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QUY ĐỊNH 

Về việc sử dụng phòng thí nghiệm, phòng thực hành máy tính 
 

Phòng thí nghiệm, phòng thực hành máy tính là phương tiện trợ giúp cho việc giảng dạy và nghiên cứu 
khoa học của cán bộ và sinh viên trong Trường. Để quản lý và sử dụng phòng có hiệu quả đề nghị cán bộ và 
sinh viên, học viên khi sử dụng phòng phải tuân thủ những quy định sau: 

I. Đối với sinh viên, học viên: 

1. Chỉ được phép sử dụng phòng máy theo lịch đã đăng ký, có cán bộ hướng dẫn (hoặc cán bộ được uỷ 
quyền hướng dẫn); 

2. Phải mang thẻ sinh viên, thẻ học viên trong suốt thời gian ở phòng máy; 

3. Không được tự ý thay đổi hoặc chuyển dịch bất kỳ thiết bị nào trong phòng máy. Khi xảy ra sự cố 
phải báo ngay cho cán bộ quản lý phòng máy; 

4. Ngồi đúng vị trí hướng dẫn của giáo viên, không tự ý đổi chỗ, không hút thuốc, không ăn quà, không 
nói chuyện, đi lại trong phòng gây mất trật tự; 

5. Không được tự cài đặt thêm hoặc xoá các chương trình trên máy tính, không được tháo gỡ niêm 
phong, linh kiện máy móc, không tự ý sử dụng đĩa CD, USB (chỉ được sử dụng khi có sự đồng ý của cán bộ 
phụ trách phòng máy); 

6. Không sử dụng máy tính vào mục đích cá nhân, chỉ sử dụng đúng với nội dung đã đăng ký; 

7. Không mang vật liệu dễ cháy, nổ vào phòng máy; 

8. Phải có trách nhiệm bảo quản tài sản chung; 

9. Trước khi ra về phải tắt máy, xếp chuột bàn phím, ghế và mọi thiết bị cho ngăn nắp; 

10. Túi xách, mũ, giày dép để đúng nơi quy định (giày dép để ngoài cửa, túi xách để trên bục giảng); 

11. Không được sử dụng Laptop trong phòng thực hành máy tính. 

II. Đối với cán bộ hướng dẫn: 

1. Có mặt thường xuyên và chịu trách nhiệm quản lý trong suốt thời gian thực hành. Không được tự ý 
bỏ đi làm việc riêng; 

2. Có trách nhiệm nhắc nhở sinh viên chấp hành nội quy phòng máy; 

3. Phải đảm bảo máy tính, chương trình trên máy tính và thiết bị hoạt động ổn định trước và sau mỗi 
buổi thực hành; 

4. Trước khi nghỉ cán bộ hướng dẫn phải kiểm tra lại toàn bộ máy móc, thiết bị, chuột, bàn phím, yêu 
cầu sinh viên sắp xếp lại bàn nghế, dụng cụ ngăn nắp, giữ gìn vệ sinh chung. 

III. Nếu vi phạm những nội dung trên đây: 

Cán bộ hướng dẫn, sinh viên, học viên sẽ không được phép sử dụng phòng máy, bồi thường thiệt hại, 
hoặc chịu hình thức kỷ luật cao hơn tuỳ theo mức độ vi phạm. 
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