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QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh Ché 45 1am vige ddi voi gidng vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Can cir Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Tha tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh “BPidu 1€ truong dai hoc™

Can et Thong wr lién tich $6 072009 TTLT-BGDDT-BNV ngay 15:4:2009 cia
Bo Gido duc va Dao woe va BO NO1 vy hudng dan thuc hign quy én wr ¢hu. w chiu trach
nhidgm vé thue hién nhiém vu. 18 chire bd may. bién ché ddi voi don vi su nghiép cong
fap @130 duc va dao tao:

Can cu Ludt Lao dong s6 10/2012°QH13 ngay 18/6/2012 cda Québc hdi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa X11I:

Can cu Nghi dinh sO 141/ 2013/ND-CP ngay 24/10/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu cua Luat gido duc dai hoc:

Can cir Thong tr s¢ 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3:2016 cua BY Gidao duc va
Dao tao quy dinh ché dd giam dinh mire gio day cho gido vién. gidng vién lam cong
tac cong doan khong chuvén trach trong céac co so gido duc cOng lap thuge hé thong
gide duc quoc dan:

Can ctr Thong tr 56 472014/ TT-BGDDT ngay 31/12/72014 cua B Gido duc va
Dao tao quy dinh ché d lam viée doi voi giang vién:

Cén cu Thong tu lién tich s6 3622014 TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014
cua B¢ Gide duc va Dao tao va B Nai vy gquy dinh ma so6 va tiéu chuan chuc danh
nghe nghidp vién chic gidng day trong co s¢ giao due dai hoe cong lap:

Can wu ("u\é. dinh $6 836:0DH-MDC-TCC B n«:d\ 22:822013 cua Hidu wruong
Truong Dai hoe Mo - Dia chat ban hanh Quyv ché vé 15 chirc va hoat ddng cua Trudng
Dar hoc Mo - Dia chit:

Xei dé nghj cuia dng Trudng phong To chire Can b va 6ng Chu tich Cong doan Trudng.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché dé 1am viée ddi vi
giang vién.

bicu 2. Quy dinh nay co hiGu iye wrngay ky. duge ap dung cho toan thé giang
vién wong Nha trudng.

Piéu 3. Cac ong (ba) Truong Phong Té chire Cén bd. Truong cac don vi ¢d lién
quan va toan thé can bd. vién chue trong Nha truorno chmrtrach nhlem thi hanh Quwt
dinh nayv.: -
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAL HOC MO - DIA CHAT Déc lip - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH CHE PO LAM VIEC DOI VO1 GIANG VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 16t /MDC-TCCB ngay //thang < ndm 2016
cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Mo - Dia chat vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 lam
viéc doi voi giang vién)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va abi twong ap dung

J. Van ban nay quy dinh ché d6 lam viéc ddi voi gidng vién ciia Truong Dai
hoc Mé - Dia chét.

2. Déi trgng dp dung la giang vién. bao gdm: Tro giang; Giang vién (Hang Il
bao adm: GV.IDS. GV.1S). Giing vién chinh (Hang . bao gdm: GVC.ThS.
GV TS): Pha gide su. Giao su (Hang 1. bao ¢dm: PGS.TS. GS.TS).

Ditu 2. Muc dich

i. La can cir dé Nha rrudng quan ly. phan cong. bé tri lao dong nham ning cao
chit trgng dao tao va nghién ciru khoa hoc.

2. La co sé dé Nha truang danh gia. xép loai gidng vién hang nim nhim dam
bao tinh cong khai, cong bang. dan chi trong viée thue hién ché dd. chinh sach va bdi
dudng doi ngll gidng vién.

3. 1.2 co s dé giang vién xay dung ké hoach giang day. nghién clru khoa hoc va
hoc tap. bdi dudng ning cao trinh dd chuyén mdn, nghiép vu.

Diéu 3. Nhiém vu cita cic chire danh giang vién

1. Nhiém vu cua céc chac danh giang vién. giang vién chinh, giang vién cao
cap thue hién theo quy dinh tai Thong tu fién tich sé 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV
ngay 18112014 cua B wrudng B Gido duc va Dao 1ao va B trudng Bo Noi vu quy
dinh ma sé va tiéu chudn chue danh nghé nghiép vién chic giang day trong cac co ¢
giae duc dai hoe cong 1dp: theo Ludt Gido duc dai hoc. Ludt Cdn bo cong chirc. Ludt
Vién chus Didu 1& trurong dai hoc v cde quy dinh ndi bd cda Trrdmg.

2 iapg vién ¢o chue danh pho giao su. gido su ngoai viée thye hién nhiém vu
cua giang vién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay con phai thue hién nhiém vy theo guy
dmh a1 Quyét dinh sb 174/ 2008/QD-TTg ngay 31/12/2008 cta Thu twéng Chinh phu

ban hanh Quy dinh tiéu chuén, thii tuc bd nhiém, mién nhiém chirc danh gido su. pho
gido su: Qmet dinh qo 20/2012/QD-TTyg ngay 27/4/2012 cua Thi trong Chinh phu
sira d6i. bd sung mat sb didu cua Quy dinh tiéu chudn. thu tuc bo nhiém. mién nhiém
chire danh gido su, phd gido su ban hanh kém theo Quyét dinh s& 174/2008:QP-TTg
ngay 317122008 cua Thu tuéng Chinh phi.

3 Nhiém vu cta chie danh trg giang 1a hd tro cho giang vién, giang vién chinh,
pho pido sur. gido su trong cic hoat dong giang day. bao gdm: Chudn bj bai giang. phu
dao, hudng dan bai tap. thao ludn. thi nghiém. thyc hanh. hd tro hudng dan db an tét
nghiép. ho tro hudémg dan sinh vién nghién ciru Khoa hoc.
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4. Neoai cac nhiém vu cu thé duge liét ké trong bang 2, giang vién con phéi
dam vhiém céc nhiém vy khdc theo sy phén cong clia Nha truong va truong don vi
nhu: Tham gia nhitng cong viéc hd tro truc tiép hodc gian tiép toi cong tac dio tao va
nghién ctru khoa hoc chia Nha truémg. Khoa va B mén (cong téc quan ly kiém nhiém.
hudmg din can bo tap su. hoc tap bdi dudng chuyén mon. xay dung dé tai. du an. truc
phong thi nghiém. true van phong bé mon. bao i bao dudng trang thiét bi phong thi
nghiém. chudn bj thiét bi. dung cu. vat tu thi nghiém phuc vu dé tai nghién clru va cic
hoat ddng hode nhiém vy khic theo ké hoach ctia Nha truomg).

Chuwong 1}
QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY VA
NGHIEN CUU KHOA HQC

Pidu 4. Quy dinh vé thoi gian lam vie

1. Thoi gian lam viée cua gidng vién thuc hién theo ché do mdi tan lam viée
44 gi¢ va dugce tinh theo ndm hoc.

2. Tong qu¥ thoi gian lam viée cia giang vién trong mét nAm hoc dé thuc hién
nhi¢n: vu giang day. nghién ctu Khoa hoce. hoc tap bdi dudng va cac nhiém vu khac
cua Nha teudmg 14 1760 gidy sau khi trir sé ngiy nghi theo quy dinh.

3. Trong thoi gian nghi (heé. 1&. tét). giang vién dugc hudng nguyén luong va
phu cap (néu ¢d). Ché do BHXH. BHYT. BHTN va cac ché d6 khac duoe thuc hién
thco guy db hign hanh.

Piéu 5. Quy dinh v¢ gio chuén gidng day va gio quy dbi
{ Quy dinh vé giér chudn giang day

a) Gidr chuan giang day la don vi thoi gian quy dm dé thuc hién mot _cong viée
wong duong cho mot tiét giang 1y thuyét trinh d6 cao ding. dai hoc truc tn.p trén 1op
theo tin chi. bao gdm théi gian lao dong can lhlel trude, trong va sau tiét giang (1 tin
chi tuong Ung véi 15 1iét hoac gi¢r chuan) MOt tiét gtang ly thuy ét trén 16p cho 40 sinh
vién (1op clumn) duoc tinh bang 1.0 gi¢r chudn.

by Dink mirc gid chudn 1a s6 2id chuan quy dinh ma mdt giang vién (GV) phai
hoan thanh trong mdt nam hoc (bang 1. bao gom gi¢r chuin giang day (GD). gio
chuén nghién ctru khoa hoe (NCKH), gid chuan lam cong tac quan su (QS).

Bzinrr 1: Pinh mitc giér chuan (don vi: gid chudn/nam hoc).

T

Dinh mic gio chuan

T b Chure danh D NCKH | 05
]_ B (xxano vién 1qp su. Tro giang thp sy oo ! 0 P20
- 2 Trg giang 276 13S0
3 . Giang vién 270 130 20

4 Giang vién chinh L 310 210 1 20

5 Pho gidosu 320 240 1 20

{ 6 , Gidosu 350 ; 280 ! 20

c) S6 gid chuan giang day truc tiép trén lop cua giang vién phai chiém i thiCu

50% dinh mirc gio Lhuan giang day quy dinh tai bang 1.
d) Gio chudn lam céng tic quan su dugc 4p dung cho can bd trong dé woi:
Nam < 45: Nt < 40 chua phuc vy trong Quin d6i va khong phai 1a S¥ quan dy bi.




Trong d6. 1 ngay tham gia huan luyén. dién tap ddi véi giang vién dang la q udn nhdn
duyr bi. tr v& dugc triéu tap huén luyen, didn tap hang nam duoc quy déi 1a 2 giv chuén.

2. Gio quy doi

a) Tay theo quy mo 16p hoc. diéu kién lam vidc cu thé @6i vai tmg lop & timg
chuvén nganh va bic hoc khac nhau ma cdc cdng viée giang vién thue hién duoc quy
.d6i vhu trong bang 2.

Béing 2: Gi quy doi béc cao déno dai hoc (hé chinh quy va vua lam vira hoc).
sau um nm dm vm L(IL hoar ddng theo nghia vu ctia giang vién.

T Tcn mne viée, don Vi unh _Gio quy doi

. e S et e . i o i

\mmn ju\ Iy thu\ &t

. 13xTCx
A gic guy doi lon ithdr ¢l duwoce tinh bang 1.3 ldn s6 gic _— .
. i [1+(SV-40)x0.003]
Schudn. 16p dudi 40 sinh vién duge tinh nhu lop chuan} -
i 2 i Huoéng dan thi nghiém 0,375xSV
'3 Hudmg dan bai tap lon (Ol bai tap lén/mdn hoc) 0.1xSV
-4 Hudng dAn va chdm 46 an mén hoc 0,375x8V
C5 Huom* dan va danh gia két qua thuc tdp trong phong 0.375xTCxSV
S ; dia. thue 18 Moo
g - Hudmg dan va danh gia k&t qua thue dia, thye 1p ngoai wed E 0.45xTCxSV :
: adi thleu 20 sinh vieén/nhom) :
7L ham { bai thi két thuc mou hoe (2 ngudi cham) 0.1
38 \vhmr thu thuc tap ban Xuat 0.3xSV
) \Qmm thu thuc tap tét nchlep 0.6xSV ‘
) { Huong dan 1 46 4n 10t noh:ep dat hoc 15 !
 Phan bién | d« an ot nuhlen d‘.. ho i 5
Bt 225
1rgn vanthee st 25

id o Huong dan ] fudn an uu, s$i S0 Ulanam

i CAC HOAT DONG BUQC CHI TIEN TRUC TIEP THEOQ QU'Y CHE CHI TIEU \QI

B } RQ (¥ide tinh quyv doi chi dé xét hodn thanh nhiém vu gidng day, khang dieere tinh qud

8io)

{ 15 | Giang day chwong trinh tién tién Cach tinh nhu muc A

i 16 | Ra dé thi va dap an thi tot nghiép hogc tuyén sinh 8

'r 17 i Ra | d¢ thi OI\'xnpic vd dép an 8 o

i 5 fr"‘i déng bao ¢ | do an tor nghiép dai hue : . N

i ; (761 du 3 thanh vién) L : o

19 | Hoi dong bao v¢ 1 luan van tot nghiép thac si CCT.TK:6:PR: 12, GV 4 x
s i MG dong chdm 1 tiéu luan tong quan hedc chuyvén dé tién | e . ;
20 0 7 = = ‘ : 4 pi1drithanh vién ;

1 31(3 thanh vien) ; - i

c 21 el df’mg bao v& 1 ludn an tién si cac cap CY, TK: 8 PB: 20, UV: 6 ;

£ 22 1 Bién soan gido trinh c:ip trudng i 60/TC

© 23 ! Bién soan gido wrinh cdp Nha xudtban 120/TC

24 - Bién soan dé cuong chi tiét | mdn hoc ; 20 ;
23 1 Chinh sua dé cuong chi tiét 1 mdn boc : 5 i

. 26 | Dilién h¢ thyc tp (1 lén tinh t t6i da 03 ngay) 4 gidvngay '

. 27 | Phan bién 01 gido trinh cac cap ’ 20 .

" | CAC HOAT DONG PUCC CHI TIEN TRUC TIEP THLO QUY DINH (Vigc tinh qu\

; - doi chi dé xé1 hodn thanh nhiém vy nghién ciru khoa hoc, /chong7 duge tinh gud gio) :

{ 28 | Phan bién ] bai bdo dang trén tap chi coa Trurdng 8 5




11 dduyg xét duydt cap khoa déi voi 1 dé tai NCKIH cdp co ¢

K¢ S0 i
. "10 : Hoi déng xét duyét cap khoa déi véi | d& tai NCKH cdc AUV
T cap (urd cap co so) “ ;
5y | Hof dong wr van xic dinh tn 1 d& rii KHCN cdp Nha H\ S
; auoc i
| 32 1 Hoidéng \'m tyén chon 1 dé 1di KHCN ¢ ap Nhanude | 22Uy
33 | Hoi ddng tr vn xac dinh rén 1 38 tai KHCN cép BO 0,5/UV f
34 1 Hoi dong tu vén tuyén chon 1 d8 tai KHON cip Bo ; 17UV
BN lh»}_jlpx g tr vin tuvén chon 1 dé tdi KHON ¢dp co s¢ | 0.35/UV §
36 - 15 tham dinh né1 dung va kinh phi ] dc i KHCNcosg 0,25/UV J
37 1 Hot dong nghiém thu | dé tai NCKH cap Truomg { CT.TK: 4:PB: 10: UV: 3 |
Ha: donL nghiém thu 1 & tai NCKH cdp Bo. Tinh lTh'«mh ' CT:8PCT.TK: 7:
" phd PB: 20; LUV:5

T T e ’L"[: 10-‘ PCT‘ TK- 8.

30 H dény nghidnt tha 1 38 i NCRH ¢dp Nk nude PB: 30- UV- 6
R 1§ DO W A\ U

70 | Huong din 1 dé tai NCKH sinh vién o 10

T—

"Tiudn luvén doi dai biu cua Truomg tham gia cac giaj dau

- 41 ngoat Truomg (4p dung véi bd mon Gido duc thé chat va - 60 gia /giai
' . khoa Gido due qubce phong)

| Cac hoat dong nghién ciu khoa hoc khdc dwoc quy déi ra |
21dy chuin dé xét hoan thanh nhiém vu NCKH hang nam |
! khéng duoc ligt k& g day thi s€ tinh theo qu\ dinh riéng

tch, TK ic Iim kv, PB ’a phan b:m & l e v viény

b) V@i cée ndi dung 1 ¢ bang 2 néu dwgc thue hién ¢ bac sau dai hoc thi gid
quy doi duge nhan hé sé theo tinh cha cong vige (K..) nhu sau: I\k = 1.5

¢3 Cac ndi dung tir 1 dén 6 & bang 2 dugc nhan vdi hé s6 cd ké dén didu kién
lue dong (K b nhu sau:

- Duge thue hiéa budi téi (i tierthtr 1} o di): Ky = 1.1:
- Duaye thue hién o ngoai Ha N()! ban ngay: K= L.L:
- Puge thue hién o ngoai Ha Noi budi 181 (tir tiét tha 11 e di): Ky = 1.15.

d) V4i cdce ndi dung & muc 2. 3. 4 va 3 o bdng 2, bd moén va giang vién co trach
nhi¢m chia nhém cho phit hgp véi dac thi cua mon hoc dé dam bao chért luong day va
hoc.

& Cace ndi dung & bang 2 chi duge tinh khéi lugng cho giang vién klu d2 ¢6
trong chuong trinh. ké hoach dao tao va ké hoach hoat dong cua Nha trudng.

¢) Cac ndi dung & bang 2 bao gdm ¢4 cong tac coi thi. nhap diém. bao diém
(ndu cd) theo quy dinh cda Nha Trudng.

o) Gio quv ddi trong bang 2 duge tinh tron goi cho sb ngudi thue hién. Néu
dugce thue hign bat 2 ngwdi ma trong bang 2 khdng ¢6 quy dink dinh mire cho timg
neudi thi mdi ngudi duge tinh mot nua; néu co quy dinh r0 chinh. phu. thi ngudéi thuc
hiién chinb tinh hé $& 0.7, ngudi thue hién phy tinh hé 6 0.3.

b) Can b di hén hé dia diém thyc tdp. di kiém tra thuc tdp san xudt, thuce tip tot
nghiép cla sindh vién, di hudng dan thyce dia. thye 1dp mon hoc ngoai dia phan Ha Noi
duoe thanh toan cong tac phi vai thdi gian mdi diém khong qué 3 ngay (khéng ké thoi
gian di lai). trudng hop dic biét phai duge Hiéu trudng duyét. Viée thanh toan chi
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duoe thue hign khi co xac nhan coa Trueng bo mon va co quan ma sinh vién dén thuc

!.';lp.

Bidu 6. Quy dinh v¢ gio chuan gidng day ddi véi gifing vién dwge bd nhiém

chie vy linh dao hodc kidém nhig¢m cac cong tac quin Iy, cong tac dang,
t trung ¢o sé¢ giao dyc dai hoc

doan

(viang vién duge bd nhiém chie vy lanh dao hode kiém nhiém cdc cong tc
quan 1v. ¢ong tac dang. doan thé trong co s¢ gido duc dai hoe ¢o nghia vu giang day
theo dinh mirc dudi day (tinh theo ty 1€ % cua gi0 chudn quy dinh Lai biém b Khoan 1

biéu 5 cua quy dmh nay).

imnc 3: (gu\ mnn g Lhum giang day doi voi giang vién 1am cong tac kiém nhiém

Pro Truong Ban ol cdng Iruong, Phé Chu tich Cong doan Khoa. Phé Chu
s Cong doan bo phin true dmoc Cong doan Trudng.

(SRS

o . aveeee -l

S T ; Dinh i
TT ! Gidng vién gitr chide vu quan Iy i mire
1 Hidu ruéng, 15
7 | Phé Hiéu ruomg. 20

Fruomg phong. Trudng khoa Tai chire. Gidm doc Trung tm Ngoai ngir - Tin
3 ihoc. Giam dé¢ Trung lam Théng tin - Thu vién. Giam déc Trung tam Hudng | 25
Unohiép va Tw van viée fam sinh vién, §
T 8: thu Podn thanh nién Truomg ) o

4 | Phe Truong phong. Pho TX’LIUI)L khoa Tai chirc. Phé Giamt déc Trung tam 30

" | Ngoai ngd - Tin hoc. Phé Giam dée Trun g tim Thong tin - Thu vién, Pho | ~
Giam dbe Trung tim Huong nghiép va Tu van viée lam sinh vién.

5 [Phé Bi thu Doan thanh nién Truong. . s
frugng Ban Quan Iy K¥ 1dc x4 sinh vién.

-6 1 Pho Trudme Ban Quan Iv Ky tde xa sinh vién. .33

_‘31 erD Trug _ B L

7 phonu ~a1 J:m o Quan; Ninh vi Pa Nang.: 70

_ T,uun;i phonn thi nvhmr, cua Trudmg & womg duong,

Phé By thu Pang av Truémg. Chu nhiém Uy ban Kiém wa Dang uv, Trudng |
«cde ban Dang cua Dang uy, Phuy trich Van phong Dang uay.

K C 0 tich Hm sinh vién "! weng, 75

:”w l:liﬂﬂ” hhoa, Truong LLu* Phuc vy dao tao, Chanh Van })hong < hmmu 5
rnh tién ticn. v

i .:‘ ¢ Che nhidm Uy ban Kidm i Pang uv. Uy vién BCH Dang bé Truong.
B tha Bang uy Khoa. e
v L nd: Com doan Tluxm(' Pnu Chu 1i_ch Cong doan Trudmyg. Chu tich HHi -

9 | cyu chién bink, : 80
Truong b mén. T6 wruong Té may Trac dia, Truong Xuong Co - Dun. ;
Giam dbe Bao tang Pia chat. Pho Chanh Van phong Chuong trinh tién tién.
Trudmg phong thi nghiém cua Khoa. :

Uy vién Uy ban kiém tra Dang ay, Phé Bi thy Dang uy Khoa. Bi thu chi bd.
T rucmL_ Ban Thanh tra gido duc. Truong Ban Thanh tra nhan dan. Iurr.mg
Hi Ban alr cdng Truong. Bi thu Lién chi doan Khoa. Tro Iy viin thé Khoa. Chu
- ich cOng doan Khoa, e &3
Pho Iw(mv h() mon. hmmg ph(mg Thi N'mun bc mén. Ph'v Irunnx\ucmg)
Co - Pién, Pho Truong phong thi nghiém cua Khoa, C8 vin hoc up.
i Phe Bi thu chi b, o R
. Pho rony Ban Thanh tra uuo duc. Pho Iruong Ban Thanh tra nhan dan. | 90
: .




i{’!u‘) [rudng phong thi nghiém B mon.
' Giang vién lam cdng tac qude phong. quan sw khong chuyén trach thuc hién
i theo gquv dinh tai Nghi dinh s6 11972004°ND-CP ngay 15/5/2004 cia Chinh
[ pho vé cong tac Qudc phong cua BJ. co quan ngang bd. co quan thude Chinh
{ pht va cac dia phuong.
' Giang vién dang fa qudn nhin dw by i vé duge téu 1ap huan fuyén. dién !
| tip hanyg nam. thoi elan tham gia hudn tusén. dién @p duge tinh quy d6i gier
chudn tuong duong theo quy mr'z tas Piém d Khoan 2 Bicu 3 cia Thong
$6 4772014 TT-BGDDT ngay 311272014 va ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay
25/03/2015 cua Bo Gido duc va Pao ao quy dinh ché d6 lam viée ddi voi
giang vién:

80

...
tad

|
!
|
i

14 | Can bd duge cu di hoc nhung van dam duong nhiém vu duqu phén cong. 50
Giang vién duoge cur di cong tac. di hoc tap trung lién e méi dot wr 30 ngay tro 1én thi
ot mdi 30 ngay duoc giam 10% gidr nghia vu cua ndm nhung 161 da khéng qua 00,
131 Néu rong 1 nams shuoe cu di nh.eu dot lién ruc nhu trén thi cong don dé ¢ inh v 1¢ mién
giam twong ung, s& ngay le codi cung nhidu hon 15 ngay duoc tinh tron thank 30
| ngd,
Giang vién phai tam nghi thee ché d6 BHXH do 6m dau. thai san hodc theo quyet
ta ! dinh cua Trudng mdi dot lidn tue tr 13 ngay ¢ 1én thi cr mdi 15 ngdy duge mién
giam 3% 2io nghia vu caa ndm nhung (6i da khdng qua 100%
Giang vién trong thoi gian thai sén, chita bénh dai ngay duoc gidam tra nhiém vu theo
v 1o tromg dag vor thoi gran nghi huong o ¢dp bao hiém xa hdi. Giang vién nir ¢é
sen oo duo im e nhiém vu theo v 1@ tuomg ung vdi théd gian lam viée duge
2wy wii then BY Wat Lan ddag mén hank. Cu thé.
aj (nang vidn nd cd con < 30 thang Juce glam (0% gicr chuan dinh muac.
) Grang vién nit sinh con dugc giam 50% gio chuan dinh mire trong nam hoc. _
¢y (lang vién by bénh phai didu tri dai ngdy (c6 xdc nhin cia bénh vién va nim
ftrong danh muc bénh didu i dai ngay theo Théng twr s6 34/2013/TT-BYT ngay
28/10/2013 ciia BS Y t8) nhung vin tham gia cong tac dao tao thi duge giam 0% gidr
chuan dinh mirc.
I'ruémg hop Khong 6 do 10 thang 1am viée trong nam hoc can ctr theo s thang hudng
18 ¢ luong (nght linu gitra nsz hoc. di murde ngedi. thdi viée hode chuy én cong tac....; thi
dink muc khér tuung céng viee duroe Nac dinb theo 1 1é O thang lam Vide,

=

]

Diéu 7. Diéu khoan ap dung

I. Nhing thay déi vé chire danh nghé nghiép. hé $0 luromg. hoe vi. chire vu phat
<ink o agav 30 thang 6 o vé truoe s& dwoe dung lam can cir d@ xac 1ap lai nghia vy
va auvén 103 cho ca ndm: nhimg thay doi phat sinh tir ngay 1 thang 7 urd vé sau duoc
dung d¢ xay dung ké hoach cong téc cua nam sau. Riéng dbi véi nhimg thay dbi vé
ché d6 mién gidm gid nghia vu theo quy dinh i Dxeu 6. gidng vién moi wyvén. méi
churén chuce danh nghé nghi¢p dugce tinh theo thue t¢ phat sinh trong nam.

2. Khéi lugng cong vide cua gidng vién rong mot bd mon duge cong ddn theo
nam hm, ké tir ngay 30 thang 06 nam trude dén hét ngay 29 thang 6 nam sau. dé ¢ lanh
gid muc d¢ hoan thanh nhiém vu va chét lugng cOng tac cua ca nhan. don vi va dé \ep
loai can bd. vién chuc va chinh séch lién quan.

3. Giang vién lam cdng tac giang day. nghién ciru khoa hoc. hoat ddng chuyén
mon va thire hién cae nhiém vu khac vuet dinh mie duge hudng ché dd lam viée vuot
dinh muc theo quy dinh (khdng ap dung v6i Giang vién tdp sy) nhu sau:

a) Néu gidang vién khang lam NCKIL. can bd trong dd tudi quy dinh khong tip
quin su thi s& gio chudn giang day phii cdng thém s6 gid NCKH va QS chira hoan
thanh. Khdi luone 2id lam NCKH. wip quin sy vt guy dinh khdng duge tinh vao




5 luong vue
e IS ndu v
b) A)(\ siare i ; 5 :
3 «g’:(- %1\ £.ang day da thue hién sau khi trir ¢i 210 chuan gidng dav s¢ 1a khéi
e A VUOL g me w6 tinh don gia vuot i thee chue danh nghé nghiép va hoc
we v (KL - Cun aong Bang 4. ) o |

O 4 He <) 0 ey , viovy (L7 . by .. .
. ‘}?aﬂ._._, 4 He <0 Unh don gid vuot gid (K thee chie danh nghé nghiép va hoc
1, 10C Vi T '

dé thanh todn. Gidr quy dbi cua lﬁex hao ddng trén tap chi gudc 1
dinh mirc dugce bao luu sang nam hoo sau (i da la 02 namy.

2.

hire Jar- Hoe ham, rAp dung cho phan {Ap dung cho phan |
‘:’}’“-P Hou vi KEGD €200 gir | KLGD > 200% gid ’!
- . . nghia vy | nghia vu)
Hany | GS. TS ' 130 1.0
e PGS.IS 1.3 1.0 ;
Hang {1 -- ((}}\/\(CTE \g o ii’ ; g
VTS i RE B 7 R
Hang 11 ' GV.ThS i 1 00 0.0%
e GVKSICONy A 0.83

¢ Giang vien chi duge huong tha lao ffib' vuet khi moi giang vién trong b mon
hoan hanh gi¢v chudn gidng day va khéng co giang vién ndo ¢ khéi lugng gié quy doi
virgt gua 4 lan gio chuan giang dav. Truong hep dic biét. B mon chu quan phdi co
~An han bao cae. giai trinh « ¢ Nha truong ngay dau nam hoc (théng qua phong 16
chitic Can oY dé xem xet giai gl ét.
4. Giang vién Kicm nhiém nhicu chire vy thi 4p dung mire gio chudn thap nhat
frong 0 cde chire vu kiém nhi¢m quy dinh tai Pidu 6 cua Quy dinh nay.

Chuong HI: TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 8. Trach nhi¢m trudng cic don vi

Trudng cic don vi true thude trudng va trvong cac don vy truc thudc khoa can
cu quy dinh ndy. déc thi cua ting b mon. chuyén nganh dao tao va diéu kién cu thé
cua don vi dé cé ké hoach phan cdng. b i cong viée cho giang vién dam bao ding
theo guy dinh.

Pidu 9. Didu khoiin thi hanh

L. Quy dinh o6 hidu tuce thi hanh ka0 ngay Ky va thay thé quy dinh tam thd
tinh khoi jugng cdng tic dao tao ban hanh theo Quy é1 dinh s 694/ QD-MBC ngay 23
thang 6 nam 2014 cua Hi¢u troong Truomg Pai hoc Mo - Dia chat. Trong qua trinh
thue hién ndu can stra doi. bd sung phai ¢o su ban bac thong nhat gilra Ban Giam hiéu.
Ban Thuong ve Dang uy. Ban chap hanh Cong doan va 1anh dao cic don Vi tryc thude
Truong.

2. Phong Td chie Can bd phm hop véi cac don vi lién quan gidp Higu truong ra

SOAt. dm; chinh. bé sung ¢dc quy dinh néi bo cua Trudng cho phu hyp voi quy dinh
nav.

3. Truong cac don vi true thude Truong, trudng cac don vi true thude khoa va
toan thé can b, vién chae, gidng vién trong trudng chiu trach nhi¢m thuc hién Quy

dinh nav./.

T FE e




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM_

' TRU'()NG PAITHQC MO_ PIA CHAT : Poc lap - Tw do - Hanh phic
s  779/QD-MBC  HaNgi, ngay A9 thanghnam 2018
| QUYET DINH

Ban hanh “Quy dinh Ché @9 1am viéc d6i v6i vién chire gidng d'uy” :

HIEU TRUONG TRUON_G DAI HOC MO - DIA CHAT '

Cén cu Luat Lao dong sb 10/2012/QH 13 ngay 18/6/2Q12 cua Quoc th nudc Cong
hoa x& hdi chu nghia Viét Nam khoa XIII;

- C#n cir Quyét dinh s 70/2014/QD-TTg ngay 10/ 12/2014 cua Thu tuong Chinh phu
vé viéc ban hanh “Dleu 1é truong dai hoc”;

. Cén ct Nghi dinh sb 141/2013/ND CP ngay 24/10/2013 cua Chmh phi quy dlnh
chi tlet va huéng din thi hanh mot so diéu cua Luét gido duc dai hoc;

Can cir Thong tu lién tich sb 07/2009/TTLT- BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua Bo :
Glao duc va Dao tao va BO Noi vu huéng dan thyc hién quyén tu chd, ty chiu trach nhlem_ .
vé thyc hién nhiém vu, td chire bo may, bién ché dbi véi dcm vi sy nghlep cdng lap glao.

. duc va dao tao;

.~ Cén_ctr Thong tu 56 47/2014/TT BGDDT ngay 31/12/2014 cua Bo Gido duc va
‘Piao tao quy dinh ché do lam viéc ddi v6i giang vién;
" Cin clf Thong tu lién tlch s6 36/2014/TTLT- BGDDT BNV ngay 28/1 1/2014 cla
Bo Gido duc va Dao tao. va By Noi vu quy dinh mi sb va tiéu chuan chic danh nghev
nghlep vién chirc giang day trong co s& gido duc dai hoc cong lap;
- Cén clr Thong tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 ctia Bo G1ao duc va Daoi
tao-quy dinh ché d6 gidm dinh muc gio. ‘day cho gi4o vién, giang vién lam cong tac cong. "
doan khong chuyen trach trong céc co s& gido duc cong lap thudc hé théng gido duc qudc dan;

Can ot Quyét dinh sb 772/QP- MDC- TCCB ngay 24/6/2016 cua Hleu trudng-

Trudng Dai hoc Mo - Dia chét ban hanh Quy che vé T chirc va Hoat dong cua Tru(mg"_ -

Paihoc Md - Piachdt; .
Xét dé nghi clia Truorng phong Dao tao Dal hoc va Trudng phong T chuc Can bo

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh ché dd lam viéc ddi voi vién
chirc gidng day”.

Bleu 2. Quyét dinh c6 hleu luc tr ngay ky.

Pidu 3. Céc 6 Ong (ba) Truong phong Dao tao Dai th Trudng phong T4 chirc - Cén
b9, Trudng cac don vi cd li€n quan va toan thé can b, vién chirc trong Nha trudng chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

. - Céc Phé Hiu truong (dé p/hop chi dao);
- - Nhu Diéu 3 (dé thuc hign);

- Luu: HCTH, DTDH(oz).




QUY DINH CHE PO LAM VIEC DOI V61 VIEN CHUC GIANG DAY
(Kem theo Quyét dinh 56 F18 /MDC-DTDH ngay A thing & nam 2018 cia

© Hi¢u truéng Truong Dai hoc Mo - Dia chdt)

Chlro’ng I
QUY DINH CHUN G
Pidu 1. Pham vi didu chinh va dbi twgng ap dung

Van ban nay quy dinh ché do lam viée dbi véi cac can bo vién chire ¢ cac chirc
danh nghé nghiép sau: Gidng vién tép su (GVTS); Giang vién (GV) (Hang III); Giang
vién chinh (GVC) (Hang II); Glang vién cao cap (GVCC), Pho gido su (PGS) va Gido
su (GS) (Hang I); Sau day goi chung 14 Vién chirc giang day (VCGD)

Dleu 2. Muc dich

1, La cin ot dé Nha truong quan Iy phan cong, bo tri lao dong nhim. nang cao - |

o _chat luong dao tao va nghlen curu khoa hoc.

2.Lacoso 4 Nha truimg dénh gié, xep ]0a1 vién chirc hang ndm nhim dam bao
tinh cong khai, cong bang, dén chu trong viéc thuc hién ché do chinh sach va b01 ducmg ,

) doi ngil VCGD.

3.Lacoso d& VCGD xay dung ke hoach giang day, nghlen clru khoa hoc vahoc

. tap, bdi duong nang cao trinh d6 chuyen mon, nghlep vu.

Pidu 3. Nhlem vu ciia ¢ac chire danh nghe nghlep thuoc pham viva dbi twong

dleu chinh ciia quy dinh nay

Thuye hién theo Quy dinh Tiéu chuan nhlem vu va mé sb cia cac chuc danh nghe o

nghiép vién chuc trong trudng Dai hoc Mb - Dia chét, ban hanh theo Quyét dinh s6

693/QD MDC ngay 26 thang 5 nam 2017 ctia Higu trudng Trudng Dai hoc M6, - Dla.
g chat va cac quy dinh c6 lién quan khéc ctia Nha truong va phép luat. - » '

Chlrong g

QUY DINH VE THOI GIAN LAM VIEC, GIG CHUAN GIANG DAY VA
NGHIEN CUU KHOA HQC

Piéu 4. Quy.dinh vé thoi gian lam viéc

a) Thoi gian 1am viéc cua vcED thyc hién theo ché 46 mdi tudn lam v1ec 40 gio
va duge tinh theo nim hoc. Tdng quy thoi gian lam vi€c cua VCGD dé thuc hién nhiém

“vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tép bdi dudng va cac nhiém vy khéc cia Nha

trudng trong mot nam hoc 1a 1760 gid sau khi trir sO ngay nghl theo quy dinh.

: b) Trong thoi gian ngh1 h¢, 1§, tét, VCGD dugc hudng nguyén luong va phu cap
(néu co). Ché d6 BHXH, BHYT, BHTN va cac ché d6 khéac dugc thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

Piéu 5. Quy dinh vé git' chuéin va gio quy doi
‘1. Quy dinh v& gid' chuin

a) Gi chuén giang day la don vi thoi gian quy dbi dé thuc hién mot cdng vige
twong duong cho mot tiét giang ly thuyét truc tiép trén 16p theo tin chi, bao gom thoi



gian lao dong cin thiét trudce, trong va sau tiét giang (1 tin chi twong ng véi 15 tiét hoic
gio chudn). Mot tiét giang 1y thuyét trén 16p cho 40 sinh vién (l6p chuédn) duoc tinh bang
1,0 gio chudn, o ,
" b) Dinh murc git chufn 12 s6 gio chuén quy dinh mdt vién chuc giang day pha
hoén thanh trong mdt nim hoc (bang 1), bao gbm giv chuén giang day (GD), gi¢ chuén
“nghién ctru khoa hoc (NCKH). ' e SR

Bing 1: Dinh mitc gid chuén déi véi VCGD (don vi: gio' chudn/nim hoc).

Hang chirc _ v Dinh mirc gio' chuan

| TT Vdanh 5ghé : Ch@'c danh GD. NCKH. Tong dinh}mt’rc gio
nghiép L . B chuén
: Gidosu 270 280 - 550
-1 | Hangl - |Pho gidosu 270 | 240 510
: | Giang vién cao cip’ 270 240 510

2| Hangll - | .Giang vién chinh 270 |- 210 - .480 ]
3 | +HangIll | Giéngvién 270 | 150 | 420
4 | | Giang vién tip su 0 | 0 0

'2. Quy dinh v& gi¥ quy dbi |
) Tay theo quy md 16p ho, diéu kién lam viéc cu thé ddi vai timg 16p & ting
chuyén nganh va bic hoc khac nhau ma cac cong viéc giang day dugc quy doi nhu trong

“bang2. - _ | _
Bang 2: Gio quy dbi cong tac giang day
TT. ‘ Tén cong viéc, don vi tinh S ' Gi quy dbi
4 | CAC CONG VIEC BUGC QUY BOI RA GIO CHUAN PE . |
- “* | TINH HOAN THANH NHIEM VU VA TINH QUA GIJ _
“ | Giang day ly thuyét o ISSTCx .
1" | (S0-gio quy doi 16n nhat chi dwoc tinh bang 1,5 lan 50 gio [.1+(SV-40)><0 003]
- |.chudn; 16p dudi 40 sinh vién dugc tinh nhu I6p chudn) e -
- 2" | Hudng dén thi nghiém, thuc hanh L 0375xSV__ |
'3 | Huong din bai tap 1on (01 bai tdp lén/mdn hoc) - ~0,IxSV_
4. | Hudng din vachim dd anmdénhoc -~ ° ' - ‘ 0,37”5xSV‘
| 5" | Hudng dén va dénh gia két qua thyc tap trong phong . | - 0,375xTCxSV
[76 | Huong dan va danh gi4 két qua thyc t8p ngodi trdi . 0,450xTCxSV
7 | Chdm | bai thi két thiic mdn hoc (2 ngudi chim) . 0,1
8" | Nghiém thu thyc tap san xut 0,3xSV
79" | Nghiém thu thyc tap tot nghiép 0,6xSV
10 | Hudng dén 1 d6 én tdt nghiép dai hoc 15
11 | Phan bién 1 dd 4n tdt nghiép dai hoc 5
12 | Hudng dan 1 ludn van thac s 22,5
13 | Nghiém thu tai liéu, giao dé tai 1 luan vin thac si , 2,5
14 | Hudng dan 1 ludn &n tién sT 50 gig/nam _
CAC CONG VIEC PUGC QUY DOI RA GIG CHUAN DE TINH HOAN THANH-
5 | NHIEM VU (KHONG TINH QUA G10) GOM: CAC CONG VIEC PUGC CHI TIEN
TRUC TIEP THEO QUY CHE CHI TIEU NOI BO, CAC CONG VIEC THUOC
NHIEM VU THEO QUY DINH...
15 | Giang day: chwong trinh tién tién, hoc ky phu,... I Cach tinh nhu muc A




16 | Ra 1.d5thi va dap énthi totughigphoge tuyénsich | 8

17 { Ra'l dé thi Olympic vadapan ' N © 8.

18 | Tham'gia Hoi-dOng bao vé 1 dd 4n tot nghiép dai hoc 0,5 gid/thanh vién -
19 | Tham gia Hoi ddng bao vé 1 luén van tot nghiép thac si CT’. TIE\?’ ‘I;B: 12;

20 | Hoi d(‘“)ng chim 1- tiéu luén tong quan holic chuyén dé tién s 4 gid/thanh vién

21 | Tham gia H01 dong bao ve I luéin 4n tién si cac cip CT; TK: 8; PB: 20;

_ _UV:6
22 | Bién soan gxao trinh cap trudng : - 60/TC
23 | Bién soan giéo trinh cAp Nha xuét ban v ' 120/TC .
24 | Bién soan dé cuong chi tiét 1 mon hoc o 20 -
25 | Chinh sira d& cuong chi tiét 1' mon hoc ooy -5
26 Phan bién 01 gido trinh céc CJ? ’ 20

(Ghz chii: TC 1o 56 tin chi; SV la 56 sinh vién; CT la chu tlch PCT la pho chu
tich; TK 1o thw ky; PB la phdn bién; UV la 1y vién) '

¥ Déi véi cc ndi dung & Muc 1 trong Bang 2 néu duge thuc hién & bac sau dal
hoc thi gid quy dbi duorc nhan hé s theo tinh chit cong viéc (Kic) nhu sau: Kie= 1,5.

' c) Céc ndi.dung & Muyc 1, 5 va 6 trong Bang 2 duoc nhén véi hé sb tuorng ung
dm v6i cac diéu kién lao dong (de) : : o

- Duqc thuc hién bum t01 tai Ha N01 (tir tiét thu 1 1 trd dl) de L1
" - Dugc thuc hién & ngoai Ha Noi ban ngay: Ka = 1,1, ‘
- Puge thyce hién & ngoai Ha Noi budi-téi (tir tiét thir 11 tré di): Kac=1,15. :

d). d) Dbi véi cac ndi dung & Muc 2, 3,4, 5va 6 trong Bang 2, b mon co trach

- nhlem ch1a nhom cho phii hop véi déc thi ciia-mn hoc aé dam bao chét luong day va

hoc.

@) Dm vbi céc noi dung ¢ Bang 2,-giang vién chi duorc t1nh khéi lwong khi mon

o hoc. da c6 trong chweng trinh, k& hoach dao tao va ké hoach hoat dong cua Nha tru(mg : :

e e) Gio quy dm trong Bang 2 dugc tinh tron géi cho 56 ngum thyc hién. Neu duqc o

~.. thuce hién béi 2 ngudi ma trong Bang 1 khong c6 quy dmh dinh murc cho timg-nguoi thi
. mbi nguoi-dugc tinh mdt nira tong sé gid quy dbi; néu c6 quy dinh 13 chinh, phu thi~
. ngum ithye hién chinh tinh hé so 0,7; ngum thyc hién phu tinh hé so 03.

v g) Can bd di huéng dan thuc dia, thuc tip mon hoc ngoai dla phan Ha Noi duge
thanh toan cong tac phi theo Quy ché chi tiéu ndi by. Mot can bd di phai hudng dan tbi
thidu 01 nhom (tbi thleu 20 sinh vién), trudng hop dic biét phai dugc Higu trudng duyét.

3. Gi¢ quy dm cong tdc nghién ctru khoa hoc, phuong phép tinh gio quy ddi
nghlen ctru khoa hoc céc loai hinh chi tiét thuc hién theo Quy dinh vé quan ly hoat dong
khoa hoc cong ngh¢ cia Trudng Pai hoc Mo - Pia chét.

4. Ngoai cac cdng viéc duge quy dinh ¢ Béng 1, Bang 2, cac chirc danh nghé
nghiép thudc pham vi va d6i twong didu chinh cta quy dinh nay con-phéi thyc hién cac
nghia vu khac theo quy dinh va theo su phén c¢6ng cha [anh dao don vi. )




Diéu 6. Quy dinh vé gié mién gidm

VCGD dugc b nhiém chirc vu lanh dao hodc kiém nhiém c4c cong tac quan ly,
cong tac dang, doan thé trong Trudng duoc mién giam dinh mirc nghia vu; dinh mac
nghia vy con lai duge quy dinh trong bang 3 dudi day (dinh mirc dugc tinh theo ty 18 %
cua gio chuén theo quy dinh nay va cac quy dinh khéc lién quan).

Bang 3. Pinh murc nghia vy dbi voi cac chirc danh kiém nhiém

duong theo quy dinh tai Pidm d Khoan 2 Diéu 5 ciia Thong tu s6 47/2014/TT-

: . Pinh
- TT - Gidng vién giir chirc vu quan ly mirc
N . - e - (%)
1 Hleu truébng - : C ey 15
2 Chu tich Hoi dong Truong, Phé Hiéu trudng - 20
3 Truéng phong, Giam ddc Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc, Giam doc Trung tAm- 25
Thong tin - Thu vién, Gidm dbc Trung tdm HJ trg smh vién -
- | Bi thu Poan thanh nién Trudng '
4 .| Phé Truong phong, Phé Gidm doc Trung tam Ngoai ngt - Tin hgc, Pho Glém déc| 30
| Brung tAm Thong tin - Thu vién, Phé Gidm ddc Trung tdm H3 tro sinh vién i
Bi thuy Pang uy Truong, Chu tlch Cong doan Truong, Pho Bi thu Doan thanh nién | -
5 | Trudng : 50
6 Pho Bi thu Dang uy Truong, Pho Chu tich Cong doan Truong, Truong Ban nn 60 '
| cong Trudmg, Chil tich Hoi cuu chién binh, Truong Ban Thanh tra nhan dan, | -
Trudng khoa, Chanh Vin phong Chuong trinh tién tién, Giam ddc Trung tim|{ |
7 phan tich, thi nghi¢m cong nghe cao, Trudng phong thi nghiém cia Trudng va| 70" | -
L tuong duorng '
_ Cht nhiém Uy ban Klem tra Dang iy, Trudng céc ban Dang cua Dang uy, Phy
- | trach Vin phong Pang uy, Uy vién Ban thudng vu Pang uy Truong o
8 Chu tich Hoi sinh vién Truong 75
: Pho6 Trudng khoa, Phé Chénh Vién phong Chuong trinh t1en tién, Pho Glam doc B
.| Trung tdm phan:tich, thi nghlem chat luong cao -
Phé Chu nhiém Uy ban Kiém tra Bang uy, Uy vién BCH Dang bo Truong, Bi thu_
9 | Pang 0y Khoa, L "
R Trudng bd mén, T truong TS may Trac dia, Truong Xuong Co - Bren Glam -
dbc Bao tang Dia chit. '
Uy vién Uy ban kiém tra Dang ty, Pho Bi thu Dang uy Khoa Bi thu chi b0,
10 Chu tich Cong doan Khoa, Bi thu Lién ¢hi doan Khoa, Tro Iy van thé'Khoa, g5
ol .;Pho Trudng bd mén, C4 van hoc tap, Trudng cac Van phong dai dién,
L “Glao vién cha nhiém (cht nhiém ['1op giam 5%, tdi da khong qua 15%)
"' .Ph¢ Bi thu chi b$
1 1‘ I Ph6 Trudng Bar Thanh tra nhan dan, Phé Trudng Ban nit cong Trudng, Phé Chu 90
tich Cong doan Khoa, Phé Chu tich Cong doan bd phén tryc thudc Cong doan
| Trudmg,
- | VCGD lam cong tac quoc phong, quéan sy khong chuyén trach thuc hién theo quy
12 dinh tai Nghi dinh s6 119/2004/ND-CP ngay 15/5/2004 ciia Chinh phu vé cong 20
tdc Quoc phong cuia B, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh phui va céc dia
phuong
VCGD dang 1a quan nhén du bi, ty vé duoc tridu tap hudn luyén, dién tap hang
13 nam, thoi gian tham gia hudn luyén, dién tap duogc tinh quy doi giv chuén tuong




BGDDT ngay 31/ 12/2014 vacé hleu luc th1 hanh ké tir ngay 25/03/2015 cia Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh ché do lam viée ddi voi gléng vién

1 4' VCGD duoe cir di hoc tap trung tir 1 nam trd 1én nhung vin dam duong nhiém
vy duoc phin cong

5'0

Cac trubng hqp duoc mlen dmh mirc nghla vu khac dugc quy dmh tai bang 4
duc’n day. '

Bang 4. Danh muc nhitng tru@mg horp duoc mxen glam dmh mirc nghla vu

'TT ' - Cac trmmg h(rp ap dung
| VCGD duoc cir di cong tac, di hoc tép trung lién tuc m01 dot tir 30 ngay trd 1én thi cur mdi
1 30 ngay dugc giam 10% gid nghia vy cua ndm nhung t6i da khong qua 100%. Néu trong |
11 ndm duqc cur di nhleu dot lién tuc nhu trén thi cfng 'ddn @& tinh ty 1& mién gidm tuong
m&so ngay 1& cubi cing nhiéu hon 15 duoc tlnh tron thanh 30 ngay. .
- | VCGD pha1 tam nghi theo ché do BHXH do bm dau, thai san hogc theo quyet dinh cla
2 | Trudong mbdi dot lién tuc. tir 15 ngdy trd 18n thi clr mdi 15 ngay dugc mlen gxam 5% glor
' ‘nghia vu ctia niim nhung 161 da khong quéa 100%.
VCGD trong thoi glan thai san, chira. bénh dai ngay duoc giam trir nhiém vy theo ty 18
fuong Gng voi thoi gian nghi huong tro cap bao hiém x3 hoi. VCGD nit ¢6 con nho duoc |
‘giam trir nhiém vy theo ty 1¢ twong ng voi thon glan lam viéc dugc giam trir theo Bo luat
Lao ddng hién hanh. Cy thé: ' : '
3 a) Ni¥ co con <36 thang dugce glam 10% gioy chudn dmh muc.
: b) Nit sinh con dugc glam 50% gidy chuén dinh mic trong ndm hoc

-} +¢) Nit bi bénh phai didu tri dai ngay (c6 xac nhdn cua bénh vién va ndm trong danh muc
bénh dleu tri dai ngay theo Thong tur s0 34/2013/TT-BYT ngay 28/10/2013 ciia B Y te)

nhung van tham gia cong tac dao tao thi dugc gidm 50% gi®y chudn dinh rnuc

Truomg hop khong c6 du 10 thang lam vige trong nam hoc can cu theo so thang huong |

- 4 | luong (nghi huu gifta ndm hoc, di nudc ngoai, thdi viéc hodc chuyén cdng tac,.. ) th1 dmh

A A z

| mirc kh01 luorng cOng v1ec duogc xée dmh theo ti 1€ sO. thang lam vxec

Dleu 7. Piéu khoan ap dung .

, 1 Nhung thay 601 vé chirc danh nghé nghlep, hé sb lwong, hoc vi, chuc vy phat:‘-: -
trong ndm hoc s& ‘duge dung lam cin clr dé xéc [ap lai nghia vu va quyen 101 cho
"hoc do theo ty 16 thoi gian trude va sau khi thay dbi trong nam hoc. -

e ugng cdng viée ciia VCGD trong mot bd mon dugce cong don theo nam

1 thang 7 nim trudc dén ngay 30 thang 6 ndm hién tal, dé danh gid mirc
i thanh'nhiém vu va chét lugng cong tac cua ca nhén, don vj va dé xép loai can
y, vién chirc va chihh séch lién quan.

3. VCGD lam cdng tac gidng day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mon
va thuc hién céc nhiém vu khac vuot dinh mic duge hudng ché d6 1am viéc vuot dinh
muc theo quy dinh nhu sau:

a) Néu khong lam NCKH thi s& gio chuén giang day nghia vu phdi cong bu thém
s6 gid NCKH chua hoan thanh. Neu khbi lugng gi lam NCKH Juot quy dinh khong
duge tinh vao khbi luong vuot gio dé thanh toén.

b) S4 gior giang day da thye hién sau khi trir di dinh mac gi¢ chuin giang day s&
13 kh&i lrong tinh vuot gio. Hé sb tinh don gia vuot gidr theo chuc danh nghé nghiép va
hoc ham, hoc vi (Ke) nhu trong bang 5.



Bang 5 Heé sé tinh don gia vuort gio (ch) theo chuc danh nghé nghlep va hoc
“ham, hoc vi.

chA
. . o Ky ‘ o
: . . < 2 (Ap dung cho
Cpr |Hemgchedanh | oo p | (Apdungchophin | L GD >
nghé nghiép - | KLGD £200% gi¢ o
: | _ : o . 200% gid nghia
S nghia vu)
o : : vu)
B  GSTS_ 50 | 10
1 | Hangl ~ PGS.TS 130 10
- : ' GVCC.TS 1,30 - = 1,0
' S . GVC.TS 120 : : 1,0
2 Hang II GVC.ThS —LIs 1,0
GV.TS . ' 1,15 1,0
3 | Henell _GV.ThS 1,00 0,95

-¢) VCGD ch1 duqc huong thu lao gi¢ vu0't khong qué 4 14n glor chuan giang day ‘
Truong*horp déc biét, B6 mon chi quan pha1 ¢6 vin ban bdo céo, gidi trmh véi Nha
‘ truong dé xem X¢t gidi quyét. :

.4, VCGD kiém nhiém nhidu chirc vu thi ap dung mirc gid chuén thip nhat trong
so cac chuc vu kiém nhiém quy dmh tai Didu- 6 cla Quy dinh- nay ‘

- T Chlm’ng II1: TO CHUC THUC HIEN
Dleu 8. Trach nhiém truéng c'\c d(rn v1

Trucmg Phong; Ban, Trung tdm, Khoa ¢6 trach nhiém chi dao céc bo mon va
‘trong duong cén cir quy dinh. nay dé co ké hoach phan cong, bd tr1 cdng viéc dam bao
dung theo quy dmh

‘Pidu 9. Dleu khoan thi hanh

‘hay thé: Quy dinh ché do lam viéc dbi véi giang vién ban hanh theo Quyet dinh 3
: D' MDC ‘ngay 22 théng 4 ndm 2016 clia Hleu tru‘orng Truémg Pai hoc Mo Dla

Vo

'}:Phong Pao tao dal hoc cht tri ph01 hop véi cac don vi lién quan thlet ké céc
‘8 khai khdi lugng dé dam bao théng nhit va lién théng trdfg qua trinh thuc
y ditih va c4c quy dinh lién quan Khac.

‘;‘:‘A 1 Quy dlnh cod hleu lwc thi hanh ké tir ngay ky va ap dung tr né.m hoc 2017 - e



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC MO - PIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:  779/QD-MBC Ha Ngi, ngay A9 thangb nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh “Quy dinh Ché d§ lam vige dbi voi vién chire giang day”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO - DIA CHAT

Cén ctr Luat Lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 ctia Qubc hodi nude Cong
hoa xa hoi chi nghia Viét Nam khoa XIII;

Can cir Quyét dinh sd 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thi twéng Chinh phu
vé viéc ban hanh “Diéu 18 truong dai hoc”;

Cin ¢t Nghi dinh s6 141/2013/ND-CP ngay 24/10/2013 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu clia Ludt gido duc dai hoc;

Can ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT- BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua Bo
Gido duc va Dao tao va B9 No6i vu huéng dan thue hién quyén tu chu, tw chiu trach nhiém
vé thue hién nhiém vy, td chic bo may, bién ché doi véi don vi sy nghiép cong lap gido
duc va dao tao;

Cin ¢ Thong tu s6 47/2014/TT-BGDDT ngay 31/12/2014 cia B Gido duc va
Dao tao quy dinh ché do lam viéc dbi voi gidng vién;

Cén ¢t Théong tu lién tich sd 36/2014/TTLT- BGDDT-BNV ngay 28/11/2014 cta
Bo Gido dyc va Dao tao va Bo Noi vu quy dinh ma s va tiéu chuan chtc danh nghé
nghiép vién chtrc giang day trong co so gido duc dai hoc cong lap;

Cén ct Thong tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 ctia Bd Gido duc va Dao
tao quy dinh ché d§ gidm dinh muc gio day cho glao vién, giang vién lam cong tac cong
doan khong chuyén trach trong cac co so gido duc cong lap thudc hé thdng gido duc qudc dan;

Can ¢t Quyét dinh sd 772/QD-MDC-TCCB ngay 24/6/2016 clia Hiéu trudng
Truong Dai hoc Mo - Dia chét ban hanh Quy ché vé& T6 chuc va Hoat dong cia Truong
Dai hoc M6 - Dia chét;

Xét dé nghi cia Truéng phong Dao tao Dai hoc va Trudng phong T6 chire - Can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh ché do lam viéc dbi vai vién
chtrc giang day”.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hidu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong Dao tao Pai hoc, Trudng phong T6 chirc - Cén

bo, Truong cac don vi ¢o lién quan va toan thé can b, vién chuc trong Nha trudong chiu
trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhan:

- Cdc Pho Hicu truong (dé p/hop chi dao);
- Nhu Biéu 3 (dé thuc hién);

- Luu: HCTH, DTDHgy).

PGSTS Y6 Hiic im



QUY PINH CHE PO LAM VIEC POI VOI VIEN CHUC GIANG DAY

(Kém theo Quyét dinh so: 19 /MPC-DTDH ngay f b thang £ nim 2018 cia
Hiéu trieong Truong Pai hoc Mo - Dia chat)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh ché do lam viéc doi voi cac can bd, vién chire ¢6 cac chire
danh ngh¢ nghiép sau: Giang vién tap su (GVTS); Giang vién (GV) (Hang IIT); Giang

vién chinh (GVC) (Hang II); Giang vién cao cip (GVCC), Pho gido su (PGS) va Giao
su (GS) (Hang I); Sau day goi chung la Vién chure giang day (VCGD).
Piéu 2. Muc dich
~ lL.Lacancu dé Nha truong quan 1y, phan cong, bd tri lao dong nhim nang cao
chat lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc.

2.La co so dé Nha truong danh gid. xép loai vién chirc hang nam nhim dam bao
tinh cong khai. cong bang, dan chu trong vi¢c thuc hién ché do. chinh sach va boi dudng
doi ngli VCGD.

3.La co so dé VCGD x4y dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa hoc va hoc
tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu.

Piéu 3. Nhiém vu cia cac chire danh nghé nghiép thudc pham vi va ddi twong
diéu chinh cia quy dinh nay

Thuc hién theo Quy dinh Tiéu chuén, nhiém vy va ma sé cua céac chirc danh nghé
nghiép vién chirc trong truong Pai hoc Mo - Pia chét, ban hanh theo Quyét dinh sb
693/QD-MDC ngay 26 thang 5 ndm 2017 cua Hiéu truéng Truong Pai hoc M¢ - Dia
chit va céc quy dinh ¢6 lién quan khéc ctia Nha truong va phap luat.

Chuwong 11

QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY VA
NGHIEN CUU KHOA HQC

Diéu 4. Quy dinh vé thoi gian lam viée

a) Thoi gian lam viéc cua VCGD thyc hién theo ché do mdi tué’n l[am viéc 40 gio
va dugc tinh theo ndm hoc. Tong quy thoi gian lam viéc cua VCGD dé thuc hién nhiém
vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi du‘Qng va cac nhiém vu khac cua Nha
trudng trong mot ndm hoc 1a 1760 gio sau khi trir sO ngay nghi theo quy dinh.

 b) Trong thoi gian nghi he, 18, tét, VCGD dugc huong nguyén luong va phuy cip

(néu c6). Che dd BHXH, BHYT, BHTN va cac ché do khac dugc thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

Diéu 5. Quy dinh vé gio chuin va gio quy doi

1. Quy dinh vé gio' chuin

a) Gio chuén giang day la don vi thoi gian quy d6i dé thuc hién mot cong vige
twong dwong cho mdt tiét giang ly thuyét truc tiép trén 16p theo tin chi, bao gom thoi



gian lao dong can thiét trude, trong va sau tiét giang (1 tin chi twong trmg véi 15 tiét hodic
g10 chuén). Mot tiét giang ly thuyét trén 16p cho 40 sinh vién (16p chuan) dugce tinh bang
1,0 gi¢ chuan.

b) Pinh mtrc gio chudn la sb gio chuan quy dinh mot vién chire giang day phai
hoan thanh trong mét ndm hoc (bang 1), bao gdm gio chuin giang day (GD), gid chuédn
nghién ctru khoa hoc (NCKH).

Biang 1: Dinh muc gio chudn ddi véi VCGD (don vi: gio

chuan/nam hoc).

Hang chire Dinh mire gio' chuin -
TT | danh gghé Chirc danh &b | NeKH Tong dinh mire gio
nghiép chuan

Gido su 270 280 20
1 Hang1 | Pho gidosu 270 240 510

Giang vién cao cap 270 240 | 510
2 Hang I1 Giang vién chinh | 270 210 | 480
3 Hang [II | Giang vién 270 150 420
4 Giang vién tap su /’@ \ | (0N 0

N

2. Quy dinh vé gio quy doi

a) Tuy theo quy md 16p hoc, diéu kién l1am viéc cu thé ddi voi ting 16p & ting
chuyén nganh va bac hoc khéac nhau ma cac cong viéc giang day dugc quy doi nhu trong

bang 2.
Bang 2: Gid quy doi cong tac giang day
TT Tén cong viée, dom vi tinh Gio quy doi
A | CAC CONG VIEC BUGC QUY DOI RA GIO CHUAN PE
TINH HOAN THANH NHIEM VU VA TINH QUA GIC
Giang day ly thuyet 15xTCx
1 | (So gio quy déi 1ém nhét chi dwoc tinh bang 1,5 lan sé gio
chudn, 16p duéi 40 sinh vién dwoc tinh nhie 16p chudn) * [Hi S’V AR, 003] ‘
2 | Huéng dan thi nghiém, thuc hanh 0,3 75xSV
3 | Huéng dan bai tap 16n (01 bai tap 16n/mén hoc) 0,1xSV
4 | Huong dan va chim d6 4n mén hoc 0,375xSV
5 | Hudng dan va danh gia két qua thuc tap trong phong 0.3755TCxSY
6 | Huéng din va danh gia két qua thuc tap ngoai troi 0.450xTCxSV
7 | Chidm 1 bai thi két thuc mon hoc (2 nguoi cham) 0,1
8 | Nghiém thu thuc tip san xuat _03xSv. |
9 | Nghiém thu thyc tap tot nghiép 0,6xSV
10 | Hudng dan 1 d6 an tot nghiép dai hoc 15
11 | Phan bién 1 dd 4n tbt nghiép dai hoc 5
12 | Huéng dan 1 ludn van thac si 22.5
13 | Nghiém thu tai liéu, giao d& tai 1 luan van thac si 2.5
14 I-lu'orng ddn 1 luan an tién si 50 gio/nam |
CAC CONG VIEC PUGC QUY DOI RA GIO CHUAN PE TINH HOAN THANH "
B NHIEM VU (KHONG TINH QUA GI0) GOM: CAC CONG VIEC BUQC CHI TIEN *
TRUC TIEP THEO QUY CHE CHI TIEU NOI BQ, CAC CONG VIEC THUOQC
NHIEM VU THEO QUY DINH...
15 | Giang day: chuong trinh tién tién, hoc ky phu,... \ Céch tinh nhu muc A




16

Ra 1 dé thi va dap an thi t6t nghiép hodc tuyén sinh

8

17

Ra 1 dé thi Olympic va dap 4n

8

18 | Tham gia Hoi dong bao vé 1 db an tdt nghiép dai hoc 0,5 gio/thanh vién
19 | Tham gia Hdi dong bao vé 1 ludn van tét nghiép thac s €5 TI;\?’ EB: 12;
20 | Hoi dong chdm 1 tiéu luan tdng quan hoac chuyén dé tién si 4 gio/thanh vién

21 | Tham gia Hoi dong bao vé 1 ludn én tién s cac cép CL 1K 8, PB: 24,

UVv: 6
22 | Bién soan gido trinh cép truong 60/TC
23 | Bién soan gido trinh cap Nha xuét ban 120/TC
24 | Bién soan dé cuong chi tiét 1 mon hoc 20
25 | Chinh sira dé cuong chi tiét 1 mon hoc 5
26 | Phan bién 01 gido trinh céc cip 20

(Ghi chii: TC la s6 tin chi: SV I s6 sinh vién; CT la chu tich; PCT la pho chu
tich; TK la thu ky, PB la phan bién; UV la uy vién)

b) péi vc’xiocéc ndi dung o Muc | trong Bé'ng 2 néu duoce thuc hién & bac sau dai
hoc thi gid quy doi dugce nhan hé so theo tinh chat cong viéc (Ki) nhu sau: K= 1,5.

¢) Cac ndi dung & Muc 1, 5 va 6 trong Bang 2 dwoc nhan voi hé sb tuong tng
déi voi cac diéu kién lao dong (K(u\)

- Pugce thuc hién budi tdi tai Ha NO1 (tur tiét th 11 tro di): Ka=1,1;
- Pugc thuc hién ¢ ngoai Ha NoOi ban ngay: Kgc= 1.1;
- Puge thue hién & ngoai Ha Noi budi toi (tir tiét thu 11 trg di): Kae= 1,13,

d) Pdi voi cac ndi dung & Muc 2, 3, 4, 5va 6 trong Bang 2, b6 mon ¢6 trach
nhiém chia nhém cho phu hgp véi dic thu cua moén hoc dé dam bao chat lugng day va
hoc.

d) Dbi vi cac ndi dung ¢ Bang 2, giang vién chi duoc tinh khéi luong khi mon
hoc da co trong chuong trinh, ké hoach dao tao va ké hoach hoat dong ctia Nha truong.

e) Gio quy ddi trong Bang 2 duoc tinh tron g6i cho s6 ngudi thye hién. Néu dugce
thye hién boi 2 nguoi ma trong Bang 1 khong ¢ quy dinh dinh mire cho timg nguoi thi
moi ngudi duge tinh mot nira tong s6 gid quy ddi; néu co quy dinh rd chinh, phuy thi
nguoi thuc hién chinh tinh hé s6 0,7; nguoi thuce hién phu tinh hé $6 0,3,

g) Cén bo di hudng dan thuc dia. thue tip mon hoc ngoai dia phan Ha Noi duoc
thanh toan cong tac phi theo Quy ché chi tiéu noi bd. Mot can bo di phai huong dan tdi
thiéu 01 nhom (ti thiéu 20 sinh vién), truong hop dic biet phai duoc Hiéu truong duyét.

3. Gio quy doi cong tac nghién ciru khoa hoc. phuong phap tinh gio quy doi
nghién ctru khoa hoc cac loai hinh chi tiét thuc hién theo Quy dinh vé quan ly hoat dong
khoa hoc ¢dng nghé cua Truong Pai hoc Mo - Dia chit.

4. Ngoai cac cong viéc duoe quy dinh ¢ Bang 1, Bang 2, cac chirc danh nghé
nghiép thude pham vi va dbi twong diéu chinh cua quy dinh nay con phai thuc hién cac
nghia vy khac theo quy dinh va theo su phan c¢ong cua lanh dao don vi.




H

-

"

Diéu 6. Quy dinh vé gid' mién giam s

VCGD duoce bd nhiém chirc vy lanh dao hodc kiém nhiém céc cong tac quan ly,
cong tac dang, doan thé trong Truong duoc mién giam dinh méc nghia vu; dinh mic
nghia vu con lai duge quy dinh trong bang 3 duédi day (dinh muc dugc tinh theo ty 1€ %
ctia gid chudn theo quy dinh nay va cac quy dinh khac lién quan).

Bang 3: Dinh muc nghia vu dbi voi cac chire danh kiém nhiém

Dinh
TT Gidng vién giir chirc vu quan ly mirc
(%)
1 Hiéu truong 1=
2 | Chu tich Hbi dong Truong, Pho Hiéu truong 20
3 Truéng phong, Giam dbc Trung tdm Ngoai ngtr - Tin hoc, Giam doc Trung tam 75
Thong tin - Thu vién, Giam doc Trung tdm Ho tro sinh vién -
Bi thu Poan thanh nién Truong
4 | Ph6 Trudng phong, Phé Gidm dbc Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc, Phé Giam dbc | 30
Trung tdm Thong tin - Thu vién, Pho Giam déc Trung tdm HJ tro sinh vién
Bi thu Pang ty Trudng, Chu tich Cong doan Truong, Phé Bi thu Poan thanh nién
5 Trudng ' 50
6 Pho Bi thu Dang uy Truong, Pho Chu tich Cong doan Truong, Truong Ban nit 60
cong Truong, Chu tich Hoi cuu chién binh, Trudng Ban Thanh tra nhén dén,
Trudng khqa, Chanh Van phong Chuong trinh tién tién, Giam doc Trung tam
» phén tich, thi nghiém cong nghé cao, Truéng phong thi nghiém cua Truong va| 70
tuong duong
Chu nhiém Uy ban Kiém tra Dang uy, Truéng cac ban Dang cia Dang uy, Phu
trach Van phong Dang 1y, Uy vién Ban thuong vu Pang ty Truong
8 Chu tich Hoi sinh vién Truong 175
Pho Truong khoa, Pho Chanh Van phong Chuorng trinh tién tién, Phé Giam déc
Trung tdm phdn tich, thi nghiém chat lugng cao
Ph6 Chii nhiém Uy ban Kiém tra Pang uy, Uy vién BCH Pang b Truong, Bi thu
9 Dang uy Khoa, 1 ) : 20
Truong by mon, To truong TO may Triac dia, Truong Xuong Co - Pién, Giam
dbc Bao tang Dja chét.
Uy vién Uy ban kiém tra Dang iy, Ph¢ Bi thu Dang ty Khoa, Bi thu chi by, |
10 Chu tich Cong doan Khoa, Bi thu Lién chi doan Khoa, Trg ly van thé Khoa g5
Pho6 Truong bd mon, CO van hoc tép, Truong cdc Van phong dai dién,
Gi4o vién chu nhiém (chii nhiém 1 16p giam 5%, t6i da khong qué 15%)
Ph¢ Bi thu chi bd
1 Ph¢ Truong Ban Thanh tra nhan dén, Pho Trudng Ban nit cong Truong, Phé Chu 90
tich Cong doan Khoa, Pho Chu tich Cong doan bd phén truc thudc Cong doan
Trudng,
VCGD lam cong tac qude phong, quan sy khong chuyén trach thue hién theo quy
12 dinh tai Nghi dinh s6 119/2004/NP-CP ngay 15/5/2004 ctia Chinh phu vé cong 30
tdc Quoc phong cua B9, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu va cac dia
phuong
,VCGD dang la quan nhén du bi, tu v¢ duge triéu tép huin luyén, dién tép hang
13 ‘nam, thoi gian tham gia huén luyén, dién tap duoc tinh quy doi g g,1or chuan tuong

duong theo quy dinh tai Diém d Khoan 2 Diéu 5 cua Thong tu s6 47/2014/TT-




BGDDT ngay 31/12/2014 va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25/03/2015 cua Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh ché d6 lam viée doi voi giang vién 1

VCGD dugc ctr di hoc tép trung tir 1 ndm tro 1én nhung van dam dwong nhiém }

14 S0
vu dugc phén cong

Cac truong hop duoc mién dinh muc nghla vu khac dugc quy dinh tai bang -+
duoi day.

Bang 4. Danh muc nhitng truong hop duge mién gidm dinh muc nghia vu

LTE _Cic trudong hop p dung |
VCGD duge ctr di cong tac, di hoc tép trung lién tuc m01 dot tir 30 ngay tro 1én thi cir mdi
30 ngay duoc giam 10% gid nghia vu ctia nam nhung tdi da khong qua 100%. Néu trong
_ I ndm duoge ctr di nh1eu dot lién tuc nhu trén thi cong don dé tinh ty 1& mién giam tuong
\ g, s6 ngay 1¢é cudi cung nhidu hon 15 dugce tmh tron thanh 30 ngay.
VCGD phai tam nghi theo ché 6 BHXH do ém dau, thai san hodc theo quyét dinh cua
2 | Truong moi dot li€n tyc tir 15 ngay tro [én thi cur mbi 15 ngay duoc mién giam 5% glo
nghia vu ctia nam nhung t6i da khéng qua 100%.
VCGD trong thoi gian thai san, chita bénh dai ngay duoc giam trir nhiém vu theo tv [&
tuong Ung voi thoi gian nghi huong trg ¢ap bao hiém xa hoi. VCGD nir ¢6 con nho duuc
giam trir nhiém vu theo ty 1¢ twong tmg véi thoi gian lam viée duge giam trir theo Bo luét
Lao déng hién hanh. Cy thé:
3 a) Nit ¢6 con < 36 thang dugc giam 10% gio chudn dinh mue.

b) Nit sinh con duoc giam 50% gio chuin dinh muc trong ndm hoc. ’
1 ¢) Nit bi bénh phai diéu tri dai ngay (co xac nhan cua bénh vién va nam trong danh muc ‘
\ bénh dleu tri dai ngay theo Thong tu s6 34/2013/TT-BYT ngay 28/10/2013 cua Bd Y té)
nhung van tham gia cong tic dao tao thi duoc giam 50% gio chudn dinh muc. -
Trudng hop khong c6 du 10 théang lam viée trong nam hoc can ¢t theo s6 thang huong
4 | luong (nghi huu gifta ndm hoc, di nudc ngoai, thdi viée hodc chuyén cong tac,...) thi dinh
mtte khdi lugng cong viée duge xac dinh theo ti 1 s thang lam viéc. u i

Diéu 7. Piéu khoan ap dung

1. Nhitng thay d6i vé chiic danh nghé nghiép, hé s6 luong, hoc vi, chue vu phat
sinh trong nim hoc s& dugce dung lam céan cir dé xéc lap lai nghia vu va quyen loi cho
nim hoc do theo ty 1€ thoi gian trude va sau khi thay doi trong ndm hoc.

2. Khéi luong cong viée clia VCGD trong mot bd mon dugc cdng don theo nam
hoc, ké tir ngay 1 thang 7 ndm trude dén ngay 30 thang 6 ndm hién tai, dé danh gia mutc
dd hoan thanh nhiém vu va chat lugng cong tac cua cé nhan, don vi va de xép loai can
bd, vién chire va chinh sach lién quan.

3. VCGD lam cong tac giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mon
va thyc hién céc nhiém vu khac vuot dinh muc duge huong ché do lam viée vuot dinh
muc theo quy dinh nhu sau:

a) Néu khong lam NCKH thi sb gio chuan giang day nghia vu phai cong bu thém
s6 gio NCKH chua hoan thanh. Néu khéi luong gio lam NCKH vuot quy dinh khong
duoc tinh vao khoi lwong vuot gior dé thanh toan.

b) S6 gio giang day da thue hién sau khi trir di dinh mue gio chuén giang day s€
la khdilwong tinh vuot gio. Hé s tinh don gia vuot gioy theo chic danh nghé nghiép va
hoc ham, hoc vi (Kca) nhu trong bang 5.



Bang 5: Hé s6 tinh don gia vuot gior (Kea) theo chire danh nghé nghiép va hoc
ham, hoc vi.

I(cd . ch

Hang chive danh (Ap dung cho phén (G g oho

1 I s i ek Chtie danh pLRAs o0 DA | phin KLGD>

nghé nghiép KLGD £200% gio 200% i nohia

nghia vu) \%u) g
GS.TS 1,50 1.0
] Hang | PCIS. S 1,30 1,0
GVCC.TS 1,30 1,0
GVC.TS 1,20 L -

o gl GVC.ThS 1,15 1,0
GV.TS 115 1,0
3 Mg W GV.ThS 1,00 0,95

¢) VCGD chi duoc hudng thi lao gid vugt khong qué 4 1an gio chudn giang day.
Truong hop déc biét, B6 mén chui quan phai ¢6 vén ban bdo cdo, giai trinh véi Nha
truong dé xem xét giai quyét.

a

4. VCGD kiém nhiém nhiéu chirc vy thi 4p dung murc gitr chuén thdp nhat trong
s6 céc chire vu kiém nhiém quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy dinh nay.

Chwong III: TO CHU'C THU'C HIEN
Diéu 8. Trach nhiém trudng cac don vi

Truong Phong, Ban, Trung tdm, Khoa c¢6 trach nhiém chi dao cidc bd mon va
tuong duong cadn ¢t quy dinh nay dé co ké hoach phan cong, bo tri cdng viée dam bao
dung theo quy dinh.

Diéu 9. Pidu khoan thi hanh

1. Quy dinh ¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tr ngay ky va ap dung tr ndm hoc 2017 —
2018, thay thé Quy dinh ch€ do lam viéc doi véi gidng vién ban hanh theo Quyét dinh
50 461/QD-MDC ngay 22 thang 4 ndm 2016 cua Hi¢u truéng Truong Dai hoc Mo - Dia
chat.

2. Phong Dao tao dai hoc chu tri ph01 hop voi cdc don vi lién quan thiét ké cac

biéu méau ké khai khéi lugng dé dam bao théng nhét va lién thong trong quad trinh thuc
hién quy dinh va céc quy dinh lién quan khac.
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BO GIAO DUC VA PAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - P]JA CHAT Poc 14p - Ty do - Hanh phiic
589 /Qb-MbC Ha Ngi, ngdy o3 thdng % ndm 2016
QUYKET PINH

Ban hanh Quy djuh Quan Iy th¥i gian ldm viée vién chire hanh chinb

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT

' Cén ct Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cia Thu tudny
Chinh phi vé viéc ban hanh Dicu I¢ trudng dai hoc;

Cin cir Thong tu lién tich sé 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009
cia BO Gido duc va Dao tao va B§ Néi vy hudng dan thuc hién quyén tur chu, ty chiu
tréch nhiém vé thuc hién nhiém vu, td chirc b8 mdy, bién ché dbi véi don vi sy
nghiép cdng 18p gido duc va dao tao;

_ Can cir Luat vién chirc sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hdi nudc
Cong hoa x3 hdi chi nghia Vi€t Nam;

Can cit Nghj dinh s§ 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 ciia Chinh phu vé viéc
quy dinh xir 1y ky ludt vién chirc va trich nhiém bdi thudng, hoan tra cia vién chire:

Cian ci Luét lao dong 6 10/2012/QH13 ngay 01/5/2013 cla Quéc hdi nudc
Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh sb 936/QD-MDC ngay 22/8/2013 clia Hiéu truong Trutmg
Pai hoc Mo - Dja chét ban hanh Quy ché vé 1d chirc va hoat dodng cia Trudng Pai hoc Mo -
Dia chét;

Xét 88 nghj ciia dng Trudng phong T chirc Cén b,
QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh Quan ly thoi gian lam
vi¢e vién chirc hanh chinh”.

Pidu 2. Quy dinh nay dugc 4p dung déi voi can by, vién chirc, nhan vién lam
viéc theo gidr hanh chinh, 1am viéc theo ca trong todn Trudng.

Pitu 3. Céc ong (ba) Trudng phong Té chire Can b, Trudng cac don vi ¢ lién
quan va toan thé vién chirc hanh chinh trong Trudng chiu trach nhi¢ém thi hanh Quy¢t
dinh nay./. /,

Noinhin: W

- Cac PHT (4 phéi hop chi dao);
- Nhu Didu 3 (¢& thyc hign);
- Luu: HCTH, TCCB (tts0ng)-




MEaA&d

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG PAI HQC MO - BJA CHAT ‘Dic lip - Ty do - Hanh phic
s 171 mMbC-TCCB Ha Ngi, ngayl 3 théng § nam 2016

Kinh giri: Céc don vj quén Iy vién chirc hanh chinh

Thuc hién chi truong ciia Dang ty, Ban Gidm hiéu nhim ting cudmg cong tac
quan ly hanh chinh, tao mdi trudng l4m viéc né nép va chip hanh tét ky ludt lao dong
cla can b, vién chirc hanh chinh. Nha trudng di Iép hé théng chém cbng b%ng thé tai
5 dia diém: Sanh nha 12 ting, Nha D2 Ky tic x4 va Chét bao vé khu B. Dé sir dung hé
théng chdm cong hidu qua, Nha truémg théng béo t6i cc don vi ddi twong, thoi gian
va ké hoach chim cong béing thé nhu sau:

1. Déi tugng chim cdng bing thé: Can bo, vién chic hanh chinh lam viée
theo gio hanh chinh, lam viéc theo ca bao gém: Ban Giam hiéu, l&nh dao, chuyén vién
vd nhén vién céc Phong, Ban, Tram, Trung tim Hudng nghiép va tur vAn viéc 1am sinh
vién, Trung tdm Thong tin - Thu vién, Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc, Khoa Tai chirc,
chuyén vién tai cac vin phong Khoa, B§ mén.

2. Thoi gian chdm céng bing thé:

- Bubi sdng:

~ Thai gian quy dinh bt ddu budi lam viéc muén nhét lac 8h00
- Bubi chiéu:
+ Thoi gian quy dinh két thic budi lam viéc sém nhat lic 17h00
Déi v6i can bd 1am viée theo ca, thue hién chAm cong bing thé khi dén 1am
viéc va khi vé theo lich phan cong lam viéc cia Truéng don vi.

3. Thori gian thye hién chim cong biing thé bit dAu tir ngay 01/6/2016.

Dé nghj Trudng cic don vj théng bdo cho todn thé cén b, vién chic hanh
chinh cua don vi minh thyc hién nghiém tic nji dung thong béo nay.

>
Noinhén: W

Nhur kinh giri;
- Cac PHT (dé phéi hop chi dao);
L HCTH, TCCB gyoner-




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC MO - PJA CHAT Déc lip - Ty do - Hanh phiic

) QUY DINH
Quan ly thoi gian 1dm viée vién chirc hinh chinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 539 /QD-MPC ngay 3 thang 5nam 2016

ctia Hiéu trudng Trudmg Dai hoc Mo - Dia chét)

Piéu 1. Myc dich

1. Quy dinh néy dugc 4p dung d€ quan 1y thdi gian, gio gifc 1am viéc nhim
ndng cao nang sudt va hiu qua cong vide dbi véi can b9, vién chirc va nhan vién
lam viéc theo gid hanh chinh va lam viée theo ca trong toan Trudng.

2. Lam co s& cho cong téc chdm cong hang théng, danh gi4, phan loai vién
chire, xét thi dua, khen thudng hang nam.

3. Néing cao ¥ thirc tréch nhiém, ky lujt lao d6ng trong viéc chép hanh quy
dinh cia Nha nuéc va Nha trudng vé thoi gian 1am viéc.

_Diéu 2. Pbi tuwgng 4p dung

Quy dinh nay 4p dung @81 v&i can b, vien chirc va nhén vién (sau day 2Ol
chung 1& vién chitrc hanh chinh) 1am viéc theo gid hanh chinh, 1am viéc theo ca
ciia Treomg Pai hoc M6 - Dja chit bao gdm:

1. Ban Giam hiéu;

2. Lanh dao, chuyén vién va nhdn vién céc Phong, Ban, Tram Y té, Trung
tdm Thong tin - Thr vién, Trung tim Hudng nghiép va Tu vin viéc lam sinh
vién, Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc, Khoa Tai chirc, chuyén vién cic vin
phong doan thé;

3. Chuyén vién viin phong khoa, b§ mén;

4. Céc c4 nhén khéc dugc Hiéu trudng quy dinh lam vigc theo gid hanh
chinh.

Piéu 3. Cong cu hd trg cong tac quan Iy

'1. May chdm cng bing thé 12 thiét bj dung ¢é ghi nhan thdi gian 1am viéc
béing hinh thirc quet thé va dugc két ndi véi mdy tinh. Dt lidu ghi nhan dugc luu
trit t4p trung tai may chii 43t tai Phong T chirc - Cén bd.

2. Phin mém chim cong 13 phin mém dugc cii dit trén mdy chi, ding dé
xir Iy dit liéu quet thé, xudt dit liéu phuc vy cho myc dich chim céng va quan Iy.

3. Thé chém cong la thé dugc gin ma do Nha truomg chp cho médi vién
chug.



Piéu 4. Nguyén tic chim cong

Toan thé vién chitc hanh chinh 1am viéc theo gi& hanh chinh, 1am viéc theo
ca thuc hién chdm ¢dng theo nguyén tic sau:

1. Quet thé vao hai thdi didm trude khi bit ddu va khi két thiic gi®r lam viée
hanh chinh, gi® lam viéc theo ca, gid 1am viéc thém gid.

2. Trudng hop khéng quet thé ca hai thoi diém theo quy dinh thi dugc tinh
la vang mat ngdy cong do.

3. Truong hop quén khdng mang thé hodc chi quet thé vio mét thoi diém’
khi dén hodc vé trong ngay vi Iy do quén quet thé (xay ra tir hai l&n trong mét
thang) néu c6 xéc nhan cia Trudng don vi (miu 01) thi tinh 12 ving mjt nira
ngay cong.

4. Trudng hop vién chirc hanh chinh dugce giao di thuc hién nhiém vu ngoai
Truong khong thé quet thé vao hai thoi diém quy dinh phai cé x4c nhén cta
Truéng don vi (méu 02) va phai quet thé khi dén va khi vé (sau khi két thuc cong
viéc ngoai Trudng).

Pitu 5. Ché db va dinh mirc thoi gian 13m viéc theo gidr hanh chinh

1. Vién chitc hanh chinh lam vi¢c theo gid hanh chinh 8 gid/ngay va 40
git/tudn tir thir hai dén thir sau, dugc quy dinh nhu sau:

a) Budi sang tir 8 gior dén 12 gioy;

b) Budi chiu tir 13 gi dén 17 gio.

2. Vién chlrc hanh chinh lam viéc theo ca bao gém: nhén vién bdo vé, nhén
vién tai phong nuéc gido vién, nhin vién trong xe, chuyén vién Ban Quan ly Ky
tiic x4 sinh vién va mét sé vi tri viéc lam co tinh chit 1am viéc theo ca thi lich
lam viéc theo lich phén cdng cia Trudng don vi.

Pidu 6. ChAm céng dbi véi vién chire hanh chinh

1. Thoi gian 13m co s& dé tinh c6ng 1a khoang thdi gian tir 14n quet the khi
bat dau lam viée cho ¢én 14n quet thé sau cing khi két thic thdi gian l1am viée.

2. Thoi gian lam vige ca vién chirc hanh chinh dugc tinh trén co s& gid
cong chudn va ngay céng chuén.

a) Gio céng chudn duge xac dinh theo gid 1am viéc quy dinh tai Khoan 1
Piéu 5 ctia Quy dijnh nay.

b) Ngay cong chuin 14 ngay cong c6 du hai lan quet thé trong ngay lam viéc °
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 cta Quy dinh nay, khéng ¢6 d4u hidu di mudn vé
sém va dam bao thoi gian 1am 8 tiéng trong ngay. Ngay cdng trong thang Ia tdng
s6 ngay cong chuén trong thang.




¢) Vién chirc hanh chinh nghi viéc riéng phai bao cdo véi Trudng don vj va
lam don giri Phong T4 - chirc Can bd (trudc it nhét 2 ngay nghi). Déi véi nhitng
truong hop nghi viéc dot xuét vi Iy do bat kha khéng phai bao cdo phong T
chitc - Cén bd ngay sau khi di 1am trd lai dé 1am co s téng hop dbi chiéu hang
thdng va trir vao thdi gian nghi phép hing nim (miu 03 va 04). Thoi gian nghi
phép hang nam tinh theo quy dinh ctia Lugt Lao ddng.

d) Vién chirc hanh chinh di cdng tac, hoc tap, bdi dudmg chuyén mén theo
Quyét dinh ctia Hiéu trudng phai béo cdo véi Trudng don vi & tdng hop danh.
séch giri vé& Phong Té chirc - Can b lam co s¢ tdng hop dbi chiéu hang thang.

3. Ché d6 lam viéc c6 mién gidm thei gian

Déi véi vién chirc hanh chinh 14 nir dang nudi con nhé dudi 12 thang va cc
truong hop khéc duge mién gidm thoi gian lam viéc theo quy dinh ctia Nha nudc
thi phai bao cdo v&i Phong T6 chirc - Can bg va vin phai quet thé dé chim cong
khi dén va khi vé.

4. Nhimg truong hop lam thém ngoai gid hanh chinh, tdng ca phai dugc su
déng y cua Trudng don vi va phai c6 ké hoach trudc gui Phong T chirc - Can
bd dé duge phé duyét ddng thai vin phai quet thé dé Jam co s& tinh cong lam
thém gid, thém ca.

Pidu 7. Trach nhiém thyc hién

1. Trach nhiém cua Phong T4 chirc - Can b

a) Phong T& chirc - Can bd cb trach nhiém quan ly, théng k&, tdng hgp bao
c4o Ban Gidm hiéu tdng sb gid lam viéc trong tuan, trong thang cua vién chirc
hanh chinh. Truéc khi béao cdo Ban Giam hiéu, Phong T4 chirc - Can bé hiéu
chinh céc trudng hop vién chitc hanh chinh di hoc, di cong tac theo quyét dinh
ciia Hiéu trudng, nghi phép, nghi ém dau, thai san d dugc Nha truong phé
duyét.

b) Chim nhét vao ngiy 05 hing thing, Phong T4 chirc - Cén bd phai hoan
tht viée tdng hop chim céng cla thang trudc, chuyén vé Phong Tai vu lam can
¢t tra luong ddng thdi thong bao cong khai cho céc don vi biét tong s gio cong,
ngdy cOng trong thang ciia vién chirc hanh chinh dé Trudng céc don vi kip thoi
chin chinh viéc chp hanh ky ludt lao dong, ngodi ra 1am co s& dénh gia phén
loai vién chirc va xét thi dua khen thudng cubi nim hoc.

¢) Kiém tra, d& xut hinh thirc xir 1y c4c trudng hop vi pham, gidi quyét
khiéu nai, thc mac cua vién chirc hanh chinh (néu co).

2. Trach nhiém cua Trudng don vi

a) C6 trach nhiém nhéc nhé céc vién chic hanh chinh thudc don vi minh
chip hanh néi quy, quy dinh, ky luat lao ddng cia Nha trudng.



b) C6 trach nhiém theo ddi, xdc nhin céc truong hgp nghi 6m, nghi 46t
xuat, nghi phép, dugc phan cdng l1am nhiém vu xa Trudng khdng Kip thoi gian
quet thé hodc ¢d ly do khéc. '

¢) Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng trong viéc xac nhén gid cong, ngay
cong va céc xac nhén khac lién quan dén viéc chdm cbng cia can bd hanh chinh
thudc don vi minh quén ly.

Pidu 8. Khen thuéng va xir Iy vi pham

Trén co s& két qua chim cOng hang thang, Nha trudmg xem xét dé tién hanh

danh gia phén loai vién chirc, xét thi dua, khen thudng, ky ludt cudi nam hoc.

1. Vién chirc hanh chinh dam bao ngay, gio lam viéc s& dugc binh xét cac
danh hiéu thi dua, khen thudng v& d4nh gia phan loai vién chirc cudi nim hoc.

2. Vién chirc hanh chinh thudng xuyén vi pham ky luat lao dfng s& khong
xét thi dua, khen thudng va trir thu nhép tdng thém chi thém ngodi luong ngén
sach theo danh gia phén loai cudi nim hoc.

3. Vién chirc hanh chinh thiéu ngdy céng lam viéc trong théng khéng cd Iy
do chinh dang s& bi xur ly ky ludt nhu sau:

a) Hinh thirc ky luat khién tréch: Péi véi nhitg trudng hop ty ¥ nghi viée
tong s6 tir 03 ngay dén dudi 05 ngdy 1am viée trong mdt thang.

b) Hinh thitc ky Iuat canh céo: D8i véi nhimg trudng hgp ty ¥ nghi viée
tang sb tir 05 ngay dén dudi 07 ngdy 1am viée trong mot théng.

¢) Hinh thic ky ludt bude théi viée: Déi véi nhing trudng hop tu ¥ nghi
viée tdng s6 07 ngay lam viée tré 1én trong mdt théng hoc 20 ngay 1am viéce trd
[én trong m§t ndm.

d) Pbi véi nhimg trudng hop tu ¥ nghi viée tir 01 ngdy dén dudi 03 ngay
trong mdt théng s& bi nhéc nhd bing van ban va trir vao phép nim ciia ca nhan
(néu con ngay phép) hodc xem xét danh gia phén loai vién chic cudi nam hoc
(néu hét ngay phép). ‘

Piéu 9. Diéu khoin thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01/6/2016.

2. Trong qué trinh t& chitc thuc hién néu c6 vudéng mic dé nghi cic don vi
phan anh vé Phong T4 chirc - Can bd ¢¢ tdng hop trinh Higu trudng xem xét,
diéu chinh, bd sung cho phi hop.




Méu 07

TRUONG PAI HOC MO - D]A CHAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NaM
TEN PON V] Dgc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
(Khong mang thé, khdng quet thé)

Kinh gtii:
- Ong Hiéu trudng Trudng Pai hoc M6 - Dia chit;
- Ong Truéng phong T chirc - Can bd.

Xéc nhn cho VIEN ChiTC: ...oooivceic e eeee e

Ly do : (quén khéng mang thé, quén khéng quet thé khi dén, khi vé )

Ha Ngi, ngay thang  nam

PHONG TO CHUC- CANBQ  XAC NHAN CUA LANH BAO PON V]

Ghi chi: (1) Ghi 18 ngay thing khéng thuc hién quet thé




Maéu 02

TRUGNG PAI HOC MO - BIA CHAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON V] Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN
(Pi 1am nhiém vy ngoai Trudng)

Kinh gui:
- Ong Hiéu trudng Trudng Pai hoc Mo - Dia chit;
- Ong Trudng phong T4 chirc - Cén bd.
Xac nhin cho ViEn ChUC: ..o

Puoc lanh dao don vi cir di 1am nhiém vu ngoai trudng trong ngay
NOiT dUNG CONG VIEC ..veiriiiirimiincinemenits s st '

Thoi gian tie.ueeeeeeeeeeenen, dén......

Ha Noi, ngay thdng  ndm
PHONG TO CHUC - CANBQ XAC NHAN CUA LANH DAO PON V]

Ghi chu: Ghi rd ndi dung cdng viéc va thdi gian du kién thuc hién.




Méu 03

MAU PON XIN NGHI PHEP (NGHI HANG NAM)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

PON XIN NGHI PHEP

Kinh gui:
- Ong Hiéu trudong Trudng Dai hoc M4 - Dia chat;
- Ong Trudng phong T chirc - Can bo;

..................................................

DO VI CONEZ TAC 1.ttt aeas s rae s sbasmaes s sae et et
P4 nghj duge nghi phép......... ngdy (trngdy / / dénngay / /)

Ly do nghi PRED: coevvereiieiiiciir s

Dién thoai 11€n hé Khi CAN: ..veviceiiiererere e e et s

..................................................................................................................................

................................................................... theo su phé@n cdng ctia Trudng don vi.
Dé nghj Nha trudmg giai quyét cho t8i theo nguyén vong trén.

Tdi xin chan thanh cam on./.
Ha Ngi, ngay thdng  ndm

PHONG TCCB Y KIEN CUA NGUOI LAM PON
TRUGNG BON VI

Ghi chd: Ghi rd s ngay nghi phép



Méu 04

MAU DON XIN NGHi &M, NGHI THAI SAN, NGHI KHONG LUONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPgc 1dp - Ty do - Hanh phic

PON XIN NGHi..........

Kinh gi:

- Ong Hiéu truéng Truong Dai hoc Mo - Pia chét;

- Ong Trudng phong T chirc - Cén bd;
TEIN 101 JA: coiiieiii it et et s e a e eas e e bes
Chitc vu (chire danh)i..c..oocveeiiniincr e
PON Vi CONZ TAC! ..ot e en st as b s n s
D nghj duge NEhi (1Y AO): weververeeieeeerireecernsese i e sesesese e sessessnessesmane .
86 ngay nghi:....... ngdy (temngay / /  dénngdy / / )
Bién thoai lién hé khi G aeetereeeeeseseveseesseseretsesesessesteerseassesnsentonseenntsanseanan
T6i co trach nhiém ban giao lai cbng viéc va tai liéu cho ong (ba)......

... theo sy phén cong ciia Trudng don vi.

Dé nghi Nha tru'b'ng giai quyét cho t6i theo nguyén vong trén.

Téi xin chan thanh cam on./.

Ha Ngi, ngay  thdng  ndm
PHONG TCCB Y KIEN CUA NGUQI LAM DON
TRUONG PON V]

Ghi ch: Ghi rd nghl viéc riéng, nghi ém, nghi thai san, nghi khéng hudmg hrong.
Déi véi don xin nghi khdng luong 88 nghj kém theo cdc gidy to lién quan.




