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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc, ngudi lao dong
ciia Truwong Pai hoc M6 - Pia chit

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT

Céan ctr Luat Vién chiic ngay 15 thang 11 nam 2010;
_ Can ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu quy dinh
ve tuyén dung, st dung va quén ly vién churc;
Can cit Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phu quy dinh
vé vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép cong lap va cac vin ban hudng dan thi hanh;

Can ct Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cia Thi tuéng Chinh
pht vé viéc ban hanh Diéu 16 trLIO’ng dai hoc;

Can ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDBT-BNV ngay 15/4/2009 cua
B6 Gido duc va Pao tao va Bo Noi vu huéng dan thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché ddi v6i don vi su nghiép cong
lap gido duc va dao tao tao;

_Can cu Thong tu s& 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia B4 N6i vu hudng
dan vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi
v&i vién chtc;

Cén ctt Thong tu lién tich sé 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014
ctia BO Gido duc va Pao tao, B6 Noi vu quy dinh ma s va tiéu chuén chirc danh nghé
nghi€p vién chtrc gidng day trong cac co s gido duc dai hoc cong lap;

Xét d& nghi ctia Trudng phong T chire - Cén b,

QUYET DPINH:

Pié¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyéq dung, st dung va
quan ly vién chirc, nguoi lao dong cia Truong Pai hoc M6 - Dia chat.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc 6ng (ba) Trudng phong T(f) chtic - Cén bd, Trudng cac don vi va ca
nhén lién quan chiu tragh nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- -Cac Pho Hleu truong (dé p/h chi dao); DO o

- Nhu diéu 3 (d8 thyc hién);
- HUMG iOFFICE;
- Luu: HCTH, TCCBy).




QUY CHE
TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 268/QD-MBC ngay 08/3/2017
cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Mo - Dia chét)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

1. Pham vi 4p dung: Quy ché nay quy dinh vé viée tuyén dung, st dung va quan 1y
vién churc, nguoi lao dong Truong Pai hoc M6 - Dia chat.

2 Pbi tugng ap dung: Vién chirc va nguoi lao dong ciia Truong Pai hoc Mo - Dia
chat.

Piéu 2. Giai thich cac thuat ngir

1. Vién churc trong Truong Dai hoc Mo - Dia chég 13 nhitng nguoi duoc tuyén dung
theo quy dinh cua phap luat, [am viéc theo ché d¢ hop dong lam viéc, hudng luong tir quy
luong cua don vi theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. Nguoi lao dong trong Truong Dai hoc Mo - Dia chat gom: Nguoi lao dong ky
hop dong lao dong c6 dong bao hi€m xa hoi va nguoi lao dong ky hop dong lao dong theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phu.

Piéu 3. Nguyén tic tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chic va ngudi lao dong

Thuyc hién cong khai, dan chu, c()ng,béng, dam bao su 6n dinh, phat trién bén viing
cua don vi va Truong Pai hoc Mo - Dia chat.

Dam bao co clu, tinh thong nhit, lién thong, lién két, kha thi, hiéu qua va hop tac
toan dién gitra cac don vi; xay dung va phat trién thuong hi¢u cua Truong Dai hoc Mo -
bia chat.

Viéc tuyén dung phai Xuét phat tur yéu cau, nhiém vy, co cdu vién chuc, phu hop
v6i vi tri viée 1am cua ting don vi va theo ding quy dinh hién hanh.

U tién nguoi co tai nang, ngudi ¢ cong véi cach mang, ngudi dan toc thiéu so.

Chuong I1
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Piéu 4. Can ctr tuyén dung
7 1. Viéc tuyén gh_mg vién chuc c:Zln ¢t vao nhu ciu cong viéc, vi tri viéc }ém, tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép va quy tién lvong cua Truong Dai hoc Mo - Dia chat.

2. bon vi true tiép str dung vién chirc cin cir vao chirc ning, nhiém vy cia dqn yi
miqh, xac dinh khoi lugng cong viéc, quy m(:) lao dong, xéac Qinh vi tri viéc lam cu thé can
tuyén dung bao cédo Hi¢u truong phé duyét dé lam cén ctr tuyén dung vién chuec.

Piéu 5. Phuong thic tuyén dung

Viég tuyén dupg vién chuc Truong Dai hoc Mo - Pia chit dugc thuc hién thong
qua thi tuyén, xét tuyén dac cach hodc hgp dong tao ngudn.



Piéu 6. Diéu kién du tuyén vién chirc

Theo Quy dinh tai diéu 22 Luat vién chitc ndm 2010 va quy dinh cta Nha truong
tai thoi diém tuyén dung.

Piéu 7. Ho so ding ky tuyén dung

Theo Quy dinh tai diéu 2 Thong tu sO 15/2010/TT-BNV ngay 25/12/2010 cua Bo
Noi vy huong dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi
dudng doi vai vién chirc.

Diéu 8. Hoi dong tuyén dung

Trong thot han 15 ngay lgé tir ngay hét han nhan hé so cua nguoi dang ky du tuyén
theo quy dinh, Hi€u truéng quyét dinh thanh 1ap Ho1 dong tuyén dung.

1. Thanh phan

Hoi ‘déng tuyén dung do Hiéu truong quyét dinh thanh lap co tir 05 hodc 07 thanh
vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi déng 1a Hi€u truéng hoac Pho Hi¢u trudng duge Hiu trudng phan
cong.

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a Trudng phong T chirc - Can bo.

¢) Uy vién kiém Thu ky hoi dong 12 Ph6 Truéng phong To chirc - Can bo.

d) Cac uy vién khac la 1anh dao hoac cac chuyén gia cua don vi tryc t%ép su dung
vién churc hoac nhitng nguoi c6 chuyén mon, nghi€p vu lién quan dén vi tri tuyén dung.

2. Nguyén tac hoat dong ciia Hoi dong tuyén dung

‘ a) Hoi déng hoat dgf)ng theo vu viéc va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu. Hoi
dong dugc stir dung con dau, tai khoan cua Truong.

b) Céc cude hop cua Hoi ddng tuyén dung do Chu tich hoac Pho Chu tich Hcf)i,d(*)ng
chu tri va phai co it nhat 2/3 thanh vién tham dy. Hoi dong lam viéc theo nguyén tic tap
thé, két luan theo da so.

) ¢) Cac quyét dinh ctia Hoi dfmg c6 thé tién hanh bang hinh thirc biéu quyét hodc bo
phi€u kin va phai dugc trén 50% s6 thanh vién c6 mat tan thanh.

d) Nguéi co vo, chéng, con, anh, chi em rudt tham gia du tuyén khong dugc tham
gia HG1 dong va cac Ban gitip viéc cua Hoi dong.

3. Nhiém vu ciia Hoi dong tuyén dung

a) Thong bao cong khai ké hoach tuyén dung; thé 18, quy ché, tiéu chuan va diéu

kién du tuyén; hd so can thiét cua ngudi du tuyén; mon thi, hinh thire thi, thoi gian, dia
diém.

b) Thanh 1ap cac Ban giup viéc: Ban d¢ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi. ..

¢) T6 chirc ky thi tuyén.

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu co).

d) Thong bao két qua thi tuyén.

Nhi¢m vy, guyén han cta cac thanh vién Hoi dong tuyén dung; cac Ban gitip viéc
cua Hoi dong tuyén dung nhu: Ban‘dé thi, Ban coi thi, Ban phéc,h, Ban cham thi... thuc
hién theo quy dinh tai Muyc 3, Dieu 6 Chuong 2 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay
12/04/2012 cua Chinh phu v¢€ tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.



Piéu 9. Hoi dong kiém tra, sat hach dbi voi cac trudng hop xét tuyén dic cach

1. Thanh phan

Hoi dong kiém tra, sat hach do Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap ¢6 tr 05 hodc 07
thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu trudong hodc Pho Hiéu trudng duoc Hiéu truong phan
cong.

b) Mot uy vién 1a ngudi phu trach cong tac to chirc can bo.

¢) Mot uy vién la Truong, Pho don vi ¢6 nhu cau tuyén dung va phan cong, kiém
tra viéc thuc hién nhi€ém vy cho ngudi tring tuyén vién chirc.

d) Cac uy vién con lai la nhirng nguoi ¢6 chuyén mon, nghi€p vu lién quan dén vi
tri tuyén dung.

Thu ky Ho1 ddng kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong chi dinh trong sd cac uy
vién Ho1 dong.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach

a) Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, van bang, chtng chi theo tiéu chudn chtc
danh nghé nghiép tuwong Gmg véi vi tri viéc 1am can tuyén.

b) Sat hach thong qua phong van hodc thuc hanh vé trinh do hiéu biét chung, vé
trinh d9, nang luc chuyén moén nghi¢p vu cua nguoi duge xét tuyén déc cach. Hinh thirc va
ndi dung sat hach do Hoi dong kiém tra, sat hach cin cit vao yéu cau cia vi tri viéc lam
can tuyen, béo cao Hiu trudng xem xét, quyet dinh trudce khi to chuc sat hach.

, c) Hoi d?)ng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da

sO va tu giai the sau khi hoan thanh nhi¢m vu.

Piéu 10. Quy trinh thi tuyén

1. Xéc dinh nhu cu, tiéu chuan tuyén dung

Hang nam, trén co s& huéng din ctia Phong To chire - Can b, can cur vao chi tiéu
Viéq chuc duoc da dqqc phé duyét, can ctr vao nhu cau cf)r}g Viéq, vi tri viéc la‘}m, tiéu
chuan chirc danh ngh€ nghiép, Truong don vi dang ky nhu cau tuyén dung guri vé Phong
T6 chirc - Can b dé tong hop bao cao trinh Hiéu tredng phé duyét.

2. Thong bao tuyén dung va thu hd so

a) Trudc thoi gian tuyén dung 30 ngdy, Truong théng bio cong khai thong tin

tuyén dung trén cac phuong tién thong tin dai ching, website cua Truong va niém yét
cong khai tai dia diém tlep nhén ho so.

b) N6i dung thong béo tuyén dung gom:

- Piéu kién, tiéu chuan dang ky du tuyén;

- S6 lwong va chirc danh can tuyén;

- Ho so dang ky dy tuyén;

- Thoi gian va dia diém nop ho so du tuyén;

- Hinh thirc va ndi dung thi;

- Dy kién thoi gian, dia diém thi;

- L& phi thi theo quy dinh.

C) Thu hd so: Thoi han nhan hd so cua ngudi ding ky du tuyén it nhat 13 20 ngay
lam viéc ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.



Cham nhét 10 ngay lam viéc trudc ngay to chirc thi tuyén, Truong thong bao cong
khai danh sach nguoi du diéu kién dy tuyén.

3. Xét duyét hd so

a) Sau khi hét han nop hd so, phong To chitc - Can bo tién hanh kiém tra vé céac
diéu kién, tiéu chuan, van bang, ching chi theo tiéu chuan chac danh nghe nghiép tuong
mg véi vi tri viée 1am can tuyén va chét danh sach nhiing ung vién du diéu kién du tuyén.

b) Khi can thiét, Nha trudng s& dé nghi cac don vi t6 chirc so tuyén bang hinh thirc
phong van hoac thuc hanh va 1ap danh sach ung vién gtri vé phong T6 chure - Can bo theo
thr ty vu tién tu trén xuong dudi (kém theo bang diém, ban danh gid nhén xét ctua ting
ung vién). Sau do, Phong T6 chirc - Can bo tong hop danh sach ing vién va trinh Ho1
dong xem xét quyét dinh s6 lugng, thanh phan ing vién tham gia thi tuyén.

4. Huéng dan on thi

a) Cac ung vién du diéu kién tham gia dy tuyén s& duogc Nha trudng huéng dan 6n
thi cac mon thi.

b) Bi V01 img vién thi vao vi tri giang day hodc trg giang; Nha truong s€ giao cho
don vi tryc tiép str dung lao dong hudng dan ung vién chuan bi 15 tiét giang. Thoi gian
huéng dan on thi trudc 7 ngay.

5. To chirc thi tuyén

a) Chu tich Hoi déng t6 chuc hop, phan cong nhi¢ém vu cho cac Ban dé thi, Ban coi
thi, Ban phach, Ban cham thi va khai mac ky thi.

b) Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi cdc mon

- Thi kién thirc chung: Thi viét, thoi gian 120 pht.

NoGi dung thi viét b"c’lO gém: Luat vién chuc; Luat Giao duc, Luat Gido duc Dﬂai
hoc... chu truong, duong 161, chinh sach cua Dang, phap IL}ét cua Nha nudc va nhitng hiéu
biét co ban vé nganh hodc linh vuc tuyén dung, hiéu biét vé Nha truong.

- Thi chuyén moén, nghié¢p vu chuyén nganh:

Pbi v0i tng vién dy thi vao vi tri giang day: Ung vién bdc thim 1 trong 15 tiét da
dugc giao chuan bi va giang thir. K&t thuc bai giang, img vién tra 10i tryc tiép cac cau hoi
cua Ban cham thi.

DPéi vai ung vién du }hi vao vi tri chuyén vién héqh chinh: Thi thuc hanh soan thao
van ban trén may vi tinh. Két thic rng vién tra 161 truc tiép cac cau hdi cua Ban cham thi.

- Thi mén ngoai ngir: Thi viét, thoi gian 60 phit.

Thi mot trong nam th tiéng Anh, Nga, Phap, Dtrc, Trung Quéc (do ung vién diang
ky).

- Thi m6n tin hoc: Thi thuc hanh trén may tinh, thoi gian 30 phut.

¢) Piéu kién mién thi mot sé6 mon

Theo quy dinh ndi bo ctia Nha trudng tai thoi diém tuyén dung.

6. C4ch tinh diém

a) Mdi bai thi dugc cham theo thang diém 100.

b) Thi kién thirc chung tinh: Tinh hé s 1.

¢) Thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh (thi thyc hanh): Tinh hé s6 2.



d) Kétrqué thi 13 tong s6 vdiém cua cac bai thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
va bai thi kién thirc chung (diém céac bai thi ngoai ngi, tin hoc dugc tinh la diém di€u
kién).

7. Céch xac dinh nguoi tring tuyén trong thi tuyén

a) Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai tham dy du cac bai thi quy
dinh tai Diéu nay (khong bao gobm cac mon thi dugc mlen) Mobi mén thi dat tir 50 dlem trd
Ién. Nguoi trang tuyén la nguoi co két qua thi cao hon, 13y theo thir ty tir cao xuéng thap
cho dén hét chi tiéu tuyén dung cta vi tri viéc lam.

b) Truong hop co tur 02 nguoi tro 1én co két qua thi bang nhau ¢ chi tiéu cudi ciing
can tuyén dung thi nguoi co tong dlem bai thi chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh cao
hon 1a nguoi trang tuyén; néu tong sb dlem cac bai thi chuyén mon, nghiép vu chuyén
nganh bang nhau thi Chu tich Hoi ddng tuyén dung vién chirc bao cao Hiéu truong quyét
dinh nguoi trang tuyén theo thir tr vu tién nhu sau:

- Anh hung luc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

- Thuong binh;

- Nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

- Con thuong binh, liét sfi;

- Con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

- Nguoi dan toc it nguoi;

- B0i vién thanh nién xung phong;

- P6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir du 24
thang trd 1€n da hoan thanh nhi¢m vuy;

- Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy;

- Nguoi du tuyén 1a nir.

¢) Truong hop van khong xac dinh duoc nguoi trang tuyen theo thtr ty vu tién quy
dinh tai Dicu nay thi Hiéu truong truc tiép phong van va quyét dinh ngudi trung tuyén.

d) Khéng thuc hién viée bao luu két qua thi tuyén cho céac ky thi tuyén 1an sau.

8. Thong bao két qua thi tuyén dung

a) Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc bao cao két qua thi tuyén
cia Hoi dong tuyén dung, Nha truong thong bao két qua thi tuyén tai bang tin va trén
website cua Truong.

’ b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua thi tuyén, Hoi d{Sng
tiép nhén don phuc khao (néu cd). Trong thoi han 10 ngay lam viéc ti€p theo, Hoi dong
tuyén dung t6 chirc cham va thong bao két qua cham phtc khao (néu co).

Piéu 11. Quy trinh xét tuyén dic cach

1. Xem xét diéu kién xét tuyén dic cach

Can clr nhu cau cong viéc, Truong xét tuyén khong theo trinh ty, thu tuc thi tuyén
dung vién chtrc va theo tirng giai doan doi véi cac truong hop sau day:

a) Déi véi vi tri giang day

Nhitng ngudi cd hoc vi tién si tro 1én, c6 trinh d9, nang lyc, ky nang chuyén mén,
nghi€p vu phu hop voi vi tri viéc 1am can tuyén; hodc c6 kinh nghiém thwe hién cong viée
phu hop véi vi tri viée lam can tuyen.



b) Déi véi vi tri hanh chinh

- Nhiing nguoi ¢6 kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vye can tuyén dung tir da
36 thang tré 1én, dap tmg ngay yéu cau cia vi tri viée lam can tuyén dung (khong ké thoi
gian tap sy, thir viéc); trong thoi gian cong tac khong vi pham phap luit dén muc bi xir Iy
ky luat hodc bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy, dugc danh gia la hoén thanh t6t nhiém vu
dugc giao; dap trng dugc ngay y€u cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.

- Nhitng nguoi tét nghiép dai hoc loai gioi, xuat séc, tot nghiép thac si, tién s1 0
trong va ngoai nudc, ¢ chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cdu cua vi tri viéc 1am can
tuyén dung, khong vi pham phap luat dén muc bi xtr 1y ky luat hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh su va dap rng dugc ngay yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.

2. Thu hd so dbi véi viec xét tuyén dac cach

a) Ho so ciia ngudi duoc dé nghi xét tuyén dic cach duoc quy dinh nhu ddi véi hd
so dang ky tuyén dung quy dinh tai Di€u 8 Quy ché nay.

b) Ban ty nhén xeét, danh gia (co6 xac nhan cua nguoi dung dau co quan, t6 chuc,
don vi ciia nguoi duge dé nghi xét tuyén dic cach vé pham chét chinh tri, dao duc, trinh
dd va nang luc chuyén moén, nghi¢p vu, qua trinh cong tac va céac hinh thuc khen thudng,
néu c0); ban sao cac Quyet dinh tuyén dung, Quyét dinh nang luong gan nhat (néu co).

3. Kiém tra, sat hach ddi v&i nguoi duoc xét tuyén dic cach

a) Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, van bang, chtng chi theo tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép tuong g véi vi tri viéc lam can tuyén.

b) Sat hach thong qua phong van hodc thuyc hanh yé trinh d6 hiéu biét chung, vé
trinh d9, nang luc chuyén moén nghiép vu cua nguoi du tuyén.

4. Thong bao két qua kiém tra, sat hach

Trong thoi han ,5 ngay lam V}éC, ké tir ngay co két qua kiém tra, sat hach, Truong
thong bao cong khai két qua xét tuyén dac cach tai bang tin va trén website cia Truong.

Piéu 12. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, kér tr ngay co quy@;t dinh phé duyét két qua tuyén dung,
Truong gui thong bao cong nhan két qua trung tuyén bang van ban t6i nguoi dy tuyén,
thong bao cong khai trén website ciia Truong va tién hanh xac minh ly lich, van bang
chung chi.

2. Trong thodi han cham nhét 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy cong bd két qua tuyén
dung, ngudi tring tuyén vién chure phai dén ky hop dong lam viée.

3. Trong tho1 han chdm nhat 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay hop dong lam vige c6
hiéu lyc, nguoi tring tuyen phai dén nhan viéc. Truong hop ngudi trang tuyén c6 1y do
chinh dang ma khong thé denw nhan viéc thi phai 1am don xin gia han trudc khi két thac
thoi han néu trén giri Phong To chitc - Can bd trinh Hi¢u truong xem xét quyét dinh.

4. Truong hop nguoi trang tuyén khong dén ky hop dong lam viéc trong thoi han
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Truong huy bo két qua tring tuyén.

5. Truong hop nguoi trang tuyén khong dén nhén viéc trong thoi gian quy dinh tai
Khoan 3 Diéu nay thi Truong huy bo hop dong da ky.



Chuong II1
HQP PONG
Muc 1
HOP PONG LAM VIEC POI VOI VIEN CHUC

Piéu 13. Cac loai hop dong lam viéc

1. Hop dong lam viéc xéc dinh thoi han 1a hgp dong ma trong d6 hai bén xéac dinh
thoi han, thoi di€ém cham dut hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi gian tir du 12 thang
dén 36 thang. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han ap dung do6i voi nguoi tring tuyén vao
vién chuec, trir truong hop quy dinh tai di€ém d va diém d khodn 1 Diéu 58 ctuia Luat vién
chue.

2. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong do6 hai bén
khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc cua hop dong. Hop dong lam vi¢c
khong xac dinh thoi han 4p dung ddi v6i truong hop da thuc hién xong hop dong lam viéc
xac dinh thot han va truong hop can bg, cong chirc chuyén thanh vién chire theo quy dinh
tai diém d va diém d khoan 1 Diéu 58 cua Luat vién chirc.

Piéu 14. Noi dung va hinh thirc ctia hop dong lam viéc

Thuc hién theo mau quy dinh tai Thong tu sé 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012
cua Bo NoO1i vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao
tao, boi dudng doi véi vién chirc.

Piéu 15. Ky két hgp dong 1am viéc va nhan viéc

Viéc ky két hop déng lam viéc va nhén viéc duogc thuc hién theo Diéu 13 Quy ché
nay.

Piéu 16. Thay d6i ndi dung, ky két tiép, tam hodn va chdm dut hop dong 1am viée

1. Trong qué trinh thyc hién hop dong 1am viéc, néu mot bén co yéu cau thay doi
ndi dung hop dong lam viée thi phai bao cho bén kia biét trude it nhat 03 ngay lam viée.
Khi da chap thuan thi cac bén tién hanh stra doi, bo sung ndi dung lién quan cta hop dong
lam viéc. Trong thoi gian tién hanh thoa thudn, cadc bén van phai tuan theo hgp dong lam
viéc da ky két. Truong hop khong thoa thuén dugc thi cac bén ti€p tuc thyc hién hop dong
lam viéc da ky két hodc thod thuan cham dut hgp dong lam viéce.

2. Pdi v6i hop dong lam viée xac dinh thoi han, trude khi hét han hgp dong lam
viéc 60 ngay, Hi¢éu truong can ctr vao nhu cau cua don vi, trén co sé danh gid kha nang
hoan thanh nhiém vu cua vién churc, quyét dinh ky két tiép hodc cham dut hgp dong lam
viéc do1 voi vién chirc.

3. Viéc tam hoan thyc hién hop ﬁéng lam viéc, cham dut hop dong lam viéc duoc
thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé lao dong.

4 Khi vién chtic chuyén cong tac dér} co quan, to chuc, don vi khac thi chdm dut
hop dong lam viéc va dugc gidi quyét cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

5. Khi vién chirc dugc cip c6 tham quyén bo nhiém giir chie vu duoc phap ludt
quy dinh 1a cong churc tai don vi sy nghiép cong lap hodc c6 quyet dinh nghi huu thi hop
dong lam vi¢c duong nhién cham dut.

Piéu 17. Pon phuong cham dirt hop dong 1am viée

1. Trudong Pai hoc M6 - Pia chit dugc don phuong chidm dut hop dong lam viée
v6i1 vién chure trong céc trudong hop sau:



a) Co 02 nam lién tiép bi phan loai danh gia & mirc d6 khong hoan thanh nhiém vu
hodc 03 nam lién ti€p bi phan loai danh gia & mic hoan thanh nhi€ém vy nhung nang luc
con han cheé.

b) Bi budc théi viée theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 52 va khoan 1 Diéu 57
cua Luat vién chic;

¢) Lam viéc theo hgp dong khong xéc dinh thoi han bi 6m dau da diu trj 12 thang
lién tyc, lam viéc theo hop dQng xac dinh thot han bi 6m dau da di€u tri 06 thang lién tuc
ma kha nang lam viéc chua hoi phuc. Khi sirc khoe cua vién chire binh phuc thi duge xem
xét dé ky ket tiép hop dong;

d) Do thién tai, hoa hoan hodc nhing 1y do bét kha khang khac theo quy dinh cua
Chinh phua lam cho don vi budc phai thu hep quy mo, khién vi tri viéc lam ma vién chuc
dang dam nhan khong con;

d) Khi Truong bi cham dut hoat dong theo quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén.

2. Khi don phuong chidm dit hop dong, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu nay, Hiéu trudng phai bio cho vién chirc biét trude it nhat 45 ngay d6i voi hop dong
khong xac dinh thoi han hodc it nhit 30 ngay ddi véi hop dpng xac dinh thoi han. Viéce
don phuong cham dat hop dong lam viéc do Hiéu trudng quyét dinh.

3. Hiéu trudng khong dugce don phuong cham dirt hop dong lam viéc voi vién chirc
trong cac truong hop sau:

a) Om dau hodc bi tai nan, dang diéq tr1 bénh nghé qghiép theo quyét dinh cua co
sO chira bénh, trir truong hop quy dinh tai diém ¢ khodn 1 Diéu nay;

b) Pang nghi hang nam, nghi vé viéc riéng va nhiing trudng hop nghi khic dugc
Hi¢u trudng cho phép;

~ ¢) Vién chuc nir dang trong thoi gian c6 thai, nghi thai san, nuéi con dudi 36 thang
tudi, trir truong hop Truong bi cham dut hoat dong.

4. Vién chirc 1am viéc theo hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han c6 quyén
don phuong cham dut hop dong nhung phai thong bao bang van ban cho Higu truong (qua
phong Té chirc - Can bd) biét trudc it nhat 45 ngay; truong hop vién chire 6m dau hoic bi
tai nan da diéu tri 06 thang lién tuc thi phai bao trudc it nhat 03 ngay.

5. Vién chtrc lam viéc theo hop dong lam viéc xac dinh thoi han ¢6 quyén don
phuong cham dit hop dong trong céc truong hop sau:

a) Khong dugc b tri theo dung vi tri viéc 1am, dia diém lam viéc hodc khong dugc
bao dam cac dicu kién lam vi¢c da thoa thuan trong hop dong lam viéc;

‘ b) Khong dugce tra lwong day du hodc khong duoc tra lwong ding thoi han theo hop
dong lam viéc;

¢) Bi nguoc dai; bi cudng buc lao dong;

d) Ban than hogc gia dinh that sy ¢c6 hoan canh khé khan khong thé tiép tuc thuc
hién hgp dong;

d) Vién chirc nit c6 thai phai nghi viéc theo chi dinh cua co sé chira bénh;

¢) Vién chirc 6m dau hodic bi tai nan da dicu trj tr 03 thang lién tuc ma kha ning
lam viéc chua hoi phuc.

6. Vién churc phai thong bao bing vin ban vé viéc don phuong chdm dit hop dong
lam viéc cho Hiéu truong (qua phong T6 chire - Can bd) biet trude it nhat 03 ngay doi voi
cac truong hop quy dinh tai cép diém a, b, c, d‘Vé. e khoan 5 Diéu nay; it nhat 30 ngay doi
Vo1 truong hop quy dinh tai di€ém d khoan 5 Di€u nay.
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Piéu 18. Giai quyét tranh chip vé hop dong lam viéc
Tranh (;hép lién quan dén viée ky két, thuc hién hodc chim dt hop déng lam viéc
duoc giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

Muc 2
HOP PONG LAO PONG

Piéu 19. Can ctr dé ky hop dong lao dong
Hang nam cén,cfr dé ng}li bd sung cér} bd ctia cac don vi, néu chwa c6 chi tidu tuyén
dung hodc chua c6 ké hoach t6 chirc thi tuyén dung vién chirc, Nha truong c6 thé xem xet
ky hop dong lao dong bd sung sd lwong nguoi lam viée d6i vai cac don vi thuc sy ¢6 nhu
cau vé nhan sy trén co so xem xét khdi lwong giang day cta don vi d6i voi khéi giang day

va khoi luong cong viée dbi voi khdi hanh chinh.

Piéu 20. C4c loai hop dong lao dong

1. Hop dong lao dong xéc dinh thoi han 1a hgp dong ma trong d6 hai bén xac dinh
thoi han, thoi di€ém cham dut hi¢u luc ctua hop dong trong khoang thoi gian tir du 12 thang
dén 36 thang.

2. Hop dong lao dong khong xac dinh thoi han 1a hop QGng ma trong dé hai bén
khéng Xac dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc ctia hop dong.

Piéu 21. Noi dung va hinh thirc ciia hop dong lao dong

Thyc hién theo Nghi dinh s 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cta Chinh phu
hudng dan luat lao dong.

Piéu 22. Trinh ty ky hop dong lao dong

1. Hop ddng lao dong lan thir nhat:

- Hop d6ng lao dong lan thir nhat duoc ky véi thoi han 12 thang.

- Sau khi ky hop d(*)ng‘ lao dong lan thir nhét, tuy ting truong hop cu thé, Nha
truong cé thé ky phu luc hop dong lao dong c6 thoi han tir 12 dén 24 thang.

2. Hop dong lao dong lan tht hai dugc ky véi thoi han 36 thang.

3. Sau khi ky hop dong lao dong co xéc dinh thoi han lan thir nhat va lan tht hai,
Nha truong s¢ xem xet ky hop dong lao dong khong xac dinh thoi han hodc tuyén dung
(néu co6 chi tiéu, ‘ké hoach), can ctr trén mirc d§ hoan thanh nhiém vy, ti€u chuan doi véi vi
tri viéc lam va d€ nghi cia don vi.

Piéu 23. Thay d6i ndi dung, ky két tiép, tam hodn va chdm dut hop ddng lao dong

1. Trong qua trinh thuc hién hop dong lao dong, néu bén nao c6 yéu cau stra ddi, bd

sung noi dung hop dong lao dong thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhat 3 ngay lam
viéc vé nhitng ndi dung can stra d6i, bo sung.

2. Tror}g trucmg‘hop hai bén thoa thuan duoc thi viéc sira d6i, bo sung hgp d@)ng ‘lao
dong duogc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lao dong hodc giao két hop dong
lao dong moi.

_3. Trong truong hop hai bén khong thoa thudn dugc viée sira (jéi, bd sung ndi dung
hop dong lao dong thi ti€p tuc thuc hién hop dong lao dong da giao két.

4. Vjéc tam hodn, chdm dt hop d@)ng lam viéc dugc thuc hi¢n theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong.



Piéu 24. Pon phuong cham dit hop dong lao dong

1. Truong Pai hoc M6 - Pia chat dugc don phuwong cham dat hop ddng trong cac
truong hop sau day:

a) Nguoi lao dong thuong xuyén khong hoan thanh cong viéc theo hop dong lao
dong;

b) Cac truong hop ¢ muyc ¢ khoan 1 Diéu 17 Quy dinh nay.

¢) Do thién tai, hoa hoan hodc nhing 1y do bét kha khang khac theo quy dinh cua
phap luat, ma nguoi sir dung lao dong da tim moi bién phap khac phyc nhung van budce
phai thu hep san xuat, gidm cho lam viéc;

d) Nguoi lao dong khong c6 mat tai noi lam viéc sau thoi han quy dinh tai biéu 33
cua B0 luat lao dong nam 2012.

2. Khi don phuong chdm dut hop dong lao dong Hiéu truong phai bao cho ngudi
lao dong biét trudc:

a) It nhat 45 ngay d6i véi hop dong lao dong khong xac dinh thoi han;

b) it nhat 30 ngay ddi v6i hop dong lao dong xac dinh thoi han;

c) It nhat 03 ngay lam viéc dbi voi truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
nay.

3. Hi¢u truong khong dugce don phuong c’hém dit hop dong lao dong trong nhiing
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Quy ché nay.

4. Nguoi lao dong lam viée theo hop d6ng lao dong xéac dinh thdi han co quyén don
phuong cham dut hop dong lao dong trude thoi han trong nhing truong hop quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 17 Quy ché nay.

5. Khi don phuong cham dat hop dong lao dong theo quy dinh tai khoan 1 Dié,u
nay, nguoi lao dong phai bao cho Hi¢u truong (thong qua Phong T6 chirc - Can b)) biét
trudce:

a) it nhét‘ 3 ngay lam Yiéc ddi véi cac truong hop quy dinh tai céac Piéma, b, ¢, d
va e khoan 5 Diéu 17 Quy ché nay;

b) It nhét 30 ngay néu 1a hop dong lao dong xac dinh thoi han d6i véi truong hop
quy dinh tai Biém d khoan 5 Diéu 17 Quy ché nay.

6. Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong khong xac dinh thoi han c6
quyén don phuong cham dut hop dong lao dong, nhung phai bao cho Hi¢u trudng (qua
Phong T6 chiic - Can bd) biét trudce it nhat 45 ngay, trur truong hop quy dinh tai Diéu 156
cua B0 luat lao dong nam 2012.

Piéu 25. Giai quyét tranh chap vé hop dong lao dong

Tranh ghép lién quan dén viéc ky két, thuc hién va cham dit hop dong lao dong
duoc giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

Muc 3
TAP SU VA BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
Piéu 26. Ché do tap su va cac ché d6 co lién quan
Thyc hién theo quy dinh tai Dieu 20, Diéu 21, Biéu 22, Dicu 23 va Dicu 24 cua
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc.

10



Piéu 27. Trinh ty, thu tuc bo nhiém chirc danh nghé nghiép khi hét thoi gian tap sy

1. Khi hét thoi gian tap sw, nguol tap sy phai bao cao két qua tap su bang vin ban
theo cac ndi1 dung quy dinh tai Piéu 29 Quy ché nay.

2. Ngudi huéng dan tap sy ¢6 trach nhiém nhan xét, dénh gia két qua tap su dbi voi
nguoi tap su bang van ban va gui lanh dao don vi.

, 3. Khi hét thoi giap tap su, cham nhét sau 7 ngay lam viéc, don vi phai gui hd so

x¢ét hét tap su vé Phong T6 chuc - Can bo.

4. Hi¢u truong danh gia pham chét, dao dtrc va két qua cong vi€c cua nguoi tap su.
Néu nguoi tap sy dat yéu cau sau thoi gian tap sy thi ra quyét dinh bd nhiém chuc danh

nghé nghiép. Néu ngudi tap su khong dat yeu cau sau thoi gian tap su thi thuc hién theo
Khoan 1 Piéu 31 Quy ché nay.

Piéu 28. Ho so xét hét tap su

1. Béo cao két qua tap su.

2. Ban nhan xét cua ngudi hudng dan tap su.

3. Bién ban hop cta don vi.

4. Céc chung chi theo yéu cau trong thoi gian tap su.

Piéu 29. Cham dut hop dong lam viéc d6i voi nguoi tap sy

1. Ngudi tap su bi cham dit Hop dong lam viée khi khong dat yéu cau sau thoi gian
tap sy hoac bi xur Iy ky luat tir hinh thirc canh cao tr¢ 1én.

2. Pon vi sir dung vién chirc dé nghi Hi¢u trudng cham dat hop dong 1am viéc d6i
V61 cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi chidm dut hop déng lam vi¢c dugc hudng ché do theo quy dinh
cua phap luat va quy dinh noi bg cua Nha truong.

Chuong IV
QUAN LY, SU DUNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
Piéu 30. Noi dung quan 1y vién chirc va ngudi lao dong
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chirc.

2. Quy dinh tiéu chuan, chirc danh nghé nghiép vién chirc; xac dinh vi tri viéc lam,
co cu vién chirc theo chtrc danh nghe nghi¢p va so lugng vién chuc lam vi¢c tuong Uing.

3. Toqchu’c thuc hién viéc tuyen dung, ky két hop dong, b tri, phan cong nhiém vy,
biét phai, kiém tra va danh gid vién chirc va nguoi lao dong.

4. T6 chire thuc hién thay doi chtrc danh nghé nghiép.

5. T6 chirc thuc hién ché do dao tao, bodi dudng ddi vé&i vién chac va nguoi lao
dong.

6. T6 chirc thuc hién ché do tién lwong va cac ché do dai ngd ddi voi vién chirc va
nguoi lao dong.

7. T6 chire thue hién viée khen thuong, ky luat ddi véi vién chac va nguoi lao
dong.

8. Giai quyét thoi viée va nghi huu dbi voi vién chirc va ngudi lao dong.

9. Thuc hién ché d6 bao cdo, théng ké va quan 1y hd so vién chirc va ngudi lao
dong.
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10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cia phap luat vé vién chirc va ngudi
lao dong.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cao ddi v6i vién chic va ngudi lao dong.

Piéu 31. Phan cong nhiém vu

1. Hiéu truong Truong Dai hoc Mo - Dia chét chiu trach nhiém chi dao phan cong
nhiém vu, kjém tra Vi§c thuc hién nhiém vu cia vién chirc va nguoi lao dong, bao dém cac
diéu kién cér} thiét dé vién chic va nguoi lao dong thuc hién nhiém vu va cac ché do,
chinh sach doi v6i1 vién chirc va nguot lao dong.

2. Viéc phan cong nhiém vu cho vién chirc va nguoi lao dong phai bao dam phu

hop véi chitc danh nghé nghiép, chirc vu quan 1y dugce bd nhiém va yéu cau cia vi tri viée
lam.

Piéu 32. Piéu dong, luan chuyén, biét phai vién chirc va ngudi lao dong

Trong trudng hop can thiét theo yéu cau nhiém vy, quy hoach, ké hoach sir dung
vién chirc, Hiéu truong quyét dinh diéu dong, luin chuyén, biét phai vién chirc va ngudi
lao dong giita cac don vi trong Trudng Pai hoc Mo - Dia chat.

1. Vién chuc va nguoi lao dong dugc diéu dong, luan chuyén, biét phai c6 nghia vu
chap hanh quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai cua Hiéu trudng.

2. Vién chuc va nguoi lao dong duoc diéu dong, luan chuyén, biét phai c6 nghia vu
chap hanh su phan cong cong tac va quan 1y truc tiép cua Truong don vi tiép nhan.

3. Truong don vi tiép nhan vién chirc va nguoi lao dong diéu dong, luan chuyén,
biét phai c6 trach nhi€ém phan cong, bd tri, danh gia, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
cong tac ddi v6i vién chic va ngudi lao dong do.

4. Pdi v6i nhitng vién chic duogc ctr di biét phai tai cac co quan, don vi ngoai
Truong Dai hoc M6 - Dja chét thi thoi gian thuc hién biét phai khéng qua 03 nim (Trudng
hop mot s6 nganh, linh vie dic thi yéu cau phai c6 thoi han biét phai dai hon thi thuc hién
theo quy dinh ctua phép ludt chuyén nganh) va dugc huong muc luong co ban trong thoi
gian duogc cu di bi€t phai ngoai Truong.

Piéu 33. Thay d6i chitc danh nghé nghiép cua vién chic

1. Chuyén d6i chirc danh nghé nghiép

Vién chuc chuyén tir chire danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khac
cung hang phai thyc hién thong qua viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép. Viéc chuyén
d6i chirc danh nghé nghiép cua vién chirc dam bao cac diéu kién sau:

a) Co vi tri viéc lam cung hang véi vi tri viéc lam dang ddm nhi¢m.

b) Khi thing hang tir hang thip 1én hang cao hon lién k& trong cung nganh, linh
vuc phai thyc hién thong qua viéc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Quy trinh xét chuyén chtrc danh nghé nghiép vién chtic

Viéc to chirc xét chuyén chtrc danh nghé nghiép vién chire dugc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 6 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B6 Noi vu quy dinh
vé chirc danh nghé nghiép va thay d6i chitc danh nghé nghiép ddi véi vién chc.

Piéu 34. Thay doi vi tri viéc lam

1. Khi Truong Pai hoc Mo - Dia chét ¢6 nhu ciu, vién chic va nguoi lao dong co
thé duoc chuyén sang vi tri viéc lam méi néu c6 du tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cia
vi tri viéc lam do.
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2. Viéc lya chon vién chirc va nguoi lao dong vao vi tri viéc lam con thiéu do Hiéu
trudng Truong Pai hoc M6 - Dia chat thuc hi¢n theo nguyén tac binh dang, cong khai,
minh bach, khach quan va ding phap luat.

3. Khi chuyén sang vi tri viéc 1am méi, viéc stra d6i, bd sung ndi dung hop dong
hodc c6 thay doi chirc danh nghé nghi€p dugc thuyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 28
va Diéu 31 cua Luat vién chuc nam 2010.

Piéu 35. Chuyén dbi giita can bo, cong chirc va vién chirc

1. Céan b9, cong churc, vién chirc dugc tiép nhan vé 1am vién chic Truong Pai hoc
Mo - Dia chat khi c6 du cac tiéu chuan, di€u kién theo quy dinh cua phép luat vé vién chirc
va yéu cau cua vi tri viéc lam Truong Pai hoc Mo - Dia chat.

2. Bbi véi can bo, cong chtrc, vién chuc trudce khi dugce tiép nhan vé 1am vién chuc
giang day, ngoai viéc dap ung céc ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh cia phdp luat vé
vién chtrc, cac y€u cau cuia vi tri viéc lam con phai thuc hién gidng bdo cdo theo quy dinh.

Picu 36. Pao tao, boi dudng vién chirc va ngudi lao dong

Vién chtrc duge dao tao, boi dudng theo quy dinh tai Diéu 33, biéu 34, Diéu 35 cua
Luat vién chtrc ndm 2010 va quy dinh ctia Nha trudng.

Picu 37. Giai quyét thoi viéc

1. Vién chirc va ngudi lao dong duoc giai quyét thoi viée trong cac trudng hop sau:

a) Vién chtrc va nguoi lao dong c6 don ty nguyén xin théi viéc duge don vi quan 1y
truc ti€ép dong y bang van ban;

b) Vién chtrc va ngudi lao dong don phuong chdm dit hop dong lam viée theo quy
dinh tai Khoan 4 va Khoan 5 Diéu 29 Luat vién chirc nam 2010 va quy dinh tai Diéu 37
Bo6 Luat lao dong nam 2012.

¢) Nha truong don phuong chdm dit hop dong véi vién chiic va nguoi lao dong khi
c6 mdt trong cac trudong hop quy dinh tai Piém c, Piém d va Biém d Khoan 1 biéu 29
Luat vién chtrc va Diéu 38 BJ Luat lao dong nam 2012.

2. Vién chic va nguoi lao dong chua duoc giai quyét thoi viée néu thudc mot trong
cac truong hop sau:

a) Pang b1 xem xét xur 1y ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két v6i Nha trudong khi duoc cir di dao tao hodc
khi dugc xét tuyén,;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém cua
vién churc do1 véi Nha truong;

d) Do yéu cau cong tac va chua bd tri duge ngudi thay thé.

3. Thu tyc giai quyét thoi viec

a) Vién chuc va nguoi lao dong c6 nguyén vong thoi viéc ¢6 van ban trinh Hi¢u
truong Truong Pai hoc M4 - Dia chat thong qua Phong T6 chitrc - Can bd.

b) Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don, néu dong y cho vién chirc
va nguoi lao dong thdi viée thi Hi€u truong Truong Pai hoc Mo - Dia chat ra quyét dinh
cham dat hop dong; néu khong dong v cho vién chirc va nguoi lao dong thoi viée thi tra
161 vién chirc va nguoi lao dong bang van ban va néu rd 1y do theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay.
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¢) Truong hop Truong Pai hoc Mo - Dia chat don phuong cham dat hop dong véi
vién chirc va nguoi lao dong quy dinh tai Biém ¢ Khoan 1 Diéu nay thi thuc hién theo quy
dinh cua Phap luat.
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Piéu 38. Tro cép thoi viéc

1. Tro cép thoi viéc ddi véi thoi gian cong tac ciia vién chirc tir ngay 31 thang 12
nam 2008 tr¢ vé trude dugc tinh nhu sau:

a) Cu mdi nim lam viéc duogc tinh bang 172 (mot phan hai) thang luong hién
huong, gdm: Muc luong theo chire danh nghé nghiép, phu cap chirc vu lanh dao, phu cap
thAm nién vuot khung, phu cip thim nién nghé va hé sb chénh 1éch bao luu luong (néu
c0);

b) Mtic tro cip thip nhét bang 01 (mét) thang luwong hién hudng;

¢) Truong hop vién chire duoc tuyén dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2003, thoi
gian lam viéc dugce tinh tro cap thoi viéc 13 téng thoi gian lam viéc (cong don) ké tir khi
vién chtic ¢6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

d) Truong hop vién chirc duge tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 tr6 vé sau,
thoi gian lam viéc dugc tinh trg cap thoi viée la tong thoi gian lam viéc theo hop dong lam
viéc (cong don) ke tir khi vién chic ¢6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12
nam 2008.

2. Tro cap thoi viec doi vai thoi gian cong tac cla vién chue tir ngay 01 thang 01
nam 2009 dén nay duogc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé tro cap that nghiép.

3. Nguédn kinh phi chi tra trg cp thoi viéc cho vién chirc dugc ldy tir ngudn tai
chinh cua don vi sy nghiép cong lap.

4. Vién chtrc thoi viéc dugc huong trg cép thoi viéc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2
bicu nay va dugc xac nhan thoi gian c6 dong bao hiém xa hoi theo quy dinh cua phap
luat.

5. Tro cép thdi viée ddi véi nguoi lao dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 48 va
bicu 49 B Luat lao dong nam 2012.

Piéu 39. Thu tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 13 ngay 01 cta thang lién ké sau thang vién chic du tudi
nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 10i lai khi c6 mét trong cac trudng hop sau:

a) Khong qua 01 thang dbi voi mot trong cac truong hop: Thoi diém nghi huu tring
voi ngay nghi Tét Nguyén dan; vién chuc co vo hoac chdng, bd, me (vo hodc chong), con
tir tran, bi Toa 4n tuyén bd mat tich; ban than va gia dinh vién chirc bi thiét hai do thién
tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong qua 03 thang dbi voi truong hop bi bénh ndng hodc bi tai nan cé giéy Xac
nhan cda bénh vién;

~ ¢) Khong qua 06 thang doi véi trudng hop dang diéu tri bénh thuoe danh myc bénh
can chita tri dai ngay do BO Y t€ ban hanh, c6 giay xac nhéan ctia bénh vi¢n.

3. Vién chuc dugce lui thoi diém nghi huu thugce nhiéu truong hop quy dinh tai
Khoan 2 Di€u nay thi chi dugc thyc hién d61 voi mot truong hop c6 thoi gian lui thoi diem
nghi huu nhiéu nhat.

4. Hiéu truong Truong Dai hoc Mo - Dia chat quyét dinh viéc 1ui thoi diém nghi
huu theo quy dinh tai Khoan 2 Di€u nay.

5. Trudng hop vién chirc khong c6 nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Hi¢u truéng Truong Dai hoc Mo - Dia chat gidi quyet nghi
huu theo quy dinh tai Diéu nay.
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6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2,
Khoan 3 va Khoan 4 Diéu ndy, co quan, don vi quan Iy vién chirc phai ra thong béo bing
van ban vé thoi diém nghi huu dé vién chirc biét va chuan bi nguoi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudce 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2,
Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay, Truong Dai hoc Mo - Dia chat ra thong bao bang van ban
veé thoi diém va thu tuc nghi huu dé vién chuce bi€t va chuan bi thuc hién.

b) Tru6c 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai Khoan 1, Khoén 2,
Khoan 3 va Khoan 4 Dicu nay, Truong Pai hoc M6 - Dia chat ra quyét dinh nghi huu;

¢) Can ctr quyét dinh nghi huu quy dinh tai Dlem a Khoan nay, Truong DPai hoc Mo

- Pia chat phdi hop voi t6 chitc Bao hiém xa hoi tién hanh céc thu tuc theo quy dinh dé
vién churc dugc huong ché d6 Bao hiém xa hoi khi Quyet dinh nghi huu c6 hi¢u luc;

d) Vién chirc duoc nghi huu c6 trach nhiém ban giao ho so, tai liéu va nhiing cong
viéc dang l1am cho nguodi dugce phan cong tiép nhan it nhat trude 03 ngay lam vi¢e tinh dén
thot diém nghi huu;

e) Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chic dugc nghi
huu va hudéng ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh.

Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
POI VOI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 40. Khen thudng

1. Vién chirc ¢6 thanh tich va cong hién trong cong tac, hoat dong nghé nghiép thi
duoc khen thudng, ton vinh theo quy dinh cua phdp luat vé thi dua, khen thudng.

2. Vién chuc dugc khen thuong do c6 thanh tich dac biét duoc xét nang lwong trudce
thot han, nang luong vuot bac theo quy dinh cua Chinh pht.

Piéu 41. Cac hinh thtc ky luat di v6i vién chic va ngudi lao dong

1. Vién chirc va nguoi lao dong vi pham cac quy dinh cua phap luét trong qua trinh
thyc hién cong viéc hodc nhiém vu thi tuy theq tinh chat, muac do vi pham, phai chiu mot
trong c4c hinh thirc ky ludt do Hi¢u trudng quyét dinh:

a) Khién trach;

b) Canh céo;

¢) Céach chuc;

d) Budc thoi viée.

2. Vién chure bi ky luat bang mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
con cé the bi han ché thuc hién hoat dong nghe nghiép theo quy dinh ctua phép luat c6 lién
quan.

3. Hinh thirc ky luat cach chirc chi 4p dung dbi véi vién chirc quan 1y.

4, Quyét dinh ky luat dugc luu vao hd so vién chire.

Diéu 42. Thoi hiéu, thoi han xir 1y ky luat déi véi vién chic va ngudi lao dong

1. Ihdi hiéu xtr Iy ky luat d6i v6i vién chirc 13 thoi han do Luat vién chirc quy dinh
ma khi hét thoi han do thi vién chirc ¢6 hanh vi vi pham khong bi xem xét xtr ly ky luat.
Thoi hi¢u x1r 1y ky luét 1a 24 thang, ké tr thoi diém c6 hanh vi vi pham.
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2. Thoi han xtr 1y ky luat ddi véi vién chire la khoang thoi gian tur khi phat hién
hanh vi vi pham ctia vién chire dén khi c6 quyét dinh xir 1y ky luat cta cap c6 tham quyen

Thoi han xu ly ky luat khong qua 02 thang; trudong hop vu viée ¢6 nhimg tinh tiét
phtec tap cin c6 thoi gian thanh tra, kiém tra dé x4c minh 1am 13 thém thi thoi han xtr 1y ky
lut co thé kéo dai nhung khong qua 04 thang.

3. Trudng hop vién chic da bi khoi t, truy to hodc di co quyét dinh dwa ra xét xtr
theo thu tyc t6 tung hinh su’,,nhu'ng sau do6 co quyét dinh dinh chi di€u tra hodc dinh chi vu
an ma hanh vi vi pham c6 dau hi€u vi pham ky luat thi bi xem xét xur ly ky luét; trong thoi
han 03 ngay lam vi¢c, ké tir ngay ra quyét dinh dinh chi di€u tra, dinh chi vy an, nguoi ra
quyét dinh phai gui quyét dinh va tai liéu c6 1ién quan cho don vi quan 1y vién chtrc dé
xem x¢ét xu ly ky luat.

4. Thoi higu xu 1y ky luat ddi véi nguoi lao dong thuc hi¢n theo quy dinh tai biéu
124 B6 Luat lao dong nam 2012.

Piéu 43. Tam dinh chi cong tac d6i véi vién chirc va nguoi lao dong

1. Trong thoi han xir 1y ky luat, Hiéu truéng Truong Pai hoc M6 - Dia chét quyét
dinh tam dinh chi cong tac cua vién chirc va nguoi lao dong néu thay vién chirc va ngudi
lao dong ti€p tuc lam viéc co the gay kho khan cho viéc xem xét, xu ly ky luat. Thoi gian
tam dinh chi cong tac khong qua 15 ngay, truong hop can thiét cd thé kéo dai thém nhung
khong qua 30 ngay. Hét thoi gian tam dinh chi cong tac, néu vién chuc va nguoi lao dong
khong b1 xtr 1y ky luat thi dugc bo tri vao vi tri viéc 1am cii.

2. Trong thoi gian bi tam dinh chi cong tac, vién chic va nguoi lao dong duoc
huong luong theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 44. Trach nhiém boi thuong, hoan tra

1. Vién chtric va nguoi lao dong lam mét, hu hong trang bi, thié:t bi hoac ¢6 hanh vi
khac gay thiét hai tai san cua Truong Dai hoc Mo - Dia chat thi phai boi thuong thiét hai.

2. Yién chtrc va nguoi lao dong khi thyc hién cong viéc hodc nhiém vu ’du’qc ph@n
cong co 101 gay thiét hai cho nguoi khac ma Truong Dai hoc Mo - Dia chat phai boi
thuong thi ¢6 nghia vu hoan tra cho Trudong Pai hoc Mé - Dia chat.

Viéc xac dinh mirc hoan tra ctia vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh cua
phép luat.

Piéu 45. Cac quy dinh khac lién quan dén viéc ky luat vién chirc va ngudi lao dong

1. Vién chire bi khién trach thi thoi han nang luong bi kéo dai 03 thang; bi canh cdo
thi thoi han néng lwong bi kéo dai 06 thang. Truong hop vién chue bi cach chire thi thoi
han nang luong bi kéo dai 12 thang, dong thoi Truong Pai hoc Mo - Dia chat bo tri vi tri
viéc 1am khéc phu hop.

2. Vién chire bi ky luat tir khién trach dén cach chuc thi khong thyc hién viéc quy
hoach, dao tao, bdi dudng, bd nhiém trong thoi han 12 thang, ké tir ngay quyét dinh ky
luat c6 hiéu luec.

3. Vién chirc dang trong thoi han xur ly ky luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xur thi
khong dugce bd nhiém, biét phai, dao tao, boi dudng, gidi quyet nghi huu hodc théi viéc.

4. Vién chirc quan 1y da bi ky luat cach chic do tham nhiing hodc bi Toa an két an
ve hanh vi tham nhiing thi khong dugc bd nhiém vao vi tri quan 1y.

5. Vién chtrc bi cam hanh nghé hodc bi han ché hoat dong nghé nghiép trong mot
thoi han nhat dinh theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén, néu khong bi xtr 1y ky luat
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budc théi viéc thi Truong Pai hoc M6 - Dia chét phai bd tri vién chiic vao vi tri viéc 1am
khac khong lién quan dén hoat dong nghé nghiép bi cam hodc bi han ché.

6. Vién chirc bi xir Iy ky luat, bi tam dinh chi cong tic hodc phai bdi thudng, hoan
tra theo quyét dinh cua Truong Pai hoc Mo - DPia chat néu thay khong thoa dang thi c6
quyén khiéu nai, khai kién hodc yéu cau giai quyét theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 46. Quy dinh ddi véi vién chirc va ngudi lao dong bi truy ctru trach nhiém hinh
su

1. Vién chirc va nguoi lao dong bj Toa 4an két an phat ti ma khong dugc hudng an
treo hodc bi Toa an két an vé hanh vi tham nhiing thi bi budc thoi viée, ké tir ngay ban an,
quyét dinh cua Toa an co6 hiéu lyc phap luat.

2. Vién chtrc va nguoi lao dong quan ly bi Toa an tuyén pham tdi thi duong nhién
thoi gilt chire vu quan 1y, ké tir ngay ban an, quyét dinh ctia Toa an c6 hi€u luc phép luét.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 47. Diéu khodn thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
2. Cac don vi va 92’1 nhan lién quan thudc Truong Pai hoc Mo - Dia chét chiju trach
nhiém thyc hién Quy ché nay.
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