BẢNG PHÂN CÔNG CHUYÊN MÔN NĂM 2019
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	1
	Nguyễn Hồng Trường
ĐT: 0904622128
	· Phụ trách chung
· Quản trị hệ thống website, mạng, máy chủ, e-mail
	

	2
	Vũ Thị Ngọc
ĐT: 01253202369
	- Công tác văn phòng, tiếp nhận thông tin yêu cầu của các cá nhân, đơn vị và chuyển cho cá nhân có trách nhiệm đã được phân công
- Trực phòng máy thay cán bộ kỹ thuật khi huy động cán bộ kt đi xử lý sự cố
- Quản trị e-mail (Reset mật khẩu cho CB và SV)
	CTV

	3
	Nguyễn Thế Bình
ĐT: 0976141696
	· Quản trị hệ thống website cũ, cổng thông tin, website đảng bộ trường
· Tư vấn, xây dựng, nâng cấp hạ tầng CNTT
· Mốt số yêu cầu khác 
	
	CTV

	5
	Đào Anh Thư
ĐT: 0912339917
	· Phụ trách hệ thống e-mail 
· Phối hợp tư vấn, quản trị và xử lý sự cố mạng .
	
	

	4
	Nguyễn Duy Hiếu
ĐT: 0977715587
	· 7h45 ktra hệ thống mạng
· phụ trách xử lý sự cố các tầng  123
	- Sáng: Trực phòng máy
- Chiều: phụ trách các tầng  4,5,6,7,8,9,10,11,12
	- Sáng: Trực phòng máy
- Chiều: phụ trách các tầng  4,5,6,7,8,9,10,11,12
	- Sáng: phụ trách các tầng  4,5,6,7,8,9,10,11,12
- Chiều: trực phòng máy
	- 7h45 ktra hệ thống mạng
- Phụ trách xử lý sự cố các tầng 123 cả ngày
	

	5
	Đặng Ngọc Cương
ĐT: 01696996964
	· Sáng: Trực phòng máy
·  Chiều: phụ trách các tầng  4,5,6,7,8,9,10,11,12
	· 7h45 ktra hệ thống mạng
· phụ trách xử lý sự cố các tầng  123 cả ngày
	- Sáng: phụ trách các tầng 4,5,6,7,8,9,10,11,12
- Chiều: trực phòng máy
	-7h45 ktra hệ thống mạng
-Phụ trách xử lý sự cố các tầng 123 cả ngày
	- Sáng: trực phòng máy
- Chiều: phụ trách các tầng  4,5,6,7,8,9,10,11,12
	



Chú ý:
1) Kiểm tra hệ thống mạng có mặt trước 7h45, kiểm tra toàn bộ hệ thống web, mạng internet, điện, điều hòa…ghi nhật ký cả giờ kiểm tra.
2) Trực phòng máy thời gian theo giờ hành chính, khi ra ngoài phải báo cho văn phòng và bàn giao lại hiện trạng.
3) Phụ trách xử lý sự cố các tầng chỉ mang tính tương đối, trong công việc cụ thể sẽ có sự phân công điều chuyển trực tiếp.
4) Trong quá trình làm việc có vấn đề gì chưa rõ hoặc khúc mắc kịp thời báo cáo cho BGĐ để có sự chỉ đạo kịp thời. 
5) Các cá nhân phải có trách nhiệm với nhiệm vụ được giao, cá nhân nào thiếu trách nhiệm tùy theo mức độ ảnh hưởng sẽ phải tự chịu kỷ luật trước Ban Giám đốc và Nhà trường.
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