HUGNG DAN SU DUNG THU DPIEN TU HUMG

Budée 1: Dé dang nhap vao hop thu ciia Nha truong gd vao thanh Address cua trinh duyét internet dia
chi: mail.humg.edu.vn; http://mail.office365.com/ hoac http://outlook.com/humg.edu.vn hodc truy cap
vao 16i tit trén trang chu cia trudng http://humg.edu.vn bdm vao icon “Thw dién ti&” bén dudi anh 16n
ctia tin n6i bat gitra man hinh.

Bam vao day dé vao hé
thong e-mail humg

Giao dién cua office 365
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3. Nhap password moi ¢ day
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3. Chon nut Update password and sign in dé
cap nhat mat khau méi va dang nhap
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Budc 2: GO tén s dung va mat khau Ten sir dung cua tai khoan cé the la ma sinh vién hodc ma 16p. Vi
du ma sinh vién 1621080009 thi tai khoan thu dién tir 1a 1621080008@student.humg.edu.vn . M4t khau
mac dinh dugc cung cép c6 dang Xxxxxx ( x: cO thé 1a ky tu in hoa, thuong va sé).

Old password: nhap mat khau cii _

New password: nhap mat khau méi (Luwu y: mét khiu phdi tiv 8 ky tw tré lén va c6 dii 3

thanh phan: ky tw hoa, ky tw thuwong va so)

Confirm new password: nhap lai mat khiu méi & trén.

Click Update password and sign in dé hoan tat viéc d6i mat khau va dang nhép lan dau.

u pdate password and sign in
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http://mail.office365.com/
http://outlook.com/humg.edu.vn
http://humg.edu.vn/
mailto:1621080008@student.humg.edu.vn

Hé¢ théng ghi lai thay d6i va thoat ra, sau d6 yéu cau dang nhép lai bang mat khau méi.
Moi thac mac xin lién hé SDT: 04.22199273 hodc e-mail: support@student.humg.edu.vn;
trungtamtttv@humg.edu.vn ; dacanhthu@humg.edu.vn; nguyenduyhieu@humg.edu.vn.

Nhirng tinh nang chinh khi sir dung h¢p thw dién tr HUMG

Office 365 Education la mét tap hop dich vu cho phép cong tac va chia sé tai liéu ¢ truong cua minh.
G6i nay duoc cung cAp mién phi cho sinh vién va giang vién. Office 365 Education bao gdbm nhitng
tinh nang sau:

Office Online: Giup tao, stra tai liéu vai Word, Excel, PowerPoint va OneNote qua trinh duyét.

Sway: Sinh vién c6 thé dung Sway dé tao cac bao céo, bai tap, du an, tai liéu nghién ctru va danh muc
du 4n day 16i cudn. Sway rat dé chia sé va trong bat mat trén moi man hinh.

Email va lich: C4c goi khéng co Office trén may tinh s€ dugc sir dung dich vu mail chuyén nghiép voi
50 Gb mailbox, kha ndng dinh kem t&i 150 Mb.

Hop online: Ban c6 thé thuc hién cac cudc hop 16p, hop phu huynh online véi chét luong am thanh,
video tét.

Skype for Business: Dung dé chat, goi thoai, goi video truc tuyén.

Luwu trir va chia sé file: Ban c6 1Tb dung luong luu trit trén OneDrive.

Lam viéc nhém: Lam viéc cung nhau véi tai li¢u, note, tdc vu hay hoi thoai voi SharePoint.

Tinh di dong: Pong bo mail, lich, contact. Truy cip cac Site SharePoint. Xem va sira tai liéu office
voi thit bi di dong hay trén trinh duyét. Stir dung OneNote, Lync, OWA hay tmg dung SharePoint trén
hau hét cac thiét bi.

Office 365 ProPlus: Cho phép sinh vién cai dat mién phi cac img dung Office diy du trén t6i da 5 PC
hodc Mac, ban sé& thay nut Cai dat Office trén trang chu Office 365 cia minh sau khi ddng nhép.
Exchange online: Dich vy mail, lich va contact mién phi.


mailto:support@student.humg.edu.vn
mailto:trungtamtttv@humg.edu.vn
mailto:daoanhthu@humg.edu.vn
mailto:nguyenthimyhanh@humg.edu.vn

HUONG DAN TRA CUU TAI LIEU ONLINE - HUMG

https://lic.humg.edu.vn/introduction.aspx?mnuid=173&contentid=43
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Bao cao TBG CTDT

MC H9.09.02.04

Trang MC 000001

MA MC TEN MINH CHUNG Sl | PR | amoun
QP s0
Quyét dinh vé viéc ban hanh ndi quy va quy | 1657/QP- Truomg PH
dinh xir Iy vi pham tai Trung tdm TT - TV MBC, ngav | M¢ - Dja chét
08/9/2016
H9'9l1.7 " ’ té Tnmg BH
Hinh anh ndi quy (chyp lai thyc t€) 2017 Mg - Dia chét
; ; Truomg PH
Hinh anh néi quy (chyp lai mang) 2017 Mo - Dia chét
Bao cao TEG CTDT DBCLGD: TAI LIEU SU” DUNG NOI BO) TRUONG Trang 1/17
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Bao cao TbG CTDT MC H9.09.02.04 Trang MC 000002
BO GIAO BUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC MO - PIA CHAT

Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

$6:1657 /Qb-MBC ‘Ha Ngi, ngay § thang 9 ndm 2016

) QUYET PINH
Ve viéc ban hanh N¢i quy va Quy dinh xir ly vi pham
tai Trung tdm Thong tin - Thu vién

HIEU TRUONG TRUONG DPAI HQC - MO PIA CHAT

Can cir Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cia Thu twéng Chinh phi
vé viéc ban hanh Diéu 1€ trudng dai hoc;

Can cir Thong tu lién tich s§ 07/2009/TTLT-BGDPT- BNV ngay 15/4/2009 cua B
Gido duc va DPao tao va B6 Noi vy hudng dan thyc hién quyen tu chi, tu chiu trach nhiém
vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché dbi véi don vj su nghiép cong lap gido
duc va dao tao;

Cén cir Phép Iénh Thu vién sb 31/2000/PL UBTVQHI10 duoe Uy ban Thudng vu
Quéc hdi théng qua ngay 28 thang 12 ndm 2000;

Cén cir Nghi dinh s& 72/2002/ND-CP ngay 6 thang 8 nam 2002 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh Phéap 1énh Thu vién;
~ Cén cir luat Cong nghé Thong tin ngay 2_?/6/2006 ctia Qudc hdi nuéc Cong hoa X?
h6éi Chu nghia Viét Nam; Nghi dinh s6 97/2008/ND-CP ngay 28/8/2008 ctia Chinh phu vé
quén ly, cung cép va sir dung dich vy Internet;
Cén cu Quyet dinh s6 772/QD-MDC ngay 24/6/2016 cta Hi€u trudng Trudng Dai hoc
Mo - Dja chét vé viéc ban hanh Quy ché T4 chirc Hoat dng ciia Truémg Pai hoc M6 - Dia chiit;

. Xét dé nghi ctia 6ng Phé Giam déc phuy trach Trung tdm Théng tin - Thu vién,

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac Noi quy va Quy dinh xir ly vi pham
tai Trung tdm Thong tin - Thu vién.
Diéu 2. Cac Noi quy va Quy dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Moi quy dinh truéc
day trdi vai Quy dinh nay déu bai bo.
Piéu 3. Trudng cac don vi, can bd, vién chirc, ngudi lao dong va sinh vién trong
toan Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
| AO Y BAN CHINE
Noi nhén: 4{( ...................... JNDC 0GRY.... hENG.....08M 20
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Bao cao TBG CTDBT MCH9.09.02.04 Trang MC 000003

QUY PINH VE XU LY VI PHAM
TAI TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A68¥ /OD-MPC ngay 08 / 9 /2016
ctia Hiéu truong Trueong Dai hoc Mo - Dia chat)

Piéu 1. Vi pham vé thé: Cho ngudi khic muon thé, sir dung thé ciia ngudi khic,
sir dung thé qua han
Ngimg quyén sir dung thur vién trong 01 thang dbi voi ca ngudd muon va ngudi cho mugn,

Piéu 2. Mang trai phép tai liéu ra khéi Trung tm hoic ¢b ¥ thay d6i ma vach trén bia
2.1. Trudmg hop do so ¥, khéng ¢b ¥ chiém dung, cin ci trén bién ban ghi nhan vi pham:
Ngimg quyén sir dung thu vién trong 01 thang.
2.2. Truomg hop cb ¥ vi pham hodc tai pham: Thong bdo vé phong Cong tac Sinh vién,
phong Té chirc Can bd dé xir Iy ky luit.

Diéu 3. Cic hanh vi giy mét vé sinh méi trwong, mat trat ty
Ngimg quyén sir dung thu vién trong 02 tuén.

Diéu 4. Hanh vi chup anh, ghi hinh trii phép ddi véi cic tai liéu khong dwge phép
Ngimg quyén sir dung thur vién trong 02 tuén.

Diéu 5. Bdi thwong do lam mit tai liéu
5.1. Néu bdi thudng béng tai liéu c6 cing ndm xuét ban hodc tai liéu dugc tai ban méi
nhat, ban doc n{p thém phi xir 1y tai liéu 20.000 dong/cudn.
5.2. Néu bdi thuomg bing tién: Theo gia bia tai liéu dugc tAi ban méi nhét hoic trong duong

5.2.1. Tai ligu tiéng nuée ngoai: gip 3 14n

5.2.2. Tai liéu tham khao tiéng Viét:

- Chinh trj, vin nghé: gép 2 14n.

- Khoa hoc co ban va k¥ thuat:

+ Sach thuomg: gip 2 l4n.
+ Sach quy hiém: gép tir 3 dén 5 lan.

5.2.3. Gido trinh: gip 2 lan.

Diéu 6. Bdi thwomg do 1am bén, 1am héng tai liéu
6.1. Lam ban: béi thudng bing gia hién hanh cua tai liéu.
6.2. Lam hong (lam rach hodc cét xén trang): bdi thudng nhur 1am mét tai lidu tai Didu 5.

Diéu 7. Muwon tai liéu qua thoi gian quy dinh
Neéu muon tai liéu qué han, ban doc s& khéng dugc muon tiép cac tai liéu khac cho dén

P

Bao cao TDG CTDOT | tai liéu va ndp phat theo quy dinh sau:

CLGD: TAI LIEU SU" DUNG NOI BO TRUO'NG Trang 3/17
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Bao cao TbG CTDT | MC H9.09.02.04 Trang MC 000004

Diéu 8. Cic sy c6 héng héc xac dinh 15i do c4 nhan thi c4 nhén d6 phai bdi thuong
theo gid trj tai sin cong védi cac chi phi lip dat va phat sinh khac. Khi x4c dinh 13i do ¢b y
thi c4 nhan d6 s€ phai chiu sy ky luét cia Nha trudng.

Diéu 9. Cic vi pham vé sir dung thiét bj/tai sin khac:
Theo quy dinh vé quén ly tai san clia Trudng Dai hoc M6 - Dia chét.
Khi xay ra vi pham, ban doc can chip hanh ddy du cic quyét dinh vé xir Iy vi pham cia
Trung tdm Théng tin - Thu vién. Pdi véi nhimg trudng hop khong thuc hién nghiém tuc,
Trung tdm bao cdo vé Hoi dong ky luat clia Nha trudng dé xir Iy theo ding quy dinh./.

Piéu 10. Quy dinh ndy c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Bao cao TbG CTDT
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Bao cao TDG CTDT , , MC H9.09.02.04 Trang MC 000005

; NOI QUY PHONG MUQN
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A6S¥ /QD-MDC ngay OF / 9 /2016
cua Hiéu truomg Truong Dai hoc Mo - Dia chat)

Pidu 1. Khi vao Thu vién, ban doc phai xuét trinh Thé thur vién tai ban thu thu. Néu c6
dd dung cé nhan, nhan chia khoa tii dung dd va phai tra lai chia khoa trude khi roi khoi
Phong muon. Thu vién khong chiu trach nhiém vé céc dd vat quy hiém, c6 gia tri nhu
tién bac, dién thoai, méy anh ... cia ban doc.

Piéu 2. Déi v6i sinh vién dai hoc, cao diing chinh quy, hoc vién cao hoc va nghién ciru
sinh cia Truong dai hoc M6 - Dia chét, Thé thu vién 12 Thé sinh vién. Déi véi can bo,
vién chirc cia Nha truong, Thé thu vién 1a Thé can bj. D6i v6i sinh vién hé vira hoc vira
lam va ban doc ngoai Trudng, ding ky lam Thé thu vién tai Phong mugn.

Piéu 3. Quy dinh vé mugn ti liéu
3.1. Thoi gian va s6 lugng
STT | Péi twgng ban dgc Sach gido trinh | Sach tham khao | Séch vin nghé

1 |[Sinh vién dai hoc, cao |- Ti da 08 tuln |- Téida 02 tudn (c6 |- Téi da 02 tun
ding chinh quy (khéng gia han) thé gia han 01 1an | (c6 thé gia han 01
Téi da 08 cubn | 101da 01 tudn) I4n t6i da 01 tuan)
-Téida 02 cubn |- T6ida 01 cudn

2 | Cén b9, vién chirc Nha |- T6i da 08 tuln |- T6i da 04 tuin (c6 | - Toi da 04 tuin
trudng, hoc vién cao hoc | (khdng gia han) thé gia han 01 l4n | (c6 thé gia han 01
va nghién ciru sinh - Téi da 08 cubn t6i da 01 tudn) 14n t6i da 01 tudn)
-T6ida 02 cudn |- Téi da 01 cudn

3.2. Ban doc c6 thé muon bd sung sau 02 tudn ké tir 1An mugn truéc d6 nhung khéng qué
sb lwong ti da. Néu ¢6 nhu cau gia han mugn sach tham khao va van ngh¢, khi g?m hét
thoi han mugn, ban doc mang sach dén Phong mugn dé xin gia han. Thu vién s& xem xét
vi¢c gia han tuy theo s6 lugng sach hién c6 trong Thur vién.

3.3. Pbi véi ban doc 1a sinh vién hé vira hoc vira lam, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh,
ban doc ngoai Trudng:

- Khi muon tai li¢u cia Thu vién thi phai ndp tién dit coc tai Phong mugn. Tién dat coc
t6i thiéu bing 02 14n gid bia tai liéu dugc tai ban méi nhét hodc twong duong cia cudn
sach va dugc tra lai khi ban doc hoan tra tai liéu.

- Trong trudng hop ban doc 1am mét hodc khong tra tai liéu trong thoi gian quy dinh, tién
dat coc s& duge dung dé bdi thuong cho Thu vién.

n doc cin kiém tra tai liéu truée khi muon, néu phat hién tai liéu bi hu hong,

Bao cao TDG CTOT |y x6a,... pRAGEE nEAVLEY WUPUY G HQRBGTRUONG Trang 5/17
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co- MCH9.09.02.04 Trang MC 000006

Didu 5. Tai liéu khi tra Thu vién phai ding tén, ding ky hiéu nhu lac murgn.

Piéu 6. Chi sir dung may tinh ciia Phong murgn vao myc dich tra ciru tai liéu.

Pidu 7. Gifr gin trat ty, vé sinh moi trrdng; bao vé trang thiét bi/tai sin clia Thu vién.
Diéu 8. Néu vi pham s& bj xir ly theo quy dinh.

Bao cao TbG CTDT
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Bao cao TBG CTDT | MC H9.09.02.04 Trang MC 000007

NOI QUY PHONG PQC
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-MPCngay / /2016

ctia Hi¢u truomg Truomg Pai hoc Mo - Pia chdt)
Piéu 1. Khi vao Phong doc, ban doc chi mang theo vé, but dé ghi chép va may tinh xach
tay. Ban doc vui long dé cip, tii, tai liéu riéng va cac loai 46 ding c4 nhén khac tai hé
théng ti dung dd ciia Thu vién.

Piéu 2. Ban doc dugc sir dung tit ca céc tai lidu c6 trong Phong doc.

Piéu 3. Mdi lan chon tai liéu, ban doc chi dugc mang ra khoi gia téi da 03 sach tham
khao hoac 03 sb bao/tap chi cho mdi loai.

Piéu 4. Khong dugc mang bit ky tai liéu nao ciia Thur vién ra khéi Phong doc. Néu vi
pham, ban doc s& bi ngirng sir dung thu vién trong 01 thang.

Piéu 5. Bao quan, giir gin tai liu. Khong cit xé, viét v& hosic 1am hoéng tai lidu. Nghiém
cém cac hanh vi an cip tai liéu.

Diéu 6. Tuyét ddi khong durge tyr ¥ chup anh, ghi hinh va sir dung céc hinh thire sao chyp tai ligu khac.

Diéu 7. Sau khi sir dung xong tai li¢u hodc hét gid doc, ban doc cin mang tht ca cac tai
liéu t6i ban thii thu dé tra, khong tu ¥ sip xép tai lidu vao gia.

Piéu 8. Khong ht thudc, 4n ubng, x4 réc, 1am mét vé sinh Phong doc; gitr trét tw Phong doc.
Piéu 9. Néu vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh.

Bao cao TDG CTDT —_ o
| PBCLGD: TAI LIEU SU” DUNG NOI B0 TRUONG Trang 7/17
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Bao cao TBbG CTDT |

MCH9.09.02.04 Trang MC 000008

NQI QUY PHONG TRA CUU TRUC TUYEN

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé A6ST /QD-MDPC ngay 08 / 9/2016

cua Hi¢u trudmg Truomg Dai hoc Mo - Dja chat)

Piéu 1. Khi vao phong tra ciru truc tuyén: ban doc dé tir trang diing noi quy dinh. Khong
dugc mang ra khoi phong bét ky tai san nao khi chua duge sy ddng ¥ ctia can by Thu vién.

Piéu 2. Tuan thi sy huéng din ciia can bd Thu vién vé viée sit dung may tinh: khéi
dong, tit may va truy cap khai thac thong tin.

Piéu 3. Khong tir ¥ cai dt, chinh sira, thay ddi cAu hinh ciia may tinh.

Piéu 4. Chi ding may tinh vao muc dich hoc tip va nghién ciru khoa hoc. Nghiém cim
truy cdp vao cic trang web khong lanh manh, vi pham thuin phong my tuc, vi pham phép
ludt. Khéng sir dung mdy tinh cho muc dich giai tri.

Piéu 5. Khong tir ¥ di chuyén, thay ddi vi tri cac thiét bi trong Phong tra ciru.

Piéu 6. Khi cac thiét bi gip s cb hong héc, can béo ngay véi can bd Thu vién dé khic phuc.
Piéu 7. Thoi gian sir dung mady tinh t6i da ciia ban doc 12 02 tiéng/ban doc.

Piéu 8. Khong hit thudc, an udng, x4 réc, lam mét vé sinh Phong tra ciny; giit tréit tir Phong tra cir.
Diéu 9. Néu vi pham sé& bi xtr Iy theo quy dinh.

Bao cao TbG CTDT
K,

. ~

DPBCLGD: TAI LIEU SU” DUNG NOI BO TRU'ONG Trang 8/17



Admin
Rectangle

Admin
Rectangle


Bao cao TDG CTDT t

MCH9.09.02.04 Trang MC 000009

TRUONG DAI HOC MO - DIA CHAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN Pac 1ap - T do - Hanli phiic

Sé: 16/GPN-TTTV Ha Ngi, ngay 01 théng 8 niim 2016

Nha trudng da tién hanh céi tao, nang cp Trung tim Théng tin - Thu vién theo dy én
da dugc phé duyét. Nhim bao dam tinh nghiém minh, phét huy cong néng sir dung va my
quan cua Thu vién sau cai tao, Trung tim de xudt xdy dung ndi quy mdi cua thu vién véi
nhimng ndi dung (theo file dinh kém).

Kinh d& nghj Ban Gidm hiéu, Phong Quan trj - Thiét bj xem xét, giai quyét.

Xin trén trong cam on./.

Bao cao TbG CTDT
b

- ~

GIAY PE NGHI
Viv xdy dyng ndi quy méi cia thw vi¢n

Kinh giri: - Ban Gidm hiéu
- Phong Quant tri - Thiét bi

P.GIAM BOC PHU TRACH

TS. Lé Vin Hung

DPBCLGD: TAI LIEU S DUNG NOI BO TRU'ONG Trang 9/17
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NOI QUY PHONG MUGON
NOI QUY PHONG MUGN

(ban hanh kem theo Quyét dinh s6 /Qb-MBC ngay / /2016
cua Hiéu trudng Truong Bai hoc Mo - Bia chdt)

Piéu 1. Khi vao Thu vién, ban doc phai xuat trinh Thé thu vién tai ban thu thu. Néu c6 dé
dung ca nhan, nhan chia khoda ta dung do6 va phai tra lai chia khoa trudc khi rgi khoi Phong
muagn. Thu vién khéng chiu trach nhiém vé cac dé vat quy hiém, c6 gia tri nhu tién bac, dién
thoai, may anh ... cla ban doc.
Piéu 2. Daéi vdi sinh vién dai hoc, cao déng chinh quy, hoc vién cao hoc va nghién cltu sinh
cta Trudng dai hoc Mé - Dia chat, Thé thu vién la Thé sinh vién. BGi véi can bg, vién chic
cla Nha trudng, Thé thu vién la Thé can bd. Déi vdi sinh vién hé vira hoc vira lam va ban doc
ngoai Trudng, dang ky lam Thé thu vién tai Phong mugn.

Piéu 3. Quy dinh vé mugn tai liéu

3.1. Thdi gian va s6 lugng

STT [Poi twong ban doc Sach gido trinh Sach tham khao Sach vin nghé
- THi da 03 thang X "1;01'da 01 thanxg (CB i TOI C;Ia (.)1 thang
Sinh vién dai hoc, cao (khong gia han) the gia han 01 lan 01 (<6 tbe gia han 01
1 2 P : da 01 tuan) lan toi da 01 tuan)
dang chinh quy ' ’
- Toi da 08 cudn - T6i da 02 cudn - T6i da 01 cudn
£ , - T6i da 01 thang (c6 |- Toi da 01 thang
C4n bo, vién chic Nha Eki‘(’;nda » fll;ir)‘g thé gia han 01 Lan i |(c6 thé gia han 01
2 truong, hoc vién cao hoc ggla ks da 01 tuan) lan toi da 01 tuan)
va nghién curu sinh | A £
ToidaO8cudn | 14i 44 02 cubn |- Téi da 01 cubn

3.2. Ban doc c6 thé mugn bé sung sau 02 tuan ké tur [an mugn truéc dé nhung khéng quéa sé
lugng t6i da. Néu c6 nhu cau gia han mugn sach tham khao va van nghé, khi gan hét thai
han mugn, ban doc mang sach dén Phong mugn dé xin gia han. Thu vién sé xem xét viéc gia
han tuy theo s6 lugng sach hién c6 trong Thu vién.

3.3. DGi véi ban doc la sinh vién hé vira hoc vira lam, hoc vién cao hoc, nghién c(tu sinh, ban
doc ngoai Trudng:

- Khi mugn tai liéu cta Thu vién thi phai nop tién dat coc tai Phong mugn. Tién dat coc toi
thiéu bang 02 lan gia bia tai liéu dugc tai ban méi nhat hodc tuang duong clia cuén sach va
dugc tra lai khi ban doc hoan tra tai liéu.

- Trong trudng hgp ban doc lam mat hoac khong tra tai liéu trong thai gian quy dinh, tién
dat coc sé dudgc dung dé béi thudng cho Thu vién.



Piéu 4. Ban doc can kiém tra tai liéu trudc khi mugn, néu phat hién tai liéu bi hu hong, xé
rach, tay x0a,... phai bdo ngay cho can bé Thu vién.

Piéu 5. Tai liéu khi tra Thu vién phai ding tén, ding ky hiéu nhu Iic mugn.
Piéu 6. Chi s dung may tinh cia Phong mugn vao muc dich tra c(u tai liéu.
Piéu 7. Gilr gin trat ty, vé sinh mdi trudng; bao vé trang thiét bi/tai san cta Thu vién.

Piéu 8. Néu vi pham sé bi xtr ly theo quy dinh.



NOI QUY PHONG BOC
NOI QUY PHONG POC

(ban hanh kem theo Quyét dinh s6 /Qb-MBC ngay / /2016
cua Hiéu trudng Truong Bai hoc Mo - Bia chdt)
Piéu 1. Khi vao Phong doc, ban doc chi mang theo va, but dé ghi chép va may tinh xach tay.
Ban doc vui long dé cap, tdi, tai liéu riéng va cac loai d6 dung ca nhan khac tai hé théng tu
dung do6 clia Thu vién.

Piéu 2. Ban doc dugc sir dung tat ca cac tai liéu c6 trong Phong doc.

Piéu 3. Mdi lan chon tai liéu, ban doc chi dugc mang ra khai gia t6i da 03 sach tham khao
hoac 03 s6 bao/tap chi cho méi loai.

Piéu 4. Khong dugc mang bat ky tai liéu nao ctia Thu vién ra khéi Phong doc. Néu vi pham,
ban doc sé bi ngling st dung thu vién trong 01 thang.

Piéu 5. Bao quan, gilt gin tai liéu. Khong cat xé, viét vé hoac lam hong tai liéu. Nghiém cam
cac hanh vi an cap tai liéu.

Piéu 6. Tuyét déi khong dudgc tu' y chup anh, ghi hinh va st dung cac hinh thiic sao chup tai
lieu khac.

Piéu 7. Sau khi sir dung xong tai liéu hoac hét gid doc, ban doc can mang tat ca cac tai liéu
t&i ban thu thu dé tra, khong tu y sap x€p tai liéu vao gia.

Piéu 8. Khong hut thubce, an udng, xa rac, lam mat vé sinh Phong doc; gitr trat tu Phong doc.

Piéu 9. Néu vi pham sé bi xtr ly theo quy dinh.



NOI QUY PHONG TRA CUU TRUC TUYEN
(ban hanh kem theo Quyét dinh s6 /Qb-MBC ngay / /2016
cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Mo - Bia chat)

Piéu 1. Khi vao phong tra ctu truc tuyén: ban doc dé tu trang ding noi quy dinh. Khéng
dugc mang ra khoi phong bat ky tai san nao khi chua dugc sy dong y cta can bo Thu vién.

Piéu 2. Tuan tha sy huéng dan cua can bd Thu vién vé viéc sit dung may tinh: khéi dong, tat
may va truy cap khai thac thong tin.

Piéu 3. Khéng tu y cai dat, chinh slra, thay déi cau hinh ciia may tinh.

Piéu 4. Chi dung may tinh vao muc dich hoc tap va nghién cltu khoa hoc. Nghiém cam truy
cap vao cac trang web khong lanh manh, vi pham thuan phong my tuc, vi pham phap luat.
Khoéng st dung may tinh cho muc dich giai tri.

Piéu 5. Khong tu y di chuyén, thay déi vi tri cac thiét bi trong Phong tra clu.

Piéu 6. Khi cac thiét bi gap su c6 hdng hoc, can bao ngay vai can bd Thu vién dé khac
phuc.

Piéu 7. Thai gian st dung may tinh t6i da cda ban doc la 02 tiéng/ban doc.

Piéu 8. Khong hut thudc, an uéng, xa rac, lam mat vé sinh Phong tra cltu; gilr trat tu Phong
tra clu.

Piéu 9. Néu vi pham sé bi xr ly theo quy dinh.



QUY DINH VE VIEC NOP LUAN AN, LUAN VAN, DE TAI TAI THU VIEN
QUY PINH VE VIEC NOP LUAN AN, LUAN VAN, PE TAI TAI THU VIEN

I - Po6i véi Lugn dn

1. Luén an, Luan van chinh thtic : 01 ban (C6 xac nhéan ctia Phong Sau dai hoc)
2. Tom tat ddi voi luan an : 02 ban (Tiéng viét va 1 ban Tiéng anh)

3. Bia CD (hodc DVD) : 01 dia, trong d6 bao gom:

e NOi dung ludn an ban chinh (ca trang bia).
e Tom tat ludn &n (ca trang bia).

II - Poi véi Ludn vin

1. Luén van chinh thuc : 01 ban(Co xac nhan cua Phong Sau dai hoc)

2. Bia CD (hoic DVD) : 01 dia: trong d6 bao gom nodi dung luan vin (ca trang bia).

II1- D6i véi dé tai

1. D& tai : 01 ban (C6 dédu va chif ky xac nhan clia Phong Khoa hoc cong nghé)

2. Pia CD (hoic DVD) : 01 dia: trong d6 bao gom nodi dung Pé tai (ca trang bia).

IV- Luwu y: khi ghi CD:

1. LALV, dé tai va tom tit duoc luu & dinh dang Microsoft Word (01 ban) + PDF (01

ban): Tat cca cac dang dién tir phai trung khop voi ban glay in, duoc sip xép theo dung trinh
tu ban gidy in va KHONG DAT PASSWORD, hoic MA HOA hay céc chuong trinh bao vé.
2. Bbi voi cac trang hinh anh trong cudn LALV, trén file Pdf phai c6 cac trang hinh anh
do. Cung cap tén cac phan mém di kem dung dé m¢ / doc file, nhat 1a d6i voi cac phan mém
chuyén dung, chuyén biét dugc st dung trong luén an (Néu co the, dé nghi cung cap thém Bo

cai dat, hodc dudng link URL dén phan mém do).

3. V6 dung dia CD, DVD yéu cau la vo hop cung.



QUY DPINH VE XU LY VI PHAM
QUY PINH VE XU LY VI PHAM

TAI TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN
(ban hanh kem theo Quyét dinh s6 /Qb-MBC ngay  / /2016

cua Hiéu trudng Truong Bai hoc Mo - bia chdt)
biéu 1. Vi pham vé thé: Cho ngwoi kKhac
muon the, st dung thé cua nguwoi khac, st
dung the qua han
Ngung quyén s dung thu vién trong 01 thang déi v&i ca ngudi mugn va ngudi cho mugn.
biéu 2. Mang trai phép tai liéu ra khéi Trung
tam hodc co y thay doi ma vach trén bia

2.1. Trudng hgp do sa'y, khong ¢ y chiém dung, can cU trén bién ban ghi nhan vi pham:
Nguing quyén st dung thu vién trong 01 thang.

2.2. Trudng hgp cd y vi pham hoac tai pham: Thong bao vé phong Cong tac Sinh vién,
phong T6 chiic Can bé dé xir ly ky lut.

biéu 3. Cac hanh vi gdy mat vé sinh moi
treong, mat trat tu

Ngling quyén s dung thu vién trong 02 tuan.

biéu 4. Hanh vi chup anh, ghi hinh trai phép
doi véi cac tai liéu khong dwoc phép

Ngung quyén st dung thu vién trong 02 tuan.

biéu 5. Boi thwong do lam mat tai liéu

5.1. Néu bdi thudng bang tai liéu c6 cing nam xuat ban hodc tai liéu dugc tai ban mdi nhat,
ban doc nop thém phi x ly tai liéu 20.000 déng/cudn.



5.2. Néu boi thudng bang tién: Theo gia bia tai liéu dugc tai ban mdi nhat hoac tuong duong
5.2.1. Tai liéu tiéng nudc ngoai: gap 3 lan
5.2.2. Tai liéu tham khao tiéng Viét:
- Chinh tri, van nghé: gap 2 lan.
- Khoa hoc ¢ ban va ky thuat:
+ Sach thuang: gép 2 lan.
+ Sach quy hiém: gap tu 3 dén 5 lan.
5.2.3. Gido trinh: gap 2 lan.
Piéu 6. B6i thusng do 1am ban, lam héng tai liéu
6.1. Lam ban: bdi thudng bang gia hién hanh cua tai liéu.

6.2. Lam hdng (lam rach hoac cat xén trang): boi thudng nhu lam mat tai liéu tai Diéu 5.

biéu 7. Mwon tai liéu qua thoi gian quy dinh

Néu mugn tai liéu qua han, ban doc sé khong dugc mugn tiép cac tai liéu khac cho dén khi
hoan tra tai liéu va nép phat theo quy dinh sau:

- MUc phat mugn qua han: 500d/ngay/cudn.

Diéu 8. Cac sw ¢d hong hoc xac dinh 16i do ca
nhan thi ca nhan do6 phai boi thwong theo
gia tri tai sdn cong vdi cac chi phi lap dat va
phat sinh khac. Khi xac dinh 16i do ¢6 y thi
ca nhan dé s€ phai chiu sw ky luat cua Nha
trwong.

biéu 9. Cac vi pham vé st dung thiét bi/tai
san khac:

Theo quy dinh vé quan ly tai san cta Truong Pai hoc Mé - bia chat.



Khi xay ra vi pham, ban doc can chap hanh day du cac quyét dinh vé xt ly vi pham ctia Trung
tam Thong tin - Thu vién. DBéi véi nhitng trudng hgp khong thuc hién nghiém tac, Trung tam
béo cdo vé Hoi dong ky luat cia Nha trudng dé xtr ly theo ding quy dinh./.

Piéu 10. Quy dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.



HUGNG DAN DANG KY TAI KHOAN THU VIEN SO
Viéc stt dung Thu vién sé gitp cac doc gia co thé khai thac truc tuyén (online) cac tai liéu sé
nhu Giao trinh, Luan an, Luan van gém cac néi dung vé chuyén nganh do nha trudng dao
tao.
Huéng dan ding ky tai khoan Thu vién sé

Dé sir dung thu vién sé, ban can phai co Tai khoan ddang nhdp (D€ cé tai khoan
Doc gia vui long dang ky tai Phong Mugn, Tang 1 nha Q).

1. Tai khoan dang nhap, cach kich hoat tai khoan: (Sau khi da cung cap dia
chi email ca nhan do Nha trudng cung cap ):

Tén tai khoan dang nhap: Trung v&i ma thé sinh vién.

Sinh vién: M3 sinh vién (VD: M3 thé la 1411060020 ->Tén tai khoan (ma tai
khoan) sé la 1411060020).

Ngugi dung khac: Ma dang nhap do Thu vién cap va thong bao.
Kich hoat tai khoan:

- Sau khi dugc cap tai khoan dang nhap, Ban doc sé nhan dugc thu kich hoat
goém cac théng tin: User name, Password, duang link dé dang nhap vao web
Thu vién (Do phan mém tu déng gui dén).

- Ban doc copy chudi passwod -> Nhan vao link kich hoat -> Nhép Tén tai
khoan, paste (dan) mat khau vao 6 Mat khau -> nhan chon Dang nhap.

- Sau lan dang nhap dau tién, nén déi lai mat khau dé tu quan ly. Mat khau
mgi t6i thi€u 6 ky tu (dang s6 + chi).

Luu y:

- Thu kich hoat c6 thé bi day vao hép thu rac (Spam), vi vay khi kiém tra thu
nén xem ca hop thu dén va spam.

- Néu kiém tra thu rac thay email do Thu vién gui dén, ban doc vui long danh
ddu chon "Khéng phai thu rac", dé thu khéng bi dua vao Spam nira.

- Mai tai khoan thu vién c6 théng tin email ca nhén 13 duy nhat (khéng ding
chung 1 email cho nhiéu tai khoan thu vién).

- Cac trudng hgp khéng kich hoat dugc hodc diéu chinh thdng tin vé email,
Lién hé Phong Nghiép vu (nha C, BT: 0243 7523 431, trong giG hanh chinh).



2. Pang nhap Thu vién sé khi da c6 tai khoan (Tén va mat khau).

Tu trang chu, nhap théng tin Tén tai khoan (Ma tai khoan), Mat
khau vao viung Log in _ dang nhap ( Bén phai clra s6 trang web)

Luu y: Khi quén mat khau dang nhap: Bung c6 gang dang nhap thir nhiéu
lan, vi qua 5 lIan dang nhap sai thong tin, phan phém sé tu khoa tai khoan cla
ban. Hay kich hoat tinh ndng Quén mét khau (Phia dudi cling clia khung
dang nhap) va nhap vao ma sé thu vién cta ban, nhan chap nhan, khi co6
thong bao " Mat khau da dugc gui vao email”, ban doc ma email dé biét mat
khau mgi (nén kiém tra ca thu dén va thu Spam).



HUGNG DAN SU DUNG THU VIEN SO
HUGNG DAN SU DUNG THU VIEN SO

D€ st dung thu vién s8, ban can phai c6 Tai khodn ddng nhdp (Do Thu vién cap sau khi da
dang ky va tuan theo cac quy dinh cta Thu vién).

1. Tai khoan dang nhap, cach kich hoat tai khoan: (Sau khi da cung cap dia chi email ca
nhan cho Thu vién):

Tén tai khoan dang nhap: Trung v&i ma thé in trén Thé sinh vién

Sinh vién: M3 sinh vién (VD: M3 thé 1a 1621060888 ->Tén tai khoan (ma tai khoan) sé
la 1621060888).

Ngudi dung khac: Ma dang nhap do Thu vién cap va thong béo.
Kich hoat tai khoan:

- Sau khi dugc cap tai khoan dang nhap, Ban doc sé nhan dugc thu kich hoat gém cac thong
tin: User name, Password, dudng link dé€ dang nhap vao web Thu vién (Do phan mém tu
dong gui dén, c6 dang nhu hinh dudi

Pudmg link ( biit buje chon
dé kich hoat tai khodn)

Hinh 11: Vao thw di¢n tor (email)
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Hinh 12: Nhiip User name va Password

- Ban doc copy chudi password -> Nhin viio link kich hoat -> Nhip User name, paste (ddn) Password vio & Mit khiu -> nhin
chon Diing nhip.
C O @ lichumgeduvn/opsc Dimdinio sy =141 Arsarch,_ = 1M Bisaaron. frtels TITLER NG =401 n
apee [l Trtaon Vntspres: B T Wnhbon e [ GBCPAL % Tha Vi O ME - 01 @ TrsmgDwhocMé - [} Bangdma- Bongdi 48 Mum bin raa vt b

TRUONG BAL HOC MO - BIA CHAT
TRUNS THM TWOMNS TIN - THY VSN \
THRS VIEN DIEN TV - THU VIEN S6 Tiechi - DGk mma\ )

TRAMNG CHU CI1OT THIEY = TIN TUC TRA CUU - Tl DURG = NOI QUY = DIEN BAN

TRA COU » Gide tnnh MDC

T Beatihie Bva chiit thdy viin dai cueng

i chuabe sl [wo | e fuium'm._u]' T bl s |

Tem i N B vign {20 Bia ity vitn i custng Vi Wgoe K g Thucesg Fhing Téin 55 Kinh

‘ THU VIEN 841 HOC MO - BIA CHAT
Dha chl 18 Phd Vidn, Phurng Doc Thilng. Cudin Bic Tir Libm, Hi NOT
HH £ thoar. Thar én 04 3838 5094 Mang midy tinh 0422199273

Ermai Tinglamtiiw@humg eou vy

Hinh 13; Diing nhip thinh céng
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Hinh 15: Ban dgc ¢d thé ddi Password tiy ¥

- Sau ldn ding nhip diu tién, ban doc nén ddi lai Password dé nr quan 1. Password mai tHi thidu 6 ky o (dang s6 hojic chir).

HUMG English Dang xuit

: Xem thing tin hi so déc
At gin, cip nhit thing tin

Xem thing tin tii khoan
thar vién: Nhit k¥ giao
djch. gia han tii li¢u

AN

Dii mit khiiu khic

UY = DIEN DAN

AN

NOI QUY

Hinh 14: Ping nhip thanh cing

-



nish i ) B ORAC 5 T Vibn B ME -5 2 Tranng B hoc ME ") Borpdass - Stegids i Whaa b a0 it Hi

TRUGONG DA HOC MO - BIA CHAT :.u-'.r;c;‘:f:u o

TRI6 VA THEHS TN -

THU VIEN BIEM T - THY VIEN 50 e chit - D !qu : c\ B

TRANG CHU  GIOT THIEU = TIMTOC =  TRA CUU = NGUOT DONG = W01 QUY = DIEN DAN

TRA CUU » Bai gidng MDC
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Hinh 16: Nhip User name vi chon Chéiip nhin

- Khi ban doc quén Password, dimg ¢b gang dang nhip nhiéu Fin, vi qud 5 1dn dang nhdp sai thong tin, hé thing Thu vién sé wr khéa
tai khoan cua ban. Hiy vao Cong thing tin dién tir Thu vién -> Chon Quén mit khiu -> Nhap User name -> Chon Chéip nhin

€ O & Moo Copont e ——— " o

Cic thing tin mail giri dén

Hinh 17: Email vii Password mdéi

- Hé thong thu vién sé ty dong gli Password vao dia chi email ctia ban doc. ban doc vao
Céng thoéng tin dién tir Thu vién dang nhap véi Password mdi vira nhan dugc tir email

Luu y:



- Céc thong tin kich hoat do hé théng Thu vién ty dong gui dén dia chi email clia ban doc c6
thé bi day vao hdp thu rac (Spam), vi vy khi ban doc ki€ém tra thu dién ti nén xem ca hop
thu dén va spam.

- Néu kiém tra thu rac thady email do hé théng Thu vién gui dén, ban doc vui long danh dau
chon "Khéng phai thu rac", dé thu khéng bi dua vao Spam nira.

- Mai tai khoan thu vién cé thong tin email ca nhan la duy nhat (khéng dung chung 1 email
cho nhiéu tai khoan thu vién).

- Cac trudng hgp khoéng kich hoat dugc hoac diéu chinh théng tin ca nhan, Ban doc lién hé
Trung tam Thong tin - Thu vién, Thay D6, DT: 04 38385094 (trong giG hanh chinh)

2. Poc tai liéu
2.1 Doc tai liéu sé truc tuyén
- Tai liéu chi dugc doc truc tuyén khéng dugc phép download.

- Ban doc doc tai liéu theo tirng trang thi tai liéu & dang anh

100 THIED = TIN TOC = TRA COU = WEUOT DONG = MOL QUY = DIEN DAN

TRA CUU * Giao tninh MDC

8 chidt iy win dal cuor

A CHAT
nig Ee Thiing. Quiln Bic Tir Likm, He NA( °
054, Mang may tioh 04 22199273 D.

Hinh 18. Chon tab tai li¢u sb dé dge ti lifu



§ | Kich vio diy aé xem tai ligu  |irons casgie cvome -

Tén S Kinh,...

i WO K - oL TR
it st - i

BIA CHAT THOY VAN
DAI CUUNG

Ik i AN G180 ThCm Wikt TAL
kv

Hinh 19: Doc tai ligu & dang anh

2.2. Poc tai liéu in an: Ban doc doc tai liéu tai phong doc cta Trung tam Thong tin - Thu
vién.

3. Xem/kiém tra théng tin va thay déi mat khau cua tai khoan thu vién

- D€ xem théng tin tai khoan thu vién, kiém tra cac giao dich: mugn sach in, khai thac tai
liéu so, gia han tai liéu,...ban doc tién hanh cac thao tac sau:

- Dang nhap vao Céng thdng tin dién ti thu vién vdi tai khoan thu vién cda minh (Tén tai
khoan, mat khau).

- Nhan chon cac muc tuang Ung v8i muc dich can kiém tra la H6 so, Tai khoan hay déi mat
khau.

Vi du: Ban doc c6 ma sinh vién 1621060888, sau khi dang nhap vao Céng théng tin dién tu
thu vién, goc trén clia website sé hién thi: Ma sinh vién (tén tai khoan) la 1621060888 vdi cac
muc Cap nhat ho sa, Tai khoan, Déi mat khau.

4. Dién dan (Forum)

La nai dé ban thac mac, trao doi, thao luan, cung cap théng tin vé tai liéu va nhitng van dé
ban quan tadm, déng thdi la mét kénh dé ban lién hé véi Trung tdm Théng tin Thu vién.

Trung tdm Thong tin Thu vién luon hoan nghénh cac y kién dong gép, xay dung cua ban
trén dién dan dé phuc vu ngay cang tét hon.



Trén ddy la hudng déan st dung Thu vién. Rdt mong ban tim hiéu ky va tudn tha ding nhing
néi dung cta ching téi dé khai théac cé hiéu qua ngudn théng tin cia Thu vién.

Chuc ban luén thanh céng !

Xin cam on.



HUGNG DAN SU DUNG THU VIEN

HUONG DAN SU DUNG THU VIEN
L. Céch siip xép tai li¢u tai Thir vign
1.1. Cich sdp xép tai lidu tai phong mwon
- Tai ligu duge sip xép theo sb phin loai DDC - chudn chuyén mén nganh Thu
vién:
- MGi Iinh vire tai lidu dige bb tri theo tirng khu v gid sdch (cd bién ghi trén
dau mdi gid sdch)
- Tai liéu tai phong muon duge sap xép theo cdc khoa ( Khoa Bia chit, Tric dia).

Luru ¥: Nhian ma vach trén sdch cho biét thong tin vé Sach duge murgn va thai han
muron sich

- Ma vach ¢6 k¥ tyr bét diu la s6 1 1a sach dwoe mwron vé nha, Ma vach ¢é Ky tu
biit déu la sb 2, s6 3 la sdch doc tai chd.

- Ma vach cé ky twr bit diu 1a s6 101: 1a sich duge mwon 8 tuin, Ma vach cé k¥
tyr bt diu 1a sb 103: 1a sach duwge mugn 2 tudin,

TV BDH MO BIA CHAT

TN

101012313

Mai vach bit diu 101 Ia siach cho
muon 8 tuin

Hinh 1: Ma vach sach gido trinh



TV BPH MO PIA CHAT

103000060

Mi vach bit didu 103 Ia
séich cho mwen 2 tuin

Hinh 2: Ma vach sich tham khio

1.2.  Céch sip xép tai lidu tai phong doc

- Gdy hodc bia 1 ciia mdi cudn sich duoc dén nhan: Ky hiéu xép gid (mang thong
tin phén loai, tén tic gid/tén sich).

- Séch duge sap xép trén gid theo sé phén loai tang dén tir trén xudng dudi, tir trdi
sang phai.

R Ky hi¢u xép gia
526.9 -=—-____k
TR - K¢ higu chit céi tén
VPD.2869 tac gid/ tén sach

Hinh 3: Nhin gay siach



HUONG DAN TRA CU'U TAI LIEU
1. Tim tai li¢u in: ) :
- Déc gid vao true tiép gia sich tim kiém tai liéu theo chi déin va cich sép
xép tai li¢u theo timg Phong

2. Tim tai li¢u trén céng thong tin thwr vién: Vao trang chu,
htp://lic.hume.edu.vn/

- Ban doc chon cdch tim kiém theo cdc cép do: Tim luét, tim theo tir khéa, tim
chuyén gia, ...

Muc tra ciu tai liéu
[ dkorsr N Tha VR BEME-T0 e TrorgDweac . [%
T R

Tires i TikE NRARS
Tim theo tir ki
Tins ehuapbn gl Phgmt [ Bides tray cip chinhi
T e n thas g
ThE LI 58

MGHEP WU THI VIEN THONG BAD

g e i |

Hinh 4: Tim kiém theo cdc cip dd
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Tim chinh xdc theo tén
bét diu tai lidu

Tt ca (11138

b o e

Sk we Tos i s o

Tim chinh xéc theo tén tai liéu

hoilc tic gia

g Sl Tir Lskm, Ha Mgl
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Hinh 6: Tim lwét

- Ban doc tim luét theo tiéu dé hodc tén tic oia (voi ché d6 tim bat ddu b?mg hoac ¢é
chira)
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Hinh 7: Tim theo tir khéa

- Ban doc tim theo tir khéa, véi cic ché do tim loc theo tiéu dé, Téc gia, Chu dé, Mén
hoc....

- C6 thé gii han tim kiém theo BO suu tip
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Hinh 9: Théng tin cudn sich

Péu muc 113( ¢6 113 cudn sach, 94 ngudi dang murgn); Tai lidu s6: 1 (tai liéu c6 file
s6)
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phong doc NS iy it 04 22159473

Hinh 10 : Théng tin xép gid ciia cudn séich



HUGONG DAN SU DUNG HUMG MAIL
Hién nay viéc s& dung mail la nhu cau cap thiét hang ngay cta ching ta. Trudng Pai hoc
Mo Dia Chat da cung cdp cho moi don vi, ca nhan (bao gém: can bé, sinh vién) st dung mail
theo dinh dang:

- P6i véi can bo: hovaten@humg.edu.vn

- Péi vdi sinh vién: masosinhvien@humg.edu.vn

- Dia chi truy cap: mail.humg.edu.vn hoac mail.office365.com

Nha trudng quy dinh tat ca cac dan vi, ca nhan phai dung mail ciia Nha trudng dé trao déi
thong tin hoac lién hé cdng viéc trong va ngoai trudng. Vay st dung nhu thé nao? Trung
tam Thong tin Thu vién cung cap cho can b va sinh vién Trudng Pai hoc M6 - Pia Chat
chling ta ban Hudng dan st dung HUMG Mail. Do con thi€u kinh nghiém trong viéc trinh
bay va bién soan nén khéng tranh dugc thiéu xét, kinh mong quy ban doc gop y dé ban nay
dudgc hoan thién hon.

Xin chan thanh cam on!

Moi dong gop y kién xin gui vé: trungtamtttv@humg.edu.vn (DT: 04 22199273) Phong Mang
va May tinh - Trung tam Thong tin Thu vién




