BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC MO - BIA CHAT Doe lip - Tw do - Hanh phic

$6:303/QD-MDC Ha Néi, ngay 4 thdang 4 ndm 2019

QUYFT DINH
Vé viée ban hanh Quy dinh vé chire ning, nhi¢m vy cua cic don vi
trong Truwong Pai hoc Mo - Dia chit

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO - DIA CHAT

Cian et Ludt Gido duc dai hoc $6 08/2012/QH13 duoc Quéc hdi nude CHXHCN
Viét Nam théng qua ngay 18/6/2012, ¢6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01/01/2013;

Can cir Ludt Vién chuce sb 58/2010/QH12 duoc Quéc hoi nude CHXHCN Viét
Nam thong qua ngay 15/11/2010, ¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01/01/2012;

Ciin cir Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngdy 12/04/2012 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chire;

Cain ot Quyét dinh $670/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thu tuéng Chinh phi
v& viée ban hanh Diéu 1¢ truong dai hoc;

Can ctr Thong tu sd 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cta BY Giao
duc va Dao tao va Bo Noi vu \c viée huéng déan thue hién quyén tu chi, tu chiu tréch
nhiém v& thyre hién nhig¢m vu, 16 chtre bd may, bién ché déi véi don vi sy nghiép cong 1ap
gido duc va dao tao;

Cén ct quc[ dinh s6 269/QD-MDC ngay 27/3/2019 ctia Hi¢u truong veé vige ban
hanh Quy ché td chtrc va Hoat dong clia Trudng Dai hoc Mo - Dia chét va Quyct dinh sb
302/QB-MDC ngay 4/4/2019 caa Hiéu trudng ve viée déi tén Trung tim Y té thanh Tram
Y 16

X¢ét dé nghi ctia Trudng Phong Té chire - Can b,
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc ning, nhiém vy cha
cac don vi trong Trudng Dai hoc M6 - Dia chat.

Diéu 2. Quy dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay ky. Moi quy dinh trudce déy trdi voi
Quy dinh nay va cdc quy dinh ctia phép Judt déu bai bo.

Didu 3. Trudng cac don vi, cdn bd, cong chire, vién chire, ngudilao déng va ngudi

hoe trong toan Trudng chiu trach nhi¢m thi hanh Quyn :&5:""

Noi nhin:

- Cac PHT (de p/h chi dao);
- Nhu Bidu 3 (dé thue hién);
- HUMG ¢OFFICE;

~taru: HCTH, TCCB.



Piéu 26. Chirc niing, nhiém vu cia Trung tim Phén tich, Thi nghiém Coéng
nghé cao

1. Chirc ndng:

a) Chu tri va phm hgp voi cac don vi chic ning lién quan qudn 1y, vin hanh, va
phat trién co s& vét chat, trang thiét bi duoc giao.

b) Hb tro, phuc vu va truc tiép thuc hién cong tac dao tao, nghién ctru khoa hoc,
chuyén giao cong nghé, cac dich vu khoa hoc cong nghé, cac hop dong san xuat trong va
ngoai Truong.

¢) Chuyén giao cong nghé d6i voi dé tai (néu kha thi) cta Trung tim hoac ¢6 lién
quan dén Trung tim, gén nghién ctru co ban véi nghién ctu tng dung va san xudt,

d) Thuc hién cic chirc ning, nhiém vy khac quy dinh tai Diéu 2.

2. Nhiém vy:

a) Tham muu cho Higu trudng xiy dung quy ché td chirc va hoat dong, phuong hudng phét
trién cla Trung tam.

b) Quén ly va st dung c6 hidu qua trang thiét bi va may moc duge trang bj dé thuc
hién chlrc ning nhiém vu cta Trung tdm.

¢) Trién khai cac dich vu dao tao, khoa hoc cong nghé va hop déng san xuét voi
cac don vi trong va ngoai Truong,

d) Phuc vu sinh vién dai hoc, hoc vién cao hoc, nghién ctu sinh thi nghiém, thuc
hanh theo chuong trinh dao tao trén cac may méc duoc trang bi cho Trung tAm.

e) Phan tich mau dam bao d6 chinh xac cao, do tin cdy va c6 uy tin khoa hoc dé
lam co s¢ xay dung cac dé tai nghién ciru khoa hoc, cong bd cac bai bdo trén cic tap chi
khoa hoc, hoi nghi trong nude va quoce té uy tin.

Diéu 27. Chirc niing, nhi¢m vu ciia Trung tim Théng tin - Thw vién

1. Chirc ndng

a) Quan 1y, khai thac va phat trién ngudn luc thong tin cta thu vién phuc vu gidng
vién va nguoi hoc.

b) Quéan 1y co s& vat chét thude co sé ha ting thong tin.

¢) Thuc hién cac chirc ning, nhiém vu khac quy dinh tai Piéu 2.

2. Nhiém vu

2.1. Cong tac thong tin thu vién

~a) Xdy dung chuong trinh, ké hoach phat trién céng tac thong tin, thu vién, dap img
nhu cau hoc tap, dao tao, nghién ciru khoa hoc va chién lugc phat trién cua Truong.

b) Quan ly, sap xép, luu trit, bdo quan thong tin, tu liéu trong Thu vién, phyc vy,
huéng dan can bd va nguoi hoc cia Trudng khai thac, s dung c6 hiéu qua nguon tai
nguyén thdng tin cia Trung tim dap (g yéu cau giang day, hoc tip va nghién ciru khoa
hoc.

c) Phoi hop véi tit ca cac don vi chirc ning cé lién quan trong viée ing dung céac
thanh tyu khoa hoc cdng nghé thong tin vao cong tac thu vién.

d) X4y dung ké hoach va thuc hién bd sung, phat trién ngudn tai nguyén thong tin
thu vién trong va ngoai nude, cac cong trinh nghién clru khoa hoc cac cap, tai liéu hoi
nghi, hdi thdo, ludn vin thac si, ludn an tién si, cia hoc vién cao hoc, nghién clru sinh va
giang vién.
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e) M& rong quan hé hop tac voi cac thu vién, trung tim thong tin va cac t6 chirc
chuyén mon trong va ngoai nudc dé trao doi thong tin, tai liéu, kinh nghiém chuyén mén
nghiép vu va tim kiém cac ngudn tai tro cho hoat dong thu vién.

f) Xay dung, quan tri va t6 chirc khai thac ¢ hiéu qua hé théng tra clru thong tin
dap ing nhu cau cua nguoi dung, hé théng mang internet, website cia Truong dé cung
cip va str dung cac dich vu théng tin - tu liéu dién tir va phuc vu cdng tac diéu hanh quan
ly chung ctia Truong.

g) Kiém ké dinh ky von tai liéu cta thw vién; tién hanh thanh 1y va loai bd cac tai
liéu lac hau, hu nat theo quy dinh.

h) Phéi hop véi tit ca cac don vi chirc ning trong céng tac cip thé va quan Iy ban
doc.

1) Quan ly toan dién Website ciia Truong.

j) Tb chirc cac hoat dong dich vu c¢é thu phu hop vé6i quy dinh clia phép luat va
chtrc nang nhiém vu dugc giao theo quy dinh cta Truong.

k) Thyc hién bao céo dinh ky vé tinh hinh hoat ddng, kiém ké dinh ky hang nim
vbn tai liéu - nguén lyc thong tin, co s& Vit chét, trang thiét b k¥ thuat va tai san khac
theo su phan cip clia Truong,

2.2. Cong tac quan ly co s vat chat thude co sé ha ting théng tin

a) Quan ly va chiu trach nhiém vé giai phap cdng nghé, hoat dong cua hé thong
thong tin, bao dam an toan, bao mat thong tin doi vm co sd ha tang thong tin va hé thong
mang may tmh cua Truong; xur ly kip thoi moi su ¢d xay ra d6i voi hé thong mang, dam
bao thoéng sudt va phuc vu tdt nhét cong tac dao tao, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao
cong nghé trong Trudng.

b) Quan 1y tét co s& vat chét vé thong tin - thu vién cia Trudng, 1ap ké hoach ning
ce“ip va hién dai hda co s& vit chét dé nang cao nang lyc phuc vu dao tao, nghién ciru khoa
hoc va quan ly ctia Truong.

¢) Quén tri, bao tri va ning cip cong thdng tin dién tir chia Truong va hd tro cac
trang thong tin ctia cac don vi trong Trudng khi can thiét;

d) Phéi hop cac don vi chire ning quan Iy hé thong thu dién tir, théng tin trén mang
cta Trudng theo dung quy dinh ciia phap luét; kip thoi cip nhét cac thong tin vé hoat déng
ctia Truong da duoc phé duyét trén cong thong tin dién tir clia Trudng.

e) Phéi hop véi cac don vi lién quan trong viéc khai thac hiéu qua co s ha tang
théng tin ctia Trudng phuc vu cdng tic truyén théng.

Piéu 28. Chirc niing, nhiém vy ciia Tram Y té

1. Chirc ning

a) T6 chirc va quan 1y cong tac bio vé, gido duc chim séc strc khoe cho can bg,
vién chirc, nguoi lao dong va ngudn hoc.

b) Thuc hién cac chirc ning, nhiém vu khac quy dinh tai Diéu 2.

2. Nhiém vu

a) Xay dung ndi dung va dy tru kinh phi hoat dong ctua Tram Y té trong nim hoc,
tung khoa hoc.

b) Phéi hop véi Phong Té chitc - Can b td chirc kham sirc khoe dinh ky va thue
hién cac ché d6 vé y té néi chung cho can bo, vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh.

¢) Phéi hop véi Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién t6 chirc kham strc khoe dinh
ky va thuc hién cac ché d6 vé y té néi chung cho nguoi hoe theo quy dinh.
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