BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: 496 rp-MbC Hi N6i, ngay Ab thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly va st dung thw dién tir
ciia Truong Pai hoc M6 - Pia chit

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO - DIA CHAT

Cein ctr Ludt Gido duc Pai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sita doi bé sung mot s6 diéu
cuia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Ludt Céng nghé thong tin ngay 29/6/2006; ,

Céin cit Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét va huéng dén thi hanh mét sé dieu cua Ludt Gido duc Pai hoc,

Cén cir Théng tw s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/04/2009 cua Bo Noi vu
va Bo Gido duc va Pao tao vé viéc huéng dan thuwe hién quyén tw chu, tw chiu trach nhiém
vé thire hién nhiém vu, 16 chitc by mdy, bién ché doi véi don vi su nghiép cong ldp gido
duc va dao tao;

Cén ctr Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Thu tuong Chinh phii vé
itng dung Cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan Nha nudc,

Cen civ Nghi dinh 72/2012/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Thu twong Chinh phu vé
qudn Iy, cung cdp va st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can ctr Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cia Thii twéng Chinh phii. vé
viéc ting cuwong su dung hé théng email trong hoat dong cia co quan Nha nuoc,

Cén ctr Thong tw s6 15/2018/TT-BGDDT ngay 27/07/2018 cua BY Gido duc va Dao tao
quy dinh 16 chire hoat dong, sir dung thu dién tir va trang tin dién tir cuia cde co so gido duc dai
hoc, cdc truong cao dang sw pham;

Cén cir Nghi quyét s6 05/NO-HDT ngay 19/01/2021 cua Ho! dong truong Truong
DBai hoc Mo - Dia chdt vé viéc ban hanh Quy dinh T6 chire va Hoat dong cua Truong Dai
hoc Mo - Pia chdt,

Can cur Nghi c]ruyé:t s6 25/NO-HPT ngay 21/4/2023 cua Hgi dong trieong Trieong
Pai hoc M6 - Dia chdt vé viéc phé duyét chu truong ban hanh Quy dinh vé quan 1y va sie
dung thu dién tw cua Truong Dai hoc Mo - Dja chat;

Theo dé nghi ciia éng Gidm doc Trung tam Thong tin - Thur vién.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan ly va str dung thu dién
tir ciia Trudng Dai hoe Mo - Dia chit.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky, cac quy dinh trudc day tréai
véi quy dinh nay déu bii bd.

Piéu 3. Cac dng (ba) Giam ddc Trung tdm Thong tin - Thu vi¢n, Trudng cac don vi
lién quan va toan thé can bd, vién chirc cia Nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin: ri-
- Nhu Diéu 3 (fié t/h);
- PU, HDT (dé béo cdo);
- HUMG eOFFICE;
- Luu: HCTH, TTTV (ngoo).-

GS.TS Grin Ghank I,



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH ,
Ve viéc quan ly va sir dung thw dién tir caa Truwong Pai hoc Mé - Pia chat

(Ban hanh theo Quyét dinh so 496/0P-MDC ngay 16 thang 5 nam 2023
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Mo - Dia chat)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh chi tiét vé viéc quan 1y va st dung Thu dién tir (e-mail) ctia
cac don vi va ca nhan trong cac hoat dong cta Truong Pai hoc Mo - Pija chit (goi tat 1a
Nha truong).

2. Dai tuong ap dung cua quy dinh nay bao gém cac don vi tryc thudc, cac doan thé
va toan thé can bo vién chic, nguoi lao dong va hoc vién, sinh vién (goi tit 1a ngudi hoc)
cua Truong Pai hoc M6 - Dia cht.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau cua viéc sir dung thw dién tir

1. Viéc st dung email nham hd tro viéc giri, nhan thong tin gitra Nha truong véi sinh
vién, gitra sinh vién v&i nhau va can b - vién chtrc v&i nhau dudi dang thu tin thong qua
mang Internet phuc vu cong viéc hoc tap, giang day, nghién ctiru khoa hoc va cac thong tin
lién quan.

2. St dung e-mail trong cac hoat dong ctia Nha trudng 1a ddy manh tng dung cong nghé
thong tin, thuc hién giao dich van ban qua hé¢ théng thu dién tir nham giam thiéu viéc sir dung
vin ban gidy; gop phan tiét kiém, thuc hién cai cach hanh chinh, thuc hién tot Thong tu s6
37/2020/TT-BGDDT ngay 15/10/2020 ciia Bo Gido duc dio tao “Quy dinh vé to chirc hoat
dong, st dung thu dién tir va céng thong tin dién tir tai s& gido duc va dao tao, phong gido duc
va dao tao va cac co so gido duc mam non, gido duc phd théng va giao duc thudng xuyén” nang
cao hiéu qua quan 1y, didu hanh va xtr 1y cong viéc trong nha truong, thay dbi 18 16i, théi quen
lam viéc, hudng t61 moi truong 1am viée dién tur, hién dai, hi€u qua.

3. Thuc hién nghiém cac quy dinh cia Nha nudc va cua Nha truong trong viée s dung
thu dién tr trong cong vige.

4. Quy ché quan ly va st dung hé théng thu dién tir cua can bo va sinh vién, khai thac
Internet mot cach hiéu qua, thdng nhit trong toan Trudng.

5. Heé théng E-mail nha trudng dung dé thong bao, trao d6i, luu trir thong tin phuc vu
cong viéc quan ly, giang day, hoc tap, nghién clru cta ca can bd va sinh vién.


https://e-ict.gov.vn/laws/detail/Thong-tu-Quy-dinh-ve-to-chuc-hoat-dong-su-dung-thu-dien-tu-va-cong-thong-tin-dien-tu-tai-so-giao-duc-va-dao-tao-phong-giao-duc-va-dao-tao-va-cac-co-so-giao-duc-mam-non-giao-duc-pho-thong-va-giao-duc-thuong-xuyen-743/

Diéu 3. Giai thich cac thuit ngir

1. Thu dién tir (E-mail) 1a phuong tién lién lac, trao doi thong tin thong qua cac hop
thu dién tir trén Internet ctia cac don vi va c4 nhan. Mdi hop thu c6 tén gém: [tén-ngudi-
dung] @[tén-mién].

2. Tén-ngudi-dung (user name) 13 tén ddi twong sir dung: Tén don vi va ca nhan dat
theo quy dinh tai Diéu 4.

3. Tén-mién (domain name) ctia Truong 13 tén ding ky sé hitu trén mang Internet, phai
c6 tén mién chung cip hai 12 edu.vn. Tén mién ding ky ciia Trudng Dai hoc Mo - Dia chat
la humg.edu.vn.

4. Thu rac 1a thu dién tir duoc giri dén ngudi nhan ma ngudi nhan d6 khong mong
muén hodc khong co trach nhiém phai tiép nhan.

5. Vi-rat (virus) la mdt chuong trinh may tinh c6 kha nang lay lan, gay ra hoat dong
khong binh thudng cho cac thiét bi sb hodc sao chép, stra doi, x6a bo thong tin luu trir trong
thiét bi .

6. Nhom thu (Mail list) [a mot danh sach céac dia chi E-mail cua don vi, ca nhan duoc
gop thanh 1 nhém nham muc dich quan 1y.

7. Van ban dién ti: Van ban dugc dang tai trén trang thong tin dién tur (website), Nha
truong, duge chuyén qua hé thong e-office, hé thong thu dién tir theo dung quy dinh cua
phap luat, duoc dam bao xac thyc vé ngudn gde va sy toan ven cua van ban, cb gia tri phap
1y twong dwong nhu vin ban gidy.

8. Giao dich van ban dién tir: Cung cép, trao ddi thong tin qua hé théng thu dién tir, hé
théng E-OFFICE va website ctia Nha truong.

9. Hop thu dién tir don vi: La hdp thu dién tr cong vu cép cho céc don vi phong, khoa,
ban, b0 mon, cac trung tam, cac t6 chirc doan thé trong Truong Pai hoc Mo - Dia chét;

10. Hop thu dién tir ca nhan: La hop thu dién tir cong vu cp cho can b, vién chic,
nguoi lao dong, ngudi hoc trong Trudng Pai hoc Mo - Pia chit.

Pi¢u 4. Pinh dang thw dién tir

1. Mbdi mot don vi hay ca nhan thudc dbi tuong sir dung duge dang ky, quan 1y va sir
dung 1 tai khoan thu dién tir duy nhat, khong trung lap.

2. Cac don vi st dung thu dién tor c6 dia chi dugc dinh dang nhu sau: tén-don-
vi@humg.edu.vn. Trong d6 tén-don-vi 14 tén day di, viét lién, khong dau ciia don vi do.
Truong hop tén qua dai thi c6 thé viét tat dé tién giao dich.

3. Cac cé nhan 1a cén b, vién chirc, gidang vién st dung thu dién tir c6 dia chi duoc
dinh dang nhu sau: tén-nguodi-dung@humg.edu.vn. Trong do6 tén-ngudi-dung 1a ho va tén
day du, viét lién, khong dau ciia nguoi dung. Truong hop trung tén thi dia chi thu dién tir
duoc thiét 1ap sau co thé thay doi béng cach thém cac ky ty “-*, “.”, hodac danh $6.

4. Céc canhan la hoc vién, sinh vién khi nhap hoc tai truong duoc cép mot thu dién tir
¢6 dia chi duoc dinh dang nhu sau: ma-sé-sinh-vién@student. humg.edu.vn. Trong d6 ma-
s6-sinh-vién 1a ma s6 cta sinh vién do Nha trudng cap cho sinh vién khi hoc tap tai Truong.



Diéu 5. Ngon ngir, phong chir va bd ma dung trong giao dich vin bén dién tir

1. Ngon ngit sir dung trong thu dién tir bang ngdn ngit tiéng Viét c6 dau, chi sir dung
ngoai ngit trong cac giao dich v6i nude ngoai hodc cé yéu td nudc ngoai.

2. Théng nhit sir dung duy nhit phong chit Viét, bd ma unicode, tiéu chuan Viét Nam
TCVN 6909:2001.

Chuong I1
QUY PINH VE TO CHUC, QUAN LY VA SU DUNG
Piéu 6. T chirc hé thong

1. Hé¢ théng thu dién tir Truong Pai hoc M6 - Dia chét (HUMG mail) dugc xay dung
va van hanh trén ha tang k¥ thuat thong tin ctia Microsoft, phai tudn thu diéu khoan s
dung cua hang Microsoft, ¢4 kha nang trao doi thong tin qua mang Internet;

2. HUMG mail cung cép cac dich vu mién phi cho tat ca cac ca nhan va don vi thudc
dbi tuong ap dung trong Truong Pai hoc Mo - Dia chat voi muc dich phuc vu cho viéc trao
d6i thong tin trong cong tac quan 1y, hoc tap, nghién ctru va giang day.

Piéu 7. Cap méi va truy cap thw dién tir

1. Céc don vi, c4 nhan trong trudng hodc hop dong lao dong déu dugce cap mot thu
dién tir c6 dang tai Muc 2,3 cua Diéu 4 thi tiép tuc st dung thu dién tir d6 va thu dién tur s€
tu dong nang cap khi co su thay doi ctia hé thong.

2. Dbi v6i ngudi hoc: sinh vién, hoc vién khi 1am thu tuc nhép hoc tai Truong déu
duoc cap méi mot tai khoan email: masinhvien@student.humg.edu.vn va c6 mat khau mic
dinh kém theo khong can dang ky.

3. Céc don vi méi thanh 1ap, cac can bd, nhan vién, gidng vién vira dugc ky hop dong
dai han véi Truong phai dang ky v6i Trung tim Thong tin - Thu vién cap tai khoan thu
dién tur.

4. Dia chi truy cap hop thu: mail.humg.edu.vn hoac office.com, sau khi dang nhap,
nguoi dung phai doi mat khau ngay dé dam bao an toan va bao mat tai khoan.

Piéu 8: Cap lai mat khau

1. Ngudi dung sau khi dang nhap thanh cong c6 thé vao phan cai dit dé d6i mat khau
va cap nhat s6 dién thoai va dia chi e-mail khac dé phuc vu cho viéc tu léy lai mat khau
sau nay.

2. Dbi véi sinh vién: khi quén mat khau ma khéng tu 14y do chua cap nhat sd dién
thoai va dia chi email khéc thi giri yéu cau cap lai mat khau cho Trung tdm Thong tin - Thur
vién c6 ndi dung day du theo dang dinh dang sau: “Ho tén - ma sinh vién - sé dién thoai -
néi dung yéu cau” gui vé dia chi email: support@student.humg.edu.vn; hoic sé dién thoai
024.22199273.



mailto:masinhvien@student.humg.edu.vn
https://humgedu-my.sharepoint.com/personal/nguyenhongtruong_humg_edu_vn/Documents/TAI%20LIEU%20ALL/Qui%20dinh/mail.humg.edu.vn
http://office.com/
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3. Dbi v6i can bd vién chire: Khi can bd sung email, bi mét hodc quén mat khéu cua
email thi vui long lién hé vo1 Trung tdm Thong tin - Thu vién theo dia chi mail:
trungtamtttv@humg.edu.vn dé dugc hd tro.

4. Can bd va sinh vién c6 thé tham khao thém céc bai viét huéng dan trong muc <Sinh
vién/Hd tro nguoi dung> trén trang chi https://humg.edu.vn.

Piéu 9: Thu héi dia chi E-mail

1. D6bi véi sinh vién: email s& bi thu hdi sau 3 nam ddi v6i sinh vién tét nghiép ra
truong va thu hoi ngay lap tic ddi véi sinh vién bi budc thoi hoe hodc ¢ hanh vi st dung
vi pham phép luat.

2. Dbi v6i can bd vién chirc: email s& thu hoi sau 3 thang ddi véi can bo - vién chuc
nghi viéc hodc chuyén cong tac va thu hoi ngay lap tirc dbi voi can bd - vién chic tu ¥ bo
viéc, bi budc thoi viéc hodc ¢ hanh vi str dung email cd nhan vi pham phép luat.

Piéu 10. Nhoém thw, Teams (Mail group)

1. Danh sach nhom thu, Teams va ddi tuong st dung dugc thuc hién theo quyét dinh
cua Nha truong.

2. Nhom thu dugc st dung tuong tu thu don 1€ cua don vi hodc ca nhan khac.

3. Viéc tao, x0a, doi tén, quan ly thanh vién nhom thu, Teams dugc thuc hién theo quy
dinh ctia Phong Dao tao phuc vu cong tac dao tao, ngoai ra néu tao cac nhom riéng thi phai
dat tén nhém theo dinh dang: GRP.<Tén nhém>@humg.edu.vn (déi vO1 can bd: tén nhom
1a tén don vi, nganh, chuyén nganh, nam... viét lién khong déu; d6i vi sinh vién: tén nhom
la khoa, khoa, nganh, mon hoc viét lién khong dau).

4. Khi khong sir dung dén cac nhom thu, Teams thi cha s¢ hitu nhom phai x6a ngay
dé giai phong tai nguyén cia hé thong.

Piéu 11. Sir dung thw dién tir cho thong tin, giao dich

1. Cac van ban quy pham phap luat c6 ndi dung lién quan dén cac hoat dong ciia nganh
gido duc va dao tao, cic nganh nghé lién quan dén cong tac dao tao va nghién ciru khoa
hoc cua Nha truong.

2. Céac van ban hanh chinh do cac don vi ngoai Trudng ban hanh lién quan dén hoat
dong cua Truong.

3. Cac vin ban do Nha truong va cac don vi trong Truong ban hanh theo thim quyén,
bao gdm: quyét dinh; thong bao; cong vin; ké hoach; chuong trinh; phuong an; dé an; bao
cdo; to trinh; cac thong tin chi dao, diéu hanh cua lanh dao; vin ban chi dao, huéng dan
chuyé&n mén, nghiép vu; biéu mau thong ké; lich cong tac chung; gidy moi hop noi bo; cac
tai liéu can trao d6i trong qua trinh xir Iy cong viéc; cac tai liéu phuc vu cac cudc hop, hoi
nghi, hoi thao; cac dy thao vin ban can lay y kién déng gop...

4. Céc van ban cua ca nhan (can bg, cong chire, vién chirc) trong Trudng bao gom: ké
hoach; chuong trinh; phuong an; dé an; bao cao; to trinh; trao doi vé chuyén moén, nghiép


mailto:trungtamtttv@humg.edu.vn

vu; céc tai liéu can trao do6i trong qua trinh xur 1y cong viéc; céc tai li¢u phuc vu céc cudc
hop, hoi nghi, hoi thao; y kién dong gop cac dy thao vin ban...

5. Cac van ban khac lién quan téi hoat dong hoc tap va nghién ctru cia sinh vién voi
cac cd nhan, don vi c6 li€n quan trong Truong va gitra cac sinh vién voi nhau.

6. Cac thong tin khac khong vi pham quy dinh cua Phap luat va Nha truong.

Diéu 12. Sir dung thw dién tir trong cong tac hanh chinh, diéu hanh

1. Céc don vi c6 tham quyén st dung thu dién tir dé phat hanh cac vin ban hanh chinh
ctia Ban Giam hiéu, cta cac co quan, to chirc ¢6 lién quan thong qua hé théng thu dién tir
hozc cong van dién tir (khong kém vin ban gidy) va c6 gia tri twong duong.

2. C6 thé sir dung thu dién tir dé trao doi cac loai thong tin van ban, thong bao dé diéu
hanh va quan ly

3. Phat hanh:

+  Thong tin chi dao, diéu hanh cta lanh dao;

+  Lich cong tac ctia ca nhan, don vi;

+  Céc tai liéu trao doi phuc vu cong viéc cuia don vi, tai liéu hoc tap, nghién ctru,
tai liéu phuc vu cac cudc hop, bao céo chuyén dé;

+  Van ban gui dén cac ca nhan, don vi dé biét, hodc dé xir 1y;

+  Thu moi, cong van, ké hoach, bao cdo, cac thong tin chi dao, diéu hanh cua lanh
dao va cac van ban khac.

+  Thong bao vé viéc tai van ban co gia tri phap 1y dugc dang tai trén trang web
cua cac co quan dang, nha nudc;

4. Céc van ban duoc chuyén qua hé thong thu dién tir theo dung quy dinh cua phap
luat, dugc dam bao tinh xac thuc trong giao dich dién tir sé c6 gia tri phap 1y twong duong
v6i van ban gidy va co quan, don vi, hodc c4 nhan phat hanh c6 thé khong phai giri thém
van ban giay.

Piéu 13. Sir dung thw dién tir trong cong tac hec tap, giang day va dao tao

Céc can bo, giang vién, gido vy, sinh vién va cac don vi lién quan dén cong tac dao tao
c6 trach nhiém sur dung h¢ thong thu dién tir d€ gui cac loai hinh thong tin nhu sau:

1. Thong tin, thong bao vé viéc hoc, day, kiém tra va thi ct.

2. Cac loai tai liéu hoc tap va nghién ctru cho giang vién, sinh vién c6 li€n quan.

3. Trao d6i thong tin vé viéc day-hoc giita giang vién va sinh vién.

4. Tham do, 1y y kién vé nguoi day, ngudi hoc, chuwong trinh ddo tao va céc ndi dung
hoat dong khac.

Piéu 14. Cong tac an ninh, an toan théng tin khi sir dung thw dién tir

1. Khong cung cap hoic dé 16 mat khau truy nhap vao hé thong thu dién tir ctia don vi,
ca nhan cho nguoi khac; khdng dé nguoi khac st dung dia chi hop thu dién tir ctia don vi
va ca nhan minh.



2. Tuan thi cac quy dinh cta phap luat, cia Nha truong vé an ninh, an toan, bao mat
thong tin trong qua trinh sir dung hé théng thu dién tur.
3. Céc hanh vi bj nghiém cAm

a) Cac hanh vi bi nghiém cdm theo quy dinh ctia phap ludt va cac quy dinh c6 lién
quan khéc cua Nha nudc.

b) Khéng luu chuyén trén hé théng thu dién tir cac van ban, tai liéu c6 tinh bao mat
theo quy dinh cta phap luat.

¢) Khéng phat tan thu rac, virus va c6 cic hanh dong lam anh huéng dén hoat dong
ctia hé thong.

d) Tuyét d6i khong phat tan, chuyén tiép thu ¢ ndi dung hodc tai liu phan vin ho,
chéng pha Nha nudc, kich dong bao luc va chién tranh, giy chia r& doan két giita
cac dan tdc, gitra cac ton gido va cac don thu khiéu nai, t6 cdo, bdi xau ca nhan,
tap thé gy mat doan két, chia r& noi bo.

4. Khi phat hién hién tugng gay r6i, |am mat an ninh, an toan thong tin trén mang hoic
hé thong thu dién tir cin thong bao ngay cho lanh dao Nha truong va cac don vi lién quan
biét dé xu 1y.

5. Céc tap thé, ca nhan vi pham cac quy dinh trong giao dich bang thu dién ti, tily theo
tinh chat, muc 46 vi pham s€ bi tam khoa tai khodn hodac sé€ bi xtt 1y theo cac quy dinh ctia
Phap luat.

Chuong IIT
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, VIEN CHUC, SINH VIEN
Piéu 15. Trach nhiém cia linh dao Nha truong

1. Quan 1y, chi dao va trién khai giao dich vin ban dién tir cia Nha truong theo diing
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua Nha truong.

2. Thudng xuyén truy cap Cong thong tin dién tir ciia Bo Gido duc va Pao tao, website
ctiia Nha truong va hop thu dién tir cia ca nhan dé kip thoi cap nhat va xir 1y cac thong tin
lién quan.

3. Kiém tra viéc cong bd trén website ciia Nha truong cac van ban thudc trach nhiém ky
ban hanh.

4. Chiju trach nhiém vé ndi dung, d6 chinh x4c va bao mat cac thong tin trong qua trinh
st dung giao dich van ban dién tur.

Piéu 16. Trach nhiém cia truéng cac don vi

1. Quan 1y, chi dao va trién khai giao dich vin ban dién tir ciia don vi minh theo dtng
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cia Nha truong.

2. Thudng xuyén truy cap website cia Nha truong, hop thu dién tir cua don vi va cia ca
nhan d¢ kip thoi cap nhat va xir 1y cac thong tin lién quan.



3. Chiju trach nhiém vé noi dung, d§ chinh xac va bao mat cac thong tin trong qué trinh
st dung giao dich van ban dién tur.

bieu 17. Trach nhiém cia can bg, vién chirc, nhan vién

1. Str dung hdp thu dién tir cia Nha truong cép dé thuc hién cac giao dich van ban di¢n
tir lién quan dén cong viéc chuyén moén chung va tuan tha theo dung cac quy dinh hién
hanh cua phéap luat.

2. Thudng xuyén truy cip hop thu dién tir ciia ca nhan dé kip thoi cip nhét va xir 1y cac
thong tin lién quan.

3. Chiju trach nhiém vé ndi dung, 46 chinh xac va bao mat, an toan cé4c théng tin trong
qué trinh st dung giao dich van ban dién tur.

4. Khong sir dung email khong do Truong cip trong cac giao dich lién quan dén céac
hoat dong cua Nha truong.

Diéu 18. Trach nhiém ciia ngudi dwoc giao quan 1y hop thu dién tir ciia don vi

1. St dung email cta don vi thuc hién giao dich trong cong viéc chung theo yéu cau
cua lanh dao don vi.

2. Nguoi dugce giao quan ly hop thu dién tir cia don vi c6 trach nhiém thuong xuyén
truy cap website ciia Nha truong, thé thong e-office, hop thu dién tir ctia don vi dé kip thoi
cap nhat va xur ly cac thong tin lién quan.

Diéu 19. Dbi véi sinh vién:

1. St dung email dé giao dich trong qua trinh hoc tap, nghién ctru khoa hoc tai Trudng
phai tudn thu theo ding cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cia Truong, khong su
dung email khac trong cac giao dich lién quan dén hoat dong trong Trudng.

2. Thuong xuyén truy cap hop thu dién tir ciia ca nhan dé kip thoi cap nhat va xu 1y
cac thong tin lién quan dén hoc tap.

3. Chiu trach nhi€ém trudc phap luat vé ndi dung, do chinh xac va bao mat cac thong
tin trong qua trinh sir dung giao dich thong tin bang thu dién ti.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. Trung tdm Thong tin - Thw vién

3. DPam bao cho hé théng E-mail cua Nha truong hoat dong thong sudt, lién tuc.

4. Tiép nhan cac dé nghi cua cac don vi va ca nhan dé tao tai khoan va cip quyén ding
nhap, mat khau (password), cap nhat thong tin, x6a bo cac hop thu trong hé thdng.

5. Thuc hién va huéng dan cho cac don vi va ca nhan vé giai phap bao mat, an toan
thdng tin, Iuu trit théng tin, phong chdng virus tin hoc, phong tranh hé thong thu rac, va
cac chtc nang khac cua thu dién tir dang su dung.



6. Thong bao va xir Iy cac truong hop tam ngung hoat dong ciia hé thdng dién tir do
bao tri hé thdng hay su cb.

Piéu 21. Cac don vi va ca nhan khac

1. Trudng don vi phd bién quy dinh nay trong don vi va phan coéng cu thé nguoi chiu
trach nhiém quan 1y va xir 1y céng viée khi tiép nhan cac thong tin qua hop thu dién tir cia
don vi.

2. Khico quyét dinh chinh thic bd nhiém vé nhan sy mdi hodc thay ddi nhan su & céc
don vi, Phong T6 chirc Can bd ¢6 trach nhiém 1ap danh sach va théng bao cho Trung tam
Théng tin - Thu vién dé b sung hodc thay doi thu dién ti.

3. Lanh dao don vi c6 trach nhiém hd tro cac ca nhan thudc don vi minh quan 1y trong
viéc ding ky str dung hé thong thu dién tir ciia Trudng.

4. Lanh dao cac Khoa, BO mon cé trach nhiém ho trg sinh vién céac 16p do Khoa minh
quan 1y trong viéc dang ky va huéng dan st dung hé théng thu dién tir cia Trudng.

5. Trong qua trinh st dung, néu c6 truc tric hodc sy ¢b vé hé théng thu dién tr, cac ca
nhan va don vi c¢6 trach nhiém théng bao cho Trung tdm Thong tin - Thu vién dé kip thoi
xu ly.

Piéu 22. Xir Iy cac treong hop vi pham

1. Tat ca cac hop thu dién tir cia Nha trudng cung cap déu phai chiu su thanh tra, kiém
tra va xtr 1y ctia cac co quan Nha nuée c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cac truong hop bi phat hi¢n vi pham trong qua trinh st dung, tuy theo mirc dd sai
pham, cac cd nhan s€ bi xtr ly theo dung quy dinh cua Nha truong, hoac theo quy dinh cta
phap luat (Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 07 nam 2013 ciia Chinh phii vé
“qudn 1y, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang ”; Ludt an ninh mang
nam 2018 co hiéu lyc tw ngay 01/01/2019 va cac quy dinh khdc cia Nha nudc va Nha
truong).





