BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
9§ /NQ-HDT Ha Néi, ngay o2b thdng lf nam 2022
NGHI QUYET

Vé viéc ban hanh Quy dinh tuyén dung, sir dung, quan ly ]
va xur ly ky luat vién chire, nguoi lao dong ciia Trwong Pai hoec M6 - Pia chat

HOQI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Can cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira doi, b6 sung mot s6
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu Quy dinh

chi tiét va hwéng dén thi hamh mét sé diéu cua Ludt sira déi, bé sung moét sé diéu ciia
Ludt Gido duc dai hoc,

Can cir Thong tw lién tich sé 07/2009/TTLT-BGDDT- BNV ngay 15/4/2009 cua
B¢ Gido duc va Dao tao va Bo Noi vu huong dan thiee hién quyén tw chil, tw chiu trdch
nhiém vé thuc hién nhiém vu, 16 chitc bé may, bién ché doi véi don vi sw nghiép cong
ldp gido duc va dao tao;

Can cir Quyét dinh sé 2754/0D-BGDDT ngay 25/9/2020 cia B Gido duc va
Dao tao vé viéc cong nhdan Hoi dong truong Trieong Pai hoc M6 - Dia chdt nhiém ky
2020 - 2025,

Can cur Nghi quyet 56 05S/NO-HPT ngay 19/01/2021 cia Héi dong fruong vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat déng ciia T ruong Dai hoc Mo - Dia chat

Xét To trinh s6 120/TTr-MPC ngay 07/3/2022 cia Hiéu trudng vé viéc ban
hanh Quy dinh tuyén dung, sir dung, quan Iy va xir 1y ky ludt vién chitc, nguoi lao dong
cua Truong Dai hoc Mo - Dia chdt;

Can cur két qua biéu quyét cia Hoi déng truong Truong Pai hoc Mo - Pia chdt
ngay 21/4/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh tuyén dung, sir dung, quan ly va xir [y ky lugt
vién chite, nguoi lao dong ciia Truwong Pai hoc M6 - Pia chat.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy dinh tuyén dung, st dung, quan
ly va xtr ly ky ludt vién chire, nguoi lao dong cta Truong Dai hoc Mo - Dia chét.

Diéu 2. Hiéu truong c6 trach nhiém chi dao trién khai thuc hién cic ndi dung
ctia Quy dinh tuyén dung, st dung, quan ly va xtr ly ky luét vién chirc, nguoi lao dong
ctia Truong Dai hoc M6 - Dia chét theo dung cac quy dinh ctia phap luét hién hanh.

Piéu 3. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky ban hanh.

Cac thanh vién Hoi déng truong, Hiéu trudng, cac Phé Hiéu truong; Trudng cac
don vi thudc va truc thudc truong; vién chirc, nguoi lao dong trong truong chiu trach
nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.
Noi nhgn: T-M“HQI PONG TRUONG
- Nhu diéu 3 (dé t/hién); /A
- Bang ty Truong (dé b/c); i
- C4c thanh vién HDT, BGH (dé t/h);
- HUMG E-OFFICE;

- Luu: HCTH, HDT, TCCB(Ol).




QUY PINH TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY
VA XU LY KY LUAT VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
CUA TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6: 98/NQ-HDT ngay 26 thang 4 nim 2022

ctia Hoi ddng trudng Truong Dai hoc M6 - Dia chét)

PHAN I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Pham vi 4p dung: Quy dinh nay quy dinh vé viéc tuyén dung, sir dung, quan ly
va xur Iy ky luat vién chirc, nguoi lao dong cua Truong Pai hoc M6 - Pia chét (goi tat 1a
Nha truong).

2. Bdi tugng ap dung: Vién chirc va ngudi lao dong ciia Nha truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. "Vién chirc" trong Nha truong 14 nhitng ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phap luat, 1am viéc theo ché d6 hop dong lam viéc, huong luong tir quy lwong cia
don vi theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. “Ché d6 tap su” 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duoc tuyén dung
vao vién chuc lam quen véi moi trudng cong tadc va tap lam nhitng cong viéc cua vi tri
viéc 1am gan véi chirc danh nghé nghiép s& dugc bd nhiém quy dinh trong hop dong 1am
viéc.

3. “Thay ddi chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chic dugc b6 nhiém vao mét
chtrc danh nghé nghiép khac phu hop véi chuyén mon, nghiép vu cta vi tri viéc lam dang
dam nhiém.

4. “Hang chtrc danh nghé nghiép” 1a cap do thé hién trinh do, ning luc chuyén
mon, nghiép vu ctia vién chirc trong tirng linh vuc nghé nghiép.

5. “Thang hang chirc danh nghé nghiép” 13 viéc vién chic duoc bd nhiém giir
chtrc danh nghé nghiép & hang cao hon trong ciing mot linh vuc nghé nghiép.

6. "Nguoi lao dong" trong Nha trudng gom: ngudi lao dong ky hop dong lao dong
c6 déng bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac theo quy dinh cta phép lut.

7. "Pon vi cAu thanh" 1a don vi cép dudi thude co ciu td chire ctua don vi cép trén.

a) Pon vi cap 1: 1a don vi cdu thanh ciia Trudong nhu trudng thanh vién, phan hiéu,
vién, khoa, bd mon thudc Truong, trung tdm, cong ty.

b) Pon vi cdp 2: 1a don vi cdu thanh cta don vi cdp 1 nhu bd mon, phong thuc
nghi¢m, thi nghiém, tram, xudng ...

Diéu 3. Phan loai vién chirc
1. Theo chure trach, nhiém vy, vién chic dugc phan loai nhu sau:
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a) Vién chﬁ’c‘j quan ly }é ngudi duge bd nhiém gitr Chlﬁ}'C vu quan 1y co thoi han,
chiu t1,réch nhiém di€u hanh, t6 chic thuc hién mdt hoac mot s6 cong viéc va dugc hudng
phu cap chirc vu quan 1y;

b) Vién chic khong giir Chlfl:C vu quan 1y 1a nguoi chi thuc hién nhi¢ém vu chuyén
mon nghi€p vu theo chirc danh nghé nghiép trong Nha truong.

2. Theo trinh dd dao tao, vién chirc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chuc gitr chitc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh do dao tao tién si;

b) Vién chirc giir chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao thac si;

¢) Vién chire giit chitc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao dai hoc;

d) Vién chuc giit chtrc danh nghé nghiép c¢6 yéu cau trinh d6 dio tao cao dang;

d) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dio tao trung cap.

PHAN II
TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY VA XU LY KY LUAT VIEN CHUC
Chuong I
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1. CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Diéu 4. Ciin ctt tuyén dung

1. Viéc tuyén dung vién chirc cin ctr vao nhu cau cong viée, vi tri viéc lam, tiéu
chuan chtrc danh nghé nghiép va quy tién luong ctia Nha truong.

2. Pon vi truc tiép str dung vién chirc cin ¢ vao danh muc vi tri viée lam, tiéu
chuan va diéu kién 1am viéc cta tung vi tri viéc lam da dugc Hoi déng truong phé duyét;
can ctr chtrc nang, nhiém vu cua don vi, xac dinh khdi lugng cong viéc, quy mod lao dong
dé xuat s6 luong vién chirc can tuyén dung ¢ timg vi tri viéc 1am bao céo Hiéu truong
xem xét quyét dinh phé duyét dé Nha truong 1am can ctr tuyén dung vién chirc.

3. Nha truong xay dung ké hoach tuyén dung, bao cao Hoi dong truong, Bo Giao
duc va Pao tao dé 1am cin cr tuyén dung truée mdi ky tuyén dung. Noi dung ké hoach
tuyén dung bao gdbm:

a) SO lugng nguoi lam viée duoc giao va sd lugng ngudi lam viée chua sir dung
cua Nha truong;

b) S6 lugng vién chirc can tuyén & ting vi tri viée lam;

¢) SO lwong vi tri viéc 1am can tuyén d6i voi nguoi dan tdc thiéu sd (néu co), trong
d6 xac dinh rd chi tiéu, co cAu dan toc can tuyén;

d) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén ¢ timg vi tri viéc lam;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

e) Cac nodi dung khac (néu co).
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Piéu 5. Piéu kién diang ky dw tuyén vién chirc

Piéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Vién chre.
Nha trudng bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri viéc 1am quy dinh tai diém
g khoan 1 Piéu 22 Lut vién chitc nhung khong thdp hon cac tiéu chuin chung, khdng
trai voi quy dinh cua phap luat, khong dugce phan biét loai hinh dao tao.

Diéu 6. Uu tién trong tuyén dung vién chirc

1. Béi tugng va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuwong binh, ngudi hudng
chinh sach nhu thuwong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém
vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan ddi, si quan coéng an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, ngudi lam cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dao tao
s quan duy bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan su cap x nganh quin
su co s& dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si,
con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con
cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa
hoc, con Anh hing Lyc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao
két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan, déi
vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truong hop ngudi dy thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién vu tién quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém vong
2.

Piéu 7. Tham quyén tuyén dung vién chirc

1. Nha truong t6 chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chirc. Hi¢u truong quyét
dinh tuyén dung vién chtrc qua thi tuyén hodc xét tuyén bao dam quy dinh phap luat, bao
cdo Hoi dong trudng va cac co quan quan 1y Nha nuéc theo quy dinh.

2. Hang nam, trén co s& hudng din ctia phong To chiic - Can b, cin cir vao chi
ti€u vién chuc dugc da dugc phé duyét, can clr vao nhu cAu cong viéc, vi tri viéc lam, tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép, Trudng don vi dang ky nhu cau tuyén dung giri vé phong
T chirc - Can bo dé téng hop bao cdo Hibu truong xem xét phé duyét; Nha trudong ban
hanh ké hoach tuyén dung vién chiic va bao cdo Hoi dong truong lam can cir dé t6 chirc
thuc hién.

Di¢u 8. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. H61 déng tuyén dung c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gé)m:

a) Chu tich Hoi déng l1a Hi¢u truéng hoac Pho Hiéu trudéng dugc Higu truong phan
cong;

b) Phé Chii tich Hoi dong 1a Trudng phong To chirc - Can bo;

¢) Uy vién kiém Thu ky hoi dong 12 Ph6 Trudng phong T chirc - Can bo;
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d) Cac uy vién khac 1a lanh dao hodc cac chuyén gia cua don vi truc tiép sir dung
vién chirc hodc nhimg ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée to chuc tuyén
dung.

2. Nguyén tic hoat dong cua Hoi dong tuyén dung

a) Cac cudc hop cua Hoi déng tuyén dung do Chu tich hodac Phé Chu tich Hoi
d6ng chil tri va phai c6 it nhat 2/3 thanh vién tham dy. Hoi dong 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sé;

b) Cac quyét dinh cia Hoi ddng co thé tién hanh bang hinh thic biéu quyét hoic
b6 phiéu kin va phai duoc trén 50% s thanh vién theo danh sach tridu tdp tan thanh.
Truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong tuyén
dung da biéu quyét.

¢) Khong ctr lam thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién cic bd phan gitp
viéc cua Hoi déng tuyén dung ddi vai nhirng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em
rudt cua bén vo hoac chff)ng; vo hoac chéng; con d¢ hodc con nudi cua nguoi du tuyén
hodc nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luét.

3. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén, Ban dé
thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chidm thi, Ban chim phtc khao (néu c0); Ban kiém tra
sat hach khi t6 chire thuc hién phong van hoic thuc hanh tai vong 2;

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky giup
viéc;

b) T6 chirc thu phi dy tuyén va st dung phi dy tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chuc thi, chim thi, chdm phiic khao theo
quy ché;

d) B4o c4o Hiéu truong quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh to chirc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
Muc 2. THI TUYEN VIEN CHUC

Diéu 9. Hinh thic, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién chtrc dugc thuc hi¢n theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thtrc chung

a) Hinh thtrc thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh.

‘ Truong hop to chirc thi trén mdy vi tinh thi noi dung thi trac nghiém khong c6

phan thi tin hoc.

Truong hop Nha truong chua ¢ didu kién td chire thi trén may vi tinh thi thi tric
nghiém trén giay.

b) Noi dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:
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Phan I: Kién thirc chung, 60 cau héi hiéu biét vé& phap luat vién chuc, chi truong,
duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung. Thoi gian thi
60 phut;

Phén II: Ngoai ngit, 30 cAu hoi theo yéu cdu cia vi tri viéc 1am vé& mot trong nim
th tiéng Anh, Nga, Phap, Ptrc, Trung Qudc hodc ngoai ngit khac do Hiéu trudong quyét
dinh. Thoi gian thi 30 phdt;

Phan III: Tin hoc, 30 cau hoéi theo yéu clu cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30
phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i v6i cac truong hop sau:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir cung trinh do dio tao hodc & trinh do
dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén mon, nghi¢p vu theo yéu cau cua vi tri
viéc lam du tuyén;

Co béng tbt nghiép cung trinh d§ dao tao hoac ¢ trinh d¢ dao tao cao hon so voi
trinh d§ dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu cau cua vj tri viéc lam du tuyén hoc tap
& nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam, duoc co quan c6 tham quyén
cong nhén;

C6 chtng chi tiéng dan toc thiu sb hodc 1a ngudi dan toc thiéu sé du tuyén vao
vién chtic cong tac & ving dan toc thiéu so.

d) Mién phan thi tin hoc d6i vdi cac trudng hop c6 bang tot nghiép tir trung cap tro
1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin;

d) Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo s6 cdu tra 101 dung cho timg phan thi quy
dinh tai diém b khoan nay, néu tra 15i ding tir 50% s cu hoi tré 1én cho timg phan thi
thi nguoi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi m6n nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thtre thi: Can ct vao tinh chat, dic diém va yéu ciu cua vi tri viée 1am can
tuyén, Hiéu trudng quyét dinh mot trong ba hinh thtrc thi: Phong van; thuc hanh; thi viét;

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thuc, k§ ning hoat dong nghé nghiép ngudi du
tuyén theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén;

No6i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cin ct vao nhiém vu, tiéu chuén
vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu cia chirc danh nghé nghiép vién chuc va phai phu
hop véi yéu cu cia vi tri viée 1am can tuyén. Trong cing mot ky thi tuyén, néu co cac vi
tri viéc 1am yéu cau chuyén moén, nghiép vu khac nhau thi Nha trudng phai t6 chirc xay
dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong tmg v6i yéu cu cia vi tri
viéc 1am can tuyén;

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phit (trude khi thi phong van, thi sinh dy thi ¢6
khong quéa 15 phat chuan bi); thi viét 180 phat (khong ké thoi gian chép d€); thoi gian thi
thuc hanh do Hiéu truong quyét dinh cin ctr vao tinh chéat, dic diém hoat dong nghé
nghiép cua vi tri viée 1am can tuyén;

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

Piéu 10. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc
1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai ¢ du cac diéu kién sau:
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a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tr& 1én;

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém uu tién quy dinh tai Diéu 6 Quy dinh nay
(néu o) cao hon lay theo thir tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu duoc tuyén dung
cua tung vi tri viéc lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én cb tong sé diém tinh theo quy dinh tai Diém
b Khoan 1 Diéu niy bang nhau & chi tiéu cudi cing cta vi tri viéc lam can tuyén thi
ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 13 ngudi trang tuyén; néu van khong xac dinh
duogc thi Hiéu trudng quyét dinh ngudi trang tuyén.

3. Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc bao luu két
qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Muc 3. XET TUYEN VIEN CHUC

Diéu 11. Néi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xeét tuyén vién chuc dugc thyc hién theo 2 vong nhu sau:

1.Vong 1

Kiépq tra fiiéu ’kién du tuyén tai Phiéu ding qky du tuyén theo yéu ciu cua vi tri
viéc lam can tuyén, néu dap ung du thi nguodi du tuyén dugc tham du vong 2.

2. Vong 2 duogc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Quy dinh nay.

Piéu 12. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viéc xac qinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chire duoc thyc hién

nhu quy dinh tai Biéu 10 Quy dinh nay.
q 2. Nguoi khong t}'ﬁng tuyén trong ky xét tuyén khong dugc bao luu két qua xé&t
tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.
Piéu 13. Tiép nhin vao lam vién chirc
‘ 1 Can ctr diéu kién ding k},'l du tuyén vién chuc va theo,yéu cau cta vi tri viéc 1am
can tuyén, Hi€u trudng xem xét ti€p nhan vao lam vién chirc doéi voi céac trudong hop sau:

a) Céc truong hop co it nhat 0:5 nam cong tac & vi tri ‘ViéC lé}m yéu cau trinh do qao
tao dai hg)c tro 1én phu h(_)]? véi yéu cau cua vi tri viée lérp can tuyén va cé dong bao hiém
xa ho1 qbét budc (kbéng ké thoi gian tap su, thur viéc, néu céd ’th(‘ri gianoc()ng tac co dé{lg
bao hiém xa hcf)i‘ bat l3u©c khong lién tuc ma c}lua nhén tr¢ cap bado hiém xa hoi mot lan
th’i dugc cong don, ké ca thoi gian cf)ng tac néu co trude do ¢ vi tri cong viée thude cac
doi tugng quy dinh tai khoan nay), gém:

Nguoi dang 1a can bo, cong chire cap xi;

Nguoi dang ky hop dong lao dong 1am cong viéc chuyén mén, nghiép vu trong
don vi sy nghiép cong 1ap hodc don vi sy nghiép ngoai cong 1ap theo quy dinh ctia phap
luat;

Ngl}:di huong luong trong luc luong vii trang nhan dan, ngudi lam viée trong t6
chtrc co yéu;
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Nguoi dang 1am viéc tai doanh nghiép do Nha nudc nam giit 100% vén diéu 18,
doanh nghiép do Nha nuéc nim giit trén 50% voén diéu 1& hodc téng sd c¢b phan co quyén
biéu quyét;

Nguoi dang 1am viéc trong cac t6 chirc chinh tri - xa hoi nghé nghiép, t6 chirc xa
héi, t6 chtrc xa hoi - nghé nghiép.

b) Nguoi ¢ tai ning, ning khiéu dic biét phu hop voi vi tri viéc lam trong céc
nganh, linh vuc: Vin hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén thong.

¢) Ngudi da timg 14 can b, cong chire, vién chirc, sau d6 duge cap c6 thim quyén
ddng v chuyén dén 1am viéc tai luc luong vii trang, co yéu, t6 chtrc chinh tri x4 hoi - nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép, doanh nghiép do Nha nudc nam gitr
100% von diéu 1é hodc doanh nghi¢p do Nha nudc nam gilt trén 50% von diéu 1é hodc
tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chiic

a) Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chtrc khong giir chirc vu quan 1y d6i voi cac
truong hop quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu nay, Hiéu truong thanh lap Hoi dong kiém
tra, sat hach. Thanh phﬁn Hoi déng kiém tra, sat hach dugc thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 8 Quy dinh nay.

b) Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong kiém tra, sat hach: thuc hién tuong tu
nguyén tic hoat dong cua Hoi dong tuyén dung theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 Quy
dinh nay.

c) Hoi dong kiém tra, sat hach thuc hién cac nhiém vu sau:

Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, ching chi cia nguoi duoc dé nghi
tiép nhan theo yéu cdu cua vi tri viéc 1am can tuyén;

T6 chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu
ctia nguoi dugce dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao cdo Hiéu trudng
théng nhat vé hinh thirc va ndi dung sat hach trudc khi thuc hién;

Béo c4o Hiéu trudong vé két qua kiém tra, sat hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Hiéu trudng ra quyét dinh tiép nhan va c¢6 van ban bao cao Ho1 dé)ng truong, BO
Gido duc va bao tao theo quy dinh.

3. Ho so clia nguoi duge dé nghi tiép nhan vao lam vién chic:

a) So yéu 1y lich vién chic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 14 30 ngay
trude ngay ndp hd so tiép nhan, c6 xac nhan cda co quan, td chure, don vi noi cong tac;

b) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén;

¢) Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cdp cham nhét 1a 30
ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cia ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé pham chat chinh
tri, phAm chat dao duc, trinh d6 va ning luc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh cong tac
¢6 x4c nhan cia nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi cong tac.



8

4. Khi tiép nhan céac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé bd nhiém lam
vién chirc quan 1y thi khong phai thuc hién quy trinh xem xét tiép nhan theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay, nhung phai dap ung day du tiéu chuan, didu kién bd nhiém va quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay. Quyét dinh bd nhiém dong thdi 1a quyét dinh tiép nhan vao
lam vién chirc.

5. Trudng hop ngudi dugc tuyén dung, tiép nhan vao 1am vién chic theo quy dinh
tai Quy dinh nay, dugc bd tri 1am viée theo ding nganh, nghé dao tao hoac theo dung
chuyén mén nghiép vu trudc ddy da dam nhiém thi thoi gian cong tac co dong bao hiém
x3 hoi bit budc theo quy dinh ciia Luat Bao hiém x3 hoi truée ngay tuyén dung, tiép nhan
vao 1am vién chirc (néu c6 thoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hoi bat budc khong
lién tuc ma chwa nhan trg cép bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong dén) 0 trinh do dao
tao tuong ung vdi trinh d¢ dao tao theo yéu cau cta vi tri viée 1am duoc tuyén dung, tiép
nhan dugc tinh dé lam cin cit xép luong theo chirc danh nghé nghiép phu hop véi vi tri
viéc lam duoc tuyén dung, tiép nhan.

Viéc xép luong theo chic danh nghé nghiép vién chirc twong tng voi vi tri viée
lam duoc tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Muc 4. TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 14. Thong bao tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky duw tuyén

1. Nha trudng dang thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong
nhirng phuong tién thong tin dai chung sau: bdo in, bdo dién tir, bdo ndi, bdo hinh; dong
thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s lam viéc ctia Nha truong.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gdm:

a) Sb lugng ngudi 1am viée can tuyén Gng véi ting vi tri viée 1am;

b) So luong vi tri viéc lam thuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, sé dién thoai di
dong hoac cd dinh cia cé nhan, bd phan dugc phan cong tiép nhén Phiéu dang ky du
tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét
tuyeén.

3. Truong hQ‘P thay d6i ndi dung thong bao tuyén dung chi dugc t}}uc hién trudc
khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Ngudi ding ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo MAu s6 01 ban hanh
kém theo Quy dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén hodc giri theo
duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir cia Nha
truong.
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5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngdy thong béo tuyén
dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién ttr cua Nha trudng.

Piéu 15. Trinh ty to chirc tuyén dung

1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh.

2. Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén
dung.

Truong hop ngudi dy tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuin dy tuyén thi
cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi
dong tuyén dung co trach nhiém giri thong béo bang vin ban t6i nguoi ding ky du tuyén
dugc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

3. To chirc thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu
chuan dy thi vong 1, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai try s& 1am viéc ctia Nha truong. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi
sinh dugc tham du vong 1, Ho1 déng tuyén dung phai tién hanh t6 chire thi vong 1.

b) T6 chirc thi vong 1:

- Trudng hop to chire thi vong 1 trén may vi tinh, Nha truong s& thong bao két qua
cho thi sinh duoc biét ngay sau khi két thiic thoi gian lam bai thi trén mdy vi tinh. Khong
thuc hién viéc phuc khao d6i v6i két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

- Truong hop t6 chirc thi vong 1 trén gidy thi viéc chdm thi thuc hién nhu sau:

+ Cham nhit 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 hoan thanh viéc cham thi
vong 1;

+ Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc cham thi vong 1 s& cong
b6 két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don phiic khao trong thoi han
15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tr va niém yét cong
khai tai tru s¢ lam vi¢c cia Nha truong;

Truong hop c6 don phiic khéo thi cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan
don phiic khao phai hoan thanh viéc cham phuic khao va cong bd két qua cham phuc khao
d¢ thi sinh dy thi duoc biét;

Can ct vao diéu kién thuc tién trong qua trinh td chtrc chdm thi, Chua tich Hoi
déng tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém
nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

¢) T6 chuc thi vong 2:

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc cham thi vong 1, Hoi déng
tuyén dung lap danh sach va thong béo triéu tap thl sinh du diéu kién dy thi vong 2, dong
thoi ding tai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s¢ lam viéc ctia Nha truong.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh duogc tham dy vong 2,
Hoi dong tuyén dung tién hanh t6 chuc thi vong 2.
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Truong hop t6 chirc thi vong 2 bang hinh thic thi viét thi viéc cham thi, phiic khao
thyc hién nhu quy dinh tai Piém b Khoan nay. Khong thyc hién viéc phuc khao ddi véi
két qua thi vong 2 bang hinh thirc phong van hodc thuc hanh.

4. T6 chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngdy 1am viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cta ngudi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va thong
béo triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong thoi ding tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s 1am viéc
cua Nha truong;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc tham du vong 2
thi phai tién hanh t6 chtrc thi vong 2 nhu quy dinh tai Diém ¢ Khoan 3 Piéu nay.

Piéu 16. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 15 Quy dinh
nay, cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cio Hiéu trudng xem
xét, cong nhan két qua tuyén dung va bao cao Hoi dong trudng theo quy dinh.

2. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung,
Hoi dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir ciia Nha truong va gui thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang
van ban t&i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky. Noi dung thong
bao phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyén phai dén Nha truong dé hoan thién hod so
tuyén dung.

Pi¢u 17. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua tring tuyén,
nguoi trang tuyén phai dén dé hoan thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam du tuyén, chimg
nhan ddi trong wu tién (néu co);

Truong hop ngudi tring tuyén c6 bang tot nghiép chuyén moén da chuan dau ra vé
ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh ma twong ng véi yéu cau cia vi tri viéc 1am dy tuyén
thi duoc st dung thay thé chtng chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thAm quyén cap.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung theo quy
dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc bi phat
hién st dung vin bang, chimg chi, ching nhan khéng dung quy dinh dé tham gia du
tuyén thi Hidu truong ra quyét dinh huy két qua trang tuyén va bao cao Hoi dong truong,
B6 Gido duc va bao tao.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu
dang ky dy tuyén hoidc sir dung vin bang, chung chi, chimg nhan khong dung quy dinh
dé tham gia dy tuyén thi Nha truong théng bao cong khai trén trang thong tin dién tir cta
Nha truong va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép
theo.



11

Piéu 18. Ky két hop ddng 1am viéc va nhin viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuyén dung,
Hicu trudng ra quyét dinh tuyén dung, bio cido Hoi déng truong, Bo Gido duc va Pao
tao, déng thoi giri quyét dinh t6i nguoi trang tuyén theo dia chi dd dang ky va thuc hién
viéc ky hop dong lam viéc véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung, nguoi
dugc tuyén dung vién chirc phai dén dé ky hop dong 1am viéc va nhan viéc, trir truong
hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thdi han khac hodc dugce Nha truong dong ¥ gia han.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong 1am viée
va nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi Hiéu truong hiy bo quyét
dinh tuyén dung va bao cao Hoi déng truong, Bo Gido duc va Pao tao.

4. Hiéu truong xem xét quyét dinh viéc tring tuyén dbi vai nguoi du tuyén co két
qua tuyén dung thip hon lién ké so véi két qua tuyén dung cta ngudi tring tuyén da bi
huy bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Quy dinh nay hoic trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én ¢6 két qua tuyén dung thap hon lién ké ma bang
nhau thi Hiéu truéong quyét dinh nguoi trang tuyén theo quy dinh tai Piéu 10 Quy dinh
nay (trong truong hop to chirc thi tuyén) hodc quy dinh tai Piéu 12 Quy dinh nay (trong
truong hop t6 chirc xét tuyén), bao cao Hoi dong truong, Bo Giao duc va Pao tao.

Muc 5. HOP PONG LAM VIEC

Piéu 19. Cac loai hop dong lam viéc

1. Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han 1a hgp dong ma trong d6 hai bén xéac dinh
thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc cia hop dong trong khoang thoi gian tir du 12
thang dén 60 thang (Mau s6 02 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

2. Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai bén
khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu luc ctua hop dong (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Quy dinh nay).

Piéu 20. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viéc

1. Hop dong lam viéc dugc ky két bang vin ban giira vién chirc hodc ngudi duge
tuyén dung lam vién chtrc véi Hiéu truong. Trudng hop ky hop dong 1am viée véi Hiu
truong thi Hoi dong trudng ky két hop dong lam viée va bao dam quy dinh phap luat.

2. Vién chirc duogc tuyén dung truée ngay 01 thang 7 nim 2020 nhung dang thuc
hién hop dong lam viéc xac dinh thoi han thi tiép tuc thyuc hién hop dong lam viéc da ky
két, ké ca truong hop vién chirc chuyén dén don vi su nghiép cong 1ap khac theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay, sau khi két thac thoi han ciia hop dong lam viée da ky két thi
duogc ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han néu dap tmg day du cac yéu cau
theo quy dinh cua phép luat.

3. Trong qua trinh thyc hién hop dong lam viéc, néu co thay doi noi dung hop
ddng lam viéc thi vién chirc hodc ngudi duge tuyén dung lam vién chire thoa thuin véi
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Hiéu truong vé cic ndi dung thay ddi d6 va duoc tién hanh bing viée ky két phu luc hop
dong lam viéc hodc ky két hop dong 1am viéc méi cé nhitng ndi dung thay d6i do.

4. Trudng hop vién chitc duge Hiéu trudng dong ¥ chuyén dén don vi sy nghiép
cong 1ap khac thi Nha trudong khong giai quyét ché do thoi viéc va phdi hop véi don vi su
nghiép cong lap ma vién chitc chuyén dén thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat.

5. Trudng hop vién chic duge cip c6 thim quyén dong ¥ chuyén dén Nha trudong
thi khong thuc hién viéc tuyén dung méi. Nha trudng thyuc hién ky két hop dong 1am viée
méi theo ding quy dinh phap luat; dong thoi thuc hién ché do tién luong dbi voi vién
chtrc phit hop trén co sé can ¢t vao loai hinh hop dong 1am viée cua vién chirc dang duoc
ky két tai don vi sy nghiép cong lap trude khi chuyén cong tac, ning luc, trinh d6 dao
tao, qua trinh cong tac, dién bién tién lwong va thoi gian dong bao hiém xa hoi bat budce
cua vién chtrc.

Muc 6. TAP SU

Diéu 21. Ché @ tap su

1. Nguoi duoc tuyén dung vao vién churc phai thuc hién ché d6 tap su dé 1am quen
v6i moi truong cong tac, tp 1am nhitng cong viée cua vi tri viée lam duoc tuyén dung.

2. Thoti gian tip sy dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang dbi véi truong hop tuyén dung vao chire danh nghé nghiép c¢6 yéu cau
tiéu chuén trinh d6 dao tao dai hoc tré 1én. Riéng ddi voi chire danh nghé nghiép bac si la
09 thang;

b) 09 thang d6i voi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau
tiéu chuan trinh do dao tao cao déng;

¢) 06 thang dbi v&i truong hop tuyén dung vao chire danh nghé nghiép c¢6 yéu cau
tiéu chuan trinh d6 dao tao trung cap.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m dau tir
14 ngay trd 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam gitr, tam
dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap luat khong dugce tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop ngudi tip su nghi 6m dau hoic ¢6 1y do chinh dang dudi 14 ngay ma
dugc Hiéu truong dong y thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tap su:

a) Nam viing quy dinh ctia phap luat vién chirc vé quyén, nghia vu ctia vién chic,
nhirng vi¢c vién chirc khong dugc lam; nam viing co cAu t6 chire, chic nang, nhiém vy,
quyén han cta don vi sy nghiép cong lap noi cong tac; ndi quy, quy ché 1am viéc ciia don
vi; chirc trach, nhiém vu va yéu cAu cua vi tri viée 1am duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thtrc va rén luyén ning luc, k§ ning chuyén mon, nghiép vu theo
yéu cau cta vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

c) Tap giai quyet, thyc hién cac cong viéc cua vi tri viée lam dugce tuyén dung.
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4. Trong thoi gian thyc hién ché d6 tap su, Nha truong ctr vién chirc tham gia khoa
dao tao, bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién ctia chirc danh nghé nghiép trudc
khi bd nhiém. Thoi gian tham gia khéa dao tao, bdi dudng dugc tinh vao thoi gian thuc
hién ché do tap su.

5. Khong thyc hién ché do tap sy dbi v6i cac truong hop di co thoi gian cong tac
c6 dong bao hiém xa hoi bit budc theo ding quy dinh cua Luat Bao hiém x4 hdi, dugc bd
tri lam viéc theo ding nganh, nghé dio tao hoic theo dung chuyén mén nghiép vu trudc
day da dam nhiém ma thoi gian cong tac co dong bao hiém x3 hoi (néu dit quing thi
duge cong don) bang hodc 16n hon thoi gian tap su twong ing voi thoi gian tap su cua
chic danh nghé nghiép dugc tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Pidu nay. Ddi véi cac
truong hop khong thuc hién ché do tap su, Nha trudng cir vién chirc tham gia khoa boi
dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién ctia chirc danh nghé nghiép vién chirc trude
khi bo nhiém.

6. Khong bd tri, phan cong cong tac ddi véi nguoi dugce tuyén dung dang trong
thot gian thyc hién ché do tap sy sang vi tri viéc lam khac vi tri dugc tuyén dung hodc
sang don vi su nghiép cong 1ap khac.

Diéu 22. Hwéng din tap su

1. Nha truong c6 trach nhiém huéng din ngudi tp su nam viing va tap lam nhiing
cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai Khoan 3 Piéu 21 Quy dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tr ngay vién chirc dén nhan viéc, Hiéu
truong ra quyét dinh bang vian ban ctr vién chirc giit chirc danh nghé nghiép bang hoic
cao hon, ¢6 ning luc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu dé huéng dan nguoi tap su.
Diéu 23. Ché @9, chinh sach doi véi ngudi tip sw va nguoi hwéng din tip sw

1. Trong thoi gian tap su, nguoi tap su dugc hudng 85% mic luong bac 1 cua
chtrc danh nghé nghiép tuyén dung. Truong hop ngudi tip su c6 trinh do thac si phi hop
Vo1 yéu cAu cua vi tri viéc 1am tuyén dung thi nguoi tap sy dugc huong 85% mirc luong
bac 2 chirc danh nghé nghiép tuyén dung; trudng hop ngudi tap su co trinh do tién si phu
hop voi yéu cau cua vi tri viéc 1am tuyén dung thi nguoi tap sy dugc hudng 85% murc
lwong bac 3 cta chitc danh nghé nghiép tuyén dung. Cac khoan phu cap duoc hudng theo
quy dinh cua phap luéat.

2. Nguoi tap su dugc huong 100% muc lwong va phu cap cua chirc danh nghé
nghiép twong mg v&i trinh do dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong cic trudng
hop sau:

a) Lam vi¢c vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quan su; nghia vu tham gia cong an nhan dan; sT quan
quan ddi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghi¢p phuc vién, nguoi lam cong tac co
yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy
truong Ban chi huy quan su cdp xi nganh quan sy co so duoc phong quan ham si quan
du bi da dang ky ngach si quan du bi, d6i vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc
tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién ndi tir ¢ 24 thang tré 1én da hoan
thanh nhiém vu.
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3. Thoi gian tap sy khong duoc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Nguoi huéng din tap su duge hudng hé sé phu cip trach nhiém bing 0,3 muc
luong co s trong thoi gian huéng dan tap su.

5. Trong thoi gian tip sy, ngudi hudng dan tap sy va ngudi tap su con duoc hudng
cac ché do tién thuong va phuc loi khic (néu c6) theo quy dinh ciia Nha nuée va Nha
truong.

Diéu 24. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc ddi véi ngudi tap sw sau
Kkhi hét thoi gian tip sw

1. Khi hét thoi gian tip sy, nguoi tdp su phai béo céo két qua tp su bang van ban
theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Quy dinh nay; nguoi huéng dan tap sy c6
trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap sy d6i voi nguoi tp sy bang vian ban. Cac van
ban duoc giri dén Hiéu truong thong qua phong To chire - Can bo.

2. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao céo cia nguoi tap su va
nhan xét, danh gia ctia nguoi hudng din tap su; nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau
don vi quan 1y ngudi tap su; Hiéu truong danh gia pham chat chinh tri, dao dirc va két
qua cong viéc cliia ngudi tap su. Truong hop nguoi tip su dat yéu cau, Hiéu truong quyét
dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong cho vién chie duge tuyén dung theo
quy dinh va bao céo Hoi dong trudng.

Diéu 25. Cham dit hop dong lam viéc d6i véi nguoi tap su

1. Nguoi tap su bi chdm dit hop dong lam viée va hiy bo quyét dinh tuyén dung
khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hodc ¢6 hanh vi vi pham dén mitc phai xem
xét xur 1y ky ludt theo quy dinh cua phép luat.

2. Hiéu truong chdm dut hop dong lam viée va bao cao Hoi dong trudng vé viée
hiy bo quyét dinh tuyén dung d6i véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Ngudi tap su bi cham dirt hgp dong 1am viéc dugce Nha truong tro cip 01 thang
lwong, phu cip hién hudng va tién tau xe vé noi cu tru.

CHUONG II
SU DUNG VIEN CHUC

Muc 1. BO TRI, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC

Piéu 26. B6 tri, phin cong cong tic

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém b tri, phan cong cong tac; giao nhi¢ém vy, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vy ctia vién chiic; bao dam céc diéu kién can thiét dé vién chic
thuc hién nhiém vu va cac ché dd, chinh sach ddi voi vién chirc.

2. Viéc bd tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chirc phai bao dam phu
hop gitra nhiém vu duoc giao véi chitc danh nghé nghiép vién chirc, chirc vu quan 1y
duoc bd nhiém va yéu cAu cta vi tri viéc lam.
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3. Vién chirc chiju trach nhiém vé két qué‘vé chét luong thyc hién nhiém vu cua
minh; Viér} chirc quan 1y phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhi€ém vy cua vién churc
thudc quyén quan 1y theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 27. Biét phai vién chirc

1. Viéc bi¢t phai vién chirc dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Theo nhi¢m vu dot Xuét, cép bach;

b) Bé thuc hién cong viée can giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.

2. Thoi han biét phai vién chirc khong qua 03 nim. Dbi véi nganh, linh vuc dic
thu, thoi han biét phai thuc hién theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

3. Vién churc duogc cur biét Phéi chiu su phan cong, bd t’ri, danh gia, kiém tra viéc
thyc hién nhiém vu cua co quan, to chirc, don vi noi1 dugc ctr dén biét phai.

4. Hiéu trudong quyét dinh viéc biét phai vién chirc thudc thim quyén quan 1y.

Trudc @i qu}’lé't dinh bi¢t phai ViéI} chuc, Hiéu trué‘ng gz}rp g0 \fién chuc néu ro
muc dich, su can thiét cua viéc biét phai dé nghe vién churc dé xuat y kién trude khi xem
xét quyét dinh.

5. Vjén chtrc biét phai dugc huong quyén loi quy dinh tai khoan 4, khoan 5 va
khoan 6 Di¢u 36 Luat Vién chirc.

Muc 2. CHUC DANH NGHE NGHIEP VA THAY POI CHUC DANH
NGHE NGHIEP

Pi¢u 28. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Quy dinh vé tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chic bao gdm cac ndi dung
Sau:

a) Tén cua chitc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gém nhf}’ng cong viée cu thé phai thuc hién c6 mac do phuc tap
phu hop véi hang chire danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuin vé dao dirc nghé nghiép;

d) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng;

d) Tiéu chuan vé niang luc chuyén mén, nghiép vu.

2. Cén ctr vao murc do phtic tap cong viéc cua chirc danh nghé nghiép, cac chuc
dar}h ngh,é nghiép vién chic trong cung mdt linh vuc su nghi¢p dugc xeép hang tir cao
xuong thap nhu sau:

a) Chirc danh nghé nghiép hang I;

b) Chirc danh nghé nghiép hang II;

¢) Chtrc danh nghé nghiép hang III;

d) Chirc danh nghé nghiép hang IV;

d) Chirc danh nghé nghiép hang V.
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Piéu 29. Thay doi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay doi chire danh nghé nghiép dbi vé6i vién chic duoc thuc hién trong cac
truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chic danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khac
tuong tng cing mirc dd phire tap céng viée theo yéu cau cua vi tri viée lam;

2. Thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang thap 1én hang cao hon
lién ké trong cung linh vuc nghé nghiép;

3. Xét thang hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon twong tng
v6i chire danh dugc cong nhan, bo nhiém theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.
Picu 30. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén chtrc danh nghé nghiép dugc thuc hién khi vién chuc thay doi
vi tri viéc 1am ma chitc danh nghé nghiép dang gitr khong phi hop voi yéu cau cia vi tri
viéc lam moi.

2. Vién chirc duoc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tng du tiéu chuin
chtrc danh nghé nghiép dugc chuyén.

3. Hiéu truong quyét dinh hodc dé nghi cip c6 tham quyén quyét dinh viéc xét
chuyén chirc danh nghé nghiép theo thim quyén phan cap.

4. Khi xét chuyén chitc danh nghé nghiép khong két hop nang bac luong.

Piéu 31. Cin cir, nguyén tic to chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Viéc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai cin cir vao vi tri viée
1am, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép cua Nha trudng di duoc Hoi dong trudng phé duyét.

2. Vién chuce dugc ding ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép néu
Nha truong c6 nhu cau va dap ing du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat.

3. Ky thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép dugc t6 chic theo nguyén
tic binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dung phép luét.

Piéu 32. Tiéu chuin, diéu kién ding ky duw thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghié¢p

Vién chirc duge ding ky du thi hodc xét thing hang lén chirc danh nghé nghiép
cao hon lién ke khi c6 du c4c tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir Iy ky luat, khong trong
thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chic quy dinh tai Diéu 56
Luat Vién chire duoc stra dbi, bod sung tai khoan 8 Diéu 2 Luét stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Luat Can b, cong chuc va Luat Vién chiic;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cung linh vuc
nghé nghiép;
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¢) Dap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang;

Trudng hop vién chirc duge mién thi mon ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc thi ddp Gng yéu cau vé tidu chuan ngoai ngi,
tin hoc ctia chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing hang;

d) Pap tng yéu cau vé thdi gian cong tac tbi thiéu giit chire danh nghé nghiép
hang dué6i lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét
thang hang.

Truong hop vién chire trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di ¢ thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém x3 hoi bét budc theo ding quy dinh ctua Luat bao hiém x3 hoi, lam
viéc o vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu c6 thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cép bao hiém x& hdi mot 1an thi duge cong
don) va thoi gian d6 duoc Nha truwong tinh lam cin ctr xép lwong ¢ chirc danh nghé
nghiép hién gitr thi dugc tinh 1a twong duong véi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop co thoi gian twong dwong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) gitr
chtre danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du thi hodc
xét tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du thi hodc xét thing hang.

Piéu 33. Cir vién chirc tham dur thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Can cir quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Quy dinh nay, Hiéu truéng 1ap danh sach
vién chtrc ¢6 du tiéu chuén, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, bao co Hoi dong trudng va giri Bo Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

2. Nguoi dung dau don vi dé xuat Nha trudong cir vién chice du thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép chiu trach nhiém truéc phap ludt vé tiéu chuan, diéu kién
ctia vién chitc dugc ctr tham du thi hodc xét thing hang. Nha trudong luu gilt, quan 1y ho
so dang ky du thi hodc xét thang hang cua vién chure theo quy dinh ctia phap luét.

Picu 34. Ho so diing ky du thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Hb so dang ky du thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 12 30 ngay
trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan ctia Nha truong;

2. Ban nhan xét, danh gia ctia Hi€u truéng vé céc tiéu chuén, diéu kién dang ky du
thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép ciia vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép du thi
hodc xét thang hang;

Truong hop vién chirc ¢6 bang t6t nghiép chuyén mén di chuin dau ra vé ngoai
ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng voi yéu cau caa chirc danh nghé nghiép du thi
hozc xét thang hang thi dugc str dung thay thé ching chi ngoai ngi, tin hoc;

Trudng hop vién chic duge mién thi mén ngoai ngit, mon tin hoc quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
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tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc thi dwgc mién chimg chi ngoai ngit, ching chi
tin hoc;

4. Cac yéu cau khic theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi
hodc xét thang hang.
Pi¢u 35. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc tring
tuyén Kky thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Chdm nhét 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sich vién chirc trung tuyén
trong ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p, Hiéu trudng thuc hién viéc bod
nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi voi vién chirc tring tuyén nhu sau:

a) D6i voi ky thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép hang I:

Hiéu trudong quyét dinh bo nhiém va xép luong ddi vai vién chirc tring tuyén sau
khi théng nhét véi co quan quan ly Nha nudc (Bo Gido duc va Pao tao, BO Noi vu ...).

b) D6i v6i ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang II, hang III va
hang IV:

Hiéu truéng quyét dinh bo nhiém va xép luong chitc danh nghé nghiép dbi véi
vién chirc tring tuyén.

2. Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thwe hién theo quy dinh
hién hanh.

Muc 3. QUY PINH VE THOI VIEC

Diéu 36. Giai quyét thdi viéc ddi véi vién chirc

1. Vién chiic dugc giai quyét thoi viée trong cac truong hop sau:

a) Vién chirc don phwong cham dut hop dong lam viéc theo quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chirc;

b) Nha trudng don phuong chdm dit hop dong 1am viée véi vién chire khi ¢ mot
trong cac truong hgp sau:

_ - Vién chirc 1am viéc theo hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han bj om dau
da diéu tri 12 thang lién tuc, vién churc lam vi¢c theo hop dong lam viéc {(éc dinh thoi han
bi Om dau da di€u tri 06 thang lién tuc ma kha nang lam viéc chua hoi phuc. Khi strc
khée cua vién chire binh phuc thi dugce xem xét dé ky két tiép hop dong lam viéce;

- Do thién tai, hoa hoan hodc nhitng 1y do bat kha khang khac theo quy dinh cta
Chinh phu lam cho Nha truong budc phai thu hep quy mo, khién vi tri viéc 1am ma vién
chtrc dang dam nhan khong con;

- Vién chic khong dat yéu cau sau thoi gian tap su va cac truong hop khac theo
quy dinh cua phap luat.

c) Nha truong khong ky tiép hop dong lam viéc voi vién chirc khi két thuc hop
d6ng lam viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chirc chua dugc giai quyét thoi viéc néu thudc mot trong cac truong hop
Sau:
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a) Dang trong thoi han xtr Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xu;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két v6i Nha truong khi duoc ctr di dao tao;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém cua
vién chtrc d6i véi Nha truong;

d) Do yéu cau cong tac va chua bd tri dugc ngudi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét théi viéc:

a) Truong hop vién chirc don phuong cham dut hop dong 1am viéc thi phai thong
bao bang vin ban giri cho Nha trudng biét theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 29 Luat Vién
chuc.

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi cua vién
chtrc, néu dong ¥ cho vién chirc thoi viée thi Hiéu trudong quyét dinh cham dut hop dong
lam viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chire theo quy dinh. Truong hop khong
ddng ¥ cho vién churc thoi viée thi sé tra 101 vién chirc bang van ban va néu 1 1y do theo
quy dinh.

b) Truong hop Nha trudng don phwong chdm dit hop dong lam viéc hoic khong
ky tiép hop dong lam viéc véi vién chic thi dong thoi phai giai quyét ché do thoi viée
cho vién chuc theo quy dinh.

4. Khong thyc hién ché d6 théi viec dbi véi cac truong hop sau:

a) Vién chic duge Hiéu truong dong ¥ chuyén dén lam viée tai co quan, to chic,
don vi khéc trong hé théng chinh tri;

b) Vién chirc da c6 thong bao nghi huu hodc thudc ddi twrong tinh gian bién ché
theo quy dinh cua phap luat;

¢) Vién chirc thudc truong hop khong dugce huong tro cap thoi viée theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 29 Luat Vién chirc.

Picu 37. Tro cap thdi viéc ddi véi vien chire thoi viée

1. Dbi véi thoi gian cong tac cua vién chic tir ngdy 31 thang 12 nim 2008 trd vé
trudc dugc tinh nhu sau:

a) Ctr mdi nam lam viéc duogc tinh bang 1/2 thang lwong hién huong, gom: Mitic
lwong theo chirc danh nghé nghiép, phu cdp chirc vu quan 1y, phu cap tham nién vuot
khung, phu cap tham nién nghé va hé sb chénh léch bao luu lwong (néu cé);

b) Mitc trg cap thap nhat bang 01 thang lwong hién huéng;

¢) Truong hop vién chic duge tuyén dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2003, thoi
gian 1am viéc duogc tinh trg cap thoi viée 13 tong thoi gian 1am viée (cong don) ké tir khi
vién chirc cé quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008;

d) Truong hop vién chirc duge tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 trd vé
sau, thoi gian lam viéc dugc tinh trg cép thoi viée la téng thoi gian lam viéc theo hop
dong lam viéc (cong don) ké tir khi vién chirc ¢ quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31
thang 12 nam 2008.

2. Béi véi thoi gian cong tac cuia vién chuc tir ngay 01 thang 01 nam 2009 dén nay
duogc thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé tro cap that nghiép.
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3. Kinh phi chi tra tro cip théi viéc: ngudn kinh phi chi tra duoc ldy tir ngudn tai
chinh cua Nha truong, ké ca thoi gian trude do6 vién chuce da lam viée tai cac co quan, to
chtre, don vi khéac trong hé théng chinh tri. Trudng hop ngudn tai chinh cua Nha truong
khong dap tmg du phan kinh phi chi tra cho thdi gian vién chuc truée d6 di lam viée tai
cac co quan, td chirc, don vi khac trong hé théng chinh tri thi bao cdo B9 Giao duc va
Pao tao d& nghi hd tro tir ngudn ngan sach nha nudc.

4. Vién chuc théi viéc duge huong trg cép thoi1 viéc quy dinh tai khoan 1 va khoan
2 Piéu nay va duoc xac nhan thoi gian c6 dong bao hiém x4 hoi theo quy dinh ctia phap
luat.

. Chuong i )
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 38. Noi dung quan Iy vién chirc

1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién churec.

2. Quy dinh tiéu chuéin chitc danh nghé nghi¢p vién chirc, xac dinh vi tri viéc lam,
co cau vién chiic theo chic danh nghé nghiép va sb lugng ngudi 1am viée twong tng.

3. To chirc thuc hién viéc tuyén dung, ky hop dong 1am viéc, bd tri, phan cong
nhiém vu, biét phai, kiém tra va danh gia vién chic.

4. T6 chire thuc hién thay doi chtrc danh nghé nghiép.

5. T churc thyuc hién ché do dao tao, bdi dudng ddi vai vién chie.

6. T6 churc thuc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngo ddi voi
vién chirc.

7. T6 chuc thyc hién viée khen thuong, ky luat dbi véi vién chic.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi huu dbi véi vién chire.

9. Thyc hién ché do bao céo, théng ké va quan 1y hd so vién chuc.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phép luat vé vién chic.

11. Giai quyét khiéu nai, to cdo ddi véi vién chirc.

Piéu 39. Nhiém vu va quyén han ciia Nha truong

1. Thyc hién cic ché @6, chinh sach ctia Nha nudc dbi voi vién chirc theo phan
cap.

2. Thyc hién tuyén dung, ky va chdm dit hop dong lam viéc, biét phai vién chic
theo phan cong, phan cap.

3. B tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta vién chic;
b6 nhiém, bo nhiém lai, cho thdi giit chirc vy, mién nhi¢m, danh gia, dao tao, bdi dudng
vién chirc theo phén cap.

4. Thyc hién cong tac khen thuong, ky luat ddi véi vién chirc theo tham quyén
hozc d& nghi cip c6 tham quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh.

5. Thuc hién viéc 1ap ho so va luu giit hd so ca nhan cia vién chic thudc pham vi
quan ly theo quy dinh.

6. Giai quyét thoi viéc, nghi huu ddi v6i vién chiic theo phéan cap.
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7. Ky két hop dong vy, viée dbi voi vién chirc dd nghi huu.

8. Thong ké va bao cdo co quan, to chirc cdp trén vé sé luong, chat luong doi ngii
vién churc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh.

9. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cta phép luat.

10. Nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phép luét.

Chuong IV
XU LY KY LUAT VIEN CHUC

Muc 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 40. Nguyén tic xir Iy ky luat

1. Khach quan, cong bang; cong khai, minh bach; nghiém minh, ding phap luat.

2. Mbi hanh vi vi pham chi bi xtr Iy mét lan bang mot hinh thirc ky luat. Trong
cung mot thoi diém xem xét xtr 1y ky luat, néu vién chirc ¢6 tir 02 hanh vi vi pham trd 1én
thi bi xtr 1y ky luat vé ting hanh vi vi pham va ap dung hinh thtc ky luat ning hon mot
mirc so véi hinh thirc ky luat 4p dung d6i voi hanh vi vi pham ndng nhat, trir truong hop
bi xur 1y ky luat bang hinh thtrc bai nhiém, budc thoi viéc; khong tach riéng timg ndi dung
vi pham ctia vién chte dé xir 1y ky luat nhiéu 1an véi cac hinh thirc ky luat khac nhau.

3. Truong hop vién chtrc dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat tiép tuc
c6 hanh vi vi pham thi bi 4p dung hinh thac ky ludt nhu sau:

a) Néu c6 hanh vi vi pham bi xir Iy ky luat & hinh thitc nhe hon hoidc bang so véi
hinh thtrc ky luat dang thi hanh thi ap dung hinh thuc ky luat ndng hon mgt muic so voi
hinh thuc ky luat dang thi hanh;

b) Néu ¢6 hanh vi vi pham bi xir Iy ky luat & hinh thtrc ning hon so véi hinh thirc
ky ludt dang thi hanh thi 4p dung hinh thic ky ludt ndng hon mdt mtrc so véi1 hinh thirc
ky luat ap dung ddi véi hanh vi vi pham méi.

4. Khi xem xét xur ly ky ludt phai can ctr vao ndi dung, tinh chat, mc do, tac hai,
nguyén nhan vi pham, cac tinh tiét tang ndng hodc gidm nhe, thai o tiép thu va stra chtra,
viéc khac phuc khuyét diém, vi pham, hau quéa di gay ra.

5. Khong 4p dung hinh thirc xtr phat hanh chinh hodc hinh thic ky ludt dang thay
cho hinh thtrc ky luat hanh chinh; xtr ly ky luat hanh chinh khong thay cho truy ctru trach
nhiém hinh sy, néu hanh vi vi pham dén murc bi xtr Iy hinh sy

6. Truong hop vién chtrc da bi xu 1y ky ludt dang thi hinh thtrc ky ludt hanh chinh
phai bao ddm & muc d6 tuong xig voi ky luat dang.

Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay cong bd quyét dinh ky luat dang, co quan, to
chtrc, don vi phai xem xét, quyét dinh viéc xtr 1y ky luat hanh chinh.

7. Nghiém cAm moi hanh vi xam pham than thé, tinh than, danh dy, nhan phém
trong qua trinh xtr 1y ky luat.

8. Vién chirc c¢6 hanh vi vi pham 1an dau d4 bi xir 1y ky luat ma trong thoi han 24
thang ké tir ngdy quyét dinh xir Iy ky luat c6 hiéu luc c6 cing hanh vi vi pham thi bi coi
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13 tai pham; ngoai thoi han 24 thang thi hanh vi vi pham dé duogc coi 14 vi pham lan dau
nhung dugc tinh 1a tinh tiét ting nang khi xem xét xu 1y ky luat.
Diéu 41. Cac trwong hop chua xem xét xir Iy ky luat

1. Vién chirc dang trong thoi gian nghi hang nam, nghi theo ché dd, nghi viéc
riéng duoc cap co thim quyén cho phép.

2. Vién chirc dang trong thoi gian diéu tri bénh hiém ngheéo hodc dang mat kha
nang nhan thic; bi 6m ndng dang di€u tri ndi tru tai bénh vién ¢d xac nhan cia co quan y
té co tham quyén.

3. Vién chtic 1a nir gidi dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang nudi
con dudi 12 thang tudi hoac vién chic 1a nam gidi (trong truong hop vo chét hoac vi ly
do khach quan, bat kha khang khéac) dang nudi con dudi 12 thang tudi.

4. Vién chuc dang bi khoi to, tam giit, tam giam cho két ludn cta co quan c6 thim
quyén di€u tra, truy to, xét xur v€ hanh vi vi pham phép luat, trir truong hop theo quyét
dinh cua cap c6 tham quyén.

Piéu 42. Cac trwong hop dwgc mién trach nhiém ky luat

1. Pugc co quan c6 thim quyén xac nhan tinh trang mét nang lyc hanh vi dan su
khi c6 hanh vi vi pham.

2. Pugc cip c6 thAim quyén xac nhan vi pham trong tinh thé cip thiét, do su kién
bat kha khang hodc tr¢ ngai khach quan theo quy dinh cua Bo luat Dan sy khi thi hanh
cong vu.

3. Vién chirc c6 hanh vi vi pham dén mirc bi xtr 1y ky luat nhung di qua doi.

Pi¢u 43. Thoi hiéu, thoi han xir 1y ky luat

1. Thoi hi¢u xtr Iy ky luat 1a tho1 han ma khi hét thoi han d6 thi vién ch}'rc c6 hanh
vi vi pham khong bi xur ly ky luat. Thot hi€u xur 1y ky ludt duoc tinh tir thoi diém c6 hanh
vi vi pham. Trur truong hop quy dinh tai khodn 2 Di€u nay, thoi hiéu xu 1y ky luat dugce
quy dinh nhu sau:

a) 02 nam d6i voi hanh vi vi pham it nghiém trong dén murc phai ky luat bang hinh
thire khién trach;

b) 05 nam d6i v6i hanh vi vi pham khong thudc truong hop quy dinh tai diém a
khoan nay.

2. Bdi vé6i cac hanh vi vi pham sau day thi khong ap dung thoi hidu xur 1y ky luat:

a) Vién chuc 1a dang vién c6 hanh vi vi pham dén mirc phai ky luat bang hinh thirc
khai tru;

b) C6 hanh vi vi pham quy dinh vé cong tac bao v€ chinh tri ndi bo;

¢) C6 hanh vi xdm hai dén loi ich qudc gia trong linh vuc qudc phong, an ninh, ddi
ngoai;

d) Str dung van bang, ching chi, gidy chirng nhan, xac nhan gia hodc khong hop
phap.
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3. Thot han xtr ly ky luat dcf)i voi vién chure 1a khoang thoi gian tir khi phat hién
hanh vi vi pham cua vién chirc dén khi ¢6 quyet dinh xu ly ky luat cua cap c6 tham
quyen.

Thoi han xu ly ky luat khong qua 90 ngay; truong hop vu viée co tinh tiét phuc tap

can c6 thoi gian thanh tra, kiém tra dé xac minh 1am rd thém thi thoi han xur 1y ky lut co
thé kéo dai nhung khong qua 150 ngay.

4. Truong hop vién chirc d bi khoi td, truy td hodc di c6 quyét dinh dua ra xét xir
theo thu tyc t6 tung hinh sy nhung sau d6 c6 quyét dinh dinh chi diéu tra hoac dinh chi vu
an ma hanh vi vi pham c6 dau hi¢u vi pham ky luat thi bi xem xét xtr 1y ky luat. Thoi gian
di€u tra, truy to, xét xur theo thu tuc t6 tung hinh sy khong duogc tinh vao thoi han xu ly
ky luét. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh dinh chi di€u tra, dinh
chi vu an, nguoi ra quyét dinh phai gui quyét dinh va tai liéu ¢o6 1ién quan cho co quan, to
chuc, don vi quan ly vién chie dé xem xét xur 1y ky luat.

5. Trudng hop vu viée ¢o lién quan dén nhiéu nguoi, cé tang vat, phuong tién can
giam dinh hodc c6 tinh tiét phirc tap khéc can thoi gian dé lam rd thém thi cép c6 thdm
quyén xtr 1y ky luat ra quyét dinh kéo dai thoi han xir Iy ky luat, nhung khong qua 150
ngay.

6. Khong tinh vao thoi han xir 1y ky luat déi véi:

a) Thoi gian chwa xem xét xir Iy ky luat d6i v6i cc truong hop quy dinh tai Didu
41 Quy dinh nay;

b) Thoi gian diéu tra, truy td, xét xir theo thu tuc td tung hinh su (néu c0);

¢) Thoi gian thuc hién khiéu nai hodc khoi kién vu 4n hanh chinh tai Toa an vé
quyét dinh xir 1y ky luat cho dén khi ra quyét dinh xtr 1y ky luét thay thé theo quyét dinh
clia cap c6 tham quyén.

Muc 2. CAC HANH VI VI PHAM VA HINH THUC KY LUAT

Diéu 44. Cac hanh vi bi xir Iy ky luat

1. Vién chire ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé nghia vu cua vién chic; nhiing
viéc can b, vién chire khong duge lam; ndi quy, quy ché ciia Nha truong; vi pham dao
dic, 16i séng hodc vi pham phép luat khac khi thi hanh cong vu thi bi xem xét xur 1y ky
luat.

2. Mtc d¢ ctuia hanh vi vi pham dugc xac dinh nhu sau:

a) Vi pham gay hau qua it nghiém trong 13 vi pham c6 tinh chat, mic d6 tac hai
khong 16n, tadc dong trong pham vi ndi bg, lam anh huong dén uy tin ctia Nha truong;

b) Vi pham gay hau qua nghiém trong la vi pham c6 tinh chat, muc do, tac hai 16n,
tac dong ngoai pham vi ndi by, gay du luén x4u, 1am gidm uy tin ciia Nha truong;

¢) Vi pham gy hau qua rat nghiém trong 13 vi pham c6 tinh chit, mtc d, tac hai
rét 16m, pham vi tdc dong dén toan xa hoi, gdy du luan rat be xuc trong can bd, vién
chtrc, c4 nhan, t6 chirc, don vi c6 lién quan va 1am mat uy tin cia Nha trudng;

d) Vi pham gay hau qua dic biét nghiém trong 13 vi pham c6 tinh chit, mirc do, tac
hai ddc biét 16n, pham vi tac dong sdu rong dén toan xa hoi, gay du ludn dic biét bic xuc
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can bo, vién chirc, c4 nhan, t6 chirc, don vi c6 lién quan va lam mat uy tin ciia Nha
truong.
Diéu 45. Cac hinh thic ky luat ddi véi vien chire

1. Ap dung ddi véi vién chic khong giir chirc vu quan ly

a) Khién trach;

b) Céanh céo;

c¢) Budc thoi viéc.

2. Ap dung dbi véi vién chirc quan 1y

a) Khién trach;

b) Canh céo;

¢) Cach chtrc;

d) Budc thoi viéc.

q Vién C,hl'IC bi ky luat bang mot trong cac hinh thirc quy dinh tai Piéu nay con co
thé bi han ché thyc hi¢n hoat dong nghé nghi¢p theo quy dinh cia phap luat c6 lién quan.
Pi¢u 46. Ap dung hinh thirc ky luit khién trach ddi véi vién chirc

Hinh thirc ky luat khién trach ap dung ddi voi hanh vi vi pham lan dau, gy hau
qua it nghiém trong, trir cac hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3 Di¢u 47 Quy dinh nay,
thudc mot trong cac truong hop sau day:

1. Khong ’tuén thu quy trinh, quy dinh chuyén mon, ng}liép vu, dao duc nghé
nghiép Vél, quy téc‘ ung xu trong khi thuc hién hoat dong nghé nghiép, da duoc Nha
truong nhac nhé bang van ban;

2. Vi pham quy dinh cta phap luat vé: thl;rc hién chuc trach, nhiém vu cﬁg Vién
CI:II’I’C; ky luat lao dong; quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc ciia Nha truong da nhac nho
bang van ban;

3. Loi dung vi trf cong tf’lc nham muc dich vu loi; ¢6 thai d6 hach dich, ctra quyén
hoac gay khoé khan, phién ha doi ,V('yi qhén dan trong qua trinh thuc hién céng viéc, nhiém
vu dugc giao; xac nhanqhozftc cap gidy to phap 1y cho nguoi khong da di€u kién; Xﬁg
pham danh du, nhan pham, uy tin cia nguodi khac trong khi thyc hién hoat dong nghé
nghiép;

4. Khong chip hanh quyét dinh phan cong cong tac cﬁzrt Nha tru’c‘)’ng; khong thuc
hién nhiém vu dugc giao ma khong c6 Iy do chinh dang; gay mat doan két trong don vi;

5. Vi pham quy dinh cta phap luat V;é: phong, chong tdi pham; phéng, chéng t&
nan xa hoi; trat ty, an toan xa hoi; phong, chong tham nhiing; thuc hanh tiét ki¢m, chong
lang phi;

6. Vi pham quy dinh ctia phap luét vé bao vé bi mat nha nuéc;

7. Vi pham quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, td céo;

8. Vi pham quy dinh ctia phap luat vé: dau tu, xdy dung; dat dai, tai nguyén moi
truong; té{i chinh, ké toan, ngan hang; quan 1y, st dung tai san cong trong qua trinh hoat
dong nghé nghiép;
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9. Vi pham quy dinh ctia phap luat vé: phong, chdng bao luc gia dinh; dan sd, hon
nlllﬁn va gia dinh; binh dang gidi; an sinh xa hi; quy dinh khic cua phap luat lién quan
dén vién chuec.

Piéu 47. Ap dung hinh thirc ky luit canh cdo déi véi vién chire

Hinh thire ky luat canh céo ap dung ddi véi vién chirc c¢6 hanh vi vi pham thudc
mot trong cac truong hop sau day:

1. Pa bi xtr 1y ky luat bang hinh thtrc khién trach vé hanh vi vi pham quy dinh tai
Dbiéu 46 Quy dinh nay ma tai pham;

2. C6 hanh vi vi pham lan dau, gdy hau qua nghiém trong thuéc mot trong cac
truong hop quy dinh tai Biéu 46 Quy dinh nay;

3. C6 hanh vi vi pham 1an dau, gay hau qua it nghiém trong thudc mot trong cac
truong hop sau day:

a) Vién chtc quan Iy khong thuc hién dung trach nhiém, dé vién chirc thudc quyén
quan 1y vi pham phap ludt gy hau qua nghi€ém trong trong khi thuc hi¢n hoat dong nghé
nghiép;

b) Vién chtic quan ly khong hoan thanh nhi¢m vy quan ly, diéu hanh theo sy phan
cong ma khong c6 1y do chinh dang.

Diéu 48. Ap dung hinh thirc ky luit cach chirc ddi véi vién chire quan 1y

Hinh thtc ky luat cach chitc 4p dung di v6i vién chitc quan 1y thudc mot trong
cac truong hop sau day:

1. P4 bj xtr Iy ky luat bang hinh thirc canh co theo quy dinh tai Piéu 47 Quy dinh
nay ma tai pham;

2. C6 hanh vi vi pham lan dau, gy hau qua rat nghiém trong thudc mot trong cac
truong hop quy dinh tai Diéu 46 Quy dinh nay;

3. C6 hanh vi vi pham 1an ddu, gay hau qua nghiém trong thudc mot trong cac
truong hop quy dinh tai khodn 3 Diéu 47 Quy dinh nay;

4. Str dung gidy to khong hop phap dé dugce bd nhiém chire vu.

Diéu 49. Ap dung hinh thirc ky luat budc thdi viéc ddi véi vien chire

Hinh thirc ky luat budc thoi viée ap dung ddi véi vién chirc ¢6 hanh vi vi pham
thudc mot trong cac truong hop sau day:

1. P bi xir 1y ky luat bang hinh thirc cach chirc ddi voi vién chirc quan 1y hoic
canh céo doi vdi vién chirc khong gilt chire vu quan 1y ma tai pham;

2. C6 hanh vi vi pham lan dau, gay hau qua dac bi¢t nghiém trong thudc mot trong
cac truong hop quy dinh tai Diéu 46 Quy dinh nay;

3. Vién chitc quan 1y ¢6 hanh vi vi pham lan dau, gdy hau qua rat nghiém trong
hodc dac bi¢t nghiém trong thuéc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3 bicu 47
Quy dinh nay;

4. Str dung vin bang, chimg chi, gidy ching nhan, xac nhan gia hoic khong hop
phéap dé duoc tuyén dung vao Nha truong;
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5. Nghién ma tay; doi voi truong hop nay phai cd xac nhéan cua co s y t€ hoac
thong bao cua co quan c6 tham quyén.

Muc 3. THAM QUYEN VA TRINH TU, THU TUC XU LY KY LUAT

Diéu 50. ThAm quyén xir Iy ky luat dbi véi vién chire

1. Béi v6i vién chic quan 1y, Hoi dong truong tién hanh xtr Iy ky luat va quyét
dinh hinh thirc ky luat trén co sé dé xuat cua Hiéu truong; Truong hop dbi véi cac vién
chtrc quan 1y phai duoc co quan quan Iy Nha nuée c6 thim quyén cong nhin chic danh
quan 1y thi co quan quan 1y Nha nuéc c¢6 tham quyén tién hanh xir 1y ky ludt va quyét
dinh hinh thire ky luat.

2. Pdi voi vién chie khong giit chie vu quan 1y, Hiéu truong tién hanh xir 1y ky
luat va quyét dinh hinh thire ky lut, bao cao Hoi dong trudng.

3. Pdi véi vién chirc biét phai, Hiéu trudng cin cr vao ho so xir 1y ky luat ciia don
vi noi vién chtrc duoc cir dén biét phai dé ra quyét dinh ky luat theo tham quyén, béo cao
Hoi dong truong.

4. Truong hop vién chure c6 hanh vi vi pham trong thoi gian cong tac tai co quan,
t6 chtrc, don vi cii ma khi chuyén sang Nha trudng mdi phat hién hanh vi vi pham luat va
van con trong thoi hiéu xir Iy ky luat thi thAm quyén tién hanh va xir 1y ky luat thudc co
quan, to chirc, don vi cii noi vién chitc cong tac. Hidu trudng can clr vao ho so xu 1y ky
luat ctia co quan, td chtrc, don vi cii cua vién chac dé ra quyét dinh ky luat theo tham
quyén, bao cao Hoi dong truong. Truong hop don vi trude ddy da giai thé, sap nhap, hop
nhat, chia, tach thi nhitng ngudi cé trach nhiém lién quan phai ban giao hd so dé Nha
truong thuc hién viée xur 1y ky luat.

Piéu 51. Trinh tw, thii tuc xir Iy ky luat d6i véi vién chic

Viée xir 1y ky luat ddi v6i vién chire duoc thuc hién theo cac budc sau day:

1. T chirc hop kiém diém;

2. Thanh 1ap Hoi dong ky luat;

3. Béi véi vién chirc quan 1y, Hoi dong trudng ra quyét dinh xir 1y ky lut trén co
sO dé xuat cuia Hiéu trudng. Doi véi vién chie khong giit chire vu quan 1y, Hiéu trudng ra
quyét dinh xtr 1y ky luat.

Dbi voi truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Quy dinh nay thi khong thuc
hién khoan 1 Piéu nay.

Truong hop vién chitrc ¢6 hanh vi vi pham phép luat bi Toa an két an phat ti ma
khong duoc huéng an treo hodc bi Toa an két an vé hanh vi tham nhiing thi khong thuc
hién quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Pi¢u 52. To chirc hop kiém diém vién chirc

1. Trach nhiém t6 chuic cudce hop kiém diém

a) D6i véi vién chire quan 1y, Hoi dong truong td chirc hop kiém diém va quyét
dinh thanh phan dy hop.
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b) Déi v6i vién chirc khong giit chirc vu quan 1y, Hiéu truéng chiu trach nhiém t6
chtrc cudce hop ky luat; thanh phén tham dy cudc hop thuc hién theo khoan 2 biéu nay.

2. Thanh phan tham dy cudc hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay dugc quy
dinh nhu sau:

a) Truong hop don vi noi vién chirc cong tac 1a don vi cdp 2 theo quy dinh tai
Diém b Khoan 7 Diéu 2 Quy dinh nay: thanh phan du hop kiém diém 1a toan thé vién
chtrc, ngudi lao dong ctia don vi va dai dién 1anh dao, cap ty, cong doan cua don vi cép 1
tryc tiép quan 1y don vi cp 2 noi vién chirc dang cong tac;

b) Truong hop don vi quan 1y vién chirc khong c6 don vi cdu thanh thi thanh phan
du hop kiém diém 12 toan thé vién chirc, nguoi lao dong cua don vi;

¢) Trudng hop ngudi bi kiém diém 1a vién chitc duge cir biét phai thi ngoai thanh
phan quy dinh tai diém a, diém b khoan nay con phai c6 dai dién lanh dao cta co quan ctr
vién chtrc biét phai.

3. Viéc td chirc cude hop kiém diém dugce tién hanh nhu sau:

a) Nguoi chu tri cude hop tuyén bd 1y do cudc hop, thong bao cac ndi dung: tom
tat vé qua trinh cong tac; hanh vi vi pham; cac hinh thirc xtr Iy d4 ban hanh (néu c6); thoi
diém xay ra hanh vi vi pham, thoi diém phat hién hanh vi vi pham; cic tinh tiét ting
nang, giam nhe cia nguoi c6 hanh vi vi pham; thoi hi€u va thoi han xu 1y theo quy dinh
cua phap luat;

b) Ngudi ¢6 hanh vi vi pham trinh bay ban kiém diém, trong d6 néu rd hanh vi vi
pham va tu nhan hinh thure ky luat.

Truong hop nguoi c6 hanh vi vi pham c6 mat tai cudc hop nhung khong lam ban
kiém diém thi cudc hop kiém diém van duoc tién hanh.

Truong hop nguoi co hanh vi vi pham ving mat thi cudc hop kiém diém duogc tién
hanh sau 02 1an guri thong béo triéu tap hop;

¢) Thanh vién tham dy cudc hop phat biéu, néu rd ¥ kién vé cac ndi dung quy dinh
tai diém a khoan nay;

d) Nguoi chu tri cude hop két luan.

Noi dung cudc hop kiém diém phai duoc 14p thanh bién ban.

4. Trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay két thuc cudc hop kiém diém,
ngudi chu tri cude hop cé trach nhiém gui bao céo va bién ban cudc hop kiém diém vé
Nha truong théng qua Phong T6 chirc - Can bo. Bao céo phai thé hién rd cac ndi dung
sau day:

a) Hanh vi vi pham, tinh chat va hau quéa cua hanh vi vi pham;

b) Céac tinh tiét tang nang, giam nhe;

¢) Trach nhiém cua nguoi c6 hanh vi vi pham va muac xur 1y ky ludt tuong ung;

d) Thoi hi¢u, thoi han xtr Iy ky luat theo quy dinh cta phap luat;

d) Kién nghi vé viéc xtr 1y ky luat; hinh thirc ky lut (néu c6) va trinh tu thyc hién.
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Piéu 53. Hoi dong ky luit vién chirc

1. Cép co thérp quyén xur 1}'{ ky lu’ét t}}eo quy dinh tai Diéu 50 Quy dinh’na‘ly quyét
dinh thanh 1ap Hg1 dong ky luat dé tu van vé viéc ap dung hinh thl:fC‘ ky luat doi véi vién
chtrc c6 hanh vi vi pham, trir cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Di€u nay.

2. Nguyén tic lam viéc cua Hoi dong ky luat

a) Hoi d?)ng ky luat hop khi ?6 du 03 thanh vién tré 1€n tham du, trong d6 phai co
Chu tich Ho1 dong va Thu ky Ho1 dong;

’b) Cudc hop Hoi dong ky luat phai c6 it nhat 2/3 thénh vién tham du. Hoi dong k}?
luét kién nghi &ap dung hinh thue ky luat thong qua bo phi€u kin va phai dugc trén 50% so
thanh vién tri€u tap tan thanh;

, ¢) Viéc hop Hoi dong ky luét, phai dugc lé’p tha‘}nh bién ban, trong d6 thé hién 6 y
kién cua céac thanh vién du hop va két qua bo phiéu kién nghi hinh thic ky luat;

d) Hoi dong ky luat tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Cac trudng hop khong thanh 1ap Hoi dong ky luat

a‘) DE} c6 két luan ciia co quan, to chirc ¢6 thim quyén vé hanh vi vi pham, trong
do6 co6 dé xuat hinh thuce ky luat.

b) P ¢6 quyét dinh xtr Iy ky luat dang.

Céc truong hop quy dinh ta‘i diém a va diém b khoan nay duoc sir dung két luan vé
hanh vi vi pham ma khong phai di€u tra, xac minh lai.

Pi¢u 54. Thanh phan Hi dong ky luit vién chirc

1. Déi v6i vién chirc khong giit chire vu quan 1y, Hoi dong ky luat co 05 thanh
vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong dugc phan cong;

b)’Ol Uy vién Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cip phé cua nguoi dimg dau don
vi truc tiép st dung vién chuc;

¢) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién cap uy cua don vi truc tiép sir dung vién chirc;

d) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban chap hanh cong doan Trudng;

d) 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a Trudng phong hodc Phé trudong phong To
chirc - Can bd.

2. Pbi véi Viép chue gitt chire vu quan ly c¢6 hanh vi vi pham, Hoi déng ky luat co
05 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Chu tich Hoi dong trudng hodc Phé chu tich Hoi dong
truong;

b) 01 Uy vién Hoi dong 1a Hiéu trudng hodc Pho Hiéu truong duge phan cong;

, ¢) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién Pang wy truong hodc cap iy don vi duge phan
cap quan ly vién chirc;
’ d) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai die?:n Ban chip hanh céng doan Trudng hodc Ban
chap hanh cong doan don vi dugc phan cap quan ly vién chuc;
@) 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1 Truong phong hodc Pho Truong phong
T6 churc - Can bo.
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3. Khong duoc ctr vo, ché)ng, cha dé, me dé, cha nudi, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau hoic nguoi co quyén, nghia vy
lién quan dén hanh vi vi pham cua vién chirc bi xem xét xtr 1y ky luat 1a thanh vién Hoi
dong ky luat.

4. Trudng hop CAC nhan sy quy dinh tai diém a khoan 1 hogc diém a khoan 2 Diéu
nay 1a ngudi co quyén, nghia vu lién quan dén hanh vi vi pham cua vién chitrc bj xem xét
xu 1y ky luat thi 1anh dao B9 Gido duc va Pao tao 1a Chu tich Ho1 déng.

5. Trudng hop ngudi dimg dau hodc tit ca cip phé cua ngudi ding dau don vi triuc
tiép sir dung vién chirc 13 ngudi c6 quyén, nghia vu lién quan dén hanh vi vi pham cua
vién chirc bi xem xét x1r ly ky luat thi ctr 01 vién chuce tai don vi truc tiép st dung vién
chtrc ¢6 hanh vi vi pham lam uy vién.

Piéu 55. To chirc hop Hoi dong ky luit vién chirc

1. Chuan bj hop

a) Cham nhat 1a 07 ngay 1am viéc trudc ngdy td chic cudc hop cua Hoi dong ky
luat, gidy triéu tdp hop phai duoc gui t6i vién chirc ¢6 hanh vi vi pham. Vién chuc c6
hanh vi vi pham ving mit phai ¢6 1y do chinh dang. Trudng hop vién chirc ¢6 hanh vi vi
pham vang mit sau 02 1an giri gidy triéu tap thi sau khi gui gidy triéu tap lan 3, Hoi dong
ky luat tién hanh hop ké ca trong truong hop vién chtrc 6 van vang mat;

b) Hoi dong ky luat c6 thé moi dai dién cua to chire chinh tri, to chirc chinh tri - X&
hoi cua don vi noi vién chirc ¢ hanh vi vi pham dang cong tac; dai dién co quan, to
chtrc, don vi, ¢4 nhén lién quan du hop. Nguoi duoc moi du hop c¢6 quyén phat biéu y
kién va dé xuét hinh thirc ky luat nhung khong dugc bo phiéu vé hinh thirc ky luat;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat c6 nhiém vu chuan bi tai liéu, ho so lién
quan dén viéc xtr Iy ky luat, ghi bién ban cudc hop cua Hoi dong ky luat;

d) Ho so xir 1y ky luat trinh Hoi dong ky luat gdm: ban tir kiém diém, trich ngang
SO yéu 1y lich cua vién chirc ¢6 hanh vi vi pham, bién ban cudc hop kiém diém vién chuc
cua co quan, td chure, don vi sir dung vién chirc va cac tai li¢u khac co lién quan.

2. Trinh tuy hop

a) Chu tich Hoi dong ky luat tuyén bd 1y do, gidi thidu cac thanh vién tham dy;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat doc trich ngang so yéu 1y lich cta vién
chure c6 hanh vi vi pham phap luat va céc tai liéu khac c6 lién quan;

¢) Vién chitc c6 hanh vi vi pham phap luat doc ban tu kiém diém;

Truong hop vién chire ¢6 hanh vi vi pham phap luat vang mat nhung ¢ ban kiém
diém thi Thu ky Hoi ddng ky luat doc thay; truong hop c6 mit nhung khong 1am ban ty
kiém diém hodc vang mit va khong c6 ban kiém diém thi Hoi dong ky luat tién hanh cac
trinh tu con lai cua cudc hop quy dinh tai khoan nay;

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat doc bién ban cudc hop kiém diém;

d) Céc thanh vién Hoi dong ky lut va nguoi tham dy cudc hop thao ludn va phat
biéu y kién;
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e) Vién chirc c6 hanh vi vi pham phat biéu ¥ kién; néu vién chirc c6 hanh vi vi
pham khong phat biéu y kién hodc ving mat thi Hoi dong ky luat tién hanh céc trinh tu
con lai ctia cude hop quy dinh tai khoan nay;

) Hoi dong ky luat bo phiéu vé viée cé ky luat hay khong ky lut; trudong hop da
s6 phiéu kién nghi ky luat thi bo phiéu vé viéc ap dung hinh thirc ky luat; viéc bo phiéu
duoc tién hanh bang hinh thirc bo phiéu kin theo phwong phap tich phiéu;

h) Chu tich Hoi dong ky luat cong bd két qua bo phiéu kin va théng qua bién ban
cudc hop;

i) Chu tich Hoi dong ky luat va Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng ky ludt c6 trach
nhiém ky bién ban ctia cudc hop.

3. Trudng hop nhiéu vién chire ¢6 hanh vi vi pham phap luét thi Hoi dong ky luét
hop dé tién hanh xem xét xir 1y ky luat ddi véi ting vién chirc.

Diéu 56. Quyét dinh ky luat vién chirc

1. Trinh tu ra quyét dinh ky luat

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc cudc hop, Hoi dong ky
luat phai c6 kién nghi viéc xir 1y ky luat bang van ban kém theo bién ban hop Hoi dong
ky luat va ho so xir 1y ky luat giri Hiéu truéng va Hoi dong trudng;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc van ban kién nghi cia
Hoi1 déng ky luat trong truong hop thanh 1ap Hoi déng ky luat hoac bién ban cudc hop
kiém diém trong trudng hop khong thanh 1ap Hoi dong ky luat hodc van ban dé xuat cia
Phong T6 chirc - Can bo, Hiéu truong hodc Hoi dong trudng can cir tham quyén xu 1y ky
luat theo quy dinh tai Pidu 50 Quy dinh nay ra quyét dinh ky luat hoic két luan vién chirc
khong vi pham;

¢) Truong hop vi pham cta vién chirc ¢ tinh tiét phuc tap thi Hiéu truong hodc
Hoi dong trudng can clr thAm quyén xu 1y ky luat theo quy dinh tai Piéu 50 Quy dinh nay
quyét dinh kéo dai thoi han xir Iy ky luat va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Trudng hop vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luat bi Toa an két 4n phat ti ma
khong duge hudng an treo hodc bi Toa an két an vé hanh vi tham nhiing, trong thoi han
15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh, ban an c6 hiéu luc phap luat cia Toa
an, Hiéu truong hodc Hoi dong trudng can cir tham quyén xtr 1y ky luat theo quy dinh tai
Diéu 50 Quy dinh nay ra quyét dinh ky luat budc thoi viée.

3. Quyét dinh ky luat phai ghi rd thoi diém c6 hiéu luc thi hanh.

4. Quyét dinh ky luat vién chirc c¢6 hiéu luc 12 thang ké tir ngay cé hiéu lyc thi
hanh. Trong thoi gian nay, néu vién chirc khong tiép tuc c6 hanh vi vi pham phap luat
dén muc phai xir 1y ky luat thi quyét dinh ky luat duwong nhién chdm dut hiéu lyc ma
khong can phai ¢6 van ban vé viéc cham dut hiéu luc.

Truong hop vién chirc tiép tuc c6 hanh vi vi pham trong thoi gian dang thi hanh
quyét dinh ky luat thi xtr Iy theo Khoan 3 Diéu 40 Quy dinh nay. Quyét dinh ky luit dang
thi hanh cham dut hiéu lyc ké tir thoi diém quyét dinh ky luat ddi v6i hanh vi vi pham
phap luit méi c6 hiéu luc. Cac tai liéu lién quan dén viée xtr 1y ky ludt va quyét dinh ky
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luat phai duoc luu giir trong hd so vién chirc. Hinh thire ky luat phai ghi vao Iy lich cua
vién chuec.
Diéu 57. Cac quy dinh lién quan khi xem xét xir Iy ky luat

1. Vién chtic ¢6 hanh vi vi pham phap luat dang trong thoi gian xem xét xur 1y ky
luat hodc dang trong thoi han xir Iy ky ludt hodc dang trong thoi gian bi diéu tra, truy td,
xét xir ma dén tudi nghi huu thi van thuc hién giai quyét thii tuc huéng ché d6 huu tri.

2. Trudng hop Hoi dong ky luat dd c6 van ban kién nghi vé viéc xir Iy ky luat
nhung chua ra quyét dinh ky luat ma phat hién thém cac tinh tiét lién quan dén vi pham
ky luat hodc phat hién vién chuc bi xem xét xur 1y ky luat c6 hanh vi vi pham phap luat
khac thi Hoi dong ky luat xem xét kién nghi lai hinh thire ky luat.

Pi¢u 58. Cac quy dinh lién quan sau khi cé quyét dinh ky luat d6i véi vién chirc

1. Vién chuc bi xu 1y ky luét budc thoi viéc

a) Vién chuc bi xur Iy ky luat budce thoi viéc thi khong dugc hudng ché do thoi viéc
nhung duoc co quan bao hiém xi hoi xac nhan thoi gian lam viéc dd dong bao hiém xa
hoi dé thuc hién ché d6 bao hiém xa hoi theo quy dinh cua phap lut;

b) Nha trudng cé trach nhiém cung cap ban sao hd so Iy lich va nhan xét qué trinh
cong tac (co xac nhan) khi vién chirc bi xtr 1y ky luat c6 yéu cau;

c) Sau 12 thang, ké tir ngay quyét dinh ky luat budc thoi viéc co hiéu luc, vién
chtrc bi xtr 1y ky luat budc thoi viée duoc quyén ding ky du tuyén vao cac co quan, to
chtrc, don vi cia Nha nudc. Truong hop bi xur 1y ky luat budc thoi viéc do tham nhiing,
tham 6 hodc vi pham dao duc cong vu thi khong duoc ding ky du tuyén vao vi tri cong
tac co lién quan dén nhiém vu da dam nhiém.

2. Quyét dinh xu 1y ky luat ddi véi vién chuc d3 duoc co quan, t6 chirc, don vi co
tham quyén hodc Toa an két luan 1a bi oan, sai thi chAm nhat 13 10 ngay lam viéc ké tir
ngay c6 vin ban két luan cia co quan, t6 chirc, don vi c6 tham quyén hodc tir ngay quyét
dinh cua Toa an ¢6 hi€u luc, Nha truong cong bd cong khai tai don vi noi vién chic dang
cong tac. Truong hop di ban hanh quyét dinh xur 1y ky luat theo két luan cua ban an phuc
tham va khong c6 két luan cta co quan c6 thim quyén bi oan, sai nhung sau d6 c6 thay
d6i vé hinh phat & ban 4n méi theo quy dinh cua phap lut vé t6 tung thi cip c6 tham
quyén xtr 1y ky ludt xem xét, quyét dinh.

3. Vién chuc bi xtr Iy ky luat bﬁng hinh thirc cach chire, budc thoi viéc, sau do
dugc co quan, to chirc, don vi c6 thim quyén hodc Toa an két luan 13 oan, sai ma vi tri
cong tac cii dd b tri ngudi khac thay thé, Hiéu trudng cé trach nhiém bd tri vao vi tri
cong tac, chie vu quan 1y pht hop va bao cao Hoi dong truong.

4. Trudng hop co quan, to chitc, don vi ¢6 tham quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo
két luan viéc xtr Iy ky luat vién chuc tién hanh khong dang quy dinh vé ap dung hinh thirc
ky luat, trinh ty, thi tuc va tham quyén xir Iy ky luat thi cdp c6 tham quyén da ky quyét
dinh ky luat phai ra quyét dinh hity bé quyét dinh xir 1y ky lut; dong thoi Nha truong
phai tién hanh xem xét xir Iy ky ludt vién chirc theo diing quy dinh tai Quy dinh nay va
cac van ban phap luat c6 lién quan.
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Piéu 59. Ché d9, chinh sach ddi véi trwdmg hop dang trong thoi gian bi tam giir, tam
giam, tam dinh chi cong tac hodc tam dinh chi chirc vu

Vién chirc dang trong thoi gian bi tam gitt, tam giam, tam dinh chi cong tac hoac
tam dinh chi chtrc vu ma chua bi xtr Iy ky luat thi ap dung theo ché do quy dinh nhu sau:

1. Trong thoi gian tam gitr, tam giam hodc dugc cho tai ngoai nhung &p dung bién
phap cam di khoi noi cu tri ma khong thé tiép tuc di 1am dé phuc vu cho cong tac diéu
tra, truy td, xét xtr hodc tam dinh chi cong tac ma chua bi xem xét xur 1y ky luat thi duoc
hudng 50% cta muc lwong hién huong, cong véi phu cip chirc vu lanh dao, phu cép
tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghé va hé s chénh léch bao luu lwong (néu
co).

Truong hop vién chue gitt chirc vu lanh dao, quan 1y bi tam dinh chi chtrc vu thi
khong duoc hudng phu cap chirc vu lanh dao, quan 1y.

2. Truong hop vién chtrc khong bi xir Iy ky luat hodc dugc két luan 13 oan, sai thi
dugc truy linh 50% con lai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Truong hop vién chtrc bi xtr 1y ky ludt hodac bi Toa an tuyén 1a c6 tdi thi khong
duogc truy linh 50% con lai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Diéu 60. Khiéu nai quyét dinh xir Iy ky luat

Vién chirc bi xir Iy ky ludt c6 quyén khiéu nai d6i v6i quyét dinh ky luat theo quy
dinh cuia phap luat vé khiéu nai.

Pi¢u 61. Picu khoan chuyén tiép va ap dung phap luit chuyén nganh

1. D6i voi cac hanh vi vi pham duoc xem xét, xtr 1y trude ngay Nghi dinh sd
112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 vé xir 1y ky luat can bd, cong chirc, vién chirc c6 hiéu
Iiyc thi hanh thi tiép tuc ap dung quy dinh cta phap luat hién hanh dé xu ly; dbi véi cac
hanh vi vi pham xdy ra truéc ngay Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ¢6 hiéu lyc nhung viéc
xem x¢ét, Xt 1y sau ngay Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP c6 hiéu luc thi ap dung quy dinh
cua Quy dinh nay va van ban phap luat c6 lién quan.

2. Cac hanh vi vi pham phap luét vé xir Iy vi pham hanh chinh, phong, chong tham
nhiing va hinh thuc xu 1y dugc ap dung theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.
Truong hop phap luat chuyén nganh chua quy dinh hodc quy dinh khac véi Nghi dinh sb
112/2020/ND-CP vé cung mot ndi dung thi 4p dung theo quy dinh ctia Quy dinh nay va
Nghi dinh sb 112/2020/ND-CP.

PHAN III
TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY
VA XU LY KY LUAT NGUOI LAO PONG
Chuwong V
TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY NGUOI LAO PONG

Piéu 62. Pdi twgng va thim quyén ky hop dong lao dong

1. Thyc hién viéc ky hop déng lao dong mot $6 loai cong viéc sau:
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a) Sira chira, bao tri d6i voi hé thdng cip dién, cip, thoat nudc & cong so, xe 6 to
va cac may moc, thiét bi khac dang dugc st dung trong co quan, don vi sy nghi¢p;

b) Lai xe;

c) Bao vé;

d) V¢ sinh;

d) Trong gitr phuong tién di lai cta can b, vién chirc, ngudi hoc va khach dén lam
viéc vdi Nha truong;

e) Cong viéc thira hanh, phuc vu khac ¢6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap tro
xudng.

2. Khong thuc hién viéc ky hop dong lao dong ddi véi nhitng nguoi lam cong viée
chuyén mon, nghiép vu & cac vi tri viéc lam dwoc xac dinh la vién chirc trong Nha
truong; khong ky hop dong lao dong ddi vai cac cong viéc quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay khi nhitng ngudi trong bién ché dang dam nhan cong viéc c6 du diéu kién, kha ning
thuc hién.

3. Hiéu trudng ky hop dong lao dong theo quy dinh phép luat.

Piéu 63. Cin ctr ky hop dong lao dong

1. PBon vi truc tiép st dung nguoi lao dong can cir vao danh muc vi tri viéc lam,
tiéu chuan va diéu kién lam viéc cua ting vi tri viéc lam di duoc Hoi dong truong phé
duyét; can ctr chirc nang, nhiém vu cua don vi; nhu cau vé cong viéc quy dinh tai Khoan
1 Piéu 62 xac dinh khdi lwong cong viée, quy md lao dong dé xuét s luong nguoi lao
dong can ky hop dong lao dong & timg vi tri viéc 1am bao cao Hiéu trudng xem xét quyét
dinh phé duyét dé Nha truong 1am cin ct ky hop dong lao dong.

2. Ca nhan ky hop dong lao dong véi Nha truong phai bao dam:

a) Co du strc khoe theo yéu cau cua cong viée do co quan y té cAp huyén tro 1én
xac nhan,;

b) Co 1y lich r6 rang;

¢) C6 nang luc va trinh do dé hoan thanh cong viéc;

d) Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chap hanh an phat tu,
cai tao khong giam giit, quan ché hinh sy, quan ché hanh chinh, dang bi 4p dung bién
phap gido duc tai x4, phudng, thi tran hodc dua vao cic co sé chita bénh, co so gido duc
va trong thoi gian cAm dam nhiém chic vu, cAm hanh nghé, hodc lam cong viéc nhét dinh
c6 lién quan dén cong viéc ky hop dong
Diéu 64. Hop dong thir viéc

1. Nha truong va ngudi lao dong c6 thé théa thuan ndi dung thir viéc ghi trong hop
ddng lao dong hodc thoa thuin vé thir viée bing viéc giao két hop ddng thir viée. Noi
dung chu yéu cua hop dong thir viée gdm thoi gian thir viéc va ndi dung quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d, g va h khoan 1 DPiéu 21 cua B luit Lao dong sé 45/2019/QH14 (viét tit
la BO luat Lao dong 2019)..

2. Khong ap dung thir viée ddi voi ngudi lao dong giao két hop dong lao dong c6
thot han dudi 01 thang.



34

3. Thoi gian thtr viéc do hai bén théa thudn can clr vao tinh chit va mirc do phuc
tap clia cong viéc nhung chi dugc thir viéc mot 1an d6i véi mot cong viée va bao dam
diéu kién sau day:

a) Khong qua 60 ngay ddi voi cong viée co chire danh nghé nghiép can trinh do
chuyén mon, k¥ thuat tir cao dang trg 1én;

b) Khong qua 30 ngay ddi voi cong viée co chitc danh nghé nghiép can trinh do
chuyén mon, k¥ thuat trung cap, cong nhan k¥ thuat, nhan vién nghiép vy;

c) Khong qua 06 ngay lam viéc dbi voi cong viéc khac.

4. Tién luong cua ngudi lao dong trong thoi gian thir viéc do hai bén thoa thuan
nhung it nhét phai bang 85% mirc luong ciia cong viéc do.

5. Trudce it nhat 01 ngdy tinh dén ngay két thic thoi gian thir viéc, Nha trudng cin
ctr vao két qua danh gia cua Truong don vi st dung nguoi lao dong, thong bao két qua
thir viéc cho ngudi lao dong.

Truong hop thir viéc dat yéu cau thi Nha truong tiép tuc thuc hién hop dong lao
dong da giao két d6i véi truong hop thoa thuan thir viée trong hop dong lao dong hodc
phai giao két hop dong lao dong d6i voi trudng hop giao két hop dong thir viéc.

Truong hop thtr viéc khong dat yéu cau thi cham dut hop dong lao dong da giao
két hoic hop dong thir viéc.

6. Trong thoi gian thir viée, mdi bén c6 quyén huy bo hop ddng thir viéc hodc hop
dong lao dong da giao két ma khong can bao trude va khong phai boi thuong.

Diéu 65. Hop dong lao dong

1. Hop dong lao dong (miu sd 04) 13 sy thoa thudn giira nguoi lao dong va Nha
truong vé viéc 1am co tra cong, tién luong, diéu kién lao dong, quyén va nghia vu cua
mdi bén trong quan hé lao dong. Trudng hop hai bén thoa thuan bang tén goi khac nhung
c6 ndi dung thé hién vé viéc lam co tra cong, tién luong va sy quan ly, diéu hanh, giam
sat ctia mot bén thi dugce coi 1a hop dong lao dong.

2. Hop dong lao dong phai duoc giao két bang vin ban va dugc 1am thanh 02 ban,
nguoi lao dong gitt 01 ban, nguoi st dung lao dong gitt 01 ban, trir truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 14 cua B6 luat Lao dong 2019.

Hop dong lao dong duoc giao két thong qua phuong tién dién tir dudi hinh thirc
thong diép dir liéu theo quy dinh cua phap luat vé& giao dich dién tir c6 gia tri nhu hop
dong lao dong bang vin ban.

3. Hop dong lao dong phai dugc giao két theo mot trong cac loai sau day:

a) Hop dong lao dong khong xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai bén
khong xac dinh thoi han, thoi diém chim dat hiéu lyc cia hop dong;

b) Hop dong lao dong xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6 hai bén xac dinh
thoi han, thoi diém chdm dut hiéu lyc ciia hgp dong trong thoi gian khong qua 36 thang
ké tir thoi diém c6 hiéu luc cua hop dong.

4. Khi hop d6ng lao dong quy dinh tai diém b khoan 3 DPiéu nay hét han ma ngudi
lao dong van tiép tuc lam viéc thi thuc hién nhu sau:
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a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy hop dong lao dong hét han, hai bén phai ky
két hop dong lao dong méi; trong thoi gian chua ky két hop dong lao dong méi thi
quyén, nghia vu va loi ich cua hai bén dugc thuc hién theo hop ddng da giao két;

b) Néu hét thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong hét han ma hai bén
khong ky két hop dong lao dong méi thi hop dong di giao két theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu nay tré thanh hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han;

¢) Trudng hop hai bén ky két hop ddng lao dong mdéi 14 hop ddng lao dong xac
dinh thoi han thi cling chi duoc ky thém 01 14n, sau d6 néu ngudi lao dong van tiép tuc
lam viéc thi phai ky két hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

5. Noi dung va phu lyc hop dong lao dong:

a) Noi dung hop dong lao dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 B6 ludt Lao
dong 2019;

b) Phu lyc hop dong lao dong 1a bd phan cia hop dong lao dong va co hiéu luc
nhu hop dong lao dong. Phu luc hop dong lao dong quy dinh chi tiét, stra doi, bd sung
mot s6 diéu, khoan cua hop dong lao dong nhung khong duoc sira d6i thoi han cia hop
dong lao dong.

Truong hop phu luc hop dong lao dong quy dinh chi tiét mot sé diéu, khoan cua
hop dong lao dong ma dan dén cach hiéu khac véi hop dong lao dong thi thuc hién theo
ndi dung ctia hop dong lao dong.

Truong hop phu luc hop dong lao dong sira d6i, bd sung mot sé diéu, khoan cua
hop dong lao dong thi phai ghi rd noi dung diéu, khoan stra d6i, bo sung va thoi diém c6
hiéu luc.

6. Cac truong hop cham dut hgp dong lao dong gdom:

a) Hét han hop dong lao dong, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 177 cua
B6 luat Lao dong 2019;

b) Pa hoan thanh cong viéc theo hop dong lao dong;

c) Hai bén thoa thuén cham dut hop dong lao dong;

d) Nguoi lao dong bi két an phat tii nhung khong dwoc huéng an treo hoic khong
thudc truong hop duogc trd tu do theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 328 cua BO luat TH tung
hinh sy, tir hinh hodc bi cdm lam cong vi¢c ghi trong hop déng lao dong theo ban an,
quyét dinh ctia Toa 4n di c6 hiéu luc phap luat;

d) Nguoi lao dong 13 ngudi nude ngoai 1am viée tai Viét Nam bi truc xudt theo
ban an, quyét dinh ctia Toa 4n d& c6 hiéu luc phap luat, quyét dinh cta co quan nha nudc
c6 tham quyén;

e) Nguoi lao dong chét; bi Toa an tuyén bd mat nang luc hanh vi dan su, mat tich
hodc di chét;

g) Nguoi st dung lao dong la ca nhan chét; bi Toa an tuyén bd mét nang lyc hanh
vi dan sy, mat tich hodc da chét. Nguoi sir dung lao dong khong phai 1a c4 nhan chdm dut
hoat dong hodc bi co quan chuyén mén vé ding ky kinh doanh thudc Uy ban nhin déan
cAp tinh ra thong bao khong c6 ngudi dai dién theo phap luat, nguoi duoc oy quyén thuc
hién quyén va nghia vu ctia nguoi dai dién theo phap luat;
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h) Nguoi lao dong bi xtr Iy ky luat sa thai;

i) Nguéi lao dong don phuong chdm dit hop ddng lao dong theo quy dinh tai
Khoan 7 Diéu nay;

K) Nguoi su ‘dl_mg lao dong don phuong cham dut hop dong lao dong theo quy
dinh tai Khoan 8 Diéu nay;

‘ ) Ngudi st dung lao dong cho ngudi lao dong théi viée theo quy dinh tai Diéu 42
va Diéu 43 cua B0 luat lao dong 2019;

m) Gidy phép lao dong hét hiéu 11_1’9 dbi voi ngudi lao dong 1a ngudi nude ngoai
lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 156 cua B¢ luat lao dong 2019;

n) Truong ho*p thoa thuan noi dung thir viéc ghi trong hop dong lao dong ma thir
viéc khong dat yéu cau hodc mot bén huy bo thdéa thuan thir viéc.

7. Quyén don phuong cham dut hop dong lao dong ciia ngudi lao dong

7.1. Nguoi lao dong cod quyép don phuong chdm dut hop dong lao dong nhung
phai bao trudc cho Nha truong cu thé nhu sau:

a) It nhét 45 ngay néu 1am viéc theo hop déng lao dong khong xac dinh thoi han;

b) it nhat 3,0 ngay néu 1am viéc theo hop ddng lao dong xac dinh thoi han ¢ thoi
han tir 12 thang dén 36 thang;

c) it nhat 03 ngay 1am viéc néu lam viéc theo hop dong lao dong xac dinh thoi han
c6 thot han dudi 12 thang;

7.2. Nguoi lao dong c6 quyén don phuong chdm dut hop dong lao dong khong can
bao trudc trong trudng hop sau day:

a) Kpéng dugc bd tri theo dang cong viéc, dia diém lam viéc hoaftc‘ khong duoc
bdo dam dicu ki¢n lam viéc theo thoa thuén, trur truong hop quy dinh tai Diéu 29 cuia Bo
luat Lao dong 2019;

b) Khong duoc t}ré da lvong hodc tra lvong khong dung thoi han, trir truong hop
quy dinh tai khoan 4 Biéu 97 ctia B luat Lao dong 2019;

) Bi nguoi st dung la}o dong nguoc dai, dvénh dap hodc c6 161 néi, hanh vi nhuc
ma, hanh vi lam anh huong dén strc khoe, nhan pham, danh dy; bi cudng buc lao dong;

d) Bi qudy réi tinh duc tai noi lam viéc;

d) Lao dong nit mang thai phai nghi viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 138 cta
B6 luat Lao dong 2019;

e) bu tudi nghi huu theo quy dinh tai Diéu 169 cua Bo luat Lao dong 2019, trur
truong hop cac bén cd thoa thudn khac;

9) Nguc“yi sir dung lao dong cung cip thong tin khong trung thuc theo quyét Qinh
tai khoan 1 Diéu 16 Bo luat Lao dong 2019 1am anh hudng dén viéc thuc hién hgp dong
lao dong.

8. Quyén don phuong cham dut hop dong lao dong ctiia Nha truong

8.1. Nha truong c6 quyén don phuong chim dit hgp dong lao dong trong truong
hop sau day:
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a) Nguoi lao dong thuong xuyén khong hoan thanh cong viée theo hop ddng lao
dong dugc xac dinh dya trén cac ti€u chi danh gia mirc do hoan thanh cong viéc theo Quy
dinh xép loai cht lwong ca nhan va tap thé ciia Nha truong;

b) Nguoi lao dong bi 6m dau, tai nan di diéu tri 12 thang lién tuc ddi v6i nguoi
lam viéc theo hop dong lao dong khong xac dinh thoi han hodc da diéu tri 06 thang lién
tuc doi voi ngudi lam viée theo hop déng lao dong xac dinh thoi han ¢6 thoi han tir 12
thang dén 36 thang hodc qua nira thoi han hop dong lao dong d6i véi nguoi 1am viéc theo
hop dong lao dong xac dinh thoi han c6 thoi han dudi 12 thang ma kha ning lao dong
chua héi phuc;

Khi strc khoe ciia ngudi lao dong binh phuc thi ngudi sir dung lao dong xem xét dé
tiép tuc giao két hop dong lao dong véi nguoi lao dong;

¢) Do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, dich hoa hodc cac truong hop bt
kha khang khac theo quy dinh ciia phap luat ma Nha trudong da tim moi bién phap khic
phuc nhung van budc phai giam chd lam viéc;

d) Nguoi lao dong khong c6 mat tai noi lam viéc sau thoi han quy dinh tai biéu 31
cua B¢ luat Lao dong 2019;

d) Nguoi lao dong du tudi nghi huu theo quy dinh tai Piéu 169 ctia Bo luat Lao
dong 2019, tru truong hop c6 thoa thuan khac;

e) Nguoi lao dong ty v bo viéc ma khong cé 1y do chinh dang tir 05 ngay lam viéc
lién tuc tré 1én;

g) Nguoi lao dong cung cap khong trung thyc thong tin theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 16 cia Bo luat Lao dong 2019 khi giao két hop ddng lao dong 1am anh hudng dén
viéc tuyén dung ngudi lao dong.

8.2. Khi don phuong cham dut hop dong lao dong trong truong hop quy dinh tai
cac tiét a, b, ¢, d va g Piém 8.1 Khoan nay, Nha truong phai bao trudc cho ngudoi lao
dong nhu sau:

a) It nhat 45 ngay d6i véi hop dong lao dong khong xac dinh thoi han;

b) it nhat 30 ngay ddi véi hop dong lao dong xac dinh thoi han co thoi han tir 12
thang dén 36 thang;

¢) It nhat 03 ngay lam viéc d6i v6i hop dong lao dong xac dinh thdi han c6 thoi
han duéi 12 thang va dbi véi truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

8.3. Khi don phuong chdm dut hgp dong lao dong quy dinh tai tiét d va tiét e
Diém 8.1 Khoan nay thi Nha truong khong phai bao trude cho ngudi lao dong.

8.4. Trudng hop Nha truong khong duoc thue hién quyén don phuong chim dit
hop dong lao dong:

a) Nguoi lao dong bdm dau hodc bi tai nan, bénh nghé nghiép dang diéu tri, diéu
dudng theo chi dinh cta co sé kham bénh, chita bénh c6 thAm quyén, trir tredng hop quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 36 ctia BO luat Lao dong 2019;

b) Nguoi lao dong dang nghi hang nam, nghi viéc riéng va truong hop nghi khac
dugce Nha truong dong v;
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C) Nguoi lao dong nit mang thai; nguoi lao dong dang nghi thai san hodc nudi con
dudi 12 thang tudi.

Muc 2
XU LY KY LUAT NGUOI LAO PONG

Pitu 66. Ky luit lao dong va nguyén tic ky luat nguoi lao dong

1. Ky luat lao dong 13 nhitng quy dinh vé viéc tuan theo cac quy dinh do Nha
truong ban hanh trong ndi quy lao dong va do phap luat quy dinh.

2. Viéc xtr Iy ky luat nguoi lao dong dugc quy dinh nhu sau:

a) Chung minh duoc 16i ctia ngudi lao dong;

b) Phai c6 su tham gia cua dai di¢n cong doan;

¢) Nguoi lao dong phai c6 mat va co quyén tu bao chita, nho luat su hodc td chirc
dai dién nguoi lao dong bao chira.

d) Viéc xtr ly ky luat lao dong phai dugc ghi thanh bién ban.

3. Khong dugc ap dung nhiéu hinh thte xir 1y ky luat lao dong ddi véi mot hanh vi
vi pham ky luat lao dong.

4. Khi mot nguoi lao dong dégg thoi ¢6 nhiéu hanh vi vi pham ky luat lao dong thi
chi 4p duyng hinh thic ky luat cao nhat turong tng vé1 hanh vi vi pham nang nhat.

5. Khong xur 1y ky luat lao dong dbi véi nguoi lao dong dang trong thoi gian sau
day:

a) Nghi 6m dau, diéu dudng; nghi viéc dugc sy dong ¥ Nha truong;

b) Pang bi tam gitr, tam giam;

¢) Pang cho két qua clia co quan c6 tham quyén diéu tra )Eéc minh va két luan dbi
v61 hanh vi vi pham dugc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 125 cua Bo luat Lao
dong 2019;

d)q Nguoi lao dong nit mang thai; ngudi lao dong nghi thai san, nu6i con dudi 12
thang tudi.

6. thmg xu ly ky l}lﬁt lao dong ddi véi nguoi lao’déng vi pham ky luat lao dong
trong k}‘li mécv bénh tdm than hodc mdt bénh khac lam mat kha ndng nhan thirc hoac kha
nang di€u khién hanh vi ciia minh.

Piéu 67. Thoi hiéu xir Iy ky luat lao dong

1. Thot hiéu xtr 1y ky luat lao dong la Q6 th.:émg ké tir ngay xdy ra hénh vi vi pham;
treong hop hanh vi vi pham lién quan tryc tiép dén tai chinh, tai san, tiét 10 bi mat cong
ngh¢ hodc bi mat c6 anh hudng nghiém trong té1 Nha truong thi thoi hiéu xu 1y ky luat
lao dong 1a 12 thang.
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2. Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 4 Piéu 122 cua Bo luat Lao dong 2019,
ncf:u hét thoi hiéu hodc con thoi hiéu nhung khong dﬁq 60 ngay t}}i dugc kéo dai thot hig¢u
deé xu ly ky luat lao dong nhung khong qua 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian néu trén.

3. Nha treong ban hanh quyét dinh xir Iy ky lut lao dong trong thoi han quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Diéu 68. Hinh thirc xir 1y ky luit nguoi lao dong

Céc hinh thirc ky luat nguoi lao dong bao gom:

1. Khién trach.

2. Kéo dai thoi han nang luong khong qua 06 thang.

3. Céch chue.

4. Sa thai.

Piéu 69. Ap dung hinh thirc xir Iy ky luit sa thai

Hinh thtre xtr 1y ky ludt sa thai dugc ap dung trong truong hop sau day:

1. Nguoi lao dong c6 hanh vi trém cép, tham 6, danh bac, ¢6 y gay thuong tich, st
dung ma tay tai noi lam viéc;

2. Nguoi lao dong co hanh vi tiét 16 bi mat c6 anh huong nghiém trong téi Nha
trurong, bi mat cong nghé, xam pham quyén sd hitu tri tu¢ ciia Nha truong, ¢6 hanh vi gay
thiét hai nghiém trong hodc de doa gay thiét hai dac biét nghiém trong vé tai san, loi ich
cua Nha truong hodc quay roi tinh duc tai noi lam viéc dugc quy dinh trong ndi quy lao
dong;

3. Nguoi lao dong b1 xtr 1y ky luat kéo dai thoi han nang luong hodc cach chirc ma
tai pham trong thoi gian chua x6a ky luat.

4. Nguoi lao dong tu y bo viéc 05 ngay cong don trong thoi han 30 ngay hoic 20
ngay cong don trong thoi han 365 ngay tinh tir ngay dau tién ty ¥ bd viéc ma khong ¢ ly
do chinh dang.

Truong hop dugc coi 1a co 1y do chinh dang bao gom thién tai, hoa hoan, ban
than, than nhan bi 6m c6 xac nhan cia co s kham bénh, chita bénh c6 tham quyén va
truong hop khac duge quy dinh trong ndi quy lao dong.

Piéu 70. Xéa ky luit, gizm thoi han chiap hanh ky luit lao dong

1. Nguoi lao dong bi khién trach sau 03 thang hodc bi xir Iy ky luat keo dai thoi
han nang luong sau 06 thang hoac bi xur ly ky luat cach chirc sau 03 nam ké tur ngay bi
Xt Iy, néu khong tiép tuc vi pham ky luat lao dong thi duong nhién dugc x6a ky luat.

2. Nguoi lao dong bi xur ly ky luat kéo dai thoi han nang luong sau khi chap

hanh dugc mot nira thoi han néu sira chita tién bo thi c6 thé dugc Nha trudng xét giam
thot han.

Piéu 71. Cac hanh vi bi nghiém cam khi xir 1y ky luit lao dong

1. Xam pham suc khoe, danh dy, tinh mang, uy tin, nhan ph:flm cua nguoi lao
dong.

2. Phat tién, cét luong thay viéc xur 1y ky luat lao dong.
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3. Xt 1y ky luat lao dong ddi v6i nguoi lao dong co hanh vi vi pham khong
dugc quy dinh trong ndi quy lao dong hodc khong thoa thuan trong hop dong lao dong
da giao két hodc phap luat vé lao dong khong c6 quy dinh.

Piéu 72. Tam dinh chi cong viéc

1. Nha truong cé qpyén tam dinh chi cong viéc cua nguoi lao dong khi vu viée
vi pham cé nhiing tinh tiét phurc tap néu xét thay dé nguoi lao dong ti€p tuc lam viéc
s€ gay kho khan cho viéc xac minh. Viéc tam dinh chi cong viéc cua nguoi lao dong
chi dugc thyc hién sau khi tham khao y kién cua Cong doan truong noi ma nguoi lao
dong dang bi xem xét tam dinh chi cong viéc l1a thanh vién.

2. Thot han tam dinh chi cong viéc khong duoc qua 15 ngay, truong hop dac
bi¢t khong duge qua 90 ngay. Trong thoi gian bi tam dinh chi cong viée, nguoi lao
dong duoc tam trng 50% tién luong trudc khi bi dinh chi cong viée.

Hét thoi han tam dinh chi cong viéc, ngudi st dung lao dong phai nhan nguoi
lao dong trd lai lam viéc.

3. Truong hop nguoi lao dong bi xur ly ky luat lao dong, nguoi lao dong cling
khong phai tra lai so tién lvong da tam ung.

4. Truong hop nguoi lao dong khong bi xir Iy ky ludt lao dong thi dugc Nha
truong tra du tién luong cho thoi gian bi tam dinh chi cong viéc.

PHAN IV
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 73. Di¢u khoan thi hanh

1. Céc van dé khac lién quan dén viéc tuyén dung, sir dung, quan 1y va xu 1y ky
luat vién chue, ngudi lao dong cia Nha truong khong duge quy dinh tai Quy dinh nay thi
thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

2. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6 268/QD-MPC
ngay 08/3/2017 cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Mo - Dia chét vé viéc ban hanh Quy
ché tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc, ngudi lao dong ctia Truong Pai hoc M6 -
Dia chét

3. Cac don vi va cad nhan lién quan thudc va truc thudc Nha truong chiu trach
nhiém thuc hién Quy dinh nay./.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

................... ... NQAY.... thang.... nam

PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Dén anh 4x6)
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(@ 1= o [V USSR
HO KNAU thuONG TrU oottt
Chd & hién nay (@& DA0 tiN): .....ovveviieececeeeeee e,
Tinh trang stc khoé: ................... , Chiéu cao: .....c.c......... , Cannang: ........... kg
Thanh phan ban than hIBN NAY: ......c.veevieeeeeeeeeeee et
Trinh 0 VAN NOA: ..o
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Mau s6 01

Trinh dO CNUYEN MON: ..o

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
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Ngay, thang,
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I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Chuyén
nganh dao tao| Nganh
(ghi theo bang| dao tao

diém)

Ngay, thang, Tén

niim cip vin | truong, co

bang, chitng | sé dao
chi tao cap

Hinh | Xép loai
thac | bang,
dao taolchieng chi

Trinh dé | S6 hiéu caa
van bang, | van bang,
ching chi| ching chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

T ngay, thang, nam

dén ngay, thang, nim Co quan, to chire, don vi cOng tac

V. MIEN THI NGOAI NGU', TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi rd Iy do mién thi & muc nay)
MiEN thi NQOAT NG AO: .....oveveceeieeceeece e,
IMIEN thi TN NOC AO7 ..t

VL. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU
(Thi sinh lya chon va ghi 15 ding ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Duc, Trung

Qudc hogc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam tai Thong béo tuyen dung. Thi sinh
dugc mien thi mén ngoai ngir khdng phai dién thdng tin & muc nay).
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T6i xin cam doan nhitng 1o khai trén cua t6i 1a dung sy that. Sau khi nhan dugc thong béo trung
tuyen ti s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyen dung cua toi s& bj
co quan, don vi ¢0 tham quyén tuyén dung huy bo, toi s€ chiu trach nhiém truéc phap luét va
cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi 6 chi tiéu tuyén dung;
3. Ngudi viét phiéu tich dau X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.
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MA2u sé 02

BO GIAO DUC VADPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC MO - PIA CHAT Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLV L ,ngay .... thang ... nam ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

_ Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii Quy dinh
ve tuyén dung, sur dung va quan ly vién chicc; ’ 9
Can cur Quyéet dinh ............ CUA eevennne ve viéc cbng nhdn ket qua tuyéen dung vién

Chang t6i, MOt BEN 12 ONG/BA: .......veeeeeeceeceeeeee et
[0 111 (oY USSP SOPSPRPPR
Pai dién cho don Vi (1) .oooeeeieecece e
DI CNI o

§ )T IR 1 10T T O
VA MO DN 1A ONG/BA: ..o
Sinh ngay...... thang ......... nam ........ AT Lo
Trinh dQ dA0 tA0: ..vvvee i
Chuyén nganh da0 a0 .......oceiiiiiii e
NEM G NGNIEP: cooveveveeeeeeeee ettt s s
Nghé nghiép trudc khi dwoC tUYEN duNG .......c.vveeeveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dia chi thuong trl tai: .....ocveeeccce e
S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan ..........cc.cvveveeveneeee.
Cap ngay ...... thang ...... nam ....... tai .o

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dung nhiing diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hgp dong, thei han va nhiém vu hep déng

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thai han (2) ....o.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
- Thoi han €A HOP GONG: ......vveceeieeeeeceeeeeeseeeeeeee e
- TUr ngay ..... thang ....... nam ....... dénngay ....... thang ....... NAM ..............

- Thoi gian thuc hién ché do tap Su (NEU CO): v
- TUr ngay ....... thang ........ nam ........ dénngay .......... thang ....... nam ...........
- Dia GIEM TAM VIEC (3): oottt
- Chirc danh ChUuYEN MON: .....oooie e
B 1 (o AV (215 VIR0 ) TP
S INNIEM VU () ettt re e nns



Piéu 2. Ché d¢ lam viéc
= ThoT QIO 1AM VIEC (5): cvveieeee et
- Pugc trang bi nhitng phuong tién [am VIEC gom: ........ccovvvveeeereeeerereeene.

Diéu 3. Nghia vu va quyeén lei ciia nguoi ky két hep dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Dicu 16, Diéu 17,
biéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xu ly ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh caa phap luat.

- Chéap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyen lgi:

- Pugc hudng cac quyen logi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Piéu; 13, Diéu 14 va biéu 15 Luat
Vién chuc.

- Phuong tién di 1ai [am VIEC (6): ..ovvvvveeeieiiie e

- Chirc danh nghé nghiép duoc b6 nhigm (Ma $6) (7): cevveeveeveevevereveeeeee, BAC .evevee. Hé sb
TUHONE e

-Phy cdp (Néu CO) gOM (8): eoreoeeeeeeeeereeereeeeeeeieeeeeeneeen, dugc tra........... lan vao céc
ngay ............. Vangay ... hang thang.

- Thoi gian tinh NANG DAC TwONE: .....c.oovviiiiiiieeceeeeeeeeeee e

- KNOan tra ngoai IONE .......c.ovueiiiiiiieieieeeeeee s
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- Pugc huong céc khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong
nghé véi cac don vi trong hodac ngoai nudc theo quy dinh cua phép luat
(0 et

- Pugc hudng céc ché do thdi viéc, tro cp thdi viéc, bdi thuong theo quy dinh cia phap luat vé
vién chuc.

- Pugc tiép tuc ky két hop déng lam viéc truge khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay khi don
vi su nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dat hop ddng lam viéc theo quy dinh cua
phap luat.

- Nhirng thoa thuan KhAc (11) ...oceevveeeieeeece e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia nguoi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop dong lam
VIEC.

- Trudc khi hét han hgp ddng lam viéc 60 ngay cua vién chuc, phai tiép tuc ky két hgp dong lam

Viéc voi vién chirc trong truong hop don vi su nghiép con nhu cau, vién chic dap ung day du cac
yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong, tam dinh chi
cong tac...).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh cua phap luat vé vién chic.

Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhiing van dé vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua vién chiic khdng ghi trong hop dong
lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctaa phép luat vé vién chic.

- Hop dong nay 1am thanh 03 ban ¢6 gia tri nhw nhau, don vi su nghiép ky hop dong gitr 02 ban,
vién chuc duoc ky hop dong gitr 01 ban; hgp dong cé hiéu luc tir ngay ..... thang.... nam ...

- Hop dong nay 1am tai ...........cc.cc.ce....... , NQAy .... thang ... nam ......
NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA HIEU TRUONG
KY KET HQP PONG (Ky, ghi rd ho va tén, déng ddu)

(K, ghi & ho va tén)
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Ghi cha:
1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi r6 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cy thé sb nha, phé, phuong (thon, x&), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh
hoac trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic 1am viéc theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chuc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mic luong chinh, hinh thuc tra luong
(luvong thoi gian, khodn...).

8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hat, tham nién,
trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyen loi bao hiém xa hoi va trg cp khac ma vién chic dugc husng. Vi du: Pugc
huong quyén loi bao hiem x& hoi theo ché @6 hién hanh cia Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gan véi tinh chat, dic diém cua nganh, linh vyc va diéu Kién dic
thu caa don vi su nghiép céng lap nhung khong trai véi quy dinh caa Luat Vién chuc va céc quy
dinh khéc cua phéap luat co lién quan.

11. Ghi cu thé vién chire duoc huong quyén loi nao di néu trong muc nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong la nhiing thoa thuan khgyén khich va cd lgi hon cho vién
chirc nhu: Nhitng vat dung ré tien mau hong, khi hu hong, mat, khong phai den bu, thuc hién tot
Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, dugc huong luong

thang thur 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio lam viéc
duoc trg cip thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat.
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MAu s6 03

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC MO - PIA CHAT Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLV L ,ngay .... thang ... nam ...

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va qudan 1y vién chire;

Can cit Quyét dinh SO........cvveeeenen, Cli@.ernrenan. vé viéc cong nhan két qua tuyén dung
vién chuc

CAp NQAY......c........ thang........ nam........... 171 PSSR

Thoa thuan ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am dtng nhiing diéu
khoan sau day:

Piéu 1. Nhi¢m vu hop dong

= ChUC VU (NEU COY: oo
= INNHEM VU (B) ittt e et e et e e be e s rb e e be e sraeenbeeanee s
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Diéu 3. Nghia vu va quyeén lei ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chap hanh ngi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17,
biéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phép luat.
- Chéap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyen lgi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Didu 12, Pidu 13, Piéu 14 va Piéu 15 Luat
Vién chuc.

- Chirc danh nghé nghiép duoc bo nhiém (MA $6) (6): .vuvveveeveeveerereieieeieeieeeas
BAC:............ HE SO TUOME. ...t n st

-Phu €A (NEU €CO) GOM  (7):ierrvvvoerrisssrcensssiissssseessssss s duoc
tra .......... lan vao cac ngay .................. Vangay ............... hang thang.

- Puge huong cac khoan thuong, nang béac luong, thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong
nghé vaoi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phép luat

(D) oo

- Puoc hudng céc ché do thoi viéc, trg cap théi viéc, bdi thudong theo quy dinh cua phap luat vé
Vvién chuc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dut Hop dong 1am viéc theo quy dinh cua
phép luat.

- Nhitng thoa thuan KNAc (10).......cvviieiieece e
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Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi dirng diu don vi sw nghiép
1. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han céc ché d6 va quyén loi cua vién chic da cam két trong hop
dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc & hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong, tam dinh chi
cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat ngudi dugc tuyén dung theo quy dinh cua phap luat vé
vién chtrc.
Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng véan dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic khong ghi trong hop dong
lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chic.
- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giir 02

ban, vién chac dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop ddng co hiéu lyc tir ngay .... thang....
nam ..........

Hop dong nay lam tai ............ , NQAY ...... thang .... nam.......
NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA HIEU TRUONG
KY KET HQOP PONG (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi rd ho va tén)
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Ghi chu:
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, x&), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh
hoac trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
4. Ghi cu thé sé gio 1am viéc trong ngay, hoac trong tuan, hoic 1am viéc theo gid hanh chinh.
5. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chuc tu lo.

6. Ghi cu thé chtic danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mic luong chinh, hinh thtc tra luong
(lvong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cy thé ty 1& % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hat, tham nién,
trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cip khac ma vién chire duge huong, Vi du: Dugc
huong quyén loi bao hiem x& hoi theo ché d6 hién hanh cia Nha nudc.

9. Ghi cu thé vién chic duoc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhitng thoa thuan khac thuong la nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon cho vién
chte nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khéng phai dén bu, thyc hién tot
Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi méat, tham quan khdng mat tién, duoc huéng luong
thang thtr 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio lam viéc
duoc trg cip thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat.
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. . o i y Mau sé 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tuw Do — Hanh Phic

HQP PONG LAO PONG

Can cir B9 ludt Lao dong 2019;

Can cir nhu cau va nang lyc cua hai bén,

Hom nay, tai Truong Pai hoc Mo - Dia chét

Chung t6i gdm:

BEN A (NGUOI SUDUNG LAO PONG): ..ccvvuenierienneeerrenneeerrsnmennneessanes

QUOC TR et e,
Dia Chi:
DIN thoal: .. oo
MAE SO tHUE: ©.. e
BEN B (NGUOT LAO PONG): ceuuivvniiiniiieernneertneenneerneesseesnessannn
Ngay thang nam sinh: ..., Gigitinh: ...

QUE QUAN: L ittt e et e e e e

Trinh dQ: ..o Chuyénnganh: ...........................

Sau khi théa thudn, hai bén théng nhit ky Hop dong lao dpng (HPLP) vdi cdc
diéu khodn sau day:

Picu 1: Piéu khoin chung

1. Loal HDLD e,

2. Thoihan HDLD @ e,

3. Thoi GIEm DAL AAU: ...eeeeeiiiiiii e

4. Thoi diém Két thiic (MU CO): «.ovvn et

5. Dia AHEM LAM VIBC: « .o n et

6. Nhiém vu cong viéc nhu sau: Thuc hién cac nhi€ém vu theo sy phan cong Hi¢u
trudng va lanh dao don vi.

Piéu 2: Lwong, phu cép, cac khoan bo sung khac

Tién luong va phu cap:
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- Murc lvong chinh: .......... VND/thang.

- Phu cap trach nhiém (néu co): ......... VND/thang

- Cong tac phi: Theo quy dinh ctua Nha truong

- Hinh thtrc tra lwong: Chuyén khoan trudc ngdy mung 10 cua thang sau lién ké.

- Ché d6 nang bac, nang luong: Nguoi lao dong dugc xét nng bic, ning lwong theo
két qua lam vi¢c va theo quy dinh ctia Nha truong.

Piéu 3: Thoi gio 1am viéc, nghi ngoi, bao hd lao dong, BHXH, BHYT, BHTN

- Thoi gio 1am viéc: ... gid/ngdy, ... gid/tuan, Nghi hang tuan: ngay ..........

- TUr ngay Thtr .... dén ngay Thi ..... hang tuan’

+Budi sang : ..............

+ Budi chidu: .............

- Ché d6 nghi ngoi cac ngay 1&, tét, phép nim: Theo quy dinh ciia Nha nudc va Nha
truong

- Puogc trang bi bao hd lao dong: Theo quy dinh cua Nha nudc va Nha truong

- Bao hiém x3 hoi va bao hiém y té: Theo quy dinh ciia Nha nudc va Nha truong

- Nhing thoa thuén khac: Khong co6

Piéu 4: Pao tao, bdi dudng, cac quyén lgi va nghia vu lién quan cia nguoi lao
dong

- Pao tao, boi dudng: Theo quy dinh ctia Nha trudng

- Khen thudéng: Theo quy dinh ctia Nha nude va Nha truong

- Cac khoan thoa thuan khac gdm: t Theo quy dinh ctia Nha truong

- Nghia vu lién quan ctia nguoi lao dong:

+ Hoan thanh nhimg cong viéc da cam két trong hop dong lao dong.

+ Chép hanh noi quy ky luét lao dong, an toan lao dong...

+ B6i thuong vi pham va vat chat: Co trach nhiém boi thudng vat chat néu dé xay ra
vi pham trong thoi gian thuc hién hop dong lam viéc.

+ Trudc khi hét han hop dong 60 ngay phai co bao cao két qua cong viée thyc hién
trong thoi gian ky hop dong.

Picu 5: Nghia vu va quyén loi ciia Ngwoi sir dung lao dong

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhiing diéu dd cam két trong hop dong lao
dong.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cho ngudi lao dong theo
hop dong lao dong.
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2. Quyén han:

- Piéu hanh ngudi lao dong hoan thanh coéng viéc theo hop dong (bd tri, diéu chuyén,
tam ngung viéc...)

- Tam hodn, chdm dut hop dong lao dong, ky luat nguoi lao dong theo quy dinh cia
phap luat, thoa udc lao dong tap thé (n€u co) va ndi quy lao dong cia Nha truong.
Piéu 6: Nhirng théa thuin khac (néu cé)

Dieu 7: Pieu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé lao dong khong ghi trong hop dong lao dong nay thi 4p dung quy
dinh cua phap luét lao dong.

- Hop ddng lao dong duoc lam thanh 02 ban c6 gia tri ngang nhau, mdi bén gitr mot
ban va cé hiéu lyc tir ngay ...... thang ..... nam ...........

- Khi hét thoi han hop dong ma hai bén déu khong co ¥ kién gi thi hop dong tu chdm
dut.

- Khi hai bén ky két phy luc hop dong lao dong thi ndi dung ctia phu luc hop dong lao
dong cling c6 gia tri nhu cac ndi dung cua ban hop dong lao dong nay.

NGUOI LAO PONG NGUOI SUDUNG LAO PONG
(Ky, ghi r0 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
Ghi cha:

(1) Loai hop déng: Ghi ro xac dinh thoi han hay khong xdc dinh thoi han
(2) Thoi han hop dong:

- Truwong hop giao két HPLP xdc dinh thoi han: Ghi thoi han khéng qud 36 thang (vi du:
12 thang, 24 thang, 36 thang,...)

- Truong hop giao két HPLD khéng xdc dinh thoi han: Ghi “Khéng xdc dinh thoi han”.





