BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Poc lap - Ty do - Hanh phiic

86 /NQ-HPT Ha Néi, ngay 02thing § nim 2024

‘ ~ NGHIQUYET
Vé viéc ban hanh Quy dinh bé nhiém, bé nhiém lai, mién nhi¢m chirc danh giao sw,
pho gido su ciia Truong Dai hoc M6 - Dia chat

HOQI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Can cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira doi, b6 sung mot sé diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc ngc‘ly 19/11/2018;
Can cir Nghi dinh 6 99/201 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi Quy dinh

chi tiét va huwéng dan thi hamh mét sé diéu cia Ludt sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt
Giao duc dai hoc,

Can cit Thong tw lién tich sé 07/2009/TTLT-BGDPT- -BNV ngay 15/4/2009 cua Bj
Gido duc va Dao tgo va B Noi vu hudng dan thiee hién quyén tw chi, te chiu trdach nhiém
Vé thuc hién nhiém vu, t6 chitc bé mdy, bién ché doi véi don vi sw nghiép cong ldp gido
duc va dao tao;

Can cit Quyét dinh s6 2754/OP-BGDPT ngay 25/9/2020 ciia Bé Gido duc va Péo tao
Vvé viéc cong nhdn Hoi a"éng truong Truong Dai hoc Mo - Dia chat nhiém ky 2020 - 2025,

Can cik Nghi quyét s6 05/NQ-HPT ngay 19/01/2021 cia Héi dong truong vé viéc
ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cua Truong Dai hoc Mo - Pia chat;

Xét To trinh s6 To trinh s6 43/TTr-MPC ngay 26/7/2024 ciia Hiéu truong vé viéc
dé xudt phé duyét ban hanh Quy dinh b6 nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém chirc danh gido
su, pho gido sw ciia Truomg Dai hoc M6 - Dia chat;

Cdn cir két qua biéu quyet ngay 02/8/2024 cia Hoi dong trieong vé viéc phé duyét

ban hénh Quy dinh bé nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém chirc danh gido sw, phé gido sw cia
Truong Dai hoc Mo - Dia chat.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy dinh bd nhiém, b nhiém lai, mién
nhiém churc danh gido su, phé gido su cua Truong Pai hoc Mo - Dia chat.

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hidu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dong trudng, Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng; Trudng
cac don vi thudc va truc thudc truong; vién chirc, nguoi lao dong trong truong chiu trach

nhiém thi hanh Nghi q.uyét ﬁayj//'/

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Pang uy Truong (dé b/c);

- Céc thanh vién HDT, BGH (dé t/h);
- HUMG E-OFFICE;

- Luu: HCTH, HPT, TCCB o).

M. HOI PONG TRUONG

PGS.TS Tran Xuin Trudng




QUY PINH
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, MIEN NHIEM CHUC DANH GIAO SU,
PHO GIAO SU CUA TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 86/0P-MPC ngay 02 thang 8 nim 2024
ciia Hoi dong truong Truong Pai hoc M6 - Dia chat)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh tiéu chuén, thi tuc b nhiém, bd nhiém lai chirc danh gido
su, pho gido su; thu tuc mién nhiém chtrc danh gido su, phd gido su trong Truong Pai hoc
Mo - Dia chat.

2. Quy dinh bo nhiém, mién nhiém chirc danh gido su, phé gido su ap dung doi voi
giang Vién co hitu cua Truong Pai hoc Mo - Dia chat (goi tat 1a Nha truong) hoac ing vién
tai cac co s¢ dao tao, nghién clru trong nude va nudc ngoai.

3. Quy dinh bd nhiém lai chirc danh gido su, phd gido su ap dung dbi véi giang vién
dugc bo nhiém chirc danh gido su, pho gido su theo Quyét dinh s 37/2018/Qb-TTg ngay
31/8/2018 ctia Thii tudng Chinh phu vé viéc ban hanh Quyét dinh quy dinh tiéu chuan, thu
tuc xét cong nhan dat tiéu chuin va bd nhiém chirc danh gido su, pho gido su; thu tuc xét
huy bo cong nhan chirc danh va mién nhi€ém chirc danh giao su, pho gido su.

Diéu 2. Muc dich

1. Quy dinh nay lam cin cir dé Hiéu trudng phan cong, b tri, st dung, nang cao chat
luong va hi¢u qua lao dong doi vdi gido su, phod gido su; kiém tra, tham dinh, danh gia
va boi dudng; danh gia, xEp loai gido su, phd gido su hang ndm va ddm bao tinh cong
khai, cong bang, dan chu trong viéc thuc hién ché dd, chinh sach, quyén va nghia vu cia
gido su, pho gido su.

2. La co sd dé gido su, pho gido su xdy dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa
hoc, phuc vu cong dong va tu hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép
VUL

3. Lam co s& dé Nha truong to chtc trién khai cic giai phap bao dam hoan thanh
chién lugc phat trién Nha truong giai doan 2021 - 2030, tam nhin dén nam 2045.

Piéu 3. Chitc trach, nhiém vu ciia gido sw, pho gido sw trong thoi gian dwoc bo

nhiém, bo nhiém lai

1. Thuc hién nhiém vu giang day cua giang vién theo quy dinh cta Luat gido duc, Luat
Gido duc dai hoc, Luat Gido duc dai hoc stra doi, bo sung, ché do lam viéc ctua giang vién
va cac van ban phap luat cé lién quan.

2. Giang day, huéng din va chdm d6 an, khod lun tét nghiép; hudng dan luan vin
thgc si, luan an tién si; chu tri hoac tham gia cac hdi dong danh gia luan van thac si, luan an
tién si.



3. Chu tri xay dung, phét trién chuong trinh dao tao cia chuyén nganh; dé xuat phuong
huéng, bién phap phat trién ctia nganh hoic chuyén nganh; chu dong cip nhat thuong xuyén
nhirng thanh tyu khoa hoc vao viéc xdy dung, phat trién chwong trinh dao tao; d6i moi
phuong phap giang day va phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua
nguoi hoc.

4. Chu tri hodc tham gia bién soan sach phuc vu dao tao; chu tri hodc tham gia thuc
hién chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc; dinh hudng nghién ctru khoa hoc cho khoa,
nhom chuyén mon.

5. Chu tri hodc tham gia danh gia cac dé 4n, dé tai nghién ctru khoa hoc; t6 chirc va
trinh bay bao cao khoa hoc tai cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc. Chu tri hodc tham gia nghiém
thu va cong bd cac bao cao khoa hoc, cac cong trinh nghién ctru, trao d6i kinh nghiém dong
gop vao sy phat trién ctia khoa va chuyén nganh; tham gia cac hoat dong hop tac qudc té va
bao dam chat luong gido duc dai hoc.

6. T6 chuc huéng din ngudi hoc nghién ciru khoa hoc; hudng dan nguoi hoc phuwong
phap hoc tap, nghién ctru c¢6 hi€u qua; phat hién nang luc s¢ trudong cuia nguoi hoc dé to
chuc dao tao, boi dudng tai nang.

7. Chu tri hodc tham gia bdi dudng, phat trién doi ngii gidng vién theo yéu cau phat
trién chuyén mon, nghi€p vu cua khoa hodc chuyén nganh.

8. Hoc tap, boi dudng nang cao trinh do ly luar} chiph tri, chuyén’m()n, nghiép vu va
phuong phdp gidng day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chat luong dao tao va
nghién ctru khoa hoc.

9. Tha;n gia cong tac quan ly, cong tac dang, doan thé va thuc hién cac nhiém vu khéc
theo quy ché to chuc, hoat dong cua Truong va quy dinh khac cta phép luat c¢o6 1ién quan.

10. Hoan thanh dinh muic cong viéc hang nam theo quy dinh cia vi tri viéc 1am dang
dam nhan trir treong hop do nguyén nhan bat kha khang.

11. Déj v0i gido su, pho gido su quy dinh tai Khoan 3 Diéu 1 Quy dinh nay, trudc 6
thang tinh dén thoi diém két thuc nhiém ky bo nhiém, vién chirc dang gitt chiic danh gido
su, pho gido su 1am bao cao két ‘qua thyc hién nhiém vy trong nhiém ky gui Hiéu truong
(qua phong T6 chirc - Can bd) dé to chirc ra soat, danh gia cac quy dinh vé co cau vi tri, 80

luong, tiéu chuan va diéu kién bd nhiém lai chirc danh giao su, pho giao su dé quyét dinh
viéc bo nhi€m lai hodc mién nhi¢m theo quy dinh (mau so 01).

12. Thyc hién chirc trach, nhiém vu khac theo quy dinh phéap luat va Nha truong.

CHUONG I1
BO NHIEM CHUC DANH GIAO SU, PHO GIAO SU

Dieu 4. Dieu kién bo nhiém chirc danh gido sw, pho gido sw

1. Giang vién co hiru cia Nha truong da dugc Hoi dong Gido su nha nudc cong nhan
dat ti€u chuan chuc danh gido su, phé gido su.

2. Ung vién & cac co s dao tao, nghién ctru trong nude di duoc Hoi dong Gido su
nha nudc cong nhan dat ti€u chuan chirc danh giao su, pho giao su ¢6 nguyén vong tré thanh
giang vién co hiru ctia Nha truong.



3. Ung vién di duge co sé gido duc & nude ngoai bd nhiém chirc danh gido su, phd
gido su va dap ung nhu cau, diéu kién bd nhiém ctia Nha trudong. Co sd gido duc dai hoc
nudc ngoai quy dinh tai khoan nay da duoc kiém dinh va cong nhan chét luong bdi mot to
chtrc kiém dinh duogc phép ludt cua nude sé tai cho phép hoat dong.

4. Ung vién thuoc Khoan 2, Khoan 3 Diéu nay phai dugc tuyén dung dé tré thanh
gidng vién co hitu cua Trudong va c6 cam két lam viéc tai Truong toi thiéu 05 nam ké tur
ngay dugc bo nhiém.

Dieu 5. Xac dinh nhu cau bo nhiém chirc danh gido sw, phé gido sw

1. Can cur quy dinh cua Luét gido duc, Luat giao duc dai hoc, Luét vién chirc va phap
luat 6 lién quan; can ctr yéu cau vé chit luong dao tao, nghién ctru khoa hoc, uy tin va
chién lugc phat trién ctia Nha truong.

2. Can ctr vao vi tri viéc 1am, sb luong, tiéu chuan va diéu kién bd nhiém chic danh
giao su, pho gido su, phu hop vai tirng nganh, chuyén nganh dao tao cua Nha truong.

3. Hang nam, Nha trudng cong khai vi tri, sb luong, tiéu chuan va diéu kién bd nhiém
chirc danh gido su, pho gido su & tirng nganh, chuyén nganh dao tao cua Nha truong trude
khi thu nhan ho so dang ky boé nhiém.

Diéu 6. Ho so ding Ky xét bo nhiém chirc danh gido sw, phé gido sw

1. Ban dang ky xét b6 nhiém chutrc danh gido su, pho gido su (Mau sé 02 ban hanh
kém theo Quy dinh nay).

2. Ban sao quyét dinh cong nhan dat tiéu chudn chirc danh pho gido su d6i véi tng
vién dang ky bo nhiém churc danh phé gido su.

3. Ban sao quyét dinh bd nhiém chic danh phé gido su va quyét dinh cong nhan dat
ti€u chuan chtrc danh gido su doi voi ung vién dang ky bo nhiém chirc danh giao su.

4. Minh chirng dugc bé nhi€ém chirc danh gido su hoac phoé gido su ¢ co sd gido duc
dai hoc nudce ngoai (néu co).

5. Cac ban sao phai dugc ching thuc hodc cong chung theo quy dinh cua phap luat
hoac doi chiéu voi ban chinh khi ndp ho so.

Diéu 7. Thi tuc, trinh tw xét bé nhiém chirc danh gido sw, phé gido sw

1. Nha truong thong bao nhu cau, diéu kién bod nhiém chuic danh giao su, pho gido su
gan voi vi tri viéc lam da dugc Hoi dong trudng ban hanh.

2. Phong Tb chic - Can bd thu nhan hd so ding ky xét bo nhiém chirc danh gido su,
pho giao su; phan loai theo nganh, chuyén nganh khoa hoc.

3. Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét bd nhiém chirc danh gido su, phd
gi4o su, thanh phan:

+ Hiéu truong 1a Cha tich Hoi dong;
+ Céc Phé Hiéu truong 1a c4c Pho Chu tich Hoi dong;
+ Trudng phong T6 chire - Can b 1a Uy vién thuong tryc;
+ Chu tich Cong doan Truong 1a Uy vién;
+ Trudng phong Khoa hoc - Cong nghé 13 Uy vién;
+ Trudng phong Dao tao Pai hoc 1a Uy vién;
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+ Trudng phong Pao tao Sau Pai hoc 1a Uy vién;

+ Pai dién chuyén vién phong T6 chic - Can bo 13 Thu ky giup viée cho Hoi dong.
4. T chirc hop Hoi déng xét bo nhiém:

- Chu tri: Chi tich Hoi dong.

- Thanh phan: c4c thanh vién Hoi dong

- N6i dung: Thanh vién Hoi dong trao d6i, thao luin cong khai dbi vé6i timg ho so
ctia trng vién. Mdi hd so phai duoc trén 1/2 tong sb thanh vién Hoi dong nhét tri dua vao
danh sach b6 nhiém. Két qua xét phai duoc cong bd cong khai trén trang thong tin dién tir
cua Nha truong.

5. Sau thoi han 15 ngay cong khai két qua xét bo nhiém, Hiéu truong ra quyét dinh bo
nhiém chuc danh gido su, pho gido su dbi v6i ing vién cé du diéu kién, phu hop véi co ciu
vi tri can b6 nhiém. Trong quyét dinh b6 nhiém phai néu rd nganh hoac chuyén nganh khoa
hoc cua tng vién. Ung vién chi duoc cong nhan chirc danh gido su, phé gido su sau khi ¢6
quyét dinh b6 nhiém cta Hiéu trudng.

6. Nhiém ky b nhiém chirc danh gido su, pho gido su 1a 05 nam. Két thiic nhiém ky,
Hi¢u trudng t chirc ra soat, danh gia theo cac quy dinh vé co cau vi tri, sb luong, tiéu chuan
va diéu kién bd nhiém chirc danh gido su, pho gido su dé quyét dinh viéc bo nhiém lai. Viéc
danh gia, xép loai chat luong hang nam ddi véi gido su, pho gido su thuc hién nhu quy dinh
hién hanh ddi véi giang vién.

7. Sau khi b6 nhiém Nha truong cé trach nhiém bao cao két qua b6 nhiém 1én B
truong BO Gido duc va Dao tao. Ho so bao cao gdm: Két qua xét tai Nha truong kém theo
bién ban, quyét dinh bd nhiém chtrc gido su, phé gido su va dé nghi Bo Gido duc va Pao
tao bd nhiém hang chirc danh nghé nghiép

CHUONG III
BO NHIEM LAI CHUC DANH GIAO SU, PHO GIAO SU

biéu 8. Piéu kién va nhiém ky bd nhiém lai
1. Vién chuc giang day theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 1 Quy dinh nay, da duoc Nha
truong bd nhiém chtrc danh gido su, pho gido su du thoi han 05 nam.

2. Giang vién da duoc bod nhiém chirc danh gido su, phd gido su ¢ cac co sd ddo tao,
nghién ctru trude khi chuyén cong tac vé Trudng, Nha trudng cin cir vao sy phu hop giira
chuyén mon nghiép vu cta giang vién va dinh hudng dao tao, nghién ctru cua Nha trudong
dé xem xét kéo dai hét thoi han bd nhiém (néu chua hét thoi han) hodc bd nhiém lai (néu
hét thoi han bd nhiém).

3. Trong thoi gian giit chie danh gido su, phd gido su dugce danh gia, xép loai chat
luong hoan thanh nhiém vu trg 1én, hoan thanh khéi luong cong viéc dugc phan cong hang
nam theo quy dinh cua vi tri viéc lam, chirc trach, nhi¢ém vu cua giadng vién, trur truong hop
do nguyén nhan bat kha khang.

4. Bap tng cac yéu cau khac theo quy dinh ctia Nha truong.



5. Truong hop vién chic nghi huu & tudi cao hon theo quy dinh tai Nghi dinh sb
50/2022/ND-CP ngay 02/8/2022 quy dinh vé& nghi huwu & tudi cao hon ddi véi vién chirc
trong don vi sy nghi¢p cong lap con du 05 nam trd 1€n thi nhi¢m ky bd nhiém lai chirc danh
gido su, pho gido su 1a 05 nam. Trudng hop vién chirc nghi huu & tudi cao hon theo quy
dinh tai Nghi dinh s 50/2022/ND-CP ngay 02/8/2022 dudi 05 nam thi nhiém ky bd nhiém
lai chirc danh gido su, phé gido su tinh dén tudi nghi huu cao hon theo quy dinh. Khong gidi
han sb 1an xem xét bd nhiém lai chirc danh giao su, phé gido su.

Pi¢u 9. Xic dinh nhu ciu bo nhiém lai va thi tuc, trinh tw xét bé nhiém lai chirc
danh gido sw, pho gido sw

1. Xéc dinh nhu ciu b6 nhiém lai chic danh giao su, pho giao su thuc hién tuong tu
nhu quy dinh tai Di€u 5 Quy ché nay..

2. Tha tuc, trinh tu xét bo nhiém lai chirc danh gido su, pho gido su thuc hi¢n nhu sau:
a) Thuc hién twong tu nhu quy dinh tai Khoan 1, Piéu 7 Quy dinh nay.

b) Ung Viér} nop hd so dé nghi bo nhiém lai chtrc danh giao su, pho gido su theo Khoan
1 va Khoan 2 Diéu 10 Quy dinh nay té1 Truéng Bo mon.

¢) Truong Bo mon hodc Phé Truong Bo mon (néu duge iy quyén) to chic hop nhan
x€ét, danh gia:
- Chu tri: Trudng B6 mon hodc Phé Trudng Bé mon (néu dugce iy quyén)

- Thanh phén: toan thé can b, vién chuc va nguoi lao dong cua bd mon (hoi nghi chi
duoc tien hanh khi ¢6 toi1 thi€u 2/3 s6 nguoi dugce triéu tap co6 mat).

- No61 dung:

+ Nhan xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu cia vién chirc d€ nghi bo
nhiém lai chirc danh gido su, phé gido su.

+ Lay y kién bang vin ban cua Tap thé lanh dao B6 mon theo huéng dan tai Khoan 3
bicu 10 Quy dinh nay.

+ Biéu quyé't‘ nhan sy bang phiéu kin (két qua kiém phiéu duoc cong bb tai Hoi nghi).
Vién chue duge d€ nghi bo nhiém lai chirc danh giao su, pho giao su phai dat ty 1¢ tir 50%
trd 1én tong s6 thanh vién tham du Ho1 nghi dong ¥ d€ nghi bd nhiém lai.

Truéng B mén hodc Phé Truong B6 mon (néu duoc ty quyén) bdo cao lanh dao
Khoa va chuyén ho so, két qua xét tai don vi (ban dang ky xét bo nhiém lai chirc danh gido
su, pho gido su; ban tu danh gia két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu cua vién chuc trong
thoi gian duoc bd nhiém va du kién ké hoach cong tac khi duoc bd nhiém lai chire danh
gido su, pho gido su; nhan xét, danh gid cua Tap thé 1anh dao bo mon; bién ban cudc hop,
bién ban kiém phiéu ...) dén phong T chirc - Can bd cham nhét 7 ngay lam viéc ké tir khi
két thac cude hop tai don vi.

d) Cac budc thuc hién quy trinh bd nhiém lai chirc danh gido su, phd gido su: thuc
hién lan lugt cac budc tuong tu nhu quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4, Khoan 5,
Khoan 6, Khoan 7 biéu 7 Quy dinh nay.

Diéu 10. H6 so diing ky xét b nhiém lai chirc danh gido sw, phé gido sw

1. Ban ding ky xét bo nhiém lai chte danh gido su, pho gido su (Mau sé 03 ban hanh
kém theo Quy dinh nay).



2. Bénﬁ tu danh gia két gué ’thuc hién churc trach, nhién} vu cua vién chuc trong thoi
gian duogc bo nlliémrva‘l du kién ké hoach cong tac khi dugc boé nhi¢m lai chirc danh gido su,
pho gido su (Mau so 04 ban hanh kem theo Quy dinh nay).

3. Nhan xét, danh gia cua Tap thé 1anh dao bo mon vé viéc thgc hién churc trach, nhiém
vu gido su, pho gido su trong thoi gian duge bo nhiém va du kién ké hoach cong tac khi
dugc bo nhiém lai chirc danh giao su, pho gido su (Mau so 05 ban hanh kém theo Quy dinh
nay).

CHUONG 1V
MIEN NHIEM CHU'C DANH GIAO SU, PHO GIAO SU
Piéu 11. Cac trwong hop xét mién nhiém chirc danh gido sw, pho gido sw

1. Pi ¢ quyét dinh huy bo cong nhan chirc danh gido su, phé gido su ctia Hoi dong
Gido su nha nudc.

2. Pugc xac dinh 1 khong con du tiéu chuan, diéu kién bd nhiém.
3. Bi danh gia 1a khong hoan thanh nhi€ém vu duoc giao sau khi b6 nhiém.
Piéu 13. Trinh tw xét mién nhiém chirc danh gido sw, phé gido su

1. Khi nhan dugc quyét dinh hay bé cong nhan chic danh gido su, pho gido su cua
Hoi dong Gigo su nha nudc hoic minh ching hop phép xac dinh nhimng trudng hop khong
con du tiéu chuén, diéu kién bd nhiém hodc bj danh gia 1a khong hoan thanh nhiém vu duoc
giao quy dinh tai Piéu 11 Quy dinh nay, Hiéu truéng thanh 1ap hoi dong xét mién nhiém
chtrc danh gido su, pho gido su dé ra soét, xem xét timg truong hop cu thé.

2. Thanh phan Hoi déqg xét mién nhiém chic danh gido su, phd gido su: thuc hién
nhu quy dinh tai Khoan 3 Diéu 7 Quy dinh nay.

3. T chitc hop Hoi déng xét bo nhiém:
- Chu tri: Chu tich Hoi dong.
- Thanh phan: c4c thanh vién Hoi dong

- N6i dung: Thanh vién Hoi d@)ng trao doi, thao luan cong khai ddi véi tung truong
hop, trudong hgp mién nhiém chirc danh gido su, pho giao su phai dugc trén 1/2 tong so
thanh vién Ho1 dong nhat tri dua vao danh sach mién nhi¢m.

4. Can cu ket luan cua Hoi dong xét mién nhiém chirc danh gido su, pho gido su, Hiéu
truong ra quyét dinh mién nhi¢ém chirc danh gido su, pho gido su, bdo cdo B truong Bo
Giao duc va bPao tao.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhi¢m thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky quyét dinh ban hanh.



2. Nhitng n6i dung khéc 6 lién quan dén viéc thuc hién xét bo nhiém, mién nhiém
chtrc danh gido su, pho gido su khong dugc néu tai Quy dinh nay thi 4p dung theo cac quy
dinh phap luat.

3. Truong hop van ban quy pham phap luat va quy dinh vién dan tai Quy dinh nay
c6 sy thay d6i, bo sung hodc duoc thay thé thi ap dung theo vin ban quy pham phap luat,
quy dinh moi.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 diém nao chua phu hop, can stra ddi, bo sung,
cac don vi, nguoi lao dong phan anh vé Nha truong (qua Phong T6 chirc - Can bd) dé tong
hop, bdo cao Hiu trudng xem xét, quyét dinh./.



M4Au s6 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

BAO CAO KET QUA THU'C HIEN CHUC TRACH, NHIEM VU TRONG THOI
GIAN PUQC BO NHIEM CHUC DANH GIAO SU, PHO GIAO SU

DN VI CONZ TAC] ..o be e ne e
CRUC VU CONEZ tAC: 1..iiiiiiieiiii et

Chtrc danh nghé nghidp VIBN ChTC: ......cvvvverececeseeeseesesestesieeeesee st

Cin ¢t Quyét dinh so......... /Qb-MDC ngay..... thang .... nam ..... cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc M6 - Dia chat vé viéc ban hanh quy dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, mién
nhiém chitc danh giao su, phé gido su cia Trudng Pai hoc M6 - Pia chat.

Cin ct Quyét dinh so......... /QD-MDC ngdy..... thang .... nam ..... ctia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Mo - Dia chét vé viéc bo nhiém, bod nhiém lai, mién nhiém chtrc danh gido
su, pho gido su.

Tbi bao cao két qua thuc hién nhiém vu trong 05 nam duogc b6 nhiém chire danh gido
su, phd gido su nhu sau:

Ha N§i, ngay thdng nam
Nguwoi bao cao
(Ky va ghi ro ho tén)



MAu s6 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

BAN PANG KY XET BO NHIEM Anh mau
CHUC DANH: «.eevteeeeeeeneeeeeneeeeen, 4x6

(N6i dung dung & 6 nao thi danh dau vao 6 d6: M; Noi dung khong dung thi dé trong: [J)

1. Ho vaten nguoi dAng Ky ..o e
2. Ngay thang nam SInh: ... i e
3. Nam: - Nir: : Quéc tich:  ; Dan toc: ; TOn gido:

4. Pang vien Bang CSVN: ...

5. Qué quén: phuong (x3)............. , Quan (huyén) ........ Jtnh

6. Noi dang ky ho khau thuong trd (sé nha, phd, phuong, quan, thanh phd hoic x4, huyén,
HNNENANN PRG): .,

7. bia chi lién hé (ghi 3, diy du dé lién hé duoc qua Buu dién): Bo mén Tric dia mo,

biénthoainhariéng: .......................... biénthoaididong: ...................... X
Ml oo
8. Co quan cong tac, chic vu hién nay:

(04011 (Y1 |
CO QUAN CONE tAC: ..ttt ettt e ettt e et et e et e et e e e e e e e e e e
Dia Chi Co qUAaN: ...
DIEN thOai CO qQUAN: ... et e
Thinh giang tai co s¢ gido duc dai hoC (NU COY: ......veven e,
9. Hé s luong hién huong: .........

10. Ba dugc cdng nhan chac danh GS (PGS) ngay ... thang ... nam ..., nganh: .................

(Gtri kém ban phd td cong chirng gidy chirng nhan dat tiéu chuan chic danh)



Ding ky xét bo nhiém chirc danh vi tri Phd Giao swtai: ...........cooevvvviiiiiiiiiiieeeiin,
Cam két thuc hién trach nhiém va quyén loi khi dugc bd nhiém chirc danh pho gido su theo
quy dinh hi¢n hanh.

Ha Noi, ngay .... thang .... nam 2024
NGUOI PANG KY



M4Zu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN PANG KY XET BO NHIEM LAl Anh mau
CHUGC DANH: weeeeeieeeeeeneeenenennnns 4X6

(N6i dung dung & 6 nao thi danh dau vao 6 d6: M; Noi dung khong dung thi dé trong: [J)

1. Ho vaten nguoi QAng Ky: ..o
2. Ngay thang nam SInh: ... e
3. Nam: - Ni: - Quéc tich:  ; Dan toc: : TOn gio:

4. bang vién Bang CSVN: .....................

5. Qué quén: phuong (x3)............. , Quan (huyén) ........ Jtnh

6. Noi dang ky ho khau thuong trd (s nha, phd, phuong, quan, thanh phd hoic x4, huyeén,
HNNENANN PRG): .,

7. Dia chi lién hé (ghi 18, day du dé lién hé duoc qua Buu dién): B mon Tric dia mo,

biénthoainhariéng: .......................... biénthoaididong: ...................... X
Ml oo
8. Co quan cong tac, chic vu hién nay:

G VU e
CO QUAN CONE tAC: ..ttt ettt e ettt e et et e et e et e e e e e e e e e e
DA Chi CO qUAN: ...
DIEN thOai CO qQUAN: ... .o
Thinh giang tai co s¢ giao duc dai hoc (NEU CO): ........oivuee i,
9. Hé s6 luong hién huong: .........

10. Ba dugc cdng nhan chac danh GS (PGS) ngay ... thang ... nam ..., nganh: .................
11. B3 duoc bd nhiém chirc danh GS (PGS) ngay ... thang ... ndm ..., nganh: .................
(Guri kém ban quyét dinh bd nhiém chiic danh GS (PGS))
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Ping ky xét bd nhiém lai chizc danh vj tri GS/PGS tai: (bo mén, khoa,...)..................
Cam két thyc hién trach nhiém va quyén loi khi dugc bo nhiém lai chire danh pho gido su
theo quy dinh hién hanh.
Ha Noi, ngay .... thang .... nam 2024
NGUOI PANG KY



MAu sé 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN TU PANH GIA KET QUA THUC HIEN CHUC TRACH, NHIEM VU CUA
VIEN CHUC TRONG THOI GIAN PUQC BO NHIEM VA DY KIEN KE HOACH
CONG TAC TRONG THOI GIAN PUQC BO NHIEM LAI

CHUGC DANH .....ooovviriirnrincisrensssiens
|5 (ORI I (=] PSR RROPRRRO
Ngay thang nAmM SINN:.....ccciiiiiiiieciecee e et e e e
DOn VI CONG TAC] ..o
CRUC VU CONEZ tAC: 1..iiiiiiieiiii et
Chtrc danh nghé Nghiep VIEN ChTC: ..cv.vvvveeeie e
Niam bd nhiém chitc danh GS/PGS............. NZANN.....eiiiie e
Can ctr Quyét dinh so......... /Qb-MDC ngay..... thang .... nam ..... cua Hiéu trudng

Truong Pai hoc M6 - Pia chit vé viéc ban hanh quy dinh b6 nhiém, b6 nhiém lai, mién
nhiém churc danh gido su, phé gido su cua Truong Dai hoc M¢ - Dia chat.

Can ctr Quyét dinh s6 ...... /Qb-MDC ngay..... thang .... nam ..... cua Hi¢u truéng
Truong Pai hoc Mo - Dia chat vé viéc bo nhiém chirc danh gido su, pho gido su.

To1 danh gia két qua thuc hi¢én chuc trach, nhiém vu cta vién chirc trong thoi gian
dugc bé nhiém chuc danh ................ va du kién ké hoach cong tac trong thoi gian dugc bo
nhiém lai chirc danh ....................... nhu sau:

I. Panh gia két qua thwe hién chirc trach, nhiém vu cia vién chirc trong thoi
gian dwgc bo nhiém chire danh ...................

...................... nhw sau:

Ha No§i, ngay thdng nam
NGUOI BAO CAO



(Ky va ghi ro ho tén)

M4Au s6 05

TRUONG DAI HOC MO - BIA CHAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA.......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

Ha Ngi, ngay  thing  nam 2024

NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE LANH PAO BO MON
Vé viéc thwe hién chire trach, nhiém vu trong thoi gian dwec bd nhiém
va du kién ké hoach cong tac khi dwoe b nhiém lai chirc danh gido sw, pho gido su

1. Thye hién chikc trach, nhiém vu gido suw/phé gido sw trong thoi gian dwoce bd
nhiém

2. Dur kién ké hoach cong tac trong thoi gian dwoc bo nhiém lai chirc danh giso
su, pho giao sw

Ha No§1, ngay thdng nam
T/M TAP THE LANH PAO BQ MON
(Ky va ghi ro ho tén)






BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 06 /QB-MDC Ha Ngi, ngay QP;’/'zfngCJ/;r(m; 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh cir vién chire va nguoi lao dong di hoc tap,
nghién ciru, cong tac va bdi dudng’

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC MO - PIA CHAT

Can cu Luat Vién chuc sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc, hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam:

Céan cur Nghj dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché
do tién luong ddi véi can b9, cong chire, vién chic va luc luong vi trang:

Céan cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao
tao, bdi dudng cén bo, cong chtre, vién chire;

Can cu Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 cua Bo Noi vu hudng
dan mét sb diéu cua Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chuc:

Can ctr Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tuong Chinh
phu vé viée ban hanh Diéy I¢ truong dai hoc;

Can ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTL.T-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua
Bo Gido duc va Pao tao va Bo Noi vu hudéng dan thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché dbi v&i don vi su nghiép cong
lap gido duc va dao tao;

Xét dé nghi cua Trudng phong T6 chie - Can bo,

QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cir vién chic va nguoi
lao dong di hoc tap, nghién ciru, cong tic va boi dudng.
Diéu 2. Quy dinh nay c6 hicu luc tir ngay ky. Nhing quy dinh trude day trai voi
quy dinh nay déu bai bo.
Piéu 3. Cac ono (ba) Truong Phong T6 chue - Can bo. Truong cac don vi ¢
lién quan va toan thé vién chic va nguoi lao dong trong Nha truong chju trach nhi¢m

thi hanh Quyét dinh nay./, ' ,,,..-—-.N\ :
Noi nhin: /O HIEWN
- Cde PHT (dé p/h chi dao); C Tone o)
- Nhu Dicu 3 (dé thue hién): [ Bar Hof '.
Al bt I 11

- HUMG eOFFICE: \

.
- Luu: HCTH, TCCB, )
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QUY PINH CU VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PI HQC TAP,
NGHIEN CUU, CONG TAC VA BOI DUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/QD-MBC ngay 08 thang 01 nam 2020
cta Hiéu truong Trudng Pai hoc M6 - Dia chat)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va débi tuwong ap dung

1. Pham vi 4p dung: Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly hoc tap, nghién ctru,
cong tac va bodi dudng cua vién chirc va ngudi lao dong Trudng Pai hoc Mo - Dia
chat.

2. Béi tuong &p dung: Vién chac va nguoi lao dong lam viéc theo ché d6 hop
ddng co thoi han tir 12 thang tro 18n tai Truong Pai hoc Mo - Dia chat.

Piéu 2. Muc tiéu ciia hoc tap, nghién ciru, cong tac va boi dudng

1. Trang bi kién thirc, k¥ niang, phuong phap thyc hién hiéu quéa céc nhiém vu
chuy&n mén, hoat dong nghé nghiép cua vién chic va ngudi lao dong.

2. Gop phan xay dung d6i ngil vién chirc va ngudi lao dong chuyén nghiép, co
phém chit dao duc tot, co ban linh chinh tri va nang lyc, dap tng yéu cau d6i méi
va phat trién ctia Nha trudng .

Piéu 3. Nguyén tic hoc tip, nghién ctru, cong tac va bodi dudng

1. Hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi dudng phai can ctr vao vi tri viéc lam,
tiéu chuan cua ngach vién chirc va ngudi lao dong, tiéu chuin chirc vu lanh dao,
quan ly va nhu cau xay dung, phat trién ngué)n nhan lyc ctia Nha truong.

2. Bao dam tinh cong khai, minh bach, hi€u qua va tinh ty cha cua don vi su
dung vién churc va nguoi lao dong trong hoat dong hoc tap, nghién ctru, cong tac va
boi dudng.

3. Pé cao vai tro ty hoc, quyén ciia vién chitc va nguoi lao dong trong viée lya
chon chuong trinh hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng theo vi tri viée lam,
phu hop véi chitc danh va yéu cau cong viéc.

4. Uu tién hoc tap, nghién ctru, cong tac va bdi dudng giang vién; vu tién cir
di hoc cac chuong trinh dai han & nudc ngoai (thac si, tién si, ...) d6i v6i nhiing
vién chuc va nguoi lao dong c¢6 nang luc chuyén mon tdt, 1am viéc nhiét tinh, cam
két gan bo lau dai vi Nha truong .

5. Khuyén khich vién chirc va ngudi lao dong tim kiém co hoi va dbi tac dé
thuc day cong tac hoc tip va nghién ctru ciia Nha truong.



6. Vién chtc va nguodi lao dong la dang vién, néu di cong tac, hoc tap, lam
viéc, hop ddng & trong nudc hodc di cong tac, hoc tap, lam viéc & nude ngoai trong
thoi gian tir 3 thang dén dudi 12 thang thi phai lam tha tuc chuyén sinh hoat Pang
tam thoi va théi gilt chire vu quan 1y (néu c6).

7. Can bo, vién chtrc chi dugce ding ky dy tuyén hodc tham gia 01 khoa dao
tao, boi dudng trong cting mot thoi gian.

8. Pbi vai bac dao tao sau dai hoc, mdi can b, vién chirc chi duge huong ché
d6 theo quy dinh 01 1an cho mot cap dao tao.

Piéu 4. Cac hinh thirc dao tao, boi dudng

1. Bao tao theo hé théng van béng: la loai hinh duoc dao tao gén vO1 Viéc c.'flp
vin bang theo quy dinh ctia Luat Gido duc va céac loai vin bang tuong tmg do nudc
ngoai cap (duoc co quan c6 thim quyén tai Viét Nam cong nhan).

2. Pao tao theo hinh thic boi dudng: 14 loai hinh ddo tao thuong xuyén nham
bd sung, cap nhat kién thuc, nang cao trinh d9, k¥ nang phuc vu hoat dong nghé
nghiép, hoan chinh cac tiéu chuan chirc vu quan 1y, chirc danh nghé nghiép ngach
bac phu hop voi tung vi tri viéc lam bao gém: 1y luéan chinh tri, kién thirc phap luat,
quan 1y Nha nudc, kién thic, k¥ ning chuyén mén, nghiép vu; kién thic tin hoc,
ngoai ngit va cac kién thirc bo tro khac.

Piéu 5. Yéu cau vé hoc tip, nghién ciru, cdng tic va bdi dudng

1. Tat ca vién chtc va nguoi lao dong ctua Nha truong déu co nghia vu hoc
tap, tham gia cac chuong trinh hoc tap, nghién ciru, cong tac va boi dudng nang cao
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu hodc ty hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi dudng
dé dat yéu ciu theo chuan chire danh nghé nghiép va chuan chirc vu lanh dao, quan
ly.

2. Vién chtc va nguoi lao dong khi di hoc tap, nghién clru, cong tac va boi
dudng phai c¢6 quyét dinh hodc van ban duoc Nha truong cho phép.

Chuong 11

TRACH NHIEM, QUYEN LQI CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO
PONGKHI PUQC CU PI HQC TAP, NGHIEN CUU, CONG TAC VA

BOI DUONG

Piéu 6. Trach nhiém

1. Bang ky nganh hoc phi hop voi chuyén mén va yéu cau cta vi tri viée lam.

2. Tham gia day du cac 16p dao tao, boi dudng khi duoc Nha truong tridu tap.
Néu can bo, vién chac khdng tham cac 16p dao tao, bdi dudng khi khong co ly do
chinh dang thi khong danh gia, phan loai trén mic “hoan thanh nhiém vu” trong nam
hoc do.

3. Hoan thanh nhiém vu hoc tap, nghién clru, cong tac va boi dudng. Néu

khong hoan thanh chuong trinh trong thoi gian cho phép, vién chiic va nguoi lao
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dong phai bao cao bang van ban. Néu co nguyén vong xin gia han dé hoan thanh
nhiém vu phai thuc hién céc thu tuc theo quy dinh.

4. Khi dugc ctr di hoc tap, nghién clru, cong tac va boi dudng & nudc ngoai,
vién chtrc va ngudi lao dong phai chap hanh day du cac quy dinh cta phap luat Viét
Nam ddi v6i cong dan Viét Nam di hoc tip, nghién ctru & nude ngoai, lién hé va
chiu su quan 1y cua co quan ngoai giao Vi¢t Nam tai nudce so tai.

5. Binh ky 1 nim/lan vién chirc va ngudi lao dong phai bao cdo tinh hinh, két
qua hoc tdp cho Nha trudng qua phong To chirc - Can bo va don vi truc tiép quan
Iy trude ngay 30/6 hang nam (Mau 08). Sau khi hoan thanh khoa hoc phai ndp vin
bang, chimg chi (ban sao c¢6 cong ching) dé Nha trudng luu ho so.

6. Néu mudn ngung hoc, thoi hoc hodc thay doi chuyén nganh dao tao, co so
dao tao, vién chirc va nguoi lao dong phai lam don xin phép, trong don phai co y
kién cua don vi truc tiép quan 1y (khoa, phong, ban, bd mon va tuong duong) va
ndp vé phong T chirc - Can bd dé trinh Hiéu truong quyét dinh. Chi duoc ngimg
hoc, thoi hoc hay chuyén d6i chuyén nganh dao tao, co sd dao tao khi duogc su dong
¥ bang van ban ciia Nha truong va co s¢ dao tao.

7. Néu c6 nguyén vong hoc tiép bac hoc cao hon hoac thuc tap sau khoda hoc
thi trude khi hét thoi han 30 ngdy, phai lam don xin phép, trong don c6 ¥ kién cia
don vi tryc tiép quan 1y (khoa, phong, ban, bd mén va twong dwong) va ndp vé
phong T6 chirc - Can bo dé trinh Hiéu trudng quyét dinh.

8. Chiu trach nhiém vé& tai chinh, hanh chinh néu khong hoan thanh chuong
trinh dao tao dung thoi han.

9. Pdi voi vién chuc va nguoi lao dong dugc cir di hoc tap, nghién ctiru dai
han, sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao phai lam viéc cho Nha truong trong
thoi gian it nhat gdp 02 1an thoi gian dao tao theo dung cam két (Mau 05 va Mau
06).

10. Vién chirc va nguoi lao dong duoc cur di dao tao, boi dudng chuyén mon,
nghiép vu khong hoan thanh chuong trinh dao tao, khong dugc co s dao tao cép
van bang t6t nghiép bi danh gia xép loai khong hoan thanh nhiém vy trong nam hoc
do va kéo dai thot gian xét nang bac luong thuong xuyén 06 thang trong thoi gian
gilr bac lvong hién huong.

11. P6i véi vién chirc va nguoi lao dong duge ctr di dao tao chuong trinh
Thac si, Tién si khi tot nghiép phai nop 01 ban luan van, luan an tbt nghiép, 01 dia
CD chtra luan an, luan van hoac ban dich luan van, luan an c6 cong chimg cho
Trung tdm Théng tin - Thu vién dé luu trit va quan 1y.

12. Sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao, vién chirc va nguoi lao dong
khong 1am thi tuc tré vé Nha trudng ma khong c6 1y do chinh dang va khéng duogc
Nha truong chap thuan, chadm nhat trong thoi han 120 ngay ké tir ngay co quyét



dinh dén bu chi phi ddo tao cia Nha truong, vién chirc va ngudi lao dong phai dén
bu chi phi ddo tao theo quy dinh va Nha truong sé 1am thi tuc chidm dut hop dong.

13. Vién chtrc va nguoi lao dong c6 nguyén vong di nghién ctru sau tién si
(postdoc) thi phai c6 don dé nghi va duge Nha truong cho phép bang van ban. Nha
truong sé ap dung ché do nghi khong hudng luong d6i véi vién chirc va ngudi lao
dong trong thoi gian di nghién ctu sau tién si. Hét thoi gian cho phép duoc ghi
trong quyét dinh, vién chirc va ngudi lao dong phai tro vé truong lam viée. Néu vi
pham Nha truong sé lam céac thu tuc cham dut hop dong va dén bu chi phi dao tao
theo quy dinh hién hanh.

Diéu 7. Quyén lgi

1. BPugc Nha truong tao diéu kién vé thoi gian hoc tap, hd tro kinh phi dao
tao, giam dinh muc lao dong theo quy dinh.

2. Vién chuc va nguoi lao dong dugc cir di cong tac, lam viéc, hoc tap &
nudc ngoai tir 30 ngay lién tuc trg 1én huong sinh hoat phi do Nha nudc dai tho
hoic huong lwong, huang sinh hoat phi do nudc ngoai, té chirc qudc té dai tho thi
trong thoi gian ¢ nude ngoai dugc huong 40% muc luong hién hudng va duoc ghi
rd trong quyét dinh.

3. Trong thoi gian di dao tao, boi dudng & nude ngoai dudi 30 ngay lién tuc,
vién chirc va nguoi lao dong phai hoan thanh cong viéc dang dam nhén va dugc
hudng 100% mirc luong hién huéng cong cac khoan phu cap va cac quyén loi khac
theo quy dinh ctia Nha nuéc va Nha truong .

4. Puoc biéu duong, khen thuong néu c6 thanh tich xuat sic trong cong tac,
hoc tdp va nghién ciru va c6 dong gop cho su phat trién ciia Nha truong . D6i vai
cac can bo hoan thanh trude han khéa dao tao, boi dudng voi két qua tdt, xuat sic
dugc xem xét dé nghi ting 01 mirc danh gia phén loai trong nam hoc.

5. Vién chuc va nguoi lao dong c6 nguyén vong di hoc tap, nghién ctu, cong
tac va bdi dudng ngodi chuyén mén, nghiép vu dang lam hoic nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu theo nguyén vong ca nhan (khong phai do yéu cau cua vi tri
viéc 1am), Nha truong s& xem xét quyét dinh, néu dong ¥ thi chi tao diéu kién vé
thu tuc hanh chinh, ca nhan phai tu tic moi kinh phi lién quan dén khéa hoc va phai
chu dong sap xép thoi gian di hoc, khong lam anh hudng dén cong viéc Nha trudng
giao.

6. Truong hop déac biét, Hi¢u trudng xem xét quyét dinh.

Chuwong I1I
PIEU KIEN, QUY TRINH, THU TUC
CU Pl HQC TAP, NGHIEN CU'U, CONG TAC VA BOI DUONG

Picu 8. Piéu kién ddi véi vién chirc va nguoi lao dong dwore cir di hoc tap,

nghién ciru, cong tac va boi dudng



1. C6 du strc khoe, pham chat chinh tri, tu cach dao duc tét, co tinh than trach
nhiém trong cong tac va ¥ thirc t6 chirc ky luat cao va du cac diéu kién tiéu chuan
theo yéu ciu cua timg khoa dio tao, bdi dudng.

2. Chuyén nganh dao tao, phu hop v6i vi tri viéc lam, chuyén mon dang dam
nhan, chitc danh nghé nghiép cua can bo, vién chirc va ké hoach dao tao, bdi dudng
cua Nha truong .

3. Khong trong thoi gian chap hanh ky luat, chd xét ky ludt hodc vi pham cac
chinh sach ctia Nha nude va quy dinh ciia Nha truong, dang nghi ché d6 chinh sach
theo quy dinh.

4. Co cam két thuc hién nhiém vy tai Nha treong sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao trong thoi gian it nhat gip 2 1an thoi gian dao tao, bdi dudng tinh tix
khi hoan thanh khoéa dao tao, bdi dudng.

5. Pa két thic thoi gian tap sy (néu co).

6. Truong hop dic biét, Hiéu truéng xem xét quyét dinh.

Picu 9. Quy trinh va thii tuc cir di hoc tip, nghién ciru, thuce tip chuyén
mon

1. Xét hd so dang ky du tuyén:

a) C4 nhan giri don xin dang ky du tuyén (Mau 01) vé phong To chire - Can
bd kém theo Thong bao chuong trinh dio tao tham gia du tuyén, trong d6 can néu
rd chuyén nganh xin diang ky du tuyén, sy phit hop ctia ndi dung va chuyén nganh
dao tao du dinh theo hoc véi dinh hudng phat trién ctia don vi va Nha truong.

b) Cac gidy to khac theo yéu cau du tuyén.

2. Sau khi nhan duoc don xin dang ky du tuyén, phong T chiic - Can b trinh
Hiéu truong quyét dinh.

3. Chuén bi hd so xin di hoc tap, nghién ctru, thuc tdp chuyén mon: Truong
hop trung tuyén hoic hd so dang ky du tuyén di duoc co s dao tao chip nhén.
Vién chirc va ngudi lao dong xin di hoc chuan bi cac gidy to sau:

a) Pon xin di hoc tap, nghién ctru, thuc tip chuyén mon (Mau 02 va Mau 03).

b) Gidy x4c nhan trang tuyén hodc gidy bao nhap hoc, thu moi cta co so dao
tao (néu la tiéng nudc ngoai phai dich va cong chimg). Trong d6 néu rd trinh do
dao tao, ndi dung dao tao, thoi gian dao tao, ngué)n kinh phi; trong truong hop thu
moi khong xac dinh & ngudn kinh phi thi phai co gidy xac nhan ngudn kinh phi
kem theo.

¢) Céc loai gidy to khac theo yéu cau ctia chuong trinh dao tao.

d) Cam két 1am viéc lau dai tai Nha truong sau khi hoan thanh khoa hoc tap,
nghién cau, thuc tap chuyén mon (Mau 06).

4, Quyét dinh ctr di hoc tap, nghién ctru, thyc tdp chuyén mon



Vién chtrc va ngudi lao dong di hoc chuan bi day du cac gidy to trén nop vé
phong T6 chirc - Can bd. Trong thoi gian ti da 07 ngay lam viéc, phong T chirc -
Can bo kiém tra hd so va trinh Hiéu trudong xem xét quyét dinh hodc trinh cép c6
tham quyén quyét dinh.

Diéu 10. Quy trinh va thi tuc cir di cdng tac, boi dudng

1. Thu tyc, ho so

a) Ca nhan nop don xin di cong tac, boi dudng vé phong T6 chiic - Can bo.
Dbi voi truong hop di cong tac, bdi dudng nudc ngoai phai c6 xac nhan dong y
ciia Chi bd (néu 1a dang vién), B6 mon, Khoa/Truong don vi truc tiép quan 1y,
Phong Pao tao Pai hoc, Phong Do tao Sau dai hoc, phong Hop tac Qudc té (Mau
04).

b) Cac gidy to khac theo yéu cau cua ndi dung chuong trinh cong tic, bdi
dudng.

2. Phong T6 chirc - Can bo kiém tra hd so va trinh Hiéu truong xem xét quyét
dinh. Vién chtrc va ngudi lao dong di nudc ngoai giai quyét viée riéng, tham quan,
du lich ... (ké ca trong ngay nghi, ngay 18) theo quy dinh ciing phai c6 don xin
phép va dugc Hiéu trudng dong ¥ cho di bang van ban.

Pi¢u 11. Gia han thoi gian hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng

1. Khi hét han thoi gian hoc tap, nghién ctru, cong tac va bdi dudng theo quyét
dinh, néu vién chtic va nguoi lao dong chua hoan thanh ndi dung chuong trinh theo
yéu cau phai c6 hd so xin gia han giri vé Nha truong thong qua phong T6 chuc -
Cén bd gém nhiing gidy to sau:

- Pon xin gia han (Mau 10).

- B40o c40 qua trinh hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng dén thoi diém
xin gia han (Mau 09).

- Y kién nhén xét vé qua trinh hoc tap, nghién citu, cong tac, bdi dudng va y
kién dong y gia han cta co s& dio tao hodc co quan dén cong tac (néu 1a tiéng nude
ngoai phai dugc dich va cong ching), trong d6 néu rd 1y do gia han, ngudn kinh
phi.

- Ban sao quyét dinh cir di hoc tap, quyét dinh gia han lan truéc (néu di gia
han).

2. Céc gidy to xin gia han trén giri vé phong T6 chirc - Can bd trude khi hét
thoi gian hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng theo quyét dinh it nhat 30
ngay lam viéc. Phong T6 chiic - Can b sé kiém tra ho so va trinh Hiéu truong xem
Xét quyét dinh hodc trinh co quan c6 thAm quyén xem xét quyét dinh.

3. Vién chirc va nguoi lao dong dugc ctr di hoc tap, nghién clru, cong tac va
boi dudng néu qua thoi gian gia han cho phép sé& bi giai quyét theo quy dinh cua
Nha nudc va Nha truong, cu thé nhu sau:



a) Ngay khi qua han, vién chitc va nguoi lao dong s& bi tam thoi cat toan bo
lwong va cac loai chi phi lién quan dén bao hiém xa hoi.

b) Néu thoi gian qua han trén 03 thang, vién chirc va ngudi lao dong s& bi dua
ra Hoi dong ky luat ctia Nha truong xem xét xir 1y theo quy dinh.

4. Khi hét thoi gian hoc tap va nghién ciru duoc ghi trong Quyét dinh cur di
hoc (bao gém ca thoi gian gia han néu co), vién chic va ngudi lao dong khong
dugc huong quyén loi nhu quy dinh tai Piéu 7 Quy dinh nay va thoi gian gia han
thém khong duoc tinh vao thoi gian xét nang luong thuong xuyén theo quy dinh.
Nha truong hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh.

Piéu 12. Tiép nhén vién chirc va ngwoi lao dong di hoc tap, nghién ciru,
cong tac va bdi dudng tré vé Nha truong

Vién chirc va nguoi lao dong sau khi két thic thoi gian hoc tap, nghién cuu,
cong tac va boi dudng 1am hd so vé Nha truong gém cic gidy to sau:

1. P6i véi vién chirc va ngudi lao dong hoan thanh nhiém vu:

- Vin bang, chimg chi hoic gidy ching nhén cia co s dao tao (ban dich cong
chung, 03 ban).

- Ban sao quyét dinh ctr di hoc, quyét dinh gia han gan nhat (néu co).

- Pon xin tré vé Nha trudng tiép tuc cong tac.

- Giéy xac nhan cua co quan dai di€n ngoai giao cua Vi¢t Nam ¢ nudc so tai
(d6i voi truong hop di hoc tap, nghién ctru, bdi dudng & nudc ngoai).

- Quyét dinh tiép nhan cua Bo Giao duc va Pao tao (déi voi truong hop di dao
tao bang ngan sach Nha nudc).

-01 quyén luan an/luan van va 01 dia CD (dang file PDF) chura ludn an, luan
van cho Trung tdm Thong tin - Thu vién.

2. Pbi voi vién chuc va nguodi lao dong khong hoan thanh nhiém vu:

- Pon xin tré vé Nha trudng tiép tuc cong tac (giai trinh 1y do chua hoan thanh
nhiém vu), cO y kién ctia 1anh dao don vi.

- B4o cé4o nhiing két qua dat duoc trong thoi gian hoc tap, nghién ctru, cong
tac va boi dudng.

3. Bao c4o két qua cong tac & nudc ngoai:

- Vién chirc va nguoi lao dong di cong tac & nudce ngoai phai bao cio, ndp san
pham, két qua chuyén di cham nhét 14 10 ngay sau khi vé nudc.

- Bao c4o ndi dung lam viéc va két qua cua chuyén cong tac bao gdm:

+ B4o c4o ndi dung 1am viéc véi phia doi tac, van ban ky két, kinh nghiém vé
cac linh vuc dao tao, nghién ctru khoa hoc, quan 1y cia Nha trudong .

+ Céc kién nghi d6i voi Nha trudong dé hoan thién viéc quan 1y dao tao, nghién
ctru khoa hoc it ra tir chuyén cong tac.



- B4o cao két qua la can ctr dé danh gia viéc thuc hién nhi¢m vu cta vién chiic
va ngudi lao dong, 14 co s¢ dé lam thu tuc thanh toan kinh phi hd trg chuyén cong
tac.

Piéu 13. Ngirng hoc, thdi hoc, thay ddi nganh dao tao

1. Trong thoi gian di hoc néu mudn ngimg hoc, thoi hoc hoic thay dbi nganh
dao tao, vién chirc va ngudi lao dong phai 1am cac tha tuc xin phép gdm céac gidy to
Sau.

a) Pon xin phép nging hoc, thdi hoc hodc ddi nganh dao tao, trong d6 phai
trinh bay rd Iy do (Mau 11).

b) Van ban xac nhan cua co s¢ dao tao.

¢) Ho so stic khoe ciia co so'y té (néu vi 1y do sirc khoe).

2. Vién chirc va nguoi lao dong chi dugc ngung hoc, thdi hoc hoac thay doi
nganh dao tao khi c6 sy dong ¥ bang vin ban ctia Nha truong va co sé ddo tao.

Chuong IV
TRACH NHIEM TO CHUC HQC TAP, NGHIEN CUU, CONG TAC VA
BOI DUONG CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Pi¢u 14. Trach nhiém va quyén han cia Hi¢u truéng

Toan bd hoat dong lién quan dén hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng
ctia vién chirc va ngudi lao dong do Hiéu trudng truc tiép chi dao va phu trach.
Trong truong hop can thiét, Hiéu truong cé thé Gy quyén cho cac Pho Hiéu trudng
giai quyét cong viéc khi Hiéu truong di cong tac.

Picéu 15. Trach nhiém va quyén han ciia phong Té chirc - Can bd

1. Phong T chirc - Can bo 1a don vi ddu mdi tham muu gitp Hiéu trudng
trong quan 1y hoc tap, nghién ciru, cong tac va boi dudng ddi véi vién chirc va
nguoi lao dong cua Nha truong .

2. Trach nhiém

a) Xay dung ké hoach hoc tip, nghién ctru, cong tac va bdi dudng ddi véi vién
chtc va nguoi lao dong hang nam, hang quy trinh Hiéu truong phé duyét va to
chirc thue hién ké hoach.

b) Thuc hién cac tha tuc xét chon, cir vién chirc va nguoi lao dong di hoc tap,
nghién ctru, cong tac va bdi dudng trén co sd dam bao tinh céng bang, minh bach,
dung d6i twong, dap tmg diéu kién, tiéu chuan ctia Nha nudc va ciia Nha trudng .

¢) Gitp Hiéu truong quan 1y vé mat nhan sy d6i véi vién chirc va nguoi lao
dong trong thoi gian dugc cu di hoc tap, nghién curu, cong tac va boi dudng.

d) Tong hop bao cdo tinh hinh hoc tap, nghién ctru cia vién chic va ngudi lao
dong trong thoi gian duge cir di hoc tap, nghién ctru, cong tac va bdi dudng.



¢) Thu nhan vién churc va nguoi lao dong sau khi di hoc tap, nghién cuu, cong
tac va boi dudng tré vé trudong.

f) T6 chirc cc 16p bdi dudng ngan han trong trudng.

g) Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Hiu trudng giao.

Piéu 16. Trach nhiém va quyén han ciia cic don vi

Céc don vi trong trudong co6 trach nhi¢ém xay dung ké hoach hoc tap, nghién
clru, cong tac va boi dudng vién chirc va nguoi lao dong hang nam, hang quy nham
dam bao vira hoan thanh tot nhiém vu dugc giao vira nang cao nang luc, trinh do
nghiép vu, chuyén moén va quan ly doi1 ngli vién chirc va nguoi lao dong trong don
Vi.

Chuong V
KINH PHIi CHO HQC TAP, NGHIEN CUU, CONG TAC VA BOI DUONG
PEN BU CHI PHi PAO TAO VA XU LY KY LUAT

Piéu 17. Nguodn Kinh phi

Kinh phi cho hoc tap, nghién ctru, cong tac va bodi dudng ddi véi vién chic va
nguoi lao dong cua Nha trudong gom céc nguon:

1. Do ngan sach Nha nudc.

2. Do trich 1ap quy cong tac, hoc tap va nghién ctru tir ngudn thu hop phép cua
Nha truong .

3. Nguon tai tro tir cac t6 chirc, co quan, doanh nghiép c4 nhan trong nudc va
ngoai nudc.

4. Vién chuc va nguoi lao dong tu chi tra.

Pi¢u 18. Quan ly, sir dung Kinh phi cong tic, hoc tip va nghién ciru

1. Hang nam, can ci ké hoach hoc tap, nghién ctru, cong tac, bdi dudng vién
chuc va ngudi lao dong, phong To chirc - Can bo xay dung ké hoach, du tri kinh
phi cong tac, hoc tap va nghién ctru trinh Hiéu trudng phé duyét.

2. Thuc hién quan ly, st dung kinh phi hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi
dudng theo quy dinh cua Nha nudc, Quy ché chi ti€u ndi bd cua Nha truong .

Picu 19. Pén bu chi phi dao tao

Vién chirc va nguoi lao dong dugce cir di hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi
dudng s€ bi xem xét xur Iy ky ludt va dén bu chi phi dao tao néu vi pham mot trong
nhiing truong hop sau day:

1. Tu y bo hoc, bo viéc hodc don phuong chidm dit hop dong lam viée trong
thoi gian dao tao;

2. Khong duogc co so dao tao cip van bang tot nghiép.



3. i hoan thanh va dugc cdp vin bang tot nghiép khoa hoc nhung bo viée
hodc don phuong chdm dirt hop dong lam viéc khi chua phuc vy du thoi gian cam
két quy dinh tai Diéu 6 Quy dinh nay.

Piéu 20. Chi phi dén bu va cach tinh chi phi dén bu dao tao

1. Chi phi dén bu bao gém hoc phi va tat ca cac khoan chi khac phuc vu cho
khoa hoc (cac khoan chi hd trg hoc phi, hd trg t6t nghiép, sb tién quy doi bang sd
gio dinh mic dugc mién giam trong thoi gian di hoc nhan don gia tinh cho ting
nim hoc theo quy dinh cta Nha truong) khong tinh luong va cac khoan phu cip
(néu cd).

a) D61 v6i Nha truong  hop quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Diéu 19 Quy dinh
nay phai tra 100% chi phi dén bu.

b) Pbi v6i Nha truong hop quy dinh tai Khoan 3, Diéu 19 Quy dinh nay chi
phi dén bu dugc tinh theo cong thirc sau:

F

S= X (T1-T2)
T1

Trong do:

- S 1a chi phi dén bu;

- F 1a t6ng chi phi do Nha truong ctr vién chic va nguoi lao dong di hoc chi tra
theo thyc té cho 01 ngudi tham gia khéa hoc;

- T1 la thoi gian yéu cau phai phuc vu sau khi da hoan thanh khéa hoc (hoic cac
khoa hoc) duoc tinh bang sé thang 1am tron;

- T2 la thoi gian da phuc vy sau dao tao dugc tinh bang sé thang lam tron;

Vi dy: Anh A dugc co quan cir di ddo tao thac sy 02 nam (= 24 thang), chi phi hét
30 triéu ddng. Theo cam két, anh A phai phuc vu sau khi di hoc vé it nhat 13 48
thang. Sau khi tot nghiép, anh A da phuc vu cho co quan dugc 24 thang. Sau do,
anh A tu y bo viéc. Chi phi dao tao ma anh A phai dén bu 1a:

30 trigu dong ‘
S= X (48 thang - 24 thang) = 15 triéu dong
48 thang

Piéu 21. Piéu kién dwoc giam chi phi dén bu

Mdi nim cong tac ctia Vién chic va ngudi lao dong (khéng tinh thoi gian tap su
va thoi gian cong tac sau khi duoc dao tao) dugc tinh giam 1% chi phi dén bu. Truong
hop 14 nit hodc 1a nguoi dan toc thiéu sé thi méi nim cong tac duoc tinh giam téi da
1,5% chi phi dén bu.

Piéu 22. Hoi dong xét dén bu

10



1. Hoi dong xét dén bu co trach nhiém tu van gilp Hiéu truong xem xét cac

truong hop phai dén bu chi phi va kién nghi chi phi dén bu dao tao ddi véi can bo, vién

chuec.

2. Hoi dong l1am viéc theo nguyén tic cong khai, dan chi va biéu quyét theo da

3. Hoi ddng cham dut hoat dong va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
Piéu 23. Thanh lap Héi ddng xét dén bu

1. Hiéu truong ra Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét dén bu.

2. Hoi ddng xét dén b bao gébm cac thanh vién:

a) 01 dai dién Ban Giam hiéu la Chu tich Hoi dong;

b) 01 dai dién phong T chic - Can bo 1a Thu ky Hoi dong;

¢) 01 dai dién to chirc cong doan cua Nha truong ;

d) 01 dai dién bo phan tai chinh - ké toan cua Nha truong ;

d) 01 dai dién 1anh dao don vi sir dung vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 24. Cudc hop ciia Hoi dong xét dén bu

1. Chu tich Hoi déng c6 trach nhiém to chirc cudc hop xét dén bu. Cudc hop cua

Hoi dong chi duoc tién hanh khi c6 day du cac thanh vién.

2. Trinh tu cudc hop:

a) Thu ky Hoi dong cong bé quyét dinh thanh lap Hoi dong;

b) Chu tich H6i ¢éng néu nhiém vu va chuong trinh 1am viéc cua Hoi dong;
¢) Thu ky Hoi dong doc cac quy dinh lién quan dén dén bu chi phi dao tao;

d) Pai dién lanh dao don vi st dung vién chirc va ngudi lao dong bao cao vé

qua trinh cdng tac cua vién chirc va nguoi lao dong;

@) Pai dién b phan tai chinh, ké toan cua co quan chi tra bao céo cac khoan chi

phi cho khda hoc va xac dinh trudng hop phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh tai
Diéu 19 Quy dinh nay;

e) Hoi dong thao luan vé truong hop dén bu va chi phi dén bu.

3. Kién nghi chi phi dén b cua Hoi dong duoc lap thanh vin ban va duoc gui

dén cac co quan, don vi ¢ lién quan cham nhat 3 ngay lam viéc ké tir ngay két thic
cuoc hop.

4. Kinh phi té chirc cudc hop cua Hoi ddng xét dén bu Iy tir ngudn kinh phi dao

tao, boi dudng cta Nha truong .

Piéu 25. Quyét dinh dén bu, tra va thu hdi tién dén bu chi phi dao tao
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1. Can ctr kién nghi cia Hoi dong xét dén bu, Hiéu truéng ban hanh quyét dinh

dén bu chi phi dao tao.

2. Tra va thu tién dén bu chi phi dao tao

a) Cham nhat trong thoi han 120 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh vé
viéc dén bu chi phi dao tao, vién chirc va ngudi lao dong phai dén bu chi phi dao
tao ¢ trach nhiém nodp tra day du khoan tién phai dén bu.

b) Trudng hop vién chirc va ngudi lao dong phai dén bu chi phi dao tao khong
thuc hién trach nhiém dén bu thi Nha trudng khong giai quyét cac ché do chinh
sach co lién quan va co quyén khai kién theo quy dinh ctia phap luét.

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Hiéu hre thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 473/QD-
MDC ngay 18/4/2017 ctuia Hiéu truong truong Pai hoc Mo - Dia chat vé viéc ban hanh
Quy dinh ctr vién chic va nguoi lao dong di hoc tap, nghién ctu, cong tac va boi
dudng;

2. Nhitng n6i dung khéc c6 lién quan dén viéc ctr vién chirc va ngudi lao dong
di hoc tap, nghién ctru cong tac va bdi dudng khong duoc néu trong quy dinh nay
thi 4p dung theo céc quy dinh cia phap luat hién hanh.

Pi¢u 27. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac don vi trong Nha trudng c6 trach nhiém phd bién va quan triét
Quy dinh nay dén toan thé vién chirc va ngudi lao dong cta don vi.

2. Phong Té chirc - Can bo 14 ddu mbi dé tham muu, gitp Hiéu trudng quan 1y
hoat dong hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng cua vién chirc va nguoi lao
dong.

3. Cac don vi, vién chic va nguoi lao dong co6 trach nhiém thi hanh Quy dinh
nay.

12



Mau 01

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

PON XIN PANG KY DU TUYEN.....

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi chi quan ...

TN TOT L7 .ttt r e
Ngay, thang, NAm SINN: .....ccooiiiiiii
NEAM CONG tAC tA1 TITOMNZ I oeeeiiiiiieeiee ettt sb e b e snn e
ChUrc VU, GON VI COMNEZ tAC: .eeiiiiiiiiiie ettt ettt e e e st et e s nnbe e nnneas
DA t6t NhIGP .o NOANN oo

Theo Thong bao clia .......ccoccvvviiviiiiiiiiicie vé viéc tuyén sinh trinh 46 .............
TROT ZIAN T AY .veeeiieiiie ettt e e e e e sbr e e nbeeabee beessneensreenns

Péi chiéu vai cac tiéu chudn, toi thdy ban than du diéu kién dé dang ky tham
gia du tuyén ............. chuyén nganh ........cccee.e.. tai. i

Vay t6i 1am don nay kinh dé nghi Hiéu truong, Phong T chirc - Can bd va don
vi (khoa, phong, bd mén va tuong duong) cho phép t6i dugc tham gia du tuyén. Néu
trang tuyén t6i xin cam két:

- Hoan thanh t6t nhiém vu chuyén mén, khong vi viéc hoc tdp ma anh hudng toi
cong viéc duoc giao.

- Phin dau hoc tap, nghién ctru hoan thanh chwong trinh dung thoi gian. Néu
qué han phai ty tic kinh phi theo quy dinh.

- Sau khi hoc xong tiép tuc tré' vé Nha trudng c6ng tac lau dai (tbi thiéu gip 02
lan thoi gian dao tao) va chap hanh nghiém chinh su phan cong, b tri cia Nha truong
. Chip hanh moi quy dinh hién hanh ctia Nha nuée va Nha truong .

Kinh dé& nghi Hiéu truong, Phong To chirc - Can bo va don vi (khoa, phong, bo
mon va tuong duong) cho phép.

T6i xin chan thanh cdm on!

Ha Noi, ngay thiang nam

Y KIEN CUA PON VI NGUOI LAM PON
(ghi & dong ¥ hay khong dong ¥) (ky va ghi rd ho tén)
Y KIEN CUA PHONG TO CHUC - CAN BQ HIEU TRUONG

(ghi r5 d6ng y hay khong dong v)

13



Mau 02

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

PON XIN PI HQC TAP, NGHIEN CUU TRONG NUGC

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi chi quan ...

TN TOT L7 .ttt r e
Ngay, thang, NaAm SINN: .....ccooiiiiii
NEAM CONG tAC tA1 ITOTIZ & eeeeneiiiiie ettt e e e bt s be e e sbe e e abe e e b e e enneesnns
ChUrc VU, GON VI COMNEZ tAC: .eeiiiiiiiiiie ettt ettt e e e st et e s nnbe e nnneas

DA t6t NhIGP .o NOANN oo
T6i dugc Nha truong cir di dy tuyén chwong trinh ddo tao trinh do

............................. tai Nha truong (Hoc vién).............ocoooiiiinnn.n.
Ngay............... té1 da nhan duogec......... cua Nha truong ..............oooeeenes

chuyénnganh.......................... thoi gian dao tao tur............... dén...................

Vay t6i 1am don nay kinh dé nghi Hiéu truong, Phong T chirc - Can bd va don
vi (khoa, phong, b0 mon va tuong duong) cho phép téi dugce tham gia khoa hoc nay.
T6i xin cam két:

- Hoan thanh t6t nhiém vu chuyén mon, khong vi viéc hoc tdp ma anh huong téi
cong viéc duoc giao.

- Phin dau hoc tap, nghién ctru hoan thanh chwong trinh dung thoi gian. Néu
qué han phai ty tic kinh phi theo quy dinh.

- Sau khi hoc xong tiép tuc tré' vé Nha trudng c6ng tac lau dai (t6i thiéu gip 02
lan thoi gian dao tao) va chap hanh nghiém chinh sy phan cong, bé tri ciia Nha truong.

Néu sai tdi xin hoan toan chju trach nhiém va boi hoan moi kinh phi dao tao
theo quy dinh ctia Nha nudc va Nha truong .

Kinh dé nghi Hi€u truong, phong T6 chite - Can bo va don vi (khoa, phong, bd
mon va twong duong) cho phép.

T61 xin chan thanh cdm on!

Ha Noi, ngay thang nam

Y KIEN CUA PON VI NGUOI LAM PON
(ghi & dong y hay khong dong V) (ky va ghi 10 ho tén)
Y KIEN CUA PHONG TO CHUC - CAN BQ HIEU TRUONG

(ghi 16 ddng ¥ hay khong dong ¥)
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Mau 03

BO GIAO DUC VADAOTAO cONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DATHQC MO - DIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phc

PON XIN PI HQC TAP, NGHIEN CUU NUOC NGOAI

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi chi quan ...

TN TOT L7 et e et b b n e
Ngay, thang, Na8m SINN: ..o
Nam cOng tac tai Nha triONQ & .oveeiiieiiie e
ChUrc VU, GON VI COMNE tAC: .o itiiieiiiiee ettt ettt e e e st st e e nnbe e e nnneas

DA t6t NHIGP .o NOANN e
T6i dugc Nha trudng cir di du tuyén hoc bong................... CUA e
Ngay ..cooovvennen. toi da dugc............... gri vin ban thong bao chap nhan hoc
béng dao tao trinh do.................... , chuyén nganh.......................... tai Nha
truong  ...ooeiiiiiii I 11 (T , thoi gian dao tao tu
............... dén ...................(co thu moi va ban dich da cong chimg kém theo).

Vay toi 1am don nay kinh dé nghi Hiéu truong, Phong T6 chirc - Can bd va don
vi (khoa, phong, bd mon va tuong duong) cho phép td61 dugce tham gia khoa hoc nay.
T6i xin cam két:

Phan d4u hoc tap, nghién ctru dat két qua tdt, hoan thanh chuong trinh dung thoi
gian. Néu qué han phai tu tic kinh phi theo quy dinh.

Chép hanh ddy du quy dinh cia Nha nude dd ban hanh khi & nude ngoai.

Pinh ky béo cao két qua bao céo theo quy dinh.

Sau khi hoc xong tiép tuc tré' vé Nha truong cong tac 1au dai (t6i thiéu gap 02
lan thoi gian dao tao) va chap hanh nghiém chinh sy phan cong, b6 tri ciia Nha truong.

Néu sai tdi xin hoan toan chju trach nhiém va boi hoan moi kinh phi dao tao
theo quy dinh cia Nha nudc va Nha trudong .

Kinh d& nghi Hiéu trudng, phong T chirc - Can bd va don vi cho phép.

T6i xin chan thanh cam on!

Ha Noi, ngay thiang nam

Y KIEN CUA PON VI NGUOI LAM PON
(ghi & dong ¥ hay khong dong ¥) (ky va ghi rd ho tén)
Y KIEN CUA PHONG TO CHUC - CAN BQ HIEU TRUONG

(ghi r5 d6ng y hay khong dong v)
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Mau 04

BO GIAO DUC VADAOTAO cONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPATHQC MO - DIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phc

PON XIN PI CONG TAC NUOC NGOAI

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi chi quan ...

TN TOT L7 et e et b b n e
Ngay, thang, Na8m SINN: ..o
Nam cOng tac tai Nha triONE & .oveeiiiiiiie e
ChUrc VU, GON VI COMNEZ tAC: .eiitiiieiiiie ettt ettt e e e st e e be e e nnbe e e nnneas
Xin di CONG tAC TA1 NIIGC: ..viivie eeiiiieiie ettt ettt esrneesneeenee s
Tén co quan, t0 CHIC, CA TNAN TNIOT: vvvivevees ceeeeeeeeeeeeeee et ee e e ettt e et ee e ee et ee e eeee e e,
LAY LT« 1] U RROPRRI
TROT ZIAN: 1o
[T L o] OSSR

S6 1an di nudc ngoai trong nim ........... tinh dén tong s thoi gian cong tac &
nudc ngoaila ......... ngay va da thuc hién ché do bao cao dﬁy du.

To61 xin chép hanh nghiém chinh moi ché do, quy dinh ddi v&i vién chic va
nguoi lao dong di hoc tap va cong tdc & nudc ngoai.

T61 xin chan thanh cdm on!

Ha Né6i, ngay  thang nam

Y KIEN CUA CHI BQ, PANG UY BQ PHAN NGUOI LAM PON
(ghi rd d6ng y hay khong dong ¥) (ky va ghi 10 ho tén)
Y KIEN CUA KHOA Y KIEN CUA BO MON
(ghi & dong y hay khong dong ¥) (ghi & dong y hay khong dong ¥)

Y KIEN CUA PHONG PAO TAO PAI HQC Y KIEN CUA PHONG HQP TAC
(ghi & dong y hay khong dong ¥) QUOC TE
(ghi & dong y hay khong dong V)

Y KIEN CUA PHONG SAU PAI HOC
(ghi rd ddng y hay khong dong ¥)
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Mau 05
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN CAM KET
THUC HIEN TRACH NHIEM VA NGHIA VU CUA NGUOI PUOC CU BI HOC
TAP, NGHIEN CUU O TRONG VA NGOAI NUGC POl VOI
TRUONG PAI HOC MO - BIA CHAT

Kinh giri: Hiéu trwong Nha truong Pai hoc Mé - Dia chiat

B I 0 (0T L USROS
ST 18] (1 1 T SO SOSSSOR
S6 CMND hoic ho chiéu: ............... CAP NGAY...eeeeeieein, tai

Puoc Nha trudng ¢t di (muc dich di, noi dén, theo chicong trinh ndao): hoc sau dai hoc
(Thac si, Tién si) nganh ....................... 1727 nudc ............

T6i xin cam két thuc hién nghiém chinh:

Céc quy dinh ciia Nha nuéc va Nha trudong lién quan dén ngudi duoc ctr di hoc
tap, nghién ctru ¢ trong va ngoai nudc.

Trong d6, t6i hiéu rang, Nha truong di tao moi diéu kién (vé tai chinh, vé thoi
gian va c4c ché do dai ngod khéc...) dé ctr toi di dao tao, nghién ciru nham nang cao
trinh d va dap tng duoc yéu cau cua chién luoc phat trién Nha truong .

Do vay, néu sau khi hoan thanh chuong trinh hoc tap, nghién cau, tdi ¢ thoi
gian lam viéc cho Nha truong chua di 02 1an so vai thoi gian dugc cir di hoc tap,
nghién ciu hoic néu t6i khong hoan thanh chwong trinh hoc tap, nghién cau hoac tu y
bo viéc hodc don phwong cham dit hop ddng lam viéc trong thoi gian dwoc ctr di hoc
tap, nghién ctru thi tdi xin boi hoan hoc bong, chi phi dao tao va nhirng tén that ddi véi
Nha trudng theo cac quy dinh néu trén va theo quyét dinh caa Hoi ddng xét chi phi boi
hoan ctia Nha nudc va Nha truong .

Ha Ngi, ngay ...... thang ........ nam
Ngudi cam két
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Mau 06

BO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DATHQC MO - DIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phc

CAM KET LAM VIEC TAI TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT

LI (0TI - ST P RSP ROPRRPR
Ngay, thang, Na8m SINN: ..o
Nam cOng tac tai Nha triONE & .oveeiiiiiiie e
ChUrc VU, GON VI COMNE tAC: .eiitiiieiiiiie ettt e e e s e e b e e nnbe e e anneas
Trinh dQ ChUYEN MON: ..oooiiiiiit e
Sau khi nhan duogc ................. cua Nha truong .................. , duoc su déng y cua
lanh dao Nha trudong, Phong T chirc - Can bd va don vi, t6i duge di dao tao tai Nha
treong e , chuyén nganh....................... ,  thoi

Toi xin cam két sau khi bao vé thanh cong luan van/luan an va két thic khoa
dao tao s& trg vé tiép tuc cong tac tai truong Pai hoc Mo - Dia chét, phuc vu lau dai vi
su phat trién ctia Nha trudng, thoi gian it nhat gap 2 1an tong thoi gian dao tao.

Néu khong thuc hién duang cam két néi trén, toi xin chiu moi hinh thtc ky luat
va chiu trach nhiém boi hoan toan bd kinh phi dugc hudng trong thoi gian di hoc theo
quy dinh ctiia Nha nudc va Nha truong .

T61 xin chan thanh cam on!

Ha Noi, ngay  thang nam
NGUOI CAM KET
(ky va ghi 10 ho tén)
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Mau 07

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

GIAY BAO LANH THAN NHAN PUQC CU PI PAO TAO TAI NUOC NGOAI

L]0 (o - SO U PSR STPRPRPRTRPR
Ngay, thang, NAM SINN: ....ociiiii e
S6 CMND hozc ho Chiéu: ......cveveeveceiene, L CAPNQAY oo tal e,
HO KDAU thUONEZ tT: cvvvvvicveeeeceeseeeee ettt st ne st e sttt enee s
CRO O NI LAIT 1.t ettt et e st et et et e et e et et et et et et e et et et eteseseee e et eeeeeeereennenens
Chirc VU, NOT LAM VIEC: .viiiiiiiit et e e e st e e e e s e e e e e s nrae e e e e nees

Toi di doc va hiéu rd quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay
01/9/2017 cua Chinh phi1 vé dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chiic va Quy
dinh vé cong tac, hoc tap va nghién ctru can bo, vién chirc va ngudi lao dong Nha

truong Pai hoc Mo - Dia chat ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ...... /QDb-MbC
ngay ....... vé phan trach nhiém bdi thuong chi phi dao tao d6i voi cac ddi tuong

dugc cur di cong tac, hoc tap va nghién ctru & nudc ngoai khong hoan thanh nghia vy
hoc tap hodc khong vé Nha truong cong tac dung thoi han.

Nay t6i dong ¥ bao lanh cho ................... la...oo cua toi,
SINhNEAY ...ovvviiiiiiiieinn, ,hiénla ... Cua truong DPai hoc
Mo - Pai chét, duge cir di hoc tAptal oo JKET e
dénngay .............o......

Téi xin cam két chju trach nhiém thuc hién céc nghia vu lién quan dén tai
chinh, vat chit, dic biét 1a nghia vu boi thuong kinh phi dao tao theo quy dinh cua Nha
nuédc va Nha truong bang tai chinh, tai san ctia chinh toi trong trudng hop than nhan
cua to61 khong hoan thanh nghia vu hoc tap hoac vé nuée khong diung thoi han hoac co
hanh vi vi pham cac quy dinh lién quan dén can bo dugc ctr di cong tac, hoc tap va
nghién ctru & nudc ngoai.

.......... ,ngay thang nam
NGUOI BAO LANH
(ky va ghi 1o ho tén)
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Mau 08

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO PINH KY TINH HiNH VA KET QUA HQC TAP, NGHIEN CUU

|. THONG TIN CA NHAN

L]0 (o - SO U PSR STPRPRPRTRPR
Ngay, thang, NAM SINN: ....ociiiii e
Don vi cong tac trudc khi d1 hoc: ...oooieiiiii
Dién thoai, EMaili....ccvvviiiiiiiiiiiiii e
Noi dao tao & trong hodc NZOAI NUGC: ....ccvveiviiiiiiiii s
Thoi gian d0 ta0 theo QUYEt GINN: ......cvvecvveeieeieeeeeseeeee st
Nuon Kinh phi G0 1207 ...uvvves covevereieieeeeeeee ettt sttt
Ngay vé nudc theo Quyét dinh:.

II. NOI DUNG CONG VIEC PA LAM (Trong thoi gian hoc tap, cong tac)

III. VE QUAN HE QUOC TE
1. Kha nang quan h¢ hop tac va linh vuc c6 kha nang hop tac
a) Pao tao nang cao trinh do:

IV. BPE XUAT, KIEN NGHI
a) K& hoach hop tac sip t6i:

Ha N§i, ngay  thang nam
NGUOI LAM BAO CAO
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Mau 09

BO GIAO DUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - DIA CHAT Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO QUA TRINH HQC TAP, NGHIEN CUU

I. THONG TIN CA NHAN

=] 18 (0T - SRS
Ngay, thang, NAM SINN: ....ociiiii s
Don vi cong tac trurdc khi d1 hoc: ..o
Dién thoai, EMaili....cccvvviiiiiiiiiiii e

Noi dao tao & ngoai nudc: ........

Thoi gian d0 tao theo QUYEt AINN: ......ccvecveveevieeeiceee e,
Nuon Kinh phi G0 1207 .....eveves coveveeveieice ettt

Ngay vé nudc theo Quyét dinh:.
II. NOI DUNG CONG VIEC PA LAM (Trong thoi gian hoc tap, cong tac)

I1I. TU NHAN XET, PANH GIA
1. V& chinh tri tu tuong:
2. Vé chuyén mén
- Tém tat ndi dung, kién thirc dd hoc tap (tén dé tai, luan 4n, bai bao khoa hoc)
- Kha nang ung dung (trong giang day, nghién ctru khoa hoc, quan 1y)
- Can nhitng hd tro gi dé trién khai tng dung:
IV. VE QUAN HE QUOC TE
1. Kha nang quan hé hop tac va linh vuc c¢6 kha nang hop tac
a) PBao tao nang cao trinh do:

c) Trao doi giang vién, nghién ciru vién:
V. BE XUAT, KIEN NGHI
a) K& hoach hop tac sap t6i:

b) Kién nghi v6i don vi va Nha truong :
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VI, CAM POAN TINH XAC THUC CUA BAO CAO

Ha No§i, ngay  thdng nam
NGUOI LAM BAO CAO
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Mau 10

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

PON XIN GIA HAN THOI GIAN HQC TAP, NGHIEN CUU
KIND U1 e

L]0 (o - ST PSPPSR
Ngay, thang, NAM SINN: ...oociiiii e
S6 CMND hoic ho chibu: .....ocvveeveceene, JCAPNQAY e tai oo

DON VI CONG TACT .o
NEM TUYEN QUNEZ: ©orvovvveseieeeeeeeesees ettt es s s s s st en s s s s s anses et s eneanes

Puoc cirdidaotao................... 17 ) DU

Dén nay, thoi gian duoc cir di hoc tdp di gan hét nhung t6i chura hoan thanh ké
hoach hoc tap vi 1y do sau:

Vay t6i lam don nay dé nghi Hiéu truéng xem xét, tao diéu kién cho phép toi
duoc gia han thoi gian hoc tdp va nghién clru tir ngay...... thang .....nam ..... dén .....
ngay ...... thang ....... nam..... && hoan thanh chuong trinh dio tao. Kinh phi trong
thoi gian giahando ....... Chi tra.

Y kién ciia khoa, phong, don vi truc tiép quan ly:

Nhét tri cho phép anh (Chi) .ocoevvoieeeieeeeeeeeeeeeee e vién chac va nguoi lao
dong cia don vi di hoc sau dai hoc (ThS, TS, TTS...) chuyén nganh



dugcgiahan tlr ......ccoeevveiiiicicee o (<1 O

Pon vi s& bd tri vién chirc va nguoi lao dong diy du va dung dé dam bao moi hoat

dong cua Khoa (Phong), don vi trong thoi gian anh (chi)................. Xin gia han.
Ha Noi, ngay  thdng nam
Y KIEN CUA BQO MON/PON VI NGUOI LAM PON
(ghi rd ddng ¥ hay khong dong v) (ky va ghi 10 ho tén)
Y KIEN CUA KHOA/PHONG

(ghi r6 dong ¥ hay khong dong ¥)
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Mau 11

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

PON XIN NGUNG HQC, THOI HQOC, CHUYEN POI
CHUYEN NGANH PAO TAO

Kinh @Ui: covveii

LI L0 (6 I - P SU PRSPPI
Ngay, thang, NaAm SINN: .....ccooiiiiii
S6 CMND hoic hd Chiéu: .....o.covveveveiene, JCAPNQAY e tal e
DON VI CONG TACT .ottt e e e e e ne e b
NEM TUYEN QUNEZ: ©ovvovvvereseseeeeeeeeese ettt s s s s st st en st ensasses st s s eeneanes
DPuoccirdidaotao................... 1721
Thot gian tor .....ooevviiiiiiiinn dén ... Theo Quyét dinh sé:
....... JQD- U NEAY c i Bl e

Trong thot gian hoc tap, t61 da thyc hién dugc cac ndi dung: ........ccoeeevveeniiieennne

DEN NAY, VI 1Y AO1 oottt

T6i thdy kha ning ctia ban than khong dap ting duoc yéu ciu ctia chuong trinh
dao tao.

Vay toi lam don nay kinh dé nghi Hiéu trudng xem xét, tao diéu kién cho phép
t6i dugc nging hoc (thdi hoc hodc chuyén d6i nganh dao tao) cho phu hop véi kha
nang cua ban than. Kinh phi trong thoi gian hoc tap thuc hién theo cac quy dinh cua
Nha nude va Nha truong .

Kinh dé nghi Hiéu truéng quan tim giai quyét.

T61 xin chan thanh cam on.

Ha Noi, ngay thang nam

Y KIEN CUA BQO MON/PON VI NGUOI LAM PON
(ghi 18 dong y hay khong dong V) (ky va ghi 10 ho tén)

Y KIEN CUA KHOA/PHONG
(ghi r5 d6ng y hay khong dong v)
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 20 /QP-MDPC Ha Noi, ngay 26 thang 3 nam 2021

QUYET PINH
V& viée ban hanh “Quy dinh Ché d§ 1am vi¢e d6i véi vién chirc gidng day”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Can ctr Lugt Lao dong ngay 18/6/2012; Ludt Gido duc ngay 1 4/6/2019; Ludt Gido duc
dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sva dsi, bé sung mét sé diéu ciua Ludt Gido duc dai hoc
19/11/2018;

Céin cir Nghi dinh s6 99/20] 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chmh phu quy dinh chi tiét
va hwéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Sira ddi, bé sung mot sé dieu cia Ludt Gido duc
Dai hoc,

Cdn cit Théong tw lién tich s6 07/2009/TTLT- BGDDT BNV ngay 15/4/2009 cua Bo
Gido duc va Ddo tao va Bo Noi vu hwéng dan thuc hién quyén tw chil, tw chiu trdch nhiém vé
thue hién nhiém vu, 16 chirc b may, bién ché déi véi don vi sw nghiép coéng ldp gido duc va
dao tao; :

Céin cir Thong tu s6 08/2016/TT-BGDPT ngay 28/3/2016 cua Bo Gido duc va Pao tao
quy dinh ché dé giam dinh mitc gio day cho gido vién, gidng vién lam cong tdc cong doan
khong chuyén tréch trong cdc co so gido duc cong ldp thuge hé théng gido duc quoc dan;

Can cir Thong tw 56 20/2020/TT-BGDPT ngay 27/7/2020 cua Bé Gido duc va Dao tao
quy dinh ché do lam viéc déi véi gidng vién;

Cén cir Thong tw s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26/10/2020 cua B Gido duc va Dao
tao quy dinh Quy dinh ma 6, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép, bé nhiém va xép lwong doi
v&i vién chike gidng day trong cdc co sé gido duc dai hoc cong ldp;

Céin cir Nghi quyét s6 05/NQ-HPT ngay 19/01/2021 ciia Hoi dong Truwong Truong Dai
hoc’ Mb6 - Pia chdt ban hanh Quy ché vé Té chitc va Hoat dong cua Truong Dai hoc Mo - Dia
chat; ‘ ’

Theo dé nghi ciia Truéng phong Pao tao Dai hoc, Trudng phong To chirc-Cdn bo,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh ché d¢ lam viée déi voi vién
churc giang day”.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ndm hoc 2020-2021. Cac quy dinh trude day trai
véi quy dinh nay déu bai bd.

Pidu 3. Céc ong (ba) Trudng phong Pao tao Dai hoc, Trudng phong T chirc - Cén
bd, Trudng cac don vi c6 lién quan va toan thé vién chuc giang day trong Nha trudong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noinhan:

- Dang ty, HDT ( dé bio co)

- Ban Giam hi¢u (dé p/hop chi dao);
- Nhu diéu 3; HUMG eOFFICE

- Luu: HCTH, DTDPH0s)

GS.TS Crin Ohunk Hzs



QUY PINH CHE PQ LAM VIEC POI VOI VIEN CHUC GIANG DAY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 210/QOP-MPC ngay 26/3/2021
cua Hiéu triwdng Trieong Pai hoc M6 - Pia chat)
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i vdi cac can bo, vién chic c6 cac chic danh nghé
nghiép sau: Giang vién tdp sy (GVTS); Giang vién (GV) (Hang III); Gidng vién chinh
(GVC) (Hang II); Giang vién cao cap (GVCC), Phé gido su (PGS) va Gido su (GS)
(Hang I); Sau day goi chung 1a Vién chuc giang day (VCGD) co hitu ctia Truong Pai hoc
Mo - Dia chit.

2. Quy dinh nay khong ap dung ddi véi giang vién thinh giang; cac nha khoa hoc,
chuyén gia trong va ngoai nudc duoc moi giang day tai Trudng Pai hoc M6 - Dia chat.

Piéu 2. Muc dich

1. Quy dinh nay 1am cin ctr dé Hiéu trudng phan cong, b tri, sir dung, tuyén dung,
nang cao chét lugng va hiéu qua lao dong d6i véi giang vién; kiém tra, tham dinh, danh gia
va bdi dudng giang vién; danh gia, xép loai giang vién hing nim va dam bao tinh cong
khai, cong béng, dan chu trong viéc thuc hién ché d6, chinh sach, quyén va nghia vu cia
giang vién.

2. La co s& ¢¢ VCGD xay dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa hoc va hoc

tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 3. Nhiém vu ciia cac chirc danh nghé nghiép thudc pham vi va déi twong
diéu chinh ciia quy dinh nay

1. Nhiém vy cua cac chic danh VCGD thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
40/2020/TT-BGDDT ngay 26/10/2020 cta B Gido duc va Pao tao quy dinh Quy dinh
ma sd, tiéu chuan chac danh nghé nghiép, bo nhiém va xép luong dbi vai vién chirc giang
day trong céc co so gido duc dai hoc cong lap.

2. Giang vién c0 chirc danh gido su, pho gido su thuc hién nhiém vu theo quy dinh
tai Quyét dinh s 37/2018/QD-TTg ngay 31 thang 8 nam 2018 ciia Thi twéng Chinh pha
ban hanh Quy dinh tiéu chuan, tha tuc xét cdng nhan dat tiéu chuan va bd nhiém chic
danh gido su, phé gido su; thu tuc xét huy bé cong nhan chic danh va mién nhiém chirc

danh gido su, pho gido su.



Chuong 11

QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY, NGHIEN
CUU KHOA HQC VA PHUC VU CONG PONG

Piéu 4. Thoi gian 1am viéc

1. Thoi gian 1am viéc cia VCGD thuc hién theo ché d6 mdi tuan lam viéc 40 gio
va duoc xac dinh theo nam hoc.

2. Téng quy thoi gian lam viéc cia VCGD trong mdt nam hoc dé thuc hién nhiém
vu giang day, nghién ctu khoa hoc, phuc vu cong déng va thuc hién cac nhiém vu
chuy&n mon khac trong nha trudng 1a 1760 gid sau khi trir s6 ngay nghi theo quy dinh.

Piéu 5. Gio' chuan, gio' quy doi va dinh mire gio chuin

1. Gio chuan giang day la don vi thoi gian quy ddi dé thuc hién mot cong viéc
tuong dwong cho mot tiét giang 1y thuyét truc tiép trén 16p hodc truc tuyén theo tin chi,
bao gém thoi gian lao dong can thiét trude, trong va sau tiét giang (1 tin chi twong Gmg
v6i 15 gio chuan). Mot tiét giang 1y thuyét 50 phut truc tiép trén 16p hodc giang day truc
tuyén cho 16p tir 20 dén 40 sinh vién duoc tinh bang 01 gid chuan.

2. Pinh murc gid chuan cho vién chirc giang day trong mot nim hoc:

a) Binh murc thoi gian lam viéc h:;ing nam duogc tinh theo tirng nhiém vu, dbi véi
mdi chirc danh giang vién. Tong gid chuin dinh mirc cua giang vién dugc xac dinh trén 3
loai nhiém vu: giang day (NV1); nghién ctru khoa hoc (NV2); phuc vu cong dong va thuc
hién cac nhiém vu chuyén mén khac, sau ddy goi chung 1a nhiém vu khac (NV3). Cu thé

nhu trong Bang 1.

Bang 1: Pinh muc gio chuan ddi véi VCGD (don vi: gio chuan/nam hoc).

Nhiém vu giang day Nhiém vu NCKH Nhiém vu khac
(NV1) (NV2) (NV3)
Thoi gian lam viéc Gio lam | Binh mic | Gio lam | Pinh mac | Gio lam Pinh
(1760 gio) viec | giochuan | viéc | giochuan | viéc | mac gio
hanh | giangday | hanh NCKH hanh chuan
chinh chinh chinh | quy d6i
Hang | GVCC.GS 810 270 800 280 150 50
I GVCC.PGS 810 270 750 240 200 67
GVCC.TS 810 270 750 240 200 67
Hang | GVC.TS 810 270 700 210 250 83
I GVC.ThS 810 270 650 180 300 100




GV.TS 810 270 650 180 300 100

Hang | GV.ThS 810 270 600 150 350 117

Il | Tro giang 405 135 500 100 855 285
GV tép su <405 <135 0 0 0 0

b) Quy d6i gio chuin cua cic nhiém vu ra gio lam viée dé tinh hoan thanh dinh
murc 1760 gid lam viéc hanh chinh trong nam hoc.
- 01 gi& chuan NV1 quy ddi twong dwong 03 gior lam viéc hanh chinh
- 01 gio chudn NV3 quy ddi tuong duong 03 gid lam viée hanh chinh
- 01 gio chuan NV2 tly theo hoc ham, hoc vi cia VCGD c6 mirc quy doi twong
duong gio 1am viéc hanh chinh nhu sau:

Churc danh, hoc ham hoc vi cua Gio chuan (NV2) | Gio lam viéc
GVCC.GS 01 2,857
GVCC.PGS, GVCC.TS 01 3,125
GVC.TS 01 3,333
GV.TS, GVC.ThS 01 3,611
GV.ThS 01 4,000
Tro giang 01 5,000

c) VCGD phai thyc hién gid chuan tryuc tiép trén 16p hodc giang day truc tuyén (giang
day 1y thuyét, thuc hanh, thi nghiém hodc ngoai thuc dia) it nhat bang 50% dinh mic gio
chuan giang day. Ngoai ra, VCGD phai thuc hién du dinh mitrc nghién ctru khoa hoc, phuc
vy cong dong va thuc hién céc nhiém vu chuyén mén khac méi duoc xem 1 hoan thanh
nhiém vu theo quy dinh.

d) VCGD trong thoi gian nghi huong tro cap bao hiém x& hoi, nghi theo cac quy
dinh cua Bo luat Lao dong hién hanh dugc mién giam dinh mc gio chuan giang day theo
ty 1€ twong (ng vai thoi gian nghi.

3. Quy ddi cdng viéc giang day ra gid chuan

a) Tuy theo quy mé 16p hoc, diéu kién lam viéc cu thé d6i v6i tiung 16p & timg

chuyén nganh va bac hoc khac nhau ma cac cong viéc giang day dugce quy doi chi tiét

nhu trong Bang 2.




Bang 2. Gio quy ddi cong tac giang day ra gio' chuan ( NV1)

TT Tén cdng viée, don vi tinh

Gio quy doi

NHIEM VU VA TINH VUOT GIO

CAC CONG VIEC bUGC QUY POI RA GIO CHUAN BE TINH HOAN THANH

Giang day 1y thuyét véi 16p ¢6 si sé 16n hon 40 sinh vién

15xTCx

[1+(SV-40)x0,005]

Giang day ly thuyét véi 16p tir 20 dén 40 sinh vién duoc

. . 2 15xTC

1 | tinh nhu 16p chuan

Giang day 1y thuyét véi nhimg l6p c6 si s6 nho hon 20

sinh vién, Hiéu truong quyét dinh trén co s& xem xét

ting trudng hop cu thé.
2 Hudng dan thi nghiém, thuc hanh 0,5%xSV
3 | Huong dan bai tap 16n (01 bai tdp 16n/mén hoc) 0,135xSV
4 | Hudng dan va cham d6 an mén hoc 0,5xSV
5 | Huong dan va danh gia két qua thyc tap trong phong 0,5xTCxSV
g | Huong dan va danh gia két qua thyc tdp ngoai troi 0.6xTCxSV
7 | Cham 1 bai thi két thuic mén hoc (2 ngudi cham) 0,1XSV
8 Nghiém thu thyc tap san xuat 0,3xSV
9 Nghiém thu thyc tap tot nghiép 0,6xSV
10 | Huong dan 1 d6 an tot nghiép dai hoc 15/ & 4n
11 | Phan bién 1 do an tot nghiép dai hoc 5/ dd 4n

12 | Huong dan 1 luan vin thac si

22,5/ luan van

13 | Nghiém thu tai liéu, giao dé tai 1 luan van thac si

2,5/ luan van

14 | Huong dan 1 luan én tién si

200/ luan an

b) Bdi v6i cac ndi dung & Muyc 1 trong Bang 2 néu:

- Cong vi¢c duoc thyuc hién & bac sau dai hoc thi gio quy ddi duoc nhan hé sb theo

tinh chit cong viée (K): Kic = 1,5;




- Cong viéc duogc thuc hién & chuong trinh tién tién thi gio quy ddi duoc nhan hé

s6 theo tinh chat cong viée (Kic) nhu sau:
+ Mbn giang day bang tiéng Viét, mén ngoai ngit 4p dung hé s6 Kic = 1,0;

+ Giang day chuyén moén (mén chuyén nganh trir mon hoc ngoai ngi) truc tiép

bang tiéng nudc ngoai duge ap dung hé s6 Kic = 2;

+ Tro giang cho cac giang vién ngudi nudc ngoai (ngdn ngir giang day bing tiéng
Anh hoic thtr tiéng khéc) tinh bang 30% x KLGD mén hoc.
¢) Cac ndi dung 6 Muc 1, 5, va 6 trong Bang 2 duoc nhan véi hé sb tuong ung doi

v6i cac diéu kién lao dong (Kak):

— Puoc thuc hién tai Ha Noi budi tdi (tir tiét tha 11 tro di): Kae = 1,1;

- Duogc thyc hién ¢ ngoai Ha Noi ban ngay: Kak = 1,1;

- Puoc thyc hién ¢ ngoai Ha Noi budi tbi (tir tiét thir 11 tro di): Kax = 1,15.
- Puogc thyc hién theo ké hoach ¢ hoc ky 3: Kax = 1,5

d) boi véi cac noi dung & Muc 2, 3, 4, 5 va 6 trong Bang 2, b mon c6 trach
nhiém chia nhém cho phu hop vé1 dac thu cua mén hoc dé dam bao chat lugng day va

hoc.

e) Cac ndi dung trong Bang 2, giang vién chi dugc tinh khdi luong khi mén hoc ¢6

trong chuong trinh, ké hoach dao tao cua Nha truong.

f) Gio quy d6i trong Bang 2 dugc tinh tron goi cho sd ngudi thyc hién. Néu duoc
thuc hién bdi 2 nguot ma trong Bang 2 khong c6 quy dinh dinh mirc cho timg nguoi thi
mdi ngudi duge tinh mot nira tong sé gio quy doi; néu co6 quy dinh rd chinh, phy thi

nguoi thuc hién chinh tinh hé $6 0,7; nguoi thuc hién phu tinh hé $6 0,3.

g) Can bd di huong dan thuc dia thuc tap mon hoc ngoai dia phan Ha Noi duoc
thanh toan cong tac phi theo Quy ché chi tiéu ndi bo. Mot can bo di phai hudng dan toi

thiéu 20 sinh vién, truong hop dic biét phai duoc Hiéu trudng duyét.
4. Quy ddi nhiém vy nghién ctru khoa hoc ra gio chuan

a) Vién chuc giang day phai danh it nhat 1/3 tong quy thoi gian lam viéc trong
nam (tuong duong 586 gio hanh chinh) dé thyc hién nhiém vy nghién cau khoa hoc.

b) Nghién ctru khoa hoc: bao gom cac hoat dong lién quan dén nghién ciru khoa
hoc va chuyén giao cdng nghé nhu viét bai bao khoa hoc, bdo cdo HNKH; chi nhiém,
tham gia dé tai, @& an NCKH, du 4&n CGCN; phan bién, hoi dong danh gia nghiém thu dé
tai d& &n NCKH; chu tri va tham gia to chiac cac HNKH. Chi tiét vé viéc quy doi gio
nghién ctru khoa hoc ra gid chuan thuc hién theo Quyét dinh s6 1171 QB/MBPC ngay 12
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thang 11 ndm 2020 caa Truong Dai hoc M6 - Dia chit ban hanh Quy dinh vé& Quan 1y
hoat dong khoa hoc va cong nghé.

5. Quy ddi cong viéc phuc vu cOng déng va thuc hién cac nhi€ém vu chuyén mon khac ra
gio chuan

a) Ngoai cong viéc giang day va nghién ctru khoa hoc, VCGD con phai thuc hién
cac nghia vu khac theo quy dinh dé 1a nhitng c6ng viéc hd trg truc tiép hoic gian tiép cho
cong tac dao tao va nghién ciru khoa hoc cua Nha truong, Khoa, Trung tdm thudc truong,
B6 mdn va phong thi nghiém.
Cu thé: Cong tac quan ly kiém nhiém; xay dung chuong trinh dao tao; hudng dan can bo
tap su; hoc tap bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén; xay dung dé tai, dy an; tham
gia cac hoi dong chuyén mén, nghiép vu; truc khoa, bo mén, phong thi nghiém; bao tri
bao dudng trang thiét bi phong thi nghiém; chuan bi thiét bi, dung cu, vat tu thi nghiém,
phuc vu dé tai; tham gia tu van tuyén sinh, tu van, gi6i thiéu viéc 1am; tham gia céc hoat
dong van hoa, thé duc thé thao .v.v.
Nhiém vu phuc vu cong ddng va thuc hién cac nhiém vu chuyén mdn khéac dugc chia lam
2 loai:

- Nhiém vu lién quan dén chuy&n mén (goi tat 1a nhiém vu 3A)

- Nhiém vu dong gop cho truong va don vi, phuc vu cong dong (goi tit 1a nhiém
vu 3B)

b) Chi tiét viéc quy ddi cdng viéc phuc vu cong ddng va thuc hién cac nhiém vu
chuyén mon khéc ra gio chuan dugc quy dinh tai Bang 3.

Bang 3. Nhom cong viéc phuc vu cong dong va thuc hién cac nhiém vu chuyén mén

khac (NV3)
TT Tén cong viée, don vi tinh Gio quy doi
A Nhom nhiém vu lién quan chuyén mon khac (goi tit 1a nhiém vu 3A)

-1000 gio lam viéc/ mot chuong trinh dao
Tham gia xdy dung chuong trinh | tao (Danh sach theo quyét dinh cua Hiéu

! dao tao mai truéng, phan chia gio theo dé nghi cia Hoi
dong)
-1000 gio lam viéc/ méot chuong trinh da dat
, Tham gia cong tac danh gia kiém | kiém dinh (Danh sach theo quyét dinh caa
dinh cac chuong trinh dao tao Hiéu truang, phan chi gio theo dé nghi cua Hoi
dong TDG)

, ) X . 100 gio lam viéc/ CB/ 1nam
3 | Tham gia huéng dan GV/CB tap su




Tham gia cOng tac giao vién chu

nhiém

50 gio lam viéc/ 01 16p/ nam hoc

T6 chirc budi bio cdo chuyén dé,
hoc thuat cho truong hodc don vi
(Cé xac nhan ctia Bon vi chu quan)

- Chu tri: 20 gio lam viéc cho don vi, 30 gio
lam viéc cho cép truong

- Thanh vién BTC: 10 gid lam viéc cip don
vi, 15 gio 1am viéc cip truong

Xay dung va tham gia nhom nghién
ciru manh/ du an quéc té, du an
qudc gia, tinh, thanh phé mang
danh nghia Nha truong (c6 hoat
dong thuc té duoc Nha truong, céc
t6 chizc Khoa hoc chimg nhan)

-50 gio lam viéc /du an/1 thanh vién

T6 chuc dan sinh vién di tham gia
cac cudc thi qudc gia, qudc té, céc
du &4n qudc gia, quéc té (khdng tinh
cudc thi Olympic, c&c noi dung thi
da dugc Quy dinh trong Quan ly
hoat dong KH&CN)

-50 gior 1am viéc cho cudc thi, dé tai trong
nudc

-100 gid 1am viéc cho cudc thi/ dé tai qudc
té

Néu dat céc giai chinh thic thi duoc tinh
thém 30% sé gio 1am viéc ( CO xac nhan
cua Ban t6 chic)

Chung chi chuyén mon, nghi¢p vu
phuc vu truc tiép hodc theo yéu ciu
cua vi tri cong viéc duong nhiém (
PP GDDbH, PP NCKH, QL giao
duc, QL hanh chinh, dam bao chat

luong)

-100 gio lam viéc/ ching chi

Chuang chi hd tro nang cao chat
luong va hiéu qua cbng viéc theo
dinh hudng cta Nha truong va cua
don vi ( Vi du: chieng chi ngoai ngi
IELTS, TOEFL, Aptis, Vin bang 2,
Tin hoc nang cao MOS, IC3,...)

-100 gio lam viéc/ chitng chi, vian bang
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Tham du cac hoi thao chuyén nganh

- 10 gio lam viéc/ hoi thao trong nudc
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dé ty boi dudng chuyén mén
(khong c6 bao cdo nhung co gidy
x4c nhan tham gia cua don vi t6
chuc)

- 15 gio 1am viéc/ hoi thao quéc té

Coi thi két thtic hoc phan (2 gio 1am
viéc / 40sv / ca thi 60 phat/ 1 can bo
coi thi)

- 2 gio 1am viéc/ phong thi c6 st s6 nho hon
hodc bang 40 sv/ ca thi 60 phat/ cho 01 cén
bo.

- 4 gio 1am viéc/ phong thi c6 si sb tir 41

11 . T .| @én 80 sv/ ca thi 60 phut/ cho 02 céan bo.
(S0 lugng sinh vién/thoi gian ca thi/ e . L
Lo , . - 6 gio lam viéc/ phong thi cd si so tur 81
so can b coi thi neu khac quy dinh | . i .
o o den 120 sv/ ca thi 60 phat/ cho 03 can bo.
trén thi tinh theo ti 1€ trong duong) ) o o .
(Danh sanh cé xac nhan cua Phong BBCL,
Bo moén, Khoa)
Coi thi, hoi thi chuan dau ra tin hoc, | - 2 gio lam viéc/ca thi/ 1 can bo; 4 gio 1am
12 | ngoai ngit, thi tuyén sinh dau vao | viéc/ mon thi tir 150 phat dén 180 phut
cac hé dao tao (Danh sach theo quyét dinh ciia Nha truong)
Viét bai, hodc di bdo cdo, tu van vé
linh vuc gido duc hodc chuyén . N . .
. ,_ . . - 20 gio lam viéc / bai trong nudc
nganh, dudi danh nghia truong DH ey
13 o . A ... | -50gio lam vigc/ bai quoc te
Mo- Dia chat (khong phai bai bao . ) .
o, N . N (C6 minh chang kem theo)
tai cac Ho6i nghi nghién ctu khoa
hoc)
Tham gia giang day phu dao dau
vao cac hé dao tao; lop tiéng anh
ting cuong; 16p chuan dau ra tin
hoc ngoai ngit; giang day céac I6p | Tinh theo sé gior 1am viéc cu thé (c6 danh
1 khong tinh khdi luwong, cac 1ép | séch va xac nhan cua Pon vi chu quan,
chuyén d6i hd tro sinh vién nam | Khoa, P.SPH, P.DTPH, Qb cia Nha
cudi hoan thanh chuong trinh khoa | truong)
hoc; tham gia Ban Thim dinh
Ngoai ngit tai Hoi déng GS/PGS
cip co 0.
" Tham gia bién soan bai giang | 100 gio/TC (Danh sach theo quyét dinh cua
E-learning Nha truong, Khoa xac nhan)
Tham gia Hoi dong baové 1d6an| .
16 2gio/thanh vién

t6t nghiép dai hoc




17

Tham gia Hoi dong bao vé 1 luan
van tbt nghiép thac si

CT, TK:6:PB:12:UV:4

18

Hoi dong cham 1 tiéu luan tong
quan hoic chuyén dé tién si

8gio/thanh vién

19

Tham gia Hoi dong bao vé 1 luan

an tién si cac cap

CT, TK:8:PB:20: UV :6

Bién soan dé cuong chi tiét 1 mén

20 | hoc (c6 DPiang ki, Quyét dinh nha | 40 gio 1am viéc
treong)
Chinh stra dé cuong chi tiét 1 mon
21 | hoc (c6 Piang ki, Quyét dinh nha | 5 gio lam viéc
treong)
Phan bién 01 gido trinh cac cap (co o
22 o L . 20 gio lam vigc/TC
Dang ki, Quyet dinh nha truong)
Ra 1 dé thi va dap an thi tot nghiép o
23 5 . 10 gio lam viéc
hodc tuyén sinh
24 | Ra 1 dé thi Olympic va dap an 10 gio 1am viéc
Bién soan gio trinh cap truong (co o
25 5 ) oo . 120 gio lam viéc/TC
Dang ki, Quyet dinh nha truong)
Bién soan gido trinh cap Nha xuat
26 | ban (c6 Piang ki, Quyét dinh nha | 180 gid 1am viéc/TC
treong)
Bién soan sach huéng dan (co Ding e
27 , . L 90 gio lam vigc/TC
ki, Quyét dinh nha truong)
B Nhom cong viée phue vu cong dong, phuc vu Nha trudong va don vi (goi tit 1a
nhi¢m vu 3B)
Tham gia: BCH Céng doan tir cap
28 | bo mén, BCH Chi doan, Trg ly van | - 30 gio lam viéc/nam
thé Khoa
Truc chuyén mén tai b mén/don vi | - 4 gio 1am viéc/ budi (4* 44 tuan =176 gio)
’9 (Mat tuan nhiéu nhat 1 budi, khéng | (danh sanh cd xac nhan thoi gian lam viéc
tinh cho 1anh dao c6 phu cap chic | caa:Bo mdn, Khoa)
vu tr 0,3 tro 1én)
30 Tham gia sinh hoat cap don vi- cap | - Tham gia day du 60 gio 1am viéc/ nim (co

truong (hoat dong thuong Xxuyén

xac nhan cua don vi)
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theo quy dinh hanh chinh cua
Truong hoac don vi: nhu hop cdng
tac thang, tuan, sinh hoat chi bg,
sinh hoat chuyén dé)

31

Tham gia cac hoat dong van thé my,
cac su kién cua Truong hoac don vi

- Tir 30 dén 60 gio 1am viéc do Cong doan
va Tro 1y van thé chdm diém — xac nhan

32

Kiém nhiém nhiéu chtc vu quan ly

- 120 gid 1am viéc/1 hé s6 trach nhiém/nam
(Tinh trén tong cac hé sb trach nhiém con
lai, sau khi trir di hé sé trach nhiém cao
nhat)

33

Ho tro Nha truong, don vi trong
cong tac Thanh tra, kiém tra, giai
quyét cac tranh chap, khiéu lai trong

Nha truong va don vi.

- P6i da 30 gio 1am viéc/nim hoic duoc Xac
dinh cu thé (s6 gio lam viéc) trong Quyét
dinh phé&n cong cua Nha truong va don vi
(c6 xac nhan cua don vi chu tri)

34

Ho tro Nha truong, don vi trong
cdng tac sinh vién - cuu sinh vién
va hudng nghiép, giao luu quang ba
hinh anh Nha truong ra ngoai xa hoi

- P6i da 30 gio 1am viéc/nim hoic duoc xac
dinh cu thé (s6 gio lam viéc) trong Quyét
dinh phé&n céng cua Nha truong va don vi
(c6 xac nhan cua don vi chu tri)

35

HO trg Nha truong, don vi trong
cong tac d6i ngoai (khdng thuoc
chuc nang nhiém vu cua vi tri
duong nhiém), hd tro/ tu van cho
cac don vi khac trong truong.

- Bdi da 30 gid 1am viée/ndm hodc duoc Xac
dinh cu thé (s6 gio 1am viéc) trong Quyét
dinh phan cong cta Nha truong va don vi.
(c6 xac nhan cua don vi chu tri)

36

HO trg Nha truong, don vi trong
cong tac tu van tuyén sinh dai hoc,
sau dai hoc, tu van gigi thiéu viéc
lam cho sinh vién.

- Puoc xac dinh cu thé (s6 gio lam viéc)
trong Quyét dinh phan céng cia Nha trudng
va don vi. (c6 x&c nhan phong QHCC&DN,
Khoa)

37

Tham gia to chirc, huéng dan, hoat
dong trong cac Cau lac bo, Hoi
khoa hoc... dugc nha truong thanh
lap c6 tinh hé thdng va pho bién
trong toan truong dwoc nhidu ngudi
tham gia.

- Tinh gio theo thoi gian thuc té (C6 danh
sach va duoc Ban chip hanh, Co quan cha
tri xac nhan)

11




Tham gia t6 chic, huéng dan céc L o oo
T | - Tinh gio theo thoi gian thyc té (C6 danh
cudc thi, cac giai thi dau co tinh hé

38 A s . . sach va dugc Ban t6 chirc, Co quan chi tri
thong va pho bién trong toan truong | A
xac nhan)

duoc nhiéu ngudi tham gia.

Cac nhiém vu phat sinh khac khong
c6 trong danh muc do Hiéu trudng | - Tinh gio theo thoi gian thuc hién thuc té

39 .
quyet dinh va cac quy dinh hién hanh

Piéu 6. Pinh mic gio chuin giang day déi véi vién chire gidng day dwgce bo
nhiém hogc kiém nhiém cong tac quan |y dang, doan thé

1. VCGD duogc b nhiém chitc vu lanh dao hodc kiém nhiém cac cong tac quan ly,
cong tac dang, doan thé trong Trudng dugc mién giam dinh mirc gid chuan; dinh muc gio
chuan con lai duoc quy dinh trong Bang 4 duéi ddy (dinh mirc duoc tinh theo ty 18 % cua
gio chudn theo quy dinh nay va cac quy dinh khac lién quan; khoa GDQP gio mién giam
tinh theo Thong tu sé 15/2015/TTLT-BGD PT-BLDTBXH-BQP-BCA-BNV-BTC ngay
16 thang 7 nam 2015 ).

Bang 4: Dinh mirc gio chuan ddi vai cac chirc danh

Pinh
TT Giang vién giir chirc vu quan ly mirc
(%)
. Bi thu Pang uy Trudong, Chu tich Hoi dong Trudng, Hiéu trudng r
5 Pho Hiéu truéng 20

Trudng phong, Thu ki Hoi dong Truong, Giam doc Trung tam Thong tin
3 |- Thu vién, Giam ddc Trung tdm Dich vy, Giam déc trung tam Tin hoc-| 25
Ngoai ngir

Pho bi thu Pang iy Truong, Chii nhiém Uy ban Kiém tra Dang ty, Bi thu

Doan thanh nién Truong

4 | Pho Truong phong, Pho Giam doc Trung tm Théng tin - Thu vién, Pho | 30
Giam doc Trung tam Dich vu, Phé Giam dbc trung tdm Tin hoc- Ngoai
ngo

5 | Ph¢ Bi thu Doan thanh nién Truong 50
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Trudng khoa, Pho Trudng khoa va tuong duong

Truong khoa

Dbi v6i khoa c6 40 giang vién tré 60
Ién hodc c6 quy mo 800 nguoi hoc |— .
6 | o 1en Pho Truong khoa 20
, Truong khoa 20
D61 voi khoa co dudi 40 giang vién
hoac c6 quy mo dudi 800 nguoi hoc [Pho Trudng khoa 80
Chéanh Vin phong Pai dién, Chanh Vian phong Chuong trinh tién tién,
7 |Giam ddoc Trung tim phan tich, thi nghiém cong nghé cao, Truong phong | 70
thi nghiém cua Truong va tuong duong
Truéng cic ban Pang cua Pang uy, Phu trach Vin phong Pang uy, Uy
vién Ban thuong vu Dang uy Truong
8 | Chu tich Hoi sinh vién Truong 75
Phé Chanh Van phong Pai dién, Pho Chanh Van phong Chuong trinh tién
tién, Pho Giam dbc Trung tam phan tich, thi nghiém chat lugng cao
Phé Chu nhiém Uy ban Kiém tra Pang uy, Uy vién BCH Pang b
Truong, Thanh vién Hoi dong Trudng, Bi thu Pang uy Khoa
Chu tich Cong doan Truong
9 80
Truong bd mén, To truong To may Trac dia, Truong Xuong Co - Dién,
Giam doc Bao tang Pia chat.
Uy vién Uy ban kiém tra Dang ty, Pho Bi thu Pang uy Khoa, Bi thu chi
bd
Chu tich Hoi cuu chién binh, Truéng Ban Thanh tra nhan dan, Truong
10 |Ban nit cong Truong, Bi thu Lién chi doan Khoa, Tro 1y van thé Khoa, | 85
Phé Chu tich Cong doan Truong, Chu tich cong doan bo phan,
Phé Truong bo mén, C6 van hoc tap, Gido vién chia nhiém (cha nhiém 01
16p giam 5% dinh muc gio chuan)
Pho Bi thu chi b
11 90

Ph6 Truong Ban Thanh tra nhan dan, Pho Truéng Ban nir cong Truong,

Pho Chu tich Céng doan bd phéan.
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Giang vién 1am cong tac quoc phong, quan su khdng chuyén trach quy
12 |dinh tai Nghi dinh sé 168/2018/ND-CP ngay 28 thang 12 nam 2018 cua| 80
Chinh phu vé c6ng tac Quéc phong & Bo, nganh trung wong, dia phuong

2. Cac truong hop duge mién dinh mirc gid chuan khac duoc quy dinh tai bang 5 duéi

day.

Bang 5. Danh muc nhitng trudng hop dugce mién giam dinh mirc gid chuan

TT Cac trwong hop ap dung

VCGD dugc ctr di cong tac, di hoc tap trung lién tuc mdi dot tir 30 ngay tré 1én thi
ctr mdi 30 ngay dugc giam 10% dinh muc gio chuan ctia nam nhung téi da khdng
1 |quéa 100%. Néu trong 1 nam duoc cir di nhiéu dot lién tuc nhu trén thi cong don dé
tinh ty 1é mién giam twong tmg, s6 ngay 1é cudi cung nhiéu hon 15 dugc tinh tron
thanh 30 ngay.

VCGD phai tam nghi theo ché do BHXH do 6m dau, thai san hodc theo quyét
2 | dinh cta Truong mdi dot lién tuc tir 15 ngay trd 1én thi cir mdi 15 ngay duge mién
giam 5% dinh mitc gio chuan cua nam nhung téi da khéng qua 100%.

VCGD trong thoi gian thai san, chira bénh dai ngay dugc giam trir nhiém vu theo
ty 1é twong Gmg va&i thoi gian nghi huong trg cip bao hiém xa hoi. VCGD nit ¢6
con nho dugc giam trir nhiém vu theo ty 1€ twong g vai thoi gian lam viée duoc
giam trir theo B luat Lao dong hién hanh. Cu thé:

a) Nir c6 con < 36 thang duoc giam 10% dinh muc gid chuan.

b) Nit nghi sinh con duoc giam 50% dinh mic gid chuan trong nam hoc.

¢) Nit bi bénh phai diéu tri dai ngay (c6 xac nhan cta bénh vién va nam trong
danh myc bénh diéu tri dai ngdy theo Thong tu sb 34/2013/TT-BYT ngay
28/10/2013 ctia Bo Y té) nhung van tham gia cong tac dao tao thi duoc giam 50%
dinh muc gio chuan.,

VCGD dugc cir di hoc tap trung tir 1 nim trd 1én nhung van ddm duong nhiém vu
dugc phan cong duoc giam 50% dinh mic gio chuan.

Truong hop khong c6 di 10 thang lam viéc trong nim hoc can cir theo so thang
huong luong (nghi huu gitra nim hoc, di nudc ngoai, thoéi viéc hodc chuyén cong
tac,...) thi dinh mtrc khdi lugng cong viée duge xac dinh theo ti 18 s6 thang lam

viéc.

3. VCGD kiém nhiém nhiéu chirc vy thi 4p dung mirc gid' chuan thap nhat trong sb

cac chtrc vu kiém nhiém quy dinh tai Diéu 6 cua Quy dinh nay.
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Piéu 7. Quy doi ra gio chuin gidng day dé xép loai VCGD va tinh gio virgt dinh
mire

1. Nhitng thay ddi vé chic danh nghé nghi¢p, hé s6 luong, hoc vi, chitc vu phat
sinh trong nim hoc s& dugc dung 1am cin cir dé xac 1ap lai nghia vu va quyén loi cho

nam hoc d6 theo ty 1é thoi gian trudc va sau khi thay d6i trong ndm hoc (tinh theo thang).

2. Khéi lugng cong viéc cua VCGD trong mot bd mon duge cong ddn theo nim
hoc, ké tir ngay 1 thang 8 nam trudc dén ngay 31 thang 7 nam hién tai, dé danh gia mirc
dd hoan thanh nhiém vu va chat lugng cong tac cuia ca nhan, don vi va dé xép loai can bg,

vién chuc va chinh sach lién quan.

3. VCGD lam céng tac giang day, nghién ctru khoa hoc, phuc vu cong dong va
thuc hién cac nhiém vu chuy@n mén khac vuot dinh mic duoc hudng ché do lam viée
vuot dinh mirc theo quy dinh cta phap luat va cho phep bu gio nhu sau:

a) Néu giang vién khéng 1am du khdi luong NCKH thi c6 thé lay sé gio chuan
giang day bu cho du s6 gio NCKH chua hoan thanh theo nguyén tic 01 gio chuan giang
day bl cho 1,5 gio chuan NCKH. Khéi lwong gio lam NCKH vuot quy dinh khong duoc
tinh vao khéi luong vuot gio dé thanh toan.

b) Néu giang vién khong lam du sb gio phuc vu cong dong va thuc hién cac nhiém
vu chuyén mén khéc thi cé thé lay khdi luong gio giang day hoac gio nghién ciu khoa
hoc dé bu vao theo nguyén tac: 01 gio chuan giang day bang 1,5 gio chuan (NV3); 01 gio
chuan NCKH bang 01 gio chuan (NV3); (gid chuan NCKH nay dugc tinh tai diém: 4, 5
(Q1,Q2,Q3); 6 (Q1); Phy lyc 2, Quyét dinh s6 1171 QB/MPC ban hanh ngay 12 thang 11
nim 2020 Quy dinh vé Quan 1y hoat dong khoa hoc va cong ngh¢). Khéi luong gio phuc
vy cong dong va thuc hién cac nhiém vu chuy@n mén khéc vuot dinh mac khong dugc
tinh vao khéi luong vuot gid dé thanh toan ciing nhu xép loai vién chic; tuy nhién, cac
nhiém vu nay dugc xem xét tinh vao téng dinh mirc gio chuan giang day dé danh gia muc
hoan thanh nhiém vy trong nam d6i véi giang vién khong vuot dinh muc lao dong.

4. Sb gio giang day da thyc hién sau khi trir di dinh mic gio chuan s& 1a khéi
lugng tinh vuot gio. Khi tinh khéi lugng vuot gior s& 1ay nhitng phan khéi lugng c6 hé sb
phu cap giang day lép dong tir thap dén cao dé trir cho dinh muac gio chuan. Hé sé don
gia vuot gio duoc tinh theo chirc danh nghé nghiép, hoc ham, hoc vi (Keg) VA phu cap
giang day I6p dong nhu sau:
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Bang 6: Hé sb tinh don gia vuot gid (Ked) theo chirc danh nghé nghiép va hoc ham, hoc

VI.

, Ked
Hang chirc . X
N . . (Ap dung cho phan
TT danh nghe Hoc ham, hoc vi .
R KLGD vuogt gio
nghi¢p -
nghia vu)
GVCC.GS 1,50
1 Hang | GVCC.PGS 1,35
GVCC 1,30
GVC.PGS 1,30
2 Hang 11 GVC.TS 1,20
GVC, GVC.ThS 1,15
GV.TS 1,15
ThS, GV.ThS 1,00
3 Hang III . ; - S
Tro giang, tot nghiép trinh do 0.90
Pai hoc (trir khoa GDQP) ’
Bang 7: Hé s6 (Kpeia) phu cap 16p dong tinh cho don gia vuot gio
Kpcld
. Apd h
TT Loai hinh St s 16p hoc (Ap dung cho
phan KLGD vugt
gio’ nghia vu)
Tu 5-9 0,6
Tu 10-19 0,8
Gidne dav IV thuvd Tu 20 -39 1,0
I t
ang Gay VIYEL 320 59 12
muc 1, Bang 2
1 Tu 60 -79 1,4
Tur 80 -99 1,6
Tu 100 -119 1,8
Tur 120 -139 2,0
Trén 140 2,2
Cac myc: 2,3,4,5,6;
2 1,2
Bang 2
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5. Pdi v6i nhimg VCGD khong du dinh mire gio chuan theo quy dinh, Hiéu trudng
can ctr vao ké hoach cong tac cua ca nhan va diéu kién thuc té cia Nha truong dé xem xét
khi danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong nam hoc, xép loai thi dua va giai quyét cac
ché d¢, chinh sach lién quan.

Piéu 8. Quan ly VCGD

1. VCGD chiu su quan 1y truc tiép ctia Truéng bd mon va Truéng Khoa. Trudng
B6 mdn, Truéng Khoa chiu trach nhiém truéc Ban gidm hiéu vé viéc phan cong giang
vién phu trach giang day cac hoc phan.

2. VCGD, can bd quan 1y kiém nhiém lam nhiém vu gidng day & trong va ngoai
truong déu do Hiéu trudng nha trudng quyét dinh.

3. VCGD dang lam nhiém vu giang day chi dugc Hi€u trudng ctr di cong tac hoac
di bdi dudng chuyén mon, tham gia thyc hién dé tai, dy an ... khi va chi khi duge Khoa,
Bo mon truc tiép quan 1y sap xép dugc giang vién day thay (Phong Pdo tao Pai hoc diéu
chinh lich day). VCGD khong duogc bo gior theo thdi khoa biéu di xép.

4. VCGD day thay cho nguoi khac phai sip xép lich day khong anh hudng dén ké
hoach giang day ctia minh. Néu vi pham s& bi xir Iy nhu bo gio.

5. Dé bao dam quyén loi cia VCGD trong cong tac giang day, nghién ctru, ty ning
cao trinh d9, cac khoa, bd mon phai bé tri s6 gio day cho giang vién hop 1y, khong nhiéu
hon 01 1an s6 gio chuan dinh mac ddi v6i giang vién dang di hoc thac si, nghién ctu
sinh. Trudng hop dic biét bao cao Hiéu truong xem xét va quyét dinh.

6. Giang vién trong thoi gian tap su, thi viéc chi thuc hién tdi da 50% dinh muc
gio chuan giang day, déng thoi dugc mién giam nhiém vu nghién ciu khoa hoc dé danh
thoi gian tham gia du gio, tro giang va tham gia thuc tap, thuc té. Dbi v6i giang vién tap
su, dé dugc bd nhiém cac chirc danh nghé nghiép giang vién, ngudi tring tuyén phai thuc
hién thoi gian tap sy 12 thang. Céc khoa, bo mon phai c6 ké hoach cho giang vién tap su
di dy gio giang cua cac giang vién c6 kinh nghiém thudc linh vuc chuyén mon cua khoa.

Trong mdt nim hoc, giang vién tap su phai di du tbi thiéu 50 tiét day.

Dicu 9. Ké hoach héa khoi lwgng cong viéc cia gidng vién

1. Viéc ké hoach héa khéi luong cong viéc cia VCGD vao nim hoc tiép theo
duogc thue hién theo quy trinh sau:

a) Can ctr vao ké hoach dao tao nam hoc: Truong B mon, VCGD c6 trach nhiém
chuan bi ké hoach va ké khai dﬁy du khéi lugng cong viéc bao dam thuc hién cac nhiém
vu giang day, nghién ctru khoa hoc dé ndp cho Trudng khoa.

b) Truong khoa can ddi, didu chinh, tong hop khdi luong cong viéc chuyén moén
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cua cac giang vién trong khoa.

¢) Trudéng bd mon b trach nhiém phan cong khdi lugng coéng viée phu hop cho
mdi giang vién, sao cho sb gid vuot (néu ¢6) phai twong tng véi gio chudn dinh mire cua
ting nguoi. Ty 1& gid vuot ctia mdi ngudi phai twong Ung vai ty 1& gid vuot ciia bo mon;
khong dé mirc chénh 1éch gior vuot qua cao giita cac VCGD trong mot bo mén va tranh
don gio cho mot sé nguoi. Trudng hop dic biét Trudng bé mon va Truéng khoa phai bao
cdo Hiéu trudng dé duoc phé duyét trudce khi thue hién.

2. Khéi luong cong viée cia VCGD dugce tinh dé danh gida mic do hoan thanh
nhiém vu ctia ¢4 nhan va cua ca don vi. Trong do, nguoi dirng dau don vi c6 trach nhiém:

a) Cung cap day du thong tin vé khéi lwong phan cong cong viéc nghia vu, chit
luong thuc hién cbng viéc, thai do lam viéc cta cac ca nhan thuoc don vi minh quan ly,
lam co s¢ cho viéc danh gia thanh tich lam viéc va thudng vuot dinh muc lao dong.

b) Xac nhan khdi lugng thyc hién cong viéc phuc vu cong déng va cac nhiém vu
chuyén mén khac (NV3) cua VCGD trong don vi minh quan ly thong qua Trudng bo
mon, phong thi nghiém hodc cip twong tng va cac don vi khac 6 lién quan.

c) bam bao viéc danh gia thanh tich lam viéc ctia cac ca nhan trong don vi la:

khach quan, dang tiéu chi da duoc cong bd, dan chil, cong khai va trung thuec.
Pi¢u 10. Thoi han thuc hién cong viée trong nam hoc

1. Phong Pao tao Pai hoc chu tri phéi hop v6i1 cac don vi lién quan thiét ké cac
biéu miu ké khai khéi luong dé dam bao thdng nhat va lién thong trong qua trinh thuc
hién.

2. Trude ngdy 31 thang 7 hang nam, Khoa tong hop gid giang va cac ban sao gidy
t& lién quan téi viée mién giam gid chuan giang day ( néu c6) giri vé Phong Pao tao Pai
hoc.

3. Cac Khoa, phong Pao tao Pai hoc, phong Pao tao Sau dai hoc, phong Khoa hoc
Cong nghé, phong To chirc can bd chiu trach nhiém kiém tra va tinh khdi lugng giang day,
khoi luong nghién ciru khoa hoc ciila vién chitc giang day truéc khi chuyén Phong Ké hoach - Tai
chinh,

4. Tién vuot gio dinh mirc dugc thanh todn vao thdi diém sau khi xac dinh duoc
don gia vuot gio cua nam hoc vao thang 10 hang nam.

5. Nha truong can ctr ké hoach giang day mdi ky dé lam tam tng vuot gio (ky 1
trong thang 12, ky 2 trong thang 5).
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Chuwong I11: TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 11. Trach nhi¢m trudng cac don vi

Truong Phong, Ban, Trung tdm, Khoa c6 trach nhi¢ém chi dao cdc b mon va
tuong dwong cin ctr quy dinh nay dé c6 ké hoach phan cong, bd tri cong viéc dam bao

dang theo quy dinh.

DPiéu 12. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh ché do
lam viéc dbi voi vién chic giang day ban hanh theo Quyét dinh sd 779/QD-MPC ngay
14 thang 6 nim 2018 cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Mo - Pia chit va Quyét dinh sb
558/QD-MDC ngay 30 thang 6 nam 2020 cia Hiéu truong Trudng Pai hoc Mo - Pia chit
vé viéc stra doi bd sung Quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi vién chac giang day va Quy
dinh d4nh gia phan loai tap thé, c& nhan.

2. Nhitng noi dung khac c6 lién quan dén ché do viéc 1am cua vién chic giang day
khong dugc néu tai Quy dinh nay thi 4p dung theo cac quy dinh phap luat hién hanh.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 diém nao chua phu hop, can stra doi, b sung,
cac don vi, phan &nh vé Nha truong (qua Phong Pao tao Pai hoc) dé tong hop, bao céo
trinh Hiéu truang xem xét, quyét dinh./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 94 /NQ-HDT Ha Noi, ngay 26 thing A ndm 2022
NGHI QUYET

Vé viéc ban hanh Quy dinh b6 nhiém, b6 nhiém lai kéo dai thoi gian
gilt chirc vu, thai giir chire vy, tir chirc, mién nhiém vién chirc gitr chire vu
lanh dao quan ly thugc Truwong DPai hoc M6 - Dia chat

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Can cir Lugt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sita déi, b6 sung mot $6
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Céin cir Nghi dinh sé 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu QOuy dinh
chi tiét va hiedng déan thi hanh mot sé diéu cia Ludt sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia
Ludt Giao duc dai hoc;

Can cir Théng tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT- BNV ngay 15/4/2009 cua
Bo Gzao ducva Bao l‘ao va B¢ Noz vu hzm’ng a’an thuc hzen quyen tw chu tw chzu trac

lap gido duc va dao tao
Can cit Quyét dinh s6 2754/0P-BGDPT ngay 25/9/2020 ciia B6 Gido dudm
Pao tao vé viéc cong nhdn Hoi déng truong Truong Pai hoc Mo - Dia chat nhié
2020 - 2025; N~
Can cur Nghi quyet s6 05/NO-HPT ngay 19/01/2021 cia Hpi dong truong vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chite va hoat déng ciia Triong Dai hoc Mé - Dia chdt,

Xét To trinh s6 166/TTr-MDC ngay 04/4/2022 ciia Hiéu trudng vé viéc ban hanh
Quy dinh bé nhiém, bé nhiém lai kéo dai thoi gian giii chitc vu, théi giit chire vu, tur
chite, mién nhiém vién chirc giit chirc vu lanh dao quan ly cua Truong Pai hoc Mo -
Pia chdt;

Can cir két quad biéu quyét cua Hpi dong trirong T ruong Pai hoc Mo - Dia chat
ngay 21/4/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh bé nhiém, bé nhiém lai kéo dai thoi gian giir
chikc vu, théi giit chirc vu, tir chitc, mién nhiém vién chire giit chitc vu lanh dao quan ly
cua Truong Dai hoc Mo - Dia chat.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy dinh bd nhiém, bd nhiém lai
kéo dai thoi gian giit chirc vu, thdi gitt chire vy, tir chtre, mién nhiém vién chirc giflt
chtrc vu lanh dao quan ly thudc Truong Dai hoc M6 - Pia chit.

Piéu 2. Hiéu trudng co trach nhiém chi dao trién khai thuc hién c4c ndi dung
ctia Quy dinh b nhiém, bé nhiém lai kéo dai thoi gian giit chtrc vu, théi giit chic vu,
tlr chire, mién nhiém vién chic gilt chue vu 1anh dao quan ly cua Truong Pai hoc Mo -
Dia chit theo diing cic quy dinh ctia phéap luat hién hanh.




Piéu 3. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc k& tir ngdy ky ban hanh.

C4c thanh vién Hoi ddng truong, Hiéu trudng, cic Pho Hidu trudng; Trudng cac
don vi thugc va truc thudc truong; vién chirc, ngudi lao ddng trong trudong chiu trach
nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.
Noi nhan:

- Nhu diéu 3 (d€ thién);

- Bang uy Truong (dé b/c); ]

- Céc thanh vién HPT, BGH (dé t/h);
- HUMG E-OFFICE;

- Luu: HCTH, HPT, TCCB).

'S Trin Xuin Truong




QUY DPINH

BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU, THOI GIU
CHUC VU, TU CHU'C, MIEN NHIEM VIEN CHUC GIU CHUC VU LANH PAO,
QUAN LY THUQC TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 91INQ-HPT ngay 26 thang 4 ndm 2022
cua Hoi déng truong Truong Dai hoc Mo - Dia chdt)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tweng ap dung

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién, quyNtrinh b6 nhiém, bd I}hiém lai,
keo dai thot gian gitr chire vy, théi gitr chire vy, tir chire, mién nhiém, luén chuyén doi voi
vién chure gitt chtrc vu 1anh dao, quan 1y (VCLDQL) cua Truong Pai hoc M6 - Dia chat (sau
day goi 1a Truong).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Truong la Truong Dai hoc M6 - Dia chat.

2. Hoi dong truong 13 Hoi dong trudng Truong Pai hoc M6 - Pia chat.

3. Truwong thanh vién 1a don vi dao tao cua Truong Pai hoc M6 - Dia chét, dugc
thanh 13p va hoat dong theo quy dinh cua phép luat va theo Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Truong.

4. Phan hiéu 1a don vi dao tao cua Truong Dai I}Qg M6 - Dia chat, duge thanh lap va
hoat dong theo quy dinh cua phap luat va theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trudng.

5. Ban Gidm hiéu (BGH): gdm Hiéu trudng va cac Phé Hiéu trudng.

6. Cdp uy: Dang ly truong, Dang iy bo phén, chi uy.

7. Tap thé lanh dao Truwong: gom Ban Thuong vu Pang Uy truong, Chu tich Hoi
dong truong, Pho Chu tich Ho1 dong truong, BGH.

8. Tdp thé lanh dao don vi: gdbm Cap uy; ngudi dimg dau, cip phd ngudi ding dau
don vi; Chu tich Ho1 dong don vi (néu co).

9. Cdn bé chii chot cia Trong: gdm thanh vién cua Ban chap hanh Pang bd
Truong; Hiéu truong va cac Pho HiGu truong; cac thanh vién Héi dong truong 1a vién chuc
cua Truong, nguodi dung dau va cap pho nguoi ding dau céc to chuc chinh tri - xa héi cap
Truong la vién chie cua Truong (Cong doan, Doan thanh nién, Hoi Cuu chién binh); nguoi
ding dau va cip phé nguoi dimg dau cac don vi thude va truc thugc Truong; Truong, Pho
truong cac bd mon va tuong dwong; CAC gido su, pho gido su, tién si khoa hoc, tién si, giang
vién cao cap va tuong duong.

10. Cdn bé chii chot ciia don vi: gom Cap ¢ uy, nguoi ding dau va cap pho ngudi ding
dau don vi; cac thanh vién Hoi dong don vi (1a vién chirc ciia Truong); nguoi ding dau va
cap pho ngudi ding dau cac to chic chinh tri - x3 hoi cua don vi la vién chuc cua Truong
(Cong doan, Poan thanh nién (néu c6)); nguoi ding dau va cip pho nguoi ding dau cac
don vi c4u thanh (néu co); Cac gido su, pho gido su, tién si khoa hoc, tién si, giang vién cao
cip va tuong duong.

11. Pon vi: 1a cac don vi cua truong, gém: truong thanh vién, phan hi¢u, vién, khoa,
bd moén tryc thude truong, phong, van phong, ban, trung tdm, cong ty, tram... Cac don vi
duoc phan loai nhu sau:



a) Pon vi thuéc Truong la don vi ciia Truong khong cé tu cach phap nhan, do Hoi
dong truong quyét dinh thanh 1ap gom vién, khoa, phong, van phong, ban, trung tdm, tram.

b) Bg’n vi true thuoce T rgrd’ng la don vi ctiia Truong cé tu cach phap nhan, do Hoi déng
truong quyét dinh thanh lap gém trgc‘mg thanh vién, phan hiéu, vién, trung tdm, cong ty; to
chtrc va hoat dong theo Quy ché T6 chtrc va hoat dong ctua Truong, phu hop voi quy dinh
cua phap luat.

¢) Cdac don vi hanh chinh, gdm: phong, ban, trung tdm, van phong, tram ...

d) Céc don vi dao tqo, gdbm: truong thanh vién, phén hi€u, vién, khoa, b mon ..

&) Cdc don vi khoa hoc céng nghé va dich vu, gdm: vién, trung tAm; cong ty; cac to

chtrc phuc vu dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé; cac co sé san xuat,
kinh doanh, dich vu ...

12. Pon vi cdu thanh: 1a cac don vi cép dudi thude co cau to chirc cua don vi cép
trén truc tiép:

a) Pon vi cap 1: 1a don vi cau thanh cia Trudng nhu phong, ban, vin phong, khoa,
trung tam, vién ...,

b) Bon vi cép 2:1a don vi cAu thanh cua don vi cép I nhu by mon, phong thyc nghiém,
thi nghiém, tram, xuong, trung tam ...;

¢) Pon vi cip 3: 14 don vi cAu thanh ciia don vi cdp 2 nhu bé mén, phong thue nghiém,
thi nghiém, tram, xuodng ....

13. Hpi dong don vi: 1a Hoi dong truong thanh vién hodc Hoi dong khoa/vién hodc
Hoi dong Phén hicu.

14. Cdp c6 tham quyén 1a cip c6 quyen quyét dinh bo nhiém VCLDQL thudc Truong
bai hoc Mo - Dia chat.

15. Bé nhiém 13 viée c:éip c6 thAm quyén quyét dinh b6 nhiém mét vién chire giit chire
vu lanh dao, quan ly hodc bé nhiém giltr chicc vu 1anh dao, quan 1y méi cao hon chirc vu
dang ddm nhiém.

16. B6 nhiém lan dau 1a viéc cap c6 tham quyen quyét dinh bo nhiém mot vién chire
gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y lan dau tién hoac bo nhiém gitr chirc vu 1anh dao, quan ly mai
cao hon chuc vy dang dam nhiém.

17. B6 nhiém lai 1a viéc cép,cc') thAm qu}{én quyét dinh bd nhiém VCLPQL tiép tuc
gilr chirc vu dang ddm nhiém khi hét thoi han b6 nhiém.

18. Keo dai thoi gian giit chirc vu 1a viéc cap c6 thAm quyén quyét dinh tiép tuc kéo
dai thoi gian gitr chirc vu dén thoi diém hét tudi lam cong tac quan 1y theo quy dinh d6i voi
VCLDQL néu thoi gian cong tac tinh tir khi hét thdi han bd nhiém dén thoi diém du tudi
nghi lam cong tac quan 1y theo quy dinh con dudi 24 thang; hoic tiép tuc kéo dai thoi gian
giit chtrc vu d6i véi cip pho cua nguo’l dung dau theo nhiém ky ctia ngudi ding dau.

19. Giao phu trdch la viée cap c6 thAm quyén quyét dinh ctr 1 c4 nhan c6 du ning
lyc tam thoi phu trach (gite quyén cip truong) cua 1 don vi trong truong hop don vi d6 chua
co cap trudng hodc c6 cap truong nhung cap trudng khong truc tiép didu hanh (do di hoc,
6m dau va cac nguyén nhan khéc).

20. Théi giik chire vu 1a viée cp c6 tham quyén quyét dinh cho vién chuc dang giir
chuc vy lanh dao, quan ly chiam dut viéc gilt chuc vy d6 vi cac 1y do nhu: tu nguyén, chu
dong xin thoi gitt chirc vu quan 1y; do khong du strc khoe, han ché vé ning luc hodc khong
con da uy tin dé hoan thanh chire trach, nhiém vu duoc giao; do tai co cAu to chirc dan dén



chirc vu d6 khong con, do nhan su khéng con phu hop véi yéu cau cua chic vy, do hét
nhiém ky (hoac hét thoi gian gitt chitc vu) ma khong dugc bo nhiém lai; do nhén, nhiém vu
khac; hodc vi cac 1y do chinh dang khac cua vién chirc. Viée thoi gilr chirc vu gin vdi yeu
to khéach quan.

, 21. Mién nhiém 1a viéc cap c6 thim quyén quyét dinh chém dut thyc hién chirc vu
d6i voi vién chire dang gilr chire vy lanh dao, quan Iy khi chua heét thoi han b6 nhiém do vi
pham ky luat, vi pham dao durc, ning luc yéu kém, khong hoan thanh nhiém vy, mat uy tin
nhung chua dén murc xir 1y ky luat cach chirc. Mién nhiém gin véi yéu t6 chu quan do
VCLDQL gay nén.

22. Tur chire 1a viée vién chirc dang gitr chirc vu lanh dao, quan ly tu nguyén, chu
dong dé nghi dugc thoi gitr chirc vu va duogc cap c6 tham quyén chap thuan.

Pi¢u 3. Nguyén tic chung

. 1. Cépv uy dang cac cap, nguoi dimg dau don vi truc tiép 1anh dao chiu trach nhiém
vé cong tac bo nhiém, bp nhjém lai, kéo dai thoi gian git thﬁ:c vy, thoi gitt chirc vy, tur c}aﬁ:c,
mién nhiém, luan chuyén d6i vdi VCLDQL theo diing tham quyén, phan cong, phan cap.

2. Bao dam thyc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu, tap thé quyét dinh, dong
thoi phat huy day du trach nhi€ém cé nhan, trude hét 1a nguoi dung dau trong cong tac quan
1y can bo.

3. Trong truong hop khuyét cap trudng hoic duoc iy quyén thi cap pho sé thuc hién
cac nhiém vu cua cap truong trong cac quy trinh nhan su. Trong truong hop khuyét ca cap
truong va cap pho thi Hoi dong truong hodc Thuong truc Hoi dong truong (khi dugc Hoi
dong truong Gy quyen) phan C‘(A)ng,ngu(‘yi thuc hién cac nhiém vu ctia cap trudng trong cac
quy trinh nhan sy trén co s& dé€ xuat cia Hi¢u trudng.

4. Vige bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vy, thoi giir chirc vu, tir
chuc, mlen nhiém phai xuét phat tir yéu cau nhiém vu cua don vi; theo quy hoach, ké hoach,
quy dinh vé cong tac nhan su da duoc cip c6 thim quyén ban hanh hodc phé duyét.

5. Bao dam su On dinh, ké thira, phat trién, nang cao chat lugng va hiéu qua hoat
dong ctua don vi.

@. Khi duogc bd nhiém chirc vu méi hodce duoc didu dong sang don vi khéc thi nguoi
dugc bo nhiém duong nhién thoi gitr chic vu cii, trir truong hop chuce vu mai, vi tri cong
tdc mdi 1a kiém nhi€ém va dugce ghi 1o trong quyét dinh bé nhi¢m hodc dieu dong.

7. VCLDQL c6 thé kiém nhiém cac vi tri viéc lam lanh dao, quan ly nhung khong
kiém nhiém vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y cung cap va khéng kiém nhiém qua 02 vi tri
viéc lam lanh dao, quan 1y khac cap nhau. Truong hop dac biét thi Hiéu truong dé xuat vai
Hoi dong truong hodc Thuong tryc Hoi ddng truong (khi dugc Hoi ddng trudong uy quyen)
xem xét quyét dinh va bao cdo Pang tiy truong, Hoi dong trudng trong cudc hop gan nhat.

Piéu 4. Trach nhiém va tham quyén

1. Hoi dong Trudng uy quyén cho Thuong truc Ho1 dong truong (néu chua c6
Thudng truc Hoi ddng trudng thi uy quyen cho cac thanh vién Hoi dong truong 14 vién chirc
cua Truong, tam goi 1a Thuong truc Hoi dong truong mo rong) thuc hién cac nhiém vu dugce
quy dinh trong quy dinh nay va quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir
chirc vy, thoi gitt chire vu, tir chitc, mién nhiém ddi v6i nhan sy lanh dao quan ly tir cép
trudng don vi thudc, truc thuoc Truong troy xué)ng trén co s& dé xuét cua Hiéu trudng.



2. Canhan, to chirc, don vi d¢ xuat bo nhiém phai chiu trach nhiém vé y kién dé xuat,
nhan xét, danh gia, pham chat dao dtic, 161 song; nang lyc cong tac, wu, khuyét dieém doi voi
nhan su duoc dé xuat bé nhi€ém.

3. Phong T chire - Can bd va cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém vé két
qua tham dinh, dé xuat nhan sy theo chlrc ndng, nhiém vu va quyén han cua minh.

4. Tap thé 1anh dao truong, Thuong truc HO1 déng truong va Hicu trudng chiu trach
nhiém trudc Pang uy, Ho1 dong truong va cap trén doi voi y kién/quyét dinh cua minh; 1anh
dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va xu ly vi pham vé cong tac can bo.

5. Vién chirc duoc dé xuét, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé viéc ké khai
1y lich, ho so ca nhan, ké khai tai san, thu nhap cia minh, giai trinh cac ndi1 dung lién quan.

Piéu 5. Tudi bé nhiém

1. Vién chirc dugc dé nghi bo nhiém lan dﬁu gilr chire vu quan ly hodc dé nghi bo
nhiém gitr chirc vy quan ly cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron mot nhiém ky (5 nam)
duogc tinh trén co s¢ d6 tudi nghi huu theo quy dinh tai Nghi dinh 135/2020/ND-CP ngay
18/11/2020 ctia Chinh phu tinh dén ngay lam quy trinh. Truong hop dic biét, Hoi dong
truong hodc Thuong tryc Hoi dong truong (khi duge Hoi dong trudng uy quyén) Xem Xet,
quyét dinh trén co s& dé xuat cia Hi¢u truong va duoc Dang uy truong thong qua, ddm bao
theo diing quy dinh cta phép luét.

2. Vién chirc dugc dé nghi bo nhiém giit chirc vu quan Iy ma thoi han giir chire vu
dudi 05 nam thi tudi cong tac phai da mot nhiém ky.

3. Truong hop VCLDQL da thoi gitr chirc vy sau mot thoi gian cong tac, néu duogc
xem xét dé bo nhi€ém gifrq chirc vu lﬁnh‘dao, quan 1y thi diéu kién vé tudi bo nhi€ém dugc thuc
hién nhu quy dinh khi b6 nhi¢m lan dau.

4. Truong hop vién chire dang gilr chirc vy quan Iy nhung do nhu cau cong tac hoic
do sdp x€p lai t6 chirc by may ma dugc xem xet giao gitt chirc vu moi tuong duong hodc
thap hon chirc vu dang gitr thi khong tinh di€u kién ve tudi bo nhiém theo quy dinh khi bo
nhiém lan dau.

5. Truong hop VCLDQL tur chire hoac da bi ky luat bang hinh thirc cach chtrc, sau
khi chdm dit hiéu luc cia quyet dinh ky luat, néu dugc xem xét dé bd nhiém gil chire vu
lanh dao, quan 1y thi diéu kién vé tudi bo nhiém theo quy dinh khi bd nhiém lan dau.

Piéu 6. So lweng cac chirc vu lanh dao quan 1y & cac don vi

1. Mbi don vi co cap truong hodc nguoi dugc giao phu trach hodc gitr quyen cip
tru’O‘ng, c6 thé co 1 dén 2 cap pho tuy thudc chirc nang, nhiém vy, yéu cau thyc té ciia don
vi va sb luong nguoi lam viée 1a vién chirc thude don vi theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
nay.

2. Pon vi o tir 07 dén 09 nguoi lam viée 1a vién chie duge bd tri 01 cap phé cua
ngudi dimg dau; c6 tir 10 ngudi lam viée 1a vién chire tré 1én dugc bd tri khong qua 02 cap
phd ciia nguoi dung dau.

3. Truong hop dac biét, sb luong cac chure vu lanh dao quéan ly ¢ cac don vi do Hi¢u
truong dé xuat Hoi dong truong hoic Thuong truc Hoi dong truong (khi duoc Hoi dong
truong Gy quyén) xem xét, quyét dinh va duoc Pang uy truong thong qua, dam bao theo
dang quy dinh ctia phap luat.



Piéu 7. Thoi han giir chirc vu

1. Nhiém ky cua cac chic vu lanh dao, quan 1y ctia cac don vi cap 1 (bao gdbm phong,
van phong, ban, trung tim; khong bao gdm cong ty va trung tim hoat dong theo quy dinh
ctia Ludt Doanh nghiép, Luat Khoa hoc va cong nghé) theo nhiém ky ciia Hoi dong trudng;
nhiém ky cta cac chtrc vu lanh dao, quan 1y cta cac don vi con lai c6 thé theo hay khdng
theo nhiém ky Hoi dong truong, néu khong theo nhiém ky Hoi dong truong thi thoi han bd
nhiém cho mdi lan 14 5 nim.

2. Khi két thuc nhiém ky Hoi dong trudng, cac chirc vu ldnh dao, quan 1y cua cac
don vi theo nhiém ky Hoi dong trudng dugc kéo dai cho dén khi bo nhiém cac chirc vu lanh
dao, quan 1y theo nhiém ky Hoi dong trudng ké tiép. Dbi voi cac chire vu lanh dao, quan 1y
clia cac don vi khong theo nhiém ky Hoi dong truong thi trude khi hét thoi han bo nhiém
ma chua bo nhiém dugc 1anh dao, quan 1y theo nhiém ky mai thi cap c6 thim quyén phai
¢6 van ban tiép tuc giao nhiém vu cho dén khi c6 quyét dinh mai, thong bao dé don vi va
VCLDQL biét.

3. Trudng khoa/vién c6 nhiém ky 5 nam va cé thé duoc bd nhiém lai, nhung khong
qua hai nhiém ky lién tiép; nhiém ky ctiia Pho truong khoa/vién theo nhiém ky ciia Trudng
khoa/vién va c6 thé duge bd nhiém lai.

4. Truong bd moén c6 nhi€ém ky 5 ndm va co thé duoc bo nhiém lai; nhiém ky cua
Pho trudéng bd mon theo nhi¢m ky cia Truong bo mon.

5. Thoi gian dugc giao nhiém vu “quyén” hoac “phu trach” tai mgt don vi thi khong
tinh vao thoi han bd nhiém chirc vu cap “truéng” cua don vi d6. Trudng hop nhén su gitt
chtrc vu lanh dao, quan 1y duoc bau thay thé giita nhiém ky ma thoi gian ciia nhiém ky con
dudi 2,5 nam thi khong tinh 1a mét nhiém ky.

6. Dbi voi VCLPQL con du tir 2 nam dén dudi 5 nim cong tac trude khi hét tudi 1am
cong tac quan ly, néu dwoc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém lai dugc tinh dén thoi diém
hét tudi 1am cong tac quan 1y theo quy dinh.

7. B6i voi VCLDQL con dudi 2 ndm cong tac trude khi hét tudi 1am cong tac quan
Iy theo quy dinh, thi xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian giit chitc vu dén thoi diém hét
tudi 1am cong tac quan 1y theo quy dinh.

Pic¢u 8. Hinh thiic lay phiéu gi6i thiéu, phiéu lay y kién

1. Viéc lay phiéu gi6i thiéu, phiéu lay y kién duoc tién hanh bang hinh thirc phiéu
kin; riéng Hoi nghi T4p thé lanh dao truong, Dang uy truong, Hoi dong truong hodc Thuong
tryc Hoi dong truong (khi duge Hoi dong truong ty quyen) cé thé quyét dinh, lya chon lay
¥ kién théng qua mot hodc cac hinh thic sau:

a) Biéu quyét cong khai.

b) Bo phiéu kin truc tiép.

¢) Thong qua moi trrong mang.

d) Céc hinh thte khac phu hop v6i quy dinh cua phép luat.

2. Phiéu gi6i thiéu, phiéu liy y kién do hoi nghi chuan bi, c6 dong dau treo cua
Truong.

3. Hoi nghi hodc cudc hop ldy phiéu giéi thiéu, phiéu ldy ¥ kién chi dugc tién hanh
khi c6 t6i thiéu 2/3 sb nguoi duoc triéu tap c6 mat.

4. Noi dung, két qua hdi nghi hoac cudc hop phai dugc 1ap thanh bién ban.



5. Khi thuc hién lay phiéu gi6i thiéu, phiéu lay ¥ kién phai thanh 1ap Ban kiém phiéu.
Ban kiém phi€u do ngudoi Chu tri dé xuat va thong qua hoi nghi hodc cudc hop.

6. Ty 1& phleu gidi thiéu, phiéu ldy ¥ kién dugc tinh trén tong s6 ngudi duoc triéu
tap. Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 14p bién ban. Phiéu sau khi kiém dugc niém phong trong

phong bi kin; bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu va phiéu dugc luu va quan 1y theo quy
dinh.
Chuong 11
TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI VCLDPQL

Piéu 9. Tiéu chuin bé nhiém

1. Tiéu chuan chung:

a) V& chinh trj tu tuong: Trung thanh véi loi ich cua Pang, cta qudc gia, dan toc va
nhan dén; kién dinh chii nghia Mac - Lénin, tu tuong H6 Chi Minh, muc tiéu, 1y tuéng vé
doc 1ap dan toc, chi nghia xa hoi va dudng 161 d6i méi ciia Pang. C6 1ap trudng, quan diém,
ban linh chinh tri vimg vang, khong dao dong trong bat cr tinh hudng nao, kién quyét dau
tranh bao vé Cuong linh, duong 16i cia Pang, Hién phap va phap luat cua Nha nude. Co
tinh than yéu nudc nong nan, dat loi ich ctia Pang, qudc gia - dan toc, nhan dan, tap thé Ién
trén loi ich c4 nhan; san sang hy sinh vi sy nghiép ciia Pang, vi doc lap, tu do cta To qudc,
vi hanh phiic ctia nhan dan. Yén tdm cong tac, chap hanh nghiém sy phan cong cua to chirc
va hoan thanh t6t moi nhiém vu duoc giao.

b) V& dao dirc, 16i sdng, ¥ thirc to chire ky luat: C6 pham chét dao dirc trong sang;
16i song trung thyc, khiém tén, chan thanh, gian di; can, kiém, liém chinh, chi cong vo tu.
Tam huyét va c6 trach nhiém vai cdng viée; khong tham vong quyen luc, khong héo danh;
cd tinh than doan két, xay dung, guong mau, thu:orng yéu dong chi, dong nghiép. Ban than
khong tham nhiing, quan liéu, co hoi, vu loi va tich Cyc dau tranh ngan chan, day 10i céc
biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao dtrc, 16i song, nhiing biéu hién “tu dién bién”,

“tu chuyén héa” trong noi bo; kién quyét dau tranh chéng quan liéu, cira quyén, tham nhung,
lang phi, chii nghia c& nhan, 161 sdng co hoi, thyc dung, bé phéi, loi ich nhém, noéi khong di
d6i voi 1am; cong bang, chinh tryc, trong dung nguoi tai, khong dé nguoi than, nguoi quen
loi dung chirc vu, quyén han ctia minh dé truc loi. Tuan thu va thuc hién nghiém cac nguyén
tic to chure, ky ludt cia Pang, nhit 1a nguyén tic tap trung dan chi, tu phé binh va phé binh.

¢) Vé nang lyc va uy tin: C6 tu duy d6i méi, c6 tam nhin, phuong phap lam viéc khoa
hoc; ¢6 ning lyc téng hop, phan tich va du bdo. C6 kha ning phat hién nhitng mau thuan,
thach thire, thoi co, thuén loi, van d& mai, khd va nhitng han ché, bét cap trong thuce tién;
manh dan dé xuat nhiing nhiém vu, giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thic
day hodc thao g96. C6 nang luc thuc tién, ndm chic va hiéu biét co ban tinh hinh thyc té dé
cu thé h6a va t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudc & linh vuc, dia ban cong tac duoc phan cdng; can cu, chiu kho, ning
dong, sang tao, dam nghi, dam lam, dam chiu trdch nhiém va vi nhan dan phuc vu. C6 kha
ning lanh dao, chi dao; guwong miu, quy tu va phat huy stc manh tong hop cua tap thé, cé
nhan; dugc can bd, dang vién, quan chung nhan dén tin tudng, tin nhiém.

d) V& trinh do:

- T6t nghiép dai hoc trd 1én, phu hop vé6i linh vuc cong tac.

- VCLDQL phai c¢6 ching chi bo6i dudng lanh dao quan 1y khoa, phong, bd ‘mon; d6i
v0i chire vy nguoi dung dau, cap pho cua nguoi dung dau phai c6 trinh do trung cp 1y luan
chinh tri tré 1én duoc cip c6 thim quyén cong nhédn (truong hop dic biét chua co du diéu
kién nay thi phai hoan thién trong vong 12 thang sau khi b6 nhiém).



- Str dung dugc mot ngoai ngit théng dung. Riéng dbi véi VCLDQL cac don vi ¢o
lién quan dén ddi ngoai phai thanh thao tiéng Anh.

- Sir dung thanh thao mdy tinh va céc trang thiét bi van phong.

d) Dap tng céc tiéu chuan khac theo cac quy dinh.

2. Tiéu chuén riéng:

Déi véi cac chire vu lanh dao, quan Iy can co cac tiéu chuan riéng, ngoai cac diéu
kién, tiéu chuin chung quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, phai dap ung du cac tiéu chuén do
co quan Nha nuée c6 thim quyén quy dinh va mot s6 tiéu chuan cy thé nhu sau:

a) Nguoi dimg diu trudong thanh vién, vién, khoa phai c6 trinh d6 tién si phu
hop véi nganh, chuyén nganh dio tao tai don vi. P6i véi khoa khong dam nhan chinh viéc
dao tao mot nganh hoac chuyén nganh dé cép mot trong cac van b'fmg dai hoc, thac si, hoac
tién si, néu khoéng c6 trng vién co6 hoc vi tién si thi c6 thé xem xét bd nhiém nguoi co trinh
do thac s1 vao vi tri truong khoa. Nguoi dung dau truong thanh vién, vién, khoa phai c6 du
tiéu chuan giang vién giang day trinh do dai hoc tro 1én, c6 kinh nghiém giang day, nghién
ctru khoa hoc va ning luc quan ly. Néu dugc diéu dong tir co quan, to chirc khac dé bod
nhiém vao chirc vu ngudi dimg dau trudng thanh vién, vién, khoa thi sau khi b6 nhiém,
nguoi dimg dau truong thanh vién, vién, khoa phai 1a giang vién co hitu cta Truong.

b) Cap pho ngudi dimg dau trudng thanh vién, vién, khoa phai c6 trinh d6 thac si trd
Ién, rleng cap pho phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé phai ¢ trinh do tlen
si. P6i vai khoa khong dam nhan chinh viéc dao tao mot nganh hodc chuyén nganh dé cap
mot trong cac van bang dai hoc, thac si, hodc tién si, néu khong co tng vién c6 hoc vi tién
sT thi c6 thé xem xét bd nhiém ngudi c6 trinh d6 thac si vao vi tri phé truong don vi phu
trach hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé.

¢) Trudong bd mon phai c¢6 hoc vi tién si, c6 du tidu chuan giang vién giang day trinh
d6 dai hoc trd 18n, c6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va niang lyc quan 1y. Doi
v6i bd mon chi giang day khdi kién thire gido duc dai cwong, néu khong ¢ tng vién 1a tién
sT thi ¢6 thé bo nhiém ngudi co trinh d6 thac si lam trudng bd mon. Di véi bd mon giang
day khdi kién thuc gido duc quoc phong c6 thé bd nhiém nguoi ¢ trinh d6 thac si hodc dai
hoc lam truéng bo mon. Néu duge diéu dong tir co quan, td chic khac dé bd nhiém vao
chtrc vu truédng bd mon thi sau khi b6 nhiém, trudng bd mon phai la giang vién co hitu cua
Truong.

d) Pho trudng bd mon phai cé trinh do thac si trd 1€n; cac tiéu chuan khac ddi véi
Pho truong bd moén thyc hién tuong tu nhu trudng bd mon.

d) Truong phong quan 1y vé dao tao, khoa hoc va cong nghé phai cé trinh d tién si
va c6 kinh nghiém giang day dai hoc it nhat 5 nim; Truéng phong quéan 1y vé hop tac qubc
té, to chuc can bo phai co kinh nghiém giang day dai hoc it nhat 5 nam; d6i v6i Ké toan
truong phai dam bao cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- C6 pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét, c6 y thirc chap hanh
phap luat.

- C6 trinh @6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh d dai hoc trd 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng ké toan truéng.

- C6 thoi gian cong tac thyc té vé ké toan it nhét 1a 02 nam.

- Khéng thudc cac trudong hop khong dugce 1am ké toan theo quy dinh tai Diéu 19
Nghi dinh 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 quy dinh chi tiét mot sé diéu cuia Luat ké toan.
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e) Néu ca nhan duoc diéu dong tir co quan, t6 chirc khac dé bd nhiém vao chic vu
truong phong, pho trudng phong va tuong dwong thi sau khi bd nhiém phai 14 giang vién co
hitu hodc can bg quan 1y co hitu cua Truong.

Piéu 10. Piéu kién bé nhiém

1. Pat tiéu chuan bo nhiém chung cia VCLDQL va tiéu chuén riéng cua chirc vu bd
nhiém theo quy dinh; khong vi pham quy dinh vé nhitng diéu dang vién, vién chirc khong
duoc lam.

2. C6 hd so, 1y lich c4 nhéan, ban ké khai tai san, thu nhap day du, rd rang theo quy
dinh.

3. Pap ung yéu cau vé tudi bd nhiém theo quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay.

4. C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

5. C6 chuong trinh cong tac cia VCLDQL néu dugc bd nhiém.

6. Phai dugc quy hoach chirc vu b6 nhiém néu 1a nguén nhan su tai chd hoidc duogc
quy hoach chirc vu twong duong néu 1a ngudn nhén su tir noi khac. Truong hop don vi trong
Truong méi thanh 14p hodc cac trudng hop dic biét thi Hiéu trudng dé xuat Hoi dong trudng
hodc Thuong truc Hoi dong truong (khi duge Hoi dong truong ty quyén) xem xét, quyét
dinh va dugc Pang uy truong thong qua.

7. Khong xem xét bo nhiém trong nhitng truong hop sau:

a) Nguoi trong thoi gian bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia Pang va cia
phép luat.

b) Vo, chéng, bd, me, con, anh, chi, em rudt cua nguoi dung dau, cép phoé cua ngudi
ding dau khi xem xét bd nhiém vao cac chirc vu quan ly vé td chtrc, nhan su, ké toan - tai
chinh trong don vi.

¢) Nguoi bi ky luat bang hinh thire khién trach hodc canh céo thi khong dugc bd
nhiém vao cac chirc vu cao hon trong thoi han 12 thang ké tir ngdy quyét dinh ky luat co
hi¢u lye. Nguoi bi ky luat bang hll’lh thire cach chirc khong duoc thuc hién b nhiém trong
thoi han 24 thang ké tir ngay c6 quyét dinh ky luat ¢ hiéu lyc. Truong hop, nguoi di bi ky
luat cach chirc do tham nhiing hodc bi Toa an két 4n v& hanh vi tham nhiing thi khong duoc
bd nhiém vao vi tri quan 1y.

d) Nguoi dang trong thoi han xtr Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xtr thi khdng
duoc bd nhiém.

d) Nguoi khong dam béao vé tiéu chuéan chinh tri (lich st chinh tri, chinh tri hién nay)
theo quy dinh cua Pang.

Piéu 11. Piéu kién bé nhiém lai va cac trudng hop chwa thuc hién quy trinh bé
nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly

1. Diéu kién b6 nhiém lai:

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chire vu quan ly.

b) Pap tmg tiéu chuan chtrc danh quan 1y theo quy dinh ctia Truong va ctia phap luét
tai thoi diém bd nhiém lai.

¢) Trudng c6 nhu cu vé vi tri viée 1am vién chic quan 1y.

d) bu suc khoe dé hoan thanh nhiém vy va chirc trach duogc giao.

d) Khong dang trong thoi han xur 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xu; khong
thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chiic vu theo quy dinh ctia phép luét.



2. Cac truong hop chuwa thyc hién quy trinh bé nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir
chtrc vu quan ly:

a) VCLDQL dang trong thoi han xu 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xu.

b) VCLDQL dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢6 thim quyén cir di hoc tap,
cong tac & nude ngoai 03 thang tro 1én.

¢) VCLDQL dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én tai cac co s6'y
té hodc dang trong thoi gian nghi ché d¢ thai san.

Piéu 12. Panh gia VCLPQL

1. Trudce khi thuc hién quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chuc
vu doi véi VCLDPQL, don vi phai thuc hién danh gia VCLDQL.

2. Quy trinh danh gia VCLDQL nhu sau:

a) Vién chirc 1am béo cao ty nhan xét, danh gia muc do ’thuc hién nhiém vy hay chirc
trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gilr chirc vu (tinh dén thang thuc hién quy trinh).
Vién chue cong khai ban ké khai tai san, thu nhép.

b) Nguoi ding dau don vi nhan xét, danh gia vé két qua thuc hién chirc trach, nhiém
vu duoc giao trong thoi gian gilt chirc vy cta vién chirc.

¢) Hop cap uy don vi dé thao luén, dong gop ¥ kién cho bao céo ty nhan xét, danh
gia cua vién chuc, thong nhat y kién nhan xét va danh gia vién chirc.

d) Pon vi ¢6 nhan sy dé nghi bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu
gui phong T6 chirc - Can b va don vi li€n quan ho so danh gia vién chirc, bao gom: Bao
cdo tu danh gia cua vién chirc; ban nhan xét, danh gia cia nguoi dirng dau, cia cap uy don
vi; bi€n ban cudc hop danh gia vién chre.

3. Ngoai viéc dénh gia truée khi bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc
vu, viéc danh gia doéi véi VCLDQL dinh ky hang nam dugc thuc hién theo quy dinh hién
hanh.

Chuong 11T
BO NHIEM VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY

Pi¢u 13. Quy trinh bd nhiém ké toan trwéng, ngwoi dirng dau, cap pho caa
nguwoi dirng dau cac don vi hanh chinh va cac Trung tam (hoat dong theo luat khoa
hoc va cong nghé) ddi véi ngudn nhan sw tai chd

1. Théng nhét chi truong bd nhiém

Trén co s& ¥ kién d€ nghi ctia don vi hodc can ctt yéu cau nhiém vu cong tac ciia don
vi, Hi¢u trudng dé xuat voi Tap thé 1anh dao truong thong nhat cha truong bd nhi€ém nhan
Su.

- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong.
- Thanh phan: T4p thé 1anh dao truong.
- No1 dung:

+ Thao luan, thong nhat, xac dinh nhu cau, dy kién phan cong linh vyc cong tac,
nguodn nhan sy, co cau, s lugng, ti€u chuan, dicu ki¢n, quy trinh gidi thi¢u nhan sy doi voi
chuc vu dé nghi bo nhiém.



+ Thong nhit cha truong bd nhiém nhan sy.

Nguyén tac théng nhat chi truong: chu truong bo nhiém nhan su dugc thong qua khi
c6 trén 50% tong so thanh vién cua Tap thé 1lanh dao theo danh sach triéu tap dong y.

2. Cac budce thyc hién quy trinh nhan su

a) Budc 1: Hoi nghi Tép thé 1anh dao truong (1an 1) gidi thiéu nhan su

- Chu tri hoi nghi: Chu tich Hoi dong truong.

- Thanh phan: Tap thé 1anh dao truong va Trudng phong T chirc - Can bo.

- Noi dung: Trén co s& chu truong bd nhiém nhén sy cia Tap thé 13nh dao; co cAu,
tiéu chuan, diéu kién va quy trinh gidi thiéu nhan su da thong nhat; cac quy dinh hién hanh,
yéu cau thuc té, nhiém vu ctia don vi, va nguén nhan sy trong quy hoach:

+ Hiéu truéng cho ¥ kién dé xuat, gidi thiéu danh sach ing vién cho chitc vu quan 1y
trong s6 can by dugc quy hoach.

+ C4c thanh vién thao luan, gi6i thiéu va thong nhat danh sach tng vién c6 di ning
luc, tiéu chuan, di€u kién theo quy dinh cho chuc vu quan 1y.

+ Tién hanh Iy phiéu gidi thiéu nhan su bang phiéu kin (mdi thanh vién gi6i thiéu
toi da 1 nhan sy trong danh séch cho chirc danh bd nhiém; cong bo trude hdi nghi s6 phicu
phat ra, s6 phi€u thu vé; két qua kiém phi€u dugc cong bo tai hdi nghi).

Nguyén tic lwa chon: Nhan su ¢6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhat va dat ty 18 trén 50%
tong so thanh vién cta hoi nghi Téap thé 1anh dao Truong theo danh séch tri€u tap gioi thi¢u
thi dugc lua chon. Truong hop khong c6 img vién nao dat ty I¢ trén 50% thi chon 2 img vién
c6 sO phicu gidi thi€u cao nhat (n€u cd nhi€u hon 2 Gng vién c6 so phi€u gidi thi€u bang
nhau va cao nhat thi chon hét nhitng ing vién do; néu c6 1 ting vién c6 so phi€u gidi thi¢u
cao nhat va cé nhi€u hon 1 img vién c6 s6 phiu gioi thi€u dung thar hai thi cting chon hét
nhitng tng vién do).

b) Budce 2: Hoi nghi léy tin nhiém vé nhan sy tai don vi

- Chu tri: Hiu trudng.

- Thanh phﬁn: Cép uy don vi va toan thé can bo, vién chc, nguoi lao dong ctiia don
Vi.

- No6i dung:

+ Trao d6i, thao luan vé yéu cau bo nhiém, diéu kién, tiéu chuan d6i véi chirc danh
b0 nhiém,;

+ Thong bdo danh sach nhan sy dugc gioi thi¢u (két qua thuc hién quy trinh nhan sy
0 bude 1); tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém,
mat manh, mat y€u, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac néu dugc bo nhi¢m;

+ Nhan su duoc gidi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu dugc cap co
tham quyén b6 nhi¢m gilr chirc vu. Nhan su cong khai ban ké khai tai san, thu nhap;

+ Thanh vién tham du hoi nghi nhan xét, danh gia vé nhan sy (néu co) va gbp ¥ cho
chuong trinh cong tac du kién,;
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+ Thuc hién ghi phiéu iy y kién d6i véi nhan su du kién bo nhiém theo phuong thirc
bo phiéu kin (cong bod trude hdi nghi s6 phiéu phat ra, s6 phicu thu vé; khong cong bod ket
qua kiém phiéu tai hoi nghi nay).

¢) Budc 3: Hoi nghi Tap thé 1anh dao Trudng (1an 2) biéu quyét nhan su
- Chu tri: Chu tich Hoi ddng trudng.

- Thanh phan: T4p thé 1anh dao truong; Truéng phong To chirc - Can bo.
- Noi dung:

+ Nghe bao céo két qua ldy y kién vé nhan su & cac hoi nghi;

+ Phan tich két qua 1ay phiéu & cac hoi nghi;

+ X4c minh, két ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu co);

+ Lay ¥ kién bang vin ban ciia Ban thuong vu Pang uy truong vé nhan sy dugc dé
nghi bo nhiém,;

+ Théo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (két qua kiém
phiéu dugc cong bo tai hdi nghi).

Nguyén tic Iya chon: Nhan sy ¢ trén 50% tong sd thanh vién cua Ban thuong vu
Pang iy trudng theo danh sach triéu tap dong y; dong thdi c6 sd phiéu dong ¥ cao nhat va
dat ty 1€ trén 50% téng s6 thanh vién cta hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong theo danh sach
triéu tap dong y thi duoc lua chon (truong hop ty 1& dat 50% thi quyét dinh theo y kién cia
Chu tri héi nghi; truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi khong dugc lya chon, Tap thé 1anh dao
Trudng cho chu truong 1am quy trinh méi dé lya chon nhan sy khac; bao cdo Pang uy, Hoi
d6ng truong hoic Thudng truc Hoi dong truong (khi duoc Hoi dong truong ty quyén) trong
cudc hop gan nhat.

d) Budc 4: Hoi nghi Hoi dong trudng hodc Thuong truc Hoi dong truong (khi duoc
Hoi dong truong uy quyén) bi€u quyét nhan sy

- Chu tri: Chu tich Hoi dong trudng.

- Thanh phan: thanh vién Hoi dong trudng 1a vién chtc cua Truong hoic Thudng
truc Ho1 dong truong (khi duge Hoi dong trudng iy quyén)

- Noi dung:

+ Bao cdo két qua 13y ¥ kién vé nhan sy dé nghi bo nhiém.

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

+ X4c minh, két luan nhitng van dé méi ndy sinh (néu co).

+ LAy y kién bang vin ban ciia Pang uy trudng vé nhan su duoc dé nghi bo nhiém;

+ Thao ludn, nhéan xét, danh gia va biéu quyét nhan su duoc lya chon bﬁng phiéu kin
(két qua kiém phicu dugc cong bo tai hoi nghi).

Nguyén tic lua chon: Nhan sy ¢6 trén 50% tong sb thanh vién ctua Pang uy trudng
theo danh sach triéu tap dong y; ddng thoi co trén 50% tong sb thanh vién cua Hoi dong
treong 13 vién chire ctia Truong hodc Thudng truc Hoi dong trudng (khi duoc Hoi dong
truong uy quyén) theo danh sach triéu tip ddng ¥ thi dugc lua chon (trudng hop ty 1& dat
50% thi quyét dinh theo y kién ctiia Chu tri Hoi nghi; trudng hop dat ty 1& dudi 50% thi
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khong dugc lya chon, Thudng truc Hoi dong truong dé nghi Tap thé ldnh dao Truong cho
chu trrong thyc hién quy trinh mdéi lya chon nhan sy khac; bado cdo Bang uy va Hoi1 dong
trrong trong cudc hop gan nhat).

3. Phong T6 chiic - Can bd phdi hop voi cac don vi lién quan huéng din don vi va
nhén su hoan thién hd so theo quy dinh; thuc hién tham dinh hd so nhéan sy dé Hiéu trudng
trinh Hoi déng trudong ban hanh nghi quyét bd nhiém. Sau khi bé nhiém, Chu tich Hoi dong
truong bao cao Hoi dong truong, Pang uy trudng & cude hop gan nhit.

Piéu 14. Quy trlnh b6 nhiém nguoi dlrng dau, Cap phé nguoi ding dau don vi
dao tao (khong bao gém trwong thanh vién) déi véi ngudn nhan su tai chd

1. Bé xuét chu trrong bd nhiém

a) Trén co so'y kién dé nghi cua Trudéng don vi hodc do nhu cau thuc té vé viéc kién
toan VCLDQL dé dap tng yéu cau nhiém vu cong tac; Trudng phong To chirc - Can bd bao
cdo Hiéu trudng; trén co so'y kién chi dao cua Hiéu trudng, Tap thé lanh dao don vi hop dé
théng nhét dé xuit chu truong b6 nhiém nhan sy (c6 sy tham du cua dai di¢n 1anh dao Phong
T6 chtic - Can bo).

- Chu tri: Bi thu cap uy don vi.
- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi.
- N6i dung:

+ Thdo luédn, thong nhat, xac dinh nhu cau, so6 lugng, du kién phan cong linh vuc
cong tac va ngudn nhan su doi véi chic vu dé nghi bo nhiém.

+ Thong nhat dé xuat chu truong bd nhiém. H6 so dé xuat chu trrong bod nhiém giri
Hiéu truong (qua phong To6 chirc - Can bd), gom cé: To trinh dé xuat chu trrong bo nhiém;
bién ban cudc hop Tap thé lanh dao don vi.

b) Cham nhét 3 ngay ké tir ngay nhan dugc dé xuét cua Tap thé 1anh dao don vi, Hiéu
truong dé xuat Tap thé 1anh dao trudng. Cham nhat 7 ngay ké tir khi Hiéu truong dé xuat,
Tap thé 1anh dao truong hop cho chu truong bd nhi¢m.

- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong.
- Thanh phan: Tap thé lanh dao truong.
- No6i dung:

+ Hi¢u truong bao cdo dé xuat cua Tap thé lanh dao don vi vé chu truong bo nhiém
nhan su.

+ Thao ludn va thdng nhat cho chu treong bd nhiém.

Nguyén tic thong nhat chu trwrong: Chi truong bd nhiém nhan sy duoc thong qua
khi co trén 50% tong so thanh vién cua Tap thé 1anh dao theo danh sach triéu tap dong y.

¢) Cham nhéat 15 ngay ké tir ngdy c6 van ban dong y chu truong bd nhiém, Hiéu
trudng chi dao don vi thuc hién quy trinh lya chon nhan sy theo quy dinh.

2. Cac budc thuc hién quy trinh nhan sy

a) Budc 1: Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi (1an 1) gi6i thiéu nhan sy (c6 su tham
du cua dai dién 1anh dao Phong T6 churc - Can bg)
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- Chu tri hoi nghi: Bi thu cap uy don vi.
- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi.
- N6i dung:

+ Trén co s& cac quy dinh hién hanh, yéu cau thuc t€, nhiém vu cua don vi, va nguén
nhan sy trong quy hoach; thao luan va thong nhat vé co cau, ti€u chuan, diéu kién va quy
trinh gidi thi¢u nhan su.

+ Thao luan, gi6i thiéu va thong nhét xac dinh nhu cau, du kién phéan cong linh vuc
cong tac, danh sach ung vién c6 du nang luc, tiéu chuan, dicu kién theo quy dinh cho chirc
vu quan ly.

+ Gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin (mdi thanh vién giéi thiéu 01 nhén su trong s6
cac nhan su dugc quy hoach, c6 du nang luc, ti€u chuan, di€u kién theo quy dinh; cong bo
trude hdi nghi s6 phi€u phat ra, s6 phi€u thu ve; két qua kiém phiéu dugc cong bod tai hoi
nghi).

Nguyén tac Iwa chon: Nhan sy ¢6 s6 phiéu gi61 thi¢u cao nhat va dat ty 1€ trén 50%
téng s6 thanh vién cua hoi nghi Tap thé lanh dao theo danh sach triéu tap thi duoc lua chon.
Truong hop khong c6 nhan su ndo dat ty 1¢ trén 50% thi chon 02 nhéan su ¢6 s6 phiéu gidi
thigu cao nhat tir trén xuong dé lay phiéu tin nhi¢m tai Hoi nghi can bo chu chot (néu c6
nhiéu hon 2 ung vién c6 so phleu g101 thiéu bang nhau va cao nhat thi chon hét nhiing u’ng
vién d6; néu c6 1 tng vién c6 s6 phiéu gi6i thiéu cao nhat va c6 nhiéu hon 1 tmg vién ¢ sd
phiéu giéi thiéu dimg thr hai thi ciing chon hét nhitng tng vién do).

b) Buodc 2: Hi nghi can bo chu chét don vi léy y kién vé nhan sy (c6 su tham dy cua
dai dién 1anh dao Phong T6 chirc - Can bd)

- Chi tri: Bi thu cap uy don vi.

- Thanh phén: Can bd chu chdt cia don vi theo quy dinh tai Khoan 10, Diéu 2 Quy
dinh nay (d6i voi don vi ¢é so lugng nguoi lam viée dudi 30 nguoi tai thoi diem lay v kién
thi thanh phan hoi nghi tham du 1a toan thé can bd, vién chirc, nguoi lao dong ctiia don vi).

- No61 dung:

+ Trao d6i, thao luan vé yéu cau bo nhiém, diéu kién, tiéu chuan déi véi chirc danh
bo nhiém;

+ Thong bao danh sach nhan sy duoc gidi thi¢u (két qua thuc hién quy trinh nhan sy
O budc trude); tom tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, ddnh gia vu, khuyét
diém, mat manh, mat y€u, trién vong phat trién; du ki€n phan céng cong tac néu dugc bo
nhiém,;

+ Nhan su duoc gi6i thiéu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu dugc cp co
tham quyén bo nhi¢m gitr churc vu. Nhan sy cong khai ban ké khai tai san, thu nhap;

+ Thanh vién tham du hoi nghi nhan xét, danh gia vé nhéan sy (néu cd) va gbp ¥ cho
chuong trinh cong tac du kién;

+ Thyc hién ghi phiéu lay y kién d6i véi nhan sy dy kién bd nhiém theo phuong thirc
bo phiéu kin (cong bd trudc hdi nghi s6 phiéu phat ra, s6 phiéu thu vé; khong cong bod két
qua kiém phiéu tai hoi nghi nay).
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¢) Budc 3: Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi (14n 2) (c6 su tham du cua dai dién lanh
dao Phong T6 chtic - Can bd)

- Chu tri: Bi thu cp uy don vi.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi.

- Noi dung:

+ Nghe bao céo két qua ldy y kién vé nhan su & cac hoi nghi;
+ Phan tich két qua 1ay phiéu & cac hoi nghi;

+ X4c minh, két luin nhitng vin d& méi nay sinh (néu co);

+ Lay ¥ kién bang van ban ciia Ho1 dong don vi va Cap uy cung cap ve nhan sy dugc
deé nghi b6 nhiém;

+ Théo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (két qua kiém
phiéu dugc cong bo tai hdi nghi).

Nguyén tac lua chon: Nhan su c6 trén 50% téng s6 thanh vién cua Hoi déng don vi
va Cap uy cung cap theo danh sach triéu tap dong ¥ va c6 trén 50% tong sd thanh vién theo
danh séch triéu tap tham gia Hoi nghi can bo chu chét don vi gio1 thiéu; déng thoi ¢ sb
phiéu dong ¥ cao nhat va dat ty 1 trén 50% tong s6 thanh vién ctia hoi nghi tap thé lanh dao
theo danh sach triéu tap thi duoc lya chon dé nghi bo nhiém (trudng hop ty 1é dat 50% thi
quyét dinh theo y kién ciia nguoi chu tri cia hoi nghi; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi Chit
tri hoi nghi béo cao, xin y kién Tap thé lanh dao Trudng xem xét quyét dinh).

d) Buéc 4: Hoi nghi Tap thé 1anh dao Trudng biéu quyét nhan su (c6 su tham du cia
dai dién Ianh dao Phong To churc - Can bo)

- Chi tri: Chu tich Hoi dong truong.

- Thanh phan: T4p thé 1anh dao Trudng.

- Noi dung:

+ Dai dién Ianh dao phong Tb chirc - Can bo bao cao két qua léy y kién vé nhén su &
cac hoi nghi;

+ Phan tich két qua 1iy phiéu & cac hoi nghi;

+ X4c minh, két ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu co);

+ LAy y kién bang van ban ctia Ban thuong vu Dang uy truong;

+ Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (két qua kiém
phic¢u dugc cong bo tai hdi nghi).

Nguyén tic lya chon: Nhan sy ¢6 trén 50% tong sé thanh vién cua Ban thuong vu
Dang ty trudng theo danh sach triéu tap dong y; dong thoi ¢6 s6 phiéu dong ¥ cao nhat va
dat ty 1€ trén 50% téng s6 thanh vién cta hoi nghi Tap thé 13anh dao Truong theo danh sach
triéu tap dong y thi duoc lya chon (trudng hop ty 1¢ dat 50% thi quyét dinh theo ¥ kién ciia
Chu tri hoi nghi; truong hop dat ty 16 dudi 50% thi khong duoc Iya chon, Tap thé 1anh dao
Truong cho chi treong lam quy trinh méi dé lira chon nhan sy khéc; bao cdo Pang uy, Hoi
d6ng truong va Thudng tryc Hoi dong truong trong cudc hop gan nhat).
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d) Bué6c 5: Hoi nghi Hoi dong trudng hodc Thudng tre Hoi dong truong (khi duoc
Ho1 dong truong uty quyén) bi€u quyét nhan sy

- Chu tri: Chu tich Hoi ddng trudng.

- Thanh phén: thanh vién Hoi dong trudng 1a vién chtc cua Truong hoic Thudng
truc HO1 dong truong (khi duge H1 dong truong iy quyén).

- N6i dung:

+ Trudng phong T chirc - Can b bao céo két qua 14y ¥ kién vé nhan sy dé nghi bd
nhiém.

+ Phan tich két qua 1ay phiéu ¢ cac hoi nghi.
+ X4c minh, két ludn nhitng van dé méi ndy sinh (néu co).
+ L4y y kién bang vin ban ciia Pang ty truong vé nhan su duoc dé nghi bo nhiém;

+ Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy duoc lua chon béng phiéu kin
(ket qua kiem phicu dugc cong bo tai hoi nghi).

Nguyén tic lwa chon: Nhan sy c6 trén 50% tong sb thanh vién ctua Pang uy trudng
theo danh sach triéu tap dong y; dong thoi co trén 50% tong sb thanh vién cua Hoi dong
truong 1a vién chire ciia Truong hodc Thuong truc Hoi dong truong (khi duoc Hoi dong
truong Uy quyén) theo danh sach dugc triéu tap dong ¥ thi dugc Iya chon (trudng hop ty 18
dat 50% thi quyét dinh theo ¥ kién ctia Chu tri Hoi nghi; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi
khong dugc lya chon, Thudng truc Hoi dong truong dé nghi Tap thé lanh dao Truong cho
chu trrong thuc hién quy trinh mdéi Iya chon nhan sy khac; bao cdo Bang uy va Hoi déng
truong trong cudc hop gan nhat).

3. Phong T6 chirc - Can bd phdi hop voi cac don vi lién quan huéng din don vi va
nhan su hoan thién ho so theo quy dinh; thuc hién thim dinh ho so nhan su dé Hiéu truong
trinh Hoi déng trudng ban hanh nghi quyét bd nhiém. Sau khi bo nhiém, Chu tich Hoi dong
truong bao cao Hoi dong truong, Pang uy truong & cudc hop gan nhat.

Pi¢u 15. Quy trinh bd nhiém ddi véi VCLPQL ciia Trwong thanh vién déi voi
ngudn nhan su tai chd

1. P6i v6i ngudi ding dau va cap pho cua nguoi ding dau Trudng thanh vién: quy
trinh bd nhiém thyc hién theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Truong, quy ché to chuc
va hoat dong cua truong thanh vién da dugc Hoi dong truong thong qua va dam bao quy
dinh phép luat.

2. Bdi véi cac chirc vu quan 1y ciia don vi cau thanh cac don vi trong Truong thanh
vién: do nguoi ding dau Truong thanh vién cén clt vao quy ché nay va cac quy dinh khac
co lién quan dé xay dung, ban hanh quy dinh cu thé sau khi dugc Hj1 dong truong thong
qua va thong bado cong khai trude khi thuc hién.

Pi¢u 16. Quy trinh, thii tuc bé nhi¢m ngudi dimg dau, cap phé nguoi dimg dau
don vi cap 2 doi véi nguon nhan sw tai cho

1. Bé xuét chii trrong bo nhiém

a) Trén co so y kién dé nghi cua Trudéng don vi hodc do nhu cau thuc té vé viée kién
toan VCLDQL dé dap ung yéu cau nhiém vu cong tac; Trudng phong T6 chirc - Can bo bao
cdo Hi¢u truong; trén co s& v kién chi dao cua Hi€u trudng, Tap thé 1anh dao don vi cap 2
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hop dé théng nhét dé xuét chu truong bd nhiém nhan sy (c6 su tham du cua dai dién Phong
T6 chure - Can bd va dai dién Tap thé 1anh dao don vi cap 1 quan 1y tryc ti€p).

- Chu tri: Bi thu cap ty don vi cap 2.

- Thanh phan: T4p thé 1anh dao don vi cap 2.

- No6i dung:

+ Thao luan, théng nhét, x4c dinh nhu cau, sb luong, du kién phan cong linh vuc
cong tac va ngudn nhan sy doi1 véi chie vu dé nghi bo nhiém.

+ Thong nhat d& xuat chu treong bd nhiém. HO so dé xudt cha truong bd nhiém giri
Tap thé 1anh dao don vi cap 1, gom c6: To trinh dé xuat phé duyét chu truong bé nhiém;
bién ban cudc hop Tép thé lanh dao don vi.

b) Cham nhat 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc dé xuat ctia Tap thé 1anh dao don vi cap
2, Tap thé 1anh dao don vi cap 1 t6 churc hop dé thao ludn cho chu truong boé nhiém (cé su
tham du cua dai dién Phong T6 chiic - Céan bg).

- Chu tri: Bi thu cap ty don vi cap 1.

- Thanh phan: Tap thé 1anh dao don vi cap 1.

- N6i dung:

+ Béo céo dé xuit cua Tap thé 1anh dao don vi cép 2 vé chu truong bd nhiém nhan
su.

+ Thao luan va théng nhét chi truong bd nhiém. Ho so dé xudt chu truong bd nhiém
trinh Hi¢u trudng (qua phong To chitic - Can bg) gom co: To trinh d€ xuat phé duyét chu
truong bo nhiém cua Tap thé lanh dao don vi cap 1, cap 2; bién ban cudc hop Tap thé lanh
dao don vi cap 1, cap 2.

¢) Cham nhét 15 ngay ké tir ngy c6 van ban dong ¥ cha truong bo nhiém cua Tap
thé 1anh dao don vi cap 1; Hi€u trudng xem xét phé duyét chu truong va chi dao Téap thé
lanh dao don vi cap 2 thuc hién quy trinh lya chon nhan sy theo quy dinh.

2. Cac budc thuc hién quy trinh nhan su

a) Budc 1: Hoi nghi Tép the lanh dao don vi cap 2 (lan 1) gioi thiéu nhan sy (co sy
tham du cua dai di¢n Tap thé 1anh dao don vi cap 1 va dai di¢n Phong T6 chirc - Can bo).

- Chu tri: Bi thu cap ty don vi cap 2.

- Thanh phan: Tap thé linh dao don vi cap 2.

- Noi dung:

+ Trén co so cac quy dinh hién hanh, yéu cau thuc té, nhiém vu cta don vi, va nguén

nhén su trong quy hoach; thao luan va thong nhat vé co cau, ti€u chuan, dicu kién va quy
trinh gidi thi¢u nhan su.

+ Chu tri hoi nghi cho y kién dé xuat, giéi thiéu danh sach ing vién cho chirc vu quan
ly.

+ Ho1 nghi thao luén, gioi thi¢u va théng nhét xéac dinh nhu ciu, du kién phan cong
linh vuc cong tac, danh sach ing vién c6 du nang lyc, tiéu chuan, dic¢u kién theo quy dinh
cho chirc vu quan ly.
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+ Tién hanh 14y phiéu gidi thiéu nhan su bang phiéu kin; mdi thanh vién gi6i thiéu
01 nhén sy cho mdt chirc vu bo nhiém trong s6 cac nhan su duoc quy hoach, c6 du nang
lurc, tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; cong bd trude hoi nghi sb phiéu phat ra, sd phiéu
thu vé; cong b két qua kiém phiéu tai hoi nghi nay.

Nguyén tac gi61 thi¢u va lya chon: nhan sy nao dat ) phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén
50% tong s6 thanh vién theo danh sach duoc tri¢u tap gidi thi€u thi dugc lua chon. Truong
hop khong c6 tng vién nao dat ty 1€ trén 50% thi chon 2 trng vién c6 so phiéu gidi thiéu cao
nhat (n€u c¢6 nhiéu hon 2 irng vién c6 s6 phi€u gidi thiéu bang nhau va cao nhat thi chon hét
nhirng rng vién do; néu co 1 tng vién co6 s6 phi€u gidi thi¢u cao nhat va ¢6 nhiéu hon 1 ing
vién c6 s6 phicu gidi thi¢u ding thr hai thi cling chon hét nhirng ing vién do).

b) Budc 2: Hoi nghi toan thé don vi cdp 2 ldy ¥ kién vé nhén sy (c6 su tham du cia
dai dién Tap thé 1anh dao don vi cap 1 va dai di€n Phong T6 chtic - Céan bg)

- Chu tri: Bi thu cap iy don vi cap 2.

- Thanh phan: Toan thé can b, vién chirc va ngudi lao dong ciia don vi cap 2.

- N6i dung:

+ Trao d6i, thao luan vé yéu cau bo nhiém, diéu kién, tiéu chuan dbi voi chirc danh
b6 nhiém,;

+ Thong bao danh sach nhan su dugc gidi thidu (Két qua thuc hién quy trinh nhéan sy
0 budc trudce); tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét
di€ém, mat manh, mat yé€u, trién vong phat trién; du kién phan céng cong tac néu dugc bo
nhiém,

+ Nhan su duoc gi6i thiéu trinh bay chwong trinh cong tac dy kién néu dugc cap co
tham quyén bo nhiém gilt chirc vu. Nhan sy cong khai ban ké khai tai san, thu nhép;

+ Thanh vién tham du hoi nghi nhan xét, danh gia vé nhéan sy (néu cd) va gbp ¥ cho
chuong trinh cong tac du kién,;

+ Thuc hién ghi phiéu ldy y kién d6i véi nhan su du kién bo nhiém theo phuong thirc
bo phiéu kin (cong bd trude hdi nghi s6 phiéu phat ra, s6 phicu thu vé; khong cong bod ket
qua kiém phiéu tai hoi nghi nay).

¢) Bu6c 3: Hoi nghi Tép thé ldnh dao don vi cdp 2 (lan 2) (c6 su tham du cua dai
dién Tap thé lanh dao don vi cip 1 va Phong T chirc - Can bo)

- Chu tri hoi nghi: Bi thu cap uy don vi cép 2.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi cap 2.

- N1 dung:

+ Nghe bao céo két qua ldy y kién vé nhan su & cac hoi nghi;
+ Phan tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi;

+ X4c minh, két luin nhitng vin d& méi nay sinh (néu co);

+ LAy y kién bang vin ban ctia Cip uy cung cip (néu khong co cap uy thi 1iy ¥ kién
cua chi bg) vé nhan sy dugc dé nghi bé nhi¢m;
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+ Théo luéin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (két qua kiém
phiéu dugc cong bo tai hdi nghi).

Nguyén tic Iya chon: Nhan sy ¢6 trén 50% tong sé thanh vién cua cip uy theo danh
sach tri¢u tap dong y va co trén 50% tong so6 thanh vién theo danh séach tri¢u tap tham gia
Hoi nghi toan thé don vi gi61 thi¢u; dong thoi ¢ s6 phiéu dong y cao nhat va dat ty 1€ trén
50% tong so thanh vién cua hoi nghi tap thé 1anh dao theo danh sach tri€u tap thi dugc lya
chon (truong hop ty 1€ dat 50% thi quyét dinh theo ¥ kién cuia nguoi chu tri cia hdi nghi;
truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi khong duogc lua chon, Chu tri hoi nghi dé nghi Tap thé
lanh dao don vi cap 1 cho chu truong lam quy trinh mdéi dé€ lya chon nhan sy khac; dong
thoi bao cao Hiéu trudng, Tap thé 1anh dao Truong, Bang uy va Thuong truc Hoi dong
truong).

d) Budc 4: Hoi nghi Tép thé 1anh dao don vi cdp 1 biéu quyét nhan sy (co su tham
du cua dai dién phong To chure - Can bo)

- Chu tri: Bi thu cap ty don vi cép 1.

- Thanh phan: Tap thé 1anh dao don vi cép 1.

- N6i dung:

+ Bao cdo két qua 13y ¥ kién vé nhan sy & cac hoi nghi;

+ Phan tich két qua 1ay phiéu & cac hoi nghi;

+ X4c minh, két luin nhitng van dé méi ndy sinh (néu co);

+ Lay ¥ kién bang vin ban ciia Hoi dong don vi (néu c¢6) va Cap ty cung cap vé nhan
su dugc dé nghi bé nhiém,;

+ Théo luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (két qua kiém
phiéu dugc cong bo tai hdi nghi).

Nguyén tic lwa chon: Nhén sy 6 trén 50% tong sé thanh vién cua Hoi dong don vi
(néu cd), cua cap uy cung cap va cua hoi nghi tap thé lanh dao theo danh sach tri¢u tap dong
v thi dugc lya chon (truong hop ty 1€ dat 50% thi quyét dinh theo ¥ kién ctia Chu tri hdi
nghi; truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi khong dugc lua chon, Hi nghi cho chu truong dé
Tap thé lanh dao don vi cép 2 chi dao thyc hién quy trinh méi lya chon nhan sy khéc; bao
cdo Hiéu trudng, Tap the 1anh dao Truong, Pang uy va Thuong tryc Hoi dong truong).

d) Budc 5: Hoi nghi Hoi ddng trudng hodc Thuong truc Hoi dong truong (khi duge
Hoi dong truong uy quyen) biéu quyéet nhan su

- Chi tri: Chu tich Hoi dong truong.

- Thanh phan: thanh vién Hoi dong truong 13 vién chirc cia Truong hodc Thuong
truc Hoi dong truong (khi duge Hoi dong truong Uty quyén)

- N1 dung:

+ Trudng phong T chirc - Can bd bao cao két qua 1ay ¥ kién vé nhan su ¢ cac hoi
nghi;

+ Phan tich két qua iy phiéu ¢ cac hoi nghi;

+ Xéc minh, két luan nhiing van dé madi ndy sinh (néu co);
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+ LAy ¥ kién bang vin ban cua Ban thuong vu Dang ty truong va Tap thé 1anh dao
truong;

+ Théo luéin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (két qua kiém
phiéu dugc cong bo tai hdi nghi).

Nguyén tic lya chon: Nhan sy ¢6 trén 50% tong sé thanh vién cua Ban thuong vu
Dang uy trudng, T4p thé lanh dao Trudng theo danh sach triéu tap déng ¥; dong thoi co trén
50% tong sb thanh vién cua Hoi dong truong 14 vién chic ctia Trudng hodc Thuong truc
Hoi dong truong (khi duoc Hoi dong trudng ty quyeén) theo danh sach duoc tridu tap dong
y thi duoc lwa chon (trudng hop ty 1& dat 50% thi quyét dinh theo ¥ kién ctia Chu tri Hoi
nghi; trudng hop dat ty 18 dudi 50% thi khong duogc lya chon, Thuong truc Hoi dong trudng
chi dao Tap thé 1anh dao don vi cho chu truong thuc hién quy trinh méi lya chon nhan sy
khac; dong thoi bao cdo Pang ty va Hoi dong truong trong cude hop gan nhat).

3. Phong T6 chiic - Can bo phdi hop voi cac don vi lién quan huéng dan don vi va
nhan sy hoan thién ho so theo quy dinh; thuc hién tham dinh hd so nhan sy dé Hiéu truéng
trinh Hoi dong trudng ban hanh nghi quyét bo nhiém. Sau khi bo nhiém, Chu tich Hoi dong
truong bao cao Hoi dong truong va Pang ty & cudc hop gan nhit.

Pi¢u 17. Quy trinh, thi tuc bo nhiém ké toan truéng, ngwoi ding dau, cap pho
ciia nguwoi dirng diu don vi cip 1 va don vi cip 2 d6i véi ngudn nhan sw tir noi khac

1. Budc 1: Xac dinh nhu cau va chu truong

a) Can clr vao nhu cau bo nhiém, kha nang dap tng ctia ngudn nhan su tai Truong vé
diéu kién, tiéu chuin cho chirc vu quan ly can bd nhiém va yéu ciu phat trién cua Truong,
Tap thé lanh dao Truong, Thudng truc Hoi dong trudng va Pang ty Truong t6 chirc Hoi
nghi lién tich xem xét cho chi truong bd nhiém tir nguén nhan sy ngoai Trudng cho ting vi
tri quan 1y ctia cac don vi cap 1, cAp 2 ctia Truong; ban hanh cac nghi quyét lién quan it nhat
6 thang trudc khi bé nhiém; Nghi quyét lién tich phai thé hién day di cac noi dung: Tiéu
chun vi tri quan ly, thé thic va cac budc thi tuyén/tuyén chon, ké hoach thuc thi ....

b) Pai dién 1anh dao Truong trao d6i v6i lanh dao dwong nhiém va Pang uy truc
thudc/Chi uy cua don vi c¢6 nhu cau bd nhiém vé chu truong b6 nhiém nhén sy tir nguén
ngoai Trudng.

c) Phong T6 chitc - Can bd trén co s6 yéu cau, diéu kién, tiéu chuin bd nhiém, xac
dinh ngudn nhan sy trinh Hiéu trudng thong bao cong khai chi truong bd nhiém tir ngudn
nhan sy ngoai Truong (di dugc théng nhat tai Diém a, b Khoan 1 ctia Diéu nay) trén cong
thong tin dién tir cia Truong trong thoi han tdi thiéu 30 ngay. Noi dung cong khai bao gom
vi tri, sb lugng, yéu cau, tiéu chuan cua vj tri quan ly thé thirc va cac budc thi tuyén/tuyén
chon, ké hoach thyc thi ... va dia chi tiép nhan Phiéu dang ky cua céac ung vién. Cac ung
vién chuan bi Chuong trinh cong tac néu dugc bo nhiém va giri cung véi Phiéu dang ky vé
dia chi tiép nhan trong théng bao.

2. Bude 2: Trao ddi v6i g vién, co quan quan 1y img vién (néu thay can thiét) va
don vi dy kién b6 nhiém

a) Pai dién lanh dao phong T chuc - Cén bo trao ddi voi cac ung vién vé vj tri can
bd nhiém, yéu cau, nhiém vu, diéu kién bd nhiém.

b) Pai dién 1anh dao phong Té chitc - Can bd va dai dién Tap thé 1anh dao truong
trao d6i v4i co quan quan 1y cua timg ing vién (néu thay can thiét).
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qc) Dai dién Tép thé lﬁrllh dz;lo Truong trao doi va lay y kién nhan xét vé ing vién cla
tap thé lanh dao don vi du kién bo nhi¢m.

3. Budc 3: Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong

a) Chu tri: Cha tich Hoi dong truong.

b) Thanh phan: T4p thé lanh dao truong; Truong phong To chirc can bo.

c¢) Noi dung:

- Phé}n tich két qua ldy phiéu & cac hoi nghi; xac minh, két luan nhitng van dé méi
ndy sinh (néu co);

- Léy y lfién béng van ban cua Hoi déng don vi (néu co), Cép uy don vi vé nhan su
duogc dé nghi b6 nhiém;

- Hoi nghi thao luan, nhin xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

, Nguyén tic lya chon: Nhénv su ¢6 s6 phiéu dong ¥ cao nhat va dat ty 18 trén 50% té)ng
sO théqh vién cua hdi nghi tap thé 1anh dao theo glanh sach triéu t?.p thi duoc lua chon dé
nghi bo nhiém (trudong hop ty 1€ dat 50% thi quyét dinh theo y kién cﬁavngu:c‘ri chu tri cua
hoi nghi; truong hop dat ty }é dudi 50% thi khong duoc lua chon, Tef}p thérlénh dao Truong
b&o cao Thuong truc Hoi dong truong va Pang uy trong cudc hop gan nhat).

4. Budc 4: Lay phiéu tin nhiém nhan sy

T6 chirc Hoi nghi lién tich giita Tap thé lanh dao Truong, Thanh vién Hoi d(:Sng
truong la Vién‘ chtc cua Truong hodc Thudqg truc Ho1 dong truong (khi duge HOi dong
truong Uy quyén) va Bang uy Truong lay phi€u tin nhi€ém nhan sy.

a) Chu tri: Chu tich Hoi dong truong.

b) Thanh phan: Tap thé 1anh dao Truong, Thanh vién Hoi dong truong 1a vién chuc
ctua Truong hoac Thuong truc HOi dong truong (khi dugc Hoi dong truong ty quyén) va
Dang uy Truong.

¢) Noi dung:

- Quan triét muc dich, nhu cau bd nhiém, vi tri, diéu kién, tiéu chuan bo nhi¢m.

- B4o c4o tinh hinh va két qua cac budc da thyc hién cta quy trinh bd nhiém.

- Gio1 thiéu, dan}l sach nhan su; tom t’ét ly 1?ich, qua trinh hg)c tap, cong tac; wnhém x€t,
danh gia uu, }(huyé:[ diém, mat manh, mat y€u, trién vong phat trién ciia nhan su dé hoi nghi
xem x¢ét va lay phiéu tin nhiém.

- Ung vién trinh bay chuong trinh céng tac du kién trong nhiém ky néu dugc bd
nhiém; Ung vién cong khai ban ké khai tai san, thu nhép.

- Hoi nghi trao d6i vé nhan su va gbép ¥ cho chwong trinh cong tac du kién.

- Tién hanh 14y tin nhiém nhan su bang phiéu kin (két qua kiém phiéu dugc cong bd
tai hoi nghi).

Nguyén tac lya chon: Nhan su o sb phiéu tin n}}iém dat ty }é trén 50% té)ng $6 thémh
vién theo danh sach duoc triéu tap thi d}mc xem x¢ét bo nhiém (ncu dat tijlé 50% thi quyét
dinh theo y kién cua Chu tri hdi nghi; néu dat dudi 50% thi khong dugc bé nhi¢m).

5. Phong T C‘hl:l’C - Can bo phdi hop véi cac dO’l’l Vi liél:l quan hudng Elén don vi va
nhan sy hoan thi¢n ho so theo quy dinh; thuc hién tham dinh ho so nhan sy dé Hiu truong
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trinh Hoi déng trudng ban hanh nghi quyét bd nhiém. Sau khi bé nhiém, Chu tich Hoi dong
truong bao cdo Hoi dong truong va Bang ity ¢ cude hop gan nhat.

Diu 18. Hb so b nhi¢m

1. To trinh cua don vi gui Hi€u trudng va Thuong truc Hot dong truong trong do néu
rd nhu cau, dé xut va nhan xét nhan su, dy kién phan cong cong tac (461 voi bd nhiém cap

pho) Bién ban cac cudc hop, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh bd nhiém.

2. To trinh ciia Hiéu trudng giri Hoi dong truong dé nghi xem xét ban hanh nghi
quyét bd nhiém.

3. So yéu 1y lich vién chirc do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc Trudng xac
nhan, c6 dan &nh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

4. Ban ty kiém diém 5 nim cong tac gan nhat.

5. Ban tu nhan xét, danh gid cua vién chic. Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao
don vi v€ pham chat dao dtrc, 101 song, ¥ thirc t6 chire ky luat, doan két ndi bg, vé nang luc
cong tac, két qua thyc hién chtrc trach, nhi€ém vu trong 5 nam gan nhat.

6. Nhan xét ctia chi Gy noi cu trii dbi voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu tri
cua ban than khac vdi noi cu tra cta gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi Gy noi ban than
cu tri va noi gia dinh cu tri.

7. Két luan cua cap uy c6 thAm quyén vé tidu chuan chinh tri.

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

9. Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh bo nhiém;
Trudong hop c6 van bang do co s& dao tao nude ngoai cap hodc co s¢ dao tao trong nudc
lién két vo1 nude ngoai cap phai duge Bo Giao duc va Bao tao chirng nhén.

10. Giéy chirng nhan strc khée do bénh vién da khoa huyén, quan, thi xa, thanh phé
thudc tinh trd 1€n cap (con trong thoi han 6 thang).

11. P6i véi chirc vu Ké toan truong phai dam bao cac quy dinh theo huéng dén tai
Khoan 1, Biéu 8 Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018.

Chuong IV
BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU POI VOI VCLPQL

Piéu 19. Quy trinh bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu ké toan truéng,
nguwoi dirng dau, cap pho cia ngwoi dirng dau cac don vi hanh chinh va cac trung tam
(hoat dong theo Luat Khoa hoc va Céng nghé)

~ Trudc khi hét thoi gian gilt chirc vu 90 ngay va theo chi dao cia Hi¢u truong, Phong
T§) chtrc - Can bg bao cdo Tap thé lanh dao truong dé chi dao thuc hién quy trinh xem xét
bd nhi¢m lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vy nhu sau:

1. Banh gia thoi gian gitt chirc vu cuia VCLDQL

a) VCLDQL lam bao cao ty nhan xét, danh gia Viép thuc hién chﬁfc trach, nhiém vu
trong thoi han gitr chire vu va chuong trinh cong tac du kién néu dugc bo nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitt chirc vu; khai ban ké khai tai san, thu nhép.

b) Pon vi nhan xét, danh gia theo quy dinh tai Diéu 12 cua Quy dinh nay.
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2. Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong thdng nhét chu trrong bod nhiém lai, kéo dai
thot gian gitr chirc vu

- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong.

- Thanh phan: T4p thé lanh dao Truong, Truéng phong To chirc - Can bo.

- No6i dung:

+ Xem Xét bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong
thoi han gitr chire vu va chuong trinh cong tac du kién néu duoc bd nhiém lai/kéo dai thoi
gian gilr chirc vu; xem xét ban ké khai tai san, thu nhap.

+ Hi¢u truong cho y kién nhan xét, danh gid viéc thuc hi¢n chirc trach, nhi€ém vu
trong thot han gitr chire vu cuia nhan su.

+ Thao luan, nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mit manh, mit yéu, trién vong phat
trién ctia nhan su va gop y cho chuong trinh cong tac dy kién ciia nhén sy.

+ Trén co so tinh hinh thuc té, doi hoi vé nhiém vu cia don vi, thao luin va théng
nhat chi truong bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu.

Nguyén tic théng nhat cha truong: Chi treong bd nhiém lai nhan sy dugc thong qua
dat ty 1& trén 50% tong s6 thanh vién cta Tap thé 1anh dao theo danh sach triéu tap dong ¥
(truong hop ty 18 dat 50% thi quyét dinh theo ¥ kién cua Chu tri hoi nghi; trudng hop dat ty
1¢ dudi 50% thi khong duoc bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu, Tap thé lanh dao
Truong cho chu treong lam quy trinh dé Iya chon nhén sy khéc; bao cdo Pang ty, Hoi dong
truong va Thuong truc Hoi dong truong trong cude hop gan nhat).

3. Cac budc thuc hién quy trinh nhan su:

Thuc hién 1an luot cac budce tuong ty nhu quy dinh tai Piém b, ¢, d Khoan 2 va
Khoan 3 Di¢u 13 Quy dinh nay.

Picu 20. Quy trinh bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc va ngudi ding dau,
cap phé nguwoi dirng dau don vi dao tao (khong bao gom truwong thanh vién)

7 Trude khi hét thoi gian gilr chtre vu 90 ngay va theo chi dao cua Hi¢u truong, Phong
T6 chirc - Can b bao cao Tép thé lanh dao truong dé chi dao thuc hién quy trinh xem xet
bd nhi¢m lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vy nhu sau:

1. Banh gia thoi gian gilr chirc vu cia VCLDQL: thuc hién nhu quy dinh tai Khoan
1, bBiéu 19 Quy dinh nay.

2. Hoi nghi Téap thé lanh dao don vi ddo tao dé xuat chu truong bo nhiém lai, kéo dai
thot gian gitt chue vu: thuc hién nhu quy dinh tai Khoan 1, Diéu 14 Quy dinh nay.

3. Cac bgc’yc thuc hién quy trinh nhan sy: Thgc hién 1an lugt cac budce tuong tu nhu
quy dinh tai Bi€m b, c, d, d Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 14 Quy dinh nay.

Piéu 21. Quy trinh, thi tuc bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu nguoi
dirng dau, cap pho nguoi dirng dau don vi cap 2

Trudc khi hét thoi gian gitr chire vu 90 ngay, Phong T6 chtrc — Can bo bao cao Hiéu
trudng deé chi dao thuc hién quy trinh xem xét bé nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chic vu
nhu sau:

‘ 1. Panh gia thoi han gitr chirc vu cuia VCLDQL: thuc hién nhu quy dinh tai Khoan

1, biéu 19 Quy dinh nay.

2. Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi cip 2 d¢ xuat chi trrong bo nhiém lai, kéo dai
thot gian gitt chure vu: thuc hién nhu quy dinh tai Khoan 1, Biéu 16 Quy dinh nay.
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3. Cac by’c’rc thuc hién quy trinh nhan sy: Thgc hién 1an luot cac bude tuong tu nhu
quy dinh tai Biém b, c, d, d Khoan 2 va Khoéan 3 Diéu 16 Quy dinh nay.

Piéu 22. Quy trinh bé nhiém lai, kéo dai thai gian giir chirc vu VCLPQL tai cac
don vi ctiia Trwong thanh vién

VCLDQL tai cac don vi thudc Truong thanh vién do ngudi ding dau Truong thanh
vién can cur vao quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan d€ xay dung, ban hanh quy
dinh cu thé va thong bao cong khai trude khi thye hién.

Piéu 23. H6 so' bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chic vu

1. H6 so bd nhiém lai nhu quy dinh d6i v6i ho so bd nhiém tai Diéu 18 Quy dinh nay.

2. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu gom:

a) To trinh cta Hiéu truong vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi
nghi huu.

b) Bién ban cac cudc hop, bién ban kiém phiéu cac budc trong quy trinh.

¢) So yél{ 1y lich do cé nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc Trudng xac nhan, co
dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong quéa 06 thang.

d) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hjén chure trach, nhiém vy trong thot han gitr
chtrc vu. Ban nhan xét vé vién chirc cia Tap thé 1anh dao don vi tryc ti€p quan 1y vién chire.

d) Két luan cua cip ty c6 thAm quyén vé tiéu chuan chinh tri.

e) Nhan xét ctia chi ity noi cu trii di voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu trd
cua ban than khac vdi noi cu tra ctua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi iy noi ban than
cu trd va noi gia dinh cu tra.

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

h) Gidy chimg nhén strc khoe ctia co sé y té c6 thim quyén cép trong thoi han 06
thang.

Chuwong V
THOI GIU CHUC VU, TU CHUC, MIEN NHIEM, GIAO PHU TRACH
Pi¢u 24. Mién nhiém, thoi giir chirc vu khong can cho dén hét thei han bo nhiém
1. Cac truong hop xem xet cho thoi gilr chire vu dbi voi VCLDQL dugc quy dinh tai
Diéu 32 Quy ché t chirc va hoat dong ctia Trudng va Khoan 20, 21 Piéu 2 quy ché nay.
2. Quy trinh xem xet mién nhiém, cho théi giit chtrc vu duoc thuc hién theo quy dinh
tai Bi€u 33 Quy ché t6 chuc va hoat dong cua Truong.
o 3. Quy trinh xem xét vi¢c xin tir chirc dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 34 Quy
ché t6 chuc va hoat dong ctia Truong.
Piéu 25. Quy trinh giao phu trach cap truwéng
Khi tam thoi bi khuyét mot vi tri 1anh dao, quan ly cap truong hodc c6 cip truong
nhung cép truong khong tryc tiép diéu hanh (do di hoc, 6m dau va cac nguyén nhan khac),
thi tly ting tinh hinh cy thé va/hoic trén co sé dé xuat ctia don vi, Hiéu trudng dé xuat Tap
thé 1anh dao truong chl‘dao, thuc hién quy trinh xem xét ctr 01 nhan sy c6 du nang lyc tam
thoi phu trach (gilt quyén cap truong):
1. Quy trinh giao phu trach cép truong don vi cap 1
a) Tap thé lanh dao don vi cap 1 hop thdng nhét chu truong giao phuy trach chirc vu
cap truong don vi; thdng nhat gi6i thiéu nhan su giao phu trach cip trudng va bao cao Hiéu

23



truong; Hiéu trudng dé xuat Dang uy trudng, Hoi dong trudng vé chi truong giao phuy trach
chtrc vu cap trudéng don vi.

b) Tap thé 1anh dao truong hop cho chi truong va thong nhét gidi thidu nhan sy giao
phu trach cap trudng.

¢) Xin ¥ kién bang wy truong, thanh vién Hoi dong truong 1a vién chue cua Truong
hodc Thuong tryc Ho1 dong truong (khi dugc Ho1 ddng trudng ty quyén) vé nhan sy dugc
gi6i thiéu dé giao phu trach chirc vu cip truéng don vi.

d) Sau khi Hoi dong truong thong qua giao phy trach chirc vu cap truong don vi, Chu
tich Hoi dong trudong ky nghi quyét giao phu trach cép truéng trén co 80 dé xudt cia Hiéu
truong Va bao cdo Hoi dong tru’O’ng, Dang uy truong trong phién hop gan nhat.

2. Quy trinh giao phuy trach cip trudng don vi cap 2

a) Tap thé lanh dao don vi cap 2 hop thong nhét chi truong giao phu trach chiic vu
cap truong don vi cap 2; thong nhét gidi thiéu nhan su giao phuy trach cap trudng va bao céo
Tap thé lanh dao don vi cap 1.

b) Tap thé lanh dao don vi cap 1 hop cho chu truong va thong nhat gidi thiéu nhan

su giao phuy trach cap truong va bao cao Hiéu truong; Hiu truong dé xuat Pang uy truong,
Hoi dong truong vé chu truong giao phu trach chic vu cap trudng don vi.

c) Tap thé 1anh dao truong hop cho chu truong va thdng nhit gidi thiéu nhan sy giao
phu trach cap truong;

d) Xin y kién Thuong vu bang uy truong, thanh vién Hoi déng truong la vién chuc
cua Truong hoac Thuong tryc Hoi dong truong (khi duoc Hoi dong truong ty quyén) vé
nhan sy dugc gidi thiéu dé giao phu trach chirc vu cap truong don vi.

d) Sau khi Hoi ddng trudng thong qua giao phy trach chic vu cap truong don vi, Chu
tich Hoi dong truong ky nghi quyét giao phu trach cép truéng trén co QY dé xuét cua Hiéu
trudng va bao cdo Hoi dong truong, Pang ty trudng trong phién hop gan nhat.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Trach nhiém thi hanh

1. Quy trinh bd nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vy, thoi git chire vu,
tur chire, mien nhiém chirc vu quan ly khac (néu c6) khong duge hudng dan trong quy dinh
nay thi thyc hién theo cac quy dinh cua phép luat.

2. Truong hop vin ban quy pham phap luat va quy dinh vién dan tai Quy ché nay co
su thay doi, bo sung hoac dugc thay thé thi 4&p dung theo van ban quy pham phép luat, quy
dinh méi.

3. Phong T6 chitc - Can bo chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan hudng dan,
giam sat thuc hién quy dinh nay.

Piéu 27. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quy dinh nay gom 06 Chuong, 27 Diéu, ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay
thé Quyet dinh s6 2007/2018/QD-MbDC ngay 25/12/2018 cua Hiéu truong Truong Dai hoc
Mo - Dia chat ban hanh Quy dinh vé viéc b6 nhiém, bQ nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chuc
vy, thoi gitr chtrq vy, tir chirc, mién nhi€ém, luan chuyén do6i voi VCLDQL cua Truong Dai
hoc M6 - Dia chat.
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2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, phat sinh, can diéu chinh cho phu
hop vai diéu kién thuc té, cac don vi, cd nhan phan anh v&i Phong T6 chirc - Can b dé bao
cao Hiéu trudng trinh Hoi dong truong xem xét, quyet dinh./.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC MO - DJA CHAT Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

Sé: M6/ 1QD-MDC 1 Noi, ngay A3 thang A2 nam 2022

()ll\’l' I' DINH
Vi vu{c s d6i, Do sung mot sO ditu cun Quy djnh, llnu hi¢n Ic(u dai thoi gian
Im vige v thi tye nghi huw ban hanh kem theo Quyét djnh s0 I()()I/()l) -MbC
ngay 05/12/2019 eia Higu trudng Truong l)m hoec M6 - Dja chét

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT

Cén cte Bo ludt Lao dong ngay 20/11/2019;
Can cir Ludt Gido due dai hoe ngay 18/6/2012 va Ludt sta déi, bé sung mot s6 diéu
cua Ludt Gigo duc dai hoe ngay 19/11/72018;
Cain i Lugt vien chire ngay 15/1172010; Ludt sta déi bé sung mot s6 diéu cia Ludt P g
Cdn bg, cong clhuie va Ludt Vien chite ngay 25/1172019; /
Can cir Nghi dinh 50 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chmh/ohu Quy dmh/
chi tiét va hwong dan thi hanh mgt s6 diéu cia Ludt stra déi, bo sung mot s6 diéu cua Luan k '.Z‘ -
Gido duc dai hoc; 0
Can cii Nehi dinh sé 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phi Quy dinh \é\;
vé tuéi nghi huu;
Can cu Nghi dinh 56 50/2022/NP-CP ngay 02/8/2022 cua Chinh phu Quy dinh vé
nghi huu o tuéi cao hon déi voi vién chitc trong don vi su nghiép cong lap;
Can cir Thong tue lién tich sé 07/2009/TTLT-BGDDT- -BNV ngay 1 5/4/2009 cua B
Gzao duc va Dao tao va B6 Noi vu hwéng dén thiee hién quyén tw chi, tw chiu trdch nhiém
vé thuc hién nhiém vu, 16 chire b mdy, bién ché déi véi don vi sw nghiép cong ldp gido
duc va dao tao,
Cdn cir Cong van s6 5740/BGDDT-NGCBQLGD ngay 31/1 2/2020 cua Bg Gido
duc va Dao tqo vé viéc kéo dai thoi gian lam viéc clia giang vién dén tuéi nghi huu;
Can cir Nghi quyet 56 05/NQ-HDT ngay 19/01/2021 ciia Héi dong truong vé viéc
ban hanh Quy ché t6 chiic va hoat dong cua Tr trcmg Dai hoc M6 - Dia chdt;
Cén cir Quyét dinh s6 1661/0D-MDC ngay 05/12/2019 ctia Hiéu truéng Truong
Dai hoc Mo - Pia chat vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién kéo dai thoi gianiam viéc va
thu tuc nghi hieu,
Céin cir Nghi quyét s6 196/NQ-HDT ngay 07/12/2022 cia Hpi dong trieong vé viéc
phé duyét chi truong ban hanh Quy dinh sua doi, bo sung mét s6 dzeu cua Quy dinh kéo
dai thoi gian lam viée va thu tuc nghi huu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1661/QD-
MDC ngay 05/12/2019 cua Hiéu trirong,
Theo dé nghi ciia Truedng phong Té chirc - Cdn b.

QUYET DINH:
Ditu 1. Di tén goi “Quy dinh thye hi¢n kéo dai théi gian lam vige va thi tyc
_nghi hwu” thanh “Quy dinh veé nghi hwu ¢ tudi cao hon va tha tuc nghi huwu”.

Piéu 2. Stra d6i, bd sung mét s6 diéu ciia Quy dinh nghi hwu & tudi cao hon va thu
tuc nghi huu

1. Stra doi, bo sung Diéu 1 nhu sau:

“Piéu 1. Doi twgng dwge xem xét nghi hwu ¢ tudi cao hon
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D&i trgng duge xem x¢ét dé ticp e gidng day, nghién ciru khoa hoc tinh tir thoi
diém du tudi nghi hara theo quy dinh eda nha nude 1a vién chirc ¢6 hoc ham Gido su, Pho
. \ ‘o ’ \ ’ )y ' A ’ " ‘a A ) A \ ‘
Giéo su va vién chire gitr chire danh nghe nghi¢p ¢d yeu clu tiéu chuan.trinh d¢ dao tao la
« A ~ A . \ 'y ' A " .
Tién si (sau ddy goi chung la giang vicn),
2. Stra d6i, bd sung Dicu 3 nhu sau:

“Pidu 3. Thoi gian nghi huwu & tudi cao hon

I. Thoi gian nghi huu o i cao hon tiy thudc vdo nhu cAu cong vif”;c cua Nha
trudng dbi voi mdi vi trf gidng vién, Tdng thoi gian nghi huu & tudi cao hon dbi vai giang
vién khong qua 5 nam (60 thang), tinh tir thoi diém gidng vién da tudi nghi huu theo Nghi
dinh s 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phti quy dinh vé tudi nghi huu.

2. Thoi gian thye hi¢n nghi huu ¢ tudi cao hon mdi 1an khong qua 1 nam, trudng
hop dic bict Hidu trudng xem xet quyét dinh.

3. Trong thoi gian thue hién nghi huu ¢ tudi cao hon, gidng vién chi lam nhiém vu
chuyén mon, khong gitr chire vu lanh dao, quan ly va khong dugce bao luu phu cép chirc
vu lanh dao.

4. Trong thoi gian thyc hién nghi huu ¢ tudi cao hon, néu giang vién cO nguyén
vong nghi lam viéc hodc Truong khong con nhu cdu thi duogc gidi quyét ché do huu tri
theo quy dinh cuia phap luat.”

X
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3. B0 sung Diém g, Khoan 1, Diéu 4 nhu sau: 2o
: . Vi =
. "g) Khong dang trong thoi gian bi xem xét xtr ly ky ludt, bi di€u tra, truy to, xét XU 41T/ /
- hodc thi hanh ky ludt vé dang, chinh quyén." Y

Piéu 3. Thay thé cum tir tai mot sb diéu, khoan ctia Quy dinh nghi huvu & tudi
cao hon va thu tuc nghi hwru

Thay thé cum tir “kéo dai thoi gian lam viéc” bang cum tir “nghi huu & tudi cao
hon” tai chuong I, Dicu 2, Diéu 4, Dicu 5, bicu 6. :

Diéu 4. Quyét dinh nay co hi¢u lyc k¢ tir ngay ky.

Cac Ong (ba) Trudng phong T6 chire - Céan b, Trudng céc don vi va ca nhén co6
lién quan chju trich nhi¢m thi hanh quyct dinh nily.//.’/

Noi nhin:

- Cac PHT (dé p/h chi dao);
- Nhu Diéu 4 (d¢ thyuc hién);
- HUMG eOFFICE;

- Luu: HCTH, TCCB (o).

GS.TS Tran Thanh Hai
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