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V& viée sir dung trang thiét bi phong hoc

Ha Néi, ngay A8 thang ¢ nam 2023

Kinh gui: - Céc don vi trong Truong;
' - Can bg, vién chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc.

Hién nay, Nha truong da lap dit xong may didu hoa nhiét d6 phong hoc clng céc
trang thiét bi khac phuc vu cong tac giang day, hoc tap. Dé sir dung hiéu qua trang thiét
bi, tiét kiém dién, Nha trudng yéu ciu cac don vi, can bo, vién chirc, nguoi lao dong va
nguoi hoc tai Truong Pai hoc Mo - Pia chét thuc hién nhitng ndi dung sau:

1. Nguyén tic chung
- Néu cao y thirc va trach nhiém st dung may diéu hoa nhiét do, may chiéu, hé

théng 4m thanh va trang thiét bi khac (goi chung 1a trang thiét bi phong hoc) dam bao
hiéu qua, bén lau, tiét kiém.

- Chi sir dung trang thiét bi phong hoc khi c6 gior hoc theo thdi khoa biéu ciia Nha
truong hode sir dung vao cac hoat dong hoc tép chinh dang khac phuc vu sinh vién ¢6 xac
nhéan cua Nha truong.

- Chi st dung may diéu hoa nhiét do tai cac phong hoc khi nhiét d ngoai troi trén
30°C va dat may diéu hoa nhiét do & nhiét do tir 27°C tr¢ 1én.

2. Quén 1y, sir dung trang thiét bi phong hoc

- St dung hé théng aptomat gin trén tudong dé bat, tat may diéu hoa nhiét do (mSi

may diéu hoa nhiét 6 c6 01 aptomat riéng), trong truong hop can sir dung diéu khién dé
diéu chinh nhiét do, giang vién truc tiép nhén va tra tai phong nuée gido vién,

- Khi st dung may diéu hoa nhiét do phai dong kin cira so, cira ra vao két hop mo
quat dién dé tang hiéu qua van hanh cua may diéu hoa nhiét do. Han ché viéc ra vao
phong hoc khi da bat may diéu hoa nhiét do.

- M& va tat may chiéu, hé théng am thanh bing aptomat riéng, may chiéu c6 thé
mé va tat bang nut ngudn tryuc tiép trén may hoic ding didu khién tir xa. Diéu khién may
chiéu, day chuyén doi tin hiéu may tinh ra may chiéu, micro nhén va tra tai phong nudc
gido vién.

- Khi I€n 16p, giang vién ding l6p c6 trach nhiém kiém soat viéc sir dung trang
thiét bi phong hoc trong sudt qué trinh giang day. Khi hét gio hoc, giang vién dimg l6p
nhic nhd 16p trudng, nhom truong tit trang thiét bi phong hoc hodc truc tiép tat cac thiét
bi ¢o6 st dung ngudn dién trén.

- Truomg hop cin béo héng trang thiét bi phong hoc, giang vién dimng 6p bao vé
Phong Co s¢ vt chat (so dién thoai 0243.8383312) hodc ghi vao sd gop y tai phong nudc
gido vién,

3. Trach nhiém cia cac don vi va ca nhan

- Phong Co s& vt chét 12 don vi ddu méi ¢é trach nhiém quan Iy kiém tra, bao tri,
bao dudng, stra chira thuong xuyén doi voi trang thiet bi phong hoc. Hang nam thuc hién
ché do bao céo, kiém ké danh gia viéc quan ly, s dung va hién trang cua trang thiét bi



phong hoc. Bo phén phuc vu phong nude gido vién c6 nhiém vu quan ly, bao quan, lap )
theo ddi viéc nhén, tra va st dung céc thiét bi nhu didu khién didu hoa, didu khién may
chiéu, day chuyén ddi tin hiéu mdy tinh ra mdy chiéu, micro.

- Phong Coéng tac Chinh tri - Sinh vién, Poan thanh nién, Hoi sinh vién thuong
xuyén tuyén truyén, nhic nhd sinh vién tudn thu cic quy dinh sir dung may diéu hoa nhiét
do, may chiéu, hé thong am thanh tai cdc phong hoc va dic biét néu cao tinh than tiét
kiém dién.

- Trung tdm dich vu cin ctr thoi khoa biéu hoc tap chi dao Pon vi v¢€ sinh thuong
xuyén theo doi phong hoc, khoa cira, tit trang thiét bi c6 str dung nguf“m dién tai cac
phong hoc kip thoi khi khong ¢6 16p hoc. Sau moi budi hoc: 1 1h35 budi sang, 17h20 budi
chiéu va 20020 bubi tdi kiém tra tat ca cac phong hoc dam bao tit toan bo trang thiét bi
¢6 st dung ngudn dién.

- Cac don vi trong Trudng co trach nhiém tuyén truyén cac ndi dung vé quan ly,
st dung trang thiét bi phong hoc c6 hiéu qua, tict kiém.

- Giang vién, nguoi hoc ¢o6 trach nhi€ém néu cao y thire gitr gin, bao quan va su
dung trang thiét bi phong hoc ¢6 hi€u qua, tiét kiém va chiu trach nhiém dén bu thiét hai
néu lam hu héng, mat mat.

4. Xir ly vi pham, khic phuc si ¢d hong trang thiét bi phong hoc

- Phong Co s& vit chét phdi hop voi Trung tdm dich vu, Ban thanh tra nhén dan,
Ban thanh tra gido duc lap bién ban vé viéc khong tuén thu cac quy dinh s dung may
didu hoa nhiét do, may chiéu, hé théng am thanh tai cdc phong hoc, dé xuit Nha trudong
bién phap xur ly phu hop.

- Phong Co sé& V:f:lt chét phéi hop voi Trung tdm dich vu 14p bién ban vé cac su ch, -_c
hong hoc cua trang thict bi phong hoc tir d6 dua ra phuong an stra chita, khac phue kip -
thot dé phuc vu giang day, hoc tap. LI~

5. T6 chirc thue hién AL H;*;/

nhiém thuc hién cac ndi dung ciia Cong van nay. Trong qua trinh thuc hién, néu phét sin
vudng mic, cac don vi va ca nhan lién quan phan anh vé Nha trudong thong qua Phong
Co sé vat chat dé Phong Co s¢ vit chét tong hop, bdo cdo Nha truong theo quy dinh.
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