BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT DPégc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 214 /QP-MPC Ha Néi, ngay (Y thang 2 nam 2023
QUYET PINH

V/v Ban hanh “Quy dinh vé thi tuc thanh toan tbt nghiép déi v6i sinh vién
hé chinh quy Trudong Pai hoc Mo - Dia chat”

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC MO - PIA CHAT

Can cir Ludt gido duc Dai hoc ngay 18/6/2012 vé Ludt sika d6i b6 sung, b6 sung mét
s6 diéu cuia Ludt gido duc d'az hoc 19/11/2018;

Can cir Nghz dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/]2/2019 vé viéc quy dinh chi tiét va hi: Wz
dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira déi, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt gido duc dai hoc;

Cén cir Thong tw lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua Bg Gido
duc va Dao tao va Bé Ngi vu hudng dén thuee hién quyén tir chil, ti chiu trdch nhiém vé thiee nhiém
vy, t6 chite bg mdy bién ché doi voi don vi s nghiép cong ldp gido duc va dao tao,

Can air Thong tw s6 16/2015/TT-BGDPT ngay 12/8/2015 cia Bé Gido duc va Péo tao vé viéc
ban hénh Quy ché danh gid két qud rén luyén cia nguoi hoe dwoc dao tao trinh dé dai hoc hé chinh quy;

Cén cir Thong tu s6 10/2016/TT-BGDPT ngdy 05/4/2016 ciia Bé Gido duc va Dao tao vé
viéc Ban harzh Quy ché cong tdc sinh vién déi véi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy va
Quyét dinh s6 1325/0D-BGDPT ngay 25/4/2016 vé viéc dinh chinh Thong tir s6 10/2016/TT-
BGDBT ngay 25/4/2016 ciia Bé Gido duc va Do tao vé viéc Ban hanh Quy ché céng tdc sinh
vién doi voi chirong trinh déo tao dai hoc hé chinh quy,

Can cir Nghi quyét 0S/NO-HPT ngay 19/01/2021 ciia Héi dong triedng vé viée ban hanh
Quy ché 16 chitc va hoat dong ciia Triwong Pai hoc M6 - Dia chat;

Céin cir Quyét dinh s6 768/0D-MPC ngay 15/9/2021 cia Hiéu truong Truong Pai hoc Mo
- Dia chdt vé viéc ban hanh Quy dinh déo tao hé dai hoc chinh quy theo hé thong tl’rz chi;

Cdn cit Nghi quyét s6 1 4/NO-HDT ngay 08/3/2023 cuia Hoi dong truong vé viéc phé duyét
chu truong ban hanh Quy dinh vé thii tuc thanh todn 16t nghiép déivéi sinh vién hé chinh quy Truong
Dai hoc Mo - Bja cht;

Theo dé nghi ciia Tritdng phong Cong tdc chinh tri - Sinh vién.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé thi tue thanh toan t6t nghiép déi
véi sinh vién h¢ chinh quy Truong Pai hoc Mo - Dia chat”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky, dwoc ap dung tir ndm hoc 2022 - 2023.

Piéu 3. Trudng phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién, Truéng phong Do tao Dai hoc,
Trudng phong Ké hoach Tai chinh, Truéng cac don vi ¢6 lién quan va sinh vién hé chinh quy trong
toan Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ _/?/
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QUY PINH VE THU TUC THANH TOAN TOT NGHIEP POI VOI SINH VIEN
HE CHINH QUY TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 211 /OP-MPC ngay 09 thang 3 nam 2023)

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Gitip ngudi hoc nam bit duoc cac quy dinh vé thi tyc thanh toan ra trudng mot
cach thuan tién, nhanh chong.

2. Quy dinh cu thé vé thu tuc, quy trinh thanh toén tt nghiép ra trudong (TTTN)
d6i véi sinh vién hé chinh quy Truong Dai hoc M6 - Dia chit.

3. Lam rd trach nhiém cia cac don vi c6 lién quan trong cdng tac quan ly cac thu
tuc thanh toan ra truong cta ngudi hoc. Pam bao sy phdi hop chit ché caa cac don vi
trong cong tac quan 1y ngudi hoc tai Truong Pai hoc M6 - Pia chat.

4. Quy dinh nay &p dung véi sinh vién hé chinh quy Truong dai hoc Mo - bia
chat (sau ddy goi tit 13 nguoi hoc)

Piéu 2. Trach nhiém ciia cac don vi lién quan trong cdng tac thanh toan tot
nghiép caa sinh vién

1. Trach nhiém cua Phong C6ng tac chinh tri - Sinh vién (CTCT-SV)

a) Quan Iy va x&c nhan dit liéu diém rén luyén caa sinh vién;

b) La dau mdi tiép nhan phiéu TTTN cua sinh vién va chuyén cac don vi dé kiém
tra, x4c nhan céc dir liéu co lién quan;

¢) Tong hop dit liéu chuyén phong Pao tao Pai hoc hoan thanh TTTN cho ngudi
hoc va thong bao két qua cho ngudi hoc;

d) Luu trit két qua, phiéu TTTN dé phuc vu cac cong tac hau kiém.

e) Quan ly hd so nhap hoc (theo cac Quy dinh cua Bo Gi4o duc va Pao tao) va
ban giao hd so cho ngudi hoc khi ngudi hoc hoan tat thu tuc TTTN.

2. Trach nhiém cua Phong Pao tao Pai hoc

a) Phdi hop véi Phong CTCT-SV ban hanh danh muc Hb so sinh vién khi nhap
hoc;

b) Cung cap céc dit liéu s6 lién quan dén c4 nhan nguoi hoc dé Phong CTCT-SV
thanh 1ap hd so quan ly sinh vién;

¢) Thuc hién ddng kiém dé dam bao ngudi hoc di dang ky cac hoc phan Thuc tap
t6t nghiép, Do an tét nghiép (PATN) va hoan tat hoc phi cua cac hoc phan nay;



d) Ban hanh Quyét dinh cho phép nguoi hoc bao vé B an tét nghiép (véi ngudi
hoc tét nghiép khéng dung han).

3. Trach nhiém cua Phong Ké hoach tai chinh
a) Quan ly dit liéu hoc phi, xac nhan tinh trang hoc phi cho sinh vién;

b) Tiép nhan thong tin tir phong CTCT-SV dé kiém tra, ra soét théng tin va hoan
tra két qua (Theo Phuy luc 02) dé hoan thanh TTTN cho ngudi hoc.

4. Trach nhiém cua Trung tdm Thong tin thu vién

a) Quan ly dit liéu tu liéu, tai liéu hoc tap di cung cap cho ngudi hoc trong qué
trinh hoc tap tai Truong;

b) Tiép nhan thong tin tir phdng CTCT-SV dé kiém tra, ra soét théng tin va hoan
tra két qua (Theo Phu luc 02) dé hoan thanh TTTN cho ngudi hoc.

5. Trung tdm Dich vu (Ky tlc xa sinh vién).

a) Quan ly di liéu sinh vién noi tra (o Ki tlc xa);

b) Tiép nhan thong tin tir phong CTCT-SV dé kiém tra, ra soét théng tin va hoan
tra két qua (Theo Phu luc 02) dé hoan thanh TTTN cho ngudi hoc.

6. Trach nhiém cua Khoa chu quan va B6 mén chuyén mon

a) Ra quyét dinh Bao vé DATN cho sinh vién tt nghiép dung han;

b) Tiép nhan thong tin tir phong CTCT-SV dé kiém tra, ra soat thdng tin va hoan
tra két qua (Theo Phuy luc 02) dé hoan thanh TTTN cho ngudi hoc.

7. Trach nhiém cta Poan Thanh nién va cac don vi ¢0 lién quan

a) Quan ly dit liéu lién quan dén Poan phi, trang thiét bi chuyén mén phuc vu
cbng tac hoc tap va nghién ctiru khoa hoc ctua nguoi hoc (Theo Phu luc 05)

b) Tiép nhan thong tin tir phong CTCT-SV dé kiém tra, ra soat thdng tin va hoan
tra két qua (Theo Phu luc 02) dé hoan thanh TTTN cho ngudi hoc.

Piéu 3. Quy trinh thyc hién thi tuc TTTN
1. Quy trinh chung dé thyc hién thi tuc TTTN: Xem Phu luc 01
2. Ddi voi sinh vién tét nghiép dung han

Trudc thoi gian bao vé tét nghiép it nhat 02 tuan trong khoang thoi gian tir ngay
01 dén ngay 10 hang thang, 16p truang céac 16p Quan ly sinh vién tap hop danh séch sinh
vién du diéu kién 1am thanh toan ra trudng gom ban cing va ban mém (File excel - Phy
luc 03) nop vé Bo phan Mot cura.

3. Bdi véi sinh vién tét nghiép trudc han va tdt nghiép muon



Trudc thoi gian bao vé tét nghiép 02 tuan, sinh vién tu nép ban Thanh toan ra
truong (Theo Phu luc 04) tai B6 phan mot cira.

4. Bdi voi sinh vién théi hoc
- Sinh vién nop ban Thanh toan ra trueong (Theo Phu luc 04) tai Bo phan Mot cua;

- Khi ngudi hoc hoan tat thi tuc TTTN, B phan Mat cira giri dit lidu dé phong
Dao tao Pai hoc ban hanh quyét dinh cho phép sinh vién thdi hoc.

5. Thoi han hoan thanh TTTN cho nguoi hoc

a) Sau khi tiép nhan ho so TTTN tir sinh vién, sau 01 ngay lam viéc, phong
CTCT-SV phai chuyén dén cac don vi 6 lién quan dé thuc hién tha tuc TTTN cho sinh
Vién;

b) Sau khi nhan dugc théng tin tir phong CTCT-SV, cham nhat sau 03 ngay lam
viéc cac don vi lién quan phai chuyén tra két qua cho phong CTCT-SV;

¢) Téi da sau 07 ngay lam viéc, Bo phan Mot cira thdng bao két qua cho sinh
vién, tiép nhan cac thiac mac (néu co) dé tiép tuc xu ly theo Quy dinh;

d) Sau khi c6 két qua, néu nguoi hoc hoan thanh tha tuc TTTN, trong vong 3
ngay lam viéc phong CTCTSV s& hoan tra hd so va cac gidy to (néu c6) cho ngudi hoc.

Piéu 4. T6 chirc thuc hién

Céc tap thé, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay. Trong
qua trinh thyc hién néu c6 nhitng van dé phat sinh, Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién
lam dau mdi c6 trach nhiém dé xuat véi lanh dao Nha trudng dé sira doi, bo sung kip
thoi dé giai quyét cac thu tuc hd trg nguoi hoc hiéu qua nhat./.



Phu luc 01

QUY TRINH THU'C HIEN THU TUC THANH TOAN TOT NGHIEP

CHO SINH VIEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 211 /OP-MPC ngay 09 thang 3 ndam 2023)
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PHU LUC 02
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 211 /OP-MDC ngay 09 thing 3 nam 2023)

KET QUA XU LY THU TUC THANH TOAN TOT NGHIEP CHO SINH VIEN

Pon vi thuwe hi€n: ...oooviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinienaee,
M3 s6:
Lop: o Khoa:......oovviiiiii i Hédaotao: ........covviiiiiiinnnnn,
Chua Ghi cha
STT| Misésv Ho va tén Hoan thanh (D& nghi ghi ré 1y do chwa

hoan thanh hoan thanh)

Phong/ Trung tam......
(Ki, ghi ro ho tén)




PHU LUC 03
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 211 /QD-MPC ngay 09 thdng 3 ndm 2023)

DANH SACH SINH VIEN PE NGHI HOAN THIEN THU —
TUC THANH TOAN RA TRUONG Ma so: ...
| s o Khoa:.....ovviiiiii i Hédaotao: .........oovvvnnniiiiiinnin.
SPT I6p trudng: .....ccovvviiiiiiiiiinn
STT M3 s6 sv Ho va tén Ghi chu
Téng
Lop trwéong

(K1, ghi ro ho tén)




BO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - PIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Phuy luc 4 GIAY THANH TOAN TOT NGHIEP Ma sb:

(Danh cho sinh vién tdt nghiép sém va mudn va théi hoc)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 211 /OP-MPC ngay 09 thang 3 nam 2023)

Hovatén:..............oooooiiii . Masinhvién.................. SOPT:....ccoiiii
Nganh daotao:.............coooeiiiiiinn.. Chuyénnganh...............coooiiiii i,
Khéa:...............oooeii, Ly do ra truong:.

Pé nghi cac don vi thanh toan cac khoan ng dé sinh vién t6t nghiép 1am thu tuc ra truong.

Ha Noi, ngay  thang  nam 20...
TL.HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CTCT-SV

Két qua giai quyét Ghi chu
AT sEATY®® | (D& nghi cu thé hoa thong
TT Don vi thanh toan Hoan Chua tin con ng, ky va dong dau
thanh hoan xac nhan)
thanh
Phong Ké hoach tai
1 .
chinh

2 | Phong CTCT-SV

TT Thong tin - Thw

3 o
vién
4, | Kyticxa
(SV khong ¢ KTX thi

khong can xdc nhin)

5 DPoan Thanh nién

Khoa chu quan/
6 B0 mon chi quan/
Va don vi ¢ lién quan




PHU LUC 05
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 211 /OD-MPC ngay 09 thdng 3 ndm 2023)

KET QUA XU LY THU TUC THANH TOAN TOT NGHIEP CHO SINH VIEN M3 &
Pon vi thue hién: Phong Cong tac chinh tri - Sinh vién
Lop: i Khoa:.....ovviiiie i Hédaotao: ........oovvvinniiiinnin,
STT| Misésv Ho v tén KHTC CTCT_SV TTTT-TV KTX PTN Kll‘l‘;/ l;ﬁ;‘]"“
i [ €58 [ wan [ o ican [0 | v [ o i [ €2 | v [ o
thanh | anh | 130 | thann | N | thann | 190 | thanh | T30 | thanh | 21 | thann
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