BO GIAO DUC VA DAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC MO - PIA CHAT Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 4% /VBHN - HPT Ha Noi, ngay 94 thing JOndm 2023

NGHI QUYET
Vé viéc ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chit lrgng ca nhén va tap the
cua Trwong Pai hoc M6 - Pia chat

HOI DPONG TRUONG TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT

Nghi quyét s6 48/NQ-HDT ngay 30/9/2021 ctia Hoi ddng truomg Trudng Pai hoc Mo
- Dia chit v& viéc ban hanh Quy dinh danh gid, xép loai chét luong ¢4 nhan va tap thé cta
Truong Dai hoc M6 - Pia chét duoc sira ddi, bd sung baoi:

Nghi quyét s6 82/NQ-HDT ngay 25/01/2022 ctia Hoi ddng trudmg Truong Pai hoc Mo
- Dia chat vé viéc stra ddi, bd sung mot s diéu cua Quy dinh danh gia, xép loai chét luong ca
nhan va tép thé cua Trudong Pai hoc M6 - Dia chét;

Nghi quyét 136/NQ-HDT ngay 26/9/2023 ctia Hoi dong trudmg Trudng Dai hoc Mo -
Dia chit.vé viéc stra ddi, bd sung mot s diéu cta Quy dinh dénh gia, xép loai chét luong cé

nhan va tap thé ctia Truong Pai hoc Mo - Dia chit. s -
Can cir Ludgt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 vé Ludt sira déi, b6 sung mot sé diéu / :‘//,/ :

cua Ludt Gido dyc dai hoc ngay 19/11/2018; {“ 5Al
Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii vé viéc quy dinh M ol

chi tiét va hwong dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt sira doi, bé sung mot so6 dieu cua Ludt ~ 4 \\

Gido duc dai hoc;

Can cir Nghi quyét s6 05/NO-HDT ngay 19/01/2021 ciia Hpi déng trucng Trieong Pai
hoc Mo - Pia chét vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va Hoat dong cua Trieong Dai hoc Mo
- Dia chdt;

Can cir Quyét dinh s6 25 74/0D-BGDDT ngay 25/9/2020 ciia Bé Gido duc va Pao tao
vé viée thanh Igp Hpi dong truong T rirong Pai hoc M6 - Dia chat nhiém kp 2020 — 2025;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé dénh gid, xép logi chdt lirong
can by, cong chire, vién chirc;

Can cir Nghi dinh 56 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phii vé sira déi, b6 sung mot
s0 diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé ddnh gid, xép loai chdt lirong cdn b6,
cong chire, vién chikc;

Can cir Quyét dinh s6 32 77/QD-BGDDT ngay 12/10/2021 cia B Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hinh Quy ché ddnh gid, xép loai chat lwong hang nim déi véi don vi va cong
chirc, viéen chirc, nguoi lao dong ciia Bo Gido duc va Dao tao;

Can cir Quyét dinh s6 729/0D-BGDPT ngay 16/03/2022 ciia Bé Gido duc va Pao tao
vé viéc Sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Quy ché danh gid, xép logi chat liromg hdng néim
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doi véi don Vi va cong chire, vién chire, nguroi lao déng ciia B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh
kem theo Quyét dinh sé 3277/0D-BGDPT ngay 12/102021 ciia Bé Gido duc vé Dao tao;

Can cir két qua biéu quyét ngay 25/9/2023 cia Hoi dong tricong Trieong Dai hoc Mo
- Dja chdt vé viéc ban hanh Sira ddi, bé sung mét sé Diéu cua Quy dinh ddanh gid, xép logi
chdt liwong cd nhan va 14p thé.

QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy dinh danh gia, xép loai chét luong
c4 nhan va tap thé thudc Truong Pai hoc M6 - Dia chat”.

Piéu 2. Hiéu truong c6 trach nhiém chi dao trién khai thuc hién cac ndi dung cua Quy
dinh dénh gia, xép loai chit lugng c4 nhén va tap thé thudce Trudng Dai hoc Mo - Pia chét
theo ding céc quy dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 3. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duoc ap dung tir nim hoc 2023 -
2024.

Céc thanh vién Hoi dong truong, Hi€u trudng, cadc Phé Higu trudng, Trudng cac don
vi lién quan chju trich nhiém thi hanh Nghj quyét na‘l}w

Noinhgn: XAC THUC VAN BAN HQP NHAT
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién); ,,.il: . HOI DONG TRUONG

- TV HDT; R

- OEIEE, ™ CHU TICH
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QUY PINH
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CA NHAN VA TAP THE
THUQC TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6: 147/NQ-HPT ngay 24 thang 10 nam 2023
ctia Hoi ddng trudng Truong Pai hoc M6 - Dia chat)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy dlnh nay quy dinh vé nguyén tac can cu, ndi dung, trinh tu, thu tuc, tiéu chi,
tham  quyén xép loai chat lugng ddi véi tap thé, can bo, vién chirc va ‘nguoi lao dong (sau day
goi tat 13 ca nhan) cua Trudng Pai hoc Mo - Pia chat (sau day goi tit 1a Trudng), khdng bao
g6m ca nhan 1am viéc tai cac don vi duoc Truong phé duyét phuong an tu chii vé t6 chiic bd
may, nhan su.

2. Trudng cac don vi tu chu vé td churc bd may, nhan sy co thé ap dung Quy dinh nay
hodc xay dung Quy dinh danh gia, xép loai chat luong ¢4 nhan va tap thé thudc don vi minh
quan ly; trinh Hoi dong trudng (hoac Thuong tryc Hoi dong truong néu duoc Hoi dong trudng
iy quyén) thong qua trén co sé dé xuit cia Hiéu truong.

Piéu 2. Muc dich xép loai chit lwong

1. Xép loai két qua thuc hién nhiém vy cta timg ca nhan va tap thé; lam rd wu diém,
khuyét diém vé phém chit chinh tri tu tudng, dao duc, 16i séng, tac phong, 1& 16i 1am viéc, y
thitc chap hanh ky luat, chat luong, hiéu qua cong viéc cla timg ca nhan gop phan xay dung
don vi va Truong.

2. Lam pén ctr dé b tri, st dyng, dao tao, bdi dang, nang ngach hOé.Cq thang hang
chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bé nhiém, ’mién nhiém, di€u dong, luan chuyén, biét phai,
khen thudng, ky luat, danh gia va xép loai chat luong dang vién va thuc hién cac chinh sach
khac d6i vai c& nhan.

7 3. Lam cin ctr chi cho cac ca nhén, tap thé tir quy phat trién hoat dong sy nghiép, quy
bo sung thu nhap, quy khen thudng va quy phtc lgi cua Truong.

Piéu 3. Thanh phin c4 nhan trong Truong )

1. Nhdm 1: vién chtrc giang day (khong dugc hudng phu cap chirc vu lanh dao)

2. Nhom 2: chuyén vién, k¥ su va nguoi lao dong

- Nhoém 2A: chuyén vién va nguoi lao dong tai cac Phong, Ban, Trung tdm, Vin
phong ... thude Truong.

- Nhom 2B: chuyén vién tai cac Khoa.
- Nhom 2C: k¥ su tai cac don vi thudc Khoa.

3. Nhoém 3: can bd quan Iy (dwgce hudng phu cip chire vu ldnh dao)
- Nhom 3A: Ban Giam hiéu.

- Nhém 3B: Trudng cac don vi thudc Truong la vién chirc giang day.



- Nhom 3C: Truong, Phé truong cac don vi thuoc Truong khong phai 1a vién
chuc giang day.

‘ - Nhom 3D: Pho trudng cac don vi thude Truong la vién chire giang day (khoéng
bao gom Pho trudng Khoa).

- Nhom 3E: Ph¢ truong Khoa, Trudng va Pho trudng cac don vi thuoc Khoa
(khéng bao gom ca nhan kiém nhiém chirc vu Trudng, Pho truong cac don vi thugc Truong).

Piéu 4. Nguyén tic xep loai chat lugng

1. Bao dam ding thAm quyén quan 1y; cap nao, nguoi nao bd nhiém, quyét dinh nhan
sy thi cap do, nguoi do thuc hién viéc danh gia, Xep loai chat luong va phai chiu trach nhiém
vé két qua xép loai chat luong. Hiéu trudng quyét dinh mirc xép loai chat luong dbi véi cac
c4 nhan cua Trudng theo quy dinh (trir cac ¢4 nhan thudc nhom 3 va thanh vién Hoi dong
truong la can b, vién chirc cua Truong). Ho1 d6ng truong (hodc Thuong truc Hoi dong trudng
néu duoc Hoi dong truong uy quyén; néu chua c6 Thudng tryc Hoi dong truong thi thanh
phan 1a cac thanh vién Hoi dong truong 1a vién chirc ciia Trudng) quyét dinh mirc xép loai
chét lugng ddi véi Tap thé Truong, cac tap thé thudc truong, cac ca nhan thugc nhém 3 va
thanh vién Hoi ddng trudng 1a can bo, vién chic cua Trudng.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai cin ¢ vao chirc trach, nhiém vy duoc giao
va két qua thyc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viée, san pham cy the d6i véi can bo,
vién chirc lanh dao, quan 1y phai gan véi két qua thyuc hién nhiém vy cia t6 chirc, don vi dugc
giao quan ly, phu trach.

3. Két qua danh gia, xép loai chét lugng can bg, vién chitc theo Quy dinh nay duogc sir
dung lam co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién va xét thi dua,
khen thudng.

4. Xép loai két qua thuc hién nhiém vu cta cac ca nhan, tap thé cia Truong dua trén
viéc ap dung cac chi so0 danh gia hi€éu qua thuc hién cong viéc (Key Performance Indicators,
vict tat la KPIs).

5. Ty 18 xép loai chat lwong c4 nhan thuéc nhém 2A phy thudc vao muc xép loai tai
don vi dang cong tac dat dugc trong nam theo khoan 2 Pi¢u 9 Quy dinh nay, dugc quy dinh
cu thé nhu sau:

- Néu don vi dat mirc A* thi tdi da 70% c4 nhan dat murc xép loai chat lugng A+.

- Néu don vi dat mtrc A thi t6i da 50% ca nhan dat mirc xép loai chat lugng A+.

- Néu don vi dat mirc B thi t6i da 30% céa nhan dat mirc xép loai chét luong tir Mrc A
trg 1én.

- Néu don vi dat mire C thi tdi da 20% c4 nhan dat muc Xép loai chat lugng tor Muac A
tro 1€n va toi thiéu 20% ca nhan bi xép loai chat luong & muc C.

5a [1]. Ty 1¢ xép loai chat luong ca nhan thudc nhom 2B, nhém 2C phuy thude vao mirc
x€p loai nhiém vu lanh dao, quan 1y cia cé nhan thuéc nhom 3B (1a Truong khoa) dugc quy
dinh cu thé nhu sau:

- Néu nhiém vu lanh dao, quan 1y cua ca nhan thudc nhém 3B (1a Truéng khoa) dat
murc A+ thi t61 da 70% ca nhan dat murc x€p loai chat luong A+.

- Néu nhiém vu lanh dao, quan 1y cua c4 nhan thuoc nhém 3B (1a Trudng khoa) dat
muc A thi toi da 50% c4 nhan dat mtc xép loai chat luong A+.



- Nél} nhiém vu lanh dao, quan 1}'{ cua ca n}lﬁn thudc nhom 3B (la Truong khoa) dat
murc B thi t61 da 30% ca nhan dat mirc x€p loai chat luong tir Muc A trd 1én.

- Néu nhiém vu lanh dao, quan ly cua cé nhan thuoc nhom 3B (1a Trudng khoa) dat
mturc C thi t61 da 20% céa nhan dat muac xép loai chat lugng tor Murc A trd 1én va to1 thieu 20%
ca nhan bi xép loai chat lugng ¢ murc C.

Ty 1& % tdi da ca nhan dat mtrc xép loai quy dinh tai Khoan nay bao dam nguyén tic
tai Khoan 6, Diéu 4 Nghi quyét nay

6. [2] Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac, kip thoi; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thurc; dya trén co sé tu phé binh va phé binh; két qua thuc hién nhiém vuy; thuc
hién nguyén tic dan chu, cong khai, minh bach. Bao dam ty 1é hop ly cac murc xép loai chat
lugng gitra cac ca nhan thugc nhom 1, nhom 2 va nhom 3 theo Dleu 3 Quy dinh nay. Ty I¢
can bo, vién chirc xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" trong tong sd can bo, vién chirc
ctia Truong va dbi véi timg nhém ddi twgng c6 nhiém vu trong ddng khong qua ty 16 dang
vién duoc xép loai "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" theo quy dinh ctia Pang. Trudng hop t6
churc, don vi trong Trudng co6 thanh tich xuét sic, noi trdi, hoan thanh vuot ké hoach céc cong
viéc dugc giao, hoan thanh tdt cac cong viéc dot xuat, c6 dé xuat hodc to chtrc thuc hién dbi
maoi sang tao, tao sy chuyén bién tich cuc, mang lai gia tri, hi¢u qua thiét thuc thi Hoi déng
danh gia cap Truong tham muu Hiéu trudng quyét dinh ty 16 hoan thanh xuit sic nhiém vu
ctia ca nhan thudc nhom 1 va nhém 2; Hiéu trudng trinh Hoi dong truong xem xét quyét dinh
ty 1€ hoan thanh xudt sic nhiém vu cta ca nhan thuéc nhom 3 va thanh vién Hoi déng truong
1a can b, vién chirc ciia Truong phu hop véi thue té, bao dam quyén, loi ich hop phap cua
can b, vién chirc.

7. V6i nhitng ca nhan kiém nhiém nhiéu vi tri viéc lam trong nim (ap dung ca d6i véi
ca nhan di hoc hoac chuyén cong tac) thi thuc hién xép loai chét luong chu yéu O Vi tri viéc
lam duoc huong phu cap chirc vy 1anh dao cao nhét (néu c6) hodc & vi tr viéc lam kiém nhiém
nhiéu nhat, két hop voi viéc 13y y kién gop y, danh gia tai cac don vi kiém nhiém. Hiéu truong
hoac Hoi dong truong (hoidc Thuong truc Hoi dong truong néu duoc Hoi dong truong uy
quyén; néu chua c6 Thuong truc Hoi dong truong thi gom cac thanh vién Hoi dong trudng la
can by, vién churc cua Trudng) can clr tham quyén theo quy dinh xem xét quyét dinh mirc xép
loai cudi cung.

8. Khong xép loai chét luong ddi v6i ca nhan co thoi gian cong tac trong nim hoc tai
Truong chua du 06 thang trir truong hop nghi ché d6 thai san. Céac truong hop ndy van thuc
hién viéc khai phiéu danh gia c4 nhan theo hudng dan ciia Phong To chire - Can bo dé theo
doi, quan ly.

9. Cén bg, vién chtrc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cta phép ludt trong
nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong xép loai chat
lwgng ¢ murc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

10. Can bg, vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat thi két qua xép
loai chat lugng trong nam 1a két qua xép loai chat luong cua thoi gian lam viée thyc té cua
nam do.

’ 11. L3] Cén b9, vién chtrc bi xur 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh thi danh gia,
x€p loai chat lugng nhu sau:
’ a) Can bé, vién chuc bi xur Iy ky luat dang hodc ky luat hanh chinh trong ndm dénh gié
thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vy, trir truong hop quy dinh tai diém
b khoan nay.



b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xtr 1y ky ludt cia cap c6 thim quyén
nhung dd duoc dung 1am can cir dé danh gia, xép loai chat luvong ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vy trong nim danh gia thi quyét dinh xir 1y ky luat ban hanh sau nam danh gia dbi vOi
hanh vi vi pham d6 (néu c6) khéng duoc tinh dé danh gid, xép loai chat luong ¢ nim c6 quyét
dinh x1r 1y ky luat.

¢) Truong hop can bo, vién chuc 1a dang vién, da bi xur Iy ky luat dang va ky luat hanh
chinh vé& ciing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh
chinh khong c6 hiéu luc trong ciing ndm danh gia thi chi tinh 13 can c&r xép loai chat luong &
mot nam danh gia.

12. [4] Thoi gian danh gia, xép loai chat luong tir ngdy 01/8 nim hoc trudc dén ngay
31/7 nam hoc hién tai. Ca nhan thuoc Nhom 3B va Nhém 3D thi nhiém vu 1anh dao, quan 1y
danh gia theo nim hoc, hing quy thudng xuyén bio cao két qua hoat dong cua don vi voi
Hiéu trudng hoidc Phé Hiéu trudng phu trach. D6i voi c4 nhan thuoc Nhém 3C thi két qua
lanh dao, quan ly hing quy cin ct vao két qua thue hién muc tiéu KPI cta don vi, déng thoi
cling 1a két qua lanh dao, quan Iy hing thang trong quy do.

13. Ca nhan thuoc Nhom 2 va Nhom 3C duoc Xep loai két qua thuc hién cong viéc
hang thang. Dya trén co s& két qua x€p loai chat lugng hang thang dé€ xEp loai chat lugng nam
hoc. Trong do:

@) Canhan nghi vi¢c khong huong luong 2 ngay lam viéc/thang duge xem xét xép loai
chat lugng trong thang & mirc diém t61 da khong qua 100 diém.

b) Ca nhén nghi viéc khong hudng luong tir 3 ngay lam viéc dén 10 ngay lam
viéc/thang duge xem xét xEp loai chat lugng trong thang ¢ murc diém toi da khong qua 80
diém.

~¢) Céanhan nghi viéc khong huong luong tir 11 ngay lam viée/thang tro [én khong xem
x¢ét x€p loai chat lugng trong thang do.

d) [5] Cé nhén vi pham cac cong viéc khac trong ndm hoc theo hudéng dan tai BM-07b
s€ dugc cap co tham quyén danh gia, xep loai chét lwong xem xét quyét dinh mic trir diém
vao tong diém dat duoc trong nim hoc (néu c6).

14. [6] Mirc xép loai chat lugng cua ca nhan co diém khuyén khich chi dugc tang toi

da 01 muc so v6i muc xép loai chat luong ca nhan d6 dat duoc khi chua xét diém khuyén
Khich.

15. [7] Truong hop ca nhan khong hoan thanh nhi¢m vu do yéu, t6 khach quan, bﬁit kha
khang thi duoc xem xét trong qua trinh xep loai chat lugng nhung to0i da chi duge xep loai
chat lugng hoan thanh t6t nhiém vu va bao ddm quy dinh cta phép ludt va Nha truong.

16. Cac cap danh gia quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5 va
khoan 7 Bi€u 5 Quy dinh nay chi duoc tién hanh khi c6 t61 thi€u 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap
c6 mat. Noi dung, két qua hoi nghi dugc lap thanh bién ban dé luu tai don vi (BM-10).

17. Trudng hop déc biét, Hiéu truong hodc Hoi dong truong (hodc Thuong truc Hoi

ddng truong néu dugc Hoi dong truong Uy quyén) can ctr thAim quyén duogc giao theo quy
dinh ctia phap luat xem xét quyét dinh.

Piéu 5. ThAm quyén xép loai chit lwgng

1. B mon va twong duong (goi tat 1a bo mon)



q a) Hé“mg thang, Truong bo moén danh gia ca nhan thugc Nhom 2C (néu cb), 1ap ban
tong hop két qua danh gia theo BM-09b, BM-09¢ guri vé Khoa thong qua trude ngay 03 thang
lién ké sau thang danh gia.

b) Hang nam, bd mén t6 chirc xép loai chat lugng ca nhan thudc Nhom 1, Nhém 3 va
Nhom 2C (néu c6); 1ap ban tong hop két qua danh gia theo BM-09a dbi v6i ca nhan thude
Nhom 1, Nhém 3 va BM-09¢ dbi voi c4 nhan thudc Nhom 2C, d& xuit muc xép loai chét
luong tap thé ciia don vi; trinh Hoi dong danh gia cap Khoa thong qua trudc ngay 15/8 hang
nam.

Chu tri: Truéng bo mon hoic Pho trudng bé mon (néu duoc iy quyén).
Thanh phan: toan thé can b, vién chirc va ngudi lao dong trong bo mon.
2. Khoa va twong duong (goi tit 1a Khoa)

a) Hing thang, Truong Khoa danh gid c4 nhan thugc Nhom 2B, Nhom 2C, bao cao
Hoi dong danh gia cap Khoa, 1ap ban tong hop két qua danh gia theo BM-09b, BM-09¢ giri
vé Phong To6 chirc - Can bd trude ngay 05 thang lién ké sau thang danh gia.

b) Hang nam, Hoi dong danh gia cip Khoa t6 chirc danh gia, Xép loai chét lugng ca
nhan thuoc Nhém 1, Nhém 3B, Nhom 3D, Nhom 3E, dong gop y kién cho ca nhan thudc
nhom 3A (néu c6). Xem xét thong qua két qua dé xuat xép loai chét luong tap thé khoa va
cac don vi thudc Khoa. Truéng Khoa 1ap ban tong hop két qua danh gia theo BM-09a dbi voi
ca nhan 14 vién churc giang day; trinh Ho1 dong danh gia cap Truong va Hiéu truong xem xét
quyét dinh (qua Phong To chirc - Can bo) va ban ké hoach cong tac ciia nam hoc theo BM-
0la giri Phong Hanh chinh - Tong hop trudc ngay 20/8 hang nim.

¢) C6 quyén d:é xuaflt muc ),(é'p loai chat luong dbi vai cac tap the, ca nhan thuoc Khoa
khéc véi mic dugce dé xuat cua cap dudi, nhung van phai ddm bao ding di€u kién, tiéu chuan
theo quy dinh hoac trong truong hop dac biét.

Chu tri: Truong Khoa hodc phé Truong khoa (néu duge iy quyén).

Thanh phan: Hoi dong danh gia cdp Khoa gom Trudng Khoa, Pho truéng Khoa, Chu
tich cong doan Khoa, Bi thu Lién chi doan Khoa, Truéng, pho Truéng cac don vi thuoc Khoa
va tuong duong.

3. Phong, Ban, Trung tdm, Van phong, Tram (goi tit 1a don vi)

a) Hang thang, to chic dénh gia ca nhan thuoc Nhom 2A, danh gia nhém cong viée
khac cho céc ca nhan thugc Nhom 3C. Can ctr vao ket qua danh gié nhiém vu quan ly ca nhan
nhom 3C cua Ban Gidm hi¢u, Truong don vi 13p ban tong hop ket qua danh gia theo BM-09b
gui vé Phong To chirc - Can bd trudc ngay 05 thang lién ke sau thang danh gia.

b) Hang nam, Trudng don vi 1ap ban téng hop két qua danh gia, xép loai chat luong
theo 3M-O9c do1 véi ca nhan ‘Ehu(f)c Nhom 2A, Nhom 3C va dé xuat n}ﬁc x€p loai chat lugng
tap the cuia don vi; trinh Hoi dong danh gia cap Truong (qua Phong T6 chire - Can bg) va ban
ke hoach cong tac nam hoc theo BM-01a guri Phong Hanh chinh - Tong hop trudc ngay 20/8
hang nam.

Chu tri: Truong don vi hodc pho Trudng don vi (néu duge oy quyén).

Thanh phan: toan thé can b, vién chirc va ngudi lao dong trong don vi.

4. Ban Giam hiéu



a) Hang quy, to chtrc danh gia nhiém vu ldnh dao, quan ly theo BM-06a d6i véi cac ca
nhan thugc Nhom 3B, Nhém 3C va Nhoém 3D; can cir két qua danh gia, Hi€u truong xem xét
quyét dinh trudc ngay 03 thang dau tién cua quy lién ké sau quy danh gia.

Chu tri: Hi¢u truong.
Thanh phan: Ban Giam hiéu.

b) Hang nim, tong hop két qua danh gia nhiém vu lanh dao, quan 1y theo BM-06b dbi
vdicac ca nh:éln thudéc Nhom 3B, Nhérr} 3C va Nhom 3D; can ctr két qua danh gia, Hi¢u truéng
xem xét quyét dinh trudc ngay 15/8 hang nam.

5. Hoi déng danh gia cap Truong (Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap)

Héng nam, xem xét dé& xuit muc Xép loai chit lugng ca nhan, tap thé thudc Truong
theo nguyén tac phai dugc trén 70% so phi€u cua thanh vién trong Hoi dong bau chon; trinh
Hi¢u truong quyét dinh theo tham quyén trudc ngay 29/8 hang nam.

Chu tri: Cha tich Hoi dong.

Thanh phan: Tap thé lanh dao Trudng, Chi tich cong doan Truong, Bi thu Poan thanh
nién Truong va Truong cac don vi thudc Truong.

Riéng dbi voi cac Pho Hiéu trudng, cac ca nhan thudoc nhém 3 va thanh vién Hoi dbng
truong 13 can bd, vién chirc cua Trudng thi cin ¢t y kién goép v cuia Hoi dong danh gia cap
Khoa, Phong, Vin phong va twong duong (néu c6); ¥ kién gop ¥ cuia Hoi dong danh gia cap
Truong; Hiu truong danh gia cac Pho Hi¢u truong, cac ca nhan thude nhoém 3 va thanh vién
Hoi dong truong 1a can b, vién chte cua Truong theo quy dinh, trinh Hoi dong truong (hodc
Thuong truc Hoi ddng trudong néu dugc Hoi ddng trudng ty quyén) xem xét quyét dinh muc
xép loai chat luong.

6. Hiéu truéng

a) Quyét dinh mirc xép loai chat lugng ddi véi cac ca nhan ciia Trudng theo quy dinh
(trir cac ca nhan thugc nhom 3 va thanh vién HQ1 dong truong la can by, vién chiic cua
Truong).

b) Trinh Hoi dong Truong (hodc Thuong tryc Hoi dong truong néu duoc Hoi dong
truong uy quyén) xem xét quyét dinh mtrc xép loai chat luong ddi véi Tap thé Truong, cac
tap thé thudc trudng, cac ca nhan thudc nhom 3 va thanh vién Hoi dong trudng 1a can bo, vién
chuc cua Truong.

¢) Hiéu truong, sau khi thong nhét trong Ban Giam hiéu, c6 quyén xem xét quyét dinh
hodc dé xuat muc x€p loai chat lugng ca nhan, tap thé thudc truong khac mic dugc dé xuat
cua cap dudi, nhung van phai ddm bdo dung di€u ki¢n, ti€éu chuan theo quy dinh hodc trong
truong hop dac biét.

7. Hoi ddng Truong (hoic Thudng truc Hoi dong trudng néu duge Hoi dong truong
uy quyén):

a) Quyét dinh muc xép loai chat lwong dbi voi Tap thé Truong, cac tap thé thudc
truong, cac ca nhan thudc nhom 3 va thanh vién Hoi dong truong l1a can b, vién chire cuia
Truong.

b) C6 quyén quyét dinh murc xép loai chat lwong dbi voi Tap thé Truong, cac tap thé
thudc truong, cac ca nhan thugc nhom 3 va thanh vién Hoi d@)ng truong 1a can bo, vién chirc
ctia Truong khac véi mirc duge dé xuat cia cip dudi, nhung van phai dam bao ding diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh hodc trong truong hop dic biét.



Chu tri: Chu tich Hoi dong Trudng.

Thanh phan: Hoi déng Trudng (hoic Thuong truc Ho dong tru(‘)’ng‘néu duoc Hoi dong
truong uy quyén, néu chua c6 Thuong true Hoi dong truong thi thanh phan 1a cac thanh vién
Hoi1 dong truong la vién chue cia Truong).

Chuwong 2
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CA NHAN VA TAP THE

Diéu 6. N$i dung danh gia ddi véi ca nhan va tap thé
1. Banh gia c4 nhan theo cac ndi dung sau:

a) Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat, theo ké hoach dé ra hoic
theo cong viéc cu thé duoc giao; khdi luong, tién do, chat lugng thuc hién nhiém vuy; Viéc
danh gid két qua thuc hién nhiém vu phai gin véi vi tri viéc 1am, thé hién thong qua cong
viéc, san phém cu thé.

b) V& chinh tri tu tudng:

- Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha
nudc va cac nguyeén tac td chuc, ky luat cia Pang, nhat 1a nguyén tac tap trung dan chu, tu
phé binh va phé binh.

- C6 quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh 13p truong; khong dao dong
trerdc moi khé khan, thach thuec.

- bat loi ich ciia Bang, quéc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén 1oi ich ca nhan.

- C6 y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tudng HO Chi
Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ctia Bang.

c¢) Vé dao dtrc, 161 song:

- Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi, hach dich,
ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao durc, 161 sdng, tu dién bién, tw chuyén hoa.

- C6 16i song trung thuc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di.

- C6 tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach, vitng manh.

- Khong dé nguoi than, nguodi quen lgi dung chuc vy, quyén han ctia minh dé truc loi.
d) V& tac phong, 1& 16i 1am viéc:

- Co6 trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh hoat
trong thuc hién nhiém vu.

- Phwong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén tic.
- C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu.

- C6 thai do dung muc va phong cach ung xur, 1€ 161 lam vi¢c chuan myc, dap tng yéu
cau cua van hoa cong vu.

d) V& y thirc t6 chire ky luat

- Chap hanh sy phan cong cua to chic.



- Thyc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, t6 chic, don vi noi cong tac.
- Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- B4o cédo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé nhitng noi
dung li€én quan dén vi¢c thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao va hoat dong ctia co quan,
to chuc, don vi voi cap trén khi dugc yéu cau.

e) Tinh th?ln trach nhiém, thai d6 phuc vu dbi v6i nhirng vi tri tiép xuc truc tiép hodc
tryc tiép giai quyet cong viée cua to chirc, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong cua don vi; tinh
than hop tac, phdi hop véi ca nhan, tap thé lién quan trong viéc thyc hién nhiém vu chung cua
Truong va viée thuc hién quy tic tng xtr theo quy dinh.

g) Viéc thyuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh.

2. Ca nhan thudc !\Ihc')m 3 theo Piéu 3 Quy dinh nay ngoai viéc danh gia cac ndi dung
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, con phai danh gia theo cac ndi dung sau:

a) Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chi truong, duong 16i cuia Dang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudc tai co quan, to chirc, don vi.

b) Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, to chic, don vi; khong dé xay ra cac vu,
viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xur 1y, tinh trang khiéu nai, t6 cdo kéo dai; phong,
chong tham nhiing, 1ang phi trong pham vi co quan, t6 chtrc, don vi.

¢) Lanh dao, chi dao, to chirc kiém tra, thanh tra, gidm sat, giai quyét khiéu nai, t6 cdo
theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, kha nang sdng tao, linh
hoat trong lanh dao, chi dao, diéu hanh tai co quan, to6 chuc, don vi.

d) X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim ctia co quan, to chirc, don vi
dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh r6 két qua thuc hién céc chi ti€u, nhiém vy,
lugng héa bang san pham cu thé.

d) Trién khai va thuc hién t6t co ché tu chu, tu chiu trach nhiém tai don vi theo quy
dinh cua phap luat.

3. Panh gia tap thé theo cac nodi dung sau:

a) Pdi v6i cac Khoa danh gia theo két qua xép loai chit luong cac ca nhan ciia don vi;
doi véi cac Phong, Van phong, Ban, Trung tdm, Tram danh gia theo hudng dan tai khoan 2
bicu 9 Quy dinh nay.

b) Viéc chu dong, tham muru, dé xut thuc hién chuc nang, nhiém vu duogc giao.

c) Két qua thuc hién nhiém vu dugc giao tai ké hoach cong tac thang, quy, nam cua
Hi¢u trudng.

d) Viéc chap hanh chu truong, dudng 16i, chinh sach cia Pang va phép luat cia Nha
nudc, ndi quy, quy dinh cua Trudng.

Diéu 7. Cac mirc xép loai chit lwgng cA nhan va tip thé

1. Mirc A*: Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Mitc A: Hoan thanh tot nhiém vu.

3. Muc B: Hoan thanh nhiém vu.

4. Mtrc C: Khong hoan thanh nhiém vu.
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Picu 8. Tiéu chi xép loai chat lwong hang nim ddi v6i c4 nhan

1. C4 nhan co day du cac tiéu chi sau day, dugc xem xét xép loai chat luong & Mirc A*

a) Péi véi giang vién c6 diém danh gia tir 105 diém tro 1én.

b) Doi v6i chuyén vién co tir 2/3 s6 thang tré 1én trong nam hoc ¢6 diém danh gia tir
105 diém tr¢ 1én va cac thang con lai phai bao dam cac diéu kién:

+ Khong thang nao c6 diém danh gia nho hon 80 diém.

+ Khong c6 thang khong duoc xem xét xép loai chat lugng.

¢) Thuc hién tdt cac quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 Quy dinh nay.

d) C6 ning luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée 1am, hoan
thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong
viée cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chat luong, hidu qua cao, trong dé it nhat 50%
nhiém vy hoan thanh vuot muc; nghiém tuc chap hanh su phin cong cong tac cuia ngudi co
thAm quyén; c6 tinh than trach nhiém cao; chi déng, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6
chtrc thuc hién nhiém vu dugc giao.

d) Hoan thanh nhiém vu hoc tap, nhiém vu nghién ctru khoa hoc (néu co) dung tién do
hodc duogc gia han vi ly do khéach quan, bat kha khang.

e) Cé nhan thuoc Nhém 3 thi ngoai viéc bao dam tiéu chi quy dinh tai diém a, diém b,
diém c, diém d va diém d khoan 1 Diéu nay, phai dat dugc tat ca cac ti€u chi sau day:

- Thuc hién tbt cac quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Quy dinh nay.

- Bon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu,
nhiém vy, trong do it nhat 50% chi tiéu, nhi¢ém vu hoan thanh vugt murc.

- 100% don vi thudc tham quyén phuy trach, quan 1y truc tiép dugc danh gia hoan thanh
nhiém vu trd 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tot va hoan thanh xuat sac nhiém vu.

g) Puoc Hoi dong truong (hodc Thudng truc Hoi dong truong néu duoc Hoi dong
trrong uy quyén) bau chon x&p loai chat lwong & Murc A trén co s¢ dé xuat cua Hi¢u trudng.

2. Canhan c6 dy du cac tiéu chi sau ddy, dugc xem xét xép loai chat lugng & Mirc A

a) Poi véi giang vién c6 diém danh gia tir 100 diém tro 1én.

b) D6i véi chuyén vién cé tir 2/3 s6 thang tré 1én trong nim hoc c6 diém danh gia tir
100 diém trd 1én va cac thang con lai phai bao dam cac diéu kién sau:

+ Khong thang nao cé diém danh gia nhé hon 80 diém.

+ Khong c6 thang khong dugce xem xét xép loai chat luong.

¢) Pap ting cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Quy dinh ndy va diém d, khoan 1
Diéu nay.

d) C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viéc 1am, hoan
thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong

viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chat lugng, hi€u qua; nghiém tic chap hanh sy
phan coéng cong tac cuia ngudi co tham quyén; c6 tinh than trach nhiém trong cong viéc.

q d) Caqn han thudc Nhom 3 thi ngoai vi¢c bao Qam ti€u chi quy dinh tai diém a, diém b,
diém c va diém d khoan 2 DBiéu nay, phai dat dugc tat ca cac ti€u chi sau day:
- Pép g cAc tiéu chi quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Quy dinh nay.
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- Pon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu,
nhiém vy, trong d6 it nhat 80% hoan thanh ding tién dg, bao dam chat lugng.

- 100% don vi thudc tham quyén phuy trach, quan 1y truc tiép dugc danh gia hoan thanh
nhiém vu trd 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh t6t hoac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

e) Puoc Hoi dong truong (hodc Thuong truc Hoi dong truong neu dugc Hoi dong
truong Uy quyén) bau chon xép loai chét luong & Mirc A trén co s& dé xuat cua Hiéu trudng.

3. Ca nhan c6 cac tiéu chi sau day, duoc xem xét xép loai chat luong & Mt B
a) Déi véi giang vién c6 diém danh gia tir 80 diém tro 1én.
b) Dbi v6i chuyén vién c6 tir 2/3 s6 thang tré Ién trong ndm hoc ¢o diém danh gia tur
80 diém tro 1én va cac thang con lai phai bao dam cac diéu kién sau:
+ Khong thang nao c¢6 diém danh gia nho hon 50 diém.
+ Khong c6 thang khong dugc xem xét xép loai chét luong.
¢) Pap tng cac tiéu chi quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu nay.

d) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo
ké hoach d¢€ ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong d6 c6 khong qua
20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién d0 hodc hi€u qua thap.

d) Ca nhan thuoc Nhom 3 thi ngoai viéc bao dam tiéu chi quy dinh tai diém a, diém b,
diém c Khoan nay, phai dat dugc tat ca cac ti€u chi sau day:

- Pap ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 Quy dinh nay.

- Bon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac chi tiéu,
nhiém vu.

- C6 it nhat 70% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

e) Puoc Hoi dong truong (hodc Thuong tryc Hoi dong truong neu dugc Hoi dong
truong ty quyeén) bau chon xép loai chét luong & Muc B* trén co s& dé xuét ciia Hiéu truong.

4. C4 nhan c6 mot trong nhiing tiéu chi sau ddy thi xem xét xép loai chat luong & Mtc C

a) P6i véi giang vién c6 diém danh gia dudi 80 diém.

b) Pbi voi chuy@n vién cé tir 3 thang trd 16n ¢6 diém danh gia dudi 50 diém hodc khong
da di€u kién xép loai tir mirc hoan thanh nhiém vu trg 1én.

¢) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dutrc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyen.

d) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hodac theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao dam tién do, chat
lugng, hi¢u qua.

d) [8] C6 hanh vi vi pham bi xtr 1y ky luat trong nam danh gia.

e) Chua nghiém tiic chap hanh sy phan cong cong tac ctia ngudi ¢ tham quyén; thiéu
tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

g) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vu.

12



, h) Vi pham quy tic Gng xtr, dao dirc nghé nghiép, gay phién ha, sach nhidu véi ngudi
hoc dén muc phai xtr 1y ky luat.

1) C6 hanh vi chia ré€ ndi bg, gay méat doan két tai co quan, don vi.

k) Khong co tinh than phdi hop v6i dong nghiép, co quan, don vi 6 lién quan trong
qué trinh thyc hién nhi¢m vu d€ anh huong dén két qua hoat dong ctiia don vi va cua Trudng.

) Khdng hoan thanh nhiém vy hoc tip, nhiém vu nghién ctru khoa hoc (néu ) dung
tien do theo quyét dinh dugc giao trr cac nguyén nhan khach quan.

m) Néu ca nhan thudéc Nhoém 3 theo Diéu 3 Quy dinh nay c6 mét trong céc tiéu chi sau
day thi xem xét xép loai chat lugng & Muc C:

+ Mot trong cac tiéu chi quy dinh tai diém a dén diém | tai Khoan nay.

+ Pon vi hodc linh vyc cong tdc dugc giao phu trach co6 trén 50% céc tiéu chi vé két
qua thyc hién nhiém vu theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién d9, chat luong, hi€u qua.

+ Két qua danh gia nhiém vu quan 1y (KPIs_QL) binh quan nim dudi 50 diém.
+ Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham 6, tham
nhiing, 1ang phi va bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luat.

n) Hoi dong truong (hoac Thuong truc HOI dong truong néu dugc Hoi dong trudng Gy
quyén) xép loai chat lugng & Mirc C trén co s& dé xuat caa Hiéu truong.

Piéu 9. Tiéu chi xép loai chit lwgng tap thé (c6 td chirc Cong doan riéng)
1. B6i v6i Khoa va cac don vi cau thanh ciia Khoa (Bo mon va tuong duong):
a) Puoc xem xét xép loai chat luong & Mirc A* néu dat déy du cac ti€u chi sau day:

- C4 trén 70% céc ca nhan duoc xép loai chét luong tir Mirc A trd 1én, trong d6 ¢ ca
nhan dugc x€p loai chat lugng Muirc A™.

- Khong c6 ¢4 nhan b xép loai chat lugng & Mtc C.

- Puoc Ho1 déng truong (hodc Thuong truc Hoi déng truong néu duoc Hoi déng
trrong Gy quyén) bau chon xép loai chat lwong & Murc A trén co s¢ dé xuat cua Hiéu trudng.

b) [9] Puoc xem xét xép loai chat lugng & Mirc A néu dat day du cac tiéu chi sau day:

- CO trén 50% c4 nhan duogc xép loai chat luong tir Murc A trd 1én, trong d6 ¢6 ca nhan
duogc xép loai chat lugng A*.

- Khong c6 ¢4 nhan bi xép loai chat lugng & Mic C.

- Pugc Hoi dong truong (hodc Thuong tryc Hoi dong truong neu dugc Hoi dong
truong Uy quyén) bau chon xép loai chét luong & Mirc A trén co s& dé xuat cua Hiéu trudng.

¢) Xép loai chat lugng & Muc C néu xay ra truong hop sau:
- CO tir 20% trd 1én cac c4 nhan bi xép loai chat lwong & Muc C.

- Hoi dong truong (hodc Thudng truc Hoi dong truong néu duge Hoi dong truong Gy
quyén) x€p loai chat lugng & Muc C trén co sé de xuat cia Hi¢u trudng.

d) Xép loai B 1a cac don vi con lai khong dugc xép loai A*, A hoic C va duoc duoc
Hoi dong truong (hodc Thuong tryc HO1 dong trudong néu duoc H1 dong trudng uy quyén)
x€p loai chat lugng & Mirc B trén co s¢ dé€ xuat cua Hiéu truong.
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2. Dbi voi cac Phong, Vin phong, Ban, Trung tim, Tram (goi tat 1a don vi):

a) [10] Hang quy (trudng hop dic biét vi 1y do khach quan, bat kha khang thi thyc hién
hing nam), Trudng don vi can ctr vao thong bao két qua thuc hién cong tac thang ctia Trudng
xay dung bao cédo ty danh gia két qua thyc hién cong viéc dugc giao. Thanh vién Ban Gidm hi¢u
phu trach don vi theo phin coéng cong tac danh gia don vi trinh Hiéu truong quyét dinh (qua
Phong T6 chirc - Can bo) trude ngay 10 thang dau tién ciia quy lién ké sau quy danh gia (hoic
néu danh gia theo ndm thi trudc ngay 10/8 hang nim) (BM-11).

b) Hang niam, Trudng don vi cin ¢t vao diém két qua thuc hién cong viée hing quy tong
hop diém danh gia két qua cong viéc duoc giao. Thanh vién Ban Giam hiéu phy trach don vi
theo phén cong cong tac danh gia don vi, bao cdo Hi¢u truong xem xét trinh Hoi dong truong
(hoac Thuong tryc Hoi dong truong néu dugc Hoi dong trudng Gy quyén) quyét dinh (qua
Phong T4 chirc - Can bo) trudce ngay 15/8 hing nim (BM-12).

¢) Can ctr vao muirc diém dat dugc hang nam, don vi dugc xem xét xép loai:

- Miic A*: tir 105 diém trd 1én, khong c6 ca nhan bi Xép loai chat lugng & mic C va duoc
Hoi dong truong (hodc Thuong truc Hi dong truong néu duge Hoi dong trudong Gy quyén)
xép loai chat lugng & Muc A* trén co so dé xuat ciia Hiéu truong.

- Mirc A: tir 100 diém dén dudi 105 diém, khdng c6 c4 nhan bi xép loai chat luong & muc
C va duogc Hoi dong truong (hoac Thuong truc Hoi dong truong néu duge Hoi dong truong
uy quyén) x€p loai chat lugng & Mic A trén co s¢ dé xuat cua Hiéu truong.

- Mtrc C: dudi 80 diém va Hoi dong truong (hodc Thuong truc Hoi dong truong néu
dugc Hoi ddng truong ty quyén) xép loai chat lugng & Mire C trén co s dé xuat caa Hiéu
truong.

- Murc B: 1a don vi con lai khong duogc Xép loai A*, A hodc C va dugc Hoi déng truong
(hodc Thuong tryc Ho1 dong truong néu duge Hoi dong truong iy quyén) x€p loai chat lugng
& Mtc B trén co s¢ dé xuat cua Hi¢u truong.

Piéu 10. Trinh tw, thii tuc xép loai chét lwong c4 nhan

1. Ca nhan Iap bdo céo danh gia thuc hién cong viéc hang nam theo BM-08a dbi vai
Nhom 1; hang thang theo BM-08d do6i véi Nhom 2; hang ndm theo BM-08c doi v6i Nhom
3A, Nhém 3B, Nhom 3D va BM-08b do6i vdi Nhom 3E; hang thang theo BM-08d do6i véi
Nhom 3C.

2. C4 nhan trinh bay bao cao danh gia thuc hién cong viéc tai cudc hop (hudéng dan tai
Piéu 5 Quy dinh nay), cic thanh vién tham du cudc hop cho ¥ kién nhan xét, danh gia. Cac y
kién dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop (BM-10).

3. Trinh tu, thu tyc chi tiét xem hudéng dan tai Phy luc 1 (d6i véi ca nhan thuoc Nhém
1); Phu luc 2 (d6i v6i ca nhan thudc Nhém 2); Phu luc 3 (d6i voi c4 nhan thuoec Nhém 3A),
Phu lyc 4 (d6i v6i ca nhan thuoc Nném 3B, Nhém 3D); Phu luc 5 (d6i vai Nhém 3E) va Phu
luc 6 (d6i vai Nhém 3C) ban hanh kém theo Quy dinh nay.
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Chuwong 3
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. T6 chic thuc hién

1. Phong T6 chirc - Can bo (Phong TCCB) la don vi thudng truc gitip viée Hi¢u trudng
va Hoi dong trudng thyc hién xép loai chat lwvong c4 nhan va tap thé.

2. Cac don vi thudc va truc thugc Truong cé trach nhiém cung cép cac thong tin theo
phan cong tai BM-13 va cac thong tin lién quan khac phuc vu xép loai chit luong ca nhan,
tap thé theo yéu cau cua Trudng, giri vé phong TCCB theo BM-05a va BM-05b truéc ngay
03 thang lién ké sau thang ghi nhan truong hop vi pham va téng hop cac thong tin phuc vu
xép loai chat lwong ca nhan, tap thé trong Truong theo Quy dinh nay trudc ngay 10/8 hang
nam.

3. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duoc ap dung tir nim hoc 2023 - 2024.
4. Cac quy dinh va huéng dan trudce day trai véi Quy dinh nay déu bii bo.

5. Nhitng ndi dung khéc c6 lién quan dén xép loai chit lwong ca nhan va tap thé khong
duoc néu tai Quy dinh nay thi ap dung theo cac quy dinh phéap luat hién hanh.
6. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 diém nao chua phu hop, can stra d6i, bo sung, cac

don vi phan anh vé Truong (qua phong TCCB) dé tong hop, bao cao Hiéu trudng trinh Hoi
d6ng truong xem xét, quyét dinh.

[1] Piém nay dugc bd sung theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 1 Nghi quyét 136/NQ-
HDT ngay 26/9/2023 cta Hoi df’)ng truong Truong Pai hoc Mo - Dia cht.

[2] Piém nay duoc sira d6i, bo sung theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 1 Nghi quyét
136/NQ-HDT ngay 26/9/2023 cua Hoi dong trudng Truong Pai hoc Mo - Dia chat.

[3] Piém nay duoc sira d6i, bo sung theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 1 Nghi quyét
136/NQ-HDT ngay 26/9/2023 cua Hoi dong trudng Trudng Pai hoc Mo - Dia chit.

[4] Piém nay dugc stra ddi, bd sung theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 1 Nghi quyét s6
82/NQ-HDT ngay 25/01/2022 ctia Hoi dong truong Truong Pai hoc M6 - Pia chat.

[5] Piém nay dugc sira doi, bo sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 Nghi quyét sd 82/NQ-
HDT ngay 25/01/2022 ctia Hoi ddng trudng Truong Pai hoc M6 - Pia chat.

[6] Piém nay duoc stra ddi, bd sung theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 1 Nghi quyét sb
82/NQ-HDT ngay 25/01/2022 ctia Hoi dong truong Truong Pai hoc M6 - Pia chat.

[7] Piém nay duoc stra d6i, bo sung theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 1 Nghi quyét s6
82/NQ-HDT ngay 25/01/2022 ctia Hoi dong trudng Truong Pai hoc M6 - Pia chat.

[8] Piém nay dugc sira d6i, bod sung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Nghi quyét 136/NQ-
HDT ngay 26/9/2023 ciia Hoi dong truong Trudng Pai hoc M6 - Dia chat.

[9] Piém nay duoc stra ddi, bo sung theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 1 Nghi quyét s6
82/NQ-HDT ngay 25/01/2022 ctia Hoi dong truong Truong Pai hoc M6 - Dia chat.

[10] Piém nay duoc stra d6i, bd sung theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 1 Nghi quyét s6
82/NQ-HDT ngay 25/01/2022 ctia Hoi dong trudng Truong Pai hoc M6 - Dia chat.
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PHULUC1
MO HINH VA TRINH TU, THU TUC XEP LOAI CHAT LUQNG CA NHAN THUQC NHOM 1

1.1. M hinh xép loai chét lwong c4 nhan thuéc Nhom 1

Giai doan Cong viéc chii yéu Trach nhiém Biéu miu Thoi han hoan thanh

. 1. K& hoach cong tac nim hoc giri Phong HCTH BM-0la | Trudc ngay 20/8 hing nim
XAY DUNG Truéng Khoa

VA GIAO | 2. Béo cédo két qua thyc hién cong tac thang va Ké hoach cong BM-01b | Trudc ngdy 25 hing thing

MUC TIEU | tac thang tiép theo giri Phong HCTH

KPIs 3. Canhan dang ky phuong 4n trong s6 muc tiéu KPIs, Truong Céa nhéan, Truong Bo mon, BM-02a Trude neav 20/8 hine nim
don vi thong qua giri Phong TCCB Trudng Khoa BM-02c gay &
TONG HOP | 4. Cong bd céc thong tin phuc vu Xép loai chat luong ca nhan , n BM-05a + . \ 3 <
THONG TIN | trong trrong Trudng don vi lién quan BM-05d Trude ngay 10/8 hang nam
5. Ca nhan ty danh gia Cé nhén
_ \ _ Truéc ngdy 15/8 hang ndm
DANH GIA 6: ,BQ; mon va tuong duong thong qua; bao cdo Hoi dong danh Truéng bo mén va twong twong | BM-08a
KET QUA |8l cap Khoa
THUC HIEN It
MUC TIEU | 7. Hoi dong danh gia cap Khoa thong qua giri vé Phong TCCB Truéng Khoa Trudce ngay 20/8 hing nim
KPIs
8. Tong hop trinh Hoi dong danh gia cap Truong xem xét Phong TCCB BM-09a | Truéc ngay 29/8 hing nim

thong qua; trinh Hiéu truéng quyét dinh

LUU TRU

HO SO 9. Phong TCCB luu trit hd so xép loai chit lugng ca nhan Phong TCCB
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1.2. Trinh tu, thii tuc xép loai chét lrgng ca nhan thuge Nhoém 1

Glal | g ge Cong viéc phai thye hién Trach nhié¢m Biéumju | 1P01ihanhoan
doan j ’ j j thanh
XAY 1 K¢é hoach cong tac ndm hoc giri Phong HCTH BM-01la nggnzgsgéom
DUNG 2 Béo c4o két qua thuc hién cong tac thang va Ké hoach cong tac thang tiép . BM-01b Trude ngay 25
VA theo gtri Phong HCTH Truong Khoa hang thang
(1\3/[IIAJ\8 3 Chtrc nang, nhi€ém vu cua cé nhan.
TII%U 4 Céc nhiém vu cu thé theo yéu cau cua lanh dao Trudng (néu co)
KPIs 5 Cé nhan ding ky phwong an trong s muc tiéu KPIs, Truéng don vi thong Ca nhan, Truéng B BM-02a Trude ngay 20/8
qua, gtri Phong TCCB trinh BGH xem xét phé duyét mon, Truong Khoa BM-02c hang nam
L. . A, A 5 Phong DTPH, Phong Trude ngay 10/8
6 Keét qué giang day va nghién ctru khoa hoc cua ca nhan trong ndm hoc PTSDH, Phong KHCN hiing nam
Téng hop sb liéu théng ké vi pham hing thang trong nim phuc vu danh A A "
! gia két qua thuc hién KPIs cho ca nhan giri Phong TCCB: Theo phan cong
Danh sach va s6 1an vi pham ctia ca nhan do khong tham gia cac budi hop, \
. A I . . 5 2 N ; Phong HCTH, "
7.1 16p hoc, tap huan, cac phong trao chung ma Truong tri€u tap (khong co - . BM-05a
, . , Vian phong BDDT
1 1y do chinh dang).
TONG Két qua thanh tra ky luat lao dong, thyc hién vin minh noi céng so. Danh
HQP sach ca nhan khong hoan thanh nhiém vu hoc tap, nghién ciru theo quy
THONG | 7.2 dinh va ch@m ndp bdo cao két qua hoc tép dinh ky. Danh sach va s6 lan Phong TCCB BM-05b "
TIN vi pham cua ca nhan, tap thé do khong thyc hién cong viéc ding thoi han
theo thong bao cua don vi hodc Truong.
D’anh sach va soxlan vi ph?m cua ca nhafl do kAhong :chuc h\l?ﬂ cong viée Phong DTPH, Phong ) )
7.3 ding quy trinh t6 chirc giang day, hoc tap, khong ding thoi han ... theo
A C S . DTSbH
thong bao cua don vi hoac Truong.
Danh sach va s6 lan vi pham cua ca nhan do khong hoan thanh nhiém vu
74 nghién ctru khoa hoc theo Quy dinh quan 1y hoat dong khoa hoc va cong Phong KHCN " "

ngh¢ cta Truong, khong thuc hién cong viéc dung thoi han theo thong
bao cua don vi hoac Truong.
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7.5

Danh sach va sd 1an vi pham cta ca nhan do nop dé thi cham, nop diém
thi cham, vi pham quy ché coi thi, cham thi, khong thuc hién cong viéc
ding thoi han theo thong bao ctia don vi hodac Truong.

Phong BPBCLGD

7.6

Danh sach va sb 1an vi pham ciia ca nhan do khong thyc hién Tuan cong
dan sinh vién, khong t6 churc sinh hoat 16p, khong thuc hién cong viéc
dtang thoi han theo thong bao cua don vi hodc Truong.

Phong CTCTSV

1.7

Danh sach va sb lan vi pham cta ca nhan do khong tham gia cac hoat
dong truyén thong, khoi nghiép, tu van tuyén sinh, ngay hoi viéc lam,
khong thuc hién cong viéc dung thoi han theo thong bao cia don vi hodc
Truong.

Phong QHCCDN

7.8

Danh sach va s6 1an vi pham ctia ca nhan do khong thuc hién ding quy
dinh vé ché d¢ tai chinh - ké toan, khong thuc hién cong viéc dung thoi
han theo thong bao ctia don vi hodc Truong.

Phong KHTC

7.9

Danh sach va s6 lan vi pham ctia c4 nhan do khong thuc hién ding quy
dinh vé viéc st dung céc thiét b thi nghiém, dién, nudc, nguyén vt liéu,
ndi quy phong chdy, chita chay, khong thuc hién cong viéc ding thoi han
theo thong bao ctuia don vi hoac Trudng.

Phong CSVC

7.10

Xac dinh khuyén khich cho ca nhan theo két qua sinh vién dénh gia

Phong DPTBH

BM-05c

Téng hop s6 18i diém trir ctia c4 nhan trong nam hoc; trinh Hiéu truéng
xem xét thong bao toan truong

Phong TCCB

BM-05d

Téng hop danh sach ca nhan duoc diém khuyén khich trong nam hoc giri
Phong TCCB:

Theo phén cong

9.1

Danh sach ¢ nhan khen thudng bai bao cong bd trén cac tap chi uy tin
trong danh muc ISI, SCI, SCIE trong ndm hoc.

Phong KHCN

9.2

Danh sach c4 nhan trong nhom 5% cé nhan c6 tong s6 gio nghién cuu
khoa hoc quy d6i cao nhat trong nam hoc.

9.3

Danh sach chu nhiém dé tai khoa hoc va cong nghé cip nha nudc hoic tir
quy phat trién khoa hoc va cong nghé Qudc gia (Nafosted) hodc cap B
duoc nghiém thu ding thoi han trong nam véi két qua nghiém thu dat loai
kha tr¢ 1én.
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DANH
GIA
KET
QUA
THUC
HIEN
MUC
TIEU
KPls

LUU
TRU
HO SO

Danh sach chu tri bién soan sach phuc vu dao tao (gido trinh, sdch chuyén

9.4 khao) c6 ma s6 chuin qudc té ISBN (c6 vin ban xac nhan sir dung sach " "
cua Truong) trong nam hoc.
95 Danh sach ca nhén trong nhém 5% ca nhan c6 tong sb gio giang day quy | Phong BPTPH, Phong "
' d6i cao nhat trong nam hoc. DTSbH
Danh sach khoa, b mon chu quan hoan thanh nhiém vu tuyén sinh dai " "
9.6 A . .
hoc theo chi tiéu Truong giao.
Danh sch khoa, b mon chu quan hoan thanh nhiém vu tuyén sinh sau " "
9.7 . s A X . <
dai hoc theo chi tiéu Truong giao trong nam.
Ca nhan ké khai sang kién, van ban quy dinh ndi bo chi tri, tham gia soan \ A Ao
Truong Bo mon va tuong
thdo da ap dung, ban hanh trong nam hoc (néu co), Trudng don vi xac A AA .
10 duong, H)1 dong danh BM-054d , .
nhan, trinh Hoi dong danh gia cip Khoa xem xét thong qua; tong hop giri . X Trude ngay 15/8
gia cap Khoa N o
Phong HCTH hang nam
Tong hop sang kién ca nhan, tap thé trong nam hoc; trinh Hoi dong sang \
1 kién xem xét thong qua; trinh Hiéu truong quyét dinh Phong HCTH
12 Cé nhéan can cr vao BM-05d tuy danh gia dlén} muc tiéu KPIs cho cong | Truéng Bo mon va tuong BM-07a
viéc khéc trong nam hoc, Truong don vi trao doi, thong nhat va xac nhan. duong, cd nhan
, X \ n n R - N Trudc ngay 15/8
13 | bBanh gia két qua thyc hién muc ti€éu KPIs cua ¢4 nhan trong nam hoc BM-08a hé“mg nam
14 Dan\h_ gia két qua thuc hién muc tiéu KPIs cia ca nhan dang di hoc nudc " BM-08e
ngoai
15 Thong qua két qua thyc hién muc tiéu KPIs ctia ca nhan trong nam, tong | Hoi dong danh gia cap BM-09a Trude ngay 20/8
hop gti Phong TCCB Khoa hang nam
Tong hop két qua thyc hién myc tiéu KPIs cua ca nhan trong truong guri Truée noay 29/8
16 | Hoi dong danh gia cap Truong xem xét théng qua; trinh Hiéu trudng Phong TCCB BM-09a hénggngm

17

quyét dinh

Téng hop va luu trit ho so

Phong TCCB

e ——
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PHULUC2
MO HINH VA TRINH TU, THU TUC XEP LOAI CHAT LUQNG CA NHAN THUQC NHOM 2

2.1. M6 hinh xép loai chét lwong c4 nhan thuéec Nhom 2

Giai n R . in R % Thoi han hoan
doan Cong viéc chu yéu Trach nhi¢ém Bi€u mau thanh
XAY £ A s o Truong Khoa, Phong, Ban, ] Trudc ngay 20/8
DUN G 1. K& hoach cong tdc ndm hoc gui Phong HCTH Van Phong, Trung BAmva BM-0la hiing nim
VA 2. Béo cao ket qua thue hién cong tac thang va K& hoach cong tac | tuong duong (goi tat 1a Truong BM-01b Trudc ngay 25 hang
GIAO | thang ti€p theo giri Phong HCTH don vi) thang
M1 C4 nhén, Truong don vi BM-032 | Truée ngay 03 cia
TIEU | 3. Truong don vi xay dung va giao muc tiéu KPIs cho ca nhan ’ & i BM-03b o ngay U ¢
Phong TCCB thang danh gia
KPIs BM-04
TONG x z z BM-05a Trude ngay 03 cua
HOP 4. Cong bo cac thong tin phuc vu x€p loai chat lugng ca nhan trong , e BM-05b oc ngay ¥
A . Trudng don vi lién quan thang lién ké sau
THONG | truong BM-05d théne danh oi4
TIN BM-05d ang danh gia
. BM-07b
BélNAH 5. Ca nhan tu dénh gia Canhan BM-08d
. BM-08e Trudc ngay 05 cua
KET , 3T A
i ‘ thang lién ké sau
QU ‘ N ) théng d4nh gis
THUC | 6. Khoa, Phong, Ban, Trung tdm, Vén phong va twong duong thong Truone don vi BM-09b
HIEN | qua giri v& Phong TCCB tong hop & - BM-09¢
MUC
TIEV 7. Cudi ndm hoc, tong h ttH“d* d4nh gi4 cap True Trude ngay 29/8
KPls . Cudi nam hoc, tong hop trinh Hoi dong danh gid cap Truong xem Phong TCCB BM-09c rude ngay
Xét thong qua; trinh Hi¢u truong quyét dinh hang nam
LUU . ’ ’
TRU HO | 8. Phong TCCB Iuu trit ho so xép loai chat lugng c4 nhan Phong TCCB
SO
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2.2. Trinh tw, thii tuc xép loai chit lwong c4 nhan thudc Nhom 2

TONG
HOP
THONG
TIN

Giai . A . ‘A R % Thoi han
doan Budc NOi dung Trach nhiém Bi€éu mau hoan thanh
1 | Ké hoach cong tac nim hoc giri Phong HCTH Truong Khoa, Phong, Ban, | gy, 15 Trude ngay 20/8
Van Phong, Trung tam va hang ndm
XAY Bio cdo két qua thuc hién cong tac thang va Ké hoach cong | twong duong (goi tat la Trudc ngay 25
2 , , A , . \ Trudng don vi) BM-01b N .
DUNG tac thang ti€p theo giri Phong HCTH : hang thang
VA C4 nhan lap Ba N A X . , . \ ,
ap Ban mo ta cong vi€e trinh Trudng don vi xem xét £ ra ) Trudce ngay 03 cua
GIAO 3 théng qua Canhan BM-03a thadng danh gia
MUC . ; :
TIEU Trudng don vi trién khai xép hang cd nhan tai don vi, tong \ . i Trudc ngay 20/8
KPls 4 hop gtri Phong TCCB; trinh Hiéu trudng phé duyét Truong don vi BM-03b hang nam
A A f oA 1% , \ . i Trudce ngay 03 cua
5 Phiéu giao viéc cho cé nhan hang thang Trudéng Pon vi BM-04 thang danh gia
- ___ _____________ __________ ____________________________________________ |
Tong hop s6 liéu thong ké vi pham hang thang trong nam phuc Trudce ngay 03
6 vu danh gia két qua thuc hién KPIs cho ca nhan giri Phong Theo phén cong thang lién ké sau
TCCB nhu sau: thang danh gia

6.1

Danh sach va s0 lan vi pham cua ca nhan do khong tham gia
cac budi hop, 16p hoc, tap huan, cic phong trao chung ma
Truong triéu tap (khong co6 1y do chinh dang)

Phong HCTH,
Vian phong DDT

BM-05a

6.2

Két qua thanh tra ky luat lao dong, thuc hién vin minh noi
cong so. Danh s&ch ca nhan khong hoan thanh nhiém vu hoc
tap, nghién ctru theo quy dinh va cham ndp bao cao két qua
hoc tap dinh ky. Danh sach va s6 1an vi pham cua cé nhan, tap
thé do khong thuc hién cong viéc ding thoi han theo thong
bao cua don vi hodc Truong

Phong TCCB

BM-05b

6.3

Danh sach va s 1an vi pham cua c4 nhan vi pham Quy dinh
quan 1y hoat dong khoa hoc va cdng ngh¢ ctia don vi hoac
Truong

Phong KHCN
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DANH
GIA
KET
QUA
THUC
HIEN
MUC

6.4

Danh séach va so0 lan vi pham cda ca nhan vi pham cac quy
dinh vé bao dam chat luong gido duc

Phong BPBCLGD

6.5

Danh sach va s6 1an vi pham cuia cd nhan do khong thyc hién
ding quy dinh vé ché do tai chinh - ké toan, khong thuc hi¢n
cong viéc dung thoi han theo thong bao cua don vi hoac
Truong

Phong KHTC

6.6

Danh sach va s6 1an vi pham cuia cd nhan do khong thuc hi¢n
ding quy dinh vé viéc st dung cac thiét bi thi nghi¢m, dién,
nudc, nguyén vat li¢u, ndi quy phong chay, chira chdy, khong
thuc hién cong viéc dung thoi han theo thong bao ctia don vi
hodc Truong

Phong CSVC

Téng hop s6 16i diém trir cia ca nhan hang thang; trinh Hiéu
truong quyét dinh

Phong TCCB

BM-05d

Trudce ngay 05
thang lién ké sau
thadng danh gia

Cé nhan ké khai sang kién, van ban quy dinh ndi bo chu tgi,
tham gia soan thao da ap dung, ban hanh trong nam hoc (néu
€0), Truong don vi xac nhan, tong hop gii Phong HCTH

Truong Pon vi

BM-05d

Téng hop séng kién c4 nhan, tap thé trong nam hoc; trinh H)1
dong sang kién xem xét thong qua

Ca nhan can ctr vao BM-05d, tur danh gia thuc hién cac cong

Phong HCTH

10 viéc khac trong thang, Truong don vi trao doi, théng nhét va Trudng don vi, cd nhan BM-07b
xac nhan
11 Trudng don vi trao d01,. thong nhgt va xac nhan mtrc 46 hoan Trrémg don vi, o4 nhin BM-04
thanh danh muc cong viéc dugc giao
Cé nhan ty d4nh gia két qua thuc hién cong viéc (diém KPIs)
. A BM-08d
12 dat duogc trong thang, Truong don vi trao doi, thong nhat va | Truéng don vi, ci nhan BM-08e

xac nhan

Trudce ngay 15/8
hang nam

Trudce ngay 05
thang lién ke sau
thang danh gia
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TIEU
KPls

LUU
TRU
HO SO

Thong qua két qua thyc hién muc tiéu KPIs cta c4 nhin hing

Truong Khoa, Phong, Ban,

13 . X SO, Trung tdm, Van phong va BM-09b

thang, tong hop két qua giri Phong TCCB trong durong

o SR A A S Trudng Khoa, Phong, Ban, . .

Thong qua két qua thuc hi¢n muc tiéu KPIs ctia ¢4 nhan hang A < ; \ Trude ngay 20/8

14 nam, téng hop két qua giri Phong TCCB Trung tam, Vin phong va BM-09¢c hang nam
, tong hop ket qua g g tuong duong g

Tong hop trinh Hoi dong danh gia cAp Trudng xem xét thong . \

15 qua két qua thuc hién muyc ti€éu KPIs ctia ¢4 nhan trong nam,; Phong TCCB BM-09c nggnr;gsgrjglg

16

trinh Hiéu trudng quyét dinh

Téng hop va luu trit ho so

Phong TCCB
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PHU LUC 3
] MO HINH VA TRINH TU, THU TUC XEP LOAI CHAT LUQNG CA NHAN THUQC NHOM 3A
3.1. M6 hinh xép loai chat lwong ca nhan thugc Nhom 3A

Giai doan Néi dung chii yéu Trach nhiém Biéu méu Thoi han hoan thanh
1. K& hoach cong tac thang, quy, nam hoc BM-01a Trude ngay 20/8 hing nim
XAY DUNG | 2. Bao céo két qua thue hién cong tac thang va K& hoach Hi¢u truong . \ N ,
VA GIAO | cong tac théng tip theo. BM-01b Trudc ngay 25 hang thang
MUISP":“IEU 3. Ca nhan dang ky phuong an trong s6 muc tiéu KPIs, Cé nhan. Truone Bo .
S Trudng don vi thong qua giri Phong TCCB; trinh BGH A - & B¢ BM-02b; BM-02c | Trudc ngay 20/8 hang nam
v 1A A mon, Truéng Khoa
xem x€t phé duyét
TONG HOP | 4. Cong b cac thong tin phuc vu xép loai chat lugng ca Trudng don vi lién . . . N <
THONG TIN | nhan trong truomg quan BM-05a + BM-05d@ | Trudc ngay 10/8 hang nam
5. Ca nhéan ty danh gia
KPIs DT;
KPIs_QL KPIs_KHCN;KPIs_CVK;
KPIs KK . )
Hoi dong danh gia cap BM-07a . \ 5 <
‘ Khoa BM-08c Trudc ngay 15/8 hang nam
PANH GIA Truong B moén va tuong
KET QUA duong xac nhan, Hoi dong
THUC HIEN danh gia cap Khoa thong
MUC TIEU qua guri Phong TCCB
KPIs ‘
Hoi dong danh gia cap Trudng Hoi dong danh gia cap | Theo quy dinh ciia . . 3 <
dong gop ¥ kién cho cac ca nhan Truong B6 GD&DT True ngay 20/8 hang ndm
6. Hiéu truong tong hop trinh Hoi dong truong xem xét | Hiéu truong va phong | Theo quy dinh ctia . . X <
quyét dinh xép loai chit luong theo tham quyén duoc giao TCCB Bo GD&DT Trude ngay 29/8 hing nam
Lg% ggU 7. Phong TCCB luu trit ho so xép loai chit luong ca nhan Phong TCCB
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3.2. Trinh tu, thii tuc xép loai chit lwong ca nhan thuéc Nhém 3A

- . A . ‘A R X Thoi han hoan
Giai doan | Budc Noi dung Trach nhi¢ém Bi€éu mau :

thanh
XAY 1 Ké hoach cong tac thang, quy, nim hoc BM-01la Tru}cl);c neay 20/8
DUNG : . : Hiéu truong ang nam
A Béo céo két qua thuc hién cong tac thang va Ké hoach cong tac thang i Trude ngay 25
VA GIAO 2 " BM-01b X ,
tiép theo. hang thang
MUC Ca nhan, Trudn
TIEU 3 Cé nhan dang ky phuong an trong s6 muc tiéu KPIs, Truéng don vi B?) IIlngg’ Tru(”yng BM-02b: BM-02¢ Trude ngay 20/8
KPIs thong qua guri Phong TCCB; trinh BGH xem xét phé duyét . ’ & ’ hang nam

Khoa
e ——————————— ——— —————————————™— st ibhh it 6 iijhtth i i i i kit i it i it

TONG

HQP 4+9 Trinh ty thuc hién tuong tu budc 6 + 11 ddi véi ca nhan thudoc Nhom
THONG ' 1 (xem muc 1.2 - Phu luc 1)
TIN

C4 nhan cin cir vao BM-05d ty danh gia diém muc tiéu KPIs cho . A A
Truong B6 mon, ca

10 cong viéc khéc trong ndm hoc, Trudng don vi trao doi, théng nhét va nhan BM-07a
PDANH xac nhan
GIA KET 11 Panh gia két qua thyc hién myc tiéu KPIs ctia ca nhén trong nam hoc " BM-08c Tméf ngé}/ 20/8
QUA (khong bao gom KPIs QL) hang nam
THUC 12 Thong qua két quéd thyc hién muc ti€u KPIs ctia ca nhan trong ndm | Hoi déng danh gia BM-09
11\{/[1513 hoc, tong hop guri Phong TCCB (khong bao gdm KPIs QL) cép Khoa oa
TIEU Hi¢u trudong can cit dong gop ¥ klen cua Hoi dong danh gia cap
KPIs 13 Trudng, trinh Hoi dong truong quyet dinh muc xép loai chat luong Hiéu trudng; Theo quy dinh ciia | Trudc ngay 29/8
c4 nhan thudc nhom 3A (hodc trinh cip c6 tham quyén xem xét quyét Phong TCCB Bo GD&DT hang nam

dinh theo quy dinh cua phap luat).
— |
LUU

TROUHO | 18 | Ténghop va luu trit ho so Phong TCCB
SO
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4.1. M6 hinh xép loai chit lwong ca nhan thudéc Nhém 3B va Nhém 3D

PHU LUC 4
MO HINH VA TRINH TU, THU TUC XEP LOAI CHAT LUQNG CA NHAN THUQC NHOM 3B VA NHOM 3D

Giai doan Noi dung chii yéu Trach nhiém Biéu miu Thoi han hoan thanh
1. K& hoach cong tac nam hoc giri Phong HCTH Truong Khoa, Phong, BM-01a Trudc ngay 20/8 hing nim
XAY DUNG | 2. Béo c4o két qua thuc hién cong tac thang va K& hoach cong Ban, Trung tam, Van . . 3 .
VAGIAO | tac thang tip theo giri Phong HCTH phong va twong duong BM-01b Trude ngdy 25 hing thing
MUC TIEU | 3. C4 nhan ding ky phuong 4n trong s6 muc tiéu KPIs, Truéng Ca nhin. Truéne BS mon ‘
KPlIs don vi thong qua gui Phong TCCB; trinh BGH xem xét phé > 8 B¢ ’ BM-02b; BM-02c Trudc ngay 20/8 hang nam
A Truong Khoa
duyét
TONG HQP | 4. Cong b cac thong tin phuc vu xép loai chat lugng c4 nhan . . . . \ ) <
THONG TIN | trong truomg Trudng don vi lién quan BM-05a + BM-054d Trude ngay 10/8 hang nam
5. Ca nhéan ty danh gia
KPIs PT;
KPIs_QL KPIs_KHCN;KPIs_CVK; BM-06a
KPIs_KK A .
Ban Giam hiéu, Trudng BM-06b Truée nedy 15/8 hine nim
2 g B mon BM-07a i g
r r L4 - A 4 .7 BM-O8C
DANH GIA E;IIIS gﬁrﬁénhlel; . d%r;h hgla Truong B moén va tuong
KET QUA ISR g quy, tong hop duong x4c nhan
THUC HIEN | hang nam.
MUC TIEU ‘,
KPlIs
Hoi dong danh gia cip Khoa Hoi dong danh gia cip i . X 3 <
thong qua giri Phong TCCB Khoa BM-09a Trude ngay 20/8 hang ndm
6. Hoi d(‘}ng danh gia cap Truong bao cao Hi¢u trudng Xem xét .
cho ¥ kién; Hoi dong truong quyet dinh trén co s¢ dé xuat cua Phong TCCB BM-09a Trudc ngay 29/8 hang nam
Hiéu truong.
LUU ggU HO 7. Phong TCCB luu tri hd so Xép loai chét lugng ca nhan Phong TCCB
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4.2. Trinh tu, thi tuc xép loai chit lwgng ca nhan thudc Nhém 3B va Nhom 3D

Trach nhiém

Biéu mau

Thoi han hoan

TONG
HOP
THONG
TIN

DANH
GIA KET
QUA
THUC
HIEN
MUC
TIEU
KPIs

Trinh ty thuc hién tuong ty bude 6 + 11 ddi v6i ca nhan thudc Nnoém

Khoa

Giai doan | Budc Noi dung thanh
1 Ké hoach cong tac nim hoc gui Phong HCTH Tru’ong Khoa, BM-01la Tmo;c neay 20/8
Phong, Ban, Trung hang nam
XAY 2 Bao cdo két qua thue hién cong tac thang va Ke hoach cong tac thang | tam, Van phong va BM-01b Trudc ngay 25
DUNG tiép theo guri Phong HCTH tuong duong hang thang
VA GIAO 3 Chtrc nang, nhiém vu cta cd nhan
MUC . N .
TIEU 4 Céc nhiém vu cu thé theo yéu cau cta lanh dao Truong (néu co)
KPIs ) A ;
5 Cé& nhéan dang ky phuong an trong so muc tiéu KPIs, Truéng don vi CB?) rrlllllglr;’ ,}ngﬁg BM-02b: BM-02¢ Trudce ngay 20/8
thong qua giri Phong TCCB; trinh BGH xem xét phé duyét ¥ ’ & ’ hang nam

611 1 (xem muc 1.2 - Phu luc 1)
) . i Trudc ngay 03
12 Danh gia ket qua nhiém vu quan 1y cia ca nhan hang quy, tong hop Ban Giam hiéu BM-06a thang c?ilu tlsn cua
theo ndm quy lién ke sau
quy danh gia
2 K o a o 1a A X Trudc ngay 20/8
13 | Tong hop két qua nhiém vu quén 1y ctia c4 nhan hang nam. Phong TCCB BM-06b hiing nim

C4 nhan cin cir vao BM-05d ty danh gia diém muc tiéu KPIs cho

Truéng BO mon, ca

14 cong viéc khéc trong ndm hoc, Trudéng don vi trao ddi, théng nhét va nhan BM-07a
xac nhan

15 | Panh gia két qua thuc hién muc tiéu KPIs cta c4 nhan trong nam hoc " BM-08c

16 Thong qua két qua thuc hién muc tiéu KPIs cta c4 nhan trong nam | Hoi d(‘f)ng danh gia BM-09a
hoc, tong hop gui Phong TCCB cap Khoa

Trude ngay 20/8
hang nam
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LUU
TRU HO
SO

17

18

Téng hop két qua thuc hién muc tiéu KPIs ctia c4 nhan trong trudng
giri Hoi ddng danh gia cip Truong xem xét thong qua; Hoi dong danh
gia cap Truong bao céo Hiéu trudong xem xét cho y kién; Hoi dong
truong quyét dinh trén co so dé xuat cua Hiéu truong.

Tdong hop va luu trit hd so

Phong TCCB

Phong TCCB

BM-09a

Trude ngay 29/8
hang nam
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PHU LUC 5
MO HINH VA TRINH TU, THU TUC XEP LOAI CHAT LUQNG CA NHAN THUQC NHOM 3E

5.1. M6 hinh xép loai chét lwong c4 nhan thudec Nhom 3E

Giai doan Ni dung chii yéu Trach nhi¢gm Biéu miu Thoi han hoan thanh
4 ( g y ( 2
XAY 1. Ké hoach cong tac ndm hoc guri Khoa téng hop BM-01a Trude ngay 20/8 hing nim
DUNG VA | 2. Bdo cao }(ét qua thuc hién cong tac thang va Ké hoach cong Truong Khoa BM-01b Truée nedv 25 hine than
GIAO MUC | tac thang tiép theo giri Phong HCTH say & thang
TIEU KPIs | 3. Ca nhan dang ky phuong an trong s6 muc tiéu KPIs, Truong | Ca nhan, Truéng Bo - ) . \ 3o
don vi thong qua giri Phong TCCB mon, Truong Khoa BM-02b; BM-02¢ | Truée ngay 20/8 hang nam
TONG HOP NV A1k s q
THONG 4. Cong po cac thong tin phuc vu x€p loai chat lugng cd nhan | Trudng don vi lién BM-05a + BM-05d | Truéc ngay 10/8 hing nam
TIN trong truong quan
5. Ca nhan ty danh gia
KPIs_QL KPIs DT; K.PIs_KHCI\.I; o o
KPIs_CVK; KPIs_KK; Hoi dong danh gia cap BM-08b
‘ ‘ Khoa, Truéng B mon
PANH GIA Hoi d(‘f)ng danh gia Truéng Bo mon va twong duong xac Trudce ngay 20/8 hang nam
KET QU A cap Khoa nhan
e — o
HIEN MUC . 2 .z . Hoi dong danh gia cap
TIEU KPIs | 6. Ho1 dong danh giad cap Khoa thong qua guiri Phong TCCB j Khoa BM-09a
7. Ho1 dong danh gia cap Truong bao cao Hi€u truong xem xet ‘
cho ¥ kién; Hoi dong truong quyét dinh trén co s& dé xuat cta Phong TCCB BM-09a Trudc ngay 29/8 hang nam
Hiéu trudng.
LI}II[(% ggU 8. Phong TCCB luu trit ho so xép loai chit luong ca nhan Phong TCCB
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5.2. Trinh tu, thi tuc xép loai chit lwong c4 nhan thuéec Nhom3E

Glal | pge Noi dung Tréch nhiém Biéumiu | 1no1hanhoan
doan thanh
XAY 1 Ké hoach cong tac nim hoc giri Khoa tong hop BM-01la Truolc neay 20/8
DUNG X X Truong Khoa hang nam
" Béo cao két qua thuc hién cong tac thang va K& hoach cong tac Trude ngay 25
VA 2 X PR BM-01b X ,
GIAO thang tiép theo giri Phong HCTH hang thang
3 Chirc nang, nhiém vu cua cd nhan
MUC - — X PP ST . -
TIEU 4 Céc nhiém vu cu the theo yéu cau cua lanh dao Truong (néu co)
KPIs 5 Cé nhan dang ky phuong an trong s6 muc tiéu KPIs, Truong don Cé nhan, Truéng Bo mon, BM-02b; Trude ngay 20/8
vi thong qua gtri Phong TCCB; trinh BGH xem xét phé duyét Truong Khoa BM-02c hang nam
TONG 6 11 | Trinh tu thyc hién tuong tu bude 6 = 11 d6i vé6i ca nhan thudc
HOP ' Nhom 1 (xem muc 1.2 - Phu luc 1)
THONG N SRR I S Ao AM e i o & Trudc ngay 15/8
TIN 12 Panh gia két qua nhiém vu quan ly cia ca nhan hang nam Hoi dong danh gia cap Khoa hiing nim
e
Ca nhén can cu vao BM-05d ty danh gia diém muc ti€u KPIs
A 13 cho cong viéc khac trong nam hoc, Truong don vi trao doi, thon Truéng Bo mon, ca nhan BM-07a
DANH poas e £ : gdonvi 8 B¢ Trude ngay 15/8
GIA nhat va xac nhén. 3 v
KET Panh gia két qua thuc hién muc tiéu KPIs ctia c4 nhan trong nim " ang ham
" 14 BM-08b
QUA hoc
THUC Thong qua két qua thuc hién myc tiéu KPIs ciia ca nhéan trong N A ai . Trudce ngay 20/8
HIEN 15 nam hoc, tong hop giri Phong TCCB Hoi dong ddnh gid cap Khoa BM-092 hing nim
%IEJS Tong hop két qua thyc hién myc tiéu KPIs cta ca nhén trong
truong giri Hoi dong danh gia cap Truong xem xét théng qua; . i Trudce ngay 29/8
KPIs 16 bao cao Hidu truong xem x¢ét cho y kién; Hoi dong truong quyét Phong TCCB BM-09a hang nam
dinh trén co s& dé xuit caa Hiéu truong.
- —  ———————————— |
LUU 7 ‘
TROHO | 17 | Tonghop va luu trit ho so Phong TCCB
SO
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PHU LUC 6
MO HINH VA TRINH TU, THU TUC XEP LOAI CHAT LUQNG CA NHAN THUQC NHOM 3C

6.1. M6 hinh xép loai chit lrong ca nhan thudc Nhom 3C

Giai doan Néi dung chii yéu Trach nhiém Biéu miu Thoi han hoan thanh
XAY 1. K& hoach cong tac nim hoc giri Phong HCTH TI'LEO’l’lg I?hong, Ban, BM-01a Truoe neday 20/8 hang
) Vian phong, Trung nam
DUNG vA : : tam va tuong duon :
GIAO MUC | 2. Bao cao két qua thyuc hién cong tac thang va K€ hoach cong (goi it 12 1%ru?c"m & BM-01b Trudc ngay 25 hang
TIEU KPIs | tac thang tiép theo giri Phong HCTH & don vi) £ thang
TONG HOP 3. Cong b cac thong tin phuc vu xép loai chit luong ¢4 nhan | Trudng don vi lién BM-05a; BM-05b; Tru,(yc neay 0~A3 cua
THONG 1 ong truom uan BM-05d: BM-05d: thang lin ke sau
TIN g truong a ! ’ thang danh gia
4. Ca nhan tu danh gia BM-06a
KPIs_QL KPIs_CVK; KPIs_PS BM-06b
‘ ‘ Ban Giam hiéu, BM-07b
Trudéng don vi BM-08d Truée ngiy 05 oia
’ .| Ban Giam hiéu danh | Phong, Ban, Trung tim, Van phong BM-08e théng lién k& sau thang
DANH GIA gia va tuong duong thong qua danh oi4
KET QUA anh gia.
THUC ) 4
HIEN MUC
TIEU KPIs Phong, Ban, Trung tdm, Van phong Truone don vi BM-09b
thong qua giri Phong TCCB & : BM-09c
5. Hoi dong danh gia cap Truong bao cao Hiéu truong xem xét . \ 3
cho ¥ kién; Hoi dong trudng quyét dinh trén co sé dé xudtcia | Phong TCCB BM-09¢ Truge ngﬁ;ﬁgl 8 hang
Hi¢u truong.

31



LUU TRU
HO SO

6. Phong TCCB luu trir hd so xép loai chét lugng ca nhan

Phong TCCB

6.2. Trinh tu, thi tuc xép loai chit hrong ca nhan thuée Nhom 3C

Giai doan Budc Noi dung Trach nhiém Biéu miu Thai han hoan thanh
XAY DUNG )
VA GIAAO 1+9 Trinh ty thyc hién tuong tu budc 1 + 2 do1 vdi ca nhan
MUC TIEU ' thuéc Nhém 2 (xem muc 2.2 - Phu luc 2)
KPIs
e ————————————
3:6 Trinh ty thyc hién twong ty budc 6 + 9 doi véi ca nhan
TONG HOP ' thudc Nhém 2 (xem muc 2.2 - Phu luc 2)
THONG TIN 7 Panh gia két qua nhiém vu quan 1y cta ca nhan hing quy Ban Giam hi¢u BM-06a Trude ngay 03 thang
To6ng hop két qua nhiém vu quan 1y ctia c4 nhan hang quy; . i déu tién cua quy lien
8 trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh Phong TCCB BM-06b ké sau quy danh gia
C4a nhan can cir vao BM-05d, tu danh g@é thl,}’c hién’ cac
9 cong viéc khac trong thang, don vi trao doi, thong nhat va Cé nhén BM-07b
xac nhan
10 Ca nhan ty danh gid két qua thyc hién cong viée (diém Traome don vi BM-08d Trude ngay 05 thang
KPIs) trong thang, don vi trao doi, thong nhat va xac nhan & ' BM-08e lién ké sau _thang danh
] ) gia
DANH GIA Phong, Ban, Trung tam, Van phong va twong duong thong
KET QUA 11 qua két ‘qua thyc hién muc tiéu KPIs cua ca nhan hang " BM-09b
THUC HIAEN thang, tong hop két qua gui Phong TCCB
MUC TIEU A
KPIs Phong, Ban, Trung tdm, Van phong va tuong duqngthong Truéc ngay 20/8 hing
12 qua két qué’thL,rc hién muyc ti€u KPIs cia ¢4 nhan hang nam, " BM-09c nim
tong hop két qua giri Phong TCCB
Tong hop ket qua thyc hién muc tiéu KPIs cua ca nhan ‘
13 troAng truo.ng gu ,Hc_>1 FiAong dflnh gia cap Tmorrlg xem x?‘F Phong TCCB BM-09¢ T{u’oc ngay 29/8 hang
thong qua; bao cao Hiéu truong xem x¢ét cho y kién; Hoi nam
dong truong quyét dinh trén co s¢ dé xuat cia Hi€u trudng.
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Giai doan Budc Noi dung Trach nhiém Bi€u mau Thai han hoan thanh

LUU TRU

HO SO 14 Tong hop va luu trir ho so Phong TCCB
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