BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO - DIA CHAT Déoc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 413 /Qb-MbBC Ha Noi, ngay A8 thdng 4nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh ci vién chirc va ngwoi lao dong di hoc tap,
nghién ctru, cong tac va boi dudng

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Can ctr Luat Vién chic sb 58/2010/QHI2 ngay 15/11/2010 ctia Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,;

Can cu Nghi dinh sé 29/2012/NP-CP ngay 12/04/2012 cta Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 1é trudng dai hoc;

Can ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009
ctia Bd Gido duc va Pao tao va Bo Néi vu huéng dan thuc hién quyén tu chu, tw
chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chtic bd may, bién ché ddi v6i don vi su
nghiép cong lap gido duc va dao tao;

Cian ctr Thong tu sd 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctua Bd Noi vu
huéng dan vé tuyén dung, ky két hop ddng 1am viéc va dén bu chi phi dao tao, boi
dudng dbi véi vién chic;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Té chic - Can bo,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cwr vién chirec va
nguoi lao dong di hoc tap, nghién ciru, cong tac va boi dudng.

Diéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Nhing quy dinh truée day trai
v6i quy dinh nay déu bai bé.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Trudng Phong T4 chiic - Cén bo, Trudng cac don vi ¢
lién quan va toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong Nha truong chiu tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: s
- Cac PHT (dé p/hop chi dao);

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
~" - Luu: HCTH, TCCB (03).

PGSTS L6 Hai Am




QUY PINH CU VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PI HQC TAP,
NGHIEN CUU, CONG TAC VA BOI DUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 473 /QD-MDC ngay 18 thang 4 nim 2017
cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Mo - Dia chit)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi tuwong ap dung

1. Pham vi ap dung: Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly hoc tap, nghién ctru,
cong tac va boi dudng cia vién chac va nguoi lao dong Truong Dai hoc Mo - Dia
chat.

2. Pbi tuong &p dung: Vién chic va nguoi lao dong 1am viéc theo hop dong co
thoi han tir 12 thang tré 1én tai Truong Pai hoc Mo - Dia chat.

Pi¢u 2. Muc tiéu ciia hoc tip, nghién ctru, cong tic va boi dudng

1. Trang bi kién thirc, k¥ ning, phuong phap va 1y luan thuc hién hiéu qua cac
nhiém vy chuyén mon, 1y luan va quan ly.

2. GOp phan xay dung d6i ngii vién chic va ngudi lao dong dap tmg yéu cau ddi
moi va phat trién cia Nha truong.

Piéu 3. Nguyén tic hoc tap, nghién ciru, cong tic va boi duong

1. Hoc tap, nghién ctru, cong tac va bdi dudng phai cin clr vao vi tri viéc lam,
ti€u chuan cua ngach vién chuc va nguoi lao dong, ti€u chuan chirc vy lanh dao, quan
1y va nhu cau xay dung, phat trién nguén nhan lyc ctia Nha truong.

2. B4do dam tinh cong khai, minh bach, hi¢u quéa va tinh ty chu cia don vi su
dung vién chtrc va nguoi lao dong trong hoat dong hoc tap, nghién curu, cong tac va
boi dudng.

3. Pé cao vai tro tu hoc, quyén cia vién chirc va nguoi lao dong trong viéc lya
chon chuong trinh hoc tap, nghién clru, cong tac va boi dudng theo vi tri viéc lam, phu
hop vo1 chirc danh va yéu cau cong viéc.

4. Uu tién hoc tap, nghién ctru, cong tac va bdi dudng giang vién; uu tién ctr di
hoc cac chuong trinh dai han ¢ nu6e ngoai (thac si, tién si, ...) d6i véi nhitng vién
chtrc va ngudi lao dong c¢6 niang luc chuyén mén tbt, lam viée nhiét tinh, cam két gan
b6 1au dai v6i Nha truong.

5. Khuyén khich vién chirc va nguoi lao dong tim kiém co hoi va ddi tac dé thuc
day cong tac hoc tap va nghién ctru cua Nha truong.

6. Vién chtc va nguoi lao dong néu di nudc ngoai tir 90 ngay tré 1én thi thoi giir
chtrc vu quan 1y va phai lam thu tuc chuyén sinh hoat Pang.

Diéu 4. Yéu ciu vé hoc tip, nghién ciru, cdng tac va boi dudng

1. Tét ca vién chtc va nguoi lao dong ctua Nha truong déu co nghia vu hoc tap,
tham gia cac chuong trinh hoc tép, nghién ctru, cong tac va boi dudng nang cao trinh
do chuyén mon, nghiép vu hodc ty hoc tap, nghién ctru, cong tac va bdi dudng dé dat
yéu cau theo chuan chirc danh nghé nghiép va chuan chic vu lanh dao, quan 1y.



2. Vién chirc va nguoi lao dong khi di hoc tip, nghién ctru, cong tac va bdi
dudng phai c6 quyét dinh hodc van ban dugc Nha truong cho phép.

Chuwong 11

TRACH NHIEM, QUYEN LOI CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
KHI PUQC CU PI HOC TAP, NGHIEN CUU, CONG TAC VA BOI DUONG

Piéu 5. Trach nhi¢m

1. Pang ky nganh hoc phu hop véi chuyén mén va yéu cau cia vi tri viée lam.

2. Hoan thanh nhiém vu hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng. Néu khong
hoan thanh chuong trinh trong thoi gian cho phép, vién chirc va nguoi lao dong phai
bao c4o bang vin ban. Néu c6 nguyén vong xin gia han dé hoan thanh nhiém vu phai
thyc hién cac thu tuc theo quy dinh.

3. Khi duoc cir di hoc tap, nghién citu, cong tac va bdi dudng ¢ nude ngoai, vién
chtrc va nguoi lao dong phai chip hanh diy du cic quy dinh cta phap luat Viét Nam
ddi vai cong dan Viét Nam di hoc tap, nghién ctru & nudc ngoai, lién hé va chiu su
quan ly cua co quan ngoai giao Viét Nam tai nudc so tai.

4. Pinh ky 1 ndm/lan vién chirc va ngudi lao dong phai bao céo tinh hinh, két qua
hoc tip cho Nha truong qua phong To chirc - Can bo va don vi truc tiép quan 1y trude
ngay 30/6 hang nim (Mau 08). Sau khi hoan thanh khoa hoc phai ndp vin bang, chimg
chi (ban sao c6 cong ching) dé Nha trudng Iuu ho so.

5. Néu mudn nging hoc, thoi hoc hodc thay ddi chuyén nganh dao tao, co s dao
tao, vién churc va nguoi lao dong phai lam don xin phép, trong don phai c6 y kién cta
don vi tryc tiép quan 1y (bd mon, khoa, phong, ban...) va ngp vé phong Tb chirc - Can
bd dé trinh Hiéu truong quyét dinh. Chi duoc nging hoc, thoi hoc hay chuyén dbi
chuyén nganh dio tao, co sé dao tao khi duoc s dong ¥ bang vin ban cua Nha truong va
co s¢ dao tao.

6. Néu co nguyén vong hoc tiép bac hoc cao hon hodc thuc tap sau khoa hoc thi
trude khi hét thoi han 30 ngay, phai lam don xin phép, trong don ¢ ¥ kién cua don vi
tryc tiép quan 1y va ndp vé phong T6 chic - Can bo dé trinh Hiéu trudng quyét dinh.

7. Chiu trach nhiém vé tai chinh, hanh chinh néu khong hoan thanh chuong trinh
dao tao ding thoi han.

8. Péi v4i vién chic va ngudi lao dong duoc cir di hoc tap, nghién ctru dai han,
sau khi hoan thanh khoa hoc phai 1am viéc cho Truong trong thdi gian it nhat gap 02
1an thoi gian dao tao theo diing cam két (Mau 05 va Mau 06). Vién chirc va ngudi lao
dong khong hoan thanh nhi¢m vu, Nha truong s€ xem xét xur 1y theo quy dinh.

Piéu 6. Quyén loi

1. Pugc Nha truong tao diéu kién vé thoi gian hoc tap, hd tro kinh phi dao tao,
giam dinh muc lao dong theo quy dinh.

2. Puoc hudng 40% muc luong co ban (mirc lwong co ban = muc luong tdi thiéu
chung x hé s luong co ban) trong thoi gian di hoc tap, cong tac, nghién ctru ¢ nudc
ngoai tir 30 ngdy trd 1én va dugc ghi 16 trong Quyét dinh.

3. Pugc huong 100% muc luong co ban, cac khoan phu cap va cac quyén loi
Khac trong thoi gian hoc tap, cong tac dudi 30 ngay ¢ nudc ngoai.

4. Pugc huong 100% muc luong co ban, cac khoan phu cap va cac quyén loi
khac theo quy dinh néu trong thoi gian di hoc tap, nghién ctru nhung van dam nhén
cong viéc tai Truong.



5. Pugc biéu duong, khen thudng néu cé thanh tich xuét sic trong cong tac, hoc
tap va nghién ctru va c6 dong gop cho su phat trién cua Nha truong.

6. Vién chuc va nguoi lao dong c6 nguyén vong di hoc tap, nghién ctru, cong tac
va boi dudng ngoai chuyén mon, nghiép vu dang lam hodc nang cao trinh d6 chuyén
mon nghiép vu theo nguyén vong ca nhan (khong phai do yéu cau cua vi tri viéc lam),
Nha truong s€ xem xét quyét dinh, néu dong y thi chi tao di€u ki¢n vé thu tuc hanh
chinh, ca nhan phai ty tic moi kinh phi li€én quan dén khoa hoc va phai chu dong sap
x€p thot gian di hoc, khong lam anh huéng dén cong viéc Nha truong giao.

7. Trudng hop dic biét, Hiéu truong xem xét quyét dinh.

Chuong IIT
PIEU KIEN, QUY TRINH, THU TUC
CU PI HQC TAP, NGHIEN CU'U, CONG TAC VA BOI DUONG

Pi¢u 7. Picu kién déi véi vién chirc va nguoi lao dong dwoe cir di hoc tap,
nghién ciru, cong tac va boi duwong

1.Co phém chit dao durc tot, dam bao strc khoe dé cong tac va hoc tap.

‘ 2. Vién chirc va nguoi lao dong dugc xem xét cir di dao tao phai dam bao yéu
cau theo ding chirc nang, nhiém vu dugc giao, phu hop voi chuyén mén dang dam
nhén va sy phat trién ciia Nha truong.

3. Khong trong thoi gian chap hanh ky luat, cho xét ky luat hodc vi pham céc
chinh sach cua Nha nudc va quy dinh cua Truong.

4. Truong hop dic biét khac do Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

Diéu 8. Quy trinh va thi tuc cir di hoc tip, nghién ctru, thue tip chuyén mén

1. Xét hd so dang ky dy tuyén:

a) Ca nhan giri don xin ding ky du tuyén (Mau 01) vé phong T6 chue - Can bo
kem theo Thong bao chuong trinh dao tao tham gia du tuyén, trong d6 can néu rd
chuyén nganh xin ding ky dy tuyén, su phu hop cua ndi dung va chuyén nganh dao tao
du dinh theo hoc voi dinh hudng phat trién ctia don vi va Nha truong.

b) Céc gidy to khac theo yéu cau du tuyén.

2. Sau khi nhan dugc don xin déng ky du tuyén, phong T6 chirc - Can b trinh
Hiéu trudong quyét dinh.

3. Chuén bi hd so xin di hoc tap, nghién ctru, thue tap chuyén mon: Truong hop

trang tuyén hodc ho so ding ky du tuyén da duogc co so dao tao chap nhan. Vién chic
va ngudi lao dong xin di hoc chuan bi cac gidy to sau:

a) Pon xin di hoc tap, nghién ctru, thuc tap chuyén mén (Mau 02 va Mau 03).
~b) Qiéy xéac nhan tring tuyén hodc gidy bao nhap hoc, thu moi cila co so dao tao

(néu 1a tiéng nude ngoai phai dich va cong ching). Trong d6 néu rd trinh do dao tao,
ndi dung dao tao, thoi gian dao tao, ngudn kinh phi; trong truong hop thu moi khong
xac dinh rd ngudn kinh phi thi phai c6 giay x4c nhan ngudn kinh phi kém theo.

c) Cac loai gidy to khac theo yéu ciu cua chwong trinh dao tao.

d) Cam két 1am viéc lau dai tai Truong sau khi hoan thanh khoa hoc tap, nghién
cu, thuc tap chuyén mon (Mau 06).

4. Quyét dinh ctr di hoc tap, nghién ciru, thuc tap chuyén mén



Vién churc va nguoi lao dong di hoc chuén bi diy du cac gidy to trén ndp vé
phong T6 chirc - Can bo. Trong thoi gian tdi da 07 ngay lam viéc, phong Té chirc -
Can b klem tra hd so va trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh hodc trinh cp c6 thim
quyén quyét dinh.

Piéu 9. Quy trinh va thi tuc cir di cong tac, bdi dudong

1. Tha tuc, ho so

a) Ca nhan ndp don xin di cong tac, boi dudng vé phong To chirc - Can bd. Doi
voi truong hop di cong tac, boi dudng nude ngoai phai co xac nhan dong y cua Chi bo
(néu la dang vién), B6 mon, Khoa/Truong don vi truc ti€p quan ly (Mau 04).

b) Cac gidy to khac theo yéu cau ciia ndi dung chuong trinh cong tac, boi dudng.

2. Phong T6 chic - Can bo kiém tra hd so va trinh Hi§u truong xem xét quyét
dinh. Vién chtrc va ngudi lao dong di ra nude ngoai giai quyét viéc riéng, tham quan,
du lich ... (ké ca trong ngay nghi, ngay 18) theo quy dinh ciing phéi c6 don xin phép va
duoc Hleu truong ddng ¥ cho di bang vin ban.

Piéu 10. Gia han thoi gian hoc tip, nghién ciru, cong tic va bdi dudong

1. Khi hét han thoi gian hoc tap, nghién ciru, cong tac va boi dudng theo quyét
dinh, néu ca nhan chua hoan thanh ni dung hoc tép theo yéu cau phai c6 hé so xin gia
han gtri vé Trudng thong qua phong T6 chirc - Can bo gém nhitng gidy to sau:

- Pon xin gia han (Mau 10).

- Bdo cao tién trinh hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi dudng dén thoi diém xin
gia han (Mau 09).

- Y kién nhan xét vé qua trinh hoc tap, nghién ctru, cong tac, bdi dudng va y kién

ddng ¥ gia han cta co s& dio tao hodc co quan dén cdng tac (neu 1a tiéng nudc ngoai
phai dugc dich va cong chirng), trong d6 néu rd 1y do gia han, nguon kinh phi.

- Ban sao quyét dinh ct di hoc tap, quyét dinh gia han 1an trudce (néu da gia han).

2. Céc gidy to xin gia han trén giti vé phong T6 chirc - Can b trude khi hét thoi
gian hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng theo quyét dinh it nhat 30 ngay.
Phong To chue - Cén bd s€ ki€ém tra ho so va trinh Hi¢u trudng xem xét quyet dinh
hodc trinh co quan c¢6 tham quyén xem xét quyét dinh.

3. Vién chirc va nguoi lao dong dugc cur di hoc tap, nghién clru, cong tac va boi
dudng néu qua thoi gian cho phep s€ bi giai quyet theo quy dinh cua Nha nudc va Nha
truong, cu thé nhu sau:

a) Ngay khi qua han, vién chirc va nguoi lao dong s€ bi tam thoi cit toan bo
luong va cac loai chi phi lién quan dén bdo hiém xa hoi.

b) Néu thoi gian qua han trén 03 thang, vién chirc va nguoi lao dong s& bj dua ra
Hoi dong ky ludt cua Nha truong xem xét xtr 1y theo quy dinh.

4. Néu thoi gian gia han < 06 thang ddi voi trudng hop di hoc trinh d6 thac si va
< 12 thang d61 v6i truong hop di hoc trinh d¢ tién si thi vién chirc va nguoi lao dong
dugc huong quyén loi nhu quy dinh tai Di€u 6 Quy dinh nay va cac quyén loi theo quy
dinh v¢ khen thuong hién hanh. Néu khoang thoi gian gia han tur thang tha 7 tro di doi
v0i truong hop di hoc trinh d6 thac si (tong thoi gian gia han khong qua 01 ndm) va tur
thang thr 13 tré di d6i voi truong hop di hoc trinh d6 tién si (tong thoi gian gia han
khdng qua 24 thang) thi vién chirc va nguoi lao dong khong dugc hudng quyén 19i trén
va thoi gian gia han thém khong duogc tinh vao thoi gian xét nang luong thuong xuyén
theo quy dinh. Truong hop dac biét do Hi¢u trudng quyét dinh.



})i‘é‘u 11. Tiép nhén vién chirc va nguwoi lao dong di hoc tip, nghién ciru, cong
tac va boi duong tré ve Truong
Vién chirc va nguoi lao dong sau khl két thuc thoi gian hoc tap, nghién ciru, cong
tac va boi dudng lam ho so vé Truong gdbm cac gidy to sau:
1. Pbi véi vién chic va nguoi lao dong hoan thanh nhiém vuy:
- Vin bang, chimg chi hodc gidy chimg nhan cia co s& dao tao (ban dich cong
chtrng, 03 ban).
- Ban sao quyét dinh cir di hoc, quyét dinh gia han gin nhit (néu co).
- Pon xin tré vé& Trudng tiép tuc cong tac.
- Gidy x4c nhén cua co quan dai dién ngoai giao cua Viét Nam ¢ nudc so tai (d6i
voi truong hop di hoc tap, nghién ctru, béi dudng & nudc ngoai).
- Quyét dinh tiép nhan ctua Bo Gido duc va Pao tao (ddi voi trudong hop di dao
tao bang ngan sadch Nha nudc).
2. P6i v6i vién chie va ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vu:
- DBon xin tr& vé Truong tiép tuc cdng tac (gidi trinh 1y do chua hoan thanh nhi¢m
vu), co y kién cua Ianh dao don vi.
_- Bao cao nhiing két qua dat duoc trong thoi gian hoc tap, nghién ciru, cong tac
va boi dudng.
Piéu 12. Ngirng hoc, thdi hoc, chuyén ddi nganh dao tao
1. Trong thdi gian di hoc néu mudn ngimg hoc, thoi hoc hodc thay doi chuyén
nganh dao tao, vién chirc va nguoi lao dong phai lam cac thu tuc xin phep gom cac
giay to sau:
a) Don xin phép ngung hoc, théi hoc hodc chuyén d6i chuyén nganh dao tao,
trong d6 phai trinh bay rd 1y do (Mau 11).
b) Vén ban xé4c nhén cua co s¢ dao tao.
¢) Hb so strc khoe cta co sé y té (néu vi 1y do stc khoe).
2. Vién chuc va nguoi lao dong chi dugc ngung hoc, théi hoc hodc thay d6i
chuyén nganh dao tao khi c6 sy dong y bang van ban cia Nha truong va co s¢ dao tao.

Chuong IV
TO CHUC HQC TAP, NGHIEN CUU, CONG TAC VA BOI DUONG
CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 13. Trach nhiém va quyén han ciia Hiéu truéng

Toan bd hoat dong lién quan dén hoc tap, nghién’ctru, cong tac va boi dudng cua
vién chie va nguoi lao dong do Hiéu truong tryc tiep chi dao va phu trach. Trong
truong hop can thiét, Hi¢u truong co thé uy quyén cho cac Pho Hicu truong giai quyet
cong viée khi Hi¢u trudng di cong tac vang.

Piéu 14. Trach nhiém va quyén han ciia phong Té chirc - Can b

1. Phong T6 chirc - Can bo 1a don vi d{?tu moi tham muu giup Hiéu truong trong
quan ly hoc tap, nghién clru, cong tdc va boi dudng doi vaoi vién chirc va ngudi lao
dong cua Truong.



2. Trach nhiém

a) Xay dung ké hoach hoc tp, nghién ctru, cong tac va bdi dudng ddi vGi Vién
chirc va nguoi lao dong hang nam, giai doan trinh Hiu truong phé duyét va to chirc
thuc hién ké hoach.

b) Thuc hién cac thu tuc xét chon, cur vién chirc va ngudi lao dong di hoc tép,
nghién ctru, cong tac va boi dudng trén co s6 dam bao tinh cong bang, minh bach,
dang doi tuong, dap trng diéu kién, ti€u chuan cua Nha nudc va cua Nha truong.

¢) Gitip Hiéu treong quan 1y vé mt nhan sy ddi voi vién chirc va nguoi lao dong
trong thoi gian dugc cur di hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi dudng.

d) Téng hop béo cdo tinh hinh hoc tap, nghién ctru cua vién chirc va nguoi lao
dong trong thoi gian duoc ctr di hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi dudng.

_¢) Thu nhén vién chirc va nguoi lao dong sau khi di hoc tap, nghién ciru, cong tac
va boi dudng tr¢ vé Truong.

f) T6 chirc cac 16p bdi dudng ngan han trong Trudng.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Pi¢u 15. Trach nhiém va quyén han ciia cic don vi

Céc don vi trong Truong co trach nhiém xay dung ké hoach hoc tap, nghién ctru,
cong tac va boi dudng vién chirc va nguoi lao dong hang nam, timg giai doan nham

dam bao vira hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao vira nang cao nang luc, trinh do
nghiép vy, chuyén mon va quan 1y doi ngii vién chirc va nguoi lao dong trong don vi.

Chuwong V
KINH PHi CHO HQC TAP, NGHIEN CUU, CONG TAC VA BOI DUONG
PEN BU CHI PHi PAO TAO VA XU LY KY LUAT

Piéu 16. Ngudn kinh phi

Kinh phi cho hoc tdp, nghién ctru, cong téc va bdi dudng d6i véi vién chic va
nguoi lao dong cua Truong gdm cac nguon:

1. Do ngan sach Nha nudéc.

2. Do trich 1ap quy cong tac, hoc tip va nghién ciru tir ngudn thu hop phéap cia
Nha truong.

3. Nguon tai trg tir cac t6 chire, co quan, doanh nghiép ca nhan trong nudc va
ngoai nudc.

4. Vién chuc va nguoi lao dong tu chi tra.

Pi¢u 17. Quan ly, sir dung kinh phi cong tic, hoc tip va nghién ciru

1. Hang nam, cin ct ké hoach hoc tap, nghién ctru, cong tac, bdi dudng vién
chirc va nguoi lao dong phong To chirc - Can b xay dung ké hoach, du tru kinh phi
cong tac, hoc tap va nghién ctru trinh Hiéu trudng phé duyét.

2. Thyc hién quan ly, st dung kinh phi hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi
dudng theo quy dinh ciia Nha nudce, Quy ché chi ti€u ndi bo cua Trudng.

Diéu 18. Xir Iy ddi voi vien chire va nguoi lao dong vi pham

Vién chie va ngudi lao dong duoc cur di hoc tap, nghién clru, cong tac va bdi

dudng s& bi xem xét xur 1y ky luat va dén bu chi phi dao tao néu vi pham mot trong
nhitng truong hop sau day:

1. Vi pham quy ché hoc tap cua co so dao tao bi xur ly ky ludt hodc tu y bd hoc.
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2. Khong duogc cap van bang tot nghiép néu két thuc khoa hoc ma khong ¢ ly do
chinh déng.

3. Chua thuc hién du thoi gian cong tac theo quy dinh.

4. Vién chue va nguoi lao dong duoc ctr di hoc tap, nghién ctru, cong tac va bdi
dudng ¢ nudc ngoai, sau khi hoan thanh khéa hoc vé nudc cham qua thoi gian theo
quy dinh hodc khong dén lam thu tuc v4i1 Nha truong.

Diéu 19. Cac trwong hop va cach tinh dén bu chi phi dao tao

1. Vién chirc va nguoi lao dong dugc ctr di hoc tap, nghién clru, cong tac va bdi
dudng phai dén bu chi phi dao tao trong cac truong hop quy dinh tai Khoan 1, Khoan
2, Khoan 3 Diéu 18 Quy dinh nay.

2. Cac truong hop vién chirc va ngu:(‘)’i lao dong khong phai dén bu chi phi dao tao

a) Khong hoan thanh khoa hoc do dm dau phai diéu tri, c6 xac nhan ctia co s¢ y
té c6 tham quyén.

b) Chua phyc vu du thoi gian theo cam }(ét nhung duoc thuyén chuyén cdng tac
dugc co quan c6 tham quyén va Nha truong dong y.

¢) Nha truong phai don phuong chidm dut hop dong ddi voi vién chirc va ngudi

lao dong khi bugc phai thu hep quy m6, khong con vi tri viée lam hodc cham dut hoat
dong theo quyét dinh ciia co quan c6 thim quyén.

3. Cach tinh chi phi dén bu

Chi phi dén bu bao gdm hoc phi va tat ca cac khoan chi khic phuc vu cho khoa
hoc (cac khoan chi hd trg hoc phi, hd trg tét nghiép, mién giam gid dinh mirc trong
thoi gian duoc cir di hoc, ...) khong tinh luong va cac khoan phu cap khac néu cé.

a) P6i voi truong hop quy dinh tai Khoan 1, Piéu 18 phai dén bu 100% chi phi
dao tao.

b) Poi véi trudng hop quy dinh tai Khoan 2, Piéu 18 phai dén bu 50% chi phi
dao tao.

c) Ddi véi truong hop quy dinh tai Khoan3, Dicu 18 chi phi dén bu dugc tinh
theo cong thurc sau:

- P6i véi vién chirc va nguoi lao dong dugce di hoc tap, nghién ctru trong nude:
Phai bdi thuong toan bo hoc phi va cac khoan hd trg, s6 tién quy doi bang sb gio dinh
mirc duoc mién giam trong thoi gian di hoc (don gia tinh cho timg nim hoc theo quy
dinh cta Nha truong).

- P4i véi vién chire va nguoi lao dong duoc cir di hoc tap, nghién ciru bang ngan
sach Nha nudc: Puoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay
12/04/2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chtc va nguoi lao
dong va Thong tu sé 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bo Noi vu huéng dan vé
tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bl chi phi cong tac, hoc tap va nghién
ctu d6i véi vién chirc va nguoi lao dong.

- P4i voi vién chie va nguoi lao dong duoc cir di hoc tap, nghién ciu bang cac
ngudn tai trg khac (tu tic hoic do nudc ngoai dai tho): Vién chirc va ngudi lao dong
sau khi hoan thanh chuong trinh hoc tap, nghién ctru co thoi gian lam viéc cho Nha
truong chua du 2 1an so véi thoi gian duoc cir di hoc tap, nghién cau phai boi hoan
kinh phi tén that 13 S cho Nha truong va duoc tinh nhu sau:



S= (Q/Tl)x(Tl'Tz),

Trong do:

- Q la téng kinh phi vién chirc va nguoi lao dong duoc cir di hoc tap, nghién
ctru da dugc Nha truong ho tro nhu: s6 gio dinh mac ma vién chirc va nguoi lao dong
trong thoi gian di hoc khdng tham gia giang day (don gia duoc tinh cho tirng nam hoc
va duoc cu thé hoa trong ban cam ket trude khi di hoc doi vai tirng truong hop cu thé,
do Hiéu truong phé duyét);

- Ty 1a thoi yéu cau phai phuc vu sau khi hoan thanh chwong trinh hoc tap,
nghién ciru theo quy dinh dugc tinh bang so thang lam tron;

- T, la thoi gian da lam viée cho Nha truong sau khi hoan thanh chuong trinh hoc
tap, nghién ctru duoc tinh bang so6 thang lam tron.

Piéu 20. Quyét dinh tra va thu hdi tién dén bu chi phi dao tao

1. Hiéu truong quyét dinh va chiu trach nhiém ddi voi mirc dén bu chi phi dao
tao cua vién chic va nguoi lao dong.

2. Thu tién dén bu chi phi dao tao

_a) Cham nhat trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy nhin dugc quyét dinh vé viéc

dén bu chi phi dao tao, Vién chtrc va nguoi lao dong phai dén bu chi phi dao tao c6
trach nhiém ndp tra day du khodn tién phai dén bu.

b) Truong hop vién chic va ngudi lao dong phai dén bu chi phi dao tao khong
thue hién trach nhiém dén bu thi Nha truong khong giai quyet cac cheé do chinh sach
¢ lién quan va c6 quyén khoi kién theo quy dinh cua phap luat.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 21. Hiéu lywc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

2. Nhitng quy dinh trudc day trai voi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh

1. Truong cac don vi trong toan Truong c6 trach nhiém phd bién va quan triét
Quy dinh nay dén toan thé vién chtrc va nguoi lao dong ctia don vi.

2. Phong T6 chitc - Can bo 1a dau mbi dé‘ tham muu, gitp Hiu truong quan ly
hoat dong hoc tap, nghién curu, cong tic va boi dudng cua vién chuc va nguoi lao
dong.

3. Cac don vi, vién chuc va nguoi lao dong co6 trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay.



Miu 01

BO GIAODUC VADPAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC MO - PIA CHAT Péc lap - Tw do - Hanh phuc
PON XIN DU TUYEN.....

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi cht quan ...

TN TOT L7 et e et b b n e
Ngay, thang, Na8m SINN: ..o
NAM cONG tAC tA1 TIUONZ: .vvviiiiiieiiiie et e et e e nba e e e nnree e
ChUrc VU, GON VI COMNE tAC: .o itiiieiiiiee ettt ettt e e e st st e e nnbe e e nnneas
DA t6t NHIGP .o NOANN e
Theo Thong bao clia .......ceovvvrviiiiiiiecies vé viéc tuyén sinh trinh 46 .............
TROT ZIAN T AY .veeeviieiie ettt ettt st ee e e s be e e nbeeebee beessneessneenns

Péi chiéu vai cac tiéu chudn, toi thdy ban than du diéu kién dé dang ky tham
gia du tuyén ............. chuyén nganh ........cccee.e... tai. e

Vay t6i 1am don nay kinh dé nghi Hiéu trudng, Phong T chirc - Can bd va don
vi cho phép t6i dugc tham gia du tuyén. Néu tring tuyén ti xin cam két:

Hoan thanh t&t nhiém vu chuyén mén, khong vi viéc hoc tdp ma anh hudng téi
cong viéc duoc giao.

Phén d4u hoc tap, nghién ctru hoan thanh chuwong trinh dang thoi gian. Néu qua
han phai ty tuc kinh phi theo quy dinh.

Sau khi hoc xong tiép tuc tr& vé truong cong tac 1au dai (gip 02 lan thoi gian
dao tao) va chap hanh nghiém chinh su phan cong, b tri ciia Truong.

Kinh dé nghi Hiéu truéng, phong T chirc - Can bo va don vi cho phép.

T6i xin chan thanh cam on!

Ha Noi, ngay thang nam

Y KIEN CUA BO MON VA PON VI NGUOI LAM PON
(ghi & dong y hay khong dong ¥) (ky va ghi rd ho tén)
Y KIEN CUA PHONG TO CHUC - CAN BO HIEU TRUONG

(ghi rd ddng y hay khong dong v)
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Mau 02

BO GIAODUC VADPAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC MO - PIA CHAT Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN PI HQC TAP, NGHIEN CUU TRONG NUOGC

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi chi quan ...

TN TOT L7 et e et b b n e
Ngay, thang, Na8m SINN: ..o
NAM cONG tAC tA1 TIUONZ: .vvviiiiiieiiiie et e et e e nba e e e nnree e
ChUrc VU, GON VI COMNE tAC: .o itiiieiiiiee ettt ettt e e e st st e e nnbe e e nnneas
DA t6t NHIGP .o NOANN e
Té61 dugc Truong cu di du tuyén chuong trinh dao tao trinh dg
............................. tai Truong (HOc VI€n)......oooiii e,
Ngay ............... toi da nhan duoc............... cia Truong............ccevevenn...
chuyénnganh.......................... thoi gian dao tao tur............... dén...................

Vay t6i lam don nay kinh dé nghi Hiéu truéng, Phong T chirc - Can bo va don
vi cho phép t6i duoc tham gia khda hoc nay. Téi xin cam két:

Hoan thanh t6t nhiém vy chuyén mon, khong vi viéc hoc tap ma anh huong toi
cong viéc duoc giao.

Phén d4u hoc tap, nghién ctru hoan thanh chuwong trinh dang thoi gian. Néu qua
han phai ty tuc kinh phi theo quy dinh.

Sau khi hoc xong tiép tuc tr& vé truong cong tac 1au dai (gap 02 1an thoi gian
dao tao) va chap hanh nghiém chinh su phan cong, b tri ciia Truong.

Néu sai tdi xin hoan toan chju trach nhiém va boi hoan moi kinh phi dao tao
theo quy dinh ctia Nha nudc va Nha truong.

Kinh d& nghi Hiéu trudng, phong T chirc - Can bd va don vi cho phép.

T6i xin chan thanh cam on!

Ha Noi, ngay thang nam

Y KIEN CUA BO MON VA PON VI NGUOI LAM PON
(ghi & dong y hay khong dong ¥) (ky va ghi rd ho tén)
Y KIEN CUA PHONG TO CHUC - CAN BQ HIEU TRUONG

(ghi rd ddng y hay khong dong v)
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Mau 03

BO GIAODUC VADPAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN PI HQC TAP, NGHIEN CUU NUOC NGOAI

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi chi quan ...

TN TOT L7 et e et b b n e
Ngay, thang, Na8m SINN: ..o
NAM cONG tAC tA1 TIUONZ: .vvviiiiiieiiiie et e et e e nba e e e nnree e
ChUrc VU, GON VI COMNE tAC: .o itiiieiiiiee ettt ettt e e e st st e e nnbe e e nnneas
DA t6t NHIGP .o NOANN e
T6i dugc Trudng cir di du tuyén hoc bong................... CUA tueeeeieeiieennaes

Ngay ..cooovvennen. toi da dugc............... gri van ban thong bao chap nhan hoc
bong ddo tao trinh d6.................... , chuyén nganh.......................... tai Truong
..................... , NUOC...........eevvvieeieennneannn...., thol gian dao tao tur
............... dén ...................( c6 thu moi va ban dich da cong chirng kém theo).

Vay toi 1am don nay kinh dé nghi Hiéu truong, Phong T chirc - Can bd va don
vi cho phép t6i duoc tham gia khoa hoc nay. Toi xin cam két:

Phén d4u hoc tap, nghién ctru dat két qua tot, hoan thanh chuong trinh dang thoi
gian. Néu qua han phai ty tic kinh phi theo quy dinh.

Chép hanh ddy du quy dinh cia Nha nudc da ban hanh khi & nudc ngoai.

Dinh ky béo cao két qua bao cao theo quy dinh.

Sau khi hoc xong tiép tuc trd vé truong cong tac 1au dai (gap 02 lan thoi gian
d3o tao) va chap hanh nghiém chinh su phan cong, b tri ctia Truong.

Néu sai toi xin hoan toan chiu trach nhiém va bdi hoan moi kinh phi dao tao
theo quy dinh ctia Nha nudc va Trudng.

Kinh dé nghi Hiéu truéng, phong T chirc - Can bo va don vi cho phép.

T61 xin chan thanh cdm on!

Ha Noi, ngay thang nam

Y KIEN CUA BO MON VA PON VI NGUOI LAM PON
(ghi & dong y hay khong dong V) (ky va ghi rd ho tén)
Y KIEN CUA PHONG TO CHUC - CAN BQ HIEU TRUONG

(ghi r5 d6ng v hay khong dong v)
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Mau 04

BO GIAODUC VAPAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN PI CONG TAC NUOC NGOAI

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi chi quan ...

TN TOT L7 et e et b b n e
Ngay, thang, Na8m SINN: ..o
NAM cONG tAC tA1 TIUONZ: .vvviiiiiieiiiie et e et e e nba e e e nnree e
ChUrc VU, GON VI COMNE tAC: .o itiiieiiiiee ettt ettt e e e st st e e nnbe e e nnneas
Xin di CONG tAC TA1 NIIGC: ..eiivies ettt s e rn e e neeeree s
Tén co quan, t0 CHIC, CA TNAN TNIOT: vvvivevees ceeeeeeeeeeeeeee et ee e e ettt e et ee e ee et ee e eeee e e,
LAY LT« 1] U RROPRRI
TROT ZIAN: 1o
[T L o] OSSR

S6 1an di nudc ngoai trong nam ........... tinh dén tong s6 thoi gian cong tac &
nudc ngoaila ......... ngay va da thuc hién ché do bao cao dﬁy du.

To61 xin chép hanh nghiém chinh moi ché do, quy dinh ddi vé6i vién chirc va
nguoi lao dong di hoc tap va cong tdc & nudc ngoai.

T61 xin chan thanh cdm on!

Ha No6i, ngay thang nam

Y KIEN CUA CHI BQ, PANG UY BQ PHAN NGUOI LAM PON
(ghi r5 d6ng v hay khong dong ¥) (ky va ghi ro ho tén)
Y KIEN CUA KHOA/PON VI Y KIEN CUA BQO MON
(ghi & dong y hay khong dong ¥) (ghi & dong ¥ hay khong dong ¥)
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Mau 05
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN CAM KET
THUC HIEN TRACH NHIEM VA NGHIA VU CUA NGUOI PUGOC CU PI HOC
TAP, NGHIEN CUU O TRONG VA NGOAI NUGC POI VOI
TRUONG PAI HOC MO - BIA CHAT

Kinh giri: Hiéu truéng Trwong Pai hoc M6 - Dia chit
TN TON LA % ettt
SINN NQAY: ittt r et et e e r e reereens
S6 CMND hoic ho chiéu: ................ CAP NEAY...eveeeieiin. . tal oo

Puoc Nha trudng ct di (Muc dich di, noi dén, theo chirong trinh nao): hoc sau dai hoc
(Thac s, Tién si)nganh ....................... tai..coooii nuoe ............

T6i xin cam két thuc hién nghiém chinh:

1. Cac quy dinh cia Nha nuéc va Nha truong lién quan dén nguoi duoc cir di hoc
tap, nghién ctru ¢ trong va ngoai nudc.

2. Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bo Noi vu huéng din
tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bu chi phi cong tac, hoc tap va nghién
ctru doi vai vién chire va nguoi lao dong.

Trong d6, toi hiéu rang, Nha trudng di tao moi diéu kién (vé tai chinh, vé thoi
gian va c4c ché do dai ngod khéc...) dé cir toi di dao tao, nghién ciru nham nang cao
trinh d va dap tmg duoc yéu cau cua chién Iuoc phat trién Nha truong.

Do vay, néu sau khi hoan thanh chwong trinh hoc tap, nghién cuau, tdi c6 thoi
gian 1am viéc cho nha trudng chua du 2 1an so vai thoi gian duoc cir di hoc tap, nghién
ctru hodc néu t6i khong hoan thanh chuong trinh hoc tp, nghién ciru hoic tu y bo viéc
hodc don phuong chim dut hop dong 1am viéc trong thoi gian dugc cur di hoc tap,
nghién ctu thi toi xin bdi hoan hoc bong, chi phi ddo tao va nhiing ton that dbi voi
Nha trudng theo cac quy dinh néu trén va theo quyét dinh caa Hoi ddng xét chi phi boi
hoan cua Nha nudc va Nha truong.

Ha Noi, ngay ...... thang ........ nam
Ngudi cam két
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BO GIAODUC VADPAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Péc lap - Tw do - Hanh phuc

Mau 06

CAM KET LAM VIEC TAI TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT

LI (0TI - ST P RSP ROPRRPR
Ngay, thang, na8m SINN: ...
NAmM cONG tAC ta1 TIUONZ: .vvviiiiiieiiiiee et e et e e b e e e nnbee e
ChUrc VU, GON VI COMNE tAC: .eiitiiieiiiiie ettt e e e s e e b e e nnbe e e anneas
Trinh dQ ChUYEN MON. ..oooiiiiiit e
Sau khi nhan duogc ................. cua Truong .................. , duoc su déng ¥ cua lanh
dao Nha truong, Phong T6 chirc - Can bo va don vi, t6i duoc di dao tao tai Truong
............................ ,chuyénnganh...................... thotglan........................

Tbi xin cam két sau khi bao vé thanh cong luan van/luan an va két thac khoa
dao tao s& tr veé tiép tuc cong tac tai Truong Pai hoc M¢ - Dia chit, phuc vu lau dai vi
su phat trién ctia Nha truong, thoi gian it nhat gap 2 1an thoi gian dao tao.

Néu khong thuc hién ding cam két néi trén, toi xin chiu moi hinh thic ky luat
va chiu trach nhiém boi hoan toan bd kinh phi dugc hudng trong thoi gian di hoc theo
quy dinh cua Nha nudc va Nha truong.

T61 xin chan thanh cam on!

Ha No6i, ngay thang nam
NGUOI CAM KET
(ky va ghi rd ho tén)
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BO GIAODUC VAPAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Péc lap - Tw do - Hanh phuc

Mau 07

GIAY BAO LANH THAN NHAN PUQC CU PI PAO TAO TAI NUOC NGOAI

LI L0 (6 I - PP P TP R PRI
Ngay, thang, na8m SINN: ...
S6 CMND hoic ho Chibu: ......cevveeceene, JCAPNQAY oo, tal e,
HO KDAU thUONE T cvovoveveeeeeeeeeee ettt sttt ettt
CRO O MBI A1 1.ttt ettt s ettt s et e b et e st st st st et et s st se st st et eseenan s
(O 510 (ol Va0 TR 3 o3 N P35 T S PPERPR

T6i di doc va hiéu rd quy dinh tai Nghi dinh sd 29/2012/NB-CP ngay
12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtc va nguoi lao
dong, Quy dinh vé cong tac, hoc tap va nghién ctu can bg, vién chu:c va nguoi lao
dong Truong Pai hoc Mo - Dia chét ban hanh kém theo Quyét dinh so.......... vé phan
trach nhiém bdi thuong chi phi dao tao ddi voi cac dbi tuong dugc cur di cong tac, hoc
tap va nghién cru ¢ nudc ngoai khong hoan thanh nghia vu hoc tap hodc khong vé
Truong cong tac dung thoi han.

Nay toi dong ¥ bao lanh cho ................... - T cia  toi,
Sinhngay ........ccoovviiiiiinn.... yhiénla ... Cua Truong Pai hoc
M6 - Pai chat, duge cir di hoc tAptal .o JKEtr
dénngly ......coeeuiinn.n.

Téi xin cam két chiu trach nhiém thuc hién céc nghia vu lién quan dén tai
chinh, vat chat, dic biét 1a nghia vu boi thuong kinh phi dao tao theo quy dinh ctia Nha
nude va Nha truong bang tai chinh, tai san cia chinh t6i trong truong hop than nhan
cta t61 khong hoan thanh nghia vu hoc tip hodc vé nudc khong ding thoi han hoidc ¢o
hanh vi vi pham cédc quy dinh lién quan dén can bo duoc cu di cong tac, hoc tap va
nghién clru & nudc ngoai.

.......... ,ngay thang nam
XAC NHAN CUA CHINH QUYEN NGUOI BAO LANH
PIA PHUONG (ky va ghi rd ho tén)
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BO GIAODUC VADPAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Péc lap - Tw do - Hanh phuc

Mau 08

BAO CAO PINH KY TINH HiNH VA KET QUA HQC TAP, NGHIEN CUU

I. THONG TIN CA NHAN

LI L0 (6 I - PP P TP R PRI
Ngay, thang, na8m SINN: ...
Pon vi cong tac trrdc khi @1 hoc: .ovviiiiiiiic
Dién thoai, EMaili......ccooooiiiiiii e s
Noi dao tao ¢ trong hoac NZOAT NUGCT: ....cc.vveiiieiiiieiieeiie e
Thoi gian d20 tao theo QUYEt AINN: .....cvecvceceeeeeeeeseeieetee et
Nguon Kinh phi G0 1207 ....cucvee. covereeveieeeieree sttt es st eses st ssess s esnee s neeneesans
Ngay vé nude theo Quyét dinh: .

II. NOI DUNG CONG VIEC PA LAM (Trong thoi gian hoc tap, cong tac)

III. VE QUAN HE QUOC TE
1. Kha nang quan hé hop tac va linh vuc c6 kha nang hop tac
a) Pao tao nang cao trinh do:

IV. BE XUAT, KIEN NGHI
a) K& hoach hop tac sap t4i:

Ha Noi, ngay thdng nam
NGUOI LAM BAO CAO
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Mau 09

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Péc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO QUA TRINH HQC TAP, NGHIEN CUU

I. THONG TIN CA NHAN

=] 18 (0T - SO SS
Ngay, thang, NAM SINN: ....ociiii s
Don vi cong tac trudc khi d1 hoc: ..o
Dién thoai, EMaili....ccvvvieiiiiiiiiiiii e

Noi dao tao & ngoai nudc: ........

Thoi gian d0 tao theo QUYEt AINN: ......ccvecveveevieeeieeeee e,
Nguon Kinh phi G0 1207 ....vvvves coveveeveieeiee ettt

Ngay vé nuéc theo Quyét dinh:.
II. NOI DUNG CONG VIEC PA LAM (Trong thoi gian hoc tap, cong tac)

[1I. TU NHAN XET, PANH GIA
1. V& chinh tri tu tuong:
2. Vé chuyén mén
- Tém tét nodi dung, kién thuc da hoc tap (tén dé tai, luan 4n, bai bao khoa hoc)
- Kha nang ung dung (trong giang day, nghién ctru khoa hoc, quén 1y)
- Can nhing hd tro gi dé trién khai tng dung:
IV. VE QUAN HE QUOC TE
1. Kha nang quan h¢ hop tac va linh vuc c6 kha nang hop tac
a) Pao tao nang cao trinh do:

¢) Trao doi giang vién, nghién ctru vién:
V. DE XUAT, KIEN NGHI
a) K& hoach hop tac sap ti:



b) Kién nghi véi don vi va Truong:

VI, CAM POAN TINH XAC THUC CUA BAO CAO

Ha Noi, ngay thang nam
NGUOI LAM BAO CAO
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Mau 10

BO GIAODUC VADPAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN GIA HAN THOI GIAN HQC TAP, NGHIEN CUU
KIND UL e

L]0 (o - ST PSSR
Ngay, thang, NAM STNN: ....oceeiiii e
S6 CMND hoic ho Chibu: ......cevveeceene, JCAPNQAY e tal oo

DON VI CONG TACT ..o
NEM TUYEN QUNEZ: ©ovvorvreeseisseeeeeeeeeste et s ettt s s s s e s s st es st s s asses et s s sensanes

Puoc cur didaotao................... 17} DTSN

Dén nay, thoi gian duoc cir di hoc tap di gan hét nhung t6i chua hoan thanh ké
hoach hoc tap vi 1y do sau:

Vay t6i lam don nay dé nghi Hiéu truéng xem xét, tao diéu kién cho phép toi

dugc gia han thoi gian hoc tap va nghién ctru tir ngay...... thang .....nam .....dén .....
ngay ...... thang ....... nam..... & hoan thanh chuong trinh ddo tao. Kinh phi trong
thot gian giahando ....... Chi tra.

Y kién ciia khoa, phong, don vi truc tiép quan ly:
Nhét tri cho phép anh (Chi) .oceveveeeeeeeee e vién chuc va nguoi lao
dong cua don vi di hoc sau dai hoc (ThS, TS, TTS...) chuyén nganh
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thoi gian hoC tlr .o AN e,
duocgiahan tr .....ccccovvvieiviice o (<] PSR

Don vi & bd tri vién chirc va nguoi lao dong diy du va dung dé dam bao moi hoat

dong cua Khoa (Phong), don vi trong thoi gian anh (chi)................. xin gia han.
Ha Noi, ngay thang nam
Y KIEN CUA BQO MON/PON VI NGUOI LAM PON
(ghi & dong y hay khong dong V) (ky va ghi rd ho tén)
Y KIEN CUA KHOA/PHONG

(ghi r6 dong ¥ hay khong dong ¥)
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Mau 11

BO GIAODUC VADPAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN NGUNG HOQC, THOI HQOC, CHUYEN POI
CHUYEN NGANH PAO TAO

Kinh @Ui: covviii

LI L0 (6 I - PSR PP RSRRPR
Ngay, thang, NAM SINN: ....occiiiii e nree e
S6 CMND hozc hd Chibu: .....oocoovveveveeenan, JCAPNQAY e tal e
DON VI CONG TACT .ot e e e e ne e b
NEM TUYEN AUNE: ©.vovicveceeeee st es ettt ss st es s st es st es st ess et st ansss s e s s ensssnsansesans
DPuoccirdidaotao................... 1721
Thot gian tor .....ooevviiiiiiiinnn dén ..o Theo Quyét dinh sé:
....... JQD- o U NBAY e CU

Trong thoi gian hoc tap, t61 da thuc hién dugc cac nd1 dung: ........ccoeevieeninnennne

DEN DAY, VI IV QO oottt n sttt

T6i thdy kha ning cua ban than khéng dap ung duoc yéu cau ciia chuong trinh
dao tao.

Vay toi lam don nay kinh dé nghi Hiéu trudng xem xét, tao diéu kién cho phép
t61 dugc ngimg hoc (thdi hoc hodc chuyén ddi nganh dao tao) cho phu hop véi kha
nang cua ban than. Kinh phi trong thoi gian hoc tap thuc hién theo cac quy dinh cta
Nha nuéce va Nha truong.

Kinh dé nghi Hiéu truéng quan tim giai quyét.

T6i xin chan thanh cam on.

Ha Noi, ngay thang nam
Y KIEN (;I”JA BO M(‘)N/})Q’N VI NGUOI LAM PON
(ghi 10 dong y hay khong dong y) (ky va ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA KHOA/PHONG
(ghi rd ddng y hay khong dong v)
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