BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC MO - PIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:  779/QD-MBC Ha Ngi, ngay A9 thangb nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh “Quy dinh Ché d§ lam vige dbi voi vién chire giang day”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO - DIA CHAT

Cén ctr Luat Lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 ctia Qubc hodi nude Cong
hoa xa hoi chi nghia Viét Nam khoa XIII;

Can cir Quyét dinh sd 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thi twéng Chinh phu
vé viéc ban hanh “Diéu 18 truong dai hoc”;

Cin ¢t Nghi dinh s6 141/2013/ND-CP ngay 24/10/2013 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu clia Ludt gido duc dai hoc;

Can ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT- BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua Bo
Gido duc va Dao tao va B9 No6i vu huéng dan thue hién quyén tu chu, tw chiu trach nhiém
vé thue hién nhiém vy, td chic bo may, bién ché doi véi don vi sy nghiép cong lap gido
duc va dao tao;

Cin ¢ Thong tu s6 47/2014/TT-BGDDT ngay 31/12/2014 cia B Gido duc va
Dao tao quy dinh ché do lam viéc dbi voi gidng vién;

Cén ¢t Théong tu lién tich sd 36/2014/TTLT- BGDDT-BNV ngay 28/11/2014 cta
Bo Gido dyc va Dao tao va Bo Noi vu quy dinh ma s va tiéu chuan chtc danh nghé
nghiép vién chtrc giang day trong co so gido duc dai hoc cong lap;

Cén ct Thong tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 ctia Bd Gido duc va Dao
tao quy dinh ché d§ gidm dinh muc gio day cho glao vién, giang vién lam cong tac cong
doan khong chuyén trach trong cac co so gido duc cong lap thudc hé thdng gido duc qudc dan;

Can ¢t Quyét dinh sd 772/QD-MDC-TCCB ngay 24/6/2016 clia Hiéu trudng
Truong Dai hoc Mo - Dia chét ban hanh Quy ché vé& T6 chuc va Hoat dong cia Truong
Dai hoc M6 - Dia chét;

Xét dé nghi cia Truéng phong Dao tao Dai hoc va Trudng phong T6 chire - Can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh ché do lam viéc dbi vai vién
chtrc giang day”.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hidu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong Dao tao Pai hoc, Trudng phong T6 chirc - Cén

bo, Truong cac don vi ¢o lién quan va toan thé can b, vién chuc trong Nha trudong chiu
trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhan:

- Cdc Pho Hicu truong (dé p/hop chi dao);
- Nhu Biéu 3 (dé thuc hién);

- Luu: HCTH, DTDHgy).

PGSTS Y6 Hiic im



QUY PINH CHE PO LAM VIEC POI VOI VIEN CHUC GIANG DAY

(Kém theo Quyét dinh so: 19 /MPC-DTDH ngay f b thang £ nim 2018 cia
Hiéu trieong Truong Pai hoc Mo - Dia chat)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh ché do lam viéc doi voi cac can bd, vién chire ¢6 cac chire
danh ngh¢ nghiép sau: Giang vién tap su (GVTS); Giang vién (GV) (Hang IIT); Giang

vién chinh (GVC) (Hang II); Giang vién cao cip (GVCC), Pho gido su (PGS) va Giao
su (GS) (Hang I); Sau day goi chung la Vién chure giang day (VCGD).
Piéu 2. Muc dich
~ lL.Lacancu dé Nha truong quan 1y, phan cong, bd tri lao dong nhim nang cao
chat lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc.

2.La co so dé Nha truong danh gid. xép loai vién chirc hang nam nhim dam bao
tinh cong khai. cong bang, dan chu trong vi¢c thuc hién ché do. chinh sach va boi dudng
doi ngli VCGD.

3.La co so dé VCGD x4y dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa hoc va hoc
tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu.

Piéu 3. Nhiém vu cia cac chire danh nghé nghiép thudc pham vi va ddi twong
diéu chinh cia quy dinh nay

Thuc hién theo Quy dinh Tiéu chuén, nhiém vy va ma sé cua céac chirc danh nghé
nghiép vién chirc trong truong Pai hoc Mo - Pia chét, ban hanh theo Quyét dinh sb
693/QD-MDC ngay 26 thang 5 ndm 2017 cua Hiéu truéng Truong Pai hoc M¢ - Dia
chit va céc quy dinh ¢6 lién quan khéc ctia Nha truong va phap luat.

Chuwong 11

QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY VA
NGHIEN CUU KHOA HQC

Diéu 4. Quy dinh vé thoi gian lam viée

a) Thoi gian lam viéc cua VCGD thyc hién theo ché do mdi tué’n l[am viéc 40 gio
va dugc tinh theo ndm hoc. Tong quy thoi gian lam viéc cua VCGD dé thuc hién nhiém
vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi du‘Qng va cac nhiém vu khac cua Nha
trudng trong mot ndm hoc 1a 1760 gio sau khi trir sO ngay nghi theo quy dinh.

 b) Trong thoi gian nghi he, 18, tét, VCGD dugc huong nguyén luong va phuy cip

(néu c6). Che dd BHXH, BHYT, BHTN va cac ché do khac dugc thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

Diéu 5. Quy dinh vé gio chuin va gio quy doi

1. Quy dinh vé gio' chuin

a) Gio chuén giang day la don vi thoi gian quy d6i dé thuc hién mot cong vige
twong dwong cho mdt tiét giang ly thuyét truc tiép trén 16p theo tin chi, bao gom thoi



gian lao dong can thiét trude, trong va sau tiét giang (1 tin chi twong trmg véi 15 tiét hodic
g10 chuén). Mot tiét giang ly thuyét trén 16p cho 40 sinh vién (16p chuan) dugce tinh bang
1,0 gi¢ chuan.

b) Pinh mtrc gio chudn la sb gio chuan quy dinh mot vién chire giang day phai
hoan thanh trong mét ndm hoc (bang 1), bao gdm gio chuin giang day (GD), gid chuédn
nghién ctru khoa hoc (NCKH).

Biang 1: Dinh muc gio chudn ddi véi VCGD (don vi: gio

chuan/nam hoc).

Hang chire Dinh mire gio' chuin -
TT | danh gghé Chirc danh &b | NeKH Tong dinh mire gio
nghiép chuan

Gido su 270 280 20
1 Hang1 | Pho gidosu 270 240 510

Giang vién cao cap 270 240 | 510
2 Hang I1 Giang vién chinh | 270 210 | 480
3 Hang [II | Giang vién 270 150 420
4 Giang vién tap su /’@ \ | (0N 0

N

2. Quy dinh vé gio quy doi

a) Tuy theo quy md 16p hoc, diéu kién l1am viéc cu thé ddi voi ting 16p & ting
chuyén nganh va bac hoc khéac nhau ma cac cong viéc giang day dugc quy doi nhu trong

bang 2.
Bang 2: Gid quy doi cong tac giang day
TT Tén cong viée, dom vi tinh Gio quy doi
A | CAC CONG VIEC BUGC QUY DOI RA GIO CHUAN PE
TINH HOAN THANH NHIEM VU VA TINH QUA GIC
Giang day ly thuyet 15xTCx
1 | (So gio quy déi 1ém nhét chi dwoc tinh bang 1,5 lan sé gio
chudn, 16p duéi 40 sinh vién dwoc tinh nhie 16p chudn) * [Hi S’V AR, 003] ‘
2 | Huéng dan thi nghiém, thuc hanh 0,3 75xSV
3 | Huéng dan bai tap 16n (01 bai tap 16n/mén hoc) 0,1xSV
4 | Huong dan va chim d6 4n mén hoc 0,375xSV
5 | Hudng dan va danh gia két qua thuc tap trong phong 0.3755TCxSY
6 | Huéng din va danh gia két qua thuc tap ngoai troi 0.450xTCxSV
7 | Chidm 1 bai thi két thuc mon hoc (2 nguoi cham) 0,1
8 | Nghiém thu thuc tip san xuat _03xSv. |
9 | Nghiém thu thyc tap tot nghiép 0,6xSV
10 | Hudng dan 1 d6 an tot nghiép dai hoc 15
11 | Phan bién 1 dd 4n tbt nghiép dai hoc 5
12 | Huéng dan 1 ludn van thac si 22.5
13 | Nghiém thu tai liéu, giao d& tai 1 luan van thac si 2.5
14 I-lu'orng ddn 1 luan an tién si 50 gio/nam |
CAC CONG VIEC PUGC QUY DOI RA GIO CHUAN PE TINH HOAN THANH "
B NHIEM VU (KHONG TINH QUA GI0) GOM: CAC CONG VIEC BUQC CHI TIEN *
TRUC TIEP THEO QUY CHE CHI TIEU NOI BQ, CAC CONG VIEC THUOQC
NHIEM VU THEO QUY DINH...
15 | Giang day: chuong trinh tién tién, hoc ky phu,... \ Céch tinh nhu muc A




16

Ra 1 dé thi va dap an thi t6t nghiép hodc tuyén sinh

8

17

Ra 1 dé thi Olympic va dap 4n

8

18 | Tham gia Hoi dong bao vé 1 db an tdt nghiép dai hoc 0,5 gio/thanh vién
19 | Tham gia Hdi dong bao vé 1 ludn van tét nghiép thac s €5 TI;\?’ EB: 12;
20 | Hoi dong chdm 1 tiéu luan tdng quan hoac chuyén dé tién si 4 gio/thanh vién

21 | Tham gia Hoi dong bao vé 1 ludn én tién s cac cép CL 1K 8, PB: 24,

UVv: 6
22 | Bién soan gido trinh cép truong 60/TC
23 | Bién soan gido trinh cap Nha xuét ban 120/TC
24 | Bién soan dé cuong chi tiét 1 mon hoc 20
25 | Chinh sira dé cuong chi tiét 1 mon hoc 5
26 | Phan bién 01 gido trinh céc cip 20

(Ghi chii: TC la s6 tin chi: SV I s6 sinh vién; CT la chu tich; PCT la pho chu
tich; TK la thu ky, PB la phan bién; UV la uy vién)

b) péi vc’xiocéc ndi dung o Muc | trong Bé'ng 2 néu duoce thuc hién & bac sau dai
hoc thi gid quy doi dugce nhan hé so theo tinh chat cong viéc (Ki) nhu sau: K= 1,5.

¢) Cac ndi dung & Muc 1, 5 va 6 trong Bang 2 dwoc nhan voi hé sb tuong tng
déi voi cac diéu kién lao dong (K(u\)

- Pugce thuc hién budi tdi tai Ha NO1 (tur tiét th 11 tro di): Ka=1,1;
- Pugc thuc hién ¢ ngoai Ha NoOi ban ngay: Kgc= 1.1;
- Puge thue hién & ngoai Ha Noi budi toi (tir tiét thu 11 trg di): Kae= 1,13,

d) Pdi voi cac ndi dung & Muc 2, 3, 4, 5va 6 trong Bang 2, b6 mon ¢6 trach
nhiém chia nhém cho phu hgp véi dic thu cua moén hoc dé dam bao chat lugng day va
hoc.

d) Dbi vi cac ndi dung ¢ Bang 2, giang vién chi duoc tinh khéi luong khi mon
hoc da co trong chuong trinh, ké hoach dao tao va ké hoach hoat dong ctia Nha truong.

e) Gio quy ddi trong Bang 2 duoc tinh tron g6i cho s6 ngudi thye hién. Néu dugce
thye hién boi 2 nguoi ma trong Bang 1 khong ¢ quy dinh dinh mire cho timg nguoi thi
moi ngudi duge tinh mot nira tong s6 gid quy ddi; néu co quy dinh rd chinh, phuy thi
nguoi thuc hién chinh tinh hé s6 0,7; nguoi thuce hién phu tinh hé $6 0,3,

g) Cén bo di hudng dan thuc dia. thue tip mon hoc ngoai dia phan Ha Noi duoc
thanh toan cong tac phi theo Quy ché chi tiéu noi bd. Mot can bo di phai huong dan tdi
thiéu 01 nhom (ti thiéu 20 sinh vién), truong hop dic biet phai duoc Hiéu truong duyét.

3. Gio quy doi cong tac nghién ciru khoa hoc. phuong phap tinh gio quy doi
nghién ctru khoa hoc cac loai hinh chi tiét thuc hién theo Quy dinh vé quan ly hoat dong
khoa hoc ¢dng nghé cua Truong Pai hoc Mo - Dia chit.

4. Ngoai cac cong viéc duoe quy dinh ¢ Bang 1, Bang 2, cac chirc danh nghé
nghiép thude pham vi va dbi twong diéu chinh cua quy dinh nay con phai thuc hién cac
nghia vy khac theo quy dinh va theo su phan c¢ong cua lanh dao don vi.
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"

Diéu 6. Quy dinh vé gid' mién giam s

VCGD duoce bd nhiém chirc vy lanh dao hodc kiém nhiém céc cong tac quan ly,
cong tac dang, doan thé trong Truong duoc mién giam dinh méc nghia vu; dinh mic
nghia vu con lai duge quy dinh trong bang 3 duédi day (dinh muc dugc tinh theo ty 1€ %
ctia gid chudn theo quy dinh nay va cac quy dinh khac lién quan).

Bang 3: Dinh muc nghia vu dbi voi cac chire danh kiém nhiém

Dinh
TT Gidng vién giir chirc vu quan ly mirc
(%)
1 Hiéu truong 1=
2 | Chu tich Hbi dong Truong, Pho Hiéu truong 20
3 Truéng phong, Giam dbc Trung tdm Ngoai ngtr - Tin hoc, Giam doc Trung tam 75
Thong tin - Thu vién, Giam doc Trung tdm Ho tro sinh vién -
Bi thu Poan thanh nién Truong
4 | Ph6 Trudng phong, Phé Gidm dbc Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc, Phé Giam dbc | 30
Trung tdm Thong tin - Thu vién, Pho Giam déc Trung tdm HJ tro sinh vién
Bi thu Pang ty Trudng, Chu tich Cong doan Truong, Phé Bi thu Poan thanh nién
5 Trudng ' 50
6 Pho Bi thu Dang uy Truong, Pho Chu tich Cong doan Truong, Truong Ban nit 60
cong Truong, Chu tich Hoi cuu chién binh, Trudng Ban Thanh tra nhén dén,
Trudng khqa, Chanh Van phong Chuong trinh tién tién, Giam doc Trung tam
» phén tich, thi nghiém cong nghé cao, Truéng phong thi nghiém cua Truong va| 70
tuong duong
Chu nhiém Uy ban Kiém tra Dang uy, Truéng cac ban Dang cia Dang uy, Phu
trach Van phong Dang 1y, Uy vién Ban thuong vu Pang ty Truong
8 Chu tich Hoi sinh vién Truong 175
Pho Truong khoa, Pho Chanh Van phong Chuorng trinh tién tién, Phé Giam déc
Trung tdm phdn tich, thi nghiém chat lugng cao
Ph6 Chii nhiém Uy ban Kiém tra Pang uy, Uy vién BCH Pang b Truong, Bi thu
9 Dang uy Khoa, 1 ) : 20
Truong by mon, To truong TO may Triac dia, Truong Xuong Co - Pién, Giam
dbc Bao tang Dja chét.
Uy vién Uy ban kiém tra Dang iy, Ph¢ Bi thu Dang ty Khoa, Bi thu chi by, |
10 Chu tich Cong doan Khoa, Bi thu Lién chi doan Khoa, Trg ly van thé Khoa g5
Pho6 Truong bd mon, CO van hoc tép, Truong cdc Van phong dai dién,
Gi4o vién chu nhiém (chii nhiém 1 16p giam 5%, t6i da khong qué 15%)
Ph¢ Bi thu chi bd
1 Ph¢ Truong Ban Thanh tra nhan dén, Pho Trudng Ban nit cong Truong, Phé Chu 90
tich Cong doan Khoa, Pho Chu tich Cong doan bd phén truc thudc Cong doan
Trudng,
VCGD lam cong tac qude phong, quan sy khong chuyén trach thue hién theo quy
12 dinh tai Nghi dinh s6 119/2004/NP-CP ngay 15/5/2004 ctia Chinh phu vé cong 30
tdc Quoc phong cua B9, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu va cac dia
phuong
,VCGD dang la quan nhén du bi, tu v¢ duge triéu tép huin luyén, dién tép hang
13 ‘nam, thoi gian tham gia huén luyén, dién tap duoc tinh quy doi g g,1or chuan tuong

duong theo quy dinh tai Diém d Khoan 2 Diéu 5 cua Thong tu s6 47/2014/TT-




BGDDT ngay 31/12/2014 va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25/03/2015 cua Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh ché d6 lam viée doi voi giang vién 1

VCGD dugc ctr di hoc tép trung tir 1 ndm tro 1én nhung van dam dwong nhiém }

14 S0
vu dugc phén cong

Cac truong hop duoc mién dinh muc nghla vu khac dugc quy dinh tai bang -+
duoi day.

Bang 4. Danh muc nhitng truong hop duge mién gidm dinh muc nghia vu

LTE _Cic trudong hop p dung |
VCGD duge ctr di cong tac, di hoc tép trung lién tuc m01 dot tir 30 ngay tro 1én thi cir mdi
30 ngay duoc giam 10% gid nghia vu ctia nam nhung tdi da khong qua 100%. Néu trong
_ I ndm duoge ctr di nh1eu dot lién tuc nhu trén thi cong don dé tinh ty 1& mién giam tuong
\ g, s6 ngay 1¢é cudi cung nhidu hon 15 dugce tmh tron thanh 30 ngay.
VCGD phai tam nghi theo ché 6 BHXH do ém dau, thai san hodc theo quyét dinh cua
2 | Truong moi dot li€n tyc tir 15 ngay tro [én thi cur mbi 15 ngay duoc mién giam 5% glo
nghia vu ctia nam nhung t6i da khéng qua 100%.
VCGD trong thoi gian thai san, chita bénh dai ngay duoc giam trir nhiém vu theo tv [&
tuong Ung voi thoi gian nghi huong trg ¢ap bao hiém xa hoi. VCGD nir ¢6 con nho duuc
giam trir nhiém vu theo ty 1¢ twong tmg véi thoi gian lam viée duge giam trir theo Bo luét
Lao déng hién hanh. Cy thé:
3 a) Nit ¢6 con < 36 thang dugc giam 10% gio chudn dinh mue.

b) Nit sinh con duoc giam 50% gio chuin dinh muc trong ndm hoc. ’
1 ¢) Nit bi bénh phai diéu tri dai ngay (co xac nhan cua bénh vién va nam trong danh muc ‘
\ bénh dleu tri dai ngay theo Thong tu s6 34/2013/TT-BYT ngay 28/10/2013 cua Bd Y té)
nhung van tham gia cong tic dao tao thi duoc giam 50% gio chudn dinh muc. -
Trudng hop khong c6 du 10 théang lam viée trong nam hoc can ¢t theo s6 thang huong
4 | luong (nghi huu gifta ndm hoc, di nudc ngoai, thdi viée hodc chuyén cong tac,...) thi dinh
mtte khdi lugng cong viée duge xac dinh theo ti 1 s thang lam viéc. u i

Diéu 7. Piéu khoan ap dung

1. Nhitng thay d6i vé chiic danh nghé nghiép, hé s6 luong, hoc vi, chue vu phat
sinh trong nim hoc s& dugce dung lam céan cir dé xéc lap lai nghia vu va quyen loi cho
nim hoc do theo ty 1€ thoi gian trude va sau khi thay doi trong ndm hoc.

2. Khéi luong cong viée clia VCGD trong mot bd mon dugc cdng don theo nam
hoc, ké tir ngay 1 thang 7 ndm trude dén ngay 30 thang 6 ndm hién tai, dé danh gia mutc
dd hoan thanh nhiém vu va chat lugng cong tac cua cé nhan, don vi va de xép loai can
bd, vién chire va chinh sach lién quan.

3. VCGD lam cong tac giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mon
va thyc hién céc nhiém vu khac vuot dinh muc duge huong ché do lam viée vuot dinh
muc theo quy dinh nhu sau:

a) Néu khong lam NCKH thi sb gio chuan giang day nghia vu phai cong bu thém
s6 gio NCKH chua hoan thanh. Néu khéi luong gio lam NCKH vuot quy dinh khong
duoc tinh vao khoi lwong vuot gior dé thanh toan.

b) S6 gio giang day da thue hién sau khi trir di dinh mue gio chuén giang day s€
la khdilwong tinh vuot gio. Hé s tinh don gia vuot gioy theo chic danh nghé nghiép va
hoc ham, hoc vi (Kca) nhu trong bang 5.



Bang 5: Hé s6 tinh don gia vuot gior (Kea) theo chire danh nghé nghiép va hoc
ham, hoc vi.

I(cd . ch

Hang chive danh (Ap dung cho phén (G g oho

1 I s i ek Chtie danh pLRAs o0 DA | phin KLGD>

nghé nghiép KLGD £200% gio 200% i nohia

nghia vu) \%u) g
GS.TS 1,50 1.0
] Hang | PCIS. S 1,30 1,0
GVCC.TS 1,30 1,0
GVC.TS 1,20 L -

o gl GVC.ThS 1,15 1,0
GV.TS 115 1,0
3 Mg W GV.ThS 1,00 0,95

¢) VCGD chi duoc hudng thi lao gid vugt khong qué 4 1an gio chudn giang day.
Truong hop déc biét, B6 mén chui quan phai ¢6 vén ban bdo cdo, giai trinh véi Nha
truong dé xem xét giai quyét.

a

4. VCGD kiém nhiém nhiéu chirc vy thi 4p dung murc gitr chuén thdp nhat trong
s6 céc chire vu kiém nhiém quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy dinh nay.

Chwong III: TO CHU'C THU'C HIEN
Diéu 8. Trach nhiém trudng cac don vi

Truong Phong, Ban, Trung tdm, Khoa c¢6 trach nhiém chi dao cidc bd mon va
tuong duong cadn ¢t quy dinh nay dé co ké hoach phan cong, bo tri cdng viée dam bao
dung theo quy dinh.

Diéu 9. Pidu khoan thi hanh

1. Quy dinh ¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tr ngay ky va ap dung tr ndm hoc 2017 —
2018, thay thé Quy dinh ch€ do lam viéc doi véi gidng vién ban hanh theo Quyét dinh
50 461/QD-MDC ngay 22 thang 4 ndm 2016 cua Hi¢u truéng Truong Dai hoc Mo - Dia
chat.

2. Phong Dao tao dai hoc chu tri ph01 hop voi cdc don vi lién quan thiét ké cac

biéu méau ké khai khéi lugng dé dam bao théng nhét va lién thong trong quad trinh thuc
hién quy dinh va céc quy dinh lién quan khac.



