BO GIAO DUC VA DAO TAO 1 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - DIA CHAT Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay  thiang  nam 2018

BAO CAO VE NHIEM VU CHU YEU NAM HOC 2018 -2019
CUA PHONG TO CHUC - CAN BO

Thuc hién chi thi s6 2919/CT-BGDDT ngay 10/8/2018 cua Bo Giao duc va
Dao tao vé thuc hién nhiém vu cht yéu nam hoc 2018 — 2019, Phong T6 chire Cén
bo béo cdo chi tiét cu thé nhu sau:

L Phuong hwéong chung

Trong ndm hoc 2017 — 2018, Nha truong tiép tuc déy manh, tién dan 16 tur
chu hoan toan, tich cuc dao tao. béi dudng, nang cao chat luong déi ngli giang
vién; dam bao ty I¢ giang vién co htru ¢ trinh do thac si, tién si tang cao hon nim
hoc 2017 — 2018 it nhat 20%. Phong T6 chiic Can b da chu tri xdy dung Dé an vj
tri vige lam toi tung don vi, dam bao vi tri viée lam cua giang vién trong nam hoc
khong vuot qua ty I€ sinh vién/giang vién da quy dinh véi timg nganh dao tao, dam
bao vé sd luong, chét luong doi voi nhiing nganh dao tao hién ¢6 & céc trinh do

L. Cac nhiém vu cu thé

2. Nang cao chat luong doi ngil gido vién va can bo quan ly gido duc cac cap

a)

1. Cong tac to chure can bo

a) Tép thé lanh dao nha truong doan két; thuc hi¢n ding quy dinh vé cong
tic bao vé chinh tri ndi bo, giai quyét cac don thu khiéu nai cta can b, vién chirc
nha trudmg vé cong téc can bo theo dung quy dinh cua phép luat; béo cio day du,
dung han vé céng téc t6 chuc cén bd véi co quan quan ly cap trén (2 diém);

b) Xay dung, ra soat, ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong theo
dung quy dinh (trong d6 quy dinh day du, chi tiét chue nang, nhiém vu, co cau to
chte bo may. su phdi hcrp cong tac cua cac don vi, doan thé va cu thé hod nhiém
vu, ché do lam viée, quyén han cua &1ana vién. chuyén vién truong); thuc hién
dung quy dinh cua phap luat, quy ché to chire va hoat dong cua truong vé to chice
bo may va hoat dong ctia nha trudng (2 diém);

Phong T chitc Can bo chu tri xdy dung va chuan bi ban hanh Quy ché vé t6
chire va hoat dong cua Trudong Dai hoc Mo - Dia chat trong dé quy dinh chi tiét,
day du ¢huc nang, nhiém vu, co ciu t6 chirc bo may. su phdi hop cong tac cua cac
don vi, doan thé va cu thé hoa nhiém vu, ché do lam viée, quyén han cua giang
vién, chuyén vién truong; Ban Thanh tra Nhan dan va Ban Thanh tra Gido duc cua



Nha truong luon kiém tra, giam sat, don ddc cac don vi thuc hién dung chic nang,
nhiém vu cua cac don vi.

¢) Xay dung dé an vi tri viéc lam trinh cép ¢6 tham quyén phé duyet va thuc
hién ra soat hang ndm; xay dung va ban hanh quy dinh vé cong tac tuyén dung vién
chuc; xay dung, ban hanh ké hoach tuyén dung va thuc hién tuyén dung vién chic,
ky két hop dong lam viéc, hop dong lao dong theo ding quy dinh (2 diém);

Phong To chire Can b da chu tri xay dung Dé an vi tri viée lam tdi ting don
vi, dam bao vi tri viée lam cua giang vién trong nam hoc khong vuot qua ty 1€ sinh
vién/giang vién da quy dinh véi tung nganh dao tao, dam bao vé s6 luong, chat
lugng dbi véi nhitng nganh dao tao hién ¢6 o céc trinh do. Phong T6 chuc da chu
tri va hoan thanh ban du thao quy dinh vé cong tac tuyén dung, ky két hop dong
lam viéc, hop dong lao dong. Thuc hi¢n ky két hop dong lam viée, hop dong lao
dong theo quy dinh.

d) Xay dung, ban hanh va t6 chire thuc hlen quy dinh vé cong tac dao tao,
bdi dudng cong chue, vién chirc, dac biét 1a dao tao va boi dudng doi ngll giang
vién ¢6 trinh do thac si, tién si; thuc hién day du, kip thoi cac chinh sdch: ning bac
lvong, phu cap luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép (2
diém);

Nha trudong da ban hanh quy dinh ddi véi can bo di hoc tap, boi dudng ca
trong nudc va nudc ngoai, khuyén khich can b¢ di hoc tép, boi dudng néng cao
trinh do chuyén mén nhu hé tro hoc phi. hd tro bao vé t6t nghiép, tao diéu kién vé
thoi gian, giam khéi luong giang day cho can bo di hoc.

Thudng xuyén lam ché do bao hiém xa hoi, bao hiem y té, bao hiém thét
nghi¢p cho gan 1000 can bd trong truong va can bo thudc cac trung tam cua
truong.

Lam thé bao hiém y té cho toan thé can b trong truong.

Lam luong hang thdng, cap nhat danh sach can bo [én luong thuong xuyén,
trudce thoi han cho cac ddi tuong dat tiéu chuan.

Giai quyét cac ché do cho can bo nghi huu, chuyén cong tac, théi viéc.

e) Ra soat, thuc hién quy hoach can b, xay dung quy ché va thuc hién viéc
b6 nhiém theo tham quyén can bg gitr chirc vu tur cip pho truong bo mon trd lén
theo dung yéu cau, tiéu chuén, quy trinh, thu tuc; thuc hién cong tac danh gia, phan
loai cong chtrc, vién chirc hang nam (2 diém).

Cong tac quy hoach can bg lanh dao quan ly cap Truong lam nguon cho bo
nhiém cac giai doan tiép theo cling duge quan tam dung muc. Chi dao va thuc hién
tot cong tac b6 nhiém lanh dao cac don vi hét nhiém ki cho cac phong, khoa va bd



mon, dam béo tinh on dinh, ké thira tré hoa doi ngti can bo lanh dao. Cong tac nay
ngay cang dugc chu trong, chuan bi chu déo, thuc hién dung quy trinh quy dinh.

2. Cong tac phat trién doi ngil

a) Xay dung ké hoach va thuc hién nang cao chét luong doi ngl giang vién
phu hop véi tién d6 trong quy hoach phét trién doi ngil giang vién; dam bao ty 1é
giang vién co hitu ¢6 trinh d6 thac si, tién s tang cao hon nam hoc trude, dat va
vuot tién do phan dau theo chi tiéu dé ra trong quy hoach phat trién doi ngi giang
vién cua don vi, dam bao ty I¢ giang vién Ia tién si tang, it nhét dat muc 35% tong
sO giang vién nam 2020 (2 diém);

Chat luong doi ngl giang vién co httu cua Truong ludn duge quan tam dam
bao, ty 1¢ giang vién co hitu ¢é trinh do thac si, tién si tang cao hon nam hoc trudc
theo dung ké hoach phat trién doi ngu giang vién cua Truong giai doan 2010 -
2020. ;

b) Thuc hién tot quy dinh vé dao durc nha gido (Quyét dinh sé 16/2008/QD-
BGDDT ngay 16/4/2008); ty 1¢ giang vién co hitu duge danh gia xép loai hoan
thanh nhiém vu cong tac, duoc phong ting cac danh hiéu thi dua va cac hinh thic
khen thuong tang cao hon ndm hoc trude (2 diém);

¢) 100% giang vién dat trinh do chuan; thuc hién boi dudng nang cao trinh
do chuyén mén, nghiép vu cia giang vién theo ding quy dinh (Théng tu sd
20/2013/TT-BGDDT ngay 06/6/2013); dam bao ty I¢ sinh vién/giang vién theo quy
dinh (2 diém):

Nha truong luén chu trong xdy dung va nang cao chat luong doi ngl giang
vién, lién tuc clr can bd di hoc tap. bdi dudng, nang cao trinh do, chuyén mon
nghiép vu. Cu thé nam hoc 2015 — 2016 Nha truong da cu 27 luot can bd di lam
nghi€n clru sinh, 02 lugt cén bo di hoc cao hoc & nude ngoai. 11 luot can bo di lam
nghién curu sinh, va 12 lugt can b di hoc cao hoc trong nude.

d) Giang vién co hltu hoan thanh hoat dong nghién ctu khoa hoc, dam bao
dung tién do, dap ung yéu cau vé chét luong, hiéu qua; trién khai ké hoach boi
dudng ngoai nglr cho giang vién dam bao dén nim 2020 tit ca giang vién su dung
tot 1 ngoai ngi; dam bao thu nhap thuc té binh quan cua giang vién tang cao hon
nam hoc trudce theo quy ché chi tiéu noi bo, quy ché tai chinh cua truong (2 diém);

Thuc hién ké hoach, chuong trinh cua Bé an NGQG 2020, Nha truong da
ma céc 1op boi dudng ngoai ngl trinh d6 B, BI cho céan bd, giang vién, khuyén
khich giang vién hoc tap, nang cao trinh do ngoai ngit, can bo di hoc ngoai ngur
duoc Nbé truong hd trg mot phan kinh phi néu c6 két qua hoc tap tot.

Hang ndm, Nha truong déu co ké hoach Ién luong thuong xuyén va Ién luong
trude thoi han cho cén bg, dam bao ty 1¢ giang vién co hitu luén dugc huong thu



nhap tang cao hon nam hoc truoc.

e) Trién khai thuc hién co chat luong, hiéu qua viéc "Lay y kién phan hoi tur
nguoi hoc vé hoat dong giang day cua giang vién" trong nam hoc va co bao céo day
du, dung han theo hudng dan cua B Giao duc va Dao tao; thuc hi¢n ding ché do
lam viéc cua giang vién (Thong tu 47/2014/TT- BGDDT ngay 31/1 ”/7014) bao cao
day du, dung han vé cong tac phat trién ddi ngll cho co quan quan ly cap trén truc
tiép (2 diém).

Nha truong da thanh lap Ban ldy ¥ kién phan hoi tir nguorl hoc vé hoat dong
giang day cua giang vién, va 1 chure cac budi dbi thoai truc tiép gitra lanh dao Nha
truong, cac phong ban chirc nang voi sinh vién dé kip thoi giai dap thac, thao gd
khé khan cho sinh vién.

3. Danh gia viéc cu can bo. giang vién du tuyén sau dai hoc tai nudc ngoai bang
ngan sach nha nudc va tiép nhdn can bd. giang vién tot nghiép tro vé truong cong tac
(1.5 diém):

a) Lap ké hoach dao tao, boi dudng can b, giang vién dé tao nguon tham gia
du tuyén hoc bong sau dai hoc tai nudc ngoai bang ngin sach nha nudc theo Dé an
“Pao tao can b ¢ nudc ngocu bang ngan sach nha nude giai doan 2013- 2020 (dugc
ph¢ duy &t theo Quyét dinh 6 599/QD-TTg ngay 17/4/2013 caa Thi tudng Chinh phu.
20l tat Bé an 599): Pé an “Dao tao giang vién co trinh do tién si cho cdc truong dai
hoc. cao dang giai doan 2010-2020" (duge phé duyet theo Quyét dinh s6 911/QD-TTg
ngay 17/6/2010 cua Thu tuong Chinh phu. goi tat 1a Dé an 911) va dién hiép dinh ky
két gitra hai Chinh phu (0.3 di¢m):

Nha truong luon ¢o ké hoach dao tao. boi dudng can bo, giang vién dé tao
nguon can bd tham gia du tuyén hoc sau dai hoc tai nude ngoa1 bang ngin sach Nha
nude theo Dé an 911, va Dién Hi¢p dinh nham tao nguon cho can bd co trinh do
chuyén mon cao, kha nang nghién cuu doc lap. Tao ngudn can bo ké can cho doi ngt
can bo ¢o trinh do cao da dén toi nghi huu,

Trong ndm hoc 2015 — 2016 Nha truong da lam thi tuc ci 14 can bo di lam
nghién ctru sinh theo Dé an 911 va 11 can bd theo dién Hi¢p dinh.

b) Hudéng dan. cong khai va tao diéu kién thuén lgi cho céc can bo, glang vién
trong viéc hoan thién thu tuc ho so lién quan theo quy dinh tai thong bao tuy ¢n sinh
cac chuong trinh hoc bong di hoc tai nudc ngoai bang ngdn sach nha nudc cua BO

Gido duc va Dao tao dé tham gia du tuyén (0.3 diém);

Khi ¢6 thong bao cia Cuc Dao tao vai nude ngoai, Bo Gido duc va bao tao.
Nha truong da cong khai thong bdo trén cac trang thong tin chinh thirc cua Truong nhu
ioffice, pho bién dén cac khoa. by mon va toan thé can bd. Nha truong cir chuyén vién



chuyén trach hudng dan cdn bo hoan thién ho so. thi tuc lién quan. dam béo can b
hoan thién ho so du, dung thoi han.

¢) Thanh lap Hoi dong tuyén chon ¢t cén bo, giang vién ¢d nang luc tham gia
du tuyén céc chuong trinh hoc bong sau dai hoc tai nudc ngoai bang ngan sach nha
nude theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2013/TT-BGDDT ngay 29/01/2013 cua Bo
truong B Giao duc va Dao tao ban hanh quy ché tuyén sinh di hoc nude ngoai: Thong
tr s6 35/2012/TT-BGDDT ngay 12/10/2012 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao vé
quy dinh dao tao trinh do tién si theo Dé 4n 911 va theo quy dinh tai thong bao tuyén
sinh hang nam cta Bo Gido duc va Pao tao ddi voi cac chuong trinh hoc béng (0.3
diém);

Hang ndm, sau khi cac trng vién hoan thién ho so. Nha trueong s€ thanh lap Hoi
dong tuyén chon Ung vién thong qua Hoi dong To6 chie Can bo dé tuyén chon tng
vién theo ding céc quy dinh.

d) Hoan thién cdc thu tuc lién quan vé viéc ctr can bo, giang vién tham gia du
tuyén cdc chuong trinh hoc bong ngan sich nha nudc: sap xép thir tu wu tién theo
nganh nghé dao tao, ngudn nhén luc déi vai cén bo. giang vién duge dé cur tham gia du
tuyén theo cac chuong trinh hoc bong ngan sach nha nude cua Bo Gido duc va Dao tao
nham dap ung dung nhu ciu dao tao. boi dudng cdn bo vé phuc vu cong tac giang day.
lam viéc tai truong (0.3 diém);

Sau khi c6 két qua hop cua Hoi déng Luyén chon, dua trén cac tiéu chi ma Hoi
dong dua ra nhu nhu cdu cap thiét vé doi ngil. su phi hop vé chuyén mén voi nganh
dang ky du tuyén, trinh do ngoai ngt, khé nang nghién ctru... ddm bao chon dung doi
tugng, phi hop véi nhu cau, yéu cau cua don vi. Nha truong sé sap xép thtr tu vu tién
theo nganh nghé dao tao, ngudn nhén luc déi voi can bo. giang vién duoc dé cur tham
gia du tuyén theo cac chuong trinh hoc bong ngan sach nha nude cia Bo Gido duc va
Dao tao nham dap ung dung nhu cau dao tao, boi dudng can bo vé phuc vu cong tac
giang day, lam vi¢c tai truong.

¢) Thue hién dung cdc quy dinh hién hanh vé vide liép nhan can bd, giang vién
duge cur di hoc tai nude ngoai bang ngan sach nha nude da ot nghiép tré vé trudong
cong tac va thuc hién céc ché do bao cdo lién quan theo quy dinh khi nhan dugc thong
bdo cua Bo Gido duc va Dao tao (0.3 diém).

Sau khi can bo hoan thanh cac dao tao, Nha truong sé lam céc thu tuc tiép nhan
theo ding cdc quy dinh hién hanh cua Nha nuéc va Nha truong. Co ché do khen
thuong, dong vién vai can bo hoan thanh khoa hoce sém, ¢6 thanh tich cao.

4. Cong tac Thanh tra

d) Co 10 chuc hodc phan cong can bo phu trach thanh tra; c6 van ban quy
dinh chirc nang, hoat dong cong téc thanh tra ndi bo theo ding quy dinh tai Thong



wr s& 51/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cua B¢ trudng Bo Gido duc va bao
tao (2 diém);

Nha trudong c6 Ban Thanh tra Gido duc, Ban Thanh tra Nhan dan thuong
Xuyen phoi hop voi cac don vi chuce nang lam tot cong tac thanh tra, kiém tra cac
hoat dong cua Nha truong.

b) C6 chuong trinh, ké hoach thanh tra ndm hoc do thu truong don vi phé
duyét gan v&i nhiém vu trong tam cua nam hoc (1 diém);

Hang nam deéu lap ké hoach thuc hién nhiém vu thanh tra nam hoc theo ke
hoach va hudng dan cong tac thanh tra cua Bo. Ké hoach dugc Hiéu truong ban
hanh va Ban Thanh tra trién khai thuc hién nhiém vu c6 hi¢u qua (kiem tra lich
trinh glano day va hoc tap trén I6p moi thang 1 I 14n, kiém tra thi hoc ky va kiém tra
dot xuat cac hoat dong cua Truong.

¢) Thue hién quy trinh thanh tra; xu ly sau thanh tra; thuc hién thanh tra dot
xuat theo ding quy dinh (1 diém):

Quy trinh thanh tra duoc thuc hién theo dung quy dinh, ké hoach da dé ra,
lién tuc thuc hién thanh tra dot xuat theo quy dinh.

d) C6 phong tiép cong dan, lich tiép cong dén, s6 tiép cong dan; thuc hién
cac quy dinh vé tiép cong dan (1 diém);

Nha trucmg da bd tri phong tiép cong dan, lich tiép cong dan, thuc hién cic
quy dinh vé tiép cong dan dam bao giai quyet giai dap thic méc, khiéu nai cua
cong dan.

Thuc hién céac quy dinh vé phong, chong tham nhiing (1 diém);

Nha truong da phan cong chuyén vién phu trach cong tac thanh tra dé thuc
hién nhiém vu tuyén truyén, pho bién cac van ban phap luat dén toan thé can bo,
vién chuc va sinh vién dong thoi Nha truong phdi hop voi t6 chic dang, chinh
quyén, cac t6 chire chinh tri nham thuc hién tt cong tac phong, chdng tham nhiing.
Mo hinh té chire PCTN cua Nha truong hi¢én nay tuong ddi én dinh va hiéu qua.

Giai quyét don thu khiéu nai, t6 cao, phan anh, kién nghi theo dung quy
dinh; khong c6 don thu ton dong (2 diém);

Ban Thanh tra Nhan dan, ban Thanh tra gido duc da giai quyét kip thoi cac
don thu, khiéu nai, t6 cao cua can bg, vién chuc va sinh vién, khong dé xay ra tinh
trang don thu vuot cépﬂ ton dong

¢) Tham gia day du cac hoi nghi, tép huén vé thanh tra (1 diém);

/ Thuc hién nghiém tac, tham gia day di cac hoi nghi, tap huan vé cong tac
thanh tra. Viét cac tham ludn, bao cdo ddy du khi duge yéu cau.

Bao dam ché do thong tin, bao cdo (1 diem).



Nha trudng thuc hién tét cong tac bao vé chinh tri ndi bo, to chirc tuyén
truyén cho toan thé can bd, vién chuc cua Nha truong nam bat va hiéu rd cac chu
truong, duong 161, chinh sach cua Dang, chinh sach phap luat cua Nha nude, dam
bao an ninh trt tu trong truong, gop phan gilt vimg trat tu, an ninh ky cuong xa
hoi. Bam bao day du, dang han cac bao céo.
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