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TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Poc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 809 /op-MbC Hé Noi, ngay 44 théng 6 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh dinh gi4, phén loai tip thé va c4 nhén
thudc Trudong Pai hoc M6 - Dia chit

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Can cir Quyét dinh s 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thi tuéng Chinh phi
vé viéc ban hanh Piéu 1¢ trudng dai hoc;

Can ot Thong tu lién tich s 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 ctia By
Gido duc va Dao tao va Bd Noi vu huéng din thue hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém
vé thyc hién nhiém vu, t6 chirc bd mdy, bién ché ddi véi don vi su nghiép cong 1ap gido
duc va dao tao;

Can ct Lu4t Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010; |

Can ctt Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht vé tuyén dung,
sir dung va quén ly vién chure;

Can ot Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phti vé danh gid va
phan loai can bd, cong chirc, vién chuc;

Xét d& nghi cia Trudng phong T chirc - Can bd,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh danh gi4, phan loai tap thé
va ca nhan thudc Truong Pai hoc M6 - Dia chat”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va dugc 4p dung tir nim hoc
2016 - 2017. Cac Quy dinh trude day trai voi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Truong cac don vi; toan thé can by, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong ctua Truong Pai hoc Mo - Dia chét chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ i-

Noi nhidn:
- Nhu didu 3 (d thuc hién);s
- Cac PHT (dé p/hop ch/dao);
- HUMG iOFFICE;
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QUY PINH
PANH GIA, PHAN LOAI TAP THE VA CA NHAN
THUQC TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 809/QD-MDC ngay 14 thang 6 nim 2017
cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Mo - Dia chét)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

Quy dinh nay quy dinh vé trinh tu, thil tuc danh gia, phan loai ddi véi tap thé va ca
nhén, can bo lanh dao, quan ly, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong (sau day goi
chung la c4 nhan) cua Trudng Pai hoc Mo - Pia chit.

Diéu 2. Muc dich danh gia, phan loai

1. Panh gia nang luc thuc hién nhiém vu cua timg cd nhan va tap thé. Lam rd vu
diém, khuyét diém vé pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, niang luc, y thirc chap hanh
ky luat, chat lugng, hidu qua cong tac ciia timg c4 nhan gdp phan xay dung don vi va Nha
truong.

2. La co so dé phan bd thu nhdp ting thém; xem xét hoic dé nghi cdp co thim
quyén xem xét bé tri, str dung, ddo tao, boi dudng, nang ngach hoic thing hang chitc danh
nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky
luat, chAm dut hodc gia han hop déng va thuc hién cc chinh sach khac ddi vai ca nhan.

Diéu 3. Nguyén tic danh gi, phin loai

1. Bao dam dung tham quyén; cip ndo, nguoi ndo thuc hién viéc danh gia thi dong
thoi thue hién viéc phan loai va phai chiu trach nhiém vé két qua danh gia, phan loai cta
don vi , cu thé nhu sau:

- Cudc hop danh gia Ban Giam hiéu véi thanh phan theo quy dinh ctia Bo Gido
duc va Pao tao xem xét danh gia Ban Giam hiéu; lam co s& dé trinh Bo trudng xem xét
quyét dinh danh gia Hiéu truong va Hiéu truéng xem xét danh gia, phan loai cac Pho Hiéu
truong.

- Hiu truong quyét dinh danh gia, phan loai Trudéng céc Phong, Khoa, Ban,
Trung tim va toan thé vién chic, _nguoi lao dong trén co s& xem xét két qua danh gia,
phan loai ciia Hoi dong danh gia cAp Trudng.

- Trudéng phong, Trudng ban, Giam ddc Trung tim xem xét danh gia, phan loai
cAp pho va cac vién chirc trong don vi trén co s¢ két luan tai cudc hop & don vi, trinh Hoi
dong danh gia cap Truong va Hiéu truong xem xét quyét dinh.

- Truong khoa xem xét danh gia, phan loai Pho Truong khoa, Truéng by mon va
chuyén vién van phong khoa; dé xuat phan loai ddnh gia tap thé khoa; thong qua két qua
phan loai danh gia ca nhin va tap thé bo mon; trinh Hoi ddng danh gia cAp Truong va
Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

- Truéng b mon danh gia, phan loai Pho Truédng bd mon va cac vién chuic trong
bd mén; dé xuit phan loai danh gia tap thé bo mén trén co s& két luan tai cudc hop ¢ bo
mon, trinh Truong khoa xem xét théng qua tai cudc hop danh gia cip Khoa.



2. Can cu vao chuc trach, nhiém vy duogc giao va két qua thyuc hién nhiém vy, vi¢c
danh gid can lam rd uvu diém, khuyét diém, nhiing két qua dat dugc cting nhu nhiing han
ché vé nang luc, thai do, k¥ nang.

3. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac, kip thoi; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thic; dua trén co sé tu phé binh va phé binh, thyc hién nguyén tac dan chu,
cong khai.

4. Vé6i nhitng ca nhan kiém nhiém nhiéu vi tri viéc 1am trong niam (ap dung ca d6i
v6i ca nhan di hoc hodc chuyén cong tac) thi thyc hién danh gia, phan loai & tat ca cac vi
tri viéc 1am. Két qua phan loai danh gia trong nim hoc duoc xem xét trén co s¢ mirc do
hoan thanh nhiém vu & tat ca cac vi tri viéc lam.

5. Khong danh gia, phan loai trén mirc “Hoan thanh nhiém vy’ > d6i voi nhiing ca
nhan c6 tong thdi gian 1am viéc trong nam hoc tai Truong dudi 10 thang trur truong hop
nghi ché do thai san, dugc cu di hoc, moi chuyen cong tac tir noi khac vé hodc ¢ sang
kién cai tién cong viéc hodc 1ap thanh tich Xudt sc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc
Hiéu truédng cong nhan.

6. Khong danh gia, phan loai ddi v6i ca nhan co téng thoi gian 1am viéc trong nim
hoc tai Truong dudi 06 thang. Cac truong hop ndy van thuc hién viéc khai phiéu danh gia
ca nhan theo Mau quy dinh dé theo doi, quan 1y.

7. Ca nhan bi ky luat & muc khién trach trd 1én thi bi xem xét phan loai danh gia ¢
muc “Hoan thanh nhi¢m vu nhung con han ché” tré xudng.

8. C4 nhan 1a giang vién va k¥ su dugc danh gid, phan loai theo nam hoc (tir 01/7
nam trudc dén 30/6 nam hién tai).

9. Ca nhan 1am viéc hanh chinh dugc dénh gia va chim diém hang thang (khong
phan loai danh gia hang thang). Dya trén co s& két qua danh gia va cham diém hang thang
de€ phan loai danh gia nam hoc. Trong do:

a) Ca nhan nghi viéc khong huong lwong 5 ngay/thang dugc xem xet danh gia trong
thang & mirc diém t6i da khong qua 90 diém.

b) Ca nhan nghi viéc khong huong luong 6 ngay dén 10 ngay/thang dugc xem xét
danh gia trong thang & mic diém t6i da khong qua 75 diém.

c¢) Ca nhan nghi viéc khong huong luong tu 11 ngay lam viéc/thang tro 1€n khong
xem xét danh gia va cham diém.

d) Cé nhén trong thoi gian nghi ché do thai san thi nhiing thang nghi ché do thai san
chi dugc xem xét danh gia & mac diém toi da 75 diém.

10. Trén co s& két qua thyc hién cong viéc hang nim, Hoi dong danh gia cap
Truong s€ quyét dinh murc phan loai danh gia theo nguyén tac lay theo s6 diém tur trén cao
xuong thap va dugc trén 70% so phiéu cua thanh vién trong Hoi dong bau chon.

11. Trudng hop ca nhan khong hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khach quan, bat kha
khang thi dugc xem xét trong qué trinh danh gia, phan loai.

Diéu 4. Nhiém vu ciia cac don vi ¢6 lién quan

1. Phong Pao tao Pai hoc chu tri phodi hop v6i cac don vi lién quan dé thong nhat
Mau ké khai khoi lugng giang day va xac nhan khoi hlong giang day

2. Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ va Hop tac qudc té 1a ddu mdi phdi hop véi cac don
vi lién quan dé thong nhat Mau ké khai khéi lwong nghién ciru khoa hoc va xac nhan khoi
lugng nghién ctru khoa hoc.

3. Phong Khéo thi va Pam bao chit luong gido duc, Phong Dao tao Dai hoc, phong
Pao tao Sau dai hoc, Van phong Chuong trinh tién tién va cac don vi khéc lién quan cung
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cAp cac thong tin lién quan dén viéc vi pham quy ché coi thi, chdm thi, ra dé, tra diém,
chat luong gio giang (néu co) cho cac don vi dé thuc hién cong tac danh gia & don vi.

4. Phong Hanh chinh - Téong hop xac nhén sang kién trong nam hoc; chu tri phdi
hop véi cac don vi khac lién quan dé tong h0‘p va cung cap thong tin lién quan dén viéc
tham gia cac budi hop, 16p hoc, tap huan...., do Nha trudng t6 chic cho cac don vi dé thuc
hién cong tac danh gia ¢ don vi.

5. Phong T6 chtrc - Can bd cung cap dir liéu chAm cong hang thang va két qua
thanh tra ky luat lao dong cho cac don vi dé thuc hién cong tac danh gia ¢ don vi; tong
hop két qua phan loai danh gia; giai quyét cac y kién phan hoi, khiéu nai tir cac tap thé va
c4 nhan, trinh Hoi dong danh gia cdp Trudng va Hiéu truéng xem xét quyét dinh.

Chuwong 2
QUY PINH PANH GIA, PHAN LOAI TAP THE VA CA NHAN

Pi¢u 5. Noi dung danh gia ca nhan

1. Viéc danh gia ddi vai ca nhan duge xem xét trén co s& cac ndi dung sau:

a) Két qua thyc hién cong viéc hoac nhiém vu dugc giao, thé hién & khéi luong,
chét luong, tién do, hiéu qua cua cong viéc, tinh than trach nhiém trong cong tac;

b) Nhan thire, tu tudng chinh tri; viéc chdp hanh chu truong, duong 16i cia Pang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc; ndi quy, quy dinh cua Nha truong; viée gitr gin dao
duc va 16i song lanh manh; chéng céac biéu hién tidu cyc; tinh trung thyc, y thic t6 chirc
ky luat; tinh than ty phé binh va phé binh;

¢) Viéc thyc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép; tinh than trach nhiém, thai do
phuc vu nhan dé}n, tinh than hop tac voi dong nghiép va viéc thyc hién quy tac Gng xu;
tinh than doan két;

d) Viéc thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh.

2. Viéc danh gia ca nhan 1a lanh dao, quan 1y (c6 hé sd phu cap chirc vu tir 0.3 trd
Ién) dugc xem xét theo cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va cac ndi dung sau:

a) Nang luc Ianh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chirc thuc hién nhiém vy;

b) Uy tin, kha ning doan két trong don vi;

c) Két qua hoat dong ctuia don vi dugc giao 1anh dao, quan ly, phu trach.

Piéu 6. Cac mirc phin loai danh gia c4 nhin va tip thé

1. Mtrc A*: Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

2. Mtic A: Hoan thanh tot nhiém vu;

3. Mtic B*: Hoan thanh nhiém vu;

4. Murc B: Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché;

5. Mitic C: Khdong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 7. Tiéu chi phan loai danh gia hang nim doi véi ca nhéan

1. Ca nhén c6 day du cac tiéu chi sau day, duoc xem xét phan loai danh gia & mic A™:

a) C6 diém danh gia tir 95 diém trd 1én;

) Dbi véi ca nhan lam viéc hanh chinh co tur 2/3 s6 thang trd Ién trong nam hoc c6

diém danh gia > 95 di€ém va cac thang con lai khong thang nao c6 diém danh gia < 75
diém hodc khong dugc xem xét danh gid, phan loai;



¢) C6 ning luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viée lam,
hoan thanh 100% cong viéc, nhiém vy duoc giao vuot tién do (d6i voi ca nhan 1a gidng
Vién va k¥ su phai hoan thanh it nhat 100% tong khdi lugng nghia vu giang day va nghién
ctru khoa hoc, trong d6 khong c6 nghia vu nao < 80% dinh mirc nghia vu); c6 chat luong,
hiéu qua cao; nghiém tuc chap hanh sy phan cong cong tac ciia nguoi ¢ tham quyén; o
tinh than trach nhiém cao; chu dong, sang tao trong thuc hién nhi€ém vu duoc giao;

d) Hoan thanh tét cac nhiém vu dot xuat;
d) Thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, diéu I¢, quy ché, noi

quy cua Truong, cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; tAm huyét véi nghé nghiép, tin tuy véi cong viée;

e) Thyc hién nghiém tic quy tac ung xu; c6 thai do lich sy, ton trong trong phuc
vy, giao tiép véi dong nghi¢p, nguoi hoc va nhan dan; co6 tinh than doan két, hop tac hi¢u
quad, phoi hop chat ché voi dong nghiép, don vi c6 lién quan trong qué trinh thyc hi¢n
nhiém vu;

g) Hoan thanh nhiém vu hoc tap hodc nhi€ém vu nghién ctru khoa hoc (néu co) dung
tién do hoac dugc gia han vi ly do khach quan, bat kha khang;

h) Chu tri hodc tham gia it nhat 01 nhiém vu khoa hoc, dé 4n, dé tai, bai bao, van
ban quy dinh ndi bd hoac sang kién (Mau 04) dugc Hoi dong danh gia cap Truong cong
nhan, 4p dung va mang lai hi€u qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé
nghiép;

i) Néu c& nhan 1a lanh dao, quan 1y thi ngoai céac tiéu chi trén, don vi va linh vuc
dugc giao 1anh dao, quan ly, diéu hanh phai hoan thanh 100% khoi lugng cong viéc, bao
dam tién d9, chat luong, hi€u qua,

k) Pugc lanh dao cap trén va Hoi dong danh gia cAp Trudng bau chon phan loai
danh gia & mirc A"

2. Canhan co déy du cac tiéu chi sau day, dugc xem xét phan loai danh gia & muc A:

a) C6 diém danh gia tir 90 diém trd lén;

b) Péi v6i ca nhan lam viée hanh chinh c6 tir 2/3 s6 thang trd 1én trong nim co
diém danh gid > 90 diém va cac thang con lai khong thang nao c6 di€ém danh gia < 75
diém hoac khong dugc xem xét danh gid, phan loai;

¢) Co nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghiép vu theo yéu clu cua vi tri viéc 1am,
hoan thanh 100% cong vi¢c, nhiém vu dugc giao (461 voi ca nhan 1a giang vién va ky su
phai hoan thanh it nhat 100% tong khoi lugng nghia vu giang day va nghién ctru khoa hoc,
trong d6 khong c6 nghia vu nao < 70% dinh muc nghia vu), bdo dam tién dd, chat lugng,
hiéu qud; nghiém tic chap hanh sy phan cong cong tac cua nguodi cd tham quyén; co tinh
than trach nhiém trong thyc hi¢n nhi¢m vu dugc giao;

d) Pam bao cac tiéu chi quy dinh tai Piém d, d, e, g, h va i Khoan 1 Diéu 7;

d) Puoc lanh dao cip trén va Hoi dong danh gia cdp Truong bau chon phan loai
danh gia & muc A.

3. C4 nhan c6 céc tiéu chi sau day, dugc xem xét phan loai danh gia & mirc B™:

a) C6 diém danh gia tir 75 diém tro 1én.

b) Bdi v6i ca nhan 1am viéc hanh chinh co tir 2/3 s6 thang trong nim c6 diém dédnh
gia > 75 diém va cac thang con lai khong thang nao c6 di€ém danh gia < 65 diém;

c) CO nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée lam;
hoan thanh tir 70% trd 1€n, nhiém vu dugc giao trong d6 ¢6 cong viéc con cham veé tién do;



nghiém tc chap hanh su phin céng cong tac ctia ngudi co thim quyén; co tinh than trach
nhi¢m trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

d) Pam bao cac tiéu chi quy dinh tai Diém d, d va e Khoan 1 Piéu 7;

d) Néu c4 nhan 1a lanh dao, quan ly thi ngoai cac tiéu chi trén, don vi va linh vyc
dugc giao lanh dao, quan 1y, di€éu hanh hoan thanh tir 70% tré 1én khoi lugng cong viéce;

e) Puoc lanh dao cép trén va Hoi dong danh gia cAp Trudng bau chon phan loai
danh gia & mirc B”.

4. Ca nhan c6 mdt trong nhing ti€u chi sau day thi xem xét phan loai danh gia & muc B:

a) C6 diém danh gia tir 65 diém trd 1én;

b) Qéi v6i ¢4 nhan lam viéc hanh chinh c6 tir 1/2 s6 thang trong nim c6 diém danh
gid <75 diém.

c) C6 nang ll,l'C,, trinh d0 chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam;
hoan thanh ‘tl‘I §O% dén duc')r’i 7‘0% ’céng viéc, nhiém vu duogc giao trong do c6 cong viée
con cham ve tién do; han ché vé chat luong va hi¢u qua.

d) Con han ché trong viéc thuc hién céc tiéu chi d, d va e Khoan 1 Diéu 7;

d) Néu c4 nhan 1a lanh dao, quan ly thi ngoai cac tiéu chi trén, don vi va linh vyc
dugc giao lanh dao, quan 1y, di€éu hanh chi hoan thanh tr 50% dudi 70% khoi lugng cong
viéc.

e) Lanh dao cip trén va Hoi dong danh gia cip Truong bau chon phan loai danh gia
¢ muc B.

5. Canhan c6é mot trong nhitng ti€u chi sau day thi xem xét phan loai danh gia ¢ muirc C:

a) C6 diém danh gia dudi 65 diém;

~ b) DOi v6i ca nhan lam vigc hanh chinh ¢6 tir 3 thang tr¢ 1én b c6 diém danh gia < 65
diém;

¢) Hoan thanh duéi 50% cong viéc hoac nhiém vu dugc giao;

~d) Chua nghiém thc chap hanh sy phan cong cong tac ctia nguoi co tham quyén;
thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hi¢n nhiém vu dugc giao;

d) Thyc hién cong viéc hodc nhiém vu khong dat yéu cau;

e) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu;

g) Vi pham quy tac ung xir, dao dirc nghé nghiép, gy phién ha, sach nhidu véi
ngudi hoc dén mirc phai xu ly ky luat;

h) C6 hanh vi chia r& ndi bd, gdy mat doan két tai co quan, don vi;

i) Khong c6 tinh than ph01 hop voi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong
qua trinh thyc hién nhiém vy dé anh huong dén két qua hoat dong cua don vi;

K) Vi pham ky luat, vi pham phap luat trong thuc hién nhiém vy dén mirc phai xir Iy
ky luat;

‘ )} Néu ca nhan 1a 1anh dao, quan ly’thi don vi va linh vuc dugc giao 1anh dao, quan
1y, di€u hanh chi hoan thanh dudi 50% khoi lugng cong viéce;

m) Lanh dao cip trén va Hoi dong danh gia cip Truong phan loai danh gid ¢ muc C.

Pi¢u 8. Tiéu chi phan loai, danh gia tip thé (c6 té chirc cong doan riéng)

1. Tap thé dat ddy du céc tiéu chi sau day, dugc xem xét phan loai danh gia & mirc A”

a) Co trén 50% cac ca nhan dugc phan loai danh gia tir mirc A trd 1én, trong d6 co
c4 nhan duoc phan loai danh gia mac A™;

b) Khong c6 c& nhan bi phan loai danh gia ¢ muic B tro xudng;
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¢) Puoc lanh dao cép trén tryc tiép danh gia dat mic A*.

2. Tép thé dat day du cac tiéu chi sau day, dugc xem xét phan loai danh gid & muirc A:
a) Co trén 50% ca nhan dugc phan loai danh gia tir mic A tro 1én;

b) Khéng c6 cé nhan bi phan loai danh gia & mirc C;

¢) PBuoc lanh dao cép trén truc tiép phan loai danh gid & muc A.

3. Tap thé c6 cac tiéu chi sau day, dugc xem xét phan loai danh gia ¢ muc B':
a) CO trén 70% cac ca nhan duoc phan loai danh gia tr mirc B tré 1én;

b) Khéng c6 cé nhan bi phan loai danh gia ¢ mirc C;

¢) Pugc lanh dao cap trén truc tiép phan loai danh gia ¢ muc B”.

4. Tap thé co cac tiéu chi sau day thi xem xét phan loai d4nh gia & muc B:
a) Co trén 50% cac c& nhan phan loai danh gia ¢ mirc B
b) Lanh dao cip trén tryc tiép phan loai danh gia ¢ muc B.

5. Tap thé c6 cac tiéu chi sau day thi xem xét phan loai danh gia & mirc C:
a) CO trén 30% céc c& nhan bi phan loai danh gia ¢ muc C.
b) Lanh dao cap trén truc tiép phan loai danh gia ¢ mirc C.

Chuong 3

TRINH TU, THU TUC PANH GIA, PHAN LOAI CA NHAN
Pi¢u 9. Trinh tu, thii tuc danh gia, phan loai ddi véi ca nhan va tap thé

TT

Cac buéc

Trinh ty

Poi v6i ca nhan 1a gidng vién va ky sw

Budc 1

Hang ndm, c4 nhan ty ké khai vao Mau phiéu ty dénh gia (Mau 02),
riéng doi vdi ca nhan di hoc nudce ngoai ké khai theo Mau 03.

Budc 2

1. T6 chirc hop bo mon dé danh gia, phan loai tap thé bo mon va cac
ca nhan, ghi bién ban cudc hop dé Iuu tai bo mon (Mau 05).

Thanh phéan cudc hop: Toan thé ca nhan trong bo mén.

Noi dung cudc hop: Trudéng by moén cong bd ban ty danh gia, phan
loai cua ting ca nhan. Trén co s& ti€u chi danh gia, két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao, lay ¥ kién tai cuoc hop va dé xuat muc phan loai
cho tap thé va ca nhan don vi minh, trinh Truéng khoa thong qua (khong
danh giad Truong bd mon & budc nay).

Buoc 3

T6 chirc hop khoa dé danh gia, phan loai Pho Truong khoa, Trudng
bd mon, chuyén vién vin phong khoa va thong qua két qua phan loai
danh gia tap thé bd mon va ca nhan cta cac bo mon.

Thanh phﬁn cudc hop: Lanh dao khoa, Chu tich cong doan khoa, Bi
thu lién chi doan, Truong cac bd mon va twong duong.

Noi dung cudc hop: Truong khoa cong bd ban tir danh gia, phan loai
cia Pho Trudng khoa, Truong by mon, chuyén vién van phong khoa.
Trén co so ti€u chi danh gia két qua thyc hi¢n nhiém vu dugc giao, léy N
kién tai cudc hop dé dé xuat mirc phan loai danh gia cho tap thé khoa,
Ph6 Trudng khoa, Trudng bd mon va chuyén vién vin phong khoa, dong
thoi théng qua két qua phan loai, danh gia tap thé cic bdo mon va cac ca
nhan thudc B mon (khong danh gia Truong khoa & budc nay).

Budc 4

Khoa 1ap bang tong hop két qua danh gid, phan loai (Mau 06) va ban
ké hoach cong tac ctia nim hoc t6i, giri vé& phong To chirc - Can bo trude




| ngay 10/7 hang nam.

Doi véi ca nhan lam viéc hanh chinh

Buoc 1

Hang thang, ca nhan tu ké khai vao Mau phiéu ty danh gia (Mau 01),
riéng doi véi ca nhan di hoc nudce ngoai ké khai theo Mau 03.

Budce 2

Hang thang, to chirc hop toan thé don vi (d6i voi ca nhan lam viéc
hanh chinh & khoa thi hop lanh dao khoa) dé danh gia két qua thuc hién
cong vi€e cua cac ca nhan hang thang (trude ngay mung 5 thang lién ké
sau thang danh gia) va trién khai cong viéc thang toi.

Noi dung cudc hop: Truéng don vi cong bd ban ty danh gia cia timg
ca nhan. Trén co s¢ tiéu chi danh gia, Kkét qua thyc hi¢n nhiém vu dugc
giao, 1y y kién tai cudc hop va chdm diém danh gia timg c4 nhan don vi
minh; ghi bién ban cudc hop dé luu tai don vi (Mau 05).

Budc 3

Hang nam, to chirc hop toan thé ca nhan thudc don vi (dbi véi c& nhan
1am viéc hanh chinh ¢ khoa thuc hién nhu & budc 3 phan I Diéu nay) dé
danh gla phan loai c4 nhan va tip thé don vi trén co so két qua diém
danh gia hang thang; ghi bién ban cudc hop dé luu tai don vi (MAu 05).

Budc 4

~Don vi 1ap bang tong hop két qua danh gia, phan loai (M?lu‘OG) va ban
ké hoach cbng tac ctia nam hoc tdi (chi tiét theo thang), giri vé phong To
chirc - Can bd trude ngay 10/7 hang nam.

Hop Hoi ddng danh gia cip Trwong va thong bao két qua

Budc 5

Phong T6 chuc - Can by tong hop két qua danh gia trong toan
Trudng, bao cdo Hi€u truong va Hoi dong danh gia cap Truong.

Budc 6

Hop Hoi dong danh gia cap Truong (trudc ngay 20/8) dé xem xét
danh gia, phan loai Truong cac don vi; phén tich, thao luén va biéu quyét
ty 1€ cac murc phan loai danh gia tap thé va ca nhén trong toan truong;
trén co s& d6 xem xét thong qua két qua dénh gia phan loai cac tap thé va
c4 nhan trong toan Trudng trinh Higu trudng xem xét quyét dinh (khong
danh gid Ban Gidm hiéu ¢ cudc hop nay).

Budce 7

Hiéu truong xem xét quyét dinh phan loai danh gia dbi cac tap thé va
ca nhan trong toan Truong.

Buoc 8

Phong To chitc - Can bg thong bao két qua phan loai danh gia va tiép
nhén cac y kién phan hoi, trinh Hiu trudng xem xét quyét dinh.

Budc 9

Ban hanh Quyét dinh phan loai danh gia tap thé va ca nhan sau khi
Xem x¢ét cac y kién phan hoi.
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Budce 10

Sau khi c6 két qua phan loai d4nh gia hang nim, phong T chuc - Can
bd chuyén két qua phan loai danh gia va ké hoach cong tic nim hoc sau
cua cac don vi cho Hoi déng thi dua khen thudéng Truong (qua Phong
Hanh chinh - Tong hop) dé binh chon danh hiéu thi dua, cac hinh thire
khen thuong va téng hop, xay dung ké hoach niam hoc tong thé cho toan
truong.

Chuong 4
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 10. T6 chirc thie hién
1. Quy dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky va duogc ap dung tir ndm hoc 2016 - 2017.
2. Cac quy dinh va huéng dan trudc day trai véi quy dinh nay déu bii bo.




