BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC MO - PIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phic

sé: 2087 /0b-MbC Ha Noi, ngay 2S thang Anam 2018

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu,
théi giir chire vu, tir chire, mién nhiém vién chite giit chirc vu linh dao, quan Iy thuge
Trwong Pai hoc M6 - Pia chit

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT

Can ct Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht vé tuyén dung,
str dung va quan ly vién chuc;

Can cir Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thi twéng Chinh phu
v& viée ban hanh Piéu 18 truong dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19/02/2003 ctia Thu tuéng Chinh phi
vé viée ban hanh quy dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, luan chuyén, tir chtrc, mién nhiém cén
bd cong chire 1anh dao;

Can ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDBT-BNV ngay 15/4/2009 ctia Bo
Gido duc va Pao tao va Bo Noi vu huéng dan thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém
vé thuc hién nhiém vu, t6 chtrc bd may, bién ché dbi v6i don vi su nghiép cong lap gido
duc va dao tao;

Can ctr Quyét dinh s6 3268/QD-BGDDT ngay 29/8/2018 cua Bo Giao duc va Dao tao
vé viée ban hanh Quy ché bd nhiém, bb nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vy, thoi git
chuc vu, tir chtre, mién nhiém, luan chuyén cong chue, vién chue gitr chue vu quan ly cua
Bd Gido duc va Pao tao;

Cin ctt Quyét dinh sb 772/QD-MDC ngay 24/6/2016 cua Hiéu trudong Truong Dai
hoc M6 - Dia chat vé viéc ban hanh Quy dinh T chtre va Hoat dong cta Truong Pai hoc
Mo - Dia chét;

X¢ét dé nghi ctia Trudng phong T chire - Cén bd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, kéo
dai thoi gian gift chire vu, thoi gitt chire vy, tir chite, mién nhiém vién chire giir chire vu lanh
dao, quan ly thudc Truong Pai hoc M6 - Dia chét.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé 555/QD-
MBC ngay 21/11/2003 ctia Hiéu truéng Truong Dai hoc Mo - Dia chét vé viée ban hanh
Quy dinh tam thoi vé viéc bd nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, tr chite, mién nhiém can
b6 lanh dao cdp phong, ban khoa va bo mén.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Trudng phong T chirc - Can bo, Trudng cac don vi ¢ lién
quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh ne‘iy./@(

Noinhin:

- Cac PHT (dé p/h chi dao);
- Nhu Diéw3 (dé thuc hién);
- HUMG eOFFICE;

- Luu: HCTH, TCCB(m).

PHO HIEU TRUGNG
ac e Boritn, Thamb, i



QUY PINH ]
BO NHIEM, BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU, THOI GIU
CHUC VU, TU CHUC, MIEN NHIEM VIEN CHUC GIU CHUC VU LANH DAO,
QUAN LY THUOC TRUONG DAI HOC MO - DIA CHAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2007 /OP-MDC ngay &5 thang 49 nam 2018
cua Hiéu truwong Truong Pai hoc Mo - Dia chat)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chudn, diéu kién, quy trinh bd nhiém, bd nhi¢m lai,
kéo dai thoi gian gift chire vy, thdi gitt chite vy, tir chitc, mién nhiém, luan chuyén dléi Vi
vién chirc gifr chirc vu 1anh dao, quan ly (VCLDQL) cua Truong Dai hoc Mo - Dia chat (sau
day goi la Truong).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Ban Giam hiéu (BGH): gém Hiéu truong va cac Pho Hiéu truong.

2. Cap uy: Pang Uy truong, Dang ty b phén, chi uy.

3. Tap thé lanh dao Trudng: gdm Ban Thuong vu Dang ty trudong, Chu tich Hoi dong
truong, BGH.

4. Don vi thudc Truong: Khoa, Phong, Ban, Trung tdm, Cong ty.

5. Tap thé lanh dao céc don vi thude truong (Khoa, Phong, Ban, Trung): g6m Cép
uy; Truong, Pho trudng don vi; Chu tich Hoi dong khoa (d6i véi khoa).

6. Tap thé lanh dao bd mon: gf’im cép uy bd mén; Trudng, Phé truong bo mon.

7. Tap thé lanh dao mé rong Truong: gdbm Dang uy truong, Chu tich Hoi dong
truong, BGH; Trudng cac don vi truc thudc Truong.

8. Téap thé lanh dao m& rong khoa: gbm Pang ty bd phan khoa; Chu tich hoi dong
khoa; Truéng, Pho trudng khoa; Trudng céc don vi truc thude khoa.

9. Can bd chii chdt ctia Truong: gdm thanh vién cta Dang uy truong, BGH, céac thanh
vién Hoi dong truong (1a vién chire cua Truong); Ban chap hanh cong doan Truong; Bi thu
Doan thanh nién Cong san Hd Chi Minh Truong (I1a vién chtrc cua Truong), Chu tich hoi
cuu chién binh; Truong, Pho trudng céc don vi truc thude Truong; Bi thu dang b bg phan,

Bi thu chi bo; Chu tich cong doan bd phan truc thudc; Truong, Pho truong bo mon; Gido
su, Pho gido su, Tién si khoa hoc, Tién si, Giang vién cao cap; va twong duong.

10. C4n bd chu chét ciia khoa: gdm thanh vién cua Cép ty khoa; Truong, Pho truong
khoa; céc thanh vién Hoi dong khoa (1a vién chirc cia Truong); Ban chap hanh cong doan
khoa; Bi thu lién chi Doan thanh nién Céong san Hd Chi Minh khoa (la vién chuc cua
Truong); Trudng, Phé truong cac bd moén; Bi thu chi bo; T6 trudng cong doan truc thuge
khoa; Gido su, Phé gi4o su, Tién si khoa hoc, Tién s, Giang vién cao cap va tuong duong.

| Cap ¢6 tham quyén la cap c6 quyén quyét dinh bd nhiém YCLEDOL,

127 B6 nhiém la viéc vién chirc duoc quyét dinh gitr mét chue vu lanh dao, quan ly
hodc mot chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép luat.




13. B6 nhiém lan dau la viéc Hiéu trucmg ra quyét dinh bo_nhiém mot vién chire gitr
chirc vu lanh dao, quan Iy 14n ddu hodc bd nhiém giit chirc vu lanh dao, quan ly mdi cao
hon chire vu dang dam nhiém.

14. B6 nhiém lai 1a viéc Hiéu truéng bd nhiém VCLDQL tiép tuc giit chirc vu dang
dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

15. Kéo dai thoi gian gilr cht’rc vu la viéc Hiéu trudng quyét dinh tiép tuc kéo dai thoi
gian giir chirc vu dén thoi diém hét tubi lam cong tac quan ly theo quy dlnh déi véi VCLBQL
néu thoi gian cong tac tinh tir khi hét han bd nhlem dén thoi diém du tudi nghi lam cong tac
quan ly theo quy dinh con du6i 2 ndm; hogc tiép tuc kéo dai thoi gian gitr chire vu dbi véi
cip pho ctia nguoi dimg dau theo nhiém ky clia nguoi dimg dau.

16. Giao phu trach la viéc Hiéu trudng ra quyet dinh ctr 1 ¢4 nhan cd du niang luc
tam thoi phu trach (gilt quyén cap trudng) cua 1 don vi trong truong hop don vi d6 chua cé
cap truong hodc cé cap trudng nhung cap truong khong truc tiép diéu hanh (do di hoc, 6m
dau va cac nguyén nhan khac). .

17. Thoi gitt chire vu 1a viéc Hi¢u trudng cho vién chure dang giir chirc vu lanh dao,
quan ly cham dut thue hién chire vu dé nhan nhiém vu khac hoac nghi dé chira bénh. Viéc
thoi gilt chirc vu gan vai yéu to khach quan.

18. Mién nhiém la viéc Hiéu trudng quyét dinh chdm dut thuc hién chie vu d6i véi
vién chirc dang gitt chirc vu lanh dao, quan ly khi chua hét thoi han b6 nhiém do vi pham
ky luét, vi pham dao dirc, ndng luc yéu kém, khéng hoan thanh nhiém vu, mat uy tin nhung
chua dén murc xt Iy ky ludt cach chirc. Mién nhiém gin véi yéu t6 chi quan do VCLDQL
gay nén.

19. Tt chue 1a viée vién chire dang gitr chirc vu 1anh dao, quan ly tu nguyén, chu
dong dé nghi dugc thoi gitr chire vu va duge Hiéu trudong chap thudn.

Diéu 3. Nguyén tic chung

1. Cap uy dang cac cap, nguoi dimg dau don vi truc tiép lanh dao va chiu trach nhiém
vé cong tac b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vu, thoi gifr chire vy, tir chuc
mién nhiém, luan chuyén d6i véi VCLDQL theo dung thdm quyén, phan cong, phan cap.

2. Bao dam thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu, tap thé quyét dinh, dong
thot phat huy ddy du trach nhi€ém cd nhan, trude hét 1a nguoi diing dau trong cong tac quan
ly cén bd.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chire vy, thoi gitr chic vy, tu
chtrc, mién nhiém phai xuat phét tir yéu cau, nhiém vu ctia don vi; theo quy hoach, ké hoach,
quy dinh vé cong tac nhan su da dugc cap ¢ tham quyén ban hanh hodc phé duyét.

4. Bao dam su on dinh, ké thira, phat trién, nang cao chat lwong va hiéu qua hoat
dong cua don vi.

5. Khi duoc bo nhiém chire vu méi hoidc dugc didu dong sang don vi khéc thi ngudi
dugc bo nhiém duong nhién théi gilt chire vu cii, trir truong hop chire vu moi, vi tri cong
tac moi 1a kiém nhiém va dugc ghi rd trong quyét dinh bo nhiém hodc dicu dong.

Piéu 4. ThAm quyén

Hiéu truéng quyét dinh b6 nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vy, thoi
gilr chire vy, tr chirc, mién nhiém doi véi tat ca cac chirc danh, chirc vu trong trudong theo
phan cap quan ly.



Diéu 5. Tuéi bo nhiém 4

1. Vién chirc dugc dé nghi bd nhiém lan dau vao vi tri lanh dao, quan 1y phai du tudi
dé cong tac du it nhat mot nhiém ky 5 nam (tudi khong quéa 55 dbi vai nam va khong qua
50 ddi v6i nir tinh dén thang thuc hién quy trinh bd nhiém); riéng dbi véi Trudng va Pho
trudng bo mon thi phai bao dam thuc hién nhiém vu duogc it nhat ntra nhiém ky. Truong hop
dac biét do Hi€u truong xem xét, quyet dinh.

2. Truong hop VCLDQL da thoi gilt chire vu sau mot thoi gian cong téc, néu duoc
xem x¢t dé bo nhiém gitt chire vu lanh dao, quan 1y thi diéu kién vé tudi dugc thuc hién nhu
quy dinh khi bd nhiém lan dau.

3. Truong hop vién chire dang giir chirc vu quan ly nhung do nhu cdu cong tac hodc
do sip xép lai t6 chire bd may ma duge xem xét giao gitr chirc vu mdi tuong duong hodc
thdp hon chirc vu dang giir thi khong tinh diéu kién vé tudi nhu quy dinh bd nhiém ldn dau.

4. Truong hop VCLDQL tir chire hodc da bi ky luat bang hinh thirc cach chuec, sau
khi chdm dut hi¢u lyc cua quyét dinh Ky luat, néu duge xem xét dé bo nhiém gitt chirc vu
lanh dao, quan ly thi diéu kién v& tudi thuc hién nhu bo nhiém lan dau.

Diéu 6. S6 lwgng cac chire vu lanh dao quan ly 6 cac don vi

Mbi don vi thuoc Trudng va don vi thuge khoa c6 cap trudng hodc nguoi duge giao
phu trach hodc gitr quyén cap treong; ¢6 thé co 1 dén 2 cép pho glup viéc tuy thudc vao
chirc ndng, nhiém vu va yéu cau thuc té ctia don vi do Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 7. Thoi han giir chire vu

1. Nhiém ky cua cac chire vu lanh dao, quan ly do Hiéu truéng bd nhiém tai cac don
vi trong Truong theo nhi¢m ky ctia Hiéu trudng (trir khoa va don vi thudc khoa, cong ty va
trung tdm hoat dong theo hinh thirc doanh nghiép).

2. Trudng khoa c6 nhiém ky 5 ndm va c6 thé dugc bd nhiém lai, nhung khong qué
hai nhiém ky lién tiép; nhiém ky cia Pho trudng khoa theo nhiém ky cua Truong khoa va
¢0O thé dugc b nhiém lai.

3. Truéng bd moén ¢6 nhiém ky 5 ndm va c¢o thé duge bd nhiém lai; nhiém ky cua
Pho truong bo mon theo nhiém ky ctia Trudng bd mén.

4. Thoi gian dugce giao nhiém vu “quyén” hodc “phu tradch” tai mt don vi thi khong
tinh vao thoi han bo nhiém chirc vu cap “trudéng” cua don vi do.

5. P6i v6i VCLDQL con di tir 2 ndm dén dudi 5 nam cong téc truée khi hét tudi lam
cong tac quan ly, néu dugc bo nhiém lai thi thoi han bd nhiém lai duoc tinh dén thoi diém
hét tudi lam cdng tac quan ly theo quy dinh.

6. P6i véi VCLDQL con dudi 2 ndm cdng tac trude khi hét tudi 1am cOng tac quan
ly theo quy dinh, thi xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chitc vu dén thoi diém hét
tudi lam cong tac quan ly theo quy dinh.

Diéu 8. Hinh thirc 1y phiéu gioi thiéu, phiéu ldy y kién

1. Viée lay phiéu gidi thi¢u, phicu ldy ¥ kién dugc tién hanh bang hinh thic phiu
kin; riéng Hoi nghi T4p thé 1anh dao truong, bang ty tru'(mg, Hoi dong truong co thé quyel

dinh, lya chon céac hinh thirc lay y kién bing biéu quyét gio tay, hodc phiéu kin, hodc lay y
kién qua thu, hodc tong hop nhiéu hinh thire khac nhau.



2. Phiéu giéi thi¢u, phiéu ldy y kién do hoi nghi chudn bi, c6 dong déu treo ctia
Truong. ~

2. Hoi nghi hqac cudc hop liy phiéu gidi thiéu, phiéu 14y v kién chi duoc tién hanh
khi ¢6 toi thiéu 2/3 s6 nguoi duge triéu tap cd mit.

3. Noi dung, két qué hoi nghi hodc cudc hop phai dugc 14p thanh bién ban.

4. Khi thuc hién lay phiéu gioi thiéu, phiéu 14y y kién phai thanh 14p Ban kiém phiéu.
Ban kiém phiéu do nguoi Chu tri @& xuat va thong qua hoi nghi hodc cude hop.

5. Ty 1é phiéu gidi thiéu, phiéu ldy vy kién dugc tinh trén tong sé ngudi c6 mat tham
gia bo phiéu. Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban. Phiéu dugc luu va quan ly theo
quy dinh.

Chuong I1
TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI VCLPQL

Piéu 9. Tiéu chuin b nhiém

1. Tiéu chuin chung:

a) Vé chinh tri tu twdng: Trung thanh véi loi ich ctia Dang, cla quéc gia, dan toc va
nhan dan; kién dinh chu nghia Méc - Lénin, tu twuong Ho Chi Minh va duong 161 doi mai
cua Pang; ¢o lap truong, quan di€ém, ban linh chinh tri virng vang; c6 tinh than yéu nudc,
dat loi ich cua Pang, quoc gia - dan tdc, nhan dan va tép the [én trén lgi ich ca nhan.

b) V& dao dirc, 161 sdng, ¥ thue td chire ky luat: C6 pham chét dao durc trong sang;
16i song trung thue, khiém ton, chén thanh, gian di; can, ki€ém, liém chinh, chi cong vo tu.
Tam huyét va c6 trach nhiém vé6i cong viéc; co tinh than doan keét, xay dung, guong mau,
thuong yéu dong chi, dong nghiép. Ban than khong tham nhiing, quan liéu, co hoi, vu loi.
Tich cuce dau tranh ngan chén, déy lui cac bi€u hién suy thoai vé tu tuwdng chinh tri, dao duc,
16i séng, nhitng biéu hlen “tu dién bién”, “tu chuyén hoa” trong ndi bo. Tuén tha va thuc
hién nghiém céc nguyén tic to chure, ky luat cua Dang, nhat 1a nguyén téc tép trung dan chu,
tu phé binh va phé binh.

¢) V& nang luc va uy tin: C6 tu duy dbi méi, tim nhin chién luge; phuong phap lam
viéc khoa hoc; ¢6 niang luc cu thé hoa va lanh dao, chi dao, to chire thuc hién ¢6 hi¢u qua
cac chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, chu truong, quy
dinh ctua Truong. Nam chac tinh hinh chung va hiéu biét sau sac ve linh vye, don vi dugc
phén cong phu trach. C6 kha nang lanh dao, chi dao; guong mau, quy tu va phat huy stc
manh tong hop cua tap thé, ca nhan; dugce can b, dang vién, quan ching nhan dan tin tuong,
tin nhiém.

d) Ve trinh d¢:

- Tét nghiép dai hoc trd 1én, phit hop véi linh vuc cong téc.

- Ddi véi chire vu Trudng phong va twong duong trd 1én phai cé trinh do quan ly
hanh chinh nha nuéc bac chuyén vién va co trinh do trung cap ly ludn chinh tri tré 1én duoc
cap c6 tham quyén cong nhan (&p dung tir nam 2020).

- S&r dung dugc mot ngoai ngir théng dung. Riéng dbi véi VCLDQL cic don vi c6
lién quan dén doi ngoai phai thanh thao tiéng Anh.

- Str dung thanh thao méy tinh va céc trang thiét bi vin phong.



d) Pap tmg cac tiéu chuin khac theo cac quy dinh.

2. Tiéu chuan riéng;

Ddi véi cac chire danh lanh dao, quan Iy cdn ¢6 cdc tidu chudn riéng, ngoai cac didu
kién, tiéu chuan chung quy dmh tai Khoan 1 Piéu nay, phai dap ing du cdc tiu chuan do
co quan Nha nuée ¢6 thim quyén quy dinh va mét sd tiéu chuan cu thé nhu sau:

a) Trudng khoa phai c6 trinh d¢ tién si phi hop v&i nganh, chuyén nganh dao tao tai
khoa. D6i véi khoa khong dam nhéan chinh viéc dao tao mét nganh hodc chuyén nganh dé
cap mot trong cac van bang dai hoc, thac si, hodc tién si, néu khong c6 mg vién ¢é hoc vi
tién si thi Hiéu truong co thé xem xét bo nhiém nguoi co trinh d§ thac si vao vi tri truong
khoa.

b) Pho trudong khoa phéi ¢6 trinh d9 thac si tr¢ 1én, riéng phé trudng khoa phu trach
hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé phai c6 trinh do tién si. i voi khoa kh(")ng dam
nhan chinh viéc dao tao mot nganh hodc chuyén nganh dé cap mot trong cac van bang dai
hoc, thac s, hodc tién si, néu khong ¢ g vién ¢6 hoc vi tién si thi Hiéu trudng co thé xem
xét bd nhiém nguoi ¢6 trinh d§ thac si vao vi tri phé trudng khoa phu trach hoat dong dao
tao, khoa hoc va cong nghg; :

¢) Trudng khoa, phé trudng khoa phai ¢ dii tiéu chuan giang vién giang day trinh
do dai hoc trd 1én, ¢ kinh nghiém giédng day, nghién ciru khoa hoc va nang luc quan ly. Néu
duoc didu dong tir co quan, t6 chirc khac dé bd nhiém vao chirc vu truwdong khoa, pho truong
khoa thi sau khi b nhiém, truéng khoa, pho6 truéng khoa phai la giang vién co hltu cua
Truong.

d) Trudng bd mon phai ¢6 hoc vi tién si, co du tidu chudn giang vién giang day trinh
do dai hoc tr¢ 1€n, co6 kinh nghlem giang day, nghién ctru khoa hoc va nang luc quan ly. Doi
v&i bo mon chi gidng day khoi kién thie gido duc dai cuong, néu khong ¢6 tmg vién la tién
s1 thi co the b6 nhiém ngum ¢6 trinh d¢ thac si lam truéng bd mon. Néu duoe diéu dong tir
co quan, t chirc khac dé bd nhiém vao chirc vu trudng bo mon thi sau khi bd nhiém, truong
bd mdn phai la gidng vién co hitru ctia Trudng.

d) Pho trudng bd mon phéi ¢6 trinh do thac si trd 1én; cac tiéu chuin khéac ddi voi
Pho truong bo mon thue hién tuong tu nhu trudng bé mon.

e) Truéng phong, Pho trudng phong va tuong duong phai ¢6 trinh do dai hoc trd 1én.
Riéng Truéng phong quan Iy vé dao tao, khoa hoc va cong ngh¢ phai cé trinh do tién siva
c6 kinh nghiém giang day dai hoc it nhat 5 nim; Trudng phong quan ly vé hop tac quoc té,
t6 chirc can bd phai ¢6 kinh nghlem gidng day dai hoc it nh4t 5 nam. Néu duoc diéu dong
tir co quan, t6 chtrc khéc dé bd nhiém vao chirc vu truong phong, pho trudng phong thi sau

khi bd nhiém, truong phong, phé truong phong phai la giang vién co hitu hodc can bd quan
ly co hitu cia Truong.

Dicu 10. Piéu kién bd nhiém
1. Pat tiéu chudn bd nhiém chung ctia VCLDQL va tiéu chuan riéng ctia chire vu bd

nhi¢m theo quy dinh; khong vi pham quy dinh vé nhimng diéu dang vién, vién chirc khong
duoc lam.

2. C6 ho so, ly lich c4 nhan, ban ké khai tai san, thu nhap day du, rd rang theo quy
dinh.

3. Dép tng yéu cau vé tudi bd nhiém theo quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay.
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4. Cé du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao. A

5. C6 chuong trinh cong tic cia VCLDQL néu duge bd nhidm.

6. Puoc quy hoach vao chitc danh bd nhiém hoac tuong duong trd 1én.

7. Khong xem xét bo nhiém trong nhirng trudng hop sau:

a) Nguoi trong thoi gian bi phap luat cAm dam nhiém chirc vu.

b) Vo, chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt cia nguoi dung dau, cap pho ctia ngudi

dimg dau khi xem xét b6 nhiém vao cdc chic vu quan ly ve td chure, nhan sy, ké toan - tai
chinh trong don vi.

¢) Nguoi bi ky luat tir khién trach tré [én thi khong duoc bd nhiém vao cac chire vu
cao hon trong thoi glan it nhat 01 nam ké tir khi c6 quyét dinh ky luat. Nguoi bi ky luat cach
chirc khong duoc bd nh1em vao cac chure vu tuong duong va cao hon trong thoi gian it nhat
01 nam ké tir ngay c6 quyét dinh ky lut.

d) Nguoi dang trong thoi gian xem x€t ky ludt thi chwra xem xét bd nhiém hodc gidi
thiéu tmg ctr chtrc vu cao hon. '

d) Nguoi khong dam bao vé tieu chuén chinh tri (lich st chinh tri, chinh tri hién nay)
theo quy dinh cua Dang.

Piéu 11. Piéu ki¢n bo nhiém lai

L. VYCLBDOL phal dugc danh gid hoan thanh nhiém vu trd 1én trong thoi han giit chire
vu va van du tiéu chuan chirc danh, dap tng dugc yéu cau nhiém vu trong thdi gian téi.

2. Pon vi tiép tuc c6 nhu cau.

3. Pu stre khoe dé hoan thanh chire trach, nhiém vu duoc giao.

Piéu 12. Panh gia VCLDQL

1. Trude khi thuc hién quy trinh bd nhi¢m, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gilf chie
vu déi véi VCLDPQL, don vi phai thuc hién dinh gia VCLDQL.

2. Quy trinh danh gia VCLDQL nhu sau:

a) Vién chtrc lam béo cdo tu nhan xét, danh gia mac do thuc hién nhiém vu hay chuc
trach, nhiém vu duoc giao trong thoi gian gir chire vu.

b) Nguoi dimg dau don vi nhan xét, danh gid vé két qua thuc hién chirc trach, nhiém
vu duge giao trong thoi gian gitr chirc vu cua vién chire.

c) Hop cép uy don vi dé thao luan, dong goép y kién cho bao céo tu nhan xét, danh
gia clia vién chirc, thong nhét y kién nhan xét va danh gia vién chue.

d) Pon vi c6 nhén sy dé nghi bd nhiém giri phong Té chire - Cén bd, Van phong
Dang uy ho so dénh gia vién chirc, bao gom B4o céo tu danh gid cua vién chic; ban nhéan
xét, danh gia cia nguoi dung dau, cta cdp ty don vi; bién ban cudc hop danh gid vién chire.

3. Ngoai viéc danh gid trude khi b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian git chire
vu, viéc danh gid déi vai VCLDQL dinh ky hing nam dugc thue hién theo quy dinh hi¢n
hanh.



Chuong 111 i
BO NHIEM VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY
 Diu 13. Quy trinh bo nhi¢m doi véi ngwdi ding dau, cap phé cia nguoi ding
dau Phong, Ban, Trung tam, Cong ty
1. D& xudt chu truong bo nhiém

Khi c6 ¥ kién chi dao ctia Tap thé lanh dao Truong ve viée bo nhiém cac chie vu
lanh dao, quan ly, Tap thé lanh dao don vi hop dé dé xuat chu trurong bo nhiém nhan suy.

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi.

- Thanh phan: T4p thé 1anh dao don vi.

- Trinh tu thuc hién:

+ Thao 1g€1r1, théng nl}ét, xac dinh nh}l c?lu, sg”') luong, du kién phan cong linh vuc
cOng tac va nguon nhan su doi véi chire vu dé nghi bo nhiém.

+ Thong nhat dé xuat chi truong b6 nhiém. H\é-so ’dé xudt chii truong b6 nhiém g
Hiéu trudng (qua Phong TCCB), gom c6: T¢ trinh d€ xudt chi truong bé nhiém; bién ban
cudc hop Tap thé lanh dao don vi.

2. Cac budc thuc hién quy trinh nhan su

Sau khi nhan dugc dé xuét cha truong bd nhiém, Hiéu trudng chi dao trién khai thuce
hién:

a) Buéc 1: Hoi nghi Tép thé lanh dao Trudng.

- Chu tri hoi nghi: Hi¢u trudng.

- Thanh phan: T4p thé 1anh dao Trudng.

- Trinh tu thuc hién:

+ Trén co s¢ cac quy dinh hién hanh, yéu cau thue té, nhiém vu ctia don vi, va nguf)n
nhén su trong quy hoach, Tap thé 1anh dao Truong xem xét phé duyét chii truong bo nhiém
nhéan sur.

+ Thao luan va théng nhit vé co céu, tiéu chuin ctia nhén su.

+ Gidi thiéu va théng nhét chdt danh sach nhan Str.

b) Bude 2: Hoi nghi Hoi ddng truong

- Chii tri: Chu tich Hoi dong truong.

- Thanh phan: Thanh vién Hoi dong truong.

- Trinh tu thuc hién:

+ Léy y kién bing vin ban cua Dang uy truong vé nhan su dugc dé nghi bo nhiém.
+ Tém tit 1y lich, qua trmh hoc tap, cong tac; thao luéin, nhén xét, danh gia wu, khuyét

diém, mat manh, mt yéu, trién vong phat trién ctia nhan sy ma Tap thé lanh dao Truong
g1 thiéu.

+ Xac minh, két ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu co).

+ Nhan xét, danh gia va bidu quyét nhan su (néu bidu quyét bang phiéu kin thi két
qua kiém phiéu duogc cong b tai hoi nghi).

- Nguyén tic lua chon: Nhan su nao dat sb phiéu cao nhét trén 50% s phiéu dong y
thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 nhan sy nao dat trén 50% sé phiéu dong y thi chon
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2 nhan su ¢ sb phleu dong y cao nhét tir trén Xuong dé tiép tuc bo ph1eu chon ra nhan su
¢6 s6 phiéu cao nhét trén 50% s6 phleu ddng ¥; néu nhén sy dat 50% O ph1eu ddng v thi
Chu tri hoi nghi xem xét quyét dinh; néu nhan su dat dudi 50% sb phiéu dong y thi khong
xem xét bd nhiém va bao cdo Dang uy truong.

3. Lap va thim dinh h so trinh Hiéu truong ky quyét dinh bd nhiém

Can ctr y kién ctia Hoi dong truong va Pang uy truong, Phong TCCB pho1 hop véi
Vian phong Pang tiy thdm dinh hd so nhan su trinh Hiéu trudng ky quyét dinh bd nhiém.

Piéu 14. Quy trinh bd nhiém ddi voi Trwéng khoa, Phé trwéng khoa

1. Pé xuét chu truong bd nhiém

Khi cé y kién chi 1dao cua Tap thé lanh 1da4‘o Tr}rb’ng vé viéc bf;j nhiém cédc chirc vu
lanh dao, quan ly, Tap thé lanh dao khoa hop dé dé xuét chu truong bd nhiém nhén su.

- Chu tri: Trudong khoa.

- Thanh phan: Tép thé 1anh dao khoa.

- Trinh tu thuc hién: |

+ Thao luén, théng n}}ét, xac dinh nh}J cau, 555 lwong, du kién phan cong linh vuc
cong tac va ngudén nhan su doi véi chire vu dé nghi bo nhiém.

+ Théng nhat dé xuét chii trvong bd nhiém. Ho so d& xuat chu truong bd nhiém giri
Hiéu truong (qua Phong TCCB), gom ¢6: To trinh dé xuat chi treong bo nhiém; bién ban
cudc hop Tap thé lanh dao khoa.

2. Phé duyét chu truong b6 nhiém

Sau khi nhin duoc dé xuét chi truong bd nhiém, trén co s& cac quy dinh hién hanh,
yéu cdu thye t€, nhiém vu cta don vi, Hiéu trudng bao cdo Tap thé lanh dao Truwong xem
x€ét phé duyét chu truong bo nhiém nhan su.

3. Cac budce thuc hién quy trinh nhan su

Sau khi T4p tpé lanh dao Truong dong y ve chu truong, trén co s¢ céc quy dinh hién
hanh, yéu céu thuc té, nhiém vu ctia khoa va ngudn nhan su quy hoach, khoa trién khai thuc
hién:

a) Budc 1: Hoi nghi T4p thé lanh dao khoa (1an 1).

- Chu tri: Trudng khoa.

- Thanh phan: Tép thé lanh dao khoa.

- Noi dung: Trlen khai chu truong cua Tap thé lanh dao Truong, Tap thé lanh dao
khoa thao luan va dé xuét vé co cau tiéu chuan diéu kién cua nhan su.

b) Bude 2: Hoi nghi Tép thé lanh dao mé rong khoa.

- Chu tri: Trudng khoa.

- Thanh phan: T4p thé 1anh dao mé rong khoa.

- Trinh tu thuc hién: |

+ Thao luan va théng nhét vé& co ciu, tiéu chuin, dicu kién va cac cong viéc lién
quan. 3



+ Tién hanh ldy phiéu giéi thleu nhan su bang phiéu kin (m(n thanh vién glm thi¢u 1
nhén su cho mdt chie danh trong s6 cac nhan sy duge quy hoach ¢6 du tiéu chuan, diéu
kién theo quy dinh; két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay).

- Nguyén tac lwa chon: Nhan sy nao dat sé phiéu cao nhat trén 50% sé phiéu gigi
thi¢u thi duoc lya chon; néu khdng cé nhén su nao dat trén 50% so phiéu gidi thiéu thi chon
2 nhén sy c6 s6 phiéu gioi thiéu cao nhat tir trén xudng dé gidi thiéu & cac budce tiép theo.

¢) Bude 3: Hoi nghi Tap thé lanh dao khoa (1an 2).

- Chu tri: Trudng khoa.

- Thanh phan: Tép thé lanh dao khoa.

- Trinh tu thyuc hién:

+ Nghe bio cdo va xem xét két qua gi6i thiéu ngudn nhan sy cta hoi nghi Tap thé
lanh dao mo rong khoa.

+ Can ¢t vao co ciu, tiéu chuin, didu kién, yéu cau nhiém vu va kha nang dap tng
cua nhan sy, Tap thé lanh dao khoa tién hanh thao luan va gigi thiéu nhan su bang phiéu kin
(mdi thanh vién lanh dao gid1 thiéu 1 nhan su cho mét chire danh trong sé nhéan su duoc lua
chon & hoi nghi Tép thé lanh dao md& rong khoa hodc gidi thiéu nhan su khac co du tiéu
chuan, di¢u kién theo quy dinh; két qua kiém phicu dugc cong bo tai hdi nghi).

- Nguyén tic lwa chon:

+ Nhén su nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi duoc lva chon;
néu khong ¢6 nhan sy nao dat trén 50% so phi€u gidi thiéu thi chon 2 nhan su ¢ s6 phiéu
gi6i thiéu cao nhat tir trén xudng de lay phicu tin nhiém tai hoi nghi Can bd chu chot khoa.

+ Truong hop néu két qua gi¢i thiéu cia Tap thé lanh dao khoa khéac vaéi két qua phat
hi€n, gidi thiéu nhan sy ctia Tép thé 1dnh dao md rong khoa thi bdo cédo, giai trinh ro vai Hoi
dong khoa, Cap iy khoa va Tap thé lanh dao Truong xem xét, cho y kién chi dao trude khi
tién hanh cac budc tiép theo.

d) Budc 4: Hoi nghi Can bd chii chdt cua khoa.

- Chu tri: Truéng khoa.

- Thanh phan: Can b chu chdt cua khoa.

- Trinh ty thuc hién:

+ Trao dbi, thao luan vé yéu cau bd nhiém, diéu kién, tiéu chudn déi véi chirc danh
bo nhiém.

+ Théng bdo danh sach nhan su dugce gidi thiéu; tom tat ly lich, qua trinh hoc tap.

cong tac; nhan xét, danh gla uu, khuyet diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du
kién phan cong cong tac néu duoc b6 nhiém.

+Nhén su dugc gidi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu dugce bd nhiém
gitt chirc vu.

+ Thanh vién tham dy hoi nghi nhén xét, ddnh gia vé nhén su (néu c6) va gop v cho
chuong trinh cong tac du kién.

+ Fhuc hién ghi phleu lay y kién ddi véi nhan su du kién b nhiém theo phuong thire
bo phiéu kin (két qua kiém phiéu khéng cong b tai hoi nghi nay).

d) Budc 5: Hoi nghi Téap thé lanh dao khoa (lan 3).



- Chu tri: Trudng khoa.

- Thanh phén: Tap thé 1anh dao khoa.

- Trinh tu thuce hién:

+ LAy y kién bang van ban cua Hoi dong khoa va Cép uy khoa vé& nhan su dugc dé
nghi bo nhiém.

+ Phan tich két qua 14y phiéu & cac hoi nghi.

+ Xd4c minh, két luan nhitng van dé mai nay sinh (néu o).

~ +Thao luan, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (két qua kiém
phiéu dugc cong bo tai hoi nghi).

- Nguyén tac lya chon: Nhan sur nao dat sé phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu dong y
thi duge lua chon. Truong hgp khong c6 nhan su nao dat trén 50% s6 phiéu dong y thi chon
2 nhan sy ¢6 s6 phiéu dong y cao nhat tir trén xudng d€ tiep tuc bo phicu chon ra nhén sy
¢6 sO phicu cao nhat trén 50% so phic¢u dong y; néu nhan su dat 50% s6 phiéu dong y thi
Chu tri hoi nghi xem xét quyét dinh; néu nhan su dat dudi 50% s6 phiéu dong y thi khong
xem xét bo nhiém, dong thoi bao cdo Hoi dong.khoa, Cap iy khoa va Tap thé lanh dao
Truong.

4. Lap ho so trinh cdp c6 thAm quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhén sy, khoa Iap to trinh va hoan thién 02 bo ho so
theo quy dinh dé trinh Hiéu truong (qua Phong TCCB), Pang uy truong (qua Van phong
Pang uy) xem xét, quyét dinh.

5. Tham dinh ho so, trinh Hiéu trudng, Hoi dong truong va Pang dy trudng xem xét,
quyét dinh

a) Phong TCCB ph01 hop véi Van phong dang ¢ uy tham dinh ho so, trinh Hiéu trudng
dé xin y kién cua Hoi ddng truong xem xét vé viéc bd nhiém.

b) Hoi nghj Hoi dong truong thong qua phwong 4n nhan sy dugc chon:

- Chu tri: Chu tich Hoi ddng trudng.

- Thanh phan: Uy vién Ho6i dong trudong (13 vién chirc ciia Truong).

- Trinh tu thuc hién:

+ Ldy y kién bang van ban ctia Dang ty trudng vé nhén su duoc dé nghi bb nhiém.

+ Hiéu truong bao cao két qua thuc hién quy trinh nhan su.

+ Phan tich két qua 14y phiéu & cac hoi nghi.

+ X4c minh, két luan nhitng van dé mdi nay sinh (néu co).

+ Thao luan, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan su (néu biéu quyét bang phiéu
kin thi két qua kiém phicu dugc cdng bo tai hdi nghi).

- Nguyén tic lya chon: Nhan sy nao dat sé phiéu cao nht trén 50% s6 phiéu dong y
thi dugce lya chon. Truong hop khong ¢o nhan sy nao dat trén 50% 56 phleu dong y thi chon
2 nhén sur o 5O phleu dong y cao nhat tir trén xuong dé tiép tuc bod phleu dé chon ra nhan
su ¢6 sO phleu cao nhét trén 50% s6 phleu ddng y; néu nhan su dat 50% s6 phleu dong y thi

Chu tri hoi nghi xem xét quyét dinh; néu nhan su dat dudi 50% sd phiéu dong ¥ thi khong
xem xét b nhiém va bao cao Pang iy truong.
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¢) Sau khico y klen dong y ctia Hoi dong truong va Dang uy truong, Phong TCCB
trinh Hiéu trudng ky quyét dinh b6 nhiém.

Diédu 15. Quy trinh b6 nhiém d6i véi Truwéng, Phé truéng bd moén va twong
dwong

1. D& xuét chu truong bd nhiém

Khi ¢6 ¥ kién chi dao ctia Hiéu truéng yé viéc bd nhiém cac chire v lanh dao, quan
ly, Truong khoa chi dao b mon hop dé dé xuat chu trvong bo nhi€ém nhan su.

- Chu tri: Trudng bo mon. |

- Thanh phan: Tép thé lanh dao bo mén.

- Trinh tu thuc hién:

+ Thao ll}én, théng n}}ét, xac dinh nh‘u cau, sé lugng, du kién phéan céng linh vuc
cong tac va ngudn nhan sy doi vai chitc vu dé nghi bo nhiém.

+ Théng nhat d& xuat chu trrong bd nhiém. Ho so dé xudt chﬁ truong b6 nhiém trinh
Trudng khoa dé xem xét, trinh Hiéu truéng (qua Phong TCCB) gdém c6: T trinh dé xudt

phé duyét chu trrong bo nhiém ciia khoa va bd mén; bién ban cudc hop Tap thé lanh dao
bd mon.

2. Phé duyét chu trrong bd nhiém

Sau khi nhan dugc dé xuat chu truong bo nhiém, trén co sé cac quy dinh hién hanh,
yé€u cdu thyc té, nhiém vu ciia by mon, Hiéu trudng xem xét phé duyét chi truong bo nhiém
nhan su.

3. Cac budc thuc hién quy trinh nhén sy

Sau khi duogc Hiéu trudong dong y vé chu trrong, trén co s¢ cac quy dinh hién hanh,
yéu cau thuc té, nhiém vu ctia bd mon va ngudn nhan su quy hoach, bd mén trién khai thuc
hién:

a) Bude 1: Hoi nghi Tép thé lanh dao bd mén (1an 1).

- Chu tri: Trudng bd mon.

- Thanh phan: Tép thé lanh dao bo mén.

- Trinh tu thuc hién:

+ Thdo luan va théng nhét vé co cdu, tiéu chuin ctia nhan su dé nghi bd nhiém va céc
cong viée lién quan.

+ Tién hanh 14y phiéu gi6i thi¢u nhan sy bang phiéu kin (mi thanh vién gioi thiéu 1
nhan su cho mét chirc danh trong s6 cac nhan su ¢6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh;
két qua kiém phiéu cong bé tai hoi nghi nay).

- Nguyén tic lva chon: Nhan su nao dat s6 phiéu cao nhat trén 50% s6 phiéu gidi
thi¢u thi dugc lya chon. Trucmg hop khoéng c6 nhén su nao dat trén 50% sd phiéu gioi thicu

thi chon 2 nhan su ¢6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé gidi thidu & cac bude
tiép theo.

b) Bude 2: Hoi nghi toan thé bd mon.
- Chu tri: Trudéng bd mon.

- Thanh phan: Toan thé vién chuec, ngudi lao dong hop dong (theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP) cuia bd mon.
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- Trinh tu thuc hién:

+ Trao ddi, thao luan vé yéu cAu bd nhiém, diéu kién, tiéu chuan d6i véi chic danh
b6 nhiém.

+ Thong bao danh sach nhén sy dugc giodi thigu; tom tat ly lich, qua trinh hoc tap,
cong tac; nhan xét, danh glauu khuyet diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du
kién phan cong cong tac néu dugc bd nhiém.

+ Nhan su dugc gioi thiéu trinh bay chuong trinh cong téc du kién néu duge bo nhiém
gilr chure vu.

+ Thanh vién tham du hdi nghi nhan xét, danh gia vé nhan su (néu c6) va gop ¥ cho
chuong trinh cong tac du kién.

+ Thue hién ghi phiéu 14y y kién dbi v6i nhan sy du kién b6 nhiém theo phuong thire
bo phiéu kin (két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay).

¢) Buéc 3: Hoi nghi Tép thé lanh dao bo mon (lan 2).

- Chu tri: Truéng bd mon. '

- Thanh phan: T4p thé lanh dao bo mén.

- Trinh tu thyuc hién:

+ LAy y kién bang vin ban cta Cap ty lanh dao bo mon (néu khong c6 cép uy thi lay
y kién ctia chi bd) vé nhan su duoc dé nghi b6 nhiém.

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

+ Xéc minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu cb).

+ Thao ludn, nhan xét, d4nh gid va bidu quyét nhan su bing phiéu kin (két qua kiém
phiéu dugc cong bo tai hoi nghi.

- Nguyén tic lwa chon: Nhan su nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu dong y
thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 nhén su nao dat tren 50% s0 phleu dong y thi chon
2 nhan su 6 s phleu dong y cao nhét tir trén xuong dé tiép tuc bo phleu chon ra nhén su
¢6 sb phiéu cao nhat trén 50% sO phleu dong y; néu nhéan sy dat 50% sO phleu dong v thi

Chii tri hi nghi xem xét quyét dinh; néu nhén sy dat dudi 50% s& phiéu dong y thi khong
xem xét bd nhiém va bao cdo Trudng khoa va Higu trudng.

4, Tham dinh ho so, trinh Trudng khoa va Hi¢u trudng xem Xét, quyét dinh

a) Sau khi hoan thanh quy trinh nhéan su, bo mén 14p to trinh va hoan thién hd so theo
quy dinh dé trinh Trudng khoa xem xét, liy v kién cta H01 ddng khoa va Cap uy khoa trudce
khi trinh Hiéu truong (qua Phong TCCB) xem xét, quyet dinh.

b) Cén ctr dé nghi cua khoa, Phong TCCB thdm dinh ho so, trinh Hiéu trudng ky
quyét dinh bd nhiém; dong thoi bdo cdo Hoi dong Truong va Dang ty Truong.
Piéu 16. Hd so' b nhiém
1. To trinh ctia don vi glri Hiéu trudng trong dé néu rd nhu cdu, d& xuét va nhan xét
nhén sy, du kién phan cong cong tac (d6i voi bo nhiém cap pho); Bién ban cac cude hop,
bién ban kiém phiéu tai cac bude trong quy trinh.

2.'Ban tu nhan xét, danh gia cua vién chuec.
3. Ban nhéan xét 3 nam cong tdc gan nhat vé vién chirc ctia Tap thé lanh dao don vi
truc tiép quan ly vién chire.

12



4. Ban nhan xét dbi vé6i vién chirc ctia cac cip uy. (cap dy truc tiép quan ly vién
chirc va ¢ip Uy noi vién chie sinh hoat; ¢6 thé str dung mau nhan xét hang ndm theo quy
dinh).

5. Ban ké khai tai san, thu nhép: Theo mau quy dinh hién hanh cta co quan nha
nudce co tham quyén (co thé st dung mau khai hang nam theo quy dinh).

6. Ban sao co6 ching thuc cac van bé‘ing, ching chi vé trinh do chuyén mon, nghiép
vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngft.

T Giéy chitng nhan stc khde do bénh vién da khoa huyén, quén, thi xa, thanh phé
thudc tinh tré 1€n cdp (con trong thoi han 6 thang).

Chuong IV
BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU POI VOI VCLPQL

Piéu 17. Quy trinh b6 nhiém lai ddi véi nguoi ding dau, cap pho cua nguoi
dirng diu Phong, Ban, Trung tim, Cong ty

1. Panh gia thoi han gitr chire vu cta VCLDQL

Cham nhat 1a 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, VCLPQL lam béo cdo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chure trach, nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu. Pon vi
thue hién nhén xét, danh gia theo quy dinh tai Diéu 12 ctia Quy dinh nay.

2. D& xuit chi truong bd nhiém lai

Tap thé lanh dao don vi hop nhan xét, danh gid Ve nhan sy, trén co s¢ cac quy dinh
hién hanh, yéu cau thuc té, nhiém vu ctia don vi, d& xuét chi trwong thue hién quy trinh b
nhiém lai, trinh Hi¢u truéng xem xét quyet dinh.

- Chu tri: Truong don vi.
- Thanh phén: Tap thé lanh dao don vi.

- Hb so dé xuat phé duyét chi truong bd nhiém lai giri Hiéu trudng (qua Phong
TCCB), gbém c6: T trinh dé& xuat phé duyét chi truong bd nhiém lai; bién ban cudc hop
Tap thé lanh dao don vi.

3. Cac budc thuc hién quy trinh bd nhiém lai

Sau khi nhan duoc dé xuit chu truong bd nhiém lai, Hiéu truong chi dao trién khai
thuc hién:

a) Budc 1: Hoi nghi Tép thé lanh dao Truong

- Chu tri hoi nghi: Hiéu trudng.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao Truong.

- Trinh tu thuc hién:

+ Trén co s¢ cac y kién nhan xét, danh gia vé nhan su, cac quy dinh hién hanh, tinh

hinh thye té, doi hoi vé& nhiém vu ciia don vi, Tap thé lanh dao thao luan vé chi truong bo
nhiém lai.

+ Lay y kién vé viéc bd nhiém lai nhén sy (néu lay v kién bang phiéu kin thi két qua
kiém phiéu dugc cong bb tai hoi nghi).
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- Nguyén tac quyét dinh: Nhan su dat trén 50% 56 phiéu dong y thi dugc xem xét bo
nhiém lai; néu nhén su dat 50% s6 phiéu dong y thi Hiéu truong xem xét quyét dinh; néu
nhan su dat dudi 50% sd phiéu dong y thi khong dugc xem xét bd nhiém lai.

b) Budc 2: Hoi nghi Hoi dong truong

- Chu tri: Chi tich Hoi ddng trudng.

- Thanh phan: Thanh vién Hoi dong truomg.

- Trinh tu thuc hién:

+ LAy y kién bang van ban ctia Dang ty trudong vé nhan su duoc dé nghi bd nhiém
lai.

+ Thong béo két qua danh gia VCLDQL tom tat ly lich, qua trmh hoc tap, cong tac;
thao luan, nhéan xét, danh gia uu, khuyet diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién cta
nhan sy ma Tép thé lanh dao Truong dé nghi bo nhiém lai.

+ Xac minh, két luan nhirng vin dé méi nay sinh (néu cb).
+ Biéu quyét nhan su (néu biéu quyét bang phleu kin thi két qua kiém phiéu duoc
cong bo tai hoi nghi).

- Nguyén tic quyét dinh: Néu nhén sy dat trén 50% s phiéu dong y thi duoc xem
xét bo nhiém lai; néu nhan su dat 50% s6 phi€u dong y thi Chu tri hoi nghi xem xét quyét
dinh; n€u nhan sy dat dudi 50% so0 phiéu déng y thi khong duoc xem xét bd nhiém lai.

4. Lap va tham dinh ho so trinh Hi¢u truéng ky quyét dinh bd nhiém

Can ctr y kién ctia Hoi dong truong va Pang ty truong, Phong TCCB phéi hop véi
Vin phong Pang ty thadm dinh ho so nhan sy trinh Hi¢u trudng ky quyét dinh bo nhiém lai.
Truong hop nhén sy khong duge bo nhiém lai, Truong chi dao don vi thue hién quy trinh
b6 nhiém méi theo quy dinh tai Biéu 13.

Piédu 18. Quy trinh bé nhiém lai dbi véi trwéng khoa, phé truwéng khoa

1. Banh gia thoi han gitt chiie vu ctiia Trudong khoa, Phoé truédng khoa

Cham nhét 1a 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, Trudng khoa, Pho trudng
khoa lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi han
gitr chire vu. Pon vi thuc hién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai DBi€u 12 cua Quy dinh
nay.

2. Bé xuat chu truong bod nhiém lai

Tap thé 1anh dao khoa hop dé dé xuét chu truong bd nhiém lai nhan su.

- Chu tri: Trudng khoa.

- Thanh phan: Tép thé lanh dao khoa.

- Trinh tu thuc hién:

+ Nhan xét, danh gia vé nhan su xem xét bd nhiém lai.

+ Trén co s& cac quy dinh hién hanh, yéu cau thuc té, nhiém vu ctia don vi, dé xuat
chu truong thuc hién quy trinh bd nhiém lai, trinh Hiéu truéng xem xét quyét dinh. H6 so
dé xuit ch truong bd nhiém lai trinh Hidu trudng (qua Phong TCCB), gdm cé: To trinh dé
xXudt phé duyét chu truong bd nhiém lai; bién ban cudc hop Tap thé lanh dao khoa.

3. Phé duyét chu truong bd nhiém lai
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Sau khl nhén duoc dé xuit chu truong bd nhiém lai, trén co 50 cac quy dinh hién
hanh, yéu cau thyuc té, nhiém vu cta don vi, Hiéu trudng béao c40 Tép thé lanh dao Truong
xem xét phé duyét chu truong bd nhi€ém lai nhan sy.

4. Céc budc thue hién quy trinh bd nhiém lai

Sau khi Tép thé lanh dao truong ddng y vé chu truong bd nhiém lai, khoa trién khai
thuc hién:

a) Bugc 1: Hoi nghi Can bo chi chét cta khoa.

- Chu tri: Trudng khoa.

- Thanh phan: Can bo chu chét ciia khoa.

- Trinh tu thuc hién:

; + Trao d6i, thao luan vé yéu cau bd nhiém, diéu kién, tiéu chuan dbi véi chuc danh

bo nhiém.

+ Thong béo két qua danh gia VCLDQL; tom tét ly lich qua trinh hoc tap, cong tac;

nhéan xét, danh gia wu, khuyét diém, mat manh, mat yeu trién vong phat trién clia nhan su
du kién b6 nhiém lai. :

+ Nhén su du kién bd nhiém lai trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu duoc bo
nhiém lai.

+ Thanh vién tham dy hoi nghi nhan xét, danh gia vé nhan su (néu co) va gop y cho
chuong trinh cong tac dy kién.

+ Thue hién ghi phiéu ly v kién ddi v&i nhan sy du kién bo nhiém lai theo phuong
thirc bo phiéu kin (két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay).

b) Budc 2: Hoi nghi Tap thé 1anh dao khoa.

- Chu tri: Truéng khoa.

- Thanh phén: Tap thé lanh dao khoa.

- Trinh tu thuc hién:

+ Lay y kién bang van ban cua Hoi dong khoa va Cap ty khoa vé nhan sy dwoc dé
nghi bd nhiém lai.

+ Phan tich két qua iy phiéu & hoi nghi Can bo chu chét.

+ Xac minh, két luan nhitng van dé& méi nay sinh (néu co).

+ Tap thé lanh dao thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu
kin (két qua kiém phiéu duoc cong bo tai hoi nghi).

- Nguyén tac quyét dinh: Néu nhan su dat trén 50% s phiéu dong ¥ thi duoc xem
xét bd nhlem lai; néu nhan su dat 50% sb ph1eu ddng y thi Chu tri hoi ngh1 xem xét quyet

dinh; néu nhén su dat dudi 50% s6 phiéu dong y thi khong dugc xem x¢ét b6 nhiém lai, dong
thoi bio cdo Hoi dong khoa, Cép iy khoa va Tép thé lanh dao Trudng.

5. Lap ho so trinh ¢dp c6 tham quyén quyét dinh
Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, khoa hoan thién 02 bo hé so theo quy dinh dé
trinh Hi¢y truong (qua Phong TCCB) Dang uy truong (qua Van phong Dang uy) xem xét,
quyét dinh.
6. Tham dinh ho so, trinh Hiéu truéng, Hoi ddng truong va Dang uy truong xem xét,
quyét dinh
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a) Phong TCCB ph01 hop v6i Van phong Pang iy thim dinh hd so, trinh Hidu trudng
dé xin y kién cua Hoi dong trudng va Pang ty trudng xem xét v& viéc bd nhiém lai.

b) Ho1 nghi Ho1 ddng trudong thong qua phuong an nhan sy dé nghi bd nhiém lai:

- Chut tri: Chu tich Hoi dong trudng.

- Thanh phan: Uy vién Hoi dong truong (1a vién chire ciia Truong).

- Trinh tu thuc hién:

+ L4y y kién bang van ban clia Dang Uy truong vé nhan su duoc dé nghi bo nhiém

+ Hiéu trudng bao cdo két qua thuc hién quy trinh nhan su.

+ Phan tich két qua 1iy phiéu & cac hdi nghi.

+ Xdc minh, két luan nhitng van dé mai nay sinh (néu o).

+ Hoi dong trudng théo ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhan su biang phiéu
(néu biéu quyét bang phiéu kin thi két qua kiém phieu duogc cong bb tai hoi nghi).

- Nguyén tac quyét dinh: Néu nhan su dat trén 50% s0 phleu ddnig ¥ thi duoc xem
xét bo nhlem lai; néu nhan su dat 50% 56 phleu déng ¥ thi Chu tri hoi nghi xem xét quyét
dinh; néu nhan su dat dudi 50% s6 ph1eu dong y thi khong duge xem xét b6 nhiém lai va
bao cdo Pang uy truong.

¢) Sau khicoy klen dong y ctia Hoi dong truong va Pang uy truong, Phong TCCB
trinh Hiéu truéng ky quyét dinh b6 nhiém. Truong hop nhéan sy khong duge b6 nhiém lai,
Truong chi dao khoa thuc hién quy trinh bd nhiém méi theo quy dinh tai Diéu 14.

Piéu 19. Quy trinh bd nhiém lai d6i véi Truéng, Phé truéng bé mon va twong
dwong '
1. Panh gia két qua thuc hién chue trach cia Trudng, Phé truéng bo mon:

Cham nhét 1a 90 ngay trude ngay hét thoi han bo nhiém, Trudng, Pho truong bd mon
lam béo cdo tu nhén xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitr
chtrc vu. Pon vi hop dé nhan xét, danh gia theo quy dinh tai Dicu 12 cua Quy dinh nay

2. D& xuét chi truong bd nhiém lai

Truong khoa chi dao bd mon hop dé dé xuét chu truong bd nhiém lai nhan su.

- Chu tri: Truéng bo mon.

- Thanh phé‘m: Tap thé 1anh dao bo mon.

- Trinh ty thuc hién:

+ Nhan xét, danh gia vé nhan sy xem xét bo nhiém lai.

+ Trén co s¢ cdc quy dinh hién hanh, yéu cdu thyc té, nhiém vu ctia bo mén, dé xuit
chu truong thuc hién quy trinh b6 nhiém lai. Hb so dé xudt chu truong bb nhiém lai trinh
Truong khoa dé xem xét, trinh Hiéu truéng (qua Phong TCCB), gom cé: To trinh dé xuat

phé duyét chu truong bd nhiém lai cua bd moén va khoa; bién ban cudc hop Tép thé lanh dao
bd mon.

3. Phé duyét chu truong b6 nhiém lai

Sau khi nhan dugc dé xuat chi truong bd nhiém, trén co s¢ cacy kién nhan xét, danh
gi4 vé nhan sy, cac quy dinh hién hanh, yéu cau thyc té, nhiém vu ctia b moén va khoa, Hi¢u
truong xem xét phé duyét chu truong thuc hién quy trinh bo nhi¢m lai.
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4. Céac budc thuc hién quy trinh nhén su

.

Sau khi Hiéu truong dong y vé chu truong, trén co s¢ cac quy dinh hién hanh, yéu
cdu thuce té, nhiém vu ctia bd mén va ngudn nhan su quy hoach, bd mon trién khai thue hién:

a) Buoc 1: HOi nghi toan thé bd mon.

- Chu tri: Truong bd mon.

- Thanh phéan: Toan thé vién chirc, nguoi lao dong hop ddng theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP cta bd mon.

- Trinh tu thuc hién:

+ Trao ddi, thao luan vé yéu ciu bd nhiém, diéu kién, tiéu chuin ddi véi chiic danh
bo nhiém.

+ Thong bao két qua danh gia VCLDQL; toém tit 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac;
thao ludn, nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du
kién phan cong cong tac ciia nhan sy néu dugc bé nhiém lai.

+ Nguoi duge dé nghi bd nhiém lai trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu duoc
b6 nhiém lai.

+ Thanh vién tham dg hoi nghi nhéan xét, danh gia vé nhan su (néu c6) va g6p v cho
chuong trinh cong tac du kién.

+ Thyc hién ghi phiéu ldy ¥ kién d6i v6i nhan sw dy kién bo nhiém lai theo phuong
thire bo phicu kin (két qua kiém phiéu khong cong bo tai hdi nghi nay).

b) Bude 2: Hoi nghi Tap thé lanh dao bo mon.

- Cht tri: Trudng bo mon.

- Thanh ph?m: Tap thé 1anh dao bo mon.

- Trinh tu thuc hién:

i Lay y kién pt:ing vén ban Cflﬁ‘ Cép ty ﬂlﬁnh dao bo mén (néu khong c6 cip ty thi ldy

y kién cua chi bd) v€ nhan su dugce dé nghi bo nhiém lai.

+ Phan tich két qua ldy phiéu & Hoi nghi toan thé bo mon.

+ Xac minh, két luan nhitng vin dé moi nay sinh (néu co).

+ Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su béng phiéu
kin.

- Nguyén tac quyét dinh: Néu nhan su dat trén 50% s phiéu dong v thi dugc xem
xét b nh1em lai; néu nhan su dat 50% sb phleu dong y thi Chu tri hoi nghi xem x¢ét quyet
dinh; néu nhan sy dat dudi 50% s phiéu dong y thi khong duge xem xét bo nhiém lai, dong
thoi béo cao Hoi ddng khoa, Cap ty khoa va Tap thé lanh dao Trudng.

4. Tham dinh hd so, trinh Trudng khoa va Hiéu trudng xem xét, quyét dinh

a) Sau khi hoan thanh quy trinh b6 nhiém lai, b mon hoan thién ho so theo quy dinh
dé trinh Truéng khoa xem xét, liy v kién cua Hoi dong khoa va Cép tiy khoa truéce khi trinh
Hiéu truéng (qua Phong TCCB) xem xét, quyét dinh.

b) Cin ctr dé nghi cta khoa, Phong TCCB thim dinh hé so, trinh Hiéu truong ky
quyét dmh b6 nhiém; ddng thoi bao cao Hoi dong Truong va Bang uy Trudng.
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Piéu 20. Kéo dai thoi gian giir chire vu i

Quy trinh xem x¢ét kéo dai thoi gian gilr chic vu duge thuc hién tuong tu nhu quy
trinh bé nhiém lai.

Piéu 21. H so' bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu

1. To trinh cta don vi gtri Hiéu truong vé viée dé nghi bd nhiém lai hoidc kéo dai thoi
gian gitr chirc vu dén tudi nghi lam cong tac quan ly hodc dén thoi diém theo nhiém ky cta
nguoi dimg dau do ngudi dimg dau don vi ky, kém theo bién ban cac cude hop, bién ban
ki€ém phi€u cac budce trong quy trinh.

2. Ban tu nhén xét, danh gia cua vién chuc.

3. Ban nhan xét vé vién chirc ciia Tap thé lanh dao don vi truc tiép quan Iy vién chie.

4. Ban nhan xét dbi véi vién chie clia cac clp ty (cAp ay truc tiép quan 1y vién chirc
va cap uy noi vién chire sinh hoat; ¢6 thé sir dung mau nhén xét hang nam theo quy dinh).

- 5. Ban ké khai tai san, thu nhap: Theo mau quy dinh hién hanh cta co quan nha nudce

¢ tham quyén (cé thé sir dung mau khai hang nam theo quy dinh).

6. Giéy chimg nhén sttc khée do bénh vién da khoa huyén, quan, thi xa, thanh phé
thudc tinh tré 1€n cap (con trong thoi han 6 thang).

Chuong V
THOI GIU CHUC VU, TU CHUC, MIEN NHIEM VCLPQL

Diéu 22. Quy dinh vé théi giir chire vu

1. VCLPQL duoc bd tri sang cong tac khac, duoc bd nhiém chirc vu méi, hodc co
quyét dinh chuyén cong tac ra khoi don vi, hogc da c6 quyet dinh nghi huu thi duong nhién
thoi gir chire vu dang dam nhiém.

2. VCLDQL khéng du sitc khoe dé tiép tuc dam nhiém chire vu (bi bénh hiém nghéo,
tai nan, 6m dau kéo dai, da nghi di 12 thang dé diéu tri nhung khong phuc hoi dugce sirc
khoe) thi Tap thé lanh dao Truong duge xem xét cho thdi gitt chirc vu lanh dao, quan ly.

3. D6i v6i VCLDQL da hét thoi han bd nhiém ma chua duge bo nhiém lai hoge chua
c6 nhan su thay thé, Phong TCCB c6 vin ban thong bdo y kién chi dao ctia Hiéu truéng va
Tap thé lanh dao Trudng vé viée cho tiép tuc hodc khong cho tiép tuc thye hién nhiém vu,
chire trach dugc giao.

Piéu 23. Quy trinh xem xét viée xin tir chirc

1. VCLDQL c¢6 don xin tir chire, trong d6 trinh bay rd ly do, nguyén vong ca nhan
va gui toi Hiéu trudng (qua Phong TCCB).

2. Trong thoi han 01 thang ké tir khi nhan dwoc don xin tir chite cia VCLDQL, Phong
TCCB ¢6 trach nhiém béo cao Hiéu trudng va Tép thé 1anh dao Trudng xem xét, quyét dinh
theo tham quyén.

3. Khi don xin tir chic chua duoc cdp c¢6 thAm quyén xem xét, gidi quyét thi
VCLDbQL ‘v’fm phai ti€p tuc thuc hién nhiém vu, chire trach dugc giao.

Diéu 24. Mién nhiém chirc vu khong cin cho dén hét thoi han b6 nhiém

Nhitng VCLDQL phai mién nhiém chttc vu khong cén chd dén hét thoi han bd nhiém
bao gém:
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1. Bi ky luat hoac vi pham phap luat thudc mot trong cac trucmg hop
a) Bi ky luat tir khién trach tré 1én ma yéu cau nhiém vu cong tac can phai thay thé;

b) Bi co quan c6 tham quyén két luan bang van ban vé vi pham phap ludt nhung chua
dén muc céach chuec.

2. Khong du ning luc, uy tin dé lam viée thude mot trong cac truong hop:

a) Trong mot nhiém ky hodc 02 nhiém ky gitr chtre vu lién tiép bi hai lan xur Iy ky
luat lién quan dén chtre trach dugc giao;

b) Dé don vi mat doan két hodc lam don vi mét doan két theo két luén cua co quan
c6 tham quyén;

¢) Bi cac co quan c6 thdm quyén két luén bang van ban vé vi pham tu cach dao dirc
cua vién chuec;

d) Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh vé nhitng
viée dang vién, vién chirc khong dugce lam.

3. Bi co quan ¢6 tham quyén két ludn vi pham quy dinh ctia B& Chinh trj vé bao vé
chinh tri ndi bd, vi pham ky ludt dang.

Diéu 25. Quy trinh mién nhiém

1. Can cir cac quy dinh tai Piéu 24 ciia Quy dinh nay, Hiéu trudng lam viéc vai lanh
dao truc tiép ciia VCLDQL dé théng bao vé viée mién nhiém VCLDQL.

2. Phong TCCB thong béo va nghe y kién cia VCLDQL vé viéc mién nhiém.

3. Phong TCCB tc'“’mgvhqp y lfién. hoan chinh hd so mién nhiém, bao cao Hiéu truong
xem xét, quy€t dinh theo tham quyén va thong bao cho VCLDQL.

Piéu 26. Hb so xin tir chirc

1. Pon xin tr chitc cia VCLDQL (néu r6 1y do xin tir chire).

2. To trinh ciia Phong TCCB vé& viée VCLPQL xin tir chire.

Diéu 27. Hd so mién nhiém

I. T trinh do Phong TCCB 14p. trong d6 néu 1 1y do dé xuét mién nhiém.

2. Céc van ban minh chimg ¢6 lién quan khi xem xét mién nhiém theo Diéu 24 Quy
dinh nay.

3. Bién ban cac cudc hop va tai liéu lién quan khac.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 28. Trach nhiém thi hanh

Phong TCCB cht tri, phdi hgp v6i Vin phong Déng Uy hudng dan, giam sat thuc
hién quy dinh nay.

Piéu 29. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay gdém 06 Chuong, 29 Piéu, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 555/2003/QD-MDC ngay 21/11/2003 cua Hiéu truong Truong Dai hoc
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M6 - Dia chat ban hanh Quy dinh tam thoi vé viée bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyen, tir
chirc, mién nhiém can bo lanh dao cap phong, ban khoa va bd mon.

Trong qua trinh thuce hién, néu c6 vudng méc, phat sinh, can diéu chinh cho phu hop
véi diéu kién thuc té, cac don vi, ¢4 nhan phan anh vgi Phong TCCB dé béao céo Hi¢u truong
xem xét, quyét dinh./.
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