BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: - G4 /QP-MPC Hé Néi, ngay 9% thdang $ nim 2022

QUYET PINH
Ban hanh Ngi quy lao dong cua Truwong Dai hoc Mo - Dia chit

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Can cur Bo ludt Lao dong ngay 20/11/2019; '

Can cir Ludt vién chire ngay 15/11/2010 va Ludt sira doi, bé sung mét s6 diéu
Ludt Can b, cong chirc va Ludt Vién chire ngay 25/11/2019;

Cén cir Ludit bao hiém xa héi ngay 20/11/2014;

Can cur Ludt gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sua doi, bé sung mot $6
diéu ciia Ludt gido duc dai ‘hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng ddn thi hanh mét sé diéu cua Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu cia
Ludt gido duc dai hoc,

Cdin cit Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngcy 14/12/2020 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia B ludt Lao dong vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong,

Can cir Théng tr lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDBT-BNV ngay 15/4/2009 cia
B¢ Gido duc va Pao tao va Bé Noi vu hiwong dan thuc hién quyén tw chu, tw chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vu, 16 chirc bo may, bién ché déi véi don vi su nghiép cong
lap gido duc va dao tao;

Théng te lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cia BS |

truong Bo Khoa hoc va Céng nghé, B¢ truong Bé Noi vu quy dinh md $6 Vo tiéu chudn
chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va céng nghé;

Théng tw s6 01/2020/TT-BKHCN ngay 20/01/2020 ciia Bé truong B6 Khoa hoc
va Cong nghé sita doi, b6 sung mot sé diéu cia Théng tw lién tich sé 24/2014/TTLT-
BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo truong Bé Khoa hoc va Cong nghé va Bé truong
B6 Noi vu quy dinh md sé va tiéu chudn chive danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
khoa hoc va cong nghé;

Can cur Nghi quyel 56 05/NO-HDT ngay 19/01/2021 cua Héi dong tr uong vé viéc
ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua Truong Pai hoc Mo - Dia chat,

Cén cir Nghi quyét s6 76/NO-HPT ngay 25/01/2022 ciia Héi dong truong vé viée
phé duyét chii truong ban hanh Noi quy lao déng ciia Trieong Dai hoc Mo - Pia chdt;

Can cir Cong vin sé 83/MDC-CD ngay 27/6/2022 cuia Ban chdp hanh cong doan
truong Dai hoe Mo - Dia chdt vé viéc gop y kién ban hanh Ni quy lao dong,

Theo dé nghi cua Trieong phong Té chire - Cdn b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy lao dong cua Trudng Dai
hoc M6 - Dia chit.




Piéu 2. Noi quy lao dong ban hanh kém theo Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 15
ngay ké tir ngay S& Lao dong Thuong binh va X4 hoi thanh phé Ha N6i nhan duoc day
da hd so dang ky ndi quy lao dong.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Trudng phong T6 chirc - Can bd, Trudng cac don vi va cac
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ne‘lyW

Noi nhdn: HIEU TRUONG

- bang uy, HDT;

- Cac PHT (d& p/hop chi dao);
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- HUMG eOFFICE;

- Luu: HCTH, TCCB s).
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/BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay A5 thang & ndm 2022

NOI QUY LAO PONG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Can cir B¢ ludt Lao déng ngay 20/11/2019;

Can cit Ludt vién chirc ngay 15/11/2010 va Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu Ludt
Can bg, cong chirc va Ludt Vién chitc ngay 25/11/2019;

Can cir Ludt bao hiém xd héi ngay 20/11/2014;

Can cit Ludt gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira déi, bé sung mot s6 diéu
cua Ludt gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh 6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huweéng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt sira déi, bé sung mot s6 dieu cua Ludt
gido duc dai hoc,

Can cir Nghi dinh 56 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hinh mét s6 diéu cua B ludt Lao dong veé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong,

Can cit Thong tu lién tich sé6 07/2009/TTLT-BGDDT- BNV ngay 15/4/2009 cua Bo
Gido dyc va Dao tao va B6 Noi vy hudng dan thie hién quyén tw chi, tir chiu trach nhiém
vé thire hién nhiém vu, 16 chitc bo may, bién ché doi véi don vi s nghiép cong ldp gido
duc va dao tao,

Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cua B¢ trudng
Bo Khoa hoc va Cong nghé, Bo truong Bo Noi vu quy dinh md sé va tiéu chudn chire danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé;

Thong tir s6 01/2020/TT- BKHCN ngay 20/01/2020 cua Bo truong B Khoa hoc va
Cong nghé sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-
BNV ngay 01/10/2014 cua B¢ truong Bé Khoa hoc va Cong nghé va Bé trieomg Bo Néi vu
quy dinh ma sé va tiéu chudn chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va
cong nghé;

Can cir Nghi quyet 56 05/NO- -HDT ngay 19/01/2021 cua Hoi dong truong Vé viéc
ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua Truong Dai hoc M6 - Pia chat,

Cén cit Nghi quyét s6 76/NO-HPT ngay 25/01/2022 cua Héi dong trudng vé viéc
phé duyét chu truong ban hanh Néi quy lao déng cua Trueong Pai hoc M6 - Pia chdt.




Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Noi dung va muc dich

Noi quy lao dong 1a nhitng quy dinh vé thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi; trat tu
tai noi lam vié€c; an toan, v¢ sinh lao dong; phong, chéng quéy r6i tinh duc tai noi 1am viéc;
trinh tur, thi tuc xtr ly hanh vi qudy réi tinh duc tai noi 1am viéc; viéc bao vé tai san va bi
mat cong nghé, s¢ hitu tri tué ctia nguoi st dung lao dong; trudong hop dugc tam thoi
chuyén ngudi lao dong lam viéc khac so véi hop dong lao dong; cac hanh vi vi pham ky
luat lao dong cia ngudi lao dong va cac hinh thire xtr ly ky luat lao dong; trach nhiém vét
chat; nguoi ¢6 thim quyén xtr Iy ky luat lao dong can bo, vién chirc va ngudi lao dong (sau
day goi chung la nguoi lao dong) phai thuc hién khi lam viée tai Truong Pai hoc Mo - Dia
chat.
Piéu 2. Pham vi ap dung

Nbi quy lao dong ap dung ddi véi tat ca nguoi lao dong trong Trudng Pai hoc M6
- Dia chét.
Piéu 3. Hiéu lwe thi hanh

Nhitng ndi dung quy dinh trong ndi quy nay cé hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngay S&
Lao dong Thuong binh va Xa hoi thanh phd Ha Noi nhan duoc ddy du ho so ding ky noi
quy lao dong.

CHUONG Il
THOI GIO LAM VIEC - THOI GIO NGHI NGOT

Piéu 4. Thoi gio' lam viée va nghi ngoi
1. Thoi gior lam viée d6i voi nguoi lao dong hanh chinh
a) Thoi gid lam viéc trong tuan:

- S6 gio: 40 gid/tudn

- S& ngay: 05 ngay

- Ngay cu thé: Tir thir Hai dén thir Sau
b) Thoi gio lam viée trong ngay dbi véi ngudi lao dong hanh chinh:

- S6 gio: 08 gio/ngay

- Sang: Tur 8:00 dén 12:00

- Chiéu: Tir 13:00 dén 17:00

- Gio lam viéc ban dém dugec tinh tir 22 gitr dén 06 gio sang ngay hom sau.
2. Thoi gior lam viée d6i voi giang vién

Dinh murc thoi gian lam vi¢c hang ndm cua giang vién dugc tinh theo tirng nhiém
vu, d6i véi mdi chuce danh giang vién. Tong gio chudn dinh muc cua giang vién dugc xac
dinh trén 3 loai nhiém vu: giang day (NV1); nghién ctru khoa hoc (NV2); phuc vu cong
dong va thuc hién cac nhiém vu chuyén mon khac, sau ddy goi chung la nhiém vu khac
(NV3). Cu thé nhu trong Béang 1.



Béang 1: Dinh mirc gior chudn dbi voi Vién chtc giang day (don vi: gio chuan/nam hoc).

Nhiém vu giang day Nhiém vu NCKH Nhiém vu khéac
(NV1) (NV2) (NV3)
Thoi gio lam viéc | Gido lam | Dinh mac | Gio lam | Pinh mac | Gio lam Dinh
(1760 gio) viéc gio chuan | viéc hanh | gid chuan viéc muc gio
hanh giang day chinh NCKH hanh chuan
chinh chinh quy doi
Hang | GVCC.GS 810 270 800 280 150 50
I GVCC.PGS 810 270 750 240 200 67
GVCC.TS 810 270 750 240 200 67
Hang | GVC.TS 810 270 700 210 250 83
II GVC.ThS 810 270 650 180 300 100
GV.TS 810 270 650 180 300 100
Hang | GV.ThS 810 270 600 150 350 117
1 Tro giang 405 133 500 100 855 285
GV tap su <405 <135 0 0 0 0

3. Thoi gid nghi ngoi d6i voi nguoi lao dong hanh chinh

a) Nghi trra: Tur 12:00 dén 13:00.

b) Nghi hdang tuan: Thir Bay va Chu nhat.

¢) Lao dong nir trong thoi gian hanh kinh dugc nghi moi ngay 30 phut, trong thoi gian nudi
con dudi 12 thang tudi dugc nghi moi ngay 60 phut trong thoi gian lam viéc hang ngay.
Thoi gian nghi van dugc hudng du tién luong.

d. Thoi gian nghi gidi lao 4p dung véi nguoi lao dong hanh chinh:

- Sang: 10 phut.

- Chiéu: 10 phit.

Diéu 5. Nghi le, tet

1. Ngudi lao dong duge nghi lam viée, hudng nguyén luong cac ngay 18, tét sau day:

a) Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich).

b) Tét Am lich: 05 ngay.

¢) Ngay Chién thang: 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich).

d) Ngay Quéc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 duong lich).

d) Qudc khanh: 02 ngay (ngay 02 thang 9 duong lich va 01 ngay lién ké trudc hodc sau).
e) Ngay Gid T6 Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 am lich).

2. Néu nhitng ngay nghi néu tai Khoan 1 DBiéu nay triung vao ngay nghi hang tudn thi ngudi
lao dong dugc nghi bu vao ngay tiép theo hodc theo su sap xép cua Nha trudng.

3. Doi v6i giang vién ngoai duoc nghi theo quy dinh ctia Nha nudc con duoc b tri nghi
theo k€ hoach ndm hoc hang nam.




Piéu 6. Nghi hiang nam (chi ap dung ddi véi nguwoi lao dong hanh chinh)

1. Nguoi lao dong co di 12 thang lam viée trong diéu kién lam viéc binh thuong thi dugc
nghi 12 ngay lam viéc hang ndm hudng nguyén lvong. Nguoi lao dong cir du 05 nam lam
viéc cho Nha truong thi s6 ngay nghi hing nim ciia ngudi lao dong duoc ting thém twong
ung 01 ngay.

2. DBbi voi truong hop lam khong du nam (lam viée dudi 12 thang):

Lay sb ngay nghi hang nam cong véi sb ngay dugc nghi tang thém theo tham nién
(néu o), chia cho 12 thang, nhan véi sé thang lam viéc thuc té trong nam dé tinh thanh sé
ngay dugc nghi hang nam.

Truong hop ngudi lao dong lam viéc chua du thang, néu téng sé ngay lam viéc va
ngay nghi ¢6 hudng luong ctia ngudi lao dong (nghi 1€, tét, nghi hang nam, nghi viéc riéng
¢6 hudng luong theo Diéu 112, Diéu 113, Piéu 114 va Diéu 115 cua Bo ludt Lao dong)
chiém ty 18 tir 50% sb ngay lam viéc binh thuong trong thang theo thoa thuén thi thang do
duoc tinh 12 01 thang lam viéc dé tinh ngay nghi hang nam.

Két qua phép tinh ldy tron sé hang don vi, néu phan thap phén 16n hon hodc bang
0,5 thi lam tron 1én 01 don vi.

Cong thirc tinh:

12 +T % P 3 s R £
Tp =—1 T x s6 thang lam viéc thuc té

Tne: Thoi gian nghi hang nam tinh t6i thoi diém nghi.

Trr: Thot gian nghi tang thém theo thdm nién (ctr 05 ndm lam viéc tai Nha trudng
thi s6 ngay nghi hing nim duoc tang thém 01 ngay).
3. Khi nghi hang nam, néu ngudi lao dong di bang duong bo, dudng sit, duong thuy ma
s6 ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay thr 03 tr¢ di duoc tinh thém thoi
gian di duong ngoai ngay nghi hang ndm va chi dugc tinh cho 01 1an nghi trong nam.
4. Cach giai quyét s6 ngay nghi hing ndm ma ngudi lao dong chwa nghi hét trong nam:
a) Trudng hop chua sir dung hét thi nguoi lao dong c6 thé thoa thuan voi Nha truong dé
nghi hang nam thanh nhiéu lan hodc nghi gdp tdi da 03 nam mat lan.
b) Nguoi lao dong do thdi viéc, bi mat viée lam ma chua nghi hang nam hodc chua nghi
hét s6 ngay nghi hing nam thi dugc thanh toén bang tién nhitng ngay chua nghi; sb tién
thanh toan bang tién luong ngdy cla thang trudc lién ké thang ngudi lao dong thoi viée
hodc bi mét viéc lam nhan vai sb ngdy chua nghi hing nam con lai.
Piéu 7. Nghi 6m dau
a) Truong hop nghi nhiéu ngay lién tiép (hon 03 ngay lién tuc) thi sau khi nghi 6m dau,
ngudi lao dong phai nop don xin nghi ciing véi gidy xac nhan cta co sé kham, chira bénh,
néu khong sé bi khau trir vao ngay phép nam.
b) Trong thoi gian nghi dm dau theo chi dinh cua co s¢ kham, chira bénh, nguoi lao dong
dugc hudng ché do 6m dau theo quy dinh cta Bao hiém xa hoi.



¢) Thoi gian t6i da nguoi lao dong dugce hudng tro cap 6m dau nhu sau:

- 30 ngay/nam néu da dong Bao hiém xa hoi dudi 15 nam.

- 40 ngay/nam néu da dong Bao hiém xa hoi tr 15 ndm dén dudi 30 nam.

- 60 ngay/nam néu da déng Bao hiém x4 hoi tir 30 nam tré [én.
Diéu 8. Nghi thai sin
1. Pbi voi lao dong nir
a) Thoi gian nghi:

- Lao dong nit dugc nghi thai san trudc va sau khi sinh con 1a 06 thang; thdi gian
nghi truge khi sinh khong qua 02 thang.

- Truong hop lao dong nir sinh déi tr¢ 1én thi tinh tir con thir hai tr¢ di, cr mdi con,
nguoi me duge nghi thém 01 thang.
b) Ché db thai san:

Trong thoi gian nghi thai sén, lao dong nit dugc hudng ché do thai san theo quy
dinh ctia phap luat vé bao hiém xa hoi.
2. Dbi vai lao dong nam

Lao dong nam dang dong bao hiém xa hoi khi vo sinh con duoc nghi viéc hudng
ché do thai san nhu sau:

+ 05 ngay lam viéc.

+ 07 ngay lam viéc khi vo sinh con phai phau thut, sinh con duéi 32 tuin tubi.

+ Truong hop vo sinh d6i thi duge nghi 10 ngay lam viéc, tir sinh ba trd 1én thi cir
thém mdi con duoc nghi thém 03 ngay lam viéc.

+ Trudng hop vo sinh doi trd 1én ma phai phau thuét thi duoc nghi 14 ngay lam
viée.

Thoi gian nghi viéc huong ché d¢ thai san quy dinh tai khoan nay duoc tinh trong
khoang thoi gian 30 ngay dau ké tir ngay vo sinh con.
Piéu 9. Nghi viéc riéng c6 lwong

Nguoi lao dong duoc nghi viée riéng ma van huéng nguyén luong va phai thong
bao voi Nha truong trong truong hop sau day:

+ Két hon: nghi 03 ngay.

+ Con dé, con nuoi két hon: nghi 01 ngay.

+ Cha dé, me dé, cha nudi, me nudi; cha dé, me dé, cha nudi, me nudi cua vo hodc
chdng; vo hoic chdng; con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.
Diéu 10. Nghi viéc rieng khong huwéng lwong

Nguoi lao dong c6 thé thoa thuén véi Nha truong dé xin nghi khong hudng luong,
thoi gian nghi viéc khong hudng luong duge cong don nhung khong qua 01 thang trong
mot ndm; truong hop déc biét do Hiéu trudng quyét dinh bao dam quy dinh cua phap luat
va Nha truong.

Pi¢u 11. Lam thém gio, lam viéc trong ngay nghi, ngay 1€ c6 hwéng lwong (chi ap
dung dbi voi nguoi lao dgng hanh chinh; can bg kiém nhiém cdng tac quan ly)



1. Lam thém gi¢ 1a khoang thoi gian lam viéc ngoai thoi gio lam vigc binh thuong dugc
quy dinh tai Bi€u 4 cia NOi quy nay.

2. Chi 4p dung viéc lam thém gio trong céc truong hop sau:

a) Pon vi thiéu nguoi 1am viée.

b) Cac cong viéc dic thu khong thé lam trong gio hanh chinh.

3. Néu céan nguoi lao dong lam thém gid, Nha truong s€ thong bdo va thda thuén véi nguoi
lao dong vé viéc lam thém gio, lam thém vao ngay nghi, ngay 1€ tét. Dam bao:

a) Puoc su dong y clia ngudi lao dong.

b) Khong qua 50% sé gio lam viée binh thuong trong 01 ngay; truong hop ap dung quy
dinh thoi gio lam viéc binh thuong theo tudn thi tong s6 gid lam viéc binh thuong va sd
gio lam thém khong qué 12 gio trong 01 ngay; khong qua 40 gio trong 01 thang.

¢) Bdo dam sb gio 1am thém ctia nguoi lao dong khong qué 200 gio trong 01 nam.

d) Trong trudong hop bd tri ngudi lao dong lam thém gid phai duoc sy dong ¥ cua Trudng
don vi, co ké hoach trudce guri Phong T6 chuc - Cén bo va dugc Hi¢u truong phé duyét thi
phai thuc hién cham cong dé lam co sé tinh cong lam thém gi0, thém ca.

4. Tién luong lam thém gid, lam viéc trong ngay nghi, ngay 1& c6 huéng luong:

a) Trong ngay lam viéc binh thuong (Tir thir 2 dén thir 6): Ngudi lao dong dugc thanh toén
150% tién lwong thuc tra cia cong viéc dang lam.

b) Trong ngay nghi hang tuan: Nguoi lao dong duoc thanh todn 200% tién luong thuc tra
cua cong viéc dang lam.

¢) Trong ngay nghi 1&: Nguoi lao dong duoc thanh toan 300% tién luong thuc tra cia cong
viéc dang lam chua ké tién luong ngay 18, tét, ngdy nghi ¢6 huéng luong dbi voi ngudi lao
dong hudng luong ngay.

5. Nha truong ¢ quyén yéu ciu ngudi lao dong lam thém gior vao bat ky ngay nao va nguoi
lao dong khong dugc tir chéi trong cac truong hop sau day:

a) Thuc hién [énh dong vién, huy dong bao dam nhiém vu quéc phong, an ninh trong tinh
trang khan cép vé qudc phong, an ninh theo quy dinh cua phép luat.

b) Thuc hién céc cong viéc nhim bao v¢ tinh mang con nguoi, tai san cua co quan, to churc,
cé nhan trong phong ngira va khéc phuc héu qua thién tai, héa hoan, dich bénh, tham hoa.

CHUONG III
TRAT TU NOI LAM VIEC

Diéu 12. Thuec hién cong viéc duoc giao

a) Nguoi lao dong co trach nhiém thuc hién dung cac cong viée duoc giao theo hop dong
da ky két.

b) Tuéan thu theo su phéan cong, sap xép cong viéc cua Hiéu truéng hodc Trudng don vi.
¢) Tuan thu thoi gian lam viéc va thoi gian nghi ngoi da quy dinh tai Diéu 4 cta Noi quy
nay, khong di lam tré hodc vang mat ma khong xin phép hodc khong ¢6 1y do chinh déng.



Phai thong bdo cho lanh dao don vi biét mdi khi roi vi tri 1am viée hodc cong tac ngoai
truong.
d) Trong gid lam viée khong duoc lam bét ctr cong viée riéng nao ngoai cong viée dugc
giao.
d) Khong gdy mat trat tu trong gid lam viéc.
Piéu 13. Cham cdng ddi véi nguwdi lao dong hanh chinh lam viéc theo gio hanh chinh
Thue hién theo Piéu 6 Quy dinh Quan ly thoi gian lam viée Nguoi lao dong hanh
chinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 589/QD-MPC ngay 23/5/2016 cua Hiéu trudng
truong Dai hoc M¢ - Dia chit.
Diéu 14. Tac phong, thai d9, trang phuc lam viéc noi cong s&
1. Tac phong, thai do lam viéc
a) Phai phuc vu chu déo, tan tuy va co tinh than cau thi.
b) Co thai d hoa nha, niém nd, an can, van minh va lich su; lang nghe va tiép thu y kién
cua dong nghiép, nguoi hoc va cac ca nhén, t6 chtre ¢6 lién quan.
¢) Ludn c6 trach nhiém xdy dung, gitr gin, bao vé va phat trién uy tin, hinh anh, thuong
hi€u, van hoa cong s&, phat huy tinh than doan két ndi bo.
d) C6 hanh vi, thai do dung muc, cong bang, v tu, khach quan va trung thuc trong viéc
dua ra nhitng nhan xét, danh gia.
2. Trang phuc lam viéc
St dung trang phuc thich hogp, lich su, nghiém tuc, an toan, v¢ sinh, phong thai trang
nha pht hop véi moi trudong, van hoa cong so.
Piéu 15. Cac hanh vi bi nghiém cim
Trong sudt thoi gian lam viéc va trong pham vi noi lam viée, ngudi lao dong khong
duoc thuc hién cac hanh vi sau:
1) Hat thudce trong khu vue quy dinh cdm hut thude.
2) Ubng rugu, bia trudc, trong va gid nghi gitra gid lam viéc.
3) Ban tan, céo budc sai, can trd san xudt hodc ngan can ngudi lao déng khac thuc hién
cong vigc.
4) C6 hanh vi tréi dao dirc hodc khong dung dan tai noi 1am viéc.
5) Coy cudng ép, lang nhuc, de doa hodc doa dim nguoi lao dong khéc.
6) Co y gay thuong tich cho nguoi lao dong khac hodc ngudi hoc, ngudi dan téi lién hé
lam viéc.
7) Su dung ma tuy tai noi lam viéc.
8) TH chirc danh bac tai noi lam viéc.
9) Tang trit vii khi, chit nd hodc nhiing vat dung nguy hiém hodc bi cAm khéc trong khudn
vién cua Nha truong.
10) CH y gay thiét hai hodc trom cép tai san cua Nha truong hoac tai san ctia nguoi lao
dong khac.
11) Qudy rdi tinh duc hodc bét cir hanh vi quiy réi nao khéac hodc phén biét dbi xur dbi véi
dong nghiép.



CHUONG 1V

AN TOAN, VE SINH LAO PONG

Diéu 16. Trach nhiém ciia Nha truong

1. Phai bao dam v¢ sinh trong méi truong lam viéc, ¢ khong gian, hé thdng thong gi6 va
anh séng thich hop, tuan thi tiéu chuan bao dam sirc khoé cho ngudi lao dong.

2. Trang bi tai noi lam viéc nhitng thiét bi y té va so ctru thich hop; cung cap day du thiét
bi bao ho lao dong khi bat dau lam viéc hoac sudt thoi gian lam viéc.

3. Chiu trach nhiém t6 chirc kham stre khoe dinh ky hang nam cho nguoi lao dong.

4. Trang bi bang chi dan vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong dbi véi may, thiét bi, noi
lam viéc va dat & vi tri dé doc, dé théy tai noi lam viéc.

Piéu 17. Trach nhiém cia nguwoi lao dong

1. Chap hanh cac quy dinh, quy trinh, ndi quy vé an toan lao dong, vé sinh lao dong co lién
quan dén cong viéc, nhiém vu dugc giao:

a) Trude khi roi khoi vi tri 1am viée, phai vé sinh noi lam viéce, kiém tra thiét bi dién, nude.
Bao dam céc thiét bi da duoc tat, khoa can than.

b) Chiu trach nhiém bao dudng, vé sinh cac thiét bi tai vi tri lam viéc ludn sach sé.

2. Sir dung va bao quan cac phuong tién bao vé c4 nhan di duoc trang cp; cac thiét bi an
toan lao dong, v¢ sinh lao dong noi lam viéc.

3. Bao cao kip thoi véi nguoi ¢6 trach nhiém khi phat hién nguy co gdy tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép. gay doc hai hodc su ¢ nguy hiém.

4. Tham gia cép ciru va khéc phuc héu qua tai nan lao dong khi cé 1énh diéu dong.

5. C6 quyén tir chdi hodc roi bé noi lam viée khi thiy rd nguy co xay ra tai nan lao dong,
de doa tinh mang hoac suc khoe cua ban thin hodc cho nhirng ngudi khac cho dén khi su
c¢b duoc khic phuc.

6. Triét dé chp hanh cac quy dinh, quy ché vé phong chay chira chay.

CHUONG V

PHONG, CHONG QUAY ROI TINH DUC TAI NOI LAM VIEC

Diéu 18. Nghiém cam cac hanh vi quay roi tinh duc tai noi 1am viéc
1. Nha truong nghiém cam moi hanh vi quay roi tinh duc tai noi lam viéc.

2. Quay roi tinh duc quy dinh tai noi lam viéc c6 thé xay ra dudi dang trao do6i nhu dé nghi,

yéu cau, goi y, de doa, ép budc doi quan h¢ tinh duc liy bat ky loi ich nao lién quan dén
cong viéc; hodc nhirng hanh vi ¢6 tinh chat tinh duc khong nham muc dich trao doi, nhung
khién méi trudong lam viée tro nén kho chiu va bat an, gay ton hai vé thé chét, tinh thén,

hiéu qua cong viéc va cude séng ciia ngudi bi quay roi.

3. Noi lam viéc 1a bat ctr dia diém nao ma ngudi lao dong thuc té lam viée theo thoa thudn
hoac phan cong cua Nha truong, bao gom cd nhitng dia diém hay khong gian ¢é lién quan



dén cong viéc nhu cac hoat dong xa hoi, hoi thao, tap huén, chuyén di cong tac chinh thurc,
bira an, hdi thoai trén dién thoai, cac hoat dong giao tiép qua phuong tién dién tir, phuong
tién di lai do Nha truong b tri tir noi & dén noi 1am viée va nguoc lai, noi & do Nha truong
cung cap va dia diém khac do Nha trudng quy dinh (néu co).

Diéu 19. Cac hanh vi quiy réi tinh duc tai noi lam viéc

Qudy rbi tinh duc tai noi lam viéc bao gdm:
1. Hanh vi mang tinh thé chat gdm hanh dong, ctr chi, tiép xtc, tac dong vao co thé mang
tinh tinh duc hodc goi y tinh duc;
2. Quéy rbi tinh duc bang 10i noi gdbm 161 néi truc tiép, qua dién thoai hoac qua phuong
tién dién t c6 ndi dung tinh duc hoac c6 ngu y tinh duc;
3. Qudy rdi tinh duc phi 161 néi gdm ngdn ngit co thé; trung bay, miéu ta tai liéu truc quan
vé tinh duc hodc lién quan dén hoat dong tinh duc truc tiép hodc qua phuong tién dién tu.
Diéu 20. Hinh thire xir ly ky ludt lao dong dbi véi ngudi thue hién hanh vi quiy réi
tinh duc hodic ngudi té cdo sai su that
1. Ap dung xur ly ky luét lao dong theo hinh thirc khién trach trong cac truong hop sau
a) Nguoi lao dong td cao sai su that vé qudy réi tinh duc;
b) Nguoi ¢6 hanh vi pham khoéan 3 Biéu 19.
2. Ap dung xur ly ky luat lao dong theo hinh thuc kéo dai thoi han nang luong khong qua
06 thang hodc cach chure trong céc truong hop sau:
a) Nguoi lao dong bi xur ly ky luat lao dong theo hinh thirc khién trach ma tiép tuc c6 hanh
vi vi pham quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
b) Ngudi ¢ hanh vi pham khoan 2 Piéu 19.
3. Ap dung xir Iy ky ludt lao dong theo hinh thuc sa thai trong cac truong hop sau:
a) Nguoi lao dong bi xur ly ky luét lao dong theo hinh thirc kéo dai thoi han nang luong
hodc cach chirc ma tiép tuc c¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.
b) Nguoi ¢6 hanh vi pham khoan 1 Piéu 19.
Piéu 21. Trinh ty, thi tuc, thoi hi¢u va thim quyén xir Iy ddi véi hanh vi quay rdi tinh
duc tai noi lam viéc
I. Viéc giai quyét doi voi hanh vi qudy rdi tinh duc. l\hleu nai, t cao va xur ly hanh vi quiy
roi tinh duc tai noi lam viéc phai dam bao cac nguyén tic:

a) Nhanh chong, kip thoi;

b) Bdo vé bi mat, danh dy, uy tin, nhan pham, an toan cho nan nhan bi quéy rbi tinh duc,
nguoi khiéu nai, t6 cdo va ngudi bi khiéu nai, t6 cdo.

2. Trinh ty, thu tuc xu ly



a) Khi phat hién hanh vi quay rdi tinh duc tai noi lam vi¢e, ngudi bi quay roi hodc nguoi
phat hién hanh vi quay rdi thong bao dén diu mdi tiép nhan (Phong T chue - Can bo hodc
Cong doan truong) thong qua hom thu gép y hodc thong bao truc tiép.

b) Khi nhén dugc thong tin khiéu nai, t6 cdo vé& quiy rdi tinh duc tai noi lam viée, Nha
truong thue hién xac minh vu viée, thu thap chimg cu (néu cén); dua ra cac khuyén nghi,
tu van dbi voi nguoi quay rdi va nguoi bi quay roi; thue hién hoa giai kin.

¢) Truong hop hoa gidi khong thanh, Nha truong o6 trach nhiém thuc hién xt ly hanh vi
quay rdi tinh duc theo trinh tu, thu tuc xtr Iy ky luat lao dong dbi voi truong hop nguoi
thuc hién hanh vi quéy réi tinh duc.

2. Thoi hiéu xir ly ky luat di véi hanh vi quéy réi tinh duc thuc hién theo thoi hiéu xir ly
ky luat lao dong quy dinh tai Diéu 29 Noi quy nay. Thoi hi€u giai quyet khiéu nai, t6 céo
1a 03 thang ké tir ngay nhan duoc thong tin khiéu nai. t cao vé quay roi tinh duc tai noi
lam viéc.

3. Thdm quyén xt ly déi v6i hanh vi qudy rdi tinh duc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40
Noi quy nay.

Piéu 22. Boi thuong thiét hai va cac bién phap khiic phuc hiu qua

1. Viée boi thuong ddi voi nguoi lao dong bi qudy rdi tinh duc tai noi lam vide dugc thuc
hién theo quy dinh phép luat.

2. Nha truong c6 trach nhiém bé tri nguoi lao dong lam cong viéc khac ¢ muc luong
khong thép hon murc lvong cta cdng viée hién tai néu viéc thue hién cong viéc hién tai tiép
tuc ¢ nguy co bi qudy rdi tinh duc va ngudi lao dong co yéu cau.

Piéu 23. Trach nhiém, nghia vu phong, chéng qudy rbi tinh duc tai noi lam viéc

1. Nguoi st dung lao dong c6 nghia vu:

a) Thue hién va gidm st viée thuc hién cac quy dinh cta phép luat vé phong, chéng quiy
roi tinh duc tai noi lam viéc;

b) T6 chirc tuyén truyén, phé bién gido duc phap luét va quy dinh vé phong, chdng quiy
rdi tinh duc tai noi lam viéc cho ngudi lao dong;

¢) Khi xuat hién khiéu nai, t§ cdo vé hanh vi qudy réi tinh duc tai noi lam viéc, nguoi sir
dung lao dong phai kip thoi ngan chan, xtr ly va c6 bién phép bao vé bi mat, danh du, uy
tin, nhan pham, an toan cho nan nhén bi qudy rdi tinh duc, ngudi khiéu nai, t céo va nguoi
bi khiéu nai, bi t6 cdo.

2. Nguoi lao dong c6 nghia vu:

a) Thuc hién nghiém céc quy dinh vé phong, chéng quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc;

b) Tham gia xdy dung mo6i trudng lam viéc khong c6 qudy rdi tinh duc;

¢) Ngin can, td cdo hanh vi quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc.

3. T6 chuc dai dién nguoi lao dong tai co s¢ cé trach nhiém:

a) Tham gia xdy dung, thuc hién, gidm sat viéc thuc hién cdc quy dinh vé phong, chéng
quéy ri tinh duc tai noi lam viéc;



b) Cung cap thong tin, tu van va dai dién cho ngudi lao dong bi quay rdi tinh duc, ngudi
lao dong dang bi khiéu nai, bi t6 c4o c6 hanh vi quéy roi tinh duc;

¢) Tuyén truyén, pho bién, tap huin quy dinh vé phong, chdng qudy rdi tinh duc tai noi lam
Viéc.

4. Khuyén khich ngudi str dung lao dong va té chirc dai dién nguoi lao dong tai co s6 lua
chon ndi dung vé phong, chéng quiy réi tinh duc tai noi lam viéc dé tién hanh thuong
luong tap thé.

CHUONG VI
SU DUNG VA BAO VE TAI SAN, Bl MAT CONG NGHE, SO HUU TRi TUE

Diéu 24. Sir dung va bio vé tai sin

1. Str dung tai san

a) Nguoi lao dong chi dugc phép sir dung céc tai san duge Nha trudng ban giao hoic trang
bi dé thuc hién cong viée dugc giao. Khong duge sir dung céc tai san khac khong lién quan
dén cong viéc dugc giao khi chua duoc su cho phép cua lanh dao don vi.

b) Ngudi lao dong khong dugc phép sir dung tai san ctia Nha truong cho bat cir loi ich ca
nhan nao.

2. Bao v¢ tai san

a) Nguoi lao dong phdi c6 trach nhiém bao vé tai san ctia Nha truong, néu lam thét thoat,
hu hong thi phai chiu trach nhiém boi thuong theo ding quy dinh.

b) Nguoi lao dong khong duoc mang bat ky tai san nao cia Nha truong ra khoi noi lam
viéc ma khong duogc su cho phép cua lanh dao don vi.

Piéu 25. Trach nhiém bao vé bi mit cong nghé, sé' hiru tri tué cia nguoi lao dong

1. Khi nguoi lao dong lam viéc c6 lién quan truc tiép dén bi mat cong nghé, s& hiru tri tué
theo quy dinh cua phép ludt thi Nha truong thoa thudn véi ngudi lao dong vé ndi dung bao
v€ bi mét cong nghé, s¢ hitu tri tué theo quy dinh cua phap luat.

2. Nguoi lao dong co trach nhiém bao vé céc tai liéu, tai san, thiét bi, cong ngh¢, thong tin
lién quan dén bi mat cong ngh¢, s¢ hitu tri tué ciia Nha truong. Nguoi lao dong chi duoc
st dung bi mat cong nghe¢, s¢ hiru tri tué cia Nha truong trong pham vi thuc hién cong viéc
do hai bén thoa thuan.

3. Nguoi lao dong tuén thu thoi han bao vé bi mat cong nghé, sé hitu tri tué theo quy dinh
cua phap luat va ctia Nha truong da dugce thoa thuén trong van ban thoa thuan vé bao vé bi
mat cong ngh¢, s hiru tri tué.

4. Nguoi lao dong bao v¢ bi mét cong nghé, s& hitu tri tué béng cac hinh thtrc sau day:

a) Bao quan, cat gilt an toan va bao vé bi mat cong nghé, s¢ hitu tri tué¢ ciia Nha truong.
b) Khong duogc trao doi hodc dua tai liéu, thong tin cho nguoi khong ¢6 trach nhiém xem,
gitr va tiép nhan khi chua c6 su dong y cua Hiéu trudng.



¢) Khong duoc tu y di chuyén, cho muon, mang tai san, tai liéu, ho so lién quan dén cong
viéc ra khoi noi lam viéc khi chua dugc sy dong y cua Hi€u trudng. Trudng hop muon,
mang tai san, tai liéu, hd so ra khoi noi lam viéc thi phai ky nhén; truong hop can thiét,
phai duoc su dong y ciia Hiéu trudng.
d) Khi phat hién hanh vi xam pham bi mat cong nghé, so hiru tri tué ctia Nha truong thi
nguoi lao dong phai co bién phap ngin chan kip thoi hodc bao ngay cho Hiéu trudng dé
can thiép, xu ly.
5. Truong hop nguoi lao dong xam pham bi mat cong nghé, s hitu tri tué cia Nha trudng
thi tly theo tinh chét cua hanh vi va muc do s€ bi xur ly ky luat lao dong; néu viéc lam 10
bi mat gdy thiét hai cho Nha truong thi phai chiu trach nhiém bdi thuong thiét hai hoac ¢é
thé bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh phap luat. Nguoi lao dong khong duoc
x&m pham bi mat cong ngh¢, s¢ hitu tri tué¢ ciia Nha trudng dudi céc hinh thire sau day:
a) Tiép can, thu thdp thong tin, tai liéu, ho so, tai san, thiét bi, cong nghé¢ thudc danh muc
bi mat bang cach chdng lai cac bién phdp bdo mat cia Nha truong.
b) Tiét 1, st dung thong tin, tai lidu, ho so, tai san, thiét bi, cong nghé thuée danh muc bi
mét ma khong duoc phép cia Nha truong.
¢) Co hanh vi gay rdi, can trg, de doa, ltra gat, xui khién, mua chudc hodc ép bude, du do,
loi dung long tin ctia ngudi cé nghia vu bao mét cua Nha truong nham cung cép thong tin,
tai liéu, ho so, tai san, thiét bi, cong ngh¢ thudc danh muc bi mat.
6. Danh muc tai liéu, bi mat cong nghé:
a) Tai liéu quy hoach c4n bd va ho so nhén su can bo chuyén vién, lanh dao ctia Nha truong;
b) Ho so, tai liéu dang thanh tra, kiém tra, bdo cdo két qua thanh tra chua cong bd;
¢) SO liéu thdng ké, ké toan thu chi cia nha truong chua duge phép cong bo;
d) Sé li¢u, tai liéu ddu thiu, xét thau cia Nha truong dang trong qua trinh xem xét chua
cong bd;
d) bé thi va dap an thi tuyén sinh Pai hoc va Sau dai hoc;
e) S lugng va danh sach sinh vién tét nghiép duoc cir di dao tao si quan du bi hang nim
chua cong khai:
g) Dé tai nghién ctru khoa hoc dang trong giai doan nghién ctru, lam thi nghiém chua dugc
cong bo.
h) Cac loai tai liéu khac nhu: bdo céo van ban c6 st dung tin, tai liéu thudc danh muc bi
mat nha nudce cua cac co quan khéc;
Chuong VII
CHUYEN NGUOI LAO PONG LAM CONG VIEC KHAC
SO VOI HQP DPONG LAO PONG, HOP PONG LAM VIEC



Piéu 26. Chuyén ngwoi lao dong lam cong viéc khac so voi hop dong lao dong (ap
dung doi véi nguoi lao dong ky ket hop dong lao dong theo By Luit lao dong)

1. Khi gap kho khan dot xuat do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, ap dung bién
phap ngan ngura, khac phuc tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, su cd dién, nudc hodc do
nhu cau san xuat, kinh doanh (bao gdm: cn huy dong nguoi lao dong dén hd trg bo phan
khac do su gia tang khéi lwong cong viée duoc giao, thleu hut viéc lam tam thoi trong qua
trinh tuyén sinh, cac truong hop khac phai giai quyet cong viée cap bach, khong thé tri
hoan phat sinh tir yéu tb khach quan lién quan truc tiép dén hoat dong san xudt, kinh doanh)
thi Hiéu truéng duge quyén tam thoi chuyén ngudi lao déng lam cong viée khac so véi
hop dong lao dong nhung khong duogc qué 60 ngay lam viéc cong don trong 01 nam; truong
hop chuyén nguoti lao dong lam cong viée khac so véi hop dong lao dong qua 60 ngay lam
viéc cong don trong 01 nam thi chi dugc thuc hién khi ngudi lao dong dong y bang van
ban.

2. Khi tam thoi chuyen nguoi lao dong lam cdng viéc khac so vai hop dong lao dong quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay, Nha trudng béo cho nguoi lao dong biét trude it nhat 03 ngay
lam viéc, thong bao ro thoi han lam tam thoi va bé tri cong viée phu hgp vai stric khoe, gioi
tinh cta nguoi lao dong.

3. Nguoi lao dong chuyén sang lam cong viéc khac so véi hop dong lao dong duogc tra
luong theo cong viéc mdi. Neu tién luong cua cong viéc moi thap hon tién luong cua cong
viée cfi thi duge giir nguyén tién luong cua cong viéc cii ‘trong thoi han 30 ngay lam viéc.
Tién luong theo cong viéc mdi it nhét phai bang 85% tién luong cua cong viée cii nhung
khéng thdp hon muc lwong t6i thiéu theo quy dinh phap luat.

4. Nguoi lao dong khong doqg y tam thoi 1am cong viée khac so v6i hop dong lao dong
qua 60 ngay lam viéc cong don trong 01 ndm ma phai ngirng viéc thi Nha truong phai tra
lvong ngung viée theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 27. Chuyén nguwoi lao dong lam cong viéc khac so véi hop dong lam viéc (ap
dung ddi véi vién chire ky két hop dong lam viéc theo Luat vién chirc)

1. Ap dung dbi voi nguoi lao dong 1a vién chire duge tuyén dung theo vi tri viéc lam, lam
viéc theo ché do hop dong lam viéc, huong luong tir quy luong ctia Nha truong theo quy
dinh cua phap luat. Khi Nha truong ¢6 nhu cau, nguoi lao dong co thé duoc chuyén sang
vi tri viéc lam mai néu ¢o du tiéu chuén chuyén mon, nghi¢p vu ctia vi tri viéc lam do.

2. Viéc lya chon ngudi lao dong vao vi tri viée lam con thiéu do Hiéu trudng quyét dinh
can clr vao dé an vi tri viéc lam da dugc Hoi dong truong thong qua; thuc hién theo nguyeén
tac binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luat.

3. Khi chuyén sang Vi tri viéc lam mdi, viée stra doi, bo sung noi dung hop dong lam vige
hodc c6 thay ddi chirc danh nghé nghiép dugc thuc hién nhu sau: néu mot bén co yéu cau
thay ddi ndi dung hop dong lam viéc thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhit 03 ngay
lam viéc. Khi da chap thudn thi cac bén tién hanh sua doi, b sung noi dung li€n quan cua
hop dong lam viéc. Trong thoi gian tién hanh thoa thudn, cac bén van phai tuan theo hop
dong lam viéc da ky két. Truong hop khong thoa thuan duoc thi cac bén ticp tuc thuc hién
hop dong lam viéc da ky két hodc théa thuan chdm dut hop ddng lam viéc theo quy dinh
phap luét.



CHUONG VIII
VI PHAM KY LUAT LAO PONG, HINH THUC XU LY KY LUAT,
TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 28. Nguyén tic xir ly ky luit lao ddng (ap dung ddi véi ngudi lao dong ky két
hop dong lao dong theo B6 Luit lao dong)

1. Viéc xu ly ky luat lao dong dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi st dung lao dong phai chirng minh dugc 16i ctia nguoi lao dong;

b) Phai c6 su tham gia cia Cong doan truong;

¢) Nguoi lao dong phai c6 mat va cd quyén tu bao chita, nho luat su hodc dai dién Cong
doan truong bao chira;

d) Viéc xur ly ky luat lao dong phai dugc ghi thanh bién ban.

2. Khong dugce 4p dung nhiéu hinh thire xtr Iy ky luat lao dong déi véi mot hanh vi vi pham
ky luat lao dong.

3. Khi mot nguoi lao dong dong thoi c6 nhiéu hanh vi vi pham ky luét lao dong thi chi ap
dung hinh thire ky luét cao nhat twong ung v6i hanh vi vi pham ning nhét.

4. Khong dugc xtt Iy ky luat lao dong d6i v6i nguoi lao dong dang trong thoi gian sau day:
a) Nghi 6m dau, diéu dudng; nghi viéc duoc sy déng y ctia nguoi st dung lao dong;
b) bang bi tam gitr, tam giam;

¢) Pang cho két qua ctia co quan ¢ thim quyén diéu‘tra xac minh va két luan ddi voi hanh
vi vi pham dugc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dicu 125 cta B0 luat lao dong;

d) Nguoi lao dong nlt mang thai; ngudi lao dong nghi thai san, nuéi con dudi 12 thang
tuoi.

5. Khong xur ly ky luat lao dong ddi v6i nguoi lao dong vi pham ky luat lao dong trong khi

méc bénh tdm than hoac mot bénh khac lam mét kha nang nhan thiic hodc kha ning diéu
khién hanh vi ctia minh.

Piéu 29. Thoi hiéu xir Iy ky luat lao dong (ap dung ddi voi nguoi lao dong ky két hop
ddng lao dong theo Bo Luit lao dong)

1. Thot hiéu xur ly ky luat

a) Thoi hi€u xur ly ky luat lao dong l1a 06 thang ké tir ngay xay ra hanh vi vi pham; trudng
hop hanh vi vi pham lién quan truc ti€p dén tai chinh, tai san, ti€t 10 bi mat cong nghé, bi
mat thong tin cua Nha truong thi thoi hiéu xur ly ky luét lao dong 1a 12 thang.

b) Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 4 Dicu 28 Noi quy nay. néu hét thoi hiéu hode con
thot hiéu nhung khong du 60 ngay thi dugc kéo dai thoi hi¢u d€ xur ly ky luét lao dong
nhung khong quéa 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian néu trén.

2. Nguoi sur dung lao dong phai ban hanh quyét dinh xur ly ky luét lao dong trong thoi han
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Piéu 30. Cac hanh vi bi xir Iy ky luét lao dong



1. Ngudi lao dong c6 hanh vi vi pham céac quy dinh vé nghia vu ctia nguoi lao dong; nhitng
viéc nguoi lao dong khong duge lam; ndi quy, quy ché cia Nha trudong; vi pham dao duc,
161 song hodc vi pham phép luat khac khi thi hanh cong vu thi bi xem xét xt 1y ky luét.

2. Mtc do ctia hanh vi vi pham (4p dung déi véi ngudi lao déng ky két hop ddng lao déng
theo Bo Luat lao dong) dugc xac dinh nhu sau:

a) Vi pham gay thiét hai it nghiém trong vé tai san, loi ich caa Nha truong voi muc thiét
hai dudi 10 thang tién luong t6i thiéu viing cho Chinh pht quy dinh tai noi nguoi lao dong
lam viéc.

b) Vi pham gdy thiét hai nghiém trong vé tai san, loi ich cua Nha truong vai muc thiét hai
tir trén 10 thang dén 15 thang tién lwong téi thidu ving cho Chinh phu quy dinh tai noi
nguoi lao dong lam viéc.

¢) Vi pham gdy thiét hai dic biét nghiém trong vé tai san, loi ich cua Nha trurong véi muc
thiét hai tir trén 15 théng tién luong tdi thiéu ving cho Chinh phu quy dinh tai noi nguoi
lao dong lam viéc.

3. Mirc d¢ cua hanh vi vi pham (4p dung ddi voi ngudi lao dong ky két hop dong lam viéc
theo B Luat vién chirc) dugc xac dinh nhu sau:

a) Vi pham gdy hau quad it nghiém trong la vi pham co tinh chat, muc do tac hai khong l6m,
tac dong trong pham vi ndi bg, lam anh hudng dén uy tin cua Nha truong.

b) Vi pham gy hdu qué nghiém trong la vi pham c6 tinh chit, mirc do, tac hai 16n, tac dong
ngoai pham vi ndi b, gay du luan xau, lam giam uy tin cia Nha truong.

¢) Vi pham gy hau qua rat nghiém trong 1a vi pham c6 tinh chét, mirc do, tac hai rét 16n,
pham vi tac dong dén toan xa hoéi, gay du ludn rat birc xtic va lam mét uy tin cua Nha
truong.

d) Vi pham gdy hau qua dac biét nghiém trong la vi pham ¢6 tinh chit, mirc do, tac hai dac
biét lon, pham vi tdc dong sau rong dén toan xa hoi, gay du luan dic biét bic xtc va lam
mét uy tin cia Nha truong.

Piéu 31. Cac hinh thire ky luat

1. Céc hinh thire ky luat 4p dung déi véi ngudi lao dong ky két hop hop ddng lao déng
theo B¢ Luat lao dong

a) Khién trach

b) Kéo dai thoi gian nang béc luong khong qua 6 thang.

¢) Cach chuec

d) Sa thai.

2. Céc hinh thtrc ky luat ap dung dbi véi vién chire ky két hop ddng lam viéc theo Luat
vién chirc

a) Khién trach

b) Céanh céo

¢) Cach chuc

T )



d) Budc thoi viéc
Diéu 32. Hinh thirc ky luat khién trich (dp dung ddi v6i ngwdi lao dong ky két hop
dong lao dong theo B Luat lao djong)

Hinh thire ky luat khién trach ap dung ddi véi hanh vi vi pham mot trong cac truong
hop sau day:
1) Pén mudn hodc vé sém trén 30 phut tir 02 1an trd 1én trong 01 tuan hodc 04 lan trg 1én
trong 01 thang;
2) Roi bo noi lam viéc trén 30 phit tir 04 1an tro 1én hodce dudi 30 phut tir 6 14n trd [én trong
01 thang;
3) Ngudi lao dong tu y bo viée 02 ngay cong don trong thoi han 30 ngay hodc 10 ngay
cong don trong thdi han 365 ngay tinh tir ngay diu tién tu y bo viéc ma khong cé ly do
chinh dang.
4) Vi pham khoan 1 Diéu 20 Noi quy nay.
Diéu 33. Ap dung hinh thire ky luit kéo dai thoi gian ning bac lwong khéng qué 6
thang (ap dung déi véi nguoi lao dong ky két hop dong lao dong theo B§ Luit lao
dong)

Hinh thtre ky luat kéo dai thoi gian nang bac luong khong qua 6 thang dp dung doi
voi nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham thudc mot trong céc truong hop sau day:
1. Ba bi xtr ly ky ludt bang hinh thtrc khién trach vé hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 32
NOi quy nay ma tdi pham trong thoi gian chua dugc xda ky luat.

Tai pham la truong hop nguoi lao dong lap lai hanh vi vi pham da bi xir Iy ky luat
ma chua dugc xda ky ludt theo quy dinh tai Piéu 126 cua B0 luat lao dong.
2. Nguoi lao dong tu y bo viée 04 ngay cong don trong thoi han 30 ngay hodc 15 ngay
cong don trong thdi han 365 ngay tinh tir ngay dau tién tu y bod viéc ma khong c6 ly do
chinh dang.
3. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2 Diéu 20.
Diéu 34. Ap dung hinh thirc ky ludt cach chirc (4p dung ddi véi nguoi lao dong ky két
hop dong lao dong theo B9 Luat lao dong)

Hinh thuc ky luét cach chire ap dung déi voi nguoi lao dong gilt chire vu quan ly
thudc mot trong cac truong hop sau day:
1. St dung gidy to khong hop phap dé dugc bd nhiém chire vu.
2. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2 Diéu 20.
3. Buéng léng quan ly dé ngudi lao dong thudc tham quyén quéan ly ¢6 hanh vi gay thiét
hai nghiém trong dén tai san, loi ich ctia Nha truong.
4. Loi dung chtrc vu vi loi ich ca nhan.
Piéu 35. Ap dung hinh thirc ky luat sa thai (ap dung d6i véi ngudi lao dong ky két
hop ddng lao dong theo B0 Luit lao dong)

Hinh thirc ky luat sa thai ap dung déi véi ngudi lao dong ¢é hanh vi vi pham thudc

mot trong cac truong hgp sau day:



1. Nguoi lao dong c6 hanh vi trom cap, tham 6, danh bac, ¢6 y gay thuong tich, st dung
ma tiy tai noi lam viéc;

2. Ngudi lao dong c6 hanh vi tiét 10 bi mat cong nghé (khong bao gdm danh muc céc tidu
liéu khéac), xdm pham quyén s& hitu tri tué cta nguoi sir dung lao dong, cé hanh vi giy
thi¢t hai nghiém trong hodc de doa gy thiét hai dac biét nghiém trong veé tai san, loi ich
cua Nha truong..

3. Ngudi lao dong bi xir ly ky ludt kéo dai thoi han nang luong hodc cach chirc ma tai pham
trong thoi gian chua xo6a ky luét.

4. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai Khoan 3 Diéu 20.

5. Nguoi lao dong tu y bd viéc 05 ngay cong don trong thoi han 30 ngay hodc 20 ngay
cong don trong thdi han 365 ngdy tinh tir ngdy ddu tién tu y bo viéc ma khong co6 ly do
chinh déang.

Truong hop duoc coi 1a ¢6 ly do chinh ddng bao gom thién tai, hda hoan, ban than,
than nhan bi dm co6 xé4c nhan cta co s kham bénh, chita bénh cé thim quyén va truong
hop khac dugc quy dinh trong ndi quy lao dong.

Piéu 36. Ap dung hinh thire ky ludt khién trach (4p dung déi vién chirc ky két hop
déng lam viéc theo Luat vién chirc)

Hinh thire ky luat khién trach ap dung dbi véi hanh vi vi pham lan déu, gay hau qua
it nghiém trong, trir cac hanh vi vi pham quy dinh tai khodn 3 Diéu 37 Quy dinh nay, thugc
mot trong cac truong hop sau day:

1. Khong tuén thu quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu, dao dutrc nghé nghiép va quy
tic ung xir trong khi thuc hién hoat dong nghé nghiép, da duoc Nha truong nhic nhé bang
van ban;

2. Vi pham quy dinh cua phap ludt vé: thuc hién chire trach. nhiém vu cua vién churc; ky
luat lao dong; quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc ctia Nha truong da nhic nho bang vin
ban;

3. Loi dung vi tri cdng tdc nham muc dich vu loi; ¢6 thai do hach dich, ctra quyén hodc gay
kho khan, phién ha déi v6i nhan dan trong qua trinh thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc
giao; xac nhén hodc cap gidy to phép ly cho nguoi khong du diéu kién; xuc pham danh du,
nhan pham, uy tin cua nguoi khac trong khi thuc hién hoat dong nghé nghiép;

4. Khong chap hanh quyét dinh phan cong cong tac cua Nha truong; khong thuc hién nhiém
vu duoc giao ma khong ¢ ly do chinh dang; gdy mat doan két trong don vi;

5. Vi pham quy dinh ctia phap luat vé: phong, chéng toi pham; phong, chéng té nan xa hi;
trat tu, an toan xa hoi; phong, chéng tham nhting; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

6. Vi pham quy dinh ctia phap luét vé bao vé bi mat nha nuéc:

7. Vi pham quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, td cdo;

8. Vi pham quy dinh ctia phap luat vé: ddu tu, xay dung; dat dai, tai nguyén moi truong;
tai chinh, ké toan. ngan hang; quan ly, st dung tai san cong trong qué trinh hoat dong nghé

nghiép:



9. Vi pham quy dinh ctia phap luat vé: phong, chéng bao luc gia dinh; dan sd, hon nhan va
gia dinh; binh dang gi¢i; an sinh xa hoi; quy dinh khac ctia phéap luat lién quan dén vién
chtre.
Piéu 37. Ap dung hinh thirc ky luat cinh cdo (4p dung ddi vién chirc ky két hop déng
lam viéc theo Luat vién chirc)

Hinh thirc ky luat canh céo dp dung ddi véi vién chic ¢6 hanh vi vi pham thudc mét
trong cac truong hop sau day:
1. Ba bi xtt ly ky ludt bang hinh thirc khién trach vé hanh vi vi pham quy dinh tai Didu 36
Quy dinh nay ma tai pham;
2. C6 hanh vi vi pham lan dau, gay hau qua nghiém trong thugc mot trong cac truong hop
quy dinh tai Diéu 36 Quy dinh nay;
3. C6 hanh vi vi pham lan dau, gdy hau qua it nghiém trong thuéc mot trong cac trudng
hop sau day:
a) Vién chirc quan ly khong thuc hién dung trach nhiém, dé vién chuc thudc quyén quan
ly vi pham phap luét gdy hau qua nghiém trong trong khi thuc hién hoat dong nghé nghiép;
b) Vién chic quan Iy khong hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo su phan cong
ma khong c6 ly do chinh dang.
Diéu 38. Ap dung hinh thire ky lujt cach chirc (4p dung déi vién chire ky két hop dong
lam viéc theo Luit vién chirc)

Hinh thirc ky luat cach chirc 4p dung d6i v6i vién chuc quan ly thugc mot trong céc
truong hop sau day:
1. Da bi xtr Iy ky luat bang hinh thire canh cdo theo quy dinh tai Diéu 37 Quy dinh nay ma
tai pham;
2. C6 hanh vi vi pham lan dau, giy héu qua rat nghiém trong thuoc mot trong cac truong
hop quy dinh tai Diéu 36 Quy dinh nay;
3. C6 hanh vi vi pham lan dau, gay hau qua nghiém trong thuoc mét trong céc truong hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu 37 Quy dinh nay;
4. Sir dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém chirc vu. ) ,
biéu 39. Ap dung hinh thire ky luit buge théi viéc (4p dung doi vién chire ky két hop
dong lam viéc theo Luit vién chirc)

Hinh thure ky luat bude thdi viéc ap dung dbi véi vién chire ¢6 hanh vi vi pham thudc
mot trong cac truong hop sau day:
1. Da bi xtr ly ky luat bang hinh thirc cach chirc déi véi vién chire quan ly hodc canh céo
ddi vai vién chuc khong gitt chire vu quan ly ma tai pham;
2. Co hanh vi vi pham lan dau, gy hdu qua dac biét nghiém trong thudc mot trong cac
truong hop quy dinh tai Diéu 36 Quy dinh nay:
3. Vién chirc quan ly ¢ hanh vi vi pham lan dau, gdy hau qua rat nghiém trong hodc dic
biét nghiém trong thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 37 Quy dinh
nay;



4. St dung van bang, chung chi, gidy chirng nhén, xac nhan gia hoac khong hop phéap dé
dugc tuyén dung vao Nha truong;

5. Nghién ma tiy; d6i voi truong hop nay phai ¢ xac nhan cia co s¢ y 1é hoac thong bao
clia co quan ¢6 thim quyén.

Dié¢u 40. ThAm quyén xir Iy ky luat

1. Déi véi nguoi lao dong giir chirc vu quan Iy. Hoi dong trudng tién hanh xu ly ky luét va
quyét dinh hinh thuc ky luat theo dung thim quyén va dam bao quy dinh phéap luat.

2. Déi voi nguoi lao dong khéong gitr chtrc vu quan Iy, Hiéu trudng tién hanh xur ly ky luét
va quyét dinh hinh thuc ky luat.

3. Déi v6i nguoi lao dong biét phai, Hiéu truong tién hanh xem xét xtr ly ky luat, dé nghi
hinh thtc ky luat. HO so xu ly ky luét phai dugc gui vé don vi su nghiép cong lap cir vién
chire biét phai dé ra quyét dinh ky ludt theo thim quyén.

4. Truong hop nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham trong thoi gian cong tac tai co quan, td
chire, don vi ci ma khi chuyén sang Nha truong moi phét hi¢n hanh vi vi pham luat va van
con trong thoi hidu xi Iy ky luat thi tham quyén tién hanh va xu ly ky luét thudc co quan,
to chire, don vi ¢li noi vién chirc cong tac. Ho so. quyét dinh ky luét phai duoc guri vé Nha
truong.

Truong hop don vi trude day da giai thé, sap nhap, hop nhét, chia, tach thi nhiing
ngudi ¢ trach nhiém lién quan phai ban giao hd so dé Nha truong thuc hién viée xur Iy ky
luat.

Diéu 41. Trach nhiém vat chit

I. Nguoi lao dong lam hu héng toan b hodc mét phan dung cu, thiét bi hodc co
hanh vi gdy thiét hai tai san cua Nha truong thi phai boi thuong theo quy dinh cua phéap
luat va Nha truong.

2. Ngudi c6 tham quyén xir ly bdi thuong thiét hai 1a nguoi c6 tham quyén xir Iy ky
luat lao dong quy dinh tai Diéu 40 Noi quy nay.

Piéu 42. Khiéu nai vé ky luit lao dong, trach nhiém vat chit

Nguoi lao dong bi xur ly ky ludt lao dong hodc phai boi thuong theo ché do trach
nhiém vat chat néu thay khong thoa dang c6 quyén khiéu nai voi Nha truong yéu ciu xem
xét lai theo quy dinh phép luat.

CHUONG IX

PIEU KHOAN THI HANH

Diu 43. Piéu khoan thi hanh
1. Noi quy lao dong la co s& dé Nha truong quan ly nguoi lao dong, diéu hanh hoat
dong va xu ly cac trudng hop vi pham vé ndi quy lao dong cua Nha truong.



2. Trudng hop sau ngay c6 hiéu luc ciia Noi quy lao ddng ma cac quy dinh cia phap
lut co6 su thay ddi va diéu chinh cac noi dung trong NOi quy nay thi thuc hién theo quy
dinh m&i cta phap luét.

3. Nguoi lao dong va cac don vi ¢6 lién quan cé trach nhiém thi hanh nghiém chinh

Noi quy ne‘l}%’;/

an Thanh Hai
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO DONG - THUONG Doc lap — Tu do — Hanh phic
BINH VA XA HOQI

sé: 14 /TB-SLDTBXH Ha Néi, ngéry ¥ thang 8 nim 2022

‘ THONG BAO
Ve viéce dang ky noi quy lao dong

Kinh gti: Truong Dai hoc mo dia chét.

Can cu BO luat Lao dong ngay 20 thang 11 ndm 2019;

Can ¢t Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sd diéu cia B Luét lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Ngay 29 thang 8 nam 2022, S¢ Lao dong - Thuono binh-va Xa hdi Ha No1
da nhén ho so dang ky ndi quy lao dong cua Trudng Pai hoc mo dia chat, dia chi:
18 pho Vién, phuong Ptc Thing, quan Béac Tu Liém, Ha Néi.

S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi Ha Noi chi xem xét cac ndi dung lien
quan dén ngudi lao dong ky hop dong lao dong theo quy dinh cua B ludt Lao
dong. Truong Pai hoe mo dia chét c6 trach nhiém thong béo No1 quy lao dong dén
ngudi lao déng, niém yét nhiing ndéi dung chinh & nhitng noi can thiét tai noi lam
vigc. Truong hop Truong Dai hoc mé dia chit ¢6 chi nhéanh, co sé dat ¢ nhiéu tinh,
thanh phé truc thude Trung wong cé trach nhiém gui ndi quy lao dong sau khi co
hiéu luc dén co quan quan ly nha nuéc vé lao dong cap tinh noi dat chi nhanh, don
vi, co s¢ cua Truong.

Trong qua trinh thuc hién Truong Dai hoc Mo dia chét c6 trach nhiém theo
ddi, cap nhat cac quy dinh cua phap luat lao dong dé ra sodt, sira dbi, bd sung va
dang ky lai ndi quy lao dong, dam bdo cac noi dung quy dinh trong ndi quy lao

dong pht hop theo quy dinh cta phap ludt hién hanh /7
b

Noi nhin: KT. GIAM BOC
- Nhu trén PHO GIAM BOC
- Luu VT, LDTLBHXH
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