
B GIAO DVC  VA DAO TIO CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TRU'UNG DI HQC MO - D4A CHAT Dc 1p - T do - Hnh phüc 

Sj: /QD-MDC Ha NÔI, ngày tháng nám 2022 

QUYET D!NH 
Ban hành Ni quy lao dng cüa Trtr?rng Dai hQc MO - Bla cht 

 

HIU TRTXONG TR11NG DAI HQC MO - DIA CHAT 

Can cz B5 luU Lao dç5ng ngày 20/1]/2019, 
Can thLugt viên chzk ngày 15/11/2010 và Luqt tha dôi, bô sung mt so diéu 

Luc2t Can bt7, cong ch&c vàLut Viên chz'c ngày 25/11/2019, 
Can c&Lut báo hiêm xã hç51 ngày 20/11/2014, 
Can c& Lut giáo dyc dgi hQc ngày 18/6/2012 và Lugt tha dOi, bO sung m5t sO 

diêu cüa Luçt giáo dyc dcli hQc ngày 19/11/2018, 
Can th Nghj djnh so 99/2019/ND-CF ngày 30/12/2019 cza ChInh phii quy djnh 

chi tiêt và hithng dan thi hành mt sO diêu cla Lut tha dOi, bO sung mt sO diêu cia 
Luç2t giáo dyc di hQc, 

Can thNghjdjnh sO 145/2020/ND-CF ngày 14/12/2020 cüa C'hInhphz quy djnh 
chi tiêt và hwfmg dan thi hành m5t sO diêu cia Bç5 lugt Lao dc3ng ye diêu kin lao dc5ng 
và quan hç lao dng, 

Can cz' Thong tir lien tjch so 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngày 15/4/2009 cia 
Bó Giao duc va Dao tao va BO NOi vu hu'o'ng dan thuv hiên quyên tu chu, tir chiu trach 
nhim ye thyc hin nhiêm vu, to chi'c b may, biên ché dOi vO'i don vj szr nghip cOng 
1p giáo dyc và dào tgo, 

Thông tu' lien tjch sO 24/20]4/TTLT-BKI-IC'N-BNV ngày 01/10/2014 cia B5 
tru'O'ng Bç5 Khoa hQc và COng nghç, B5 trwó'ng Bç5 N3i vy quy djnh ma sO và tiêu chuán 
chz'c danh nghé nghip viên chz'c chuyên ngành khoa hQc và cOng ngh; 

Thông tu' sO 01/2020/TT-BK[-ICN ngày 2 0/01/2020 cia B5 tru'&ng B5 Khoa hQc 
và Cong nghç tha dOi, bô sung m7t sO diêu cüa Thông tir lien tjch sO 24/2014/TTLT-
BKHC'N-BNVngày 01/10/2014 cza Bç5 trithng B5 Khoa hQc và Cong ngh và B5 trirO'ng 
B5 N5i vy quy djnh mâsô va tiêu chuán cht'c danh nghe nghip viên chz'c chuyên nganh 
khoa hQc và cOng nghç; 

C'àn th Nghj quyêt sO 05/NQ-HDT ngày 19/01/2021 cza H5i dOng trithng ye vic 
ban hanh Quy chê tO chi'c và hogt dç5ng cia Tru'Og Dgi hQc MO - Dja chát, 

Can ci'r Nghj quyêt sO 76/NQ-HDT ngay 25/01/2022 cüa Hi dOng trzthng ye vic 
phé duyt chi truv'ng ban hành Ni quy lao dng cia Tru'&ng Dgi hQc MO - Dja chât, 

Can ct' COng van sO 83/MDC-6'D ngày 27/6/2022 cia Ban chap hành cOng doan 
trithng Dgi hQc MO - Dja chat ye vic gop j kiên ban hanh Ni quy lao dOng, 

Theo dê nghj cüa TritO'ngphOng TO ch&c - Can b, 

QUYET DNH: 

Diéu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Ni quy lao dng cüa Trung Di 
hoc Mó-Diacht. 



GS.TS iii h€ 

Diu 2. Ni quy lao ckng ban hành kern theo Quyt dnh nay có hiu hrc sau 15 
ngày k tü ngày Sá Lao dng Thuang binh và X hi thành ph Ha Ni nhn duçc dy 
dü h sa däng k ni quy lao dng. 

IJiêu 3. Các ông (bá) Trueing phông T chirc - Can bô, Trrnng cac dGn v Va các 
Ca nhân có lien quan chju trách nhim thi hành Quyt djnh 

Niinl,fln: HIEU TRUONG 
- Dáng üy, HDT; 
- Các PHT (d p/hop clii dao); 
- Nhu Diu 3 (d thuc hiên); 
- HUMG eOFFICE; 

- Liu: HCTH, TCCB (08). 



/BO GIAO D1JC vA DAO TIO CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 

TRIJNG DI HQC MO - DIA CHAT Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

Ha Nôi, ngày 5tháng nOrn 2022 

NQI QUY LAO BONG TRIIO'NG DiI HQC MO - DIA CHAT 

Can czBo luat  Lao d5ngngày20/11/2019, 

Can cii' Lu2t vien chj'c ngày 15/11/2010 và Luát tha di, b sung m5t s dieu Lugt 
Can b3, cong chz'c và Luat  Viên chz'c ngày 25/11/2019; 

Can thLu2t báo hiém xd h.31 ngày 20/11/2014, 

Can thLuat giáo dic dqi hoc ngày 18/6/2012 và Lua7 tha di, b sung m5t sO' diu 
ciaLugtgiáo dic dqi hQc ngày 19/11/2018; 

Can cz'c Nghj dfnh 5 99/2019/ND-CF ngày 3 0/12/2019 cza ChInh phi quy djnh chi 
tiet và hithng dan thi hành mót sá diéu cia Luát tha dôi, bO sung mt so diêu cia Lut 
giáo dyc dgi hQc; 

Can thNghj djnh sO' 145/2020/ND-CF ngày 14/12/2020 cia ChInhphi quy djnh 
chi tiêt và hiràng dan thi hành mt sO diêu cia Bó lut Lao dóng ye diêu kiçn lao d5ng và 
quan hç lao d5ng; 

Can cz' Thông tu' lien tjch soX  07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngày 15/4/2009 cia Bô 
Giao duc va Dao tao va BO NOi vu hu'o'ng dan thwc hiên quyên ttc chu, tw chiu trach nhiêm 
ye thyv hiçn nhiêm vu, tO chi'c b5 may, biên chê dOi vó'i do'n vj sy nghip cOng 1p giáo 
dyc và dào tgo; 

Thong tu lien tjch s 24/2014/TTLT-BKHGN-BNVngày 01/10/2014 cia B5 trtthng 
B5 Khoa hQc và Cong ngh, Bó tru'&ng Bç5 Nt5i vy quy djnh ma so và tiêu chuán chi'c danh 
nghé nghip viên chi'c chuyên ngành khoa hQc và cOng ngh; 

Thông tu' sc 01/2020/TT-BKHCN ngày 2 0/01/2020 cza Bó trithng Bó Khoa hQc Va 
COng nghç si"a dOi, bô sung mt sO diêu cza Thông tu' lien tjch sO 24/2014/TTLT-BKHC'N-
BNVngày 01/10/2014 cia B5 trzthng Bó Khoa hQc và C'Ong ngh và B5 trzthng B3 N5i vy 
quy djnh ma so và tiêu chuán ch,'c danh nghê nghip viên chi'c chuyen ngành khoa hQc và 
cOng nghç; 

Can cz' Nghj quyé't so' 05/NQ-HDT ngày 19/01/202 1 caa H5i dng tru'&ng v vic 
ban hành Quy chê to chz'c và hogt dng cia Tru'&ng Dai hoc MO - Dia chat; 

Can ca' Nghj quyé't sá 76/NQ-HDT ngày 25/01/2022 caa Hç5i dng tru'àng v vic 
phê duyt chi trzwng ban hành Ni quy lao dóng cia Tru'àng Dgi hoc MO - Dja chat. 



Chtrong I 
NHU'NG QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Ni dung va mvc  dIch 
Ni quy lao dng là nhüng quy djnh v th?ñ giôr lam vic, thai giâ nghi ngai; trt t1r 

tai ncii lam vic; an toàn, v sinh lao dng; phông, chng quy ri tInh diriC tai  noi lam vic; 
trinh tlrr, thu tile xir l hành vi quy ri tInh diric tai  noi lam vic; vic bâo v tài san và bi 
mitt cong ngh, sO' hüu trI tu cüa nguO'i si'r diing lao dng; trixO'ng hcip dixçyc tm thO'i 
chuyn nguO'i lao dng lam vic khác so vài hç'p dèng Lao dng; các hành vi vi pham k' 
lutt lao dng cüa nguO'i lao dng và các hinh thirc xi:r l k Iut lao dng; trách nhim vt 
chit; ngixO'i CO thm quyn xcr I k' lut lao dng can b, viên chirc và ngirO'i lao dng (sau 
day gçi chung là ngu'O'i lao dng) phãi thirrc hin khi lam vic tti TrirO'ng Dti hc MO - Dja 
c h at 

Diêu 2. Pham vi áp ding 

Ni quy lao dng ap ding di vO'i tAt ca nguO'i Lao dng trong TruO'ng Dai  h9c Mo 
- Dja chAt. 
Diu 3. Hiu ltrc thi hành 

Nhung nOi  dung quy djnh trong ni quy nay có hiu 1c sau 15 ngày k tir ngày SO' 
Lao dng Thuang binh và Xã hi thành ph Ha Ni nhn thrçic dy dü h sx clang k ni 
quy lao dng. 

CHU'UNG II 

THaI GK LAM VIEC - THfl GIO NGHf NG4ifl 

Diêu 4. Thô'i giô' lam vic và nghi ngo'i 

1. ThO'i giO' lam vic dM vOi ngtrO'i lao dng hành chInh 
a) ThO'i giO' lam vic trong tuân: 

- S giO': 40 giO'/tuAn 
- So ngày: 05 ngày 
- Ngay cii  th: Tir thir Hai dn thir Sáu 

b) ThO'i giO' lam vic trong ngày d& vâi nguO'i lao dng hành chInh: 
- So giO': 08 giO'/ngày 
- Sang: Tr 8:00 den 12:00 
- Chiu: Tr 13:00 dn 17:00 
- GiOr lam vic ban dêm duçc tInh ti'r 22 gio' dn 06 giO' sang ngày horn sau. 

2. ThO'i giOr lam vic dôi vOi giãng viên 
Djnh mirc thO'i gian lam vic hang nãm cUa giáng viên duçc tInh theo tirng nhim 

vii, di vâi mi chirc danh giâng viên. Tng giO' chuAn djnh mirc cüa giãng viên dtrçc xac 
djnh trên 3 1oi nhim vii:  giãng diy (NV 1); nghiên ciru khoa h9c (NV2); phçic vii  ctng 
dng và thirrc hin các nhirn vii  chuyên mon khác, sau day gi chung là nhim vii khác 
(NV3). Cii th nhu trong Bang 1. 



Bang 1: Djnh mirc gi chun di vâi Viên chirc giãng day (do'n vj: gRi chun/näm h9c). 

Thai gix lam vic 

(1760 gRr) 

Nhim v giãng day 
(NV1) 

Nhim vi1 NCKH 

(NV2) 

Nhim vi khác 

(NV3) 

Gi lam 

vic 

hãnh 

chinh 

Djnh rnirc 

gi? chutn 

giãng dy 

Gi lam 

vic hành 

chInh 

Djnh mirc 

gi chun 

NCKI-I 

Gi?y lam 

vic 

hành 

chInh 

Djnh 

müc gi?r 

chun 

quy di 

Hang 

I 

GVCC.GS 810 270 800 280 150 50 

GVCC.PGS 810 270 750 240 200 67 

GVCC.TS 810 270 750 240 200 67 

Hang 

II 

GVC.TS 810 270 700 210 250 83 

GVC.ThS 810 270 650 180 300 100 

Hang 

111 

GV.TS 810 270 650 180 300 100 

GV.ThS 810 270 600 150 350 117 

Trcrgiãng 405 135 500 100 855 285 

GVtpsi,r <405 <135 0 0 0 0 

3. Thxi gi? nghi ngcYi di vOi ng1xi lao dng hành chInh 

a) Nghi trua: Tr 12:00 dn 13:00. 

b) Nghi htng tuAn: Thir Bay và Chü nht. 

c) Lao dng nü trong thO'i gian hành kinh duçc nghi rni ngày 30 phñt, trong thi gian nuôi 

con duâi 12 tháng tui di.rc nghi m6i ngay 60 phüt trong thai gian lam vic hang ngày. 

Th?i gian nghi vn thrçrc hithng dU tin hong. 

d. Th?ñ gian nghi giãi lao áp diing vài ngiiñ lao dng hành chInh: 

- Sang: 10 phüt. 

- Chiu: 10 phüt. 

Diêu 5. Nghi IL tét 

1. Ngithi lao dng duçxc nghi lam vic, hithng nguyen 1uong cac ngày i, tht sau day: 

a) Tt Duong ljch: 01 ngay (ngay 01 tháng 01 throng ljch). 

b) T& Am ljch: 05 ngày. 

c) Ngay Chin thâng: 01 ngay (ngày 30 tháng 4 duong ljch). 

d) Ngày Quc t lao dng: 01 ngay (ngay 01 tháng 5 throng ljch). 

d) Quc khánh: 02 ngãy (ngay 02 tháng 9 di.rnng ljch và 01 ngày 1in k truàc hoac sau). 

e) Ngay Gi T Hung Vuong: 01 ngày (ngay 10 tháng 3 am ljch). 

2. Nu nhUng ngày nghi nêu tai  Khoãn 1 Diu nay trüng vào ngày nghi hang tun thI ngithi 
lao dng diiçrc nghi bü vao ngay tip theo hoac theo slrr sp xp cüa Nhã tru?mg. 

3. Di vOi giãng viên ngoài duc nghi theo quy djnh cüa Nhà nuOc con duc b trI nghi 

theo k hoach närn h9c hang näm. 



Diu 6. Nghi hang nãm (chi áp dung dôi vói ngirôi lao dông hành chInh) 

1. Ngiii lao dng cO dü 12 tháng lam vic trong diu kin lam vic binh thtrmg thi dircc 
nghi 12 ngày lam vic hang nãm hisàng nguyen hang. Ngu?ii lao dng cir dü 05 näm lam 
vic cho Nhà trung thj s ngày nghi h&ng näm cüa ngri lao dng thrc tang them tuong 
irng01 ngày. 
2. Di vâi trung hqp lam khong dü näm (lam vic duOi 12 thang): 

Ly s ngày nghi hang nãm cong vOi s ngày duc nghi tang them theo thâm nien 
(nu co), chia cho 12 tháng, nhân vài s6 tháng lam vic thrc t trong näm d tInh thành s 
ngày duçc nghi hang nãm. 

Trung hçp ngui lao dng lam vic chua dü tháng, nu tng so ngay lam vic và 
ngày nghi Co huâng hang cüa nguYi lao dng (nghi l, tht, nghi hang nãm, nghi vic riêng 
CO huâng luang theo Diu 112, Diu 113, Di&u 114 và Diu 115 cüa Bô lust  Lao dng) 
chim t' l t1r 50% s ngày lam vic binh thix?mg trong tháng theo thóa thun thI tháng do 
dirc tInh là 01 tháng lam vic d tInh ngày nghi hang näm. 

Kt qua phép tInh Iy trOn s6 hang dan vj, nu phn thp phãn lón han hoc bang 
0,5 thI lam trOn len 01 dan vj. 

Cong tht'rc tInh: 

12 +T  
TNP

TT  x s thánor lam viêc thuc t 
12 

TNP: Thai gian nghi hang näm tInh tâi thai dim nghi. 
TTT: Thi gian nghi tang them theo thâm niên (cO 05 näm lam vic ti Nha trithng 

thi s ngày nghi hang näm duc tang them 01 ngay). 
3. Khi nghi hAng nãm, nu ngui lao dng di bAng dung b, &thng sAt, du?mg thUy ma 
s ngay di dithng Ca di và v trên 02 ngay thi ti'x ngày thi 03 trâ di dirçc tInh them th?yi 
gian di dithng ngoai ngay nghi hang nãm và chi duçc tInh cho 01 lAn nghi trong näm. 
4. Cách giái quyt so ngày nghi hAng näm ma ngithi Lao dng chira nghi ht trong näm: 
a) Tnrrng hçxp chira si:r ding h& thi ngui lao dng cO th thOa thun vi Nhà trung d 
nghi hAng närn thành nhiu IAn hoic nghi gp ti da 03 näm mt lAn. 
b) Ngu?ri lao dng do thôi vic, bj mAt vic lam ma chira nghi hAng näm hoc chua nghi 
ht s6 ngay nghi hAng näm thI duçrc thanh toán bAng tin nh&ng ngày chua nghi; s tin 
thanh toán bAng tin hrcmg ngày cUa tháng truâc lin k tháng ngui lao dng thôi vic 
hoc bj mAt vic lam nhân vOi s ngay chua nghi hAng nãm cOn li. 
Diu 7. Nghi ôm dan 
a) Trir&ng hçrp nghi nhiu ngày lien tip (han 03 ngay lien tile) thI sau khi nghi m dau, 
ngirri lao dng phài np dan xin nghi cUng vOi giAy xác nhn cüa ca s khám, chüa bnh, 
nêu không s bj khAu tn'! vào ngày phép näm. 
b) Trong thii gian nghi m dau theo chi djnh cüa ca sâ khám, chtta bnh, ngu?i lao dng 
duçrc huông ch d m dau theo quy djnh cüa Bào him xà hi. 



c) Thyi gian ti da ngiRi lao dng disçxc htiâng trçx cp rn dau nhu sau: 

- 30 ngày/narn nêu dä dOng Bão hirn xã hi duâi 15 närn. 

- 40 ngây/nam nu d dOng Bão him xä hi til 15 näm dn duâi 30 näm. 
- 60 ngày/nam nu dã dOng Báo him xã hi til 30 nãm tr& len. 

Diêu 8. Nghi thai san 
1. Di vii lao dng nil 

a) Thai gian nghi: 

- Lao dng nil dirçic nghi thai san truâc và sau khi sinh con là 06 tháng; thñ gian 
nghi truâc khi sinh khong qua 02 tháng. 

- Tnring hçip lao dng nil sinh dôi trâ len thI tInh til con thil hai trâ di, cil môi con, 

ngithi mc duc nghi them 01 tháng. 

b) Ch d thai san: 

Trong thñ gian nghi thai san, lao dng nü dtiçc hu6ng ch d thai san theo quy 
djnh cüa pháp lut v bâo him xä hi. 

2. Di vâi lao dng nam 

Lao dng narn dang dOng bão him x hi khi vçi sinh con duçc nghi vic hming 
ch do thai san nhu sau: 

+ 05 ngày lam vic. 

+ 07 ngày lam vic khi vç sinh con phái phu thut, sinh con di.râi 32 tun tui. 

+Tri.r?yng hcip vçi sinh dôi thi dixgc nghi 10 ngày lam vic, tiir sinh ba tth len thI cil 
them rnôi con thrçic nghi them 03 ngày lam vic. 

+ Tru'ing hçp vo' sinh dôi trâ len ma phái phu thutt thI duçic nghi 14 ngay lam 
vic. 

Thii gian nghi vic huing ch d thai san quy djnh tai  khoân nay duçc tInh trong 
khoáng thii gian 30 ngày dâu ké til ngày vçi sinh con. 

Diêu 9. Nghi vic riêng cO 1trong 

NguO'i lao dng duçic nghi vic riéng ma vn hiwng nguyen luong và phãi thông 
báo vii Nhà trurng trong trung hçip sau day: 

+ Két hôn: nghi 03 ngày. 

+ Con dé, con nuôi kt hôn: nghi 01 ngày. 

+ Cha dé, mc dê, cha nuôi, mc nuôi;,cha dé, mc dé, cha nuôi, mc nuôi cüa vç hotc 
chong; vç hoc chông; con dé, con nuôi chêt: nghi 03 ngày. 

Diu 10. Nghi vic riêng không hu'ing hro'ng 

Ngi.ri lao dng có th thôa thun vài Nhà trlIng d xin nghi không hixâng hrnng, 
thi gian nghi vic không hirâng luong duçic cong don nhung không qua 01 tháng trong 
mt näm; tri.r?mg hçip dac  bit do Hiu truông quyêt djnh bão dam quy djnh cüa pháp lust 
và Nhà tnthng. 

Diéu 11. Lam them gi&, lam vic trong ngãy nghi, ngày l có huong lirong (chi áp 
diing dôi vó'i ngu?ri lao dng hành chInh; can b kiêm nhim cong tác quãn l) 



1. Lam them gi là khoâng thai gian lam vic ngoài thà'i gi? lam vic binh thixing diiçc 
quy djnh tti Diêu 4 cUa NOi  quy nay. 
2. Chi ãp ditng vic lam them gi trong các tnzng hçip sau: 
a) Dmi vi thiu ngi.ri lam vic. 
b) Các Cong vic dc thu không th lam trong giâ hành chInh. 

3. Nu cAn ngtthi lao dng lam them gi?i, Nhà trithng sê thông báo và thóa thun vi ngithi 
lao dng v vic lam them gi, lam them vào ngày nghi, ngay lé têt. Dam bão: 
a) Dixçc sir dng cüa ngr?i lao dng. 
b) Khong qua 50% s gi lam vic bInh thithng trong 01 ngày; trix?ng hçp áp diving quy 
djnh th?yi gi lam vic bInh thtthng theo tuAn thi tng s6 gi lam vic bmnh thng và s 
gii lam them không qua 12 gi trong 01 ngày; không qua 40 gi trong 01 tháng. 
c) Bào dam s gi lam them cUa ngis?ii lao dng không qua 200 gi trong 01 näm. 
d) Trong tris?ing hçip b trI ngiiOi lao dng lam them gi phài duçic sir dng ' cüa Trithng 
do'n vj, CO k hoch truàc güi PhOng T chirc - Can b và duçc Hiu trtRing phê duyt thI 
phãi thçrc hin chrn cong d lam co sâ tInh cong lam them gi, them Ca. 

4. Tin lucing lam them gi, lam vic trong ngày nghi, ngày l cO hithng lixong: 
a) Trong ngày lam vic binh thithng (Tir thir 2 dn thtr 6): Ngu'?ii lao dng dirçic thanh toán 
150% tin krcmg th1rc trá cüa cOng vic dang lam. 
b) Trong ngày nghi hang tuAn: Ngi.thi Lao dng thrçic thanh toán 200% tin h.rong thirc trã 
cüa cOng vic dang lam. 

c) Trong ngày nghi 1: Nguôi lao dng du'c thanh toán 300% tin lung thçrc trã cüa cong 
vic dang lam chua k tin hxo'ng ngày l tt, ngày nghi cO hiRing lwing di vOi ngu&i Lao 
dng hiRing krGng ngày. 
5. Nha tnr?ing có quyn yeu cAu nguOri lao dng lam them giO' vào bitt kS'  ngày nào và ngiRii 
lao dng không duçvc tr chi trong các triRing hçip sau day: 
a) Thirc hin lnh dng viên, huy dng bão dam nhim vi quc phOng, an ninh trong tinh 
trng khAn cp v quc phOng, an ninh theo quy djnh cüa pháp lutt. 
b) Thirc hin các cOng vic nh&m bão v tInh mng COfl ngu?ii, tài san cüa cc quan, t chirc, 
cá nhân trong phông ngua và khc phic hu qua thién tai, hOa hoan, djch bnh, thãm h9a. 

CHIJ1NG III 

TRAT TIX NO! LAM VIEC 

Diu 12. Thuc hin cong vic dtrçrc giao 
a) NgiRii lao dng cO trách nhim thirc hin dung các cong vic thrçic giao theo hçip dng 
dãkkt. 
b) Tuân thu theo sir phân cOng, sap xp cOng vic cüa Hiu triRing hotc Truâng &m vj. 
c) Tuân thU thi gian lam vic va thai gian nghi ngai dä quy djnh tai  Diu 4 cOa Ni quy 
nay, khOng di lam tr hoac yang mat  ma khOng xin phép hoac khOng có l do chInh dang. 



Phãi thông báo cho lãnh do don vi biêt mi khi räi vj trI lam vic hoc cong tác ngoài 

tru?Yng. 

d) Trong gi? lam vic không duçic lam bt cir cong vic riêng nào ngoài cong vic duçc 

giao. 

d) Khong gay mt trt tir trong gi lam vic. 

Diêu 13. Châm cong dôi vO'i ngtrôi lao dng hành chInh lam vic theo gb' hành chInh 
Thirc hin theo Diu 6 Quy djnh Quàn 1 thOri gian lam vic Nguô'i lao dng hành 

chinh ban hành kern theo Quyt djnh s 589/QD-MDC ngày 23/5/20 16 cüa Hiu truâng 

trithng Dai  h9c MO - Dja chit. 

Diu 14. Tác phong, thai d, trang phiic lam vic no'i cong sO' 

1. Tác phong, thai d lam vic 

a) Phãi phiic vii chu dáo, tn tidy và cO tinh thtn cu thi. 

b) CO thai d hoà nhäi, nirn nâ, an can, van rninh và ljch sij; lang nghe và tiêp thu ' kiên 
cüa dong nghip, ngithi h9c và các cá nhân, to chi.rc CO lien quan. 

c) Luôn cO trách nhim xay drng, gift gin, bão v và phát trin uy tin, hInh ãnh, thu'ng 
hiu, vAn hOa cong sâ, phát huy tinh thAn doàn kêt ni b. 

d) Co hành vi, thai d dung mirc, cong bang, vô tu, khach quan và trung thirc trong vic 
dua ra nhftng nhn xét, dánh giá. 

2. Trang phiic lAm vic 

Sft diing trang phc thich hcp, ljch s1r, nghiêrn tUc, an toàn, v sinh, phong thai trang 
nhA phft hçip vOi môi trung, vAn hOa cong s. 

Diêu 15. Các hành vi bi nghiêm cam 
Trong sut thii gian lam vic vA trong pham vi nai lam vic, ngri lao dng khong 

ducc thuc hiên cAc hAnh vi sau: 

1) Hut thuc trong khu virc quy djnh cam hut thuc. 

2) Uông ruçxu, bia truOc, trong và gi? nghi gifta gi lAm vic. 

3) Bàn tan, cáo buc sai, cAn trâ sAn xuat hoc ngAn can ngiRi lao dng khác thirc hin 

cOng vic. 

4) CO hành vi trái dto dü'c hoc khong dirng dn tai  no'i lam vic. 

5) C cuftng ép, lang nhic, de doa hoac doa dm nguii lao dng khác. 

6) Co gay thu'ong tIch cho ngui lao dng khác hotc ngthi h9c, ngu'O dAn tó'i lien h 

lAm vic. 

7) Sft diing ma tüy tti nai lAm vic. 

8) T chiirc dánh bac tai ncyi lam viêc. 

9) TAng trft vu khI, chat n hoc nhu'ng vt diing nguy him hotc bj cam khác trong khuOn 

viên cüa Nhà trung. 

10) C gAy thit hti hoic trm cap tài sAn cüa Nhà trumg hoc tAi sAn cAa ngu'O'i lao 

dng khác. 

11) Quay ri tInh diic hotc bAt cü hành vi quAy ri nao khác hoc phân bit di xir dôi vi 

dng nghip. 



CHU€ING IV 

AN TOAN, V SINH LAO BONG 

Biêu 16. Trách nhim cüa Nhã tru*ng 
1. Phãi báo dam v sinh trong moi trirOng lam vic, cO không gian, h thng thông giO và 

ãnh sang thIch hçip, tuân thu tiêu chun bão dam sirc khoê cho ngui lao dng. 
2. Trang bj tai  ncii lam vic nhttng thit bj y t và sa ciru thIch hçp; cung cp dÀy dü thit 

bj bão h lao dng khi bat dÀu lam vic holic sut th?yi gian lam vic. 

3. Chju trách nhim t chrc khárn src khOe djnh k' hang näm eho ngu?i lao dng. 

4. Trang bj bang chi dn v an toàn lao dng, v sinh lao dng d6i vâi may, thit bj, ncyi 

lam vic và dt a vj trI d d9c, d thAy tai  nai lam vic. 

Biu 17. Trách nhim ella ngirO'i lao dng 
1. Chap hành các quy djnh, quy trinh, ni quy v an toàn lao dng, v sinh lao dng có lien 
quan dn cong vic, nhim viii dirçc giao: 

a) Truàc khi räi khOi vi trI lam vic, phái v sinh nai lam vic, kim tra thiêt bj din, rnràc. 

Bão dam các thit bi da dtrçc tat, khOa cAn than. 

b) Chju trách nhim bão duang, v sinh các thi& bj tai  vj trI lam vic luOn sach Se. 
2. Sir ding và bão quãn các phuang tin bão v cá nhân dä duqc trang cap; các thiét bj an 

toàn lao dng, v sinh lao dng ni lam vic. 

3. Báo cáo kjp thai vai nguai CO trách nhim khi phát hin nguy ca gay tai nn lao dng, 
bnh ngh nghip, gay dc hai  hoc sir c nguy him. 

4. Tham gia cap cru và khAc phiic hu qua tai ntn lao dng khi CO lnh diu dng. 
5. CO quyn t1r chi hoac thi bô nth lam vic khi thAy rO nguy c xãy ra tai lao dng, 
de dQa tInh mng hotc süc khOe cüa bàn than hoac cho nhftng nguai khác cho dn khi sr 
c duçic khac phiic. 

6. Trit d chap hành các quy dnh, quy ch v phông cháy cha cháy. 

CHUiNG V 

PHONG, CHONG QUAY ROI T!NH DIJC TI NO'I LAM VIC 

Diêu 18. Nghiêm cam các hành vi quay ri tInh dic ti noi lam vic 

1. Nhà tnthng nghiêrn cAm rni hành vi quAy ri tinh diic t?i  nth lam vic. 

2. QuAy ri tInh dic quy djnh tai  nai lam vic có th xây ra duài dng trao di nhr d nghj, 
yeu câu, gcYi , de d9a, ép buc dOi quan h tInh diic lay bat kS'  lçii Ich nào lien quan den 
cong vic; hoc nhüng hành vi có tInh chat tinh diic không nhãm mlic dIch trao dOi, nhixng 
khin môi truang lam vic tra nên khó chju và bat an, gay ton hai  ye the chat, tinh than, 
hiu qua cOng vic Va cuc sOng cüa nguai bj quay rôi. 

3. Nj lam vic là bat ci dja dirn nào ma nguai lao dng thirc t lam vic theo thôa thun 
hotc phân cong cña Nhà truang, bao gOm ca nh&ng dja diem hay không gian cO lien quan 



dn cong vic nhu cãc hot dng xa hi, hi tháo, ttp huAn, chuyn di cOng tác chInh thcrc, 
bUa an, hi thoi trên din thoai, các hott dng giao tiêp qua phucmg tin din t1r, phuong 
tin di li do Nhã tnrng bô trI tü non 0' den noni lam vic Va nguçic li, noni 0' do Nhà trix0'ng 
cung cap va dja diem khác do Nhà trithng quy djnh (nêu co). 

Diu 19. CIte hänh vi quay r61 tInh diic ttli noi lam vic 

Quay r6i tinh di,ic tai  ncii lam vic bao gm: 

1. Hành vi mang tmnh th cht gm hành dng, ei chi, tip xüc, tác dng vão co the mang 
tInh tInh dic hoc gqi )2 tInh diic; 

2. Quay ri tinh d%lc bang 10'i nói gm l0'i nói trirc tip, qua din thoai hoc qua phixonng 
tin din tir cO ni dung tInh diic hoc có ngii tInh diic; 

3. Quy ri tInh dic phi l0'i nOi gm ngôn ngU con th; tnrng bay, miêu tá tài lieu trVc quan 
v tInh dc hoc lien quan dn hoit dng tInh diic tr1rc tip hoc qua phizonng tin din t1r. 

Diêu 20. HInh thuc xtr l k 1ut lao dng dôi v&i ngtrO'i thtrc hin hành vi quay rôi 
tInh duc hoc ngtrOi t cáo sai siy that 

1. Ap diing xir l k$' lut lao ding theo hinh thirc khin trách trong các tru0'ng h9'p sau 

a) Ngu0'i lao dng t cáo sai sir thtt v quAy ri tInh diic; 

b) Ngii0'i CO hành vi pham khoãn 3 Diu 19. 

2. Ap dung x1r l k lut lao dng theo hInh thcrc kéo dài th0'i han  náng kro'ng không qua 
06 tháng hoac each chrc trong cáe tru0'ng hçp sau: 

a) Ngu0'i lao dng bj xCr l k lust  lao dng theo hInh thfrc khin trách ma tip t1ic cO hành 
vi vi phm quy djnh t?i  khoán 1 Diu nay. 

b) Ngt.r0'i cO hành vi phtm khoán 2 Diu 19. 

3. Ap dung xtr ! k' lut lao dng theo hinh thtrc sa thai trong các tru0'ng hçip sau: 

a) Ngu0'i lao dng bj xtr 1 k' luat lao dng theo hInh thirc kéo dài th0'i han  nâng kronng 
hotc each chrc ma tip ti,ic cO hành vi vi pham quy djnh tai  khoán 2 Diu nay. 

b) Ngu0'i cO hành vi pham khoãn 1 Diu 19. 

Diêu 21. TrInh tir, thu tiic, thOi hiu và thãm quyn xtr l di vói hãnh vi quay ri tInh 
dyc tal  noi lam vic 

1; Vic giãi quy& di vâi hành vi quAy ri tInh duc, khiu nai, t cáo vã x1r l hành vi quAy 
rôi tinh dye tai  noni lam vic phái darn báo các nguyen täc: 

a) Nhanh chOng, kjp th0'i; 

b) Báo v bI m.t, danh dir, uy tin, nhân phAm, an toan cho nan  nhân bi quAy ri tInh diic, 
ngixâi khiêu nai,  to cáo vã ngu0'i bj khiêu nai,  tO cáo. 

2. TrInh tii, thU tue x& l 



a) Khi phát hin hành vi quay ri tInh diic ti ncyi lam vic, ngithi bj quay ri hoc nguâi 
phát hin hành vi quay rôi thông báo den dâu môi tiêp nhn (Phông To chirc - Can b hoc 
Cong doàn tnrng) thông qua horn thu gOp )2 hoc thông báo trirc tiêp. 

b) Khi nhn dirçc thông tin khiu ni, t cáo v quay ri tInh dic ti non lam vic, Nhà 
trung thuc hiên xac minh vi1 vic, thu thp chirng cü (nêu can); thra ra các khuyen ngh, 
ni van dôi vâi ngu?i quay rôi và ngui bj quay rôi; thirc hin hOa giái kin. 

c) Trueing hçp hOa giãi không thành, Nhà trithng cO trách nhim thrc hin xir l hành vi 
quAy ri tinh dizc theo trInh ti,r, thu ti1c x1r l k' 1ut lao dng dôi vâi tri.r?mg hçp ngui 
thrc hin hành vi quay rôi tmnh diic. 

2. ThOni hiu xir l k' lust  di vâi hành vi quAy ri tinh dic thc hin theo thai hiu xcr i 
k' lust lao dng quy djnh tai  Diêu 29 Ni quy nay. Thii hiu giái quyêt khiêu nai,  to cáo 
là 03 tháng k tr ngày nhn duc thông tin khiêu nai,  to cáo ye quay rôi tInh diic tai  ncyi 
lam vic. 

3. ThAm quyn x1r l diii vói hành vi quAy rôi tinh diic thyc hién theo quy djnh tai  Diu 40 
Ni quy nay. 

Diu 22. Bi th.rôrng thit hi và cãc bin pháp khäc phuc han qua 

1. Vic bi thung di vâi ngui lao dng bj quAy rM tInh diic tai  no'i lam vic duqc thc 
hin theo quy djnh pháp !ut. 

2. Nhà tnr&ng có trách nhim b tn ngl.râi lao dng lam cong vic khác cO mirc hxo'ng 

không thAp honn rnirc hang cüa cong vic hin tai  nu vic thirc hin cong vic hin tai  tip 
tllc có nguy con bj quAy rM tInh d%ic và ng1xii lao dng cO yêu câu. 

Diu 23. Trách nhim, nghia vu phông, ch1ng quAy r6i tInh due ti noi lam vic 

1. NguOi sir diing lao dng cO nghia v1: 

a) Thirc hin và giám sat vic thuc hin các quy djnh cüa pháp lut ye phOng, chng quAy 

ri tinh duc tai non lam viéc; 

b) T6 chtirc tuyên truyn, ph bin giáo dic pháp lust  và quy djnh v phOng, chng quAy 
r6i tinh dic tui noni lam vic cho ngu?ii lao dng; 

c) Khi xuAt hin khiu nai,  t cáo v hành vi quAy ri tInh diic tai  noni lam vic, ngithi sr 

diing lao dng phãi kjp thai ngän chan, xi:r l và có bin pháp bão v bi met, danh dr, uy 
tin, nhân phAm, an toàn cho nan  nhân bj quAy ri tInh diic, nguOni khiEu nai,  t cáo và nguo'i 
bj khiu nai,  bj to cáo. 

2. Ngui lao dng CO nghia vv: 

a) Thirc hin nghiem các quy djnh v phOng, chng quAy ri tInh diic tai fbi lam vic; 

b) Tham gia xây dirng mOi tru?rng lam vic không Co quAy ri tinh ditc; 

c) Ngan can, t cáo hành vi quAy ri tinh diic tai fbi lam vic. 

3. T chuc dai  din ngurâi lao dng tai  con sâ cO trách nhim: 

a) Tham gia xay dung, thc hin, giám sat vic thirc hin các quy djnh v phOng, chng 

quAy ri tinh diic tai  noni lam vic; 



b) Cung cAp thông tin, tu vAn và di din cho nguYi lao dng bj quAy rôi tInh d%ic, ngui 

lao dng dang bj khiu nai,  bj t6 cáo có hành vi quAy ri tInh diic; 

c) Tuyên truyn, ph bin, tp huAn quy djnh v phOng, chng quAy ri tinh diic t?i  no'i lam 
vic. 

4. Khuyn khIch ngu&i sjr diing Lao dng và t chrc dii din ngu1i lao dng tti co' sO' lra 

ch9n nOi  dung v phOng, chng quAy ri tInh di1c ti ncii lam vic d tin hành thiro'ng 

Luçxng tp th. 

CHIXONG VI 

SU' DUNG VA BAO V TAI SAN, B! M4T CONG NGH, S HU TR! TU 

Diêu 24. Sfr dung và bão v tài san 

1. S dicing tài san 

a) Ngithi lao dng chi dtrçic phép sIr dicing các tài san duçc Nhà trl.r?Yng bàn giao hotc trang 

bj d thrc hin cong vic duçic giao. Không duçc sü diing các tài san khác khong lien quan 

dn cOng vic duçic giao khi chixa duçxc sr cho phép cUa lãnh do do'n vj. 

b) Nguvi lao dng không duçc phép si'r ditng tài san cüa Nhà tru?Yng cho bAt cir lçii Ich cá 

nhân nâo. 

2. Báo ye tài san 

a) NguOi lao dng phãi cO trách nhim báo v tài san cüa Nhà trumg, nu lam thAt thoát, 

hir hông thI phái chju trách nhim bi thumg theo dung quy djnh. 

b) Nguri Lao dng không duçic mang bAt k5' tài san nào cüa Nhà tru?mg ra khOi ncii lam 

vic ma không duçic sir cho phép cüa länh dto dcm vj. 

Diu 25. Trách nhim bão v bI mt cong ngh, s& hfru trI tu cüa ngu'ôi lao dông 

1. Khi ngiRxi Lao dng lam vic có lien quan trirc tip dn bI mt cOng ngh, sc hthi tn tu 

theo quy djnh cüa pháp lut thI Nhà trueing thOa thun v9i ngui lao dng ye ni dung bão 

v bI rnt cong ngh, sâ hllu trI tu theo quy djnh cCia pháp lut. 

2. Nguari lao dng cO trách nhim bão v các tài lieu, tài san, thit bj, cong ngh, thông tin 

lien quan dn bI mt cOng ngh, s hllu trI tu cüa Nhà trumg. Nguii lao dng chi duçic 

sll d%lng bI mt cong ngh, sâ hilu trI tu cüa Nhà trixO'ng trong pham vi thrc hin cong vic 
do hai ben thOa thuân. 

3. Ngix?ñ Lao dng tuân thu thxi han  báo v bI mt cOng ngh, s hllu tn tu theo quy djnh 

cüa pháp Lut và cüa Nhâ trung dà duçic thOa thun trong van bàn thOa thun v bão v bI 

mt cong ngh, sâ hftu trI tue. 

4. Nguxi Lao dng bão v bI mt cOng ngh, s hllu tn tu bang các hinh thüc sau day: 

a) Báo quãn, cAt gill an toàn và bão v bI mt cong ngh, sâ hllu trI tu cüa Nhà trung. 

b) Không duçic trao di hoc dira tài 1iu, thông tin cho ngu?i không có trách nhim xem, 

gill và tip nhn khi chua có sir dng 2 cüa Hiu tntthng. 



c) Khong duçc tir di chuyn, cho muçm, mang tài san, tài 1iu, h s lien quan dn cong 

vic ra khói nci lam vic khi chi.ra thrqc sir dng cüa Hiu truâng. Trung hçxp muçn, 

mang tài san, tài lieu, h s ra khOi non lam vic thI phái k nhn; trithng hçip cAn thiêt, 
phãi duçxc sij dng cüa Hiu tru6ng. 

d) Khi phát hin hành vi xâm phtm bi mt cong ngh, s& hUu trI tu cüa Nhâ tru?Yng thI 

ngiRii lao dng phái CO bin pháp ngan chn kjp th?yi hoac báo ngay cho Hiu trithng d 
can thip, xü l. 

5. Trix?mg hçp nguii lao dng xâm phtm bi mt cong ngh, si h&u tn tu cüa Nhà tri.rYng 
thi tüy theo tInh chit cUa hãnh vi va mirc do së bj x1r l k 1ut lao dng; nu vic lam l 
bI mt gay thit hi cho Nhà trirmg thI phái chju trách nhim bi thi.r&ng thit hai  hoc cO 
th b truy ctru trách nhim hInh sir theo quy djnh pháp lutt. Ngir?i lao dng không duçic 

xâm phm bI mt cOng ngh, s?i hUu trI tu cüa Nha tru?ing duâi các hInh thirc sau day: 

a) Tip can, thu thp thông tin, tài lieu, h sci, tài san, thit bj, cOng ngh thuc danh mi,ic 
bi mt btng each ch6ng Ii các bin pháp bão mt cüa Nhà tnrorng. 

b) Tit l, s& diing thông tin, tài lieu, h son, tài san, thit bj, Cong ngh thuc danh muc bI 
mt ma không duçc phép cüa Nhà trung. 

c) Co hánh vi gay r&, can trâ, de doa, iCra gat, xui khin, mua chuôc hoäc ep buc, du d& 

Içi ding lông tin cüa nguôni có nghTa vi bão mt cuã Nhà trithng nhAm cung cp thông tin, 

tài lieu, h son, tài san, thit bj, cOng ngh thuc danh mlic bi met. 

6. Danh muc tài lieu, hi mt cong ngh: 

a) Tai lieu quy hoach can b và h son nhân sir can b chuyên viên, Iänh dao  cüa Nhà tnthng; 

b) H son, tài lieu dang thanh tra, kim tra, báo cáo kt qua thanh tra chija cong b; 

c) S lieu thng ké, k toán thu chi cüa nhà tru?rng chua duçrc phép cong b; 

d) S6 lieu, tai lieu dAu thAu, xét thAu cüa Nhà triRrng clang trong qua trInh xem xét chu'a 
cOng b; 

d) D thi và clap an thi tuyn sinh Dti h9c và Sau dii h9c; 

e) S luçrng va danh sách sinh viên tt nghip &rçYc ci:r di dao t?o  si quan dir bj hang nãm 
chija cOng khai; 

g) Dé tài nghiên ci'u khoa h9c clang trong giai domn nghiên ci.'ru, lam thi nghiem chira dixçic 
cOng b& 

h) Các loi tài lieu khác nhii: báo cáo van bàn có sCr diing tin, tài lieu thuc danh muc hi 
mt nhà nrncc cüa các con quan khác; 

Chiro'ng VII 

CHUYEN NGUI LAO BONG LAM CONG VIC KHAC 

SO vOi HP BONG LAO BONG, HOP BONG LAM VIC 



Diu 26. Chuyn ngurô'i lao dông lam cong vic khác so vOi hçrp dng lao dng (áp 
dung cli vói ngtroi lao dng k kêt hqp dông lao dng theo Bô Luãt lao dng) 

1. Khi gp khó khãn dot xut do thiên tai, hOa hon, djch bnh nguy him, áp dicing bin 
pháp ngän ng.'ra, khäc phc tai nan  lao dng, bnh nghe nghip, sir cô din, nrnc hoc do 
nhu cu san xut, kinh doanh (bao gm: cn huy dng ngiiii lao dng den h6 trq bQ phn 
khác do sir gia tang khôi hscng cong vic duçic giao, thiêu hiit vic lam tam  thai trong qua 
trInh tuyn sinh, các trung hcip khác phãi giài quyêt cong vic cap bach, khong the tn 
hoän phát sinh tir yu th khách quan lien quan trijc tiêp den hoat dng san xuât, kinh doanh) 
thI Hiu truâng &rçlc quyên tarn  thi chuyên nguYi lao dng lam cong vic khác so vOi 
hcip dng lao dng nhi.rng khong duçe qua 60 ngày lam vic cong don trong 01 närn; truYng 
hçp chuyn ngi.rôi lao dng lam cong vic khác so vâi hcip dong lao dng qua 60 ngày lam 
vic cong  don trong 01 nãrn thi chi dirçic thirc hin khi ngii?i lao dng dông bang van 
bàn. 

2. Khi tam  th?i chuyn ngu&i lao dng lam cOng vic khác so vài hqp dong lao dng quy 
djnh tai  khoãn 1 Diêu nay, Nhà trirO'ng báo cho ngui lao dng biêt truâc it nhât 03 ngày 
lam viêc, thông báo rO th?yi han  lam  tam  thai và bô trI cong vic phü hp vOi sirc khôe, gii 
tinh cüa ng11i lao dng. 

3. Ngyi lao dng chuyn sang lam cong vic khác so vâi hp dOng lao dng drnc trã 
hxang theo cong vic rnói. Nêu tiên hrang ccia cOng vic mâi thp han tiën h.rang cüa cong 
vic Cu thI duçic giU nguyen tiên hrang cüa cong vic cü trong thi han  30 ngày lam vic. 
Tiên lixang theo cOng vic mài It nhât phãi bang 85% tiên luang cüa cOng vic cü nhi.rng 
không thâp han m1rc krang tOi thiêu theo quy djnh pháp lut. 

4. Ngr?ci lao dng không dng tarn  th?yi lam cong vic khác so vii hcip dng lao dng 
qua 60 ngày lam vic cong don trong 01 nam ma phãi ngirng vic thi Nhà tri1ng phài trã 
1uang ngiirng vic theo quy dnh cüa pháp lut. 

Diêu 27. Chuyn ngtrôi lao dng lam cong vic khác so vOi hçrp dông lam vic (ap 
ding dOi vri viên chinc k kêt hçrp dông lam vic theo Lut viên churc) 

1. Ap diing d6i vâi ng.rii lao dng là viên chime duçc tuyn diing theo vi trI vic lam, lam 
vic theo che d hçp dông lam vic, hiso'ng krang tr qu5 krang cUa Nhà tn.thng theo quy 
djnh cUa pháp lut. Khi Nhà tru?Yng Co nhu cau, ngui lao dng có th duçe chuyn sang 
vj trI vic lam rnài nêu có dü tieu chuân chuyên mOn, nghip vii cUa vj trI vic lam do. 

2. Vic lira chQn ngui lao dng vao vi tni vic lam cOn thiu do Hiu truYng quyt djnh 
can cim vào d an vi trI vic lam dã thrc Hi dOng trung thông qua; thirc hin theo nguyen 
tàc bInh dang, cOng khai, minh bach,  khách quan và dung phap lut. 

3. Khi chuyn sang vj trI vic lam mOi, vic simra di, b6 sung ni dung hcip dng lam vic 
hoc Co thay dOi chilic danh nghe nghip thrc thirc hin nhir sau: nêu mt ben có yêu câu 
thay dOi ni dung hp dOng lam vic thI phai báo cho ben kia biêt tnsâc It nhât 03 ngày 
lam vic. Khi dà chap thun thI cac ben tien hành s&a dôi, bô sung ni dung lien quan cilia 
hqp dông lam vic. Tnong th?i gian tien hành thOa thun, các ben van phãi tuân theo hp 
dng lam vic dä k ket. TruOng hçxp khOng thOathun duçc thi cac ben tiêp tiic thirc hin 
hçip dOng lam vic dà k k& hoac thOa thun châm dimrt hqp dOng lain vic theo quy djnh 
pháp 1ut. 



CHU'NG VIII 

VI PHiM K' LUiT LAO DQNG, H!NH THUC X1 L' KY LUIT, 

TRACH NHIM VIT CHAT 

Diu 28. Nguyen tc xur l k lut lao dng (ap diing dôi vó'i ngu*i lao dng k kêt 
hop (lông lao (lông theo Bô Luãt lao (long) 

1. Vic xir l k lust  lao dng duçic quy djnh nhii sau: 

a) Ngithi st'r diing lao dng phãi chrng minh duçic li cüa ngithi lao dng; 

b) Phãi có sir tharn gia cüa Cong (bàn tr1Ing; 

c) Nguôi lao dng phãi có mat  và cO quyn tir bào chUa, nh lust  si.r hoac di din Cong 
doàn tnr?ing bào chüa; 

d) Vic xir l k' lut lao dng phãi duçic ghi thành biên bàn. 

2. Không di.rçc áp dçing nhiu hinh thirc xci k' lut lao dng dOi vcii môt hành vi vi phrn 
k' lut lao dng. 

3. Khi mt ngi.rOri lao dng dng th?yi cO nhiu hành vi vi phrn k' luat lao dng thi chi áp 
d11ng hInh thtlrc k' luat  cao nhât tuong i'rng vài hành vi vi pham nng nhât. 

4. Khong thrçc xci l k luat lao dng di vài ngui lao dng (lang trong th?i gian sau dày: 

a) Nghi m dau, diu di.rOng; nghi vic duccc sir dng ccia ngi.thi sci diing lao dng; 

b) Dang bj tarn giu', ttrn giam; 

c) Dang chô' kt qua ccia cor quan có thtm quyn diu tra xác minh và kt luan  di vâi hành 
vi vi phm duqc quy djnh tti khoãn 1 và khoàn 2 Diêu 125 ccia Bô luat lao dng; 

d) Ngti?ii lao dng ntr mang thai; ngui lao dng nghi thai san, nuôi con duOi 12 tháng 
tuôi. 

5. Khong xci l k' luat lao dng di vOi ngixi lao dng vi phm k' luat lao dng trong khi 
mac bnh tam than hoac mt bnh khác lam mat khà näng nhan thcic hoac khã nang (lieu 
khiên hành vi cüa rninh. 

Diu 29. Thôi hiu xtr ly k5 luãt lao (Ing (ãp ding (li vo'i ngu*i lao (tong k kêt hop 
(lông lao (tong theo Bô Luât lao dng) 

1. Thyi hiu xi:r l k' luat 

a) Thai hiu xir l k' luat  lao dng là 06 tháng k tci ngày xãy ra hành vi vi pham; trl.r?lng 
hçip hành vi vi phtm lien quan trVc tiêp den tài chInh, tài san, tiêt l bI mat  cong ngh, bI 
mat thông tin cüa Nhà tru?ng thi th?ñ hiu xci l k' luat  lao dng là 12 tháng. 

b) Khi ht th?yi gian quy djnh tai  khoãn 4 Diu 28 Ni quy nay, nu ht th?i hiu hoac con 
th?i hiu nhixng không dü 60 ngày thI duqc kéo dài th?i hiu de xci I k' luat lao dng 
nhi.rng không qua 60 ngày kê tci ngày hêt thii gian nêu trên. 

2. Ngtthi sCr diing lao dng phãi ban hành quy& djnh xci l k' luat  lao dng trong thii htn 
quy djnh tti khoàn 1 và khoán 2 Diêu nay. 

Diu 30. Các hành vi bi xir l k5 luat  lao dng 



1. Ngui lao dng cO hành vi vi phtm các quy djnh v nghia v11 cüa ngu?ñ Lao dng; nhUng 

vic ngu?i lao dng không thrçxc lam; nOi  quy, quy chE cüa Nhà trung; vi phm dao  due, 

16i s6ng hoc vi phtrn pháp lut khác khi thi hành cong vii thI bj xem xét xir 1 k' lust. 
2. M'1rc dt cüa hành vi vi phtrn (ap dçing di vói nguii lao dng k kt hcp dông lao dng 

theo B Lut Lao dng) duqc xác djnh nhix sau: 

a) Vi pham gay thit hi It nghiëm trQng v tài san, lçi Ich cüa Nhà trung vâi muc thit 

hai duài 10 tháng tin lixcing ti thiu vUng cho Chinh phü quy djnh t?i  ncii ngir&i lao dng 
lam vic. 

b) Vi phtm gay thit hiti nghiêm tr9ng v tài san, li Ich cüa Nhà trung vâi mrc thit hai 

tir trên 10 tháng dn 15 tháng tin krong ti thiu viilng cho ChInh phu quy djnh tii noi 

ngi.rxi lao dng lam vic. 

c) Vi phm gay thit hi dc bit nghiêm tr9ng v tài san, lçi ich cüa Nhà truO'ng vâi mirc 

thit hti tiir trên 15 tháng tin hscing t& thiu vüng cho ChInh phü quy djnh tai  nai ngu?i 
lao dng lam vic. 

3. Mirc d cüa hành vi vi phim (áp d1ing d& vài ngui lao dng k kt hçp dng lam vic 

theo B Lust viên chuc) thrc xác djnh nhi.r sau: 

a) Vi phrn gay hu qua It nghiêrn tr9ng là vi phm cO tInh chit, mi:rc d tác hi không lan, 

tác dng trong phm vi ni b, lam ãnh hirang dn uy tin cüa Nhà truang. 
b) Vi phm gay hu qua nghiem tr9ng là vi phm cO tinh chtt, muc d, tác hi Lan, tác dng 

ngoài phtm vi ni b, gay dir 1un xu, lam giám uy tin cüa Nhà trixang. 
c) Vi pham gay hu qua rtt nghiem trQng là vi phm cO tInh chAt, rncrc d, tác hai  rAt lan, 
pham vi tác dng dn toàn xà hi, gay dir Lun rAt buc xüc và lam mAt uy tin cüa Nhà 
tru?Yng. 

d) Vi pharn gay hu qua dac  bit nghiêm tr9ng là vi phm có tinh chAt, muc d, tác hai  dic 
bit Ian, phm vi táe dng sâu rng dn toàn xã hi, gay dir 1un dac  bit buc xuc và lam 
mAt uy tin cña Nhà trithng. 

Diu 31. Các hInh thirc k mat 

1. Các hinh thcrc k lut áp diing di vOi nguO lao dng k kt hçip hçp dng lao dng 
theo Bô Lut lao dng 

a) Khin trách 

b) Kéo dài thai gian nâng bc luong không qua 6 tháng. 

c) Cách chüc 

d) Sa thai. 

2. Các hinh thuc k' lutt áp ding di vài viên chuc k kt hçip dng Lam vic theo Lut 

viên chuc 

a) Khin trách 

b) Cành cáo 

c) Cách chuc 



d) Buc thôi viêc 

Diêu 32. Hjnh thtrc k mat khin trách (áp dung âôî vOl ngirôi lao dông k kt hçrp 
dong lao dông theo Bô Luãt lao dng) 

HInh thirc k' Iut khin trách áp ding dôi vâi hành vi vi pham rnt trong các tnsng 

hçp sau dày: 

1) Dn muon  hotc v s1m trén 30 phit tO' 02 ln trO' len trong 01 tuAn hoc 04 lAn tth len 

trong 01 tháng; 

2) Räi bO nai lam vic trên 30 phUt t1r 04 lAn trâ len hoc di,,rài 30 phüt tiir 6 lan trâ len trong 

01 tháng; 

3) Ngisi lao dng tçr bô vic 02 ngày cong  dn trong thO'i han  30 ngày hoc 10 ngày 
cong dn trong thai han  365 ngày tInh tr ngày dAu tiên tir bó vic ma khong có l do 

chInh dáng. 

4) Vi pham khoãn 1 Diu 20 Ni quy nay. 

Diêu 33. Ap dyng hInh thtrc k5' lut kéo däi thôi gian nãng bc lircrng không qua 6 

tháng (áp dyng di vOi ngu'à'i lao dng k két hop dông lao dng theo B Lut lao 
dng) 

Hinh thrc k' luat kéo dài thOri gian nâng btc lixo'ng không qua 6 tháng ap dtng di 
vài nguii lao dng CO hành vi vi pham thuc mt trong các tru?mg hçip sau day: 

1. Dà bj xCr l k lut bAng hInh thUc khin trách v hành vi vi phrn quy djnh tai  Diu 32 
Ni quy nay ma tái pham trong thii gian chua duçc xóa k' lut. 

Tái pham là tnrmg hçip ngithi lao dng 1p lai  hành vi vi pharn dä bj xt:r l k$' lust 
ma chi,ra duçc xOa k' 1ut theo quy djnh tai  Diu 126 cüa Bô lust  lao dng. 
2. Nguii lao dng tr bO vic 04 ngày cong  dn trong thai hn 30 ngày hoac 15 ngày 
cong dn trong thii han  365 ngày tInh tfr ngày dAu tiên tlr bO vic ma không CO 1 do 

chInh dáng. 

3. Co hành vi vi pham quy djnh tai  khoãn 2 Diu 20. 

Diêu 34. Ap dung hInh thuc k luit cách chü'c (áp dung diii vó'i nguO'i lao dng ky két 

hQp dông lao dng theo B Luât lao dng) 

HInh thirc k lut cách chirc áp diing d6i vOi ngtrOri lao dng giU chirc vii quân l 

thuc mt trong các tnrng hçp sau day: 

1. Sü diing giy t? không hçp pháp d duçc b nhim chirc vii. 

2. Co hành vi vi pham quy djnh tai  khoãn 2 Diu 20. 

3. l3uông lông quãn l d ngu?i lao dng thuc thAm quyn quán 1 có hành vi gay thit 

hai nghiêm trong dn tài san, lçi Ich cOa Nhà trithng. 

4. Lçii diing chirc vi vi lçi Ich cá nhân. 

Diêu 35. Ap dung hInh thtrc k lut sa thai (ap dyng di vOi nglrO'i lao dng k kt 

hçrp dng lao dng theo B Lut lao dng) 

HInh thirc kS'  lut sa thai áp diing di vOi nguO'i lao dng có hành vi vi pham thuc 

mt trong càc tru?Yng hp sau day: 



1. Ngu&i lao dng Co hành vi trm cap, tharn ô, dãnh bac,  c 2 gay thixcxng tIch, sir diing 

ma tüy tui ncn lam vic; 

2. Ngr?ñ lao dng cO hãnh vi ti& l bi mt cong ngh (khong bao gm danh mvc  các tiu 
lieu khac), xâm phrn quyn sx hiu tn tu cüa ngirèi sü diing lao dng, có hành vi gay 
thit hai  nghiêrn tr9ng hoc de da gay thit hi dac  bit nghiêm trong v tài san, li ich 

cüa Nhà tri.r6ng.. 

3. Ngithi lao dOng  bj xir l k lust  kéo dài thii hn nâng lixang hoac each chirc ma tái phm 

trong thOri gian chua xOa k$' lut. 

4. Co hành vi vi phm quy djnh ti Khoán 3 Diu 20. 

5. Ngui lao dng tij bO vic 05 ngày cong  dn trong thai hn 30 ngày hoac 20 ngày 

cong dn trong thO'i hmn 365 ngày tInh ttr ngày du tiên tir bó vic ma không có l do 

chInh dáng. 

Tnrng hçip duçic coi là CO l do chinh dáng bao grn thiên tai, hOa ho?n, bàn than, 

than nhân bj m CO xác nhtn cüa ca s khám bnh, ch&a bnh có thm quyn và tru6ng 

hçip khác duçxc quy djnh trong ni quy lao dng. 

Diêu 36. Ap dung hInh thüc k5 Lut khin trách (ap ding di viên chiI'c k kt hç'p 
dng Jam vic theo Luãt viên chfrc) 

HInh thirc k' lut khin trách áp dicing di vOi hành vi vi phtm lan dâu, gay hu qua 

It nghiêm trong, tth các hành vi vi phtrn quy dlnh tai khoãn 3 Diu 37 Quy djnh nay, thuc 

mt trong các tnrong hçip sau dày: 

1. Không tuân thu quy trInh, quy dnh chuyên môn, nghip v1i, dto dirc ngh nghip và quy 

tc irng xr trong khi thirc hin hoat dng ngh nghip, dã duçic Nhà tr1.rng nhc nhi bang 

van bàn; 

2. Vi phm quy djnh cüa pháp lut v: thrc hin chirc trách, nhiém vii cCia viên chiirc; k 

Iut lao dng; quy djnh, ni quy, quy ch lam vic cüa Nhà trixäng dã nhc nhi btng van 

ban; 

3. Lçiri diing v trI cong tác nhArn miic dIch viii lçii; Co thai d hách djch, cUa quyn hoc gay 

khó khàn, phin ha di vyi nhán dan trong qua trInh thirc hin cOng vic, nhirn vii duçc 

giao; xác nhn hoc cp giAy t? pháp l cho ngi.r?i khOng dü diu kin; xüc phirn danh dr, 

nhân phAm, uy tin cUa ngu?i khác tnong khi thirc hin hoat dng ngh nghip; 

4. KhOng chip hành quyt djnh phân cong cong tác cOa Nhà tni.rOng; không thijc hin nhim 

vi duqc giao ma khong cO l do chInh dáng; gay mAt doàn kt trong dn vj; 

5. Vi phm quy djnh cüa pháp lust  v: phOng, chng ti pham; phOng, chng t nmn xã hi; 

trt tr, an toàn xä hi; phông, chng tham nhüng; thçrc hành ti& kirn, chng lang phi; 

6. Vi phm quy djnh cOa pháp lust v báo v bI mt nhà nuOc; 

7. Vi phtm quy djnh cüa pháp Iut v khiu nti, tO cáo; 

8. Vi phm quy djnh cüa pháp lust  v: du tu, xây drng; dAt dai, tai nguyen môi trithng; 

tài chInh, k toán, ngân hang; quãn l, scr dtng tài san cOng trong qua trInh hot dng ngh 

nghip; 



9. Vi phm quy djnh cüa phãp 1utt v: phOng, chng bio 1rc gia dInh; dan s& hon nhân và 

gia dInh; binh ding giâi; an sinh xä hi; quy djnh khác cüa pháp 1ut lien quan den viên 

chirc. 

Diéu 37. Ap diing hInh thuc k5' 1ut cãnh cáo (ap dung dôi viên chü'c k' kêt h9p dOng 
lam vic theo Luãt viên chfrc) 

HInh thirc k' 1ut cãnh cáo áp diing di vOi viên chrc CO hành vi vi phm thuc mt 

trong các trirô'ng hçp sau day: 

1. D bj xir I k 1ut bang hmnh thjrc khin trách v hành vi vi phm quy djnh ti Diêu 36 

Quy djnh nay ma tái phm; 

2. CO hành vi vi phtrn ian dau, gay hu qua iighim trpng thuc mt trong các truông hp 

quy djnh tai  Diu 36 Quy djnh nay; 

3. CO hành vi vi phm lAn dAu, gay hu qua It nghiêm tr9ng thuc mt trong các trixng 

hçip sau day: 

a) Viên chirc quãn l2 không thirc hin dung trách nhim, d viên chirc thuc quyên quán 

1 vi phm pháp lut gay hu qua nghiêrn tr9ng trong khi thirc hin hoat dng ngh nghip; 

b) Viên chrc quãn I không hoàn thãnh nhim vii quán 1, diu hành theo sir phân cong 

ma không cO l do chInh dáng. 

Diêu 38. Ap diing hInh thác k lut each chüc (ap diing di viên chüc k kt 11Q'p dng 
lam vic theo Luât viên churc) 

HInh thirc k 1ut cách chtrc ap diing d6i vOi viên chi1rc quãn l thuc mt trong cac 
trithng hçp sau day: 

1. Dä bj xU' 1 k' lut bang hinh thirc cãnh cáo theo quy djnh ti Diu 37 Quy djnh nay ma 

tái pharn; 

2. Co hành vi vi phim lAn dAu, gay hu qua rAt nghiem trong thuc rnt trong cac triiong 

hçip quy djnh tai  Diu 36 Quy djnh nay; 

3. CO hành vi vi phm lan dAu, gay hu qua nghiêm tr9ng thuc mt trong các trung hp 

quy djnh tai  khoãn 3 Diu 37 Quy dlnh  nay; 

4. Str diing giAy ti không hcip pháp d duçic b nhim chtrc vii. 
Diêu 39. Ap ding hlnh thfrc k lut buôc thôi vic (ap ding dôi viên chfrc k9 két hçrp 
dông lam vic theo Luãt viên chfrc) 

HInh thtrc kS'  1utt buc thôi vic áp ding di vOi viên chirc cO hành vi vi phçirn thuc 
mt trong các trt.r?rng hçp sau day: 

1. Dã bj xr l k Iut bAng hinh thcrc cách chcrc d6i vài vién chirc quán 1 hoc cãnh cáo 

di vâi viên chuc không gi chuc vii quán l ma tái pham; 

2. Co hãnh vi vi pham IAn dAu, gay hu qua dc bit nghiêm trQng thuc rnl trong các 

truO'ng hqp quy djnh t?i  Diu 36 Quy djnh nay; 

3. Viên chuc quân 1 cO hành vi vi phm lan dâu, gay htu qua rAt nghiem tr9ng hoac dac 

bit nghiem trong thuc mt trong các trung hqp quy djnh tai  khoãn 3 Diu 37 Quy djnh 

nay; 



4. Sir diing van bang, chirng chi, giy chcrng nhn. xác nhn giá hoc khong hçp pháp dé 

duçic tuyn ding vào Nhà tri.thng; 

5. Nghin ma tUy; d& vâi trung hp nay phãi cO xãc nhn cüa ca sâ y t hoac thông báo 
cña ca quan có thm quyn. 

Diu 40. Thm quyn xir I k5 mat 

1. Di vâi ngr?i lao dng gi& chrc vii quãn I, Hi dng trung tiên hành xir 1 k' lutt và 

quyt djnh hInh thirc k' lut theo dung thAm quyn và darn bào quy djnh phãp lut. 

2. Di vài ngl.râi lao dng không giEr chirc vli quän l, Hiu tru&ng tiën hành xu ! k' 1ut 

và quyt djnh hInh thrc k' 1ut. 

3. D6i vài ngu?Yi lao dng bit phái, Hiu triRmg tin hành xem xét xi1 l k !ut, d nghj 

hinh thirc k 1ut. H sa xiir l k lust  phái dirçic gi'ri v dan vj s1r nghip cong 1p ci'r viên 

cht'rc bit phái d ra quyt djnh k lut theo thm quyn. 

4. Tnr?mg hçp ngu?i lao dng CO hành vi vi phrn trong thyi gian cong tác tai  ca quan, to 
chirc, dun vj Cu ma khi chuyn sang Nhà trithng rnài phát hin hành vi vi phm lut và vn 

cOn trong thai hiu xir 1 k' lust  thI tham quyn tin hành và xà l k' lut thuc co quan, 

t chüc, dun vi cü ncyi viên chirc cong tác. H sa, quyt djnh k lust phài duçc gi:ri v Nhà 

tnrng. 

Tnr?mg hçip dan vj trixàc day dà giãi th, sap nhtp, hçp nhAt, chia, tách thI nhu'ng 

ngi.r?ii có trách nhirn lien quan phâi bàn giao h sa d Nhà truxng thirc hin vic xu l k5' 
lut. 

Diu 41. Trách nhiêrn vat chat 

1. NgixOi lao dng lam hii hông toàn b hoc mt phAn diing cit, thit bj hotc CO 

hành vi gay thit hi tài san cua Nhà tru&ng thI phãi bôi thirarng theo quy djnh cüa pháp 
lut và Nhà trix?Yng. 

2. Ngu?ii cO thm quyn xCr l bi thung thit hii là ngui cO thrn quyén xir l k' 

luat lao dng quy djnh ti Diu 40 Ni quy nay. 

Diêu 42. Khiêu nii ye k5' lut lao dng, trách nhim vt chat 

Nguôi lao dng bj xfr ! k' lut lao dng hoc phãi bi thurng theo ch d trách 

nhim vt chat nêu thy không thOa dáng cO quyên khiu nai  vOi Nhà trt.rOrng yêu cAu xem 
xét li theo quy djnh pháp lutt. 

CHUNG IX 

IMEU KHOAN THI HANH 

BiCu 43. Diu khoân thi hành 

1. Ni quy lao dng là co si d Nhà tnr1ng quãn l nguOri lao dng, diu hành hot 

dng và xr l các tru?ing hçxp vi phm v nOi  quy lao dng cüa Nhà trithng. 



an Thanh Hal 

2. Trii?ing hçp sau ngày cO hiu hrc cüa Ni quy lao dng ma các quy djnh cüa pháp 

1ut có sir thay dtii va diu chInh các ni dung trong Ni quy nay thI thrc hin theo quy 

djnh mâi cüa pháp 1ut. 

3. Ngri lao dng va cac dcn vj Co lien quan cO trách nhim thi hành nghiêm chinh 

Ni quy  napi  

'I 
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CQNG HOA XA HQI CHtI NGHIA VIET NAM' 

DOc l$P - Tg do - H4nh Phtic *r'i

Hd N1li, ngdY Jl thdng 8 ndm 2022

THONG gAO

Vd viQc iling kf nQi quY lao tl0ng

Kinh grii: Trudng Dai hqc mo dia ch6t'

C6n cri B0 1u0t Lao dQng ngdy 20 thing 1 1 ndm 2019;

CsncirNghidinhsavslzo20AjD-Cl'gdyl4ll2l20z0criaChinhphuquy
dlnh chi tii5t vd hucrng ddn thi he"h;O; ta AarZria BO Lu6t lao d6ng vA di6u kiQn

lao dQng vir quan hQ lao dQng;,

Ngdy 29 th6ng8 n6rrr 2022,Sd Lao dong - Thuong binh'vdX5 hoi HeNoi

dd nhpn hd so ddng ky n6i q.,;r tuo AO.,g cta Trubng Dai-hqc m6 dia ch6t' dfa chi:

il ;bniotl pn"ilg bo. thang, quQn Blc Tri Li6m' He N.i'

56Laod0ng-ThuongbinhvdXahoiHeNoichixemxetcilcnQidungli6n
quan ja" 

"t"Ji tuo dqng $ hgp dong lao dQng theo quy dfnh cua BQ lu4t Lao

d.ng. Trud.ng pai frq. *5 Ar." ch6t cO ia"n"friem thgng b5o 
]'{0^i 

quv lao d6ng den

ngudi lao dQng, 
'niam 

y6t nhtns 
"0. 

i.a*g :Tq cr nhirng noi can thi5t tai noi ldm

viQc. Trugng t qp irrdng Dai ftq" ;O d\Jch[tc6 chi nhinh, c<v sO d6t 6 nhidu tinh'

thanh pho trgc thu6c Tr-ung ,rong 
"o 

ttittt.nhiQm gui nQi quy lao dong sau khi c6

hiQu 1uc d6n co quan quAn ly nhinuo'c vd lao dQng cAp,tinh nbi d[t chi nh6nh' dffi

vi, ccr sd ctra Trudng.

Trong qu6 trinh thUc hiqn Trudng Dai hqc M6" dfa ch6t c6 tr6ch nhiQm theo

d6i, cpp nhflt c6c quy dinh cua phSp t.6t tuo d:tr* ac ra so{, 
1ua 

d6i, b6 sung vir

d6ngkylainQiquylaodQng,aamuaoc6cnQid.'''gquydinhtrongnQiquylao
Aq"E pitt, it". p theo quv dfnh ctra ph6p luat hien henh 'l:W-'

KT. GIAM DOC
PHO GIAM DOC

HXH
w

v*.n.c-*,r:7
for'
6e.1 ll(,i'\ txuolca\, \.vAxA

irnh Th6i
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