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V& viée gop ¥ du thao Quy dinh tuyén dung, st dung,
quan Iy va xir Iy ky luat vién chire, ngudi lao dong
cua Truong Dai hoc M6 - Dia chat
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Kinh guri: Cac don vi trong truong

Can cir Ludt gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt svra déi, bé sung mot 56 diéu
cua Ludt gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can civ Nghi dinh s6 99/2019/NB-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét va huong dén thi hanh mét s6 diéu cua Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt
gido duc dai hoc;

Can cit Ludt Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 va Ludt sika dbi, b sung
mét s6 Piéu cia Ludt cdn bd, cong chire va Ludt vien chitc s6 52/2019/QHI14 ngay
25/11/2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii Quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc,

Can cir Nghi dinh s6 112/2020/NB-CP ngay 18/9/2020 ciia Chinh phii veé xit Iy ky
ludt cdn bo, cong chirc, vién chirc,

Nha trudong gui dén cac don vi ban Dy thao Quy dinh tuyén dung, str dung, quan ly
va xtr Iy ky luat vién chirc, nguoi lao dong cua Truong Pai hoc M6 - Dia chat.

Dé nghi cac don vi nghién ctru Dy thao va giri y kién gép v (ké ca trudng hop dong
¥y v6i ban Dy thao) vé Phong T6 chirc - Can bo truée 11h30 ngay 02/4/2021 dé phong
TCCB tong hop béo cdo Ban giam hiéu va Hoi dong trudng ban hémh/ﬁ/

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu kinh guri;

- HUMG eOFFICE;
- Luu: HCTH, TCCBgg.
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DU THAO

QUY PINH TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY
VA XU LY KY LUAT VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
CUA TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT
(Ban hanh kém theo Quyét nghi sb: /IQN-HDPT ngay thang nam 2021

ctia Hoi ddng trudng Truong Dai hoc M6 - Dia chét)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Pham vi 4p dung: Quy dinh nay quy dinh vé viéc tuyén dung, sir dung, quan 1y
va xur 1y ky luat vién chirc, nguoi lao dong cta Truong Pai hoc M6 - Pia chét (goi tat 1a
Nha truong).

2. Béi tugng ap dung: Vién chirc va ngudi lao dong ctia Nha truong.

Pié¢u 2. Giai thich cac thuit ngir

1. Vién chirc trong Nha truong 1a nhitng ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh cua
phap luat, 1am viéc theo ché do hop dong lam viéc, huong luong tir quy lwong cia don vi
theo quy dinh cia Nha nudc.

2. “Ché @6 tap su” 13 cac quy dinh lién quan dén qua trinh nguoi duogc tuyén dung
vao vién chuc lam quen véi moi trudng cong tac va tap lam nhitng cong viéc cua vi tri
viéc 1am gén véi chirc danh nghé nghiép s& dugc bd nhiém quy dinh trong hop dong 1am
viéc.

3. “Thay ddi chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chic dugc b6 nhiém vao mot
chtrc danh nghé nghiép khac phu hop vé6i chuyén mon, nghiép vu cta vi tri viée lam dang
dam nhiém.

4. “Hang chirc danh nghé nghiép” 1a cap d6 thé hién trinh do, niang lyc chuyén
mon, nghiép vu ctia vién chirc trong tirng linh vuc nghé nghiép.

5. “Thang hang chic danh nghé nghiép” 13 viéc vién chic duoc bd nhiém giir
chtrc danh nghé nghiép & hang cao hon trong ciing mt linh vuc nghé nghiép.

6. Nguoi lao dong trong Nha truong gom: ngudi lao dong ky hop dong lao dong
c6 déng bao hiém xi hoi.

Diéu 3. Phén loai vién chirc

1. Theo chure trach, nhiém vy, vién chic dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chic quan 1y 14 ngudi duge bd nhiém giir chitc vu quan 1y ¢ thoi han,
chiu trach nhiém diéu hanh, t6 chire thyc hién mot hodc mot sé cong viée va duoc hudng
phu cip chire vu quan 1y;



b) Vién chuc khong giir Chlfl:C vu quan 1y 1a nguoi chi thyc hién nhi¢ém vu chuyén
mon nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong Nha truong.

2. Theo trinh dd dao tao, vién chirc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chuc gitr chitc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh do ddo tao tién si;

b) Vién chirc giir chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao thac si;

¢) Vién chue gitr chitc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh do dao tao dai hoc;

d) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao cao dang;

d) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép ¢ yéu cau trinh d6 dio tao trung cap.

Chuong I1
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1. CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Pi¢u 4. Ciin ctr tuyén dung
7 1. Viéc tuyén fiung vién chuc cejm ctr vao nhu cau cong viée, vi tri viéc lam, tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép va quy tién luong cua Nha truong.

2. Bon vi truc tiép st dung vién chirc can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu ctua don vi
minh, xac dinh khdi lugng cong vig¢e, quy mo lao dong, xac dinh vi tri vi¢c lam cuy thé
can tuyén dung bao cdo Hiéu truong xem xét, phé duyét; Hoi dong truong quyét dinh trén
co so dé xudt ciia Hiéu truong dé Nha trudng 1am cin ¢t tuyén dung vién chc.

3. HoOi déng truong quyét dinh ké hoach tuyén dung, bao cao Bo Gido duc va Pao
tao dé lam cin ct tuyén dung trude mdi ky tuyén dung. Noi dung ké hoach tuyén dung
bao gdm:

a) SO luong ngudi lam viée duge giao va sd luong nguoi 1am viée chua st dung
cua Nha truong;

b) S6 lugng vién chirc can tuyén & ting vi tri viée lam;

¢) SO luwong vi tri viéc 1am can tuyén d6i voi ngudi dan toc thiéu sd (néu co), trong
d6 xac dinh rd chi tiéu, co cAu dan toc can tuyén;

d) Tiéu chuan, diéu kién ding ky dy tuyén ¢ timg vi tri viéc lam;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

e) Cac ndi dung khac (néu co).

Diéu 5. Piéu kién ding ky du tuyén vién chirc

Diéu kién dang ky du tuyén thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat Vién chire.
Nha truong b{) sung cac dicu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam quy dinh tai diém
g khoan 1 BPiéu 22 Luéat vién chirc nhung khong trai voi quy dinh ctia phap luat, khong
dugc phan biét loai hinh dao tao...



Piéu 6. Uu tién trong tuyén dung vién chirc

1. B6i twong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi huong
chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém
vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, s quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, ngudi lam coéng tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dio tao
s quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy quan su cip xd nganh quén
su co s& dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si,
con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh, con
cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa
hoc, con Anh hing Lyc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao
két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan, doi
vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truong hop ngudi dy thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién vu tién quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhit vao két qua diém vong
2.

Piéu 7. Tham quyén tuyén dung vién chirc

1. H61 déng truong to chirc thuc hién viée tuyén dung vién chirc hodc phan cap
cho Hiéu truong to chie thuc hién viée tuyén dung vién chuc; quyét dinh tuyén dung
vién chtrc qua thi tuyén hodc xét tuyén trén co sd dé xuét cua Hiéu trudng.

2. Hang nam, trén co s& huéng din ciia phong To chiic - Can b, cin cir vao chi
ti€u vién chuc duge da dugce phé duyét, can ctr vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc lam, tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép, Truong don vi dang ky nhu cau tuyén dung giri vé phong
T6 chirc - Can bo dé tong hop bao cao Hiéu truong xem xét phé duyét; Hoi dong truong
quyét dinh ké hoach tuyén dung vién chirc trén co s dé xuat cua Hiéu truong 1am can cir
dé t6 chirc thyc hién.

Diéu 8. Hji dong tuyén dung

1. H61 déng tuyén dung c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gé)m:

a) Chu tich Hoi déng l1a Hi€u truédng hoac Pho Hiéu truong duge Hi¢u trudong phan
cong;

b) Phé Chii tich Hoi dong 1a Trudng phong To chirc - Can bo;

c) Uy vién kiém Thu ky hoi dong 1a Pho Truong phong T chire - Can bo;

d) Cac uy vién khac 1a lanh dao hodc cac chuyén gia ciia don vi tryc tiép st dung
vién chirc hodc nhimg nguoi cé chuyén mon, nghiép vu lién quan dén vi tri tuyén dung.

2. Nguyén tic hoat dong cua Hoi dong tuyén dung

a) Cac cudc hop ciua Hoi déng tuyén dung do Chu tich hodac Phé Chu tich Hoi
d6ng chu tri va phai ¢ it nhat 2/3 thanh vién tham dy. Hoi dong lam viéc theo nguyén tic
tap thé, két luan theo da sd;

b) Cac quyét dinh cua Hoi ddng co thé tién hanh bang hinh thirc biéu quyét hoic
b6 phiéu kin va phai duoc trén 50% s thanh vién theo danh sach tridu tap tan thanh.



Truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong tuyén
dung da biéu quyét.

¢) Khong ctr lam thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién cic bd phan gitp
viéc cuia Hoi dong tuyén dung ddi voi nhitng nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em
rudt cua bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con d¢ hodc con nudi cua nguoi du tuyén
hoic nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat.

3. HoO1 déng tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban dé
thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chidm thi, Ban chim phuc khao (néu c0); Ban kiém tra
sat hach khi t6 chire thue hién phong van hodc thuc hanh tai vong 2;

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky giup
viéc;

b) To chirc thu phi dy tuyén va sit dung phi dy tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chirc thi, chdm thi, chdAm phuc khao theo
quy ché;

d) Bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh
cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh to chirc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu. Hoi dong duoc
st dung con dAu, tai khoan cia Nha truong.

Muc 2. THI TUYEN VIEN CHUC

Pi¢u 9. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién chuc dugc thyc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thtrc chung

a) Hinh thtrc thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh.

‘ Truong hop to chirc thi trén mdy vi tinh thi noi dung thi trac nghiém khong c6
phan thi tin hoc.

Trudong hO’p Nha trudng chua c6 diéu kién to chirc thi trén may vi tinh thi thi tric
nghiém trén giay.

b) Noi dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Ppan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi h;éu biét vé phap luat vién chirc, chi truong,
duong 101 cia Bang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung. Thoi gian thi
60 phut;

, Phan II: Ngoai ngtr, 30 cau hoi theoryéu cau cta vi tri viéc 1am vé mot trong nﬁrp
thtr tiéng Anh, Nga, Phéap, Buc, Trung Quoc hodc ngoai ngir khac do Hiéu truéng quyét
dinh. Thoi gian thi 30 phut;

Phan III: Tin hoc, 30 cdu héi theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30
phut.



¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i v6i cac truong hop sau:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir cung trinh d6 dio tao hodc ¢ trinh do
dao tao cao hon so vdi trinh do dao tao chuyén mon, nghi¢p vu theo yéu cau cua vi tri
viéc lam du tuyén;

Co bﬁng tdt nghiép cung trinh d¢ dao tao hoac ¢ trinh d dao tao cao hon so véi
trinh d§ dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu cau cua vj tri viéc lam du tuyén hoc tap
& nude ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam, duoc co quan c6 thaim quyén
cong nhén;

C6 chtng chi tiéng dan toc thiu sb hodc 1a ngudi dan toc thiéu sé du tuyén vao
vién chtrc cong tac & ving dan toc thiéu sb.

d) Mién phan thi tin hoc d6i vdi cac trudng hop c6 bang tt nghiép tir trung cap trd
Ién cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo s cau tra 101 dung cho timg phan thi quy
dinh tai diém b khoan nay, néu tra 15i ding tir 50% s cau hoi tré 1én cho timg phan thi
thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi m6n nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thtrc thi: Can ctr vao tinh chat, dic diém va yéu cau cua vi tri viée 1am can
tuyén, Hiéu truong quyét dinh mot trong ba hinh thirc thi: Phong van; thyc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thuc, k§ ning hoat dong nghé nghiép ngudi du
tuyén theo yéu cau cua vi tri viée 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cin ctr vao nhiém vy, tiéu chuin
vé ning luc chuyén mén, nghiép vu cia chitc danh nghé nghiép vién chiic va phai phu
hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong ciing mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi
tri viéc 1am yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi Nha trudong phai to chic xay
dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong tng véi yéu cau cia vi tri
viéc 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trudc khi thi phong van, thi sinh dy thi co
khong quéa 15 phat chudn bi); thi viét 180 phit (khong ké thoi gian chép dé); thoi gian thi
thue hanh do Hiéu truong quyét dinh cin clr vao tinh chit, dic diém hoat dong nghé
nghiép cua vi tri viéc lam can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

Piéu 10. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai ¢ du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém uu tién quy dinh tai Didu 6 Quy dinh nay
(néu c6) cao hon lay theo tht ty diém tir cao xudng thip trong chi tiéu dugc tuyén dung
cua tung vi tri vi¢c lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 nguoi tré 1én c6 tong sé diém tinh theo quy dinh tai Diém
b Khoan 1 Piéu ne‘ly bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri Viéc lam can tuyén thi
nguoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngu:o’l trang tuyén; néu van khong xac dinh
duogc thi Hiéu trudng quyét dinh ngudi trang tuyén.



3. Ngudi khong trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc bao luu két
qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau.

Muc 3. XET TUYEN VIEN CHUC

Diéu 11. Ndi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chuc dugc thyc hién theo 2 vong nhu sau:

1.Vvong 1

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky dy tuyén theo yéu cau cta vi tri
viéc 1am can tuyén, néu dap Gng du thi ngudi dy tuyén duoc tham dy vong 2.

2. Vong 2 dugc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Quy dinh nay.

Piéu 12. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viéc xac dinh nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chie duoc thyc hién
nhu quy dinh tai Diéu 10 Quy dinh nay.

2. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén khong duoc bao luu két qua xét
tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau.

Piéu 13. Tiép nhén vao lam vién chirc

1. Cin cr diéu kién dang ky du tuyén vién chtic va theo yéu cau cia vi tri viéc 1am
can tuyén, Hiéu truong xem xét tiép nhan vao lam vién chirc d6i voi cac trudng hop sau:

a) Cac truong hop co it nhat 05 ndm cong tac & vi tri viée 1am yéu cau trinh do dao
tao dai hoc trd 1én phit hop v6i yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén va co dong bao hiém
x4 hoi bat budc (khong ké thoi gian tap sy, thur viéc, néu c6 thoi gian cong tac co6 dong
bao hiém xa hoi bat bude khong lién tuc ma chua nhan trg cép bao hiém x4 hoi mét lan
thi duoc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trude dé ¢ vi tri cong viée thude cac
d6i twong quy dinh tai khoan nay), gom:

Nguoi dang 13 can b, cong chirc cap xa;

Nguoi dang ky hop dong lao dong 1am cong viéc chuyén mén, nghiép vu trong
don vi sy nghiép cong 1ap hodc don vi sy nghiép ngoai cong l1ap theo quy dinh ctia phap
luat;

Nguoi huong luong trong lyc lwgng vil trang nhan dan, ngudi 1am viée trong to
chtic co yéu;

Nguoi dang 1am viéc tai doanh nghiép do Nha nudc nam giit 100% vén diéu 18,
doanh nghiép do Nha nudc nim giit trén 50% vén diéu 1¢ hoidc téng sb cd phan c6 quyén
biéu quyét;

Nguoi dang 1am viée trong céac t6 chirc chinh tri - xa hoi nghé nghiép, t6 chirc xa
héi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép.

b) Nguoi ¢ tai ning, ning khiéu dic biét phu hop voi vi tri viée lam trong céac
nganh, linh vuc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén théng.

¢) Ngudi da timg 14 can b, cong chire, vién chirc, sau d6 duge cap c6 tham quyén
ddng y chuyén dén 1am viéc tai luc lwong vii trang, co yéu, t6 chitrc chinh tri x4 hoi - nghé
nghiép, t6 chtrc x3 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép, doanh nghiép do Nha nudc nam gitr



100% vén diéu 1é hoic doanh nghi¢p do Nha nudc nim gilt trén 50% von diéu 1& hoic
tong sd co phan c6 quyén biéu quyét.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chtrc khong giir chirc vu quan 1y d6i voi cac
truong hop quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu nay, Hiéu trudng thanh lap Hoi dong kiém
tra, st hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, st hach dugc thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 8 Quy dinh nay.

b) Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong kiém tra, sat hach: thuc hién twong tu
nguyén tic hoat dong cua Hoi dong tuyén dung theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 Quy
dinh nay.

¢) Hoi dong kiém tra, sat hach thuc hién cic nhiém vu sau:

Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, ching chi ciia nguoi duoc dé nghi
tiép nhan theo yéu cAu cua vi tri viéc 1am can tuyén;

T6 chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu
ctia ngudi dugce dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao cao Hiéu truong
théng nhat vé hinh thirc va ndi dung sat hach trudc khi thuc hién;

B4o c4o Hiéu truong vé két qua kiém tra, sat hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy,

d) Hiéu truéng c6 van ban bao cdo HOi déng truong; Hi¢u trudng ra quyét dinh
tiép nhan theo thim quyén sau khi Hoi dong trudng ban hanh nghi quyét tiép nhan vao
vién chuec.

3. Hd so cua nguoi dugc dé nghi tiép nhan vao lam vién churc:

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhat 14 30 ngay
trudc ngay ndp ho so tiép nhan, ¢ xac nhan clia co quan, to chirc, don vi noi cong tac;

b) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén;

¢) Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cip cham nhét 13 30
ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan;

d) Ban tu nhan xét, danh gia ctia nguoi duogc dé nghi tiép nhan vé phém chit chinh
tri, pham chat dao duc, trinh d6 va ning luc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh cong tac
c¢6 x4c nhan cia nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi cong tac.

4. Khi tiép nhan céac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé bo nhiém lam
vién chtc quan 1y thi khong phai thuc hién quy trinh xem xét tiép nhan theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay, nhung phai dap ung ddy du tiéu chuan, dicu kién bd nhiém va quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay. Quyét dinh bd nhiém ddng thoi 13 quyét dinh tiép nhan vao
lam vién chuc.

5. Trudng hop ngudi dugc tuyén dung, tiép nhan vao 1am vién chiic theo quy dinh
tai Quy dinh nay, dugc bd tri 1am viée theo ding nganh, nghé dao tao hoac theo dung
chuyén mén nghiép vu trudc ddy da dam nhiém thi thoi gian cong tac co dong bao hiém
x3 hoi bat budc theo quy dinh ciia Luat Bao hiém x3 hoi truée ngdy tuyén dung, tiép nhan
vao lam vién chirc (néu co thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat buoc khong
lién tuc ma chua nhan trg cép bao hiém x3 hoi mot 1an thi duoc cong dén) O trinh do dao
tao twong ung voi trinh d dao tao theo yéu cau cta vi tri viée 1am duoc tuyén dung, tiép



nhan dugc tinh dé lam cin ctr xép luong theo chirc danh nghé nghiép phu hop véi vi tri
viéc lam duoc tuyén dyng, tiép nhan.

Viéc xép luong theo chtrc danh nghé nghiép vién chirc twong tng voi vi tri viée
lam duoc tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Muc 4. TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 14. Thong béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

1. Nha trudong ding thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mét trong
nhimg phuong tién thong tin dai chung sau: bao in, bo dién tir, bdo nodi, bao hinh; dong
thoi ding tai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc ctia co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gdbm:

a) Sb lugng ngudi 1am viée can tuyén Gng véi ting vi tri viée 1am;

b) S6 lwong vi tri viéc lam thyc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, sé dién thoai di
dong hoac cd dinh cta ca nhan, bd phan duoc phan cong tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét
tuyén.

3. Truong hop thay doi ndi dung thong bao tuyén dung chi duoc thyc hién trudc
khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Ngudi ding ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh
kém theo Quy dinh niy tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc giri theo
duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong théng tin dién tir cia Nha
truong.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén
dung cong khai trén phuong ti¢n thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tr hodc
cong thong tin dién ttr cua Nha trudng.

Piéu 15. Trinh ty to chirc tuyén dung

1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén
dung.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuin du tuyén thi
cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi
ddng tuyén dung co trach nhiém giri thong béo bang vin ban t6i ngudi ding ky du tuyén
dugc biét theo dja chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

3. T6 chuc thi tuyén



a) Hoi dong tuyén dung théng bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu
chuan du thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai try s& 1am viéc ctia Nha truong. Cham nhit 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi
sinh dugc tham dy vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chire thi vong 1.

b) T chrc thi vong 1:

- Trudng hop to chire thi vong 1 trén may vi tinh, Nha truong s& thong bao két qua
cho thi sinh duoc biét ngay sau khi két thuc thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khong
thuc hién viéc phuc khao d6i v6i két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

- Truong hop t6 chirc thi vong 1 trén gidy thi viéc chdm thi thuc hién nhu sau:

+ Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 hoan thanh viéc chdm thi
vong 1;

+ Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc cham thi vong 1 s& cong
b6 két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don phiic khao trong thoi han
15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tr va niém yét cong
khai tai tru s& lam vi¢c cia Nha truong;

Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan
don phiic khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bd két qua cham phic khao
dé thi sinh dy thi duoc biét;

Cian ct vao diéu kién thuc tién trong qua trinh td chtrc chdm thi, Chu tich Hoi
d@)ng tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém
nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

¢) T6 chirc thi vong 2:

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc chdm thi vong 1, Hoi dong
tuyén dung 1ap danh sach va thong bao tri€u tap thi sinh du diéu kién duy thi vong 2, d@)ng
thoi dang tai trén trang thong tin dién tr cia Nha trudng va niém yét cong khai.

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo tridu tap thi sinh duoc tham dy vong 2,
Hoi dong tuyén dung tién hanh t6 chirc thi vong 2.

Truong hop t6 chirc thi vong 2 bang hinh thuc thi viét thi viéc cham thi, phiic khao
thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan nay. Khong thyc hién viéc phuc khao ddi voi
két qua thi vong 2 bang hinh thirc phong van hodc thuc hanh.

4. T6 chire xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngdy 1am viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan ciia ngudi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va thong
bao triéu tap thi sinh du diéu kién dy xét tuyén & vong 2, dong thoi ding tai trén trang
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc ciia Nha truong;

b) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du vong 2
thi phai tién hanh t6 chtc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu nay.

Piéu 16. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 15 Quy dinh
nay, cham nhat 05 ngdy lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo Hiéu truong xem
xét, cong nhan két qua tuyén dung.



2. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung,
Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir cia Nha
truong va gui thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban téi nguoi du tuyén
theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han
ngudi tring tuyén phai ¢én Nha trudng dé hoan thién hd so tuyén dung.

Pi¢u 17. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua tring tuyén,
ngudi trang tuyén phai dén dé hoan thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gdom:

a) Ban sao van béng, chting chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén, chirng
nhan ddi trong wu tién (néu co);

Truong hop ngudi trang tuyén c6 bang tét nghiép chuyén mon di chuan dau ra vé
ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng vdi yéu cau cua vi tri viée lam dy tuyén
thi dugc st dung thay thé chtng chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung theo quy
dinh hoac c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc bi phat
hién str dung vin bang, chimg chi, ching nhan khoéng dung quy dinh dé tham gia du
tuyén thi Hiu truong ra quyét dinh hay két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén ¢ hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu
dang ky dy tuyén hodc sir dung vian bang, ching chi, chimg nhan khong dung quy dinh
dé tham gia du tuyén thi Hiéu trudng thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir cta
Nha truong va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép
theo.

Picu 18. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuyén dung,
Hiéu truong ra quyét dinh tuyén dung sau khi Hoi dong trudng ban hanh hanh nghi quyét
tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh tdi ngudi tring tuyén theo dia chi di ding ky va
thuc hién viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chire.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duogc quyét dinh tuyén dung, nguoi
dugc tuyén dung vién chire phai dén dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong
hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thdi han khac hodc duge Nha truong déng v gia han.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong 1am viée
va nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Higu truéng hiy bo quyét
dinh tuyén dung va bao cdo Hoi dong truong.

4. Hiéu truong xem xét quyét dinh viée tring tuyén dbi voi nguoi du tuyén cé két
qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung ciia ngudi tring tuyén da bi
huy bo két qua trung tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Quy dinh nay hoic trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Truong hop ¢ tir 02 nguoi tré 1én ¢6 két qua tuyén dung thap hon lién ké ma bang
nhau thi Hiéu truéng quyét dinh nguoi trang tuyén theo quy dinh tai Diéu 10 Quy dinh
nay (trong truong hop t6 chirc thi tuyén) hodc quy dinh tai Piéu 12 Quy dinh nay (trong
treong hop t6 chtre xét tuyén) sau khi Hoi ddng trudng ban hanh nghi quyét lién quan.



Muc 5. HOP PONG LAM VIEC

Piéu 19. Miu céc loai hop ddng lam viéc

1. Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6 hai bén xac dinh
thoi han, thoi diém chdm dut hiéu lyc ciua hop dong trong khoang thoi gian tir du 12
thang dén 60 thang (MAau sé 02 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

2. Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6 hai bén
khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dit hiéu lyc cia hop dong (Mau s6 03 ban hanh
kem theo Quy dinh nay).

Piéu 20. Cac ndi dung lién quan dén hop ddng lam viéc

1. Hop dong lam viéc dugc ky két bang vin ban giita vién chire hodc ngudi duoc
tuyén dung lam vién chtrc véi Hiéu truong. Truong hop ky hop dong lam viéc véi Hiéu
truong thi Hoi dong trudong ky két hop dong 1am viéc.

2. Vién chirc dugc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nim 2020 nhung dang thuc
hién hop dong lam viéc xac dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hop dong lam viéc da ky
két, ké ca truong hop vién chirc chuyén dén don vi su nghiép cong 1ap khac theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu nay, sau khi két thuc thoi han ciia hgp dong lam viéc da ky két thi
duogc ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han néu dap tmg day du cac yéu cau
theo quy dinh cia phap luét.

3. Trong qué trinh thyc hién hop dong 1am viéc, néu co thay d6i ndi dung hop
ddng 1am viéc thi vién chirc hodc ngudi dugc tuyén dung lam vién chic thoa thuin véi
Hiéu trudng vé cac ndi dung thay doi d6 va duoge tién hanh bang viéc ky két phu luc hop
ddng lam viéc hodc ky két hop dong lam viéc méi cé nhitng ndi dung thay déi do.

4. Trudng hop vién chirc duge Hiéu trudng dong ¥ chuyén dén don vi sy nghiép
cong lap khac thi khong thuc hién viéc tuyén dung méi va khong giai quyét ché do thoi
viéc, nhung phai ky két hop dong lam viéc méi véi nguoi ding dau don vi sy nghiép
cong 1ap hodc co quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap; dong thoi thuc
hién ché do tién luong dbi voi vién chirc phu hop trén co s& cin ¢ vao loai hinh hop
dong lam viéc cia vién chirc dang duogc ky két tai don vi su nghiép cong 1ap trude khi
chuyén cong tac, nang luc, trinh d§ dao tao, qua trinh cong téc, dién bién tién luong va
thoi gian dong bao hiém xa hoi bat budc cua vién chic.

Muc 6. TAP SU

Diéu 21. Ché @ tap su

1. Ngudi dugc tuyén dung vao vién chirc phai thyc hién ché d6 tap su Qé lam quen
vO1 moi trudong cong tac, tdp lam nhiing cong viéc cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung.

2. Thoi gian tap su dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang dbi véi truong hop tuyén dung V’E‘IO chtrc danh nghé nghiép ¢ yéu cau
tiéu chuan trinh d9 dao tao dai hoc tr¢ 1én. Riéng d6i voi chirc danh nghé nghiép bac si 1a
09 thang;



b) 09 thang d6i voi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau
tiéu chuan trinh do dao tao cao dang;

¢) 06 thang dbi v6i truong hop tuyén dung vao chire danh nghé nghiép c¢6 yéu cau
tiéu chuén trinh d6 dao tao trung cip.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d bao hiém x3 hoi, thoi gian nghi dm dau tir
14 ngay tré 1én, thoi gian nghi khong hudéng luong, thot gian bi tam giam, tam gitr, tam
dinh chi cong tac theo quy dinh cta phap luat khong duoc tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop ngudi tip sy nghi 6m dau hodc ¢ 1y do chinh dang dudi 14 ngay ma
dugc Hiéu truong dong ¥ thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi1 dung tap su:

a) Nam vitng quy dinh ctia phap luat vién chirc vé quyén, nghia vu cta vién chic,
nhing viéc vién chitc khong dugc lam; nim viing co cau to chirc, chtic nang, nhiém vu,
quyén han cta don vi sy nghiép cong lap noi cong tac; ndi quy, quy ché 1am viéc ctia don
vi; chirc trach, nhiém vu va yéu cau ctia vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau dodi kién thtrc va rén luyén ning luc, k¥ ning chuyén mén, nghiép vu theo
yéu cau cta vi tri viée lam duoc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam duogc tuyén dung.

4. Trong tho1 gian thuc hién ché do tap su, Nha truong ctr vién chure tham gia khoa
dao tao, bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién ciia chtrc danh nghé nghiép trudc
khi bd nhiém. Thoi gian tham gia khoéa dao tao, boi dudng duogc tinh vao thoi gian thyc
hién ché do tap su.

5. Khong thyc hién ché do tap sy dbi véi cac truong hop da co thoi gian cong tac
c6 dong bao hiém x4 hdi bat budc theo ding quy dinh cua Luat Bao hiém x3 hoi, duoc bd
tri lam viéc theo dung nganh, nghé dao tao hoidc theo dung chuyén mén nghiép vu trude
day da dam nhiém ma thoi gian cong tac co dong bao hiém x3 hoi (néu dit quing thi
dugc cong don) bang hodc 16n hon thoi gian tap su tuong ung voi thoi gian tap su cia
chic danh nghé nghiép duoc tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Ddi véi cac
truong hop khong thuc hién ché do tap su, Nha trudng cir vién chirc tham gia khoa boi
dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién ciia chirc danh nghé nghiép vién chirc trudc
khi bd nhi¢m.

6. Khong bd tri, phan cong cong tac ddi véi nguoi dugce tuyén dung dang trong
thoi gian thuc hién ché do tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri dugc tuyén dung.

Diéu 22. Hwéng din tap su

1. Nha trudng c6 trach nhiém huéng din nguoi tap sy ndm vimg va tap lam nhiing
cong viée theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai Khoan 3 Piéu 21 Quy dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tr ngay vién chirc dén nhan viéc, Hiéu
trudng ra quyét dinh bang van ban ctr vién chic giit chirc danh nghé nghiép bang hoic
cao hon, ¢6 ning lic, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu dé huéng dan nguoi tip su
nim virng va tap lam nhiing cong vi¢c theo yéu cau noi dung tap su quy dinh tai khoan 3
Diéu 21 Quy dinh nay.

Piéu 23. Ché @), chinh siach d6i véi ngudi tap sw va nguoi hwéng din tip su



1. Trong thoi gian tap su, nguoi tdp su dugc hudng 85% mirc lvong bac 1 cua
chtrc danh nghé nghiép tuyén dung. Truong hop ngudi tip sy c6 trinh d6 thac si phut hop
v6i yéu cau cua vi tri viéc 1am tuyén dung thi ngudi tap su duoc huong 85% mirc luong
bac 2 chire danh nghé nghiép tuyén dung; trudng hop nguoi tap sy ¢6 trinh do tién si phu
hop voi yéu cau cia vi tri viéc 1am tuyén dung thi ngudi tap su duge hudng 85% mirc
lwong bac 3 cua chitc danh nghé nghiép tuyén dung. Cac khoan phu cap duoc hudng theo
quy dinh cua phap luat.

2. Nguoi tap sy duoc huong 100% mirc lwong va phu cp cia chitc danh nghé
nghiép twong ng véi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy trong cic truong
hop sau:

a) Lam viéc ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan;

b) Lam viéc trong cic nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

c) Hoan thanh nghia vy quan sy; nghia vu tham gia cong an nhan dan; si quan
quan doi, sT quan cong an, quan nhan chuyén nghi¢p phuc vién, nguoi lam cong tac co
yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao tao si quan dy bi, tét nghiép dao tao chi huy
truong Ban chi huy quan su cip xi nganh quin sy co s& duoc phong quin ham si quan
du bi da dang ky ngach s quan du bi, d0i vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc
tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién ndi tir doi 24 thang tré 1én di hoan
thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap sy khong dugce tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Nguoi hudng din tap su dugc hudng hé sé phu cip trach nhiém bang 0,3 muc
luong co s trong thoi gian huéng dan tap su.

5. Trong thoi gian tip sy, ngudi hudng dan tip sy va ngudi tap su con duoc hudng
cac ché do tién thuong va phuc loi khac (néu c6) theo quy dinh ciia Nha nudc va Nha
truong.

Diéu 24. Bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc ddi véi nguoi tip sw sau
khi hét thoi gian tap su

1. Khi hét thoi gian tap sw, nguoi tip su phai bao cdo két qua tip su bang vin ban
theo cac nodi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Quy dinh nay; nguoi hudng dan tap su co
trach nhi¢m nhan xét, danh gia két qua tap su ddi vai nguoi tap sy béng van ban.

2. Cham nhét 05 ngay lam vi¢c ké tur ngay nhan dugc bao cdo cia nguoi tp su va
nhan xét, danh gia ctia nguodi huéng dan tap su; nhan xét, danh gia ciia nguoi ding dau
don vi quan 1y nguoi tap sy; Hi€u trudng danh gia phém chét chinh tri, dao duc va két
qua cong viéc ctia ngudi tap su. Truong hop nguoi tap sy dat yéu cau, Hiéu truong quyét
dinh b6 nhiém chtrc danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duoc tuyén dung sau
khi Hoi dong truong ban hanh nghi quyét lién quan.

Piéu 25. Chim diet hop dong lam viée dbi voi ngudi tap sw

1. Nguoi tap sy bi chdm dut hop dong lam viée va hity bé quyét dinh tuyén dung
khi khéng dat yéu cau sau thoi gian tip su hodc ¢6 hanh vi vi pham dén mirc phai xem
xét xur 1y ky ludt theo quy dinh cua phép luat.

2. Hiéu truong chdm dut hop dong lam viée va bao cao Hoi dong trudng vé viée
huy bo quyét dinh tuyén dung d6i véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.



3. Ngudi tap su bi chAm dut hop dong 1am viée duge Nha truong tro cip 01 thang
lwong, phu cip hién hudng va tién tau xe vé noi cu tra.

CHUONG III
SU DUNG VIEN CHUC

Muc 1. BO TRI, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC

Diéu 26. B6 tri, phin cdng cong tic

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém b tri, phan cong c‘6ng tac; giao qhiér}l vu, kiém
tra viéc thuc hién nhi€ém vu C}ia vién chuc; béor dam cac dieu kién can thiét dé vién chirc
thuc hién nhiém vu va cac ché dg, chinh sach doéi véi vién churc.

2. Viée bb tri, phan cong cong tac, giao nhiél‘n vu cho vién chtrc phai bao dam phu
hop gif}’a nhiém vy duqc giao voi chirc danh nghé nghiép vién chirc, chitc vu quan ly
dugc bo nhiém va yéu cau cua vi tri viéc lam.

3. Vién chtrc chiu trach nhiém vé két qué‘vé chét luong thyc hién nhiém vu cua
minh; Viér} chttc quan 1y phai chiu trach nhiém veé viéc thi hanh nhiém vu cua vién chuc
thudc quyén quan 1y theo quy dinh cua phép luat.

Di¢u 27. Biét phai vién chirc

1. Viéc bi¢t phai vién chuc dugce thyc hién trong cac truong hop sau day:

a) Theo nhi¢m vu dot XUuét, cép bach;

b) Bé thuc hién cong viée can giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.

2. Thoi han biét phai vién chirc khong qua 03 nim. Dbi véi nganh, linh vuc dic
thu, thoi han biét phai thuc hién theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

3. Vién chire duge cir biét phéi chju sy phan cong, b tri, danh gia, kiém tra viéc
thyc hién nhiém vu cua co quan, to chirc, don vi noi dugc ctr dén biét phai.

4, Hcf),i dong tyu’(‘)’ng quyét di,nh viéc biét phai vién chirc thude thim quyén ql‘lé,l’l l}'l
hodc trinh cap c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh cua phap ludt trén co s¢ dé xuat
cua Hi¢u trudng.

5. Vjén chire biét phai dugc huéng quyén lgi quy dinh tai khoan 4, khoan 5 va
khoan 6 Diéu 36 Luat Vién churc.

Muc 2. CHUC DANH NGHE NGHIEP VA THAY POI CHUC DANH
NGHE NGHIEP

Diéu 28. Chirc danh nghé nghiép vién chirc
1. Quy dinh vé tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chic bao gdm cac ndi dung
Sau:

a) Tén cua chirc danh nghé nghiép;



b) Nhiém vu bao gém nhf}fng cong vi¢e cu thé phai thuc hién c6 mac do phuc tap
phu hop véi hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuin vé dao dirc nghé nghiép;

d) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng;

@) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu.

2. ‘Cén ctr vao murc do phtic tap cong viéc cua chirc danh nghé nghiép, cac chtrc
dar}h ngh’é nghi¢p vién chirc trong cung mdt linh vuc su nghi¢p duoc xép hang tir cao
xuong thap nhu sau:

a) Chutrc danh nghé nghiép hang I;

b) Chirc danh nghé nghiép hang II;

¢) Chirc danh nghé nghiép hang III;

d) Chtrc danh nghé nghiép hang IV;

@) Chirc danh nghé nghiép hang V.

Diéu 29. Thay d6i chirc danh nghé nghiép

Viéc thay doi chirc danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc duoc thuc hién trong céac
truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chitc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khac
tuong tng cung mirc do phtrc tap cong viéc theo y€u cau cua vi tri vi¢c lam;

o 2. Thi hodc xét thang hapg chtrc danh nghé nghiép tir hang thip 1én hang cao hon
lién ké trong cung linh vuc nghé nghiép;

3. X¢ét thang hang dac CE'IC!’I vao hang chic danh nghé nghiép cao hon twong ting
v6i1 chire danh duge cong nhan, bé nhiém theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.
Pi¢u 30. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén churc d'fmh nghé nghiép duoc thyuc hién khi vién chfrc thay dbi
vi tri viéc lam ma churc danh nghé nghi¢p dang gitt khong phu hop véi yéu cau cua vi tri
viéc lam moi.

2. Vién f:hlﬁ:c duoc xét chuyqén chtre danh nghé nghiép phai dap tng du tiéu chuan
chtc danh nghé nghi¢p dugc chuyén.

w 3. Hiéu truong guyét dinh hoéché ngh‘i cap c6 thém quyén quyé:[ dinh vi¢c xét
chuyén chuc d;mh ngh¢ nghiép theo tham quyén phan cap sau khi Hoi dong truong ban
hanh nghi quyét lién quan.

4. Khi xét chuyén chitrc danh nghé nghiép khong két hop nang bac luong.

Piéu 31. Ciin ctr, nguyén tic to chirc thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p

1. Viég thi hoac xét thér{g hang chirc danh nghé nghié,p phai can ctr vao vi tri viéc
lém,‘ tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va Phﬁ hop voi co cau vién chuce theo chitc danh
nghé nghi¢p cua Nha truong da dugc Hoi dong truong phé duyét.

2. Vién chuc quqc dang ky du thi hodc 3<ét théng hang chtrc danh nghé nghiép néu
Nha truong c6 nhu cau va dap tng du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta phap luat.

, 3. I§y thi hodc xét thang hang chiic danh nghé nghiép dugc t6 chirc theo nguyén
tac binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dang phap luat.



Piéu 32. Tiéu chuin, diéu kién ding Ky duw thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

Vién chirc duge ding ky du thi hodc xét thing hang lén chirc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi c¢6 du cac tiéu chuén, diéu kién sau:

a) Pbuoc Xép loai chat luong & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lién ké trudc nam dy thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr 1y ky luat, khong trong
thoi gian thyc hién cic quy dinh lién quan dén ky luat vién chic quy dinh tai Diéu 56
Luat Vién chire duge stra doi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat sira doi, bd sung mot )
diéu cua Luat Can bo, cong chire va Luat Vién chuc;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé
nghiép ¢ hang cao hon lién k& hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cung linh vuc
nghé nghiép;

¢) Pap tng yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chic
danh nghé nghiép dy thi hoic xét thang hang;

Trudng hop vién chirc duge mién thi mon ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc thi ddp Gng yéu cau vé tidu chuan ngoai ngi,
tin hoc ctia chitc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang;

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitt chirc danh nghé nghiép
hang duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuin chirc danh nghé nghiép dy thi hodc xét
thang hang.

Truong hop vién chire trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo ding quy dinh cta Luat bao hiém x4 hoi, lam
viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phi hop (néu cé thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cép bao hiém x3 hoi mét 1an thi duoc c¢d ng
don) va thoi gian d6 duoc co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung tinh 1am cin ct xép
lwong & chuc danh nghé nghiép hién giir thi dugc tinh 14 tvong dwong véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gi.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai cé it nhat 01 nam (du 12 thang) giir
chte danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du thi hodc
xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so dang ky du thi hodc xét thing hang.

Piéu 33. Cir vién chirc tham dur thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Can ctr quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Quy dinh nay, Hiéu truéng 1ap danh sach
vién chtrc ¢6 du tiéu chuén, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, ra quyét dinh sau khi Hoi dong truong ban hanh nghi quyét ctr vién chirc du thi
hodc xét thang hang churc danh nghé nghiép, girt B6 Giao duc va bao tao.

2. Nha truong cir vién chic dy thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhi€ém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chic duge cir tham du
thi hodc xét thiang hang va luu giit, quan 1y ho so ding ky dy thi hodc xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 34. Ho so diing ky du thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép



H6 so dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwgc 14p cham nhét 1a 30 ngay
trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua Nha truong;

2. Ban nhan xét, danh gia cua Hiéu trudng vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky du
thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép ciia vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép du thi
hodac xét thang hang;

Truong hop vién chirc ¢6 bang tot nghiép chuyén mon da chuin dau ra vé ngoai
ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng voi yéu cau caa chire danh nghé nghiép du thi
hodc xét thang hang thi dugc str dung thay thé chiing chi ngoai ngit, tin hoc;

Trudng hop vién chic duge mién thi mon ngoai ngit, mon tin hoc quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc thi dugc mién chimg chi ngoai ngit, ching chi
tin hoc;

4. Cac yéu cau khic theo quy dinh cia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép du thi
hodac xét thang hang.

Piéu 35. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc tring
tuyén ky thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Cham nhéat 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sich vién chuc tring tuyén
trong ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Hiéu truong thuc hién viéc bd
nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép dbi voi vién chirc tring tuyén nhu sau:

a) Bdi v6i ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I:

Hiéu trudong quyét dinh bo nhiém va xép luong ddi voi vién chirc tring tuyén sau
khi théng nhét véi co quan quan ly Nha nudc (Bo Giao duc va Pao tao, BO Noi vu ...).

b) Pi v6i ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang II, hang III va
hang IV:

Hiéu truong quyét dinh bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi
vién chirc trang tuyén.

2. Viée xép luong & chtrc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Muc 3. QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HU'U

Diéu 36. Giai quyét thdi viéc ddi véi vién chirc

1. Vién chirc duoc gidi quyét thoi viéc trong cac truong hop sau:

a) Vién chirc don phuong cham dut hgp dong lam viéc theo quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién churc;

b) Nha truong don phuong chim fil'rt hop dong 1am viée Y('ri vién chirc khi c6 mot
trong céc truong hgp quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1 Diéu 29 Luat Vién chtc va



khoan 4 Piéu 2 Luat stra d6i, bd sung mat s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

¢) Nha truong khong ky tiép hop dong 1am viéc véi vién chic khi két thuc hop
dé)ng lam viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chuc chua dugc giai quyét thoi viée néu thudec mot trong cac truong hop
Sau:

a) Pang trong thoi han xir 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xi;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két véi Nha truong khi dugc ctr di dao tao;

¢) Chua hoan thanh vi¢c thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém cua
vién chtrc d6i véi Nha truong;

d) Do y8u cau cong tac va chua bé tri dugc nguoi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét thoi viéc:

a) Trudng hop vién chitc don phuong chdm dit hop dong lam viée thi phai thong
bao bang vin ban giri cho Nha trudng biét theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 29 Luat Vién
chuec.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi cua vién
chitc, néu ddng y cho vién chirc théi viée thi Hiéu trudng quyét dinh chdm dut hop dong
lam viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chire theo quy dinh. Truong hop khong
ddng ¥ cho vién chuc thoi viée thi sé tra 101 vién chirc bang van ban va néu 1 1y do theo
quy dinh.

b) Trudng hop Nha trudng don phuong chidm dut hop dong 1am viée hodc khong
ky tiép hop dong lam viéc voi vién chic thi déng thoi phai giai quyét ché do thoi viée
cho vién chuc theo quy dinh.

4. Khong thuc hién ché do thoi viéc ddi véi cac truong hop sau:

a) Vién chire dugc co quan, don vi c6 thim quyén déng ¥ chuyén dén 1am viéc tai
CO quan, td chire, don vi khac trong hé théng chinh tri;

b) Vién chirc da c6 thong bao nghi huu hodc thudc ddi twrong tinh gian bién ché
theo quy dinh cua phap luat;

¢) Vién chirc thudc trudng hop khong dugce hudng tro cip thoi viée theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 29 Luat Vién chirc.

Piéu 37. Tro cép thdi viéc ddi véi vién chire thoi viée

1. Déi v6i thoi gian cong tac ctia vién chire tir ngay 31 thang 12 nam 2008 tré vé
trudc dugce tinh nhu sau:

a) Ctr mdi nim 1am viéc duoc tinh bang 1/2 thang lwong hién huéng, gdbm: Mirc
lwong theo chirc danh nghé nghiép, phu cap chic vu quan 1y, phu cap tham nién vuot
khung, phu cap tham nién nghé va hé sb chénh léch bao luu lwong (néu cb);

b) Mtic tro cip thip nhét bang 01 thang lwong hién huong;

¢) Trudng hop vién chirc dugc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2003, thoi
gian 1am viéc duogc tinh trg cap thoi viéc 13 tong thoi gian 1am viéc (cong don) ké tir khi
vién chtrc c6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008;



d) Trudng hop vién chirc dugc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2003 trg vé
sau, thoi gian lam viéc dugc tinh tro cap thoi viéc 1a téng thoi gian lam viéc theo hop
ddng 1am viéc (cong don) ké tir khi vién chirc ¢ quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31
thang 12 nam 2008.

2. Béi véi thoi gian céng tic cua vién chirc tir ngay 01 thang 01 nam 2009 dén nay
dugc thyuce hién theo quy dinh cua phap luat vé tro cap thit nghiép.

3. Kinh phi chi tra tro cip théi viéc: ngudn kinh phi chi tra duoc ldy tir ngudn tai
chinh cua Nha truong, ké ca thoi gian trude d6 vién chirc da lam vi€e tai cac co quan, td
chtre, don vi khéac trong hé théng chinh tri. Trudng hop ngudn tai chinh cua Nha truong
khong dap tmg du phan kinh phi chi tra cho thdi gian vién chuc truée d6 di lam viée tai
cac co quan, t6 chure, don vi khac trong hé théng chinh trj thi ngan sach nha nuée hd tro.

4. Vién chuc thoi viéc duge huong tro cép thoi viéc quy dinh tai khoan 1 va khoan
2 Piéu nay va duoc xac nhan thoi gian c6 dong bao hiém x3 hoi theo quy dinh cta phap
luat.

. Chuong 1V )
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 38. Noi dung quan Iy vién chirc
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chirc.
, 2. Quy dinh tiéu chuan chirc d‘anh nghé ngh,iép vién chirc, xac dinh vi tri viéc lam,
co cau vién chtrc theo chirc danh nghé nghi¢p va s6 lugng nguoi lam viéc tuong ung.
3. TH chirc thufg hién viéc tuyén dung, ky hop déng lam viée, bd tri, phan cong
nhiém vu, biét phai, ki€m tra va danh gia vién chuec.
4. T6 chirc thuc hién thay d6i chirc danh nghé nghiép.
5. T6 chuc thyc hién ché do dao tao, bdi dudng d6i voi vién chc.
6. T6 churc thuc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sach dii ngd d6i véi
vién chuec.
7. T6 chirc thuc hién viéc khen thuong, ky luat dbi voi vién chirc.
8. Giai quyét thoi viée va nghi huwu dbi voi vién chirc.
9. Thyc hién ché d6 bao cao, théng ké va quan 1y hd so vién chic.
10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luat vé vién chirc.
11. Giai quyét khiéu nai, to cao ddi véi vién chic.
Pi¢u 39. Nhiém vu va quyén han ciia Nha truong
’ 1. Thuc hién cac ché do, chinh sach ciia Nha nudc ddi véi vién chic theo phan
cap. q ’ ‘
2. Thuc hién tuy,én dung, ky va cham dut hop dong lam vi¢c, biét phai vién chuc
theo phan C(:ing, phan cap. q
7 3. Béqtri, phan cong nhiém vu va kiém tra Yiéc thuc hién nhiém vu cua Vi‘él’l churc;
b6 nhiém, bo nhiém 1g}i, cho thoi gilr chirc vy, mién nhiém, danh gia, dao tao, boi dudng
vién chuc theo phan cap.



4. Thuc hién cong tic khen thuong, ky luat dbi v6i vién chic theo thdm quyén
hodc dé nghi cap c6 tham quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh.

5. Thuc hién viée 1ap hd so va luu gitr hd so ¢4 nhan cta vién chirc thude pham vi
quan ly theo quy dinh.

6. Giai quyét thoi viéc, nghi huu ddi véi vién chirc theo phén cap.

7. Ky két hop dong vu, viéc ddi véi vién chirc da nghi huu.

8. Thong ké va bao cdo co quan, t6 chirc cp trén vé sd luong, chit lvong doi ngii
vién chtrc thudc pham vi quan ly theo quy dinh.

9. Giai quyét khiéu nai, t§ cdo theo quy dinh cta phép luét.

Chuong V
XU LY KY LUAT VIEN CHUC

Muc 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 40. Nguyén tic Ky luat

1. Khach quan, cong bang; cong khai, minh bach; nghiém minh, ding phap luat.

2. Mbi hanh vi vi pham chi bi xtr Iy mét 1an bang mot hinh thirc ky luat. Trong
cung mot thoi diém xem xét xir 1y ky luat, néu vién chirc c6 tir 02 hanh vi vi pham tr¢ 1én
thi bi xir Iy ky luat vé timg hanh vi vi pham va 4p dung hinh thirc ky luat ning hon mot
mic so v6i hinh thirc ky luat ap dung dbi v6i hanh vi vi pham ning nhat, trir trudng hop
bi xtr Iy ky luat bang hinh thtrc bi nhiém, budc thoi viéc; khong tach riéng timg ndi dung
vi pham ctia vién chirc dé xur 1y ky luat nhiéu lan véi cac hinh thirc ky luat khac nhau.

3. Truong hop vién chtrc dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat tiép tuc
c6 hanh vi vi pham thi bi 4p dung hinh thirc ky ludt nhu sau:

a) Néu c6 hanh vi vi pham bi xir Iy ky luat & hinh thirc nhe hon hodc bang so voi
hinh thtrc ky luat dang thi hanh thi 4&p dung hinh thuc ky luat ndng hon mgt mic so voi
hinh thuc ky luat dang thi hanh;

b) Néu ¢6 hanh vi vi pham bi xir Iy ky luat ¢ hinh thic ning hon so véi hinh thic
ky ludt dang thi hanh thi 4p dung hinh thic ky ludt ndng hon mdt mtrc so véi hinh thure
ky luat 4p dung ddi v6i hanh vi vi pham méi.

4. Khi xem xét xur ly ky ludt phai can ctr vao ndi dung, tinh chat, mc do, tac hai,
nguyén nhan vi pham, cac tinh tiét tang ndng hodc gidm nhe, thai do tiép thu va stra chira,
viéc khac phuc khuyét diém, vi pham, hau qua di gay ra.

5. Khong 4p dung hinh thirc xtr phat hanh chinh hodc hinh thac ky ludt dang thay
cho hinh thtrc ky luat hanh chinh; xtr Iy ky luat hanh chinh khong thay cho truy ctru trach
nhiém hinh sy, néu hanh vi vi pham dén muc bi xtr 1y hinh sy.

6. Truong hop vién chtrc da bi xu 1y ky ludt dang thi hinh thtrc ky ludt hanh chinh
phai bao dam & muc do tuong xing voi ky luat dang.

Trong thdi han 30 ngdy, ké tir ngay cong bd quyét dinh ky ludt dang, co quan, t6
chtrc, don vi phai xem xét, quyét dinh viéc xir 1y ky luat hanh chinh.



7. Nghiém c4m moi hanh vi xAm pham than thé, tinh than, danh dy, nhan phim
trong qua trinh xtr 1y ky luat.

8. Vién chirc c¢6 hanh vi vi pham 1an dau di bi xir 1y ky luat ma trong thoi han 24
thang ké tir ngay quyét dinh xir Iy ky luat c6 hiéu luc c6 cing hanh vi vi pham thi bi coi
1a tai pham; ngoai thoi han 24 thang thi hanh vi vi pham d6 duogc coi 1 vi pham lan dau
nhung duoc tinh 14 tinh tiét ting ning khi xem xét xur 1y ky luat.

Piéu 41. Cac trwong hop chuwa xem xét xir Iy ky luit

1. Vién chirc dang trong thodi gian nghi hang nam, nghi theo ché d¢, nghi viéc
riéng duoc cap co thim quyén cho phép.

2. Vién chuc dang trong thoi gian diéu tri bénh hiém nghéo hoic dang mat kha
nang nhan thuec; bi dm nang dang diéu tri noi trh tai bénh vién ¢ x4c nhan cia co quan 'y
té co tham quyén.

3. Vién chtic 1a nir gidi dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang nudi
con dudi 12 thang tudi hodc vién chirc 12 nam gidi (trong trudng hop vo chét hodc vi ly
do khach quan, bat kha khang khac) dang nudi con dudi 12 thang tudi.

4. Vién chuc dang bi khoi td, tam giflr, tam giam cho két luan cua co quan c6 tham
quyén diéu tra, truy t6, xét xr vé hanh vi vi pham phép luat, trir truong hop theo quyét
dinh ctia cip c6 thim quyén.

Piéu 42. Cac trwong hop dwoce mién trach nhiém ky luat

1. Puoc co quan co tham quyén xac nhan tinh trang mét nang lyc hanh vi dan su
khi c6 hanh vi vi pham.

2. Pugc cip co thAim quyén xac nhan vi pham trong tinh thé cip thiét, do su kién
bat kha khang hodc tré ngai khach quan theo quy dinh ctia B luat Dan sy khi thi hanh
cong vu.

3. Vién chirc c6 hanh vi vi pham dén mirc bi xtr 1y ky luat nhung di qua doi.

Di¢u 43. Thoi hiéu, thoi han xir Iy ky luat

1. Thoi hiéu, thoi han xt 1y ky luat d6i v6i vién chirc thuc hién theo Piéu 53 Luat
Vién chirc duge sira d6i, bd sung tai khoan 7 Diéu 2 Luét stra doi, bd sung mot sb diéu
cua Luat Can bg, cong chuc va Luat Vién chuec.

2. Trudng hop vu viée c6 lién quan dén nhiéu nguoi, c6 tang vat, phuong tién can
giam dinh hodc c6 tinh tiét phtrc tap khac can thoi gian dé 1am rd thém thi cAp c6 tham
quyén xur 1y ky luat ra quyét dinh kéo dai thoi han xir 1y ky luat, nhung khong quéa 150
ngay.

3. Khong tinh vao thoi han xur 1y ky luat d6i voi:

a) Thoi gian chua xem xét xur Iy ky luat ddi véi cac trudng hop quy dinh tai Diéu
41 Quy dinh nay;

b) Thoi gian diéu tra, truy td, xét xir theo thu tuc td tung hinh su (néu c0);

c¢) Thoi gian thyc hi¢n khiéu nai hodc khai kién vu an hanh chinh tai Toa 4n vé
quyét dinh xir 1y ky luat cho dén khi ra quyét dinh xr 1y ky luat thay thé theo quyét dinh
clia cdp c6 thim quyén.



Muc 2. CAC HANH VI VI PHAM VA HINH THUC KY LUAT

Diéu 44. Cac hanh vi bi xir Iy ky luat

1. Vién chirc c¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé nghia vu Clila vién churc; nhiing
viéc can bo, céng Ch’ICI'C, vién chirc khong dugc lam; ndi quy, quy ché cua Nha truong; Vi
pham dao duec, 161 song hoac vi pham phép luat khac khi thi hanh cong vu thi bi xem xét
xur 1y ky luat.

2. Mtc d¢ ctua hanh vi vi pham dugc xac dinh nhu sau:

a) Vi pham gay hau qua it nghiém trong la vi pham’ c6 tinh chét, mac do tac hai
khong 16n, tac dong trong pham vi nd1 bg, lam anh hudéng dén uy tin ciia Nha truong;

b) Vi pham gay hau qua nghi€ém trong ’lél vi pham c6 tinh chét, muc do, tac hai 16n,
tac dong ngoai pham vi ndi bd, gay du ludn xau, lam giam uy tin ctia Nha truong;

, ¢) Vi pham gay hau gué rat nghiém trong 1a vi ph,am c6 tinh chat, muc d, tac hai
rat 16n, pham vi tic dong dén toan x3 hoi, gay du ludn rt birc xtc va 1am mat uy tin cia
Nha trudong;

d) Vi pham gay hau qua dac biét nghiém trong la vi pham co6 tinh chét, mutrc do, tac
hai dac bi,ét 16m, pham vi tdc dong sdu rong dén toan xa hoi, gay du luan dic bi¢t buc xuc
va lam mat uy tin cua Nha truong.

Piéu 45. Cac hinh thirc ky luat ddi véi vién chire

1. Ap dung ddi véi vién chtrc khong giit chirc vu quan 1y

a) Khién trach;

b) Canh céo;

¢) Budc théi viéc.

2. Ap dung dbi vai vién chitc quan ly

a) Khién trach;

b) Canh céo;

¢) Céch chuc;

d) Budc thoi viée.

, Vién C,hl'IC bi ky luat biang mot :[rong cac hinh thirc quy dinh tai Diéu nay con co
thé bi han ché thyc hién hoat dong nghé nghiép theo quy dinh cia phép luét c6 lién quan.
Diéu 46. Ap dung hinh thirc ky luit khién trach déi véi vién chirc

Hinh thirc ky luat khién trach ap dung ddi voi hanh vi vi pham lan dau, gy hau
qua it nghiém trong, trir cac hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3 Di¢u 47 Quy dinh nay,
thudc mdt trong cac truong hop sau day:

1. Khong ’tuén tha quy trinh, quy dinh chuyén mon, ng}liép vu, dao dirc nghé
nghiép Va‘l’ quy téq ung xu trong khi thuc hién hoat dong nghé nghiép, da duoc Nha
truong nhac nho bang van ban;

2. Vi pham quy dinh cta phap luat vé: thl.,IC hién chuc trach, nhiém vu cﬁ:a Vvién
cbﬁc; ky luat lao dong; quy dinh, ndi quy, quy ché lam vi¢c cia Nha trudng da nhac nhé
bang van ban;



3. Loi dung vi tri cOng tac nham muc dich vu lgi; c6 thai d6 hach dich, ctra quyén
hoic gay kho khin, phién ha d6i voi nhan dan trong qua trinh thyuc hién cong viéc, nhiém
vu duoc giao; xac nhan hodc cip gidy to phap 1y cho ngudi khong du diéu kién; xuc
pham danh du, nhan pham, uy tin cta nguoi khac trong khi thuc hién hoat dong nghé
nghiép;

4. Khong chip hanh quyét dinh phan céng cong tac cua Nha truong; khong thuc
hién nhiém vy duoc giao ma khong cé 1y do chinh dang; gay mat doan két trong don vi;

5. Vi pham quy dinh cta phap luat vé: phong, chdng t6i pham; phong, chdng té
nan x hoi; trat ty, an toan xa hoi; phong, chéng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém, chong
l&ng phi;

6. Vi pham quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudc;

7. Vi pham quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, td céo;

8. Vi pham quy dinh ctia phap luat vé: dau tu, xdy dung; dét dai, tai nguyén moi
truong; tai chinh, ké toan, ngan hang; quan 1y, sir dung tai san cong trong qua trinh hoat
dong nghé nghiép;

9. Vi pham quy dinh ctia phap luat vé: phong, chdng bao luc gia dinh; dan sd, hon
nhan va gia dinh; binh dang gidi; an sinh x4 hoi; quy dinh khac cua phap luat lién quan
dén vién chirc.

Pi¢u 47. Ap dung hinh thirc ky luit cianh cio ddi véi vién chirc

Hinh thuc ky ludt canh cao 4p dung ddi véi vién chire ¢6 hanh vi vi pham thudc
mot trong cac truong hop sau day:

1. Pa bi xtr 1y ky luat bang hinh thtrc khién trach vé hanh vi vi pham quy dinh tai
Diéu 46 Quy dinh nay ma tai pham;

2. C6 hanh vi vi pham lan dau, gdy hau qua nghiém trong thuéc mot trong cac
truong hop quy dinh tai Diéu 46 Quy dinh nay;

3. C6 hanh vi vi pham 1an dau, gay hau qua it nghiém trong thudc mot trong cac
truong hop sau day:

a) Vién chtc quan Iy khong thuc hién dung trach nhiém, dé vién chirc thudc quyén
quan 1y vi pham phép luat gy hiu qua nghiém trong trong khi thuc hién hoat dong nghé
nghiép;

b) Vién chirc quan 1y khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phan
cong ma khong c6 Iy do chinh dang.

Diéu 48. Ap dung hinh thirc ky luit cach chirc d6i véi vién chire quan ly

Hinh thire ky luat cach chirc 4p dung d6i v6i vién chitc quan 1y thude mot trong
cac truong hop sau day:

1. B bi xir 1y ky luat bang hinh thirc canh céo theo quy dinh tai Diéu 47 Quy dinh
nay ma tai pham,;

2. C6 hanh vi vi pham lan dau, gy hiu qua rat nghiém trong thudc mot trong cac
truong hop quy dinh tai Didu 46 Quy dinh nay;

3. C6 hanh vi vi pham 1an dau, gdy hau qua nghiém trong thuéc mot trong cac
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 47 Quy dinh nay;



4. St dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém chirc vu.
Piéu 49. Ap dung hinh thirc ky luit budc théi viéc d6i véi vién chire

Hinh thuac ky luat bude thoi viéc ap dung ddi voi vién chirc ¢6 hanh vi vi pham
thudc mot trong cac truong hop sau day:

1. Pa b xu Iy ky ludt bang hinh thic cach chie dbi véi vién chirc quan 1y hodc
canh cdo doéi voi vién chie khong gilr chirc vu quan 1y ma tai pham;

2. C6 hanh vi vi pham 1an dau, gdy hau qua dic biét nghiém trong thudc mot trong
cac truong hop quy dinh tai Diéu 46 Quy dinh nay;

3. Vién chirc quan 1y ¢6 hanh vi vi pham lan dau, gdy hau qua rat nghiém trong
hodc dac bi¢t nghiém trong thudc mot trong cac trudong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 47
Quy dinh nay;

4. Str dung vin bang, chimg chi, gidy ching nhan, xac nhan gia hoic khong hop
phép dé dugc tuyén dung vao Nha truong;

5. Nghién ma tay; doi v6i truong hop ndy phai c6 xac nhan cia co sd y té hoic
thong bao cua co quan c6 tham quyén.

Muc 3. THAM QUYEN VA TRINH TU, THU TUC XU LY KY LUAT

Pi¢u 50. Tham quyén xir Iy ky luat ddi véi vién chirc

1. Béi vé6i vién chic quan 1y, Hoi dong trudong tién hanh xtr Iy ky luat va quyét
dinh hinh thac ky luat trén co s¢ dé xuat cua Hiéu truong.

Ddi v6i vién chuc gilt chic vu, chitc danh do bau ctr thi cp c6 thAm quyén phé
chuan, quyét dinh cong nhan két qua bau cir tién hanh xu 1y ky luat va quyét dinh hinh
thirc ky luat.

2. P6i voi vién chie khong giit chie vu quan 1y, Hiéu trudng tién hanh xu 1y ky
luat va quyét dinh hinh thirc ky luat.

3. Pdi véi vién chtrc biét phai, Hiéu truong tién hanh xem xét xtr 1y ky luat, dé
nghi hinh thirc ky luat. HO so xir 1y ky luat phai dugc gtri vé don vi su nghiép cong lap cir
vién chirc biét phai dé ra quyét dinh ky luat theo tham quyén.

4. Truong hop vién chirc cé hanh vi vi pham trong thoi gian cong tac tai co quan,
t6 chirc, don vi cii ma khi chuyén sang Nha trudng méi phat hién hanh vi vi pham luat va
van con trong thoi hiu xtr 1y ky luat thi thim quyén tién hanh va xur 1y ky luat thudc co
quan, td chirc, don vi cii noi vién chuc cong tac. HO so, quyét dinh ky luat phai duogc giri
vé Nha truong.

Trudng hop don vi trude day da giai thé, sap nhap, hop nhét, chia, tach thi nhiing
ngudi co trach nhiém lién quan phai ban giao hd so & Nha truong thuc hién viée xir Iy
ky luat.

Diéu 51. Trinh tw, thii tuc xir Iy ky ludt ddi véi vién chirc

Vi¢e xu ly ky luat ddi vai vién chire duoc thuc hién theo cac budc sau day:

1. T6 chirc hop kiém diém;

2. Thanh lap Hoi dong ky luat;



3. Dbi v6i vién chirc quan 1y, Hoi dong trudong ra quyét dinh xtr 1y ky luét trén co
s& dé xuat cia Hidu truong. D6i véi vién chirc khong giit chire vu quan 1y, Hidu truong ra
quyét dinh xur 1y ky luat.

Déi v6i trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 42 Quy dinh nay thi khong thuc
hién khoan 1 Piéu nay
Diéu 52. Té chirc hop kiém diém vién chirc

1. Trach nhiém tb chuc cudc hop kiém diém

a) Pdi véi vién chic quan 1y, Hoi dong truong phan cip cho Hiéu trudng to chirc
hop kiém diém va quyét dinh thanh phan du hop.

b) Déi v6i vién chirc khong giit chirc vu quan 1y, Hiéu truéng chiu trach nhiém t6
chtrc cudce hop ky luat; thanh phén tham du cudc hop thuc hién theo khoan 2 Diéu nay.

2. Thanh phan tham dy cudc hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay dugc quy
dinh nhu sau:

a) Vién chirc dang cong tac tai Bo mon va twong duong: thanh phan dyu hop kiém
diém la toan thé vién chuc, nguoi lao dong cua don vi va dai dién 1anh dao, cép uy, cong
doan cua don vi;

b) Vién chic dang cong tac tai Phong, Ban, Van phong, Trung tam va tuong
duong thi thanh phén du hop kiém diém 1a toan thé vién chirc, nguoi lao dong cua don vi;

¢) Trudng hop ngudi bi kiém diém 1a vién chirc dugc ctr biét phai thi ngoai thanh
phan quy dinh tai diém a, diém b khoan nay con phai c6 dai dién lanh dao clia co quan ctr
vién chtrc bi¢t phai.

3. Viéc td chtrc cude hop kiém diém duge tién hanh nhu sau:

a) Nguoi chu tri cude hop tuyén bd 1y do cudc hop, thong bao cac ndi dung: tém
tat vé qua trinh cong tac; hanh vi vi pham; cac hinh thirc xtr Iy d4 ban hanh (néu c6); thoi
diém xay ra hanh vi vi pham, thoi diém phat hién hanh vi vi pham; cac tinh tiét ting
nang, giam nhe cua nguoi cd hanh vi vi pham; thoi hi¢u va thoi han xu 1y theo quy dinh
cua phap luat;

b) Ngudi ¢6 hanh vi vi pham trinh bay ban kiém diém, trong d6 néu rd hanh vi vi
pham va ty nhan hinh thac ky luat.

Truong hop nguoi c6 hanh vi vi pham c6 mat tai cudc hop nhung khong lam ban
kiém diém thi cudc hop kiém diém van duoc tién hanh.

Truong hop ngudi c6 hanh vi vi pham Véng mat thi cudc hop kiém diém duoc tién
hanh sau 02 1an guri thong bao triéu tap hop;

¢) Thanh vién tham dy cudc hop phat biéu, néu rd ¥ kién vé cac ndi dung quy dinh
tai diém a khoan nay;

d) Nguoi chu tri cudc hop két luan.

Nbi dung cudc hop kiém diém phai duoc 1ap thanh bién ban.

4. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc cudc hop kiém diém,
nguoi chu tri cudce hop co trach nhiém guri bdo cdo va bién ban cudc hop kiém diém vé
Nha truong théng qua Phong T6 chirc - Can bd. Bao céo phai thé hién rd cac ndi dung
sau day:



a) Hanh vi vi pham, tinh chat va hau qua cta hanh vi vi pham;

b) Céac tinh tiét ting ning, giam nhe;

¢) Trach nhiém cia ngudi c6 hanh vi vi pham va muac xu ly ky luét tuong ing;

d) Thoi hi€u, thoi han xu 1y ky luat theo quy dinh ctia phap luét;

@) Kién nghi vé viéc xtr Iy ky luat; hinh thirc ky lut (néu c6) va trinh tu thuc hién.
Piéu 53. Hoi dong ky luit vién chirc

1. Cép co thérp quyén xur 1}'{ ky lu’ét t}}eo quy dinh tai Diéu 50 Quy dinh’na‘ly quyét
dinh thanh 1ap Hg1 dong ky luat dé tu van vé viéc ap dung hinh thl:fC‘ ky luat doi véi vién
chtrc c6 hanh vi vi pham, trir cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Di€u nay.

2. Nguyén tic lam viéc cua Hoi dong ky luét

a) Hoi d‘é)ng ky luat hop khi 96 da 03 thanh vién tr¢ 1én tham dy, trong do phai co
Chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong;

b) Cugc hop Hoi d6ng ky luat phai co it nhat 2/3 thanh vién tham dy. Hoi dong ky
luat kién nghi 4p dung hinh thic ky ludt thong qua bo phicu kin va phai dugc trén 50% so
thanh vién tri€u tap tan thanh;

, ¢) Viéc hop Hoi dong ky luét’ phai dugc lé:p thégnh bién ban, trong d6 thé hién 5 y
kién cua cac thanh vién du hop va két qua bo phi€u kién nghi hinh thire ky luat;

d) Hoi dong ky luat tu gidi thé sau khi hoan thanh nhié¢m vu.

3. Cac trudong hop khong thanh 1ap Hoi dong ky luat

q) D?} c6 két luan ciia co quan, to chirc ¢6 thim quyén vé hanh vi vi pham, trong
dé co de xuat hinh thirc ky luat.

b) Pa c6 quyét dinh xtr 1y ky luat dang.

Céc truong hop quy dinh ta‘i diém a va diém b khoan nay duoc sir dung két luan vé
hanh vi vi pham ma khong phai di€u tra, xadc minh lai.

Diéu 54. Thanh phin Hi dong k¥ luit vién chirc

1. D‘(A)i v6i vién chic khong giit chirc vu quan 1y, Hoi dong ky ludt co 05 thanh
vién, bao gom:

a) Chu tich Ho1 dﬁ“)ng l1a Hi¢u truong hoac Pho Hiéu trudng dugc phan cong;

b)’Ol Uy vién Hoi dong 14 ngudi dimg dau hodc cap phéd cua ngudi ding dau don
vi truc tiép su dung vién chuc;

¢) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién cap uy cua don vi truc tiép str dung vién chc;

d) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban chap hanh cong doan Trudong;

Ei) 01 Uy Vif%n kiém Thu ky Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cAp pho cua ngudi
ding dau phong To chirc - Can bo.

2. Bbi véi Vié‘n chuc gitt chure vu quan ly ¢6 hanh vi vi pham, Hoi déng ky luat co
05 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 1a Chu tich hodc Pho chu tich Hoi dong truong;

b) 01 Uy vién Hoi ddng 1a Hiéu trudng hodc Pho hiéu trudng duoc phan cong;

’ ¢) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién Pang uy trudng hodc cap uy don vi duoc phan
cap quan ly vién chirc;



d) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban chip hanh cong doan Truong hodc Ban
chap hanh cong doan don vi dugc phan cap quan 1y vién chic;

d) 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a Truong phong hodc Pho Truong phong
T chitc - Cén bo.

3. Khong duoc ctr vo, ché)ng, cha dé, me dé, cha nudi, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau hoic nguoi co quyén, nghia vy
lin quan dén hanh vi vi pham cta vién chic bi xem xét xir Iy ky luat 1a thanh vién Hoi
dong ky luat.

4. Trudng hop ngudi dimg dau hodc tat ca cp phé ctia ngudi dimg dau co quan, to
chtre, don vi quy dinh tai diém a khoan 1 hodc diém a khoan 2 Diéu nay 1a ngudi c6
quyén, nghia vu lién quan dén hanh vi vi pham cta vién chic bi xem xét xir 1y ky luat thi
lanh dao B0o Giao duc va Dao tao 1a Chu tich Hoi déng.

5. Trudng hop nguoi dimg dau hodc tat ca cap pho ciia ngudi dimg dau co quan, to
chtrc, don vi truc tiép sir dung vién chirc 1a ngudi co quyén, nghia vu lién quan dén hanh
vi vi pham cuia vién churec bi xem xét xtr Iy ky luat thi cir 01 vién chirc tai co quan truc
tiép sir dung vién chirc c6 hanh vi vi pham lam ty vién.

Piéu 55. To chirc hop Hoi dong ky luit vién chirc

1. Chuan bi hop

a) Cham nhat 1a 07 ngay 1am viéc trudc ngay td chic cudc hop cua Hoi dong ky
luat, gidy triéu tp hop phai duoc gui t6i vién chic ¢ hanh vi vi pham. Vién chirc ¢o
hanh vi vi pham ving mit phai ¢6 1y do chinh dang. Trudng hop vién chirc ¢6 hanh vi vi
pham vang mit sau 02 lan giri gidy triéu tap thi sau khi gui gidy triéu tap 1an 3, Hoi dong
ky luat tién hanh hop ké ca trong truong hop vién chic d6 van ving mit;

b) Hoi dong ky luat c6 thé moi dai dién cua to chire chinh tri, to chirc chinh tri - X&
hoi cua don vi noi vién chirc ¢ hanh vi vi pham dang cong tac; dai dién co quan, to
chtrc, don vi, ¢4 nhan lién quan du hop. Nguoi duge mdi du hop c6 quyén phat biéu y
kién va dé xuét hinh thirc ky luat nhung khong dugc bo phiéu vé hinh thirc ky luat;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat c6 nhiém vu chuan bi tai liéu, ho so lién
quan dén viéc xtr Iy ky luat, ghi bién ban cudc hop ctia Hoi ddng ky luit;

d) Ho so xur 1y ky luat trinh Hoi dong ky luat gom: ban ty kiém diém, trich ngang
SO yéu 1y lich cua vién chirc ¢6 hanh vi vi pham, bién ban cudc hop kiém diém vién chuc
cua co quan, td chure, don vi su dung vién chtrc va cdc tai liéu khac c6 1ién quan.

2. Trinh tu hop

a) Chu tich Hoi dong ky luat tuyén b 1y do, gidi thidu cac thanh vién tham duy;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat doc trich ngang so yéu 1y lich ctia vién
chtrc c6 hanh vi vi pham phép luat va céc tai liéu khac co lién quan,;

¢) Vién chirc c6 hanh vi vi pham phap luat doc ban tu kiém diém;

Truong hop vién chirc c6 hanh vi vi pham phép luit ving mit nhung c6 ban kiém
diém thi Thu ky Hoi dong ky luat doc thay; trudng hop c6 mit nhung khong 1am ban ty
kiém diém hodc ving mit va khong c6 ban kiém diém thi Hoi déng ky luat tién hanh cac
trinh ty con lai cia cudc hop quy dinh tai khoan nay;

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat doc bién ban cudc hop kiém diém;



d) Céc thanh vién Hoi dong ky lut va nguoi tham dy cudc hop thao ludn va phat
biéu y kién;

e) Vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phat biéu ¥ kién; néu vién chirc ¢6 hanh vi vi
pham khong phat biéu y kién hodc ving mit thi Hoi dong ky luat tién hanh céc trinh tu
con lai cia cudc hop quy dinh tai khoan nay;

g) Hoi dong ky luat bo phiéu vé viée c6 ky luat hay khong ky luat; trudng hop da
s6 phiéu kién nghi ky luat thi bé phiéu vé viéc ap dung hinh thirc ky luat; viée bo phiéu
dugc tién hanh bing hinh thire bé phiéu kin theo phuong phap tich phiéu;

h) Chu tich Hoi dong ky luat cong bd két qua bo phiéu kin va thong qua bién ban
cudc hop;

i) Chu tich Hoi dong ky luat va Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat c6 trach
nhiém ky bién ban cia cudc hop.

3. Trudng hop nhiéu vién chire ¢6 hanh vi vi pham phap luat thi Hoi dong ky luét
hop dé tién hanh xem xét xir 1y ky luat ddi véi timg vién chirc.

Piéu 56. Quyét dinh Ky luét vién chirc

1. Trinh tu ra quyét dinh ky luat

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc cudc hop, Hoi dong ky
luat phai c6 kién nghi viéc xir Iy ky luat bang vin ban kém theo bién ban hop Hoi dong
ky luat va ho so xtr 1y ky luat giri Hiéu truong;

b) Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc vin ban kién nghi cua
Hoi1 déng ky luat trong truong hop thanh 1ap Hoi déng ky luat hoac bién ban cudc hop
kiém trong truong hop khong thanh 1ap Hoi dong ky luat hodc vian ban dé xuat cia Phong
T6 chirc - Can bd, Hiéu truong hoic Hoi dong trudng cin clr thim quyén xtr 1y ky luét
theo quy dinh tai Piéu 50 Quy dinh nay ra quyét dinh ky luat hodc két luan vién chirc
khong vi pham;

¢) Truong hop vi pham ctia vién chirc ¢ tinh tiét phuc tap thi Hiéu truong hoic
Hoi dong trudng can clr thAm quyén xu 1y ky luat theo quy dinh tai Piéu 50 Quy dinh nay
quyét dinh kéo dai thoi han xir 1y ky luat va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Trudng hop vién chire c6 hanh vi vi pham phép luat bi Toa an két 4n phat ti ma
khong dugc hudng an treo hodc bi Toa an két 4n vé hanh vi tham nhiing, trong thoi han
15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh, ban an c6 hiéu luc phap luat cia Toa
an, Hiéu truong hodc Hoi dong trudng cin clr thim quyén xir 1y ky luat theo quy dinh tai
Diéu 50 Quy dinh nay ra quyét dinh ky luat budc thoi viéc.

3. Quyét dinh ky luat phai ghi rd thoi diém c6 hiéu luc thi hanh.

4. Quyét dinh ky luat vién chic c6 hiéu lyc 12 thang ké tir ngdy c6 hiéu luc thi
hanh. Trong thoi gian ndy, néu vién chic khong tiép tuc c¢6 hanh vi vi pham phap luat
dén mirc phai xir 1y ky luat thi quyét dinh ky luat duong nhién chdm dut hidu lyc ma
khong can phai c6 van ban vé viée cham dat hiéu luc.

Truong hop vién chirc tiép tuc c6 hanh vi vi pham trong thoi gian dang thi hanh
quyét dinh ky luat thi xir 1y theo Khoan 3 Piéu 40 Quy dinh nay. Quyét dinh ky lut dang
thi hanh chdm dut hiéu luc ké tir thoi diém quyét dinh ky luat ddi v6i hanh vi vi pham
phap luat méi c6 hiéu lyc. Cac tai lidu lién quan dén viée xir 1y ky ludt va quyét dinh ky



luat phai duoc luu giir trong hd so vién chirc. Hinh thire ky luat phai ghi vao Iy lich cua
vién chirc.
Diéu 57. Cic quy dinh lién quan khi xem xét xir Iy ky luat

1. Vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luat dang trong thoi gian xem xét xur ly ky
luat hodc dang trong thoi han xir Iy ky ludt hodc dang trong thoi gian bi diéu tra, truy td,
xét xtr ma dén tudi nghi huu thi van thue hién giai quyét thu tuc huong ché d6 huu tri.

2. Trudng hop Hoi dong ky luat dd c6 van ban kién nghi vé viéc xir Iy ky luat
nhung chua ra quyét dinh ky luit ma phat hién thém cac tinh tiét lién quan dén vi pham
ky luat hodc phat hién vién chuc bi xem xét xur 1y ky luat c6 hanh vi vi pham phap luat
khac thi Hoi dong ky luat xem xét kién nghi lai hinh thire ky lut.

Piéu 58. Cac quy dinh lién quan sau khi cé quyét dinh ky luat dbi véi vién chic

1. Vién chtre bi xtt 1y ky luat bude thoi viéc

a) Vién chuc bi xur Iy ky luat bude thoi viéc thi khong duoc hudng ché d thoi viec
nhung dugc co quan bao hiém xa hdi xac nhan thoi gian lam viéc da dong bao hiém x4
hoi dé thuc hién ché d6 bao hiém xa hoi theo quy dinh cua phap luat;

b) Nha trudng c6 trach nhiém cung cap ban sao hd so 1y lich va nhan xét qua trinh
cong tac (co xac nhan) khi vién chirc bi xr 1y ky luat c6 yéu cau;

¢) Sau 12 thang, ké tir ngdy quyét dinh ky luat budc thoi viéc co hiéu luc, vién
chtrc bi xtr 1y ky luat budc thoi viéc duoc quyén ding ky du tuyén vio cac co quan, to
chtrc, don vi ciia Nha nudc. Truong hop bi xur 1y ky luat budc thoi viéc do tham nhiing,
tham 6 hodc vi pham dao dtrc cong vu thi khong duoc dang ky du tuyén vao vi tri cong
tac co lién quan dén nhiém vu da dam nhiém.

2. Quyét dinh xu 1y ky luat ddi véi vién chire d3 duoc co quan, td chirc, don vi co
tham quyén hodc Toda an két luan 13 bi oan, sai thi chdm nhat 1a 10 ngay lam viéc ké tur
ngay c6 vin ban két luan cia co quan, t6 chirc, don vi c6 thidm quyén hodc tir ngay quyét
dinh ctia Toa an c¢6 hiéu lyc, Nha truong cong bd cong khai tai don vi noi vién chirc dang
cong tac. Truong hop di ban hanh quyét dinh xur 1y ky luat theo két ludn cta ban an phuc
tham va khong c6 két luan ctia co quan c6 thim quyén bi oan, sai nhung sau d6 co thay
d6i vé hinh phat ¢ ban an moi theo quy dinh ctia phap luat vé t6 tung thi cap c6 tham
quyén xir 1y ky ludt xem xét, quyét dinh.

3. Vién chuc bi xur ly ky luat bﬁng hinh thirc cach chire, budc thoi viée, sau do
dugc co quan, to chirc, don vi c6 thim quyén hodc Toa an két luan 13 oan, sai ma vi tri
cong tac cii dd b tri ngudi khéac thay thé, Hiéu trudng cé trach nhiém bd tri vao vi tri
cong tac, chirc vu quan ly phu hop.

4. Trudng hop co quan, to chitc, don vi ¢6 tham quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo
két luan viéc xtr Iy ky luat vién chuc tién hanh khong dang quy dinh vé ap dung hinh thirc
ky luat, trinh ty, thil tuc va tham quyén xir Iy ky luat thi cap c6 tham quyén di ky quyét
dinh ky luat phai ra quyét dinh hity bé quyét dinh xir 1y ky lut; dong thoi Nha truong
phai tién hanh xem xét xir Iy ky ludt vién chirc theo diing quy dinh tai Quy dinh nay va
cac van ban phap luat c6 lién quan
Diéu 59. Ché d§, chinh sach ddi véi trwong hop dang trong thoi gian bi tam gii, tam
giam, tam dinh chi cong tac hoidc tam dinh chi chirc vu



Vién chic dang trong thoi gian bi tam gitr, tam giam, tam dinh chi cong tac hodc
tam dinh chi chirc vu ma chua bi xir 1y ky luat thi 4p dung theo ché d6 quy dinh nhu sau:

1. Trong thoi gian tam gift, tam giam hoac dugc cho tai ngoai nhung ap dung bién
phéap cdm di khoi noi cu trt ma khong thé tiép tuc di lam dé phuc vu cho cong tac diéu
tra, truy td, xét xtr hodc tam dinh chi cong tac ma chua bi xem xét xur 1y ky luét thi dugc
hudng 50% ctua muc lwong hién huéng, cong véi phu cp chirc vu lanh dao, phu cép
tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghé va hé s chénh léch bao luu lwong (néu
co).

Truong hop vién chirc gitt chire vu lanh dao, quan 1y bi tam dinh chi chic vu thi
khéng dugc hudng phu cp chic vu lanh dao, quan 1y.

2. Truong hop vién chirc khong bi xtr 1y ky lut hodc duoc két luan 13 oan, sai thi
dugc truy linh 50% con lai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Truong hop vién chirc bi xtr 1y ky luat hodc bi Toa an tuyén 1a c6 tdi thi khong
duogc truy linh 50% con lai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Diéu 60. Khiéu nai quyét dinh xir Iy ky luat

Vién chirc bi xir Iy ky luat c6 quyén khiéu nai d6i v6i quyét dinh ky luat theo quy
dinh cua phéap luat vé khiéu nai.

Pi¢u 61. Picu khoan chuyén tiép va ap dung phap luit chuyén nganh

1. Pbi véi cac hanh vi vi pham duoc xem xét, xir 1y trudc ngay Nghi dinh s6
112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 vé xir 1y ky luat can bd, cong chirc, vién chirc c6 hiéu
Iiyc thi hanh thi tiép tuc ap dung quy dinh ciia phap luat hién hanh dé xu 1y; ddi voi cac
hanh vi vi pham xdy ra truéc ngay Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ¢6 hiéu lyc nhung viéc
xem xét, Xt 1y sau ngay Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP c6 hiéu luc thi ap dung quy dinh
cta Quy dinh nay va van ban phap luat co lién quan.

2. Cac hanh vi vi pham phap luét vé xir Iy vi pham hanh chinh, phong, chong tham
nhiing va hinh thac xur 1y dugc ap dung theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.
Truong hop phap luat chuyén nganh chua quy dinh hodc quy dinh khac véi Nghi dinh sb
112/2020/ND-CP vé ciing mét ndi dung thi 4p dung theo quy dinh ctia Quy dinh nay.

Chuwong VI
Diéu khoan thi hanh

Piéu 62. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6 268/QD-MDC
ngay 08/3/2017 cua Hi¢u trudng Truong Pai hoc Mo - Dia chit vé viéc ban hanh Quy
ché tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chiic, ngudi lao dong cua Truong Dai hoc M6 -
Dia chét

2. Cac don vi va ca nhan lién quan thudc va truc thudc Nha trudong chiu trach
nhiém thuc hién Quy dinh nay./.
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PHIEU PANG KY DU TUYEN

Mau s6 01
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QUE QUAN: <.ttt b ettt ettt b et neen s
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Thanh phan ban than NN NAY: .........c.co.evereeeeeee e,
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Méi quan
hé

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

Qué quéan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai

nwdc); thanh vién cac to chirc chinh tri - x&
hoi.......)




I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Chuyén
nganh dao tao| Nganh
(ghi theo bang| dao tao

diém)

Ngay, thang, Tén

nim cip vin | truong, co

bang, chitng |  sé dao
chi tao cap

Hinh | X&p loai
thac | bang,
dao taolchirng chi

Trinh @9 | S6 higu caa
van bang, | van bang,
chwng chi| chikng chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim

g o y Co quan, to chirc, don vi cong tac
dén ngay, thang, nam quan, ’ 1cong

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi rd Iy do mién thi & muc nay)
Mién thi NGOl NG AO: ......veevvceeieicee e,
IMIEEN thi TN NOC AO7 oot

VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi r6 dang ky thi mét trong ndm thu tiéng: Anh, Nga, Phap, buc, Trung
Qudc hodc ngoai ngir khac theo yéu Cau cua Vi tri viéc 1am tai Thong bao tuyén dung. Thi sinh
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T6i xin cam doan nhitng loi Khai trén cua t6i 1a dung sy that. Sau khi nhan dugc thdng béo trdng
tuyen i s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyen dung cua toi s& bj
co quan, don vi ¢0 tham quyén tuyén dung huy bo, t0i s€ chiu trach nhiém truéc phap luét va
cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi dting tén co quan, t6 chirc, don vi ¢ chi tiéu tuyén dung;
3. Ngudi viét phiéu tich diu X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.
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HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

_ Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 ciia Chinh phii Quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chicc; ’ 7
Can cwr Quyet dinh ............ CUA oo vé viéc cdng nhgn két qua tuyén dung vién

Chang t6i, Mot bEN 1 ONG/BA: ........cveceeeeeeeeeeeeeeeeeee e
(O 011 (oY 1 U
Dai dién cho @on Vi (1) .oooeeiieecieceee e
5 )T o] R URTRRRR
DIEN Th0QI: ..o s
VA MOt DEN 13 ONG/BA: ...ttt
Sinh ngay...... thang ......... nam ........ AT Lo
Trinh A0 QA0 tA0: ..iiiiiiiiii e
Chuyén nganh G20 207 .......cccviiiiiiii e
NAM O NGNIEP: ..ottt
Nghé nghiép trudc khi dwoC tUYEN duNG .......covveeereereeeieeeeeeeeeeeeee e,
Dia chi thuoNg tritai: ....ccoeoeeeeceee e
Sb ching minh thu nhan dan hoac thé cin cudc coNg dan .........ccovveeveeveeenee.
Cap ngay ...... thang ...... nam ....... tai ...

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam diing nhimg diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hgp dong, thoi han va nhiém vu hep déng

- Loai Hop dong lam viéc xac dinh thdi han (2) .......ccooveveeeeveeeeeeeeeeeeeens
- Thoi han Cla HOp AONG: ....evecvececeeeeeee e
- TUr ngay ..... thang ....... nam ....... dén ngay ....... thang ....... NAM ...

- Thoi gian thuc hién ché do tap Su (NEU CO): oo
- T ngay ....... thang ........ nam ........ dénngay .......... thang ....... nam ...........
- Dia GIEM TAM VIBC (3): cvrreeeeeeeeieteieeeee et
- Chirc danh ChUuYEN MON: ......ooviii e
= ChUC VU (NBU COY: oottt
S INNIEM VU () ettt re e nns



Piéu 2. Ché d¢ lam viéc
= ThoT QIO 1AM VIEC (5): cvveieiei et
- Pugc trang bi nhitng phuong tién [am VIEc gom: .......ccceevvveveeereerrereenn,

Diéu 3. Nghia vu va quyen lei ciia nguoi ky két hep dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Dicu 16, Diéu 17,
biéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xu ly ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

- Chéap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyen lgi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Piéu; 13, Diéu 14 va biéu 15 Luat
Vién chuc.

- Phuong tién di 1ai [am VIEC (6): .oovvvveeieiiiiiii e

- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhigm (Ma $6) (7): cevvvvveveeeeeeeeeeeneae, BAC: .o, Hé s6
TUONE oo

-Phu cdp (Néu CO) gOM (8): overereeeeeeeeiieeeeeeesesieeinias dugc tra ........... lan vao céc
10T\ VA Vangay ... hang thang.

- Thoi gian tinh NANG DAC THONE: ....ocvvevieiiiieeeeeeeee e

- Khoan tra ngoai IHOMNE ......ooviiiiiiieiee e

- Puge huong cac khoan thuong, nang béac luong, thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong



nghé¢ voi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat
(L0 e

- Pugc hudng céc ché do thdi viéc, tro cp thdi viéc, bdi thuong theo quy dinh cua phap luat vé
vién chuc.

- Pugc tiép tuc ky két hop déng lam viéc truge khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay khi don
vi su nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén d& xuat, khiéu nai, thay déi, & nghi cham dut hop dong 1am viée theo quy dinh cua
phap luat.

- Nhirng thoa thuan KNAc (11) ...ecveieieece e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cia nguoi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han céc ché do cua vién chirc da cam két trong hop dong lam
VIEC.

- Trudc khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chic, phai tiép tuc ky két hop ddng lam

viéc véi vién chiic trong trudng hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chace dap ung day du cac
yéu cau theo quy dinh cua phéap luat.

2. Quyen han:

- Sir dung vién chirc & hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong, tam dinh chi
cbng tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat vién chiic theo quy dinh cia phéap luat vé vién chc.

biéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng véan dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop dong
lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chic.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gié tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong giir 02 ban,
vién chtrc duoc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong c6 hiéu luc tir ngay ..... thang.... nam ...

- Hop d6ng nay 1am tai ...........cc.cceveeeee. , NQAy .... thang ... nam ...
NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA HIEU TRUONG
KY KET HQP PONG (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi r6 ho va tén)



Ghi cha:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 18 hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thén, x&), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh
hodc trung uwong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sé gid 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hozc 1am viéc theo gid hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chuc danh nghé nghiép duoc bé nhiém, mic luong chinh, hinh thac tra luong
(Iwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % céc phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai, thu hat, tham nién,
trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyen loi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma vién chice dugce huong. Vi du: Dugc
huong quyen lgi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh ctia Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gan véi tinh chat, dic diém caa nganh, linh vuc va diéu kién dac
thu caa don vi sy nghiép céng lap nhung khong trai véi quy dinh caa Luat Vién chuc va cac quy
dinh khéc cua phap luat co lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc dugc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong la nhiing thoa thuan khgyén khich va cd lgi hon cho vién
chirc nhu: Nhitng vat dung ré tien mau hong, khi hu hong, mat, khong phai den bu, thuc hién tot
Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, dugc hudng luong

thang thur 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio lam viéc
duoc trg cip thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat.



M4Au s6 03

BO GIAO DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC MO - PIA CHAT Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLV L ,Ngay .... thang ... nam ...

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

. Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii Quy dinh
ve tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc; ) 7
Can cir Quyet dinh So......c.cccovvveeennn, (o777 T ve viéc cong nhdn két qua tuyen dung vién
chuc

Dai dieén cho AON Vi (L) ..eiiieecieceeie e nre s
8 - 1ot 0 SRS SP ORI

CAp NQAY......cvvnee, thang........ nam........... L TR

Thoa thuan ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam dung nhiing diéu
khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop déng

= ChUC VU (NEU COY: oo
N TR L) NS



Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi clia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chdp hanh ngi quy, quy ché cua don vi, ky luat Iam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17,
biéu 18 va bBiéeu 19 cua Luat Vién chaec.

- Chap hanh viéc xu ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.
- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢ nhu cau.
2. Quyen loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Piéu 15 Luat
Vién chuc.

- Chire danh nghé nghiép duoc bd nhidm (M $8) (6): .....cvevveevveeeeeeeieeeeeae.
Bac:............ HE SO THOME ...

-Phu €ap (NEU €O) GOM  (7)iuuermriuiiiiciisserccreessssssssssens s duoc
tra .......... lan vao cac ngay ................. Vangay ... hang thang.

- Puge huong cac khoan thuong, nang béac luong, thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong
nghé vaoi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phép luat
(D) e

- Puoc huéng céc ché do théi viéc, trg cap théi viec, bdi thudong theo quy dinh cua phap luat vé
vién chuc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dut Hop dong 1am viéc theo quy dinh cua
phép luat.

- Nhitng thoa thuan KNAC (10)......eceeieeecic e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi dirng diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:



- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché d6 va quyén loi cua vién chic da cam két trong hop
dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc & hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong, tam dinh chi
cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat ngudi dugc tuyén dung theo quy dinh cua phap luat vé
vién chuc.

Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng véan dé vé quyén loi, nghia vu va tréach nhiém cua vién chic khong ghi trong hop dong
lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctaa phép luat vé vién chic.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giir 02
ban, vién chac dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dongcéd hiéu luc tir ngay ....thang....
nam ..........

Hop dong nay lam tai ............ , NQAY ...... thang .... ndm........
NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA HIEU TRUONG
KY KET HQP PONG (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi r6 ho va tén)



Ghi chu:
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, x&), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh
hoac trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
4. Ghi cu thé sé gio 1am viéc trong ngay, hoac trong tuan, hoic 1am viéc theo gid hanh chinh.
5. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chuc tu lo.

6. Ghi cu thé chtic danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mic luong chinh, hinh thtc tra luong
(lvong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cdp (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai, thu hat, thAm nién,
trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cdp khac ma vién chire duge huong, Vi du: Dugc
huong quyén loi bao hiem x& hoi theo ché @6 hién hanh cia Nha nudc.

9. Ghi cu thé vién chic duoc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhitng thoéa thuan khac thuong la nhitng thoa thuan khuyén khich va cé loi hon cho vién
chte nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khéng phai dén bu, thyc hién tot
Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi méat, tham quan khdng mat tién, duoc huéng luong
thang thtr 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio lam viéc
dugc tro cap thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat.





