	




TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỎ-ĐỊA CHẤT
TRUNG TÂM HỖ TRỢ SINH VIÊN

Số: 04/KH-HTSV
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

            Hà Nội,  ngày 10 tháng 7 năm 2018


KẾ HOẠCH
HOẠT ĐỘNG CỦA TRUNG TÂM HỖ TRỢ SINH VIÊN
NĂM HỌC 2018 - 2019

	Thời gian
	Nội dung hoạt động
	Chủ trì
	Phối hợp

	Tháng 8/2018
	Xây dựng kế hoạch hoạt động năm học 2018 - 2019 của Trung tâm 
	HTSV
	

	
	Xây dựng Kế hoạch Tư vấn hướng nghiệp và Hỗ trợ việc làm sinh viên năm học 2018 - 2019
	HTSV
	Các khoa QLSV

	
	Xây dựng kế hoạch đón tiếp sinh viên vào ở nội trú Ký túc xá.
	HTSV
	

	
	Triển khai hoạt động tư vấn, hỗ trợ thông tin nội trú, ngoại trú tới sinh viên, đặc biệt là sinh viên khóa mới K63
	HTSV
	

	
	Làm thủ tục tiếp nhận, xếp phòng cho sinh viên vào ở nội trú.
	HTSV
	

	
	Tiếp nhận và ổn định chỗ ở cho sinh viên nước ngoài.
	HTSV
	Phòng KHCN&HTQT

	
	Tham gia đón tiếp sinh viên trúng tuyển, tư vấn, hỗ trợ và giải quyết thủ tục nội trú.
	HTSV
	

	
	Triển khai Kế hoạch hỗ trợ Đề án sinh viên khởi nghiệp đến năm 2025 trong năm học 2018-2019; Tổ chức cho các cán bộ, giảng viên tham gia lớp học bồi dưỡng, tập huấn triển khai các hoạt động hỗ trợ sinh viên khởi nghiệp.
	HTSV
	Cán bộ, giảng viên tổ Tư vấn

	Tháng 9/2018
	Xây dựng kế hoạch khảo sát tình hình việc làm sinh viên tốt nghiệp năm 2017
	HTSV
	

	
	Triển khai khảo sát tình hình việc làm sinh viên tốt nghiệp năm 2017.
	HTSV
	

	
	Báo cáo tổng kết công tác sinh viên nội trú năm học 2017 - 2018
	HTSV
	

	
	Hỗ trợ sinh viên kết nối doanh nghiệp và tìm kiếm việc làm
	HTSV
	

	
	- Ổn định chỗ ở cho sinh viên nội trú, triển khai bầu Phòng trưởng; 
- Tổ chức Hội nghị Phòng trưởng để phổ biến các nội quy và giao nhiệm vụ.
	HTSV
	

	
	Phối hợp với Cảnh sát khu vực làm thủ tục đăng ký tạm trú cho sinh viên.
	HTSV
	Công an phường

	Tháng 10/2018
	Tiếp tục khảo sát tình trạng việc làm sinh viên tốt nghiệp năm 2017.
	HTSV
	

	
	Tiếp tục cho sinh viên đăng ký ở nội trú học kỳ 1 năm học 2018 - 2019
	HTSV
	

	
	Phối hợp với cảnh sát khu vực làm thủ tục tạm trú cho sinh viên nội trú; tổ chức hội nghị giao ban về công tác an ninh trật tự và phòng cháy, chữa cháy.
	HTSV
	Công an phường

	
	Rà soát và quyết toán lệ phí Ký túc xá với Nhà trường.
	HTSV
	

	Tháng 11/2018
	Tổng hợp, thống kê kết quả khảo sát tình hình việc làm sinh viên tốt nghiệp năm 2017
	HTSV
	

	
	Thống kê tình hình việc làm của sinh viên tốt nghiệp năm 2016, 2017 phục vụ xây dựng đề án tuyển sinh năm học 2018
	HTSV
	

	
	Tổ chức cho sinh viên khóa cuối tham quan Nhà máy ôtô VEAM (Bỉm Sơn, Thanh Hóa) tạo cơ sở tuyển dụng việc làm sau tốt nghiệp.
	HTSV
	

	
	Thu thập dữ liệu sinh viên tốt nghiệp năm 2019
	HTSV
	Các khoa QLSV
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	Xây dựng và tiến tới ký kết thỏa thuận hợp tác với một số doanh nghiệp về giới thiệu việc làm; hỗ trợ tham quan, kiến tập, thực tập…cho sinh viên.
	HTSV
	

	Tháng 12/2018
	- Lập Báo cáo và các minh chứng kèm theo về tình hình việc làm sinh viên tốt nghiệp năm 2017 gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo trước 31/12/2018
	HTSV
	

	
	- Tiếp nhận sinh viên đăng ký ở nội trú học kỳ 2 năm học 2018 - 2019
- Tiếp tục triển khai thu lệ phí nội trú ký túc xá học kỳ 2 năm học 2018 – 2019;
	HTSV
	

	
	Tăng cường kết nối doanh nghiệp và hỗ trợ sinh viên tìm kiếm việc làm, đặc biệt là việc làm parttime dịp Tết Nguyên đán.
	HTSV
	

	Tháng 01/2019
	Lập Kế hoạch khảo sát tình hình việc làm sinh viên tốt nghiệp năm 2018 (sau 6 tháng tốt nghiệp).
	HTSV
	

	
	Tiếp tục triển khai Kế hoạch hỗ trợ Đề án sinh viên khởi nghiệp đến năm 2025 trong năm học 2018-2019.
	HTSV
	

	Tháng 02/2019
	Tiến hành khảo sát tình hình việc làm sinh viên tốt nghiệp 2018 (sau 6 tháng tốt nghiệp).
	HTSV
	

	
	Lập Kế hoạch khảo sát mức độ hài lòng của đơn vị sử dụng lao động năm 2019.
	HTSV
	

	
	Tổ chức Hội nghị công tác sinh viên nội trú học kỳ 2 năm học 2018 - 2019.
	HTSV
	ĐTN-HSV; QTTB.

	
	Tổ chức tham quan Doanh nghiệp tại Nhà máy Toyota, Honda Việt Nam.
	HTSV
	

	Tháng 03/2019
	- Tiến hành khảo sát tình hình việc làm sinh viên tốt nghiệp 2018 (sau 6 tháng tốt nghiệp);
- Lập báo cáo kết quả khảo sát.
	HTSV
	

	
	Tiến hành khảo sát mức độ hài lòng của đơn vị sử dụng lao động năm 2019
	HTSV
	

	
	- Xây dựng kế hoạch tổ chức Ngày hội việc làm HUMG 2019;
- Thành lập Ban tổ chức Ngày hội việc làm HUMG 2018;
- Triển khai mời doanh nghiệp tham gia Ngày hội việc làm HUMG 2019.
	Nhà trường
	Các đơn vị liên quan

	Tháng 04/2019
	Lập báo cáo kết quả khảo sát mức độ hài lòng của đơn vị sử dụng lao động năm 2019
	HTSV
	

	
	- Mời và trao đổi thông tin với các cơ quan, doanh nghiệp tham gia Ngày hội việc làm HUMG 2019;
- Hỗ trợ sinh viên chuẩn bị hồ sơ tham gia tuyển dụng.
	HTSV
	Phòng CTTT, ĐTĐH, CTSV, HCTH; Các khoa QLSV. 

	Tháng 05/2019
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất tổ chức Ngày hội việc làm SV 2019;
- Tổ chức Ngày hội việc làm HUMG 2019.
	Ban tổ chức
	Các đơn vị theo phân công

	
	Tiếp tục hỗ trợ sinh viên kết nối DN, tìm kiếm việc làm 
	HTSV
	

	Tháng 06/2019
	Tổng kết công tác sinh viên nội trú năm học 2018 - 2019
	HTSV
	

	
	Tổng kết Kế hoạch hỗ trợ sinh viên khởi nghiệp đến năm 2025 năm học 2018 – 2019.
	HTSV
	Cán bộ, giảng viên tổ Tư vấn

	Tháng 07/2019
	Xây dựng kế hoạch tiếp đón sinh viên nội trú năm học 2018 – 2019.
	HTSV
	Phòng QTTB

	
	Tổ chức cán bộ, viên chức tham quan, nghỉ mát hè 2019.
	HTSV
	



	Nơi nhận:
   - Ban Giám hiệu (để báo cáo);
   - Các đơn vị liên quan (để phối hợp);
   - Lưu: HTSV(2).
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