	




BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỎ-ĐỊA CHẤT

Số:            /KH-HTSV
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

            Hà Nội,  ngày       tháng       năm 2016


KẾ HOẠCH
HOẠT ĐỘNG CỦA TRUNG TÂM HỖ TRỢ SINH VIÊN
NĂM HỌC 2016 – 2017

	Thời gian
	Nội dung hoạt động
	Đ.vị chủ trì
	Đ.vị phối hợp

	Tháng 8/2016
	Xây dựng kế hoạch hoạt động năm học của Trung tâm trình Ban Giám hiệu duyệt
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Tiếp nhận bàn giao Nhà ăn khu B , tiến hành sửa chữa và đưa vào phục vụ CB, sinh viên
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng TCCB; QTTB; Ban PVĐT

	
	Xây dựng kế hoạch đón tiếp sinh viên ở nội trú KTX.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Triển khai thông tin Phòng ở nội trú KTX tới sinh viên trúng tuyển bằng hình thức gọi điện tư vấn trực tiếp và tiếp nhận đăng ký online.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng ĐTĐH;CT-TT; TT-TV

	
	Hỗ trợ sinh viên kết nối doanh nghiệp và tìm kiếm việc làm phù hợp.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Các khoa QLSV

	Tháng 9/2016
	Tiếp tục tăng cường công tác thông tin, truyền thông, tư vấn hỗ trợ thông tin nội trú cho sinh viên, đặc biệt là SV mới trúng tuyển.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng CT-TT; TT-TV

	
	Làm thủ tục tiếp nhận, xếp phòng cho sinh viên vào ở nội trú.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Tiếp nhận và ổn định chỗ ở cho sinh viên nước ngoài.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng KHCN&HTQT

	
	Tham gia đón tiếp sinh viên trúng tuyển, tư vấn, hỗ trợ và giải quyết thủ tục nội trú.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	ĐTN-HSV

	
	Tổ chức cho sinh viên đi tham quan doanh nghiệp Honda VN
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Các khoa QLSV

	
	Hoàn thiện hệ thống wifi khu nội trú.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Nhà cung cấp DV

	
	Tiếp quản, bố trí lực lượng và vận hành khai thác điểm trông giữ xe giảng đường khu A
	TT Hỗ trợ sinh viên
	

	Tháng 10/2016
	Ổn định chỗ ở cho sinh viên nội trú, triển khai bầu Phòng trưởng, tổ chức Hội nghị Phòng trưởng để phổ biến các nội quy, quán triệt và giao nhiệm vụ.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Phối hợp với CSKV làm thủ tục đăng ký tạm trú cho sinh viên.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Tổ chức cho sinh viên đi tham quan Nhà máy Honda Việt Nam
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 Các khoa QLSV

	
	Triển khai khảo sát tình trạng việc làm sinh viên tốt nghiệp sau 1 năm (Đợt 1).
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Triển khai khảo sát mức độ hài lòng của doanh nghiệp sử dụng lao động các ngành do Nhà trường đào tạo (Đợt 1).
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Trình phương án làm việc theo giờ hành chính đối với bộ phận KTX và dự thảo quy chế hoạt động đội TNXK, Qui chế phối hợp các đơn vị liên quan.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 ĐTN-HSV; Phòng Bảo vệ

	
	Hỗ trợ sinh viên kết nối doanh nghiệp và tìm kiếm việc làm
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	Tháng 11/2016
	Tổ chức giải bóng chuyền sinh viên nội trú
	TT Hỗ trợ sinh viên
	ĐTN-HSV

	
	Tiếp tục phối hợp với CSKV làm thủ tục đăng ký tạm trú cho sinh viên.
	Công an phường
	TT Hỗ trợ sinh viên

	
	Tiếp tục khảo sát tình trạng việc làm sinh viên tốt nghiệp sau 1 năm.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 Các khoa QLSV

	
	Tiếp tục khảo sát mức độ hài lòng của doanh nghiệp sử dụng lao động các ngành do Nhà trường đào tạo.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 Các khoa QLSV

	
	Tổ chức cho sinh viên đi tham quan Công ty than Núi Hồng.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 Các khoa QLSV

	
	Hỗ trợ việc làm sinh viên
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	Tháng 12/2016
	Tổng hợp, thống kê khảo sát việc làm sinh viên tốt nghiệp, mức độ hài lòng doanh nghiệp.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Triển khai thu lệ phí nội trú KTX học kỳ II.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	 Xây dựng cổng thông tin việc làm cho sinh viên.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	CareerBuilder

	
	Tổ chức tham quan hướng nghiệp cho sinh viên tại C.ty Hải Phong.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Doanh nghiệp; các khoa QLSV

	
	Thu thập dữ liệu sinh viên ĐH, CĐ năm cuối.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Các khoa QLSV

	
	Sắp xếp, ổn định bộ máy nhân sự Trung tâm theo chỉ đạo
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng TCCB

	
	Tiếp quản Nhà xe KTX khu A và vận hành khai thác phục vụ sinh viên
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng QTTB

	
	Chuẩn bị nhân sự vận hành Nhà xe khu B khi được BGH phê duyệt
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng TCCB

	Tháng 01/2017
	Tổ chức chương trình Tọa đàm “Hành trang khởi nghiệp Sinh viên”
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Khoa KT&QTKD; Doanh nghiệp

	
	Tiếp tục triển khai thu lệ phí nội trú KTX học kỳ II
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Tăng cường kết nối doanh nghiệp và hỗ trợ sinh viên tìm kiếm việc làm, đặc biệt là parttime dịp tết.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Tiếp nhận sinh viên đăng ký ở nội trú HK II
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Tiếp quản Nhà xe giảng đường, Nhà xe KTX khu B và tổ chức phục vụ.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng TCCB; QTTB

	Tháng 02/2017
	Tiếp nhận sinh viên đăng ký ở nội trú HK II
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Tổ chức Hội nghị công tác sinh viên nội trú HKII
	TT Hỗ trợ sinh viên
	ĐTN-HSV; QTTB; Phòng trưởng; TNXK

	
	Tổ chức tham quan Doanh nghiệp tại C.ty Apatit Việt Nam

	TT Hỗ trợ sinh viên
	Các khoa QLSV

	Tháng 03/2017
	Xây dựng kế hoạch Ngày hội việc làm SV 2017
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Thành lập BTC Ngày hội việc làm SV 2017
	Nhà trường
	TT Hỗ trợ sinh viên

	
	Tổ chức Hội nghị đối thoại Nhà trường & Doanh nghiệp
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng CT-TT; Các Khoa QLSV

	
	Tổ chức Hội thảo hướng nghiệp với chủ đề “Bí kíp để trở thành sinh viên thành công”
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Các khoa QLSV; chuyên gia.

	
	Tổ chức giải bóng đá Sinh viên nội trú 2017
	TT Hỗ trợ sinh viên
	ĐTN-HSV

	Tháng 04/2017
	Triển khai mời DN tham gia Ngày hội việc làm sinh viên 2017
	TT Hỗ trợ sinh viên 
	Các khoa QLSV(theo phân công của BTC)

	
	Tổ chức giao lưu bóng bàn/ cầu lông cho sinh viên nội trú
	TT Hỗ trợ sinh viên
	ĐTN-HSV

	Tháng 05/2017
	Mời và trao đổi thông tin với DN tham gia Ngày hội việc làm SV 2017
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Các khoa QLSV(theo phân công của BTC)

	
	Tổ chức Chương trình đối thoại “Sinh viên với Doanh nghiệp”
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng CTCT-TT; Các khoa QLSV; ĐTN

	
	Hỗ trợ sinh viên chuẩn bị hồ sơ tham gia tuyển dụng
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng ĐTĐH;CTSV; HCTH

	
	Chuẩn bị cơ sở vật chất tổ chức Ngày hội việc làm SV 2017
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 ĐTN-HSV

	Tháng 06/2017
	Tổ chức Ngày hội việc làm sinh viên 2017
	Ban tổ chức theo QĐ
	Các đơn vị theo phân công

	
	Tiếp tục hỗ trợ sinh viên kết nối DN, tìm kiếm việc làm 
	TT Hỗ trợ sinh viên
	 

	
	Tổ chức Hội thi “Phòng ở kiểu mẫu”
	TT Hỗ trợ sinh viên
	ĐTN-HSV

	
	Tổng kết công tác sinh viên nội trú năm học 2016 - 2017
	TT Hỗ trợ sinh viên
	

	Tháng 07/2017
	Xây dựng kế hoạch tiếp đón sinh viên nội trú năm học 2017 – 2018.
	TT Hỗ trợ sinh viên
	Phòng QTTB

	
	Bố trí cho CB-VC nghỉ mát theo chế độ.
	TT Hỗ trợ sinh viên
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