et s, D

BO GIAO DUC VA BAO TAO

__B_ AN CONG TAC

TRUONG DAI HOC MO-DIA CHAT

NHIEM KY HIEU PRUGNG 2016-2013

HA NOY 2010



Welcome
Cross-Out


BO Glzggj"ffb‘uc.'K/A'.:DAo TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NaM
TRUONG BAIJ{HQC.M(:}‘;- DIA CHAT Doc lap - Tu do - Hanh phic

PE AN CONG TAC
NHIEM KY HIEU TRUONG 2010 -2015

1. Muc tiéu va nhiém vu chn yéu

Trén co s qudn triét Nghi quyét Dai hoi Dang Toan quoc lan thid XI, Nghi
quyét Dai hoi Dang bo Thanh phd Ha Noi lan thi XV, Nghi quyét Dai hoi Pang bo
Khéi cde trudng Dai hoc, Cao dang, Ha Noi, Nghi quyét Dai hoi lan thir XVII Dang
bo Trudng Dal hoc Mo- Dia chélt, dé trién khai thuc hién nhiing nhiém vu va cde giui
phip phat trién gido duc dai hoc giai doan 2001 - 2020 va can cir vao Chién luoc phat
wién Truong dén nam 2020 va tdm nhin 2030, trong nhiém kv ndy Nha trudng cin
phan ddu hoan thinh t6t nhiing muc tiéu va nhiém vu chi yéu sau day.

Muc tiéu chu yéu: Phin ddu hoan thanh t6t si mang cta Trudng Dai hoc Mo-
Dia chit 1a: “Pao tao nguon nhin hee ¢6 chdt luong cao, nghién citu khoa hoc va
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chuyén giao cong nghé thuoc cac linh vuc Khoa hoc Trdi ddt va Mo, dap ang nhu

cdu xd hoi va phuc vu sw nghiép cong nghiép hod, hién dai hod v h6i nhdp kinh (6

qudc té ciia Pdt nude”.
Nhitng nhiént vu chinh trong giai doan 2010 - 2015:

- Phat huy truyén théng don vi Anh hing Lao dong thoi k¥ déi moi doan hot,

xay dung, gilt viing su 6n dinh va phdt trién coa Truong.

- Tiép tuc nang cao chét luong dao tao va day manh hoat dong khoa hoc cong
nghé nhim xay dung Trudong Dai hoc M6 - Dia chit thanh Trung tam dao tao nguodn
nhan luc ¢é chit lugng cao, nghién ciu khoa hoc va chuyén glao cong nghé ¢o uy tin,

phuc vu su nghiép Cong nghiép hod - Hién dai hod dat nuée va Hoi nhap quoc 1€,

- Tap trung xay dung doi ngll cdn bo vién chiic ¢ nang luc va trinh do chuycn
mon, tich cuc xay dung co $& vat chét clia Truong, moé 1ong quan hé déi ngoal nham
phiuc vu 16t nhit cong Ldc dao Lo, nghién ctiu khoa hoc, nang cao dot sGng cua cdn bo
va sinh vién. Bdy manh phong trdo thi dua yeu nude nham dong vien CBVC visinh

vien thuc hién t¢t nhat nhiém vu chinh tri duge giao.
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2. Nhitng nhiém vu cu thé
2.1. Cong tdc gido duc chinh tri tu tuong va thi dua khen thucdng

Dé thuc hién nghiém chinh cdc chii truong, dudng 161 cia Ding, cac chinh
sdch va phdp luét cua Nha nude, cdc quy ché, quy dinh cua B6 Gido duc va Dio tao
va ddm bdo su lanh dao toan dién, tuyét déi cua Dang bo Trudng Dai hoc Mo-Dia

chdt, wong nhiem ky 2010-2015 cén gidi quyét cdac van dé chinh sau:

- Nang cao chil lugng v déi méi phuong thiic hoat dong cong tac chinh t1 W
tuong nham ti€p tuc phdt huy truyén thong doan két nhat uf cing nhau xay dung Trudng

on dinh ving chéc vé chinh tri, tao diéu kién dé phdt trién Trudng vé moi mat.

- Thudng xuyén cham lo gido duc, rén luyén pham chat chinh tri, dao duc
cach mang, 161 s6ng trong sach cho cén bo vién chiic, sinh vién nhdm gitt vimg ban
sic dan toc, dam bao an ninh chinh tri, doc 1ap dan toc; kién quyét didu ranh chong
chi nghia cd nhan va cdc bifu hién ticu cuc.

- Tao diéu kién va phoéi hop chat ché véi Cong doan, Poan thanh nicn, Hoi
sinh vién trudng va céc t6 chic chinh tri khdc dé t6 chic cdc hoat dong phoug triao
nham tao ra khong khi vui tuoi, lanh manh wong Nhi trudng.

- Tiép tuc ddi m6i toan dién, sau sic va thuc hién 8t cong tac thi dua khen
thudng theo Luat Thi dua, Khen thuong va cac Hudng dan thuc hién luat,
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2.2. Céng tdc to chite can bo

- Trén co s& co cdu hoc thuit cha Trudng hién tai UEp tuc nghién clu va cal
tién cong tdéc TCCB; thanh lap, sdp x&p lai mot s6 bo phan cho phit hop yéu cau thuc
t€ va nang cao hiéu qué hoat dong cua cdc don vi.

- Tiép tuc k& hoach bd sung cdn bo, nhét 1a cdn bo gidng day theo qui huuch
cén bo da duoc xay dung dén 2015 va nhiing nhu cdu cdn thiét cha thuc (€ phat wién
Trudng. Can chd ¥ céc bien phdp nham: can doi mot cich hop H co cliu cdn bo 21t
hai khdi giang day va hianh chinh van phong; lap k& hoach dio tao, boi dudng cin bo
(¢ nhim nang cao trinh do chuyén mon, phan didu dén 2015 ¢6 khodng 70 - 80% cin
bo gidng day dat rinh do wén dai hoc; chi rong boi dudng va manh dan bo nhiém
cdc cdn bo wé, cdn bo nit ddm nhan cong tdc quan lf & cdc cap; tang cudng bor dudny

chuyén moén nghiép vu va ngoai ngii cho cdn bo quin 1y, cdn bd hanh chinh, wong do

cin quan tam dén cdc cin b nd.
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- Nghién ciiu xay dung qui ché cling nhu ché do chinh sdch dé khai thdc ¢6 hicu
qua tiém ndng ctia cic cdn bo 1do thanh ¢d tam huyét doi véi su nghiép dao Lo cla
Truong trén céc mat nhu: boi duding cdn bo tré, dao tao, nghién ctiu khoa hoc, doi ngoa,...

- Thuc hién t6t qui ch€ ba coéng khai va quy ché dan chu trong Trudng; tang
cudng ky cuong & hoc dudng va xay dung moi trudong su pham, duy tri nén nép lam
viéc khoa hoc va nghiém tdc theo nhitng qui dinh cta Truong va ciia Nha nude.

- Thuc hién t6t chwong trinh déi mdi quan 1y gido duc dai hoc giai doan 2010
- 2012. Hoan chinh bs sung cdc qui dinh noi bo cla Truong, dac biét 1a cic qui dinh
vé ch& d§ doi véi cde cdn bo nhdm thu hit va boi dudng nhan tai. Nghién ciu mo

rong phan cép quéan Ii cho cdc don vi gin véi tang cuong Kiém tra, gidm sl
2.3. Cong tac dao tao

Tiép tuic déi mdéi va hoan thién méi quan hé Quy mo - Chat luong - Hieu qua dio
@o & 1t ¢d cac hé dao tao trong Trudng. Ddy manh cong tdc cdi cach gido duc theo
chiéu sau, chi y doi mdi cong tac quan ly dao tao, kiém dinh chél luong dao tao, chuong
trinh va phuong phdp gidng day nham hoin thanh chuyén déi phuong thic dao tao theo
hoc ché tin chi va dao tao phai ddp ung nhu cdu xa hoi. Tang cudng cong tic lién két
ddo tao véi cdc nganh, cdc dia phuong va cde trudng Uén UEN trong vi ngodi nudc.

Vé quy mo ddo iqo: phin dau dé€ quy mo dao tao cta Trudng déu 2015 khoang
30000 sinh vién tat ca cdc bac dao tao. Cha y dé da dang hod cdc loal hinh dao Lo
cho phtt hop véi khéa nang va co s¢ vat chat ciia Truong nhu.

- P20 tao sau dai hoc (Thac s1va Tién s1).

- Do tao dai hoc hé chinh quy tai Ha Noi, Quang Ninh va Viing Tau.

- Do tao lign thong cao ding 1én dai hoc va hinh thiic vira lam via hoc.

- Do tao cao ding.

- Pao tao bing hai.

- Hoan chinh kién thuc.

- Tang cudng cdc 16p béi dudng ngdn han cap ching chi.

Ti€p tuc nghién ciu diu chinh quy mo, nét dung cac nganh dao tao cho phu

hop véi nhu cdu cta xa hot, chi y dén cdc nganh dic thi truyén thoug cua Trudng va
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cdc nganh mdi cua khoa Moi trudng, khoa Xay dyng,... Tiép tuc ddu tu nang cap thu
vién va cic trang thiét bi phuc vu gidng day va hoc tap.

e dat dugce cdc muc tiéu ndi ten, trong thoi gian téi can trién khai dong bo
cdc giai phdp nham doi méi va tdng cuong céng tac qudn Iy dao tao va thanh tra gido
duc. Cu thé'la:

- Nam 2011 - 2012 ti€p tuc thue hién ¢é hiéu qua chi thi 296/CT-TTg cia Thu
twdng Chinh phi, Nghi quyé&t 05/BCSDBGDDT clia Ban Cdn su Déang Bo Gido duc vi
Dao tao vé doi méi quan 1y gido duc dai hoc. Tap trung déi mdéi cong tac 16 chiic, quan
1y dao tao, quan ly sinh vién, phuong phdp day va hoc cho phu hop véi phuong thiic
dao tao theo hoc ché tin chi. Ting budc thuc hién chudn diu ra cdc nghnh dio tuo.

- Tt nam 2011 wién khai cong tdc xay dung dé cuong chi ti€t cdc nganh dio tao
dai hoc va trién khai coug tdc viét gido trinh theo chuong tinh dao o theo hoe che
tin chi, phin ddu dén nam hoc 2014 - 2015 hoin thanh chuong wrinh gido trinh Ja
hoc theo hoc ché tin chi.

- Hodin chinh va cu thé héa Quy ché dao tao trinh do thac si va tén si cla B
Gido duc va Dao tao, phit hop véi thue t& xa hoi va diéu kién cta Trudng,

- Tiép tuc d6i méi chuong trinh dao tao cdc chuyén nganh thac s7 va tién si theo
hoc ché tin chi. Trién khai tich cuc cong tdc bién soan gido linh, tap trung hoan
thanh céc gido trinh cta chuong tinh dao tao theo hoc ché tin chi da duge Nha
truong phé duyét trude nam 2012.

- Tang cudng cong tac boi dudng kién thic, dio tao cip ching chi sau dai hoc.

- Xay dung ké hoach chuyén déi tr ddo tao theo nién ché sang phuong thic dao
tao theo hoc ché tin chi d6i véi dao tao cao dang va hinh thic vira Jam vira hoc.

- Tiép tuc dao tao theo chuong trinh va gido trinh tién u€n nganh Ky thudt hoa
hoc, chuyen nganh Loc - Héa ddu v6i Dai hoc Davis cia Califonia (Hoa K§) va
nghién citu dé trién khal cde chuong trinh tién tién khac.

- Trién khai cdc chuong trinh dao tao béc thac sT véi dai hoc Twente (Ia Lan)
nganh Khou hoc Pia thong tin va Quan tréc trai dda.

2.4. Cong tic khoa hoc cong nghé




Ti€p tuc day manh hoat dong nghién ctu khoa hoc va trién khai cong nghe
trong cdn bo va sinh vién nham dua trudng Pai hoc M6 - Dia chat thuc su 1a mot
trung tdm Nghién ctiu khoa hoc vi Chuyén giao cong nghé ¢ chat luong cao vé cic

linh vuc chuyén mon cta trudng. Tap trung chi dao thuc hién 16t cdc nhiém vu:

- Xdc dinh hudng nghién ciu mii nhon cha Trudng dé 1ap trung dau tu nghicn
ciu. Tang cudng lién két voi céc co s6 nghién ciu khoa hoc, cdc trudng, vién nghién
ctu dé ph6i hop thuc hién cdc chuong trinh, dé tai trong di€m cdp Nhi nuoc vi el
céc dia phuong giai doan 2011 - 2015 nhu; Chuong trinh vé bién va bién déi khi biu,

Du bdo va chdng sat 16 dat do bién déi khi hau, ...

- Ti€p tuc nghién chdu x4y dung céc phong thi nghiém trong diém va lién nganh

ddp ting yéu clu cong tdc nghién clu va trién khai cong nghé ong giai doun mai.

- Tiép tuc cong tic hop tdc quoc 1€ trong nghién clu khoa hoc dé thuc hién cic
. . & : 2 .
dé tai theo nghi dinh thu va cdc du dn hop tdc qudc t€, phan diu 16 chic thanh cong
mot s6 161 nghi va Hoi thao qudc té.

- Nghién ctiu cdi tién cong tdc quan 1y khoa hoc, quéan 1y hoat dong cic 0 chiic
khoa hoc cong nghé trong truong (cong ty, rung tam nghién ciu); nghicn cuu thanh
lap vién trong trudng vi cdc doanh nghiép khoa hoc cong nghé theo Luat khoa hoc
Cong ngh¢ nham tap hop va phdt huy tiém nang cia doi ngl can bd giang day va
cong chuc trong Truong.

- T8 chiic t0t cde Hoi nghi khoa hoc cua cdn bo va sinh vién trong trudng. Ti€p
tuc nang cao chét lugng Tap chi Khoa hoc Ky thudt Mo - Bia chat va cdc loal dn
pham khdc do Nha trutmg xudt ban.

2.5. Cong tac xdy dung co so vdt chdt, nang cao doi song cdn bo va sinh vién

- Tiép tuc ddu tu vé thu vién, phong hoc, phong thi nghiém: hoan thanh 61 Dy
4n xdy dung gidng dudng va ky tdc xd tai khu B va ky tic xd cho sinh vien Lao ta
khu A; xay dung k€& hoach ddu tr va xay dung cdc phong thi nghiém trong dien. uu
tien cdc phong thi nghiém phuc vu nhiéu nganh dao tao.

- Tang cudng dau tu cde trang thict bi giang day, thu vien. Ti€p tue hoan thicn

cdc bai thue tap gido hoc, thuc tap san xudt.
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- Cai thién co s6 ha tang, dién nudc,... ddu tu hop 1y cho cdc hoat dong vin hod
thé thao, thong tin tuyén truyén; tang thém nguodn thu, tang thém thu nhap cho c¢in
bo, ti€p tuc cai thién doi s6ng vat chilt, tinh than clia cdn bo va sinh vién.

- Tiép tuc trién khai Du an Khu D6 thi dai hoc tai xd@ Déng Ngac: phin diu
wrién khai cong tdc giai phéng mit bang va cdc cong viéc ti€p theo cta du an.
2.6. Cong tdac doi ngoai

Ti€p tuc duy tri, mo rdng va nang cao hiéu qua cong tic doi ngoai va hop tic
qudc t€ trong viée trao doéi hoc thuat, trao doi cdn bo gidng day va sinh vién, hop tic
nghién cttu khoa hoc, lién két dao tao dal hoc va sau dai hoc. Trong thoi gian 161 can
chii ¥ dac biét hop tdc vé6i cde trudng dal hoc va vién nghién cttu & Trung Qudc, Ha
Lan, Duc, Nhat Ban, Ba Lan, Han Quoc, Nga,... va cdc nude khac trong Khu vire va
wén thé gidi. Phin dau dé tiép tuc ¢b cdc du dn hop tic quoce t& vé dao tao, nghién

cttu khoa hoc nham ting cudng nang luc dao tao vii nghién ctu cua Trudng.

Noi nhin:  HIEU TRUONG

- Céc don vi trong Trudng (dié trién khai thuc hign);
- Pang Gy, BGH (dé chi dao);

- Céng doan, Poan TN (d& phdi hop);

- Luu HCTH, TCCB.

PGS. TS Tran Pinh Kién
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Chirc danh khoa hoc, hoc vi: Pho Gido su, Tién si
Chtre vu: Pho Hiéu trudng
Don vi cong tac: Trudong Dai hoc M6 - Pia chét

Néu dwoc Bo Gido duc va bao tao b6 nhiém lai chirc vu Pho Hiéu trudng Truong
Dai hoc M6 - Dia chét nhiém ky 2015-2020, t6i s& cb gang thuc hién tdt cac cong viée
sau:

- Doan két, nht tri trong Ban Giam hiéu Nha truong;

- Lanh dao, chi dao sit sao cac phong, khoa, ban chlrc ning trong truong nham
hoan thanh t&t cic méng ¢dng tic va nhiém vu duge Hiéu trudng giao phd;

- Khéng ngling nang cao trinh 6 chuyén mon nghiép vu, k¥ nang quan 1y, phong
cach lam vi€c khoa hoc, hiéu qua;

- Déi voi cong tac khoa hoc cong nghé: ting cudng tim kiém cdc ngudn kinh phi
va cac'quy hd tro phuc vu cho cong tdic KHCN; ning cao chét luong cac dé tai, nhiém vu
KHCN ctia can bd va sinh vién; td chirc dinh ky cac hoi nghi khoa hoc quéc té va xéy
dung thuong hiéu cho céc hdi nghi ndy; dau tu xdy dung cdc phong thi nghiém trong
diém cho céc chuyén nganh miii nhon cla truong gin véi cic cong bd khoa hoc quéc té
va qudc gia;

- Pdi v6i cbng tac hop tic qudc té: tang cudng hop tac qudc té trong dao tao,
NCKH, TKCN dbi v6i cac nude truyén thdng va mé rong dbi véi cac nudce co trinh dd
KHCN phat trién; ning cao hiéu qua hop tac qubc té vai cac dbi téc trén quan diém hai
bén cung co6 loi;

- Dbi véi cdng tac ndi chinh: tirmg budc hoan thién cac quy ché, ndi quy ctia Nha
trudng; tdng cudng sy phéi hop trong cong tac gilta cac don vi trong trrong; ndng cao
hiéu qua hoat dong cta khéi hanh chinh su nghiép;

- Péi véi cOng tac chinh tri - sinh vién: nang cao hi¢u qud cOng tac tuyén truyén
dudng 181, chinh sach ctia Dang, phdp luat ciia Nha nude, nghi quyét cac cap ty dén can
bd va sinh vién; timg budce hoan thién céc quy ché, ndi quy nhim néng cao hiéu quéa c¢ong
thc quan 1y sinh vién; phét trién ¢ong tac hudng nghiép va tu van viéc lam cho sinh vién;
tang cudng trang bi cac k¥ nang sdng cin thiét cho sinh vién dap tmg cac yéu cau thuc té
sau khi ra truong.
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BOGIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG PAIHQC MO - PIA CHAT Dgc lap - Ty do - Hanh phic

PE AN CONG TAC
NHIEM KY HIEU TRUGNG 2015 -2020

Trén co s& quan triét Nghi quyét Dai hai Bang Toan qubc 1an thir XIl, Nghi quyét Dai hoi
Dang bdé Thanh phd Ha Noi 1&n the XVI, Nghi quyét Dai hdi Dang bd Khéi cac treong Dai
hoc, Cao dang, Ha Naéi lan the I, Nghi quyét Dai hdi 1an thi XIX Dang b Treedng Dai hoc
M&- Dia chét; quan triét sau séc Nghi quyét s6 29-NQ/TW ngay 4/11/2013 cta Hbi nghi
Trung wong 8 khoda X! vé dbi méi can ban, toan dién giao duc va dao tao; va can cir vao
Chién lwvgc phat trién Tredng dén ndm 2020 va tdm nhin 2030, dé ddy manh phat trién
Nha trwdng, thirc hién thanh céng cac muc tiéu va nhiém vu ma nghi quyét dai hoi dai
bidu dang bo lan the XIX da dé ra, voi khdu hiéu hanh déng Tw chu - DI méi - Chét
lwong cao, phat huy thé manh, tan dung cac co héi, tranh cac rdi ro, dwong dau véi cac
thach thirc, trong nhiém ky 2015 — 2020 cén thwc hién t6t muc tiéu va va nhiém vu chd
yeu sau:

Muc tidu chi yéu:

Hoan thanh tét st mang cta Trudng Dai hoc Mé- Dia chét Ia “dao tao nguén nhan luc ¢
chét luvong cao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao céng nghé thudc céc finh vuc Khoa
hoc Trai d4t va Mé, dap tng nhu céu x4 hdi, phuc vu sw nghiép céng nghiép hod, hién dai
hoé va hoi nhap kinh té qubc té cua dat nuéc”

Nhiém vu chinh:

- Phat huy truyén théng don vi Anh hing Lao dong thei ky ddi méi, doan két, xay dung,
gitr vibng s 6n dinh va phat trién clia Truwong.

- Thyc hién Ddi méi cdn ban toan dién giao duc va dao tao, tiép tuc nang cao chat
lwgng dao tao va nang cao hiéu qud hoat dong khoa hoc céng nghé nham xay dung
Trudng Dai hoc Mé - Dia chét thanh trung tam dao tao ngudn nhan luc ¢ chét lvong cao,
nghién clru khoa hoc va chuyén giao cong nghé co uy tin, phuc vy sir nghiép Cong nghiép
hoa - Hién dai hoa dat nwée va Hoi nhap quéc té.

- Tép trung xay dwng d6i nglt can bd vién chirc cé nang lic va trinh dé chuyén mén, tich
cwe Xay dwng co s& vat chat clia Trwdng, mé réng quan hé déi ngoai nhdm phuc vy tét
nhat cong tac dao tao, nghién clru khoa hoc, nang cao d&i song cla can bd va sinh vién.
Pay manh phong trao thi dua yéu nwéc nhdm déng vién CBVC va sinh vién thuc hién t6t
nhéat nhiém vy chinh tri dwoc giao.

Nhiém vu cu thé:

1. Cong tac giao duc chinh tri tw twéng va thi dua khen thuwéng

Thwe hién tét cac chu trwong, dwdng 16i ctia Dang, cac chinh sach va phap luat cua
Nha nwée, cac quy ché, quy dinh clia Bé Gido duc va Dao tao va dam bdo sv lanh dao
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toan dién, tuyét déi ctia Dang bd Trwdng Pai hoc Ma-Dia chét, trong nhiém ky 2015-2020
can gidi quyét cac van dé chinh sau:

- Quan triét va the hién Nghi Quyét Dai hoi 1an thie XIX Dang bd Tredng, Nghi quyét Dai
hoi 1an the 1l Dang bo khdi cac trwdng Dai hoc, Cao ddng Ha Néi, Nghi quyét Dai hoi XV
Pang b thanh phd Ha Nai va Nghi quyét Dai hoi XIl ciia Dang clng cac Nghi quyét, chi
thj clia Trung wong, B& Gido duc va Dao tao, thanh phd. Tiép tuc trién khai quy ché dan
chl & co s&, duy tri dbi thoai dinh ky gitba lanh dao tredng véi can bd cong chire, sinh
vién.

- Tang cwdng cdng tac giao duc chinh tri, tw twdng trong can bd va sinh vién, xay dung
dao dirc 16i séng tanh manh, kién quyét chdng cac biéu hién tiéu cwe, suy thoai trong dao
dire, 16i song, thue hanh tiét kiém, chéng lang phi nham gir virng ban sac dan toc, dam
bao an ninh chinh trj, doc lap dan téc.

- Nang cao chat lvgng va déi méi phwong thirc hoat ddng céng tac chinh tri tw twdng
nham tiép tuc phat huy truyén thdng doan két nhéat tri cting nhau xay dwng Nha tredng 6n
dinh vibng chéc vé chinh tri, tao didu kién dé phat trién Nha tredng vé& moi mat.

- Nang cao hon nira vai trd ciia Cong doan, Boan Thanh nién, Héi Sinh vién, Hbi Cuu
chién binh d& déng tam hiép lwc phat trién Nha treong. Tao didu kién va phdi hop chét
ché d& td chirc cac hoat ddng phong trao nhim tao ra khang khi vui twoi, lanh manh trong
Nha treong.

- Thye hién tot qui ché ba céng khai va quy ché dan chi trong Nha treong; tang cudng ky
cwong & hoc dedng va xay dyng mdi trieong sw pham, duy tri nén nép lam viéc khoa hoc
va nghiém tuc theo nhirng qui dinh cia Nha nwéc va cia Nha trieong.

- Tiép tuc d6i mai toan dién, sau séc va thue hién tét cong tac thi dua khen thwdng.
- T6 chivc trang trong Lé ky niém 50 nam thanh lap Trwéng dai hoc Mé - Dia chat.
2. Cdng tac td chivc can bd

Nang cao chat lweng nguén nhan lwe clia Nha trwong trén co sé xay dung lwe lvong
can bd giang day c6 trinh d& chuyén mén cao, d&c biét la ddi véi can bo tré. Xay dung
nhitng dinh hwéng phat trién lau dai dé bdi dwdng d6i ngl CBGD tré vé chuyén mon va
ngoai nglt @& dap ng duoc yéu cau giang day trong diéu kién mai, cu thé 1a:

- Kién toan, sap xép lai co cu td chirc, bd may cho phil hop yéu cau thuwc té va nang cao
hiéu qua hoat ddng cla cac don vi, @& dap ng nhu cau phat trién va hdi nhap, dong thoi
phu hop v&i Biéu 18 tredng dai hoc hién hanh va chuan bi nguédn lwc dé dap (ng duwoc
diéu kién tw chli theo 18 trinh cta Nha nuworc.

- Tiép tuc ké hoach ra soat, bd sung can bd, nhat la can bd gidng day. Trién khai céng tac
quy hoach can bd giai doan 2015-2020 theo Chién lrgc phat trién Trwdng dén nam 2020
va tdm nhin 2030 va xét dén tinh hinh thuc té ctia Nha trwdng, chd y bdo dam can dbi sé
lwong gitra can bd gidng day va cén b khdi van phong. Lap ké hoach tuyén dung trén co
s& dé an vj tri viéc lam. Xay dwng ké hoach dai han dao tao, bdi dwéng nang cao nang
lc chuyén mén va trinh d ngoai ngt, tin hoc cho CBVC, tirng bwéc tién hanh chuin
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héa nang lwc ngoai ngir chia can b, nang cao ty 1& can bd gidng day cé chuén ngoai
ngl qubc t& va co thé tham gia gidng day cac chwong trinh chét lwong cao béng ngoai
ng

- Nghién cu mé hinh, co chu té chlrc va quan ly clia Vién nghién ctru trong tredng, tién
t&i thanh 1ap céac Vién thudc Trudng dé& phi hop véi xu thé phat trién trong tinh hinh mai.

- Lién tyc ra soat, bd sung quy hoach can bé 1anh dao quan Iy dé.co6 thé chi gong duoc
nguén can bd bd nhiém. Chu trong bdi duwéng va manh dan bd nhiém cac can b tré dam
nhan céng tac quan |i & céc cap. Chuyén nghiép héa doi nglt quan Iy va nhan vién.

- Nghién clru xay ding qui ché cting nhw ché dé chinh sach dé khai thac cé hiéu qua tiém
nang cla cac can bd Ido thanh cd tam huyét dbi véi sy nghiép dao tao cla Trudng trén
cac mat nhu: boi du&ng can bd tré, dao tao, nghién ctru khoa hoc, ddi ngoai, ...

- Hoan chinh bd sung cac qui dinh ndi bd ctia Trwdng, dac biét la cac qui dinh vé ché do
d6i v&i cac can bd nham thu huat va bdi dwdng nhan tai. Nghién clru mé réng phan cép
quan li cho cac don vi gan véi tang cudng kiém tra, giam sat.

3. Cong tac dao tao

Trong béi canh canh tranh manh mé trong nwéc va qudc té gitva cac co s& dao tao cling
Iimh vire dao tao v&i Nha tredng, can tap trung ngudn lwc dé trién khai dong bd céac giai
phap nhdm nang cao chét lwong dao tao, ddi méi va tang cudng cong tac quan ly dao tao
va thanh tra gido duc, v&i cac nhiém vu cu thé sau:

- Da dang héa cac loai hinh dao tao cho phil hop véi kha nang va co s& vat chat
ctia Trwéng. Duy tri quy mé dao tao, chi trong chat lwgng dao tao va didu chinh s6
lwong gitra cac hé dao tao. Cap nhat, chudn héa va hoan thién cac chuwong trinh dao tao
theo hwdng hién dai, linh hoat, d& dao tao ngudn nhan lwc chét lwong cao dap ¢ng nhu
céu xa hoi, pht hop véi khu vire va tirng bude hoi nhdp quéc té.

- Thyee hién thanh cong viéc ddi méi phwong phap day va hoc dé dap ng yéu cau néarng
cao chét lwong dao tac. Tang cwdng co s& vat chat cho cong tac dao tao, dau tv nang
cap thw vién va cac trang thiét bi phuc vu gidng day va hoc tap. Dy manh hon nira céng
tac bién soan gido trinh, bai giang, tai liéu tham khdo. Hoan chinh dé cwong chi tiét cac
mon hoc trong chwong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy va hé vira hoc vira lam theo hé
théng tin chi,

- Ra soat chuan dau ra cho sinh vién cac nganh dao tao ddm bao phu hop vé&i thie té sinh
vién va doi hdi ctia x& hoi. Tlrng biwwdc nang cao hon nira cac chuén nay theo hwéng qudc
té. Chu trong hon niva trong viéc tdng cwéng cac ky nang cho sinh vién théng qua cac dot
thie hanh, thwe tap tai cac co s& san xuat; cac Iép k§y nang mém.

- Xay dwng phwong an déi méi céng tac tuyén sinh st dung két qua ky thi THPT
quéc gia.



- Tiép tuc phat trién dao tao theo huéng da dang héa nganh nghé va nang cao chét livgng
dao tao. M& cac chuyén nganh méi. Day manh dao tac theo nhu cau xa héi, theo don
dat hang cta doanh nghiép, cla cac dia phuong, dao tao béng 2.

- Xay dwng va trién khai cac chwong trinh dao tao Chét lwong cao & tat ca cac Khoa.
Phat trién dao tao phdi hop v&i cac co s& dao tao nwéde ngoai, dac biét a cong tac dao
tao sau dai hoc.

- Pdy manh dao tac SBH dé phéat huy thé manh va nang cao vi thé cla trudng. Tang
cwdng quan ly chat lwong dao tao SDH, dac biét 1a dao tao Tién si; coi day la mét trong
nhirng nhiém vu quan trong dé duy tri va nang cao uy tin cla Nha triedng, xay dung va
phat trién thwong hiéu Nha tredng.

- Ra soat do6i ngli va co s& vat chat d& mé cac nganh dao tao Thac s mé&i trong Nha
trwdng nham khai thac hiéu quéd ngudn nhan lwc. Ngoai dao tao ThS, TS can tang cudng
hon nira t6 chirc cac khéa hoc, khéa dao tao ngan han cép chirng chi.

- Tap trung nguodn lwc, tang cwéong cdng tac quan ly dao tao nham nang cao chét lvong
dao tao cla Nha trwdng. Ap dung ddng bd cac gidi phap nham quan Iy chat lwong toan
dién trong dao tao. Nang cao chat lvong cdng tac quan ly dao tao, hoc thuat théng qua
viéc tién hanh ddi m&i quan ly & ca 3 cap: trwdng, khoa va cac bd mon.

- Trién khai manh mé va triét dé, khic phuc nhirng ton tai trong (ng dung cdng
nghé thoéng tin trong céng tac quan ly dao tao, quan ly ngudi hoc va cac hoat dong lién
quan khac.

- B4y manh hon ni*a céng tac khao thi va ddm bao chéat lwong tién téi thanh lap don vi
doc 1ap vé Khao thi va dam bao chat lwong va tién hanh danh gia ngoai.

4, Coéng tac khoa hgc ¢dng nghé
Tiép tuc ddi m&i hon nra cac hoat dong khoa hoc va cong nghé cia nha trvong. Xay
dirng chién lwvoc hoat ddng KHCN giai doan 2015 — 2020 trén co s& chién lugc phat trién
Trwong dé ra v&i cac nhiém vu trong tam nhuw sau:

- Dbi méi cong tac quan Iy hoat dong khoa hoc va céng nghé. Chu trong va tap trung tri
tué tap thé, phat huy stc manh va truyén thdng cla nha trwdng xay dwng chuong trinh
KHCN c6 chét lwong.

- Tiép tuc ddi m&i viéc xay dwng va trién khai thue hién ké hoach khoa hoc va cong nghé
hang nam cla nha trwedng trén co s& tw chd tai chinh, lay tiéu chi hiéu qua la thuéc do
chinh trong hoat déng khoa hoc va céng nghe.

- Xac dinh cac hwéng nghién ciru mai nhon cta Nha treong dé tap trung ngudn e xay
dyng cac chwong trinh KHCN ién ctia Nha tredng mang tinh lién nganh, tap hop déng
dao cac nha khoa hoc ctia cac khoa, cac bé mén cung thwce hién, dac biét la cac chuwong
trinh: nghién ctru vé& bién, nghién ctru vé rng dung khoa hoc céng nghé trong st dung va
khai thac tai nguyén, nghién cu vé bién dbéi khi hau, nghién clru vé bang chay, nghién




ctru vé than & ddng bang Bac B, nghién clru khi hoa than bng sinh hoc va dau trong da
phién, cac chwong trinh quéc gia vé mai trwdng, ...

- Xay dwng cac nhém nghién ciru manh dé d& xuét va trién khai thye hién cac nhiém vy
khoa hoc v& céng nghé trong nghién clru co ban, trong nghién ciru (ng dung, gan két
chat ch& nghién clru khoa hoc v&i dao tao, dac biét 1a dao tao thac sy va tién sy, ting sb
lwong cac cong bd trong nwdc va qudc té.

- Xay dwng co’ ché va tao diéu kién thuan loi va khuyén khich CBGD tré NCKH, tham
gia cac dé tai va chwong trinh NCKH, chuyén giao ¢ng nghé clia cac Tap doan, Téng
céng ty nhdm nang cao kha nang tiép can véi thirc t& va gop phan tang thu nhap cho can
bé.

- Nang cao vj thé cla trwdng vé khoa hoc va céng nghé trén trwdng quéc té thong
qua t6 chirc va dong té chirc cac hdi thao khoa hoc qudc té. Tiép tuc phat huy cac
nganh hodc nhdém nganh ia thé manh cla nha tredng dé td chie dinh ky nhw CNTT, Mo,
Dia chét, Dau khi, Xay dwng cong trinh ngam, Trac dia.

- Xay dwng cac co ché dé khuyén khich, khen thudng cac can béd cla nha trudng co
nhiéu cong bé trén cac tap chi khoa hoc uy tin trén thé gidi tién toi tirng budc xac ap va
chuén hoa céc tiéu chi danh gia nang lwe khoa hoc clia cac can bd theo hwéng nay nham
muc dich néng cao uy tin khoa hoc cta Nha trwdng khéng nhirng trong nwdc ma con trén
binh dién quéc té.

- Tiép tuc nghién clru xay dng cac phong thi nghiém trong diém, chuyén nganh va fién
nganh dap (rng yéu cau cdng tac nghién ciru va trién khai céng nghé trong giai doan mai.

- Tap trung ngudn lwc dé déi m&i (xuét ban tiéng Viét va tiéng Anh), nang cao uy tin,
chét lvong cua tap chi KHKT M6 - Bja chéat ngang tAm cac nwéce trong khu vic va quéc
té.

- PAu tv va ddy manh hon nita cong tac nghién clru khoa hoc va thi Olympic sinh vién.
Pinh hwéng sinh vien NCKH theo cac yéu cdu va doi héi caa thwe té, Tang cwong hop
tac véi doanh nghiép dé ho tro va nang cao chat lwong hoat déng NCKH cua SV.

5. Céng tac xay dwng co s& vat chat, nang cao d&i séng can bé va sinh vién

Str dung hiéu qua CSVC phai 13 mét trong nhivng nhiém vu hang dau. Mot sb nhiém
vu cu thé can tiép tuc thwe hién nhu sau:

- Quy hoach téng thé&, ddng bd va dai han co s& ha tAng (nha clra, dat dai) cla Nha
tredng clng nhuw cdc hé thdng trang thiét bi cia Nha tredng nhdm bao dam diéu kién hoat
dong, chéng xubng cép, nang cao hiéu qua st dung, tiét kiém va tirng buréc hién dai hoa
cac co s& vat chat ciia Trwdng. Quan ly chat ché viec s dung céc thiét bi, duy tri cong
tac kidm ké tai san hang nam.

- Tiép tuc day manh viéc trién khai céng tac giai phéng mat bang thudc dv an Khu do
thi dai hoc va tich cwe tim kiém ngudn vén dé xay ding cac cong trinh cla dy an theo
hwéng giai phéng dén dau xay dung dén dé.



- Quy hoach, nang cép cdng trinh, canh quan khuén vién treéng & cac khu hién co, sap
xép hop ly viéc st dung dién tich lam viéc tai cac tda nha theo tirng cum chire ndng, tranh
sw xen k&, phan tan chong chéo hién nay.

- Tiép tuc ra soat hién trang va nhu cau cla cac don vi, phat huy va tan dung moi ngudn
lwe, dAu tw trong tAm, trong didm trén co s& tinh cp thiét, dinh mdc, tiéu chuén clia cac
don vi dé phuc vu dao tao va NCKH ddi voi tat ca cac nganh trong triedng. Khuyén khich
tiét kiém, giam chi, tién t&i thwe hién co ché khoan.

- Phan d4u danh mét lwong kinh phi nhat dinh dd dé& duy tu, sta chira va nang cp mét s
may moc thiét bj I&n va hién dai, dam bao viéc str dung cé hiéu qua thiét bi.

- DAy nhanh hoan thién hé théng cac phong thi nghiém phuc vu dao tao va NCKH. Giam
sat chat ché cac hoat dong clia cac phong thi nghiém, cac thiét bi, may moc cla Trudng.
DAy manh tim kiém cac ngudn tai tro d& xay dung cac phong thi nghiém chét lwong cao &
cac khoa trong Nha trvdng. Xay dwng cac giai phap va dé xuat mé hinh quan ly khai thac
hiéu qua thiét bi thi nghiém. Tap hop cac phong thi nghiém nhd thanh cum phéng TN
(phong thi nghiém 1&n) mét cach hop Iy dwdi sy didu hanh théng nhat ctia Nha trudng.

- Hoan thién cac quy dinh phuc vu cdng tac quan ly hiéu qua co s& vat chat.

- Tim kiém ngudn dau tv cho thw vién, phat trién thw vién dién tl va thw vién ky thuat sé.
dap rng cac nhu cau théng tin clia ngudi day va ngwdi hoc. Nang cao hon niva hoat déng
va chat lvong phuc vu ctia Trung tm Thong tin Thw vién dé theo kip qua trinh chuyén doi
mo hinh dao tao tir nién ché sang tin chi ctia Nha trwdng & tat ca cac bac va loai hinh dao
tao.

- Tiép tuc xay dyng va trién khai chién Iroc khai thac néi lwc dé tdng ngudn thu tir NCKH,
dich vy, tiét kiem. Cai thién co s& ha tang, dién nwdc,... dau tw hop ly cho cac hoat dong
van hoé thé thao, théng tin tuyén truyén.

- Duy tri st &n dinh, phan phéi cong bang, st dung hiéu qua ngudn tai chinh. Chi tiéu than
trong, ch trong tich 1ty danh cho d4u tw chiéu sau.

6. Coéng tac dbi ngoai va hop tac quéc té

Pa dang héa cac chwong trinh hop tac, dac biét qubc té 1a nén tang cho phat trién
céng tac dbi ngoai va HTQT trong thai gian t&i, cu thé:

- Bi m&i Chién lwoc dbi ngoai va hop tac qubc té theo hwéng hdi nhap va toan cau hoa;
xay dwng cac chwong trinh hop tac qudc té song phuwong va da phuong trong dao tao va
nghién ctru khoa hoc, trao ddi hoc thuat bam sat véi trinh dd va ndi dung dao tao tién tién
trén thé gidi.

- Khac phuc nhirng d&c thu nganh nghé cla nha tredng dan dén mét sé han ché va béat
loi trong viec m& rong hep tac qubc té trong lfinh viwe dao tao, nghién clru m& mot sb
chwong trinh lién két dao tao québc t& bac dai hoc va sau dai hoc, chu trong vao cac nganh
dao tao dic thu clia Nha trwdng. Phat trién thé manh cla nha trwedng la thwe hién céac
hoat déng nghién ctru khoa hoc cd hep tac v&i nwédc ngoai.




T S OV ) e b i L b L L ear e b s T P S St et b e e e

- Tim kiém hoc bdng va cac co hdi thu hut dau tv CSVC théng qua cac hoat dong doi
ngoai va dw an HTQT vé dao tao va NCKH nhdm dao tao ngudn nhan lyc cho tredng.

- Phén dau dé tirng bwéc hinh thanh trung tam dao tao québc té bang tiéng nuwdc ngoai
(Anh, Phap, Nga, Blc, Trung) nhdm cung cap cac khoa hoc quéc té ngan han, céc
chwong trinh nghién cru, hwéng dan thye hanh.

- Xay dyng mang lwéi cac can bd tré cla Trwedng dang hoc tap & cac trwdng dai hoc va
vién nghién clru nwéc ngoai dé trao ddi cap nhat théng tin, tai liéu chuyén nganh ciing
nhw xay dwng cac dé& an, dy an v& dao tao, nghién clu khoa hoc, nang cao nang lyc
nghién ciru.

7. Vé cac cong tac khac

a. Té chirc va quan ly

- P&y manh va khac phuc nhitng yéu kém con tdn tai trong ng dung CNTT vao céng
tac quan ly théng qua viéc thu thap, thdng k&, phan tich théng tin va di liéu gitp lanh dao
tredng ra quyét dinh mot cach khoa hoc. Binh hwéng viéc trién khai 4p dung ISO 9001
trong Nha trudng.

- Tang cwdng vai tro ctia bé mon trong giang day va NCKH. Nang cao tinh tw chid va tw
chiu trach nhiém ctia cac khoa va bé mén trong moi hoat dong quan ly dao tao va NCKH.

b. Xay dwng thwong hiéu, quang ba hinh anh nha truéng.

- Xay dyng va trién khai chién lwgc truyén théng c6 tinh chuyén nghiép cao bao goém
nhidu hoat dong truyén théng phéi hop véi nhau nhdm cung cé va quang ba
thwong hiéu Nha trwdng, cac hoat dong lién quan véi cdng tac tuyén sinh, tw van viéc
lam va cac hoat déng xa hoi. Tap trung strc manh tap thé ddy manh va da dang hoa hoat
dong cla Trung tdm Hwdng nghiép va Tw van viéc lam sinh vién cla Nha tredng.

- Thu hat ngudn lwe tlr cwu sinh vién va Hdi Cwu Sinh vién DH Mo - Dja chat dé
quang ba hinh anh cta Nha trwedng.

- Triét d& tan dung CNTT d& quang ba st ménh va thwong hiéu cia nha tredng ra xa hoi.

Trong nhiém ky 2015-2020, cung v&i nhirng thuan lgi, Tredng Pai hoc Mo - Dia chat ciing
s& phai vuot qua nhidu kho khan, thach thirc. Sw phat trién bén virng clia Nha trudng déu
c&n sy dong tam hiép lwe tir tAt cd CBVC trong treong, dac biét la cac can bd chi chét
va toan thé sinh vién. Thiéu sy doan két va hop tac cla tap thé thi khong thé co sy
thanh céng ctia d& an, khong thé dwa “con tau” Dai hoc Md - Dia chét ra bién Ion. Tat ca
ching ta s& cling nhau déc long, ddc sirc, toan tam, toan y thiwc hién tét nhitng dinh
hwéng va nhiém vu da néu & trén dé& hoan thanh st mang cla Nhiém ky Hiéu tredng
2015-2020, tat ca vi sy phat trién clia ngdi trvong Dai hoc:M6 - Bia chat than yéu,
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PE AN CONG TAC

Ho va tén: Tran Thanh Hai
Chtre danh khoa hoc, hoc vi: Phé Gido su, Tién st

Chire vu: Gidm dbc Trung tAm Thong tin-Thu vién, Pho Trudng khoa Pia
chét, Trudng bd mon Dia chét

Pon vi cbng tac: Trudmg Pai hoc M0 - Dia chit

Vira qua ti di dwoc Trudmg Pai hoc Mo - Dia chit tin nhiém lua chon la mét
trong 2 tmg vién bd sung chtic Phé hiéu trudng nha trrdng nhiém ky 2010-2015. Néu
duge B Gido duc va Pao tao bd nhiém gitt chire Phé Hiéu trudng Truong Dai
hoc M6 - Pia chét, toi s& ¢ géng thuc hién t6t cac cdng viéc sau,

k r A r ikd b b
1. V& cac cong tac chung cta nha trwdmg

- Ludn doan két, nhét trf Ban Giam hiéu Nha trudng ¢ génh véac cong vide
chung, hét minh vi su phat trién cua Truong dat hoc Mo - Dia chét;

- Chi dao sat sao hoat dong cua cac phong, khoa, ban chirc nang trong truong,
hoan thanh tt cac nhiém vu cong tac dugce giao; hoan thanh tdt cac nhiém vu
dugc Hiéu trudng phén cdng va giao pho;

- Khong ngimg hoc hoi néng cao trinh d6 chuyén mén nghiép vy, kj nang va
kinh nghiém quén ly, rén luyén va doi méi phong cach lam viéc mot céch khoa
hoc, hidu qua dé& dap ‘mg dugc céc yéu ciu cia cong tac quan ly nha trudng.

2. Yé cdng tac quén ly hoat dong khoa hoc- cong nghé

Tiép tuc phét huy céc thanh qua cta Truong dai hoc Mo - Dia chét, xdy dung
va trién khai céc hoat déng nghién ciru khoa hoc phli hop xu thé phat trién khoa hoc
thé gi6i, nhu cAu thuc té va chién huoc phat trién cta nha trudng trong giai doan 141,
trong d6 chu trong vao mét sb mat hoat dong sau.

- Mé rong quy md nghién ciru va néng cao chét luong céng tac nghién clru khoa hoc
clia nha truong;

- Pinh hudng va ddy manh viée xay dung co s& vat chét, tao nén méng cho nghién
ctru khoa hoc theo chidu sdu v& ning cao chit lugng nghién ctru khoa hoc;

- M& rdng va ddy manh hop téc da phuong, lién nganh va da nganh trong nghién clru
khoa hoc ctia nha trudmg dé thue hién cac nghiém vu nghién ctu 16n va phat huy
t6i da tiém nang cha d6i ngli can bd khoa hoc clia nha truong;

- Tang cuong hoat déng quang ba va cong b san phdm khoa hoc, dic biét 1a twén cac

tap chi khoa hoc ¢é uy tin trong nudc va qué)c t.

1



3.Vé cong tac ndi chinh va quan ly sinh vién

- Bdi véi cong tac ndi chinh: cling Ban giam hiéu va cac phong ban chire nang ra
S04t va timg budc hoan thién cic quy ché, ndi quy ctia Nha trudmg; ting cudng sy
chuyén mén héa va phdi hop cong tac gitta cac don vi trong truong; ting budce
nang cao hiéu qua hoat ddng cta céac don vi;

- Pbi véi cbng tac chinh tri - sinh vién: ra soat, bd sung va timg budc hoan thién
cac quy ché, ndi quy vé quan 1y sinh vién dén nang cao hidu qua cong tac quan ly
sinh vién; ddy manh hoat dong hudng nghiép va tu van viée lam cho sinh vién;
tang cudmg cong tac tu van va trang bi cac k¥ ning sbng can thiét cho sinh vién
d& thich ing cac yéu cau thuc té va moi truomg sdng sau khi ra truong; day manh
viéc tuyén truyén duodng 161, chinh sach cua bang, phap ludt cia Nha nudc, nghi
quyét céc cép ay d& nang cao nhan thirc va chdp hanh phap luat dbi véi can bo
va sinh vién trong nha truong,.

Ha No6i ngay 7 thang 5 ndm 2013
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~ BO GIAQ DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUO'N_G DPAI HOC MO - PIA CHAT Poc lap - Ty do - Hanh phuc

PE AN CONG TAC THUC HIEN TIEP
NHIEM KY HIEU TRUONG 2010 -2015

Truwdng Dai hoc M3 - Bia chéat cla ching ta trai qua 47 ndm xay dwng va trudng thanh,
vuot qua nhidu khé khan thir thach, véi s déng gop tich cure, kién tri, bén bi va hiéu qua
cla cac thé hé lanh dao, can bd vién chirc va sinh vién, chung ta da dat dwoc nhiéu thanh
tich trong xay dwng déi nga, trong dao tao va nghién clru khoa hoc. Trong % nhiém ky vira
qua, dudi s 1anh dao cla Bang Gy, Ban Giam hiéu, cung véi s doan két nhét tri cua
toan thé can bd vién chirc Nha tredng, co thé thay rang dé& an cong tac Hiéu triedng dé ra
ngay tlr dau nhiém ky da dwoc thwe hién rat tht. Nhitng két qua dat duoc la to 1on va
quan trong, trong dé ¢o nhidu van d& cé y nghta quyét dinh dén sw phat trién lau dai va
bén virng clia Nha treeng. Nhibng két qua nay can dugc duy tri, phat huy, nhan rong va
nang cao hon nira trong thai gian téi. D& lam duoc diéu d6, mét trong nhirng yéu to quan
trong 1& st Gng ho va ddng hanh cla toan thé cac déng chi.

Péi voi téi, néu dwoc s tin nhiém cla toan thé CBVC Nha treong, duwec Béng Uy gioi
thiéu va dwoc Bo GD-DT bd nhiém vao chire vu Hidu trudng tiép tuc nhiém ky 2010-2015,
thi d6 s& 1a niém vinh du to 16N, ddng thei tai ctng v thiee dwoe dé 1a trach nhiém hét sire
ndng né. V& c& nhan toi, clng nhw cac ddng chi trong Dang Gy va BGH, rt mong mudn
PGS. TS Tran Dinh Kién tiép tuc 1anh dao Nha trudng va diu dét bdi dudng thé hé tré dén
hét nhiém ky nay dé ching t6i vitng vang hon. Viéc nay da dwoc Bang Uy va Ban Giam
Hiéu nhéat tri gt Céng van dén Lanh dao Bd Gido duc va Pao tao dé& nghi kéo dai thoi
gian quan ly ctia PGS. TS Tran Binh Kién dén hét nhiém ky 2010-2015, Dai dién Dang uy
va BGH Nha trudng da [én gap va bdo cdo B) trdng vao ngay 25/11/2013 vé chi treong
va y chi doan két clia toan thé can bd Nha truong.

Pén thoi diém nay, dirng tredc nhitng yéu cau doi moi can ban toan dién gido duc va dao
tao theo tinh than Nghi quyét sé 29-NQ/TW ngay 4/11/2013 cta Hi nghi Trung vong 2
khoa X1, v&i nhirng nhiém vy dé ra tr dau nhiém ky Hiéu tredng, néu duoc giao nhiem vu
Lanh dao Nha trudng trong giai doan con lai cta Nhiém ky 2010-2015, t6i xin san sang
nhan nhiém vu va s& khiém tén, hoc héi cac bac lanh dao tién nhiém cla Nha trudng, sé
toan tam toan y dem hét strc lwe va tri tud clia minh clng véi cac ddng chi trong Dang
Qy, BGH va toan thé cac CBVC phan d4u thuc hién tét nhixng nhiém vu da de ra dé xay
dwng Trirdong BH M6 - Bia chat ngay cang phat trién.

Nhiém ky Higu treéng 2010-2015 dén thoi diém hién nay chi con hon 1 nam nira la két
thic, dwa trén d& an cohg tac clia Hidu tredng da d& ra tir dau nhiém ky nham tiép tuc
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duy tri va day manh viéc phat trién Nha trwdng trong giai doan tiép theo, d& Nha trueng
tiép tuc thwe hién thanh cong cac muc tiéu va nhiém vu da dé ra, phat huy thé manh, tan
dung céc co hdi, tranh céac rli ro, dwong dau véi cac thach thire va hoan thanh chire trach
cla minh, déng th&i dat nén mong cho nhiém ky t&i, trong giai doan trudc mét, dwdi
st 1anh dao cta Dang Uy va véi suw doan két nhat tri cla toan thé CBVC Nha trwong,
quan triét sau sac Nghi quyét sb 29-NQ/TW ngay 4/11/2013 ctia Héi nghi Trung wong 8
khoa XI v& dbi maéi cén ban, toan dién gido duc va dao tao, trong thei gian toi toi dé ra mét
o) phuong hwéng va nhiém vu cu thé nhu sau:

1. Vé céng tac dao tao

Trong thei gian vira qua cla nhiém ky 2010-1025, Nha trwong da thuc hién tét cac cong
tac quan ly dao tao, quan ly sinh vién, dam bao chat lvong dao tao, thwe hién thanh cong
chuyén ddi chwong trinh dao tao hé dai hoc theo hé théng tin chi, duoc Bd Giao duc va
Dao tao danh gia cao. Trong bdi cadnh canh tranh manh mé trong nwéc va qudc té gita
cac co s& dao tao clng linh vire dao tao voi Nha treéng, ching ta can tap trung ngudn
I vao cac nhiém vu cu thé sau:

- Pa dang héa céc loai hinh dao tao cho phu hep v&i kha ndng va co s& vat
chét cia Trirong. Duy tri quy mé dio tao, chi trong chit lwong dio tao. Cap
nhat va chuén héa chuwong trinh dao tao phii hgp véi khu viee va tirng bwdce hoi
nhap quéc té.

- Tiép tuc hoan thién va trién khai hiéu qua chwong trinh d3o tao theo hé théng
tin chi & tat ca cac loai hinh dao tao. Tirng budc chuyén ddi hé dao tao vira hoc
vlra lam sang dao tao theo hé théng tin chi. Thi diém ngay & dot tuyén sinh hé
VHVL trong ndm 2014.

- Xay dwng phwong an tw chii va déi méi céng tac tuyén sinh khéng theo hinh
thirc “3 chung” dé dén ndm 2016 bt dau thwe hién.

- Téng cudng co sé& vat chét cho cong tac dao tao, ddy manh hon nira cong tac bién
soan gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao phuc vy cho day va hoc.

- Péy manh dao tao theo nhu cau xa hdi, theo don dat hang clia doanh nghiép, cla
cac dia phwong theo hwéng tang cudng kj ndng nghé nghiép cho sinh vién. M&
cac chuyén nganh méi nhw quan ly tai nguyén va méi tredng, quan ly dat dai,
Tirng bwde xay dwng va trién khai mét sé chwong trinh dao tao Chat lwong
cao & cac Khoa dwa trén kinh nghiém ctia mé hinh Chuong trinh tién tién. Nam
2015, tuydn sinh khéa dau tién ctia nganh Ky thuat trdc dia néu dwoc Bo Gido duc
va Dao tao cho phép.

- DAy manh dao tao SDH dé phat huy thé manh va nang cao vi thé cta truéng Tang
cwdng quan ly chat lvong dao tao SDH, dac biét 1a dao tao Tién sT; coi day la mot
trong nhirng nhiém.vu quan trong dé& duy tri va nang cao uy tin cta Nha treong,
xay ding va phat trién throng higu Nha truong.
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- Rasoat déi ngili va co’ s& vat chat d& mé cac nganh dao tao Thac si m&i trong
Nha treéng nham khai thac hiéu quad ngudn nhan lwc.

- Ngoai dao tao ThS, TS can tidng cwdng hon nira té chire cac khoa hoc, khoa dao
tao ngdn han cap ching chi cho can bo, ky sw, céng nhan cla cac Tap doan,
Tdng cong ty, don vi sdn xuat d& phat huy chat xam clia CBGD trong trieong, dong
thoi mé& rong hop tac hon nira véi cac don vi trong va ngoat nuéce, cac GS nudce
ngoai nhir moé hinh cac khoa Dau khi, M3, Pia chat, CNTT da thwc hién.

- Tap trung ngudn lyc, tdng cwong cdng tac quan Iy dao tao nhdm nang cao chét
lwong dao tao cla Nha trudng. Ap dung ddng bo céc gidi phap nhdm quan Iy chat
lwong toan dién trong quan ly dao tao. Nang cao chét lvong cong tac quan ly
d2o tao, hoc thuat thong qua viéc tién hanh @& m&i quan ly & ca 3 cap: treong,
khoa va cac bd mén.

- Trién khai manh mé& va triét dé, khiac phuc nhirng tén tai va yéu kém trong
rng dung céng nghé théng tin trong cong tac quan ly dao tao va cac hoat dong
liEn quan khac.

- Pay manh hon nira hoat déng ctia Bd phan Khao thi va kiém dinh chét lwong
trong phong Dao tao Pai hoc dé& chuan bi thanh lap don vi doc 1ap theo yéu cau
clia B Gido duc va bao tac.

- Nang cao nang luc ngoai ngi¥ va tin hoc cla SV tét nghiép dat dung chudn dau ra
va tirng buwdc nang cao hon niva cac chudn nay theo hwdng quéc té dé co thé
canh tranh v&i cac co s& dao tao trong nwoc.

- Xay dirng bao cdo danh gia thuc trang sinh vién da tdt nghiép va dy bao nhu cau
ngudn nhan luc (ca sb lkong va chét lvong) cla X& hdi gop phan dinh huong quy
md dao tao cac chuyén nganh va ndi dung chwong trinh dao tao, phat huy toi da
hiéu qua cla wu diém cla hé thbng dao tao theo tin chi.

2. V& hoat dong khoa hoc va céng nghé

Trong thoi gian qua, Trwdng Dai hoc Mé - Dia chat da dat dwoc nhiéu thanh tich quan
trong trong nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé. Tuy nhién, dirng trudc nhirng
thach thirc m&i trong béi canh hoi nhap quéc té, toi cho rang, ching ta phaéi tiép tuc doi
méi hon nira trong hoat dong khoa hoc va céng nghé cta nha trwedng. Nhirng nhiém vu
trong tam can lam la:

- CAn quan triét va thuc hién tét chi thj 296/CT-TTg ctia Thi tréng chinh pht vé doi
m&i quan ly gido duc dai hoc, trong dé co déi mai quan ly hoat déng khoa hoc va
cong nghé. Chu trong va tap trung tri tué tap thé, phat huy slrc manh va truyén
théng ctia nha trudong xay dung chwong trinh KHCN ¢d chat lwong trong nhirng
nam tiép theo.

- Tiép tuc @i mai viéc xay dung va trién khai thyc hién ké hoach khoa hoc va cong
nghé hang nadm cla nha tredng, l&y tiéu chi hiéu qua la thuwdc do chinh trong hoat
dong khoa hoc va cbng nghé.
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3.

Tap trung xay dung cac chwong trinh khoa hoc I&n cla tredng mang tinh lién
nganh, tap hop dong dao cac nha khoa hoc cla cac khoa, cac bd mén cung thuc
hign, dac biét la cac chuwong trinh ma treong c6 thé manh nhuw: chuong trinh
nghién cru vé& bién, chwong trinh nghién clu vé& (ng dung khoa hoc cdng nghé
trong st dung va khai thac tai nguyén, chwong trinh nghién cleu vé bién ddi khi
hau, chwong trinh nghién clru vé bang chay, cac chwong trinh qubc gia vé& méi
tredng, chwong trinh nghién ciru vé than & déng bang Bac B6. ...

Xay dung cac nhém nghién clru manh trong cac khoa dé& dé xuat va trién khai thuc
hién cac nhiém vu khoa hoc va céng nghé trong nghién ctru co ban, trong nghién
clru rng dung, gan két chat ché nghién clru khoa hoc véi dao tao, dac biét la dac
tao thac sy va tién sy, tang sd lwong cac cong bd trong nwéc va quéc té.

Tiép tuc tao didu kién thuan I va khuyén khich CBGD tré NCKH, tham gia
cac dé tai va chwong trinh NCKH, chuyén giao céng nghé cla cac Tap doan,
Téng cong ty nhdm nang cao kha nang tiép can voi thue té va gép phan tang thu
nhap cho can bo.

Nang cao vj thé clia trwong vé khoa hoc va cong nghé trén trwong québc té
théng qua té chivrc va dong té chirc cac hoi thao khoa hoc qubc té. Tiép tuc
phat huy cac nganh hodc nhém nganh la thé manh ctia nha tréng dé to chivre dinh
ky nhw CNTT, M@, Dia chat, Xay dwng céng trinh ngam, Tréc dia

Xay dung cac co ché dé khuyén khich, khen thuéng céc can bd cua nha trudng co
nhiéu cong b trén cac tap chi khoa hoc uy tin trén thé gidi tién ti tng bude xac
lap va chudn hoa céc tiéu chi danh gia nang lwc khoa hoc cla cac can bd theo
hwéng nay nhdm muc dich nang cao uy tin khoa hoc cta Nha trieeng khéng nhirng
trong nwdc ma con trén binh dién québc té.

Tap trung ngudn lwc d& dan dan nang cao uy tin, chit lwong cua tap chi
KHKT Mo - Bia chat ngang tdm cac nwéc trong khu viee va qubc té. Hoan thién
website clia Tap chi va thi diém xuat ban 1 sé cla tap chi bang tiéng Anh trong
nam 2014,

Pau tv va ddy manh hon niva cdng tac nghién clru knoa hoc va thi Olympic sinh
vién. Dinh huong sinh vien NCKH theo céac yéu cau va doi hdi clia thuc té dé phan
dau dat nhidu gidi cao trong nwéc. Tang cweng hop tac voi doanh nghiép dé ho
tro va nang cao chat lwong hoat déng NCKH cia SV.

V& cong tac can bo:

Nang cao chét lwong ngudn nhan lwc cta Nha trwdng trén co s& xay dwng luc lvong
can bd giang day cé trinh do chuy&n mén cao, dic biét la dbi véi can bo tré. Xay dung
nhirng dinh hwdng phat trién 1au dai dé béi dueng déi ngl CBGD tré vé chuyén moér va

ngoai nglr d& dap wng duoc yéu cdu gidng day trong diéu kién mdi, cu thé la:

Tiép tuc k& hoach bd sung can bd, nhat 1a can bo gidng day theo quy hoach da
dwoc xay dwng dén 2015, Trién khai cong tac quy hoach can bd giai doan 2015-
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4.

2020 theo Chién lwgc phat trién Trwdng dén ndm 2020 va tAm nhin 2030 va xét
dén tinh hinh thwe té cla Nha truong.

Nang cao nang lwc ngoai nglr cho ddi ngit GV tré dé co thé tham gia thi tuyén
NCS dé an 911 dao tao ca trong va ngoai nwéc; va cac ky tuyén NCS hang nam,
bang viéc khuyén khich, ddng vién gidng vién tré dat chuén ngoai ngl theo hoc cac
chwong trinh dao tao tién sy & nudc ngoai. DI véi doi ngld can bd giang day
sau khi da hoan thanh hoc vj tién si, tirng bwée tién hanh chudn héa nang lwc
ngoai ngir ctia can bd, nang cao ty & can bé gidng day cé chudn ngoai ngl qudc
t& va c6 thé tham gia gidng day céc chwong trinh chét lvong cao bang ngoai ngi.
Thuong xuyén bdi duwdng ddi ngl can bd quén 1y, can bd da duwoc quy hoach lam
Ivc Iwong ké thira cho cdng tac quan ly, 1anh dao nha treong.

Xay dung céc chuwong trinh ndng cao nang lwc chuyén mén, sw pham, tin hoc cho
GV.

Chuyén nghiép hoéa ddi ng quan ly va nhan vién.

Xay dwng ké hoach cho céng tac chuan bi nhan sy cho nhiém ky hiéu trvéng
2015 - 2020.

Vé cong tac xay dwng co s vat chat

St dung hiéu qua CSVC phai 1a mét trong nhirng nhiém vu hang dau. Mét sé nhiem
vu cu thé can tiép tuc thwe hién nhu sau:

5.

Tiép tuc tich cwe tim kiém ngudn vén dé tién hanh trién khai Dw &n Khu dé thi
dai hoc tai xa Béng Ngac va hoan thanh céac cdng trinh xay dwng trong khu B.
Pay nhanh hoan thién hé théng cac phong thi nghiém phuc vu dao tao va NCKH.
Xay dung hé thdng phong thi nghiém trén co s& hé théng PTN hién tai nham tang
curong khai thac hiéu qua co s& vat chat von co cling nhw dau tu trang thiét bi hiéu
qua. Day manh tim kiém cac ngudn tai tro d& xay dung cac phong thi nghiém chat
frong cao ¢ cac khoa trong Nha tredng.

Tim kiém ngudn dau tw cho thu vién, phat trién thu vién dién ti va thw vién ky thuat
s, dap (rng cac nhu cau théng tin cla nguoi day va ngudi hoc. Nang cao hon nira
hoat déng va chéat lwong phuc vy cla Trung tdm Thong tin Thu vién dé theo kip
qua trinh chuydn ddi mod hinh dao tao tir nién ché sang tin chi clia Nha trieong ¢ tat
ca cac bac va loai hinh dao tao.

Tiép tuc xay dung va trién khai chién lugce khai thac ndi lwc dé tang nguon thu t
NCKH, dich vu, tiét kiém.

Duy tri sw &n dinh, phan phéi cong bang, st dung hiéu qua ngudn tai chinh. Chi
tiéu than trong, chu trong tich 1Gy danh cho dau tw chiéu sau.

Vé cong tac hop tac quéc té

Pa dang héa cac chwong trinh hop tac qudc té 1a nén tang cho phat trien cong tac
HTQT trong thoi gian téi, cu thé:



Khéc phuc nhitng ddc thu nganh nghé ctia nha trwong din dén mot sé han ché va
bat Ioi trong viec m& rong hop tac qubc té trong linh vire dao tao, nghién cieu mo
m6t s6 chwong trinh lién két dao tao quéc té bac dai hoc va sau dai hoc, chu trong
vao cac nganh dao tao dic thi cla Nha tredng. Phat trién thé manh cla nha
trrong la thre hién cac hoat ddng nghién ciru khoa hoc cé hep tac véi nwdce ngoai.

Tim kiém hoc bdng va cac co hoi thu hut dau tw CSVC théng qua cac du an HTQT
vé dao tao va NCKH nham dao tao ngudn nhan lwe cho trudng.

. V& cac coéng tac khac

a. Té chirc va quan ly

Pay manh va khac phuc nhirng yéu kém con ton tai trong rng dung CNTT vao
cong tac quan ly thdng qua viéc thu thap, théng k&, phan tich théng tin va di lieu
gilp lanh dao treong ra quyét dinh mét cach khoa hoc. Binh hwéng viéc trién khai
ap dung 1SO 9001 trong Nha trwong trong giai doan tiép theo.

Téng cwong vai tro ciia bd mon trong giang day va NCKH. Nang cao tinh tv chu
va f chiu trach nhiém cla cac khoa va bd mén trong moi hoat déng quan ly dao
tao va NCKH.

Thanh lap va dwa vao hoat déng hiéu qua Trung tdm Tin hoc va Ngoai ngiv dé

dap ng nhu cau day va hoc cla cén bd va sinh vién trong trudng, dat chuédn dau

ra dap ng yéu cau clia xa hoi.
Nang cao hon nira vai trd ctia Céng doan, Boan Thanh nién, Hoi Sinh vién, HoI
Curu chién binh @& déng tam hiép lwc phat trién Nha treong.

b. Xay dwng thwong hiéu, quang ba hinh anh nha tredng.

Xay dirng va trién khai chién lwore truyén théng cé tinh chuyén nghiép cao bao
gdm nhiéu hoat dong truyén thong phdi hop véi nhau nham cung cb va
quang ba thwong hidu Nha trweng, cac hoat dong lién quan veéi cong tac tuyén
sinh, tw van viéc lam va cac hoat dong xa hoi.
Thu hat ngudn lwe tiv cwu sinh vién va Hoi Cweu Sinh vién DH Mo - Dia chét gé
quang ba hinh anh cda Nha treong.
Triét d& tan dung CNTT dé quang ba st ménh va thwong hiéu clia nha truong ra
x& héi.
Tap trung slrc manh tap thé ddy manh va da dang hoa hoat déng cta Trung tdm
Hwéng nghiép va Tw van vigc 1am sinh vién cla Nha trudng.
c. Tich cwe ddy manh cac céng tac chuan bj va thwe hién tbt Dw an “Xay
dwng Khu nha & dé ban cho can bd va giao vién" & khu B dé tao didu
kién v& nha & cho can bo tré yén tam cong tac.




d. Thwe hién tét céng tac chudn bj va cac céng tac khac lién quan cho
Nhiém ky Hiéu trwong 2015-2020 ddm béo phat trién bén virng, doan
két nhat tri trong Nha trwong.

* Trén day la nhirng ndi dung chinh vé d& crong cong tac thoi gian con lai cla nhiém ky

2010-2015 dé xay dwng nha treéng vibng manh. Tat c& nhing ndi dung néu trén cho hoat
dong cua truong ta trong hon mét ndm téi clng nhw sw phat trién bén virng cla Nha
treong ddu can sw dong tam hiép lwce tir tdt cad CBVC trong triedng, dac biét 1a cac céan
b6 chli chét dang c6 mat & day va toan thé sinh vién. Thiéu sy doan két va hop tac cla
tap thé thi khong thé cé sy thanh céng cla dé an, khong thé duwa “con tau” Bai hoc Mo -
Bia chét ra bién lon. Mot 1an niva tdi xin chan thanh cam on sy quan tam, chi dao va su
gitip @& quy bau ctia Pang Gy, Ban giam hiéu va cac thay c6 gidao. Néu duvoc cac dong chi
tin nhiém, t6i xin hita sé& cb gang hét strc va tat ca ching ta sé cung nhau dbc long, doc
slrc, toan tam, toan y thwc hién tdt nhirng dinh hwéng va nhiém vu da néu & trén dé hoan
thanh st mang cla Nhiém ky Hiéu trudng 2010-2015, tAt ca vi sy phat trién cla ngdi
trwdrng Pai hoc Md - Dia chéat than yéu cla chung ta.

Ha No6i, ngay 07 thang 01 nafh 2014




PE AN CONG TAC

Ho va tén: Tran Thanh Hai
Chtrc danh khoa hoc, hoc vi: Phé Gido su, Tién si

Chtic vu: Pho hiéu wudng, Giam dbe Trung tdm Thong tin-Thu vién, Giam
ddc Trung tAm Ngoai ngit-Tin hoc, Trudng bd mén Pia chét

Don vi cbng tac: Truong Pai hoc Mo - Dia chét

Vira qua t6i da dugc Trudng Pai hoc M6 - Dia chét tin nhiém lua chon 1a mot
trong 2 Ung vién bd nhiém lai chic vu Pho hiéu truong nha truong nhiém ky 2015-
2020. Néu duge B Gido duc va Dao tao bd nhiém gilt chirc vu Phé Hiéu truong
Trudmg Pai hoc Mo - Dia chét, 81 s& ¢b géng thuc hién tdt cac cong viée sau.

1. Nang cao niang luce cong tac lanh dao va quan ly

- Phat huy truyén théng doan két cla tap thé can bd Truomg Dai hoc Mé - Dia
chit, gift gin va tiép tuc ndng cao tinh than doan két, gén bo trong tap thé Ban
Giam hiéu, Pang 0y va toan thé doi ngfi can bd vién chiic nha truong dé bao dam
su 6n dinh, phat trién bén viing cia nha truong;

- Ling nghe v kién ctia tép thé va cdc thé hé lanh dao, nang cao y thirc phé va tu
phé nhim hoan thién ban than trong cong tac quan ly dé hoan thanh tbt cong viée
dugc giao;

- Ludn doan két, nhét tri trong tdp thé Ban Gidm hiéu Nha truong, chia sé, cing
ganh vac cdng viée chung, hét minh vi su phat trién cla Truong dai hoc Mo - Dix
chat; hoan thanh tot cac nhiém vu duge Hiéu trudng phén cong;

- Khong ngirng hoc hoi nang cao trinh d6 chuyén mon nghi€p vy, k¥ nang va
kinh nghiém quan Iy, rén luyén; d6i méi phong céch lam viéc, xay dung céc ké
hoach va chuong trinh lam viée, quan ly mét cach khoa hoc, nang cao hi¢u higu
qua va chit lugng 1am viée dé dap tmg duge cc yu cau ngay cang cao cla cong
tdc quan ly va phat trién Nha trudng.

- Lam tbt vai trd tham muu cho Hidu truong va Ban Gidm hiéu trong céc cdng
viéc ctia nha trudng; chi dong, sang tao trong lanh dao, quan ly cac mang cong
viéc duge phan cong; nhanh chéng khac phuc nhiing tdn tal trong cong tac quan
ly dé dap ung kip thoi yéu céu cla cOng tac lanh dao quén ly trong tinh hinh mai.

2. Quan ly hoat ddng khoa hoc- cong nghé

Tiép tuc phét huy céc thanh qua cia Truong dai hoc Mo - Dia chét, xdy dung
va trién khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc phi hop xu thé phét wién khoa hoe
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thé gidi, nhu cau thuc té va chién hugc phat trién cla nha truong trong giai doan o1,
trong d6 chu trong vao mot sb mit hoat ddng sau.

- Hoan thign cong tac quan ly chuyén mdn thong qua cai tién phuong thic lam
vide, xdy dung quy ché phu hop, tang cudng gidm sat hoat dong KHCN; tham
muu cho Ban gidm hiéu va chi dao céc phong ban li€n quan kip thoi xay dung va
ban hanh céc vén ban quan ly phu hop véi cac quy dinh mai vé quan 1y hoat dong
khoa hoc cong nghé va tinh hinh thuc t& nha trudng, trong d6 c6 viéc stra doi Quy
dinh vé& hoat ddng khoa hoc cong nghé, quy dinh vé Quan ly cdc phong thi
nghiém, quy dinh vé cdng tac xut ban..;

- Thuc déy, khuyén khich, giup d& cén bd trong viéc tim kiém céc hudng nghién
ctru, dé xuat, xdy dung, tham gia céc chuong trinh nghién ctu khoa hoc tdm ¢
qubc gia, cip bo, cac dé tai nghién ctu co ban hodc dinh hudng ung dung nhim
phdt huy tiém ning chit x4m va kinh nghiém cua doi ngll can by trong truong;

- Thic déy viéc xdy dung cac nhém nghién ciu manh lién nganh, da nganh
trong truong va lién két gilta nha trudng véi cac co quan nghién cuu trong va
ngodi nuéc dé tao ra nhitng tap thé co du tri tué, ning luc xay dyng hodc tham
gia cac chuong trinh va d@ tai khoa hoc mang tam c& qudc gia nham giai quyét
cic van d 16n, cap bach dang dat ra cho nganh KH Trai dat, Mo;

- Tham muu cho Ban gidm hiéu v& vidc cai tién cac ché do chinh sach nham
tdng cuong nang luc nghién ctru cho d6i ngli cén bd khoa hoc, dac biét 1a doi ngt
cén bd tré nha trudng, tao diéu kién tdt nhat dé ho ¢6 co hoi nang cao trinh do va
kinh nghiém khoa hoc, d0 strc, dd tAm tham gla va chu tri céc dé tai nghién cuu
khoa hoc va cong bd két qua nghién ctru khoa hoc trong cac tap chi quoc té ¢6 uy
tin;

- Tham muu cho Ban gidm hi¢u xay dung va phat trién Qu§ Phat trién Khoa hoc
cdng nghé cua nha trudong ciing nhu xay dung quy ché hoat ddng cta Quy nay dé
thuc hién vige tu chi va nang cao chét luong trong hoat dong khoa hoc cong
ngh¢ cla nha truong;

- Tiép tuc thic déy viée ddi méi va nang cao chét luong cia hoat dong khoa hoc
sinh vién nhdm nang cao k¥ ning khoa hoc, tinh chu ddng séng tao va chét luong
dao tao sinh vién trong trudng;

- Tiép tuc cai tién, hoan thién cong tac xuat ban Tap chi KHKT Md-Dia chét,
dac biét 1a sb tiéng Anh theo tiéu chuén quéc té va nang cao uy tin clia tap chi
nay.

3. Quan Iy hoat déng hop tac qude té
- Tang cudng hon nita viéc xay dung va cu thé héa céac thoa thudn hop tac vor
cac ddi tac truyén thong trong dao tao va nghién ctru khoa hoc; thuc déy cac hop




tac chiéu sdu, dinh lugng hoa trong hop tac, déac biét trong dao tao déi ngh can bd
tir cdc ngudn hop téc qube té;

- Thiét 18p va mé réng quan hé hop tac véi cac ddi tac mai, dic biét la cac dbi
thc ¢6 cac thé manh vé nganh nghé va linh vuc dao tap/nghién ciru khoa hoc
thudc céc linh vuc chuyén mén cla nha truong nham tao diéu kién cho can bo
giao luy, trao ddi hoc thudt, dao tao nang cao trinh d6 va ning cao vi thé va hinh
anh cua nha truong trén truong quéc té;

- Téng cudong x4y dung cdc chuong hop tac nghién ciu chung dang nghi dinh
thu ho#ic song phuong; ting cuong hop tac trong trao ddi hoc thuat, dong t6 chic
céc hoi thao, hdi nghi qudce té tai Vit Nam va & cac qubc gia khac; hop tac qudc
t trong cbng b két qua nghién clru trén céc tap chi uy tin;

- Tham muu BGH nha trudng céc quy dinh, chinh sach va co ché phu hop dé
thu hit ngdy cang nhiéu sinh vién qudc t& dén thuc tép, hoc tap tai Trudng Dai
hoc M6 - Pia chét, dua nha trudong dén thanh mot dia chi dao tao quéc té va khu
vuc ¢ uy tin.

4. Xay dung co s& vt chit ciia nha trudng

- Thuc diy viée xay dung va hoan thién céc phong thi nghiém chat lugng cao
nhim nang cao nang luc nghién ciu khoa hoc va phu hop vl xu thé va yéu cau
phét trién ctia nha trudng trong thot gian t61. Dua hé théng phong thi nghi¢m chat
lwgng cao ctia nha trudng thanh hé théng phong thi nghiém chuyén nganh va lién
théng da nganh nham phét huy t5i da hiéu qué s dung cia cac phong thi nghiém
nay;

- Hoén thanh viéc cdi tao nang cép thu vién thanh mdét thu vién hién dai dap ing
cac y8u cau vé& quan ly thong tin va tra chu tai lidu, mot dia chi tin cdy phuc vu
cdng tac dao tao va nghién ciu khoa hoc cua nha truong;

- Tham muu va tr¢ giip BGH va Hiéu truong trong vigc trién khai xay dung
khu dd thi dai hoc dé trong thoi gian sém nhét tao ra co s& ha tﬁng phuc vu dao
tao va phat trién nha ttruong mét cach bén vimg.

5. V& cong tac ndi chinh va quan Iy sinh vién va cdc cong tac khac

- Pbi v6i cong tac ndi chinh: cing Ban gidm hiéu va cac phong ban chiic nang ra
soat, bd sung va timg bude hoan thién cic quy ché, n6i quy cua Nha trudong pht
hop véi céc van ban mdi ban hanh cia nha nudce va dap ung yéu cau quan Iy va
phat trién clia nha tudng; nang cao tinh chuyén moén hda, tu chiu trach nhiém cua
cac don vi va su phéi hop cong tac gitta cac don vi trong truong; tung budc nang
cao hiéu qua hoat ddng cua cac don vi;

- Dbi véi cong téc chinh tri - sinh vién: ra soat, b6 sung va timg bude hoan thién
cée quy ché, ndi quy vé quan ly sinh vién dén nang cao hiéu qua cong tac quan ¥
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sinh vién; diy manh hoat déng quang ba hinh anh nha trudong, hudng nghicp
nganh nghé, nang cao hiéu qua thu hat sinh vién va tuyén sinh, tu vén viée lam
cho sinh vién; tang cudng céc hoat dong trang bi va bd sung cac k¥ nang song
cén thiét cho sinh vién dé thich Ung cac yéu cau thyc té va moi truong sbng sau
khi ra truong; day manh viéc tuyén tluyen duong 161, chinh sach cua Pang, phap
luat cia Nha nudc, nghi quyét cac cép Uy dé néng cao nhan thic va chap hanh
phép luat dbi v6i can bd va sinh vién trong nha truong;

- Déi véi cac don vi dugce phin céng phu trach: cai tién cach thiic lam vide nham
quan ly cé hiéu qua hoat dong cua cac don vi duge phan cOng phu trach thong
qua viéc thudng xuyén tiép xtc véi cac don vi bing nhiéu hinh thue khac nhau
dé nam bét tinh hinh hoat d6ng; tham muu cho Ban giam hiu céc giai phap quan
Iy thich hop, khoa hoc va hiéu qua dé bao dam hoat dong thong subt clia cac bo
phén, giai quyét kip thoi cdc vudng mic hodc khoé khan trong hoat déng cua cac
bd phén lién quan nhim tao ddng Iuc phat trién.

Ha No6i ngay 2 thang 11 nam 2015
Nguoi l4p dé an

PGS. TS. Tran Thanh Hai




BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT Poc lap - Ty do - Hanh phuc

PE AN CONG TAC

Ho va tén: TRAN XUAN TRUONG

Chtrc danh khoa hoc, hoe vi: Phé Gido su, tién si

Chirc vu: Truéng Phong Hanh chinh - Téng hop, Phu trach Ban quan ly ky tic x4,

Trudéng Bo mén Do dnh va Vién thdm

Don vi cong tac: Truong Pai hoc Mo - Dia chét

Ngay 21 thang 4 nim 2016, t6i d4 duoc Truong Dai hoc M6 - Dia chat tin nhiém lya
chon 13 tmg vién bd sung chirc vu Pho Hiéu trudng Nha trudng nhiém ky 2015 - 2020. Néu
dwoc B Gido duc va Dao tao bd nhiém gilt chirc vu Pho Hiéu trudng Truong Dai hoc Mo
- Dia chét, ti s& ¢ gang thuc hién tbt cac cong viée dudi day theo dinh hudng phéan cong
cdng tdc cia Hi€u trudng Nha trudng.

1. Cong tac chung cia Nha truedng

- Ludn doan két, nhét tri trong Ban Giam hiéu Nha truong;

- Chi dao sat sao céc phong, khoa, ban chitc ning trong Trudong hoan thanh 16t cac
mang cong thc va nhiém vu dugc Hi€u trudng phén cdng va giao pho;

- Khéng ngimg néng cao trinh d chuyén mon nghiép vy, k¥ nang quan I¥, rén luyén
va d6i m&i phong cach lam viéc khoa hoc, hidu qua.

2. Cong tac dao tao

- Pa dang hoa céc loai hinh d&o tao cho phui hop véi khd ndng va co s& vét chat cua
Truomg. Duy tri quy mé dao tao, chi trong chét lugng dao tao. Céap nhat, chudn hoa va
hoan thién cac chuong trinh dao tao theo hudng hién dai dé dao tao ngudn nhan luc chit
lrgng cao dép tng nhu cAu xa hdi, phi hop voi khu vue va timg bude héi nhap quée €.

- Déy manh hon nita cong tac bién soan gido trinh, bai gidng, tai liéu tham khao. Houan
chinh dé cuong chi tiét cac médn hoc trong chuwong trinh dao tao dai hoc theo hé thong tin ¢,

- X4y dyng phuong an dbi méi cong téc tuyén sinh dai hoc, cao dang sir dung két qua
ky thi trung hoc phd thdng quéc gia.

- Tiép tuc phat trién dao tao theo hudng da dang héa nganh nghé va ndng cao chai
lrong dao tao. M& céc chuyén nganh méi. DAy manh déo tao theo nhu cau xa hoi, theo den
dat hang cta doanh nghiép, ctia cac dia phuong, dao tao bang 2.

- X4y dung va trién khai cac chuong trinh dao tao chét luong cao & tat ci cde Khoa
Phét rién dao tao phdi hop véi céc co so dao tao nudce ngoai, dac biét la cong tac dao tao
sau dai hoc.

- Ra soét chudn déu ra cho sinh vién cac nganh dao tao dam bao phu hop vdi thue &
sinh vién va y8u cau cta xa hdi. Ting budc nang cao hon nita cac chuin nay theo hudng
qudc té. Tang cudng cac ky nang thuc hanh va k§ nang mém.




- Déy manh dao tao sau dai hoc dé phat huy thé manh va nang cao vi thé cua Nha
truong. Tang cudng quan ly chat lugng dao tao sau dai hoc, ddc biét 1a dao tao tién sT;

- M@ cé4c nganh dao tao thac sT méi trong Nha trudmg. Tang cudng hon nita to chire
cac khoa dao tao ngén han cép chimg chi, dio tao tao lai dap Ung nhu céu cac co quan,
doanh nghiép.

- X4y dung Nha trudng tré thanh truong dai hoc dat chudn theo tiéu chi kiém dinh
chét luong ctia B§ Gido duc va Dao tao va tirng budce dat cac tiéu chi hoi nhép khu vyc va
quéc té. P4y manh hon nita cong tac khao thi va dam bao chat lugng.

- Pdy manh Ung dung cdng nghé thdng tin trong cdng tac quan ly dao teo. quan Iy
ngudi hoc va céc hoat dong lién quan khéc.

3. Cong tac hop tac qube té

- Duy tri va phat trién quan hé hop tac voi nhiu dbi tic bao gdm cac dbi tac da co
truyén thong hop tac ldu dai nhu Nga, Ba Lan, Trung Quéc, Puc, Phip, Pan Mach, Nauy,
Thuy Dién, Ha Lan, ... cac dbi tac tai cac nudc trong khu vyce nhu Brunei, Lao, Thai Lan,
Nhat Ban, Han Quédc,... va cac nude phat trién hang dau trén thé giéi vé khoa hoc, k§ thuat
nhu Anh, My, Thuy S¥,...

- Xay dung cac chuwong trinh hop tac quéc té song phuong va da phuong trong dao tao
va nghién clru khoa hoc, trao dbi hoc thuét bam sat véi trinh dd va ndi dung dao tao tién
tién trén thé gisi. Nghién cru mé mét sé chuong trinh lién két dao tao qudc té bac dai hoe |
va sau dai hoc. Tang cudng thuc hién cac hoat dong nghién clu khoa hoc ¢ hop tac v
nudgc ngoat.

- Xay dung cac khoa hoc ngin han bing tiéng nudc ngoai, cac khoa hoc online, cac
chuong trinh nghién ciru, hudéng dan thue hanh va dic biét 1a cdc chuong trinh dao tao sau _
dai hoc. Tham gia vao céc dién dan céc truong dai hoc trén thé giai dé tr do tang cuimg
cong tac trao dbi sinh vién, thu hut cc sinh vién nude ngoai dén hoc tap tai Truong.

- Chu ddng phdi hop véi cac chuong trinh hoc béng sau dai hoc va nghién clru cia
c4c nudc, vung lanh thd va khu vuce, ¢6 dinh hudng uu tién cho viée tiép can véi cac quéc
gia cé trinh dd khoa hoc cdng nghé tién tién hang ddu thé gigi hién nay dé cac can bo clia
Nha trurong ¢6 thé theo hoc néng cao trinh do.

- Tim kiém co héi thu hut ddu tr co s& vat chét thong qua cac hoat dong dbi ngoai va
dur 4n hop tac qubce té vE dao tao va nghién ciru khoa hoc.

- Thuong xuyén t& chirc cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc quéc té nham tao dicu kién
cho céc can bd nghién ciru khoa hoc cua truong co diéu kién tiép xuc, trao doi Kinh nghieis
dong thoi nang cao vi thé va uy tin ciia Nha truong.

Ha Noi, ngdy 22 thang 4 nam 2016
NGUOI LAP PE AN

PGS. TS Tran Xuan Truong



~TRUONG DAIHOC MO - DIA CHAT CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
PHO\‘G TO CHUC - CAN BO Doc lap - Tw do - Hanh phic
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KEHOACH CONG TAC NAM 2017 (TU 01/01/2017 DEN 31/12/2017)

TT 1 Noi dung ¢dng viée thue hién CEhoi gian thue hign
. a
! | Lap k€ hoach chung cdng tac tu:"m tl ano quy, nam cho PhOn-(Dr_i:“Vévh":cgis—c‘)idrw——m -
cic ké hoach cac c4 nhan dé xudt 2017 ! 017201
2 | Chu tri phdi hop voi phong Tai vu va cde don vj lién quan xay “dung va S
| thuc hign “Quy ché chi tiéu ndi bd” va phén phdi cac ngudn thu nhap tang s
| thém cho cin bo, VlCﬂ chirc va ngudi lao dong theo quy dinh, ; 0172017
3 | Kiém ta, theo d3i, ndm lmxli hinh vige thue hién cdc quy ché, q U\ dinh | | 02017 “[
cua Trudng va clia cac cap ¢ thim quyén; dé xuit bd sung, sua do hodc ! '
“ ban hanh mdi quy ché ndi bo: 3
- Quy ché chi tigu ndi bd va phan bd ngan sach tir phi :
- Quy dinh Quan 1y, tuyén dung, sir dung vién chic 1 |
- Quy trinh Thanh [8p giai the don vi -
- Quy dinh di hoc tap cbng tac trong va ngoai nude |
- Quy trinh giai quyét khiéu nai, 6 cdo. .. | |
4 Nay dung, quan Iy va thue hién ¢ong tie quy hogceh cae chire vit ldnh agm. ‘ 12007
quan 1\ thue hign quy trinh LG sung va ri soit quy hoach hang nam. \ )
5 Qmm v, khat thac, st dung va nghién clu nang unmm mem quan b 01201
canbd. L e
6 |- Luu trlf, cdp nhit, bd sung theo thoi gian thue moi thong t Un vé can bd, | 02/2017 i
vi€n chue va nguoi lao dong trong toan Truong trong phdn mém ; ‘
i -Chuyén va update dit lidu sang hé théng méi. I
7 Thuc hién quy trinh xét dat danh higéu NGND, NGUT o cap lluong 012017 i
! Thuc hién quy trinh xét dat chudn chiic danh GS, PGS I R 1Y VA
g Quan ly cong tac cdng khai tal san cia vién n chic Lhuoc déi mono phal 42017
| ke kg R
9 | Xay dung ké hoach; quan ly va thue hién cac ké hoach dao 140, boi (uonw " ‘
doi ngli cén b, vién chirc va nguoi lao ddng trong odn trudpg |
‘, 1.Chuong trinh boi dudng nang cac nang luc thict k& bai gidng va phuong ! 4/2017 :
phdp giang day e
2. Chuong trinh bdi dudng theo chuéin chire danh nghé nghiép giang vien 62017
' chinh hang I D o
C;m l6p bOI dudng chuyén mén ngan han (néucoy LOQ _
10 Qu'm | 1y cOng tac danh gid can b, vién chiic va n(mm Gi lac dony. ﬁ‘ - (’N'Zf{;r‘f'
11 Lap ke S hoach giam sat, thanh tra, kiém tra hang nam, dinh k¥, ddt xudt i
viée thuc hién chinh sdch, phdp ludt va cic quy dinh nd1 bo doi voi mot | heo ké heac
hoat dong cua Trudng trong pham vi trach nhiém quan ly cta Hicu truong
theo diing quy dinh cua )hap uat. _ -
12 Fxcp nhan va gial quyét, chi dao IhUC hign qu 111nh um quml khiéu nai, ‘ Theo vu vice ci the
10 cao theo quy dinh cua phdp ludt VL Kkhiéu nai, to Ccao. o |r_ L
13 | Phéi hop voi cac don vi diéu dong ngudi tham gia céc 161 ddng, cac Ban  Theo cac ky thi
chuyén mon ctia tat ca cdce loai ki thi. B |
14 | Thuc hién thanh tra sau khi duge Hi¢u truong phé duvct ké hoach hoac 4‘
theo su chi dao cua Hi¢uwwwong. .

| Xay dung k& hoach vé co cdu doi ngdi can bo, vien chiic; hp k€ ho hmch nhu f Theo vy vide ¢y 1_\m i

wn




1 Thoi gian thye hién

Theo vu viéc cu thé |

Theo ve vide e the

TT Noi dung cong viée thue hién
i cdu bién ché, phan phdi chi tiéu bién ché cho cac don vi. .
;16| - Theo doi cdc mbc thoi gian bb nhiém can bd quan Iy, d& xvat phuong &n | N
| thue hign tiép theo.
Chuén bl nhén sy trinh Hiéu trudng quyét dinh hodc trinh cap c¢é tham
“ quyén quyct dinh bé nhiém, mién nhiém cac chue vu; luan chuyén, luén
phién, diéu ddng, bi€t phaj, chuyén déi vi tri cong tac; thanh lip, kién toan
céc Hoi ddng, B'm tu vén, Ban gitp viéc, Tiéu ban gitp vige, T6 cong tac |
i ciia Truomng, dé an. ‘
17 1 - Lap danh sdch chi lnong hang thang: xét 1én luong thudng suyén. trude : o
han hang ndm,
- Tlm'c hién ché do 1ién luong co ban. uong tang thém, phu chp chie v
phu cdp tham nién do;_\J_v_L!}‘_L 1040, « lm do hop d( ng chny i
I8 | - Xét kéo dai thoi giun cong tac ddi vai can bQ; vien chie da dis {uélﬁng},hr‘ :
huu theo quy dinh;
- Thue hign ki hop ddng thinh giang va theo dbi viée thuc hién céc hop |
dong thinh giang. _ ,
19 | Lam d6i chiu va dicu chinh viio bidu phy Cizlp tham nicn nhi 01 10 hang ]
| thang. I B
20 | Cong tdc bao hidm:

- Theo doi qua tinh dong BHXILdE dbi chidu va khop vai BLIXHNN cua {
npudl fno dong (thude Trudng va cae TT, Cly);

- Lam thi tue clip s, cap lai 56 BHXNIL chdt $6 BHXM cho ngudi lao
dong;

Theo timge thang

[lang thang

Theo vu viée

1 bg. e

|- Cipthé BIVT ‘ Q % 1202017 |
- Trién khai cdng tac bao hiém thin the. ) 3/2017 B
sz Lam chd dd huu trf, trg cdp kho khan, wr tudr, thai san. dm dan. tai nan lao ‘
‘ dong: ché do cho can bd hudng uu dat khang chién: hidu. hi; \
| = Bén on dap nghia, udng nude nhd neudn trong dip 2777, ddi voi cic cin | 772017 ;
' S b va ngudi nha can 0o cd cong voi cach mang va co cong fao 1om ddt vor ‘
| nha uong. (202017
( - Nedy Quin doi nhan dan VN 22/11 L | o
22 1 Ggp milt cdn bd nehi huu rong ndm va nehi hue cde thai k¥ (i Hrﬂ 122017
NGi...). ) o L
23 1 Quan Iy hd so huus thye hién viée chuyén hang, theo déi luong, n ‘:W Theo vu viéc cu the
| “ luong trude khi v& huu cho neuol lao dong (néu du (IiCu Kign) ] o
24 | Lap ke hoach, quan ly va thuc hién quy trinh tuyén dung, chuycn chure } Theo yéu “cAu cia
danh nghé nghiép, bd nhiém cac chic danh theo quy dinh; xét ky luat, | ianh dao ‘
| ) théi viée, cham dut hop dono chuven cOng tdc ddi voi gidng vién, cdn bo, ! “
! | vién chie va nguoi lao dong. ‘ o
25 |- Thuc hién ché db nom phép cho can bo: theo doi va tong hop viee ch'xp Mung 5 hang thang “
hanh ky luft lao ddng cia can b, vién chire va ngudt lao déng; quan ly |
the, dir lidu chim céng.
- Lam tho tuc cﬁp trang thiét bi bao ho lao ddng, phu cap dac hai, {ién lam Theo thuc té |
thém ngodi giv.. L o ‘
26 | Thuc mién ché do nghi fam viée, truc nm) nghi va chi Uién qua. ticn bdi Theo thuc té i
L duong true cho can bo vao cac nedy 1€ 1on rong nam: Té Neuyén Dan:
l Té Duong lieh; 3074 1/35; Qube gid: 15711, 20/11..), I S
| 27 !Theo doi, tdng hop tinh hinh; théno ké, bdo cdo cong lac thanh wa cho ! Theo yéu ciu
| | Higu truong va cac clp 6 thim quyén theo quy dinh hién hanh. \ B ]
28 1 Két hop véi cac don vi co lién quan trong ¢dng tac bao vé chinh tri noi ( Theo yéu cau



E—

No&i dung cbng viée thue hién Thoi gian thuce hién |

Giam sat viéc thuc hign Quy ché dan chi trong cac hoat dong cta Trudng | Theo véu cau
do B¢ truong BO Gido duc va Dao tao ban hanh.

S
Cu va quan ly can bo di cOng tic, hoc tip & trong va H”Odl nude, twp L Theo vu viée e
1

nhin can b6 vé Truong theo quy dinh. o
Chua tri lam bdo ¢ao dinh ky va clot_xuat theo véu céu cua cap Uen o T heo veu mn

(OB R R WS]
o=

- Tién van phong plmm cho giang vién va phuc vu giang day; Theo quy
- Tién Dién thoai hang quy cho cdn b quan Iy,

- H6 wro tién lelts, toefl, thai san | $dn theo quy. clwe chit€undiby,

Gldl quyét mot s§ ché dd ndi bd cho vién chi: iR
{
I

(V5]
(UF)

[y

Cono tac vén thu, luu trli, van phono

- Luu trir, ¢ép nhat, bd sung va quan ly hd socan bo, vien chire va nguoi ]
lao dbéng cua Imonﬂ (ké ca hop dono thinh ciang); quan ly cac hop ddng }
c6 st dung nhan su ngoai Truang dé thuc hién cac nhidgm vy cda Trudmy; l
van thu cho phong. :
- Luu trll ban cing (ban mém lou theo ngudi true tidp thue hién) van ban |
dén, di va van ban nodi bo. i

Theo doi, bd sung, cip nhat hé s6 phu cap G ‘mnu nam cho can bo (1 nam I Theo dot
lam 3 dot).

(O]

1

A

t Thuce hién quy trinh thi ndng hang chic danh nghé nghiép | Theo k¢ hogeh e
‘éu

Ihco (101 cac moc thOl omn }\1 hoo dono

] L/.)‘

giao Cho lanh dao BM)

TM. PHONG TCCB
) -

Th.s Vi Duy Tén

L
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CTRUGNGEATHOC MO - DIA CHAT  CONG 1OA XA HOI CIIU NGHIA VIET Na)
RUVG ”1’7\\4 NGO Al NGU TiINHOC Do ldp = Ty do - Hanh phic

lSU ANTE-NNTH Ha Noi ngay S© ihdng o acin 2016
KEHOACH CONG TAC NAM 2017

1. Cong the 16 chire kiém tra trinh &6 ddu vao va Chudn ddu ra ngoni ngir, Chudin
ddu ra tin hoe

- T chire 06 dot kicm tra rinh dO diu vie va Chudn diu ra wu'\i nwfp Chuan diucoen
hoc cho sinh vién, trong do co 05 dot w1 NOTva 01 dot i Vune Tau

- Cap nhit cac quy dinh lién quan dén neogi nglr. tn hoe cua u;’lp trén de tham narg o
fanh dao Nha wudmge ve vide ¢it Gén, bo sung quy dinh Chuan daa ra ngear e Choon
fiu ra tin hoe cho phu hop vai guy dinh vi dica kién thuc €;

- ]lk,[') (e nghién ciu, cal Uén va nang cao hon nira L,l i lu rong cong tic 1o chue kiem

tra tr inh do dau vao va Chuan dau ra neowt natr, Chu dan ddu ra tin hoc, dac bict ld phim
mém kiém ra va chong gian ln;

- Phéi hop v&i cac phong ban chie ndng 161 uu hoa phuong dn vé co s¢ vat chat phue
vu cong tac kiém tra dau vao va Chudn di“m rangoal ngl, tin hoc. D& nghi Nha truong
bé tri hop 1y mot phong mdy tinh dé vice 18 chire kiém ta trinh d6 dau vao va Chuoan
diu ra ngoai ngi, Chudn dau ra tin hoc ¢o thé dién ra thuong NUVEN VAo cac npay
trong tuan

2. Cong tac dao tao

Tiép tue tim hiéu, hoe hér kinh nghiém tuveén sinh, quar 1y caa cac trung tfm ngog
ngtr, tin hoc ngoar Nha truomng:

- Lign we ¢dp nhat. hoan thién chuong tinh t 561 dudng 1 ngoai ngt. tin hoe cho pht hup
vai nhu clu cua ngudi hoe va xi hot, tp tung vao cac khoa bo aluo‘ng nzoar khou ngout
ngl. un hoc cho ki¢m tra chudn dau 1a;

- Xay dung mang ludi ngufm giao vién thinh giang ngoai ngtr. tin hoce ¢o (rinh do chuyen
mon cao tham gia giang day cac 1op tai Trung tam;

- Xdy dung cdc chuong trinh ddo tao tiéne Anh truc tuyén, cac chuong trinh két hop hoc
trén 16op va hoc qua mang Internet;

- Mo réng quy mé dao tao nhu ph"lt trién da dang nhiéu chuong trinh nhu litng Anh
chuyén nganh, Iiélwg Anh giao tép, bdi dudng luyén thi TOEIC va cung cip Ot hon dich
v dao tao mot cach thuong xuyén va ¢d hidu qua cta Trung tam va dap une va i
cua ngudi hoc, phdi hop voi phong Quan i - Thidt bi sép xép phong hoe ngow ned <
du trang thiét bi cin thiét, bo sung 01 phong hoc tin hoe ¢ hugng may tinh kKhoang
25mayv unh.

- Tiép e bo sung va hoan thién hé Lhéng tar lién, sach aino khoa, he 1!15(15 oo dn
ngoai ned. (tai héu in va dién ur) cho cac chuong wrinh ngoai nat ngoat k.

4 cac chuong trinh hoi dudng cia Trung tm, dng cirdme ¢org e

- Dav manh quang b
t'é] 5 thu v kién cliz hoe vién dé ndng cao chat lugng dao o

quan v hoc vién,




3. Hop tde voi cdc don vico uy tin v ngoai ngir, tin hov

- Tang cudng hop tac voi cac don vi ¢d uy tin wong v ngodl nrov d¢ dao tao, 10 chirc
thi va cdp chimg chi ngoal ngl, tin hoe cho phit hop vai nhu cdu cia hoe vién;

- RO hop vai cde cong v phan mém wién khat chuwong trinh hoo trire iy 3n ve nuoal ngir.

4. Cide cong tie khac

- 1ép tue hoon thén he th b ng vin ban nhu: Qui ché hoat dong, Qui ¢hé chi icu ndi b,
Qui trinh kiém ta trinh dd dau vao va Chuén dau ra ngom nely, Chudn diu ra tin hoe.
lam co 5O tien khai thure hidn tt cic chire nare, nhiém vu cOa Trung tm:

- Nang cap, cai tién website cia Trung (Am nham dia thone tin chinh xdc. nhanh chong.
hidu qua dén sinh vién vé cac quy dinh cia Nha nuone. cic ky kiém o, hoa; cone dao
o cua Trung tam dén cho sinh Vicn

- Thwe hicn cac dich vu S\lmc vE neoq ngt, tn hoc nhu: xav dung va ricn khail cie ;\hf‘m
mém. website... cho cée 1o chire cé nhu cdu, day ma 1h quine ba cdc hows ddng nivim nine

cao hinh anh va vi thé cua Trung am.

Noi nhiin: KT, GIAM DOC TRUNG TAM
- Nhur weén: PHO GIAM BOC

- Lrus NN e

ThS Nguyén Thi Nguyét Anh
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TRUONG DAL HOC MO - DIA CHAT ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- BAN'QUANLY CAC DY AN Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Vg

F

G

o N6i, ngay S thiang 4 naw 2015-

KE HOACH CONG TAC NAM 2017
CUA BAN QUAN LY CAC DU AN,

Kinh gui: Hicu vudng - Traong Dai hoc Mo - Dia chil,

Ban Quan ly cdc du dn (BQL.DA) dugc thinh 1ap ngav 08/7/2016 theo (Juydt
dinh s6 818/QD-MDC cta Hicu trudng Trudne Dai hoc Mo - Din chat. Tien co so
chiic ning v nhi¢m vu ciin ¢ theo Quydt dinh s¢ 772/QD-MDC ngay 24/6/2016,
BOLDA bido cdo vé k& hoach nim hoce 2016-2017 v mot s6 no1 dung sau:

I Vé (& chie : BQLDA ki¢n toln cdc thinh vien trén cosd theo ding quy dinh
cha Nha nuée vé chuyén mon, nghiép vu, phat huy tinh tap thé, doan két ndi bo tao su
on dinh vé chinh i w wong, dong thudn vé cong vice, chuyén mon. Cin ho, vidn
chitc clia BQLDA phal ¢o niing luc, kinh nghiem trong inh vue quan Iy dy dn diu o
xdy dung, trach nhiém trong cdng viéce va thuc hién ding nhitng nhicm vu duoc giao
v6l su phan cong nhieém vu 19 rang, khong chéng chéo. Tham gia tich cuc viv day di
cdc hoat dong va phong trao do nha truomg phat ddng.

2. V& k& hoach cong tdc nam 201 7: Tvén co so nhimg not duny Chidn juow o
rién co s¢ vat chit cha Trudng Pai hoe Mo - Dia chit giai doan 2016 2020, BOLDA
s& phoi hop véi cde don vi trong Nha truomg nhu Khowa, bd mon trong viéc quy hoach
lai he théng cdc PTN san ¢d theo chiéu hudng trung vie dat han vér md hinh PTN thae
hanh, nghién ctu khoa hoc ddp Ung nhu cau nghién cdu thue nghiém cta sih vicr v
[Inh vuc chuyén sau, chuyén nganh cta Nha truong.

Véi Du dn Khu Do thi Dai hoc : Trén co sd k€ hoach von dau tr cong trung han
2016-2020 da duoc cip tham quyén phé duyét, BQLDA ¢d wdch nhi¢m tham muu
cho Nha trudng phéi hop véi cic co quan hitu quan ¢6 lién quan trong cong tdc thin
dinh, phe duyét du 1odn, thiét k& bin vE thi cong phdn ha ting k¥ thudt: 6 chic thye
hién cong tac dén b, gidi phdng mit bing vai dién tich khoang 7,5ha ndm uén dia
ban phudng C6 Nhué 2 va mot phdn phudng Xuan Dinh theo ding quy dinh cliia Nhi
nude déng thoi 1ap k€ hoach 16 chie thi cong xay dung ha tang k§ thuat (san nén, giao
thong, cdp dién, cadp nude, tram bién dp, muong k&, hé thong PCCC) wén dién tch di
dd duoc thu hoi.

Cédc cong tic khic co lién quan dén dau wr xay dung co so val char Npbidn
ciu, xem xé(, ddnh gid, 1ap bdo cdo dé xudl mot so du dn ddu o vo1 ngudn von va
hinh thic ddu tw da dang (ngoai NSNN) trén co s ddm bdo ding phdp udt, van ban
phip 1y, ché do chinh sdch trong Iinh vue dau tr du dn xay dung dé tham muu cho nha
ruong kip thoi, kiém sodt du dn mot cdch bao quat, cu the phi hgp vai sy phidt én
chung clia xa hol va Nha trudng.



3. Cong tdc khdc:

Thudng xuyén ting cuong cong tic boi dudng ki€n thic vt nang cao kha niny
chuyén mon cua timg cdn bo, vién chic thong qua vice cap nhat cde thong un trony
Inh vue quan 1y du dn, ¢ ngudi tham gia cdc khda hoc quan 1y du dn, quan 1y chit
lugng trong linh vue dau to xay dung cong uinh.

Phidt huy khd ning chuyén mon, khai thdc ning luc cua timg cdn bo, vién chiic
tao su dong thuan doin k&t noi bo, dam bao qui ché din chi tai co s&

DE hoan thanh nhiém vu k& hoach cong tde nam 2017, BQLDA con cin nhidu
suw gitp dd va phéi hop thue hién cha cdc don vi ¢d lién quan trong Nha truong cung
sur chi dao cta Dang uy, Ban Gidm higu - Trudng Dai hoc Mo - HDia chdl, su gitdp do
cua cdc co quan hitu quan. '

Trén day la ndi dung bdo cido k& hoach cong tde ndam 2017 caa Ban Quan v ¢
du dn — Truong Dai hoc Mo - Dia chat.

Trin trong cam on.

Noi nhdn: BAN QUAN LY CAC DU AN
- Nhu trén: PHO TRUONG BAN

- Luu: BQLDA, ) ‘

Nouyén Gia Khué



TTRUONG DAITHOC MO - BIA CHAT CONG 1HOA XA 1OI CHU NGIITA VIET NAM
oy T W PHONG BAO VI Doc lip ~ Tw do — Hanh phic
l’ T B Hé NGionein & P S nde. o

KI HOACH CONG TAC PHONG BAO VE NAM 2017

Cin clr vao nghi dinh 06/2013/ND-CP quv dinh vé bio vé co quin, doani nehidp,

Cian ctr vao chire nang nhiém vu cia Phong Bao vé Trudng Dai hoe Mo - Dia chis

K& hoach cong tac cua Phong Bao vé nam 2017 nhu sau:
1. Lwc lugng bido vé:

Nha truong ¢6 02 khu lam viée la khu A va khu B, Hién tar Khu B da viao cho
Cong ty dich vu bao vé, Phong Béo vé tap trung lam viée ¢ khu A.

Tong sb can bo biao vé ¢b 16 nouol gém: 01 traong phong, 01 pho trudng phony
va 14 nhéan vién.

Thot gian lam viée: Lanh dao phong lam ¢io hanh chinh

Nhin vién bao vé lam vi¢e theo 3 ca truc/ngdy: cal twuc to 00h - 14h, ca2 wr [+!
- 22h, ca3 tor 22h - 06h ngay hom sau.

Theo dinh bién cua Nha truong 56 luong nhdn vién truc fa cal: 03; caZ: 05; cad
04.
2. Cac cOng tac cua Phong Bao vé:

- Niy dung dy thao cac quy dinh nét bo lién quan dép chire nang, nhicm vu ciu

<

phong

U

- Tuén wa, canb gdc 24/24 gid trong ngay bao dam an toan tuyét ddéi cho Nha
truong

- Kiém tra, kiém sodt ngudi va phuong tién ra vao Truong.

- Chu ol X0 IV cde van dé 1idn quan dén an ninb, 0dt tr one Tradng thee dang
quy dinh cia Nha truong va phap luat.

- Phéi hop vt Trung tam hd tro sinh vien bao ve, ;\'ép xép cdc phuong ten cua
can bd, ngudi hoc va khach.

- Kiém tra, don déc viée thue hién ndi quy, quy dinh, ncp séng van minh wrong

3
Truong va noi dugce phan cong lam nhiém vu.

- Phoi hop vai cac luc lugng cong an dia phuong thuong xuyén twan tra, kicm tra
lam 16t cdng tdc phong nglra va cdng tac quan ly sinh vién ndi tra, ngoa: tru.

- Phoi hop voi Phong Céanh sat PCCC s6 3 huan luyén cap gidy ching nhin ve

nam.
- Qudan 1y ho khau, hudng dan thu tuc cat hé khau ctia can bd va sinh vién tr K4

trd vé rudce




- Thuc hién céc nhiém vu cu thé theo ké hoach cong tae cha cae don vi tong

Trudng va cac nhiém vy khac do Hi€u trudng giao.

TRUONG PHONG BAO VI

Pham Truong Son
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TRUO\G DATHOC MO - BIA CHAT  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NANI
PHO\’C Y TE Doc lip - Tu do - Hanh phic

’ :SCA)? 3’0 /FKH-YT Ha Nt neay 20 thang 12 néor 2006

KE HOACH PHONG ¥V TE NAM 2017

Cén cu Quyét dinh 8 772/QD- MDC neav 24/6/2010 vé viee ban hanh Quy che
TO ehire va Hoat dong cta Truong Hai ioe Mo - Dia chit:

Phong Y & dé ra ké hoach nam 2017 nhu sau:

1 K& hoach vE 6 chire, nhin sy v té: T4 chire hoat ddng phong khiam BINT the
gifly phép hoat dong da duge By Y té phe duygt
1. V& nhan sy _
- Clng 66 nhan suy té, trinh Ban Gi"m Licu k¢ hoach m"én I bac sv da khoa ¢ o i
bo nuuop Phong Y té va Udm bdo cOng tac kKhdm chitra bénh BHY T
- Phiiny cong nhidm vy ey U hé cho frng ¢an bon 1 NOP Ty v TG Gl rong Cong Vicy
- Phiin cdng truc ngo v oo10 (Tha 7) Khu A va Ko Bk ¢ “k"‘&";’l oo the theo o
2. Ve coso vt chi it
- Op gach men Ufmo phong cap clru dé dam bao vé vé sinh.
- Tong rd soal mai ué n ting 2 Phong Y 1
3. Trang thict biy té: mua trang thét biy té, may xéunghidm duong mau. miy dién
chém.... phuc vu cong tac kham chiva bénh.
I1. V& cdng tic chuyén mon
- Thuce hién kham chia bénh, lam thu thuat theo dung quy tinh chuyén mon.
- Thuce hién kham chita bénh BHY'T cho cdn bd va sinh v‘én

= Bdc s thyce hién kham benh va chiu trach nhi€ém veé mat chuyén mon;

+ Duoc sTquan Iy thude, cap phat thude theo don, chiu tich nhiém vé chat lugrg G,

+ Piéu dudmg thue hign su phin cong ctia bac sy, 1am thi thudy, quin v phan
mém kham chiya bénh, BHYT sinh vién;

-+ Ning cao ndng lue trong h vge ¢Ong nehd 1\"(’”\'1"‘ tn dé dd;
thot gian 161, quan ly phan mém khéam chia bénh BHY T theo ding e do eua L

- Tong hop bao ¢do chi phi khan chia bénh theo Hhiang, guy quyet tows v o
quan bao hiém x4 hoi quin Bac T Liém theo quy.
- So cip ctru ban diu tai Khu A va Khu B,
- Tao didu Kién thudn loi va gian tién cac tha twe hanh chinh nhung phat dam bao din
quy dinh cho cin bd va sinh vién dén kham chira bénh,
[, Vé cOng tde khdm stre khde sinh vién K62 tai Ha NGi va co so khidce
1. Thoi gian:

- Tar Ha Now: du lqcn Thang 11/2017; ,

Ta1 co so khac: Ph bi hop voi co sé 1ién k&t dao 1o, 10 chire KSK sau khi nhis
hoc bd sung.
2. Noi dung: Theo Thong tu sO 14/11-BYT (ndi dung Phu lue 1),

2.1 Kham thé lue: chiéu cao, cin nang, mach, hm'& ap.

2.2 Kham 1am sang: N6i khoa (Tudn hoan, 118 hip, Tiéu hod, Thin- Tidt nicu, Co-
xuwong-khép, Th an kinh, Tam than), Ngoai khoa. Mét (kham thi lug.. cac bérh v mar
Tai-Mii-Hong, Rang-Ham-Mit, Da Jidu,

2.3 Kham céan lam sang

@ HUMG 2019 DPBCLGD: TAI LIEU SU’ DUNG NOI B TRUO'NG Trang 1/3



Bdo cdo TPG CTPT Ky thudt dia chadt MCH1.01.01.04 Trang MC 000046

o

- Xét nghiém mau .
+ Cong thirc mau: 56 lugng Hon 1uC cau, O rong Bach cfiu, sO hrong Tiéu ciu
+ Sinh hoa mau: Duong mau, Uré, Creatinin, ASAT (GOT), ALAT (GPT).
- Xét nghiém nude tiéu: Buong, Protein.
- Chén dodn hinh anh: Si¢u dm (6 bung) hodc chyup XQ (tim phoi).
2.4 Két ludn, (o vAn strc khoé theo time chuvén khoa kham.
3. Phwong an thye hién, 18 phi kham sire khoe
3.1 Phuwong an 1: kham the hue, Khany i s ae RO Tudn phan togi <o
5,10, IV Phy lue 1) sau do Phone Y 1€ can clr \CL Ju
kham, thong bao cho nhung sinh vién ¢d van dé vé stic Khoe can phai kham cin lam s
dé chan doan bénh chinh xdc {x¢U nghiém mdau, s nehidm nuoe STCUESIITERTNY
XQ...). Phong Y té hudng dan sinh vién tha LUL k'i‘.l!'\'él‘; wven BHY T visudony
BHYT dé di kham bénh.
2 Phuwong an 2: khi
phén loal strc khod (Muc 1, 1, 11 IV Phy lue 1).
3.3 L¢ phi khim sive khoe: thu khinhdp hoc fedn e bav i et cite don v,
4016 elnte khdm ste khoe so tuyén s§ quan dw bi hang nim {theo K& hoach op the
cia Ban chi huy quan sy Nha truong).
1V, V& cOng tic kham stre khoe dinh ky can b
. Thot gian: du kién Thang 5/2017;
. N&1 dung: xét nghiém co ban, siéu dm b bune:
. Kinh phi thuc hién: theo quy ché chi tidu ndi bo duge phi duyél
. VE cong tae BHYT sinh vién niam 2017 phdi bop vt Phong Ta v v don
wong Trudong thu BHYT nam 2017
1. Dot 1: lam thée BIYT K57, K58, K59, K60 (di tri‘én ldm')
+ (14 tri su dung thé: 01/01/2017 dén 31/12/2017 (12 thang) hoac 01/01/2017 ¢
30/6/2017 (6 thang).
+ K cubi: Gia wi st dung thé: 01/01/2017 dén 30°6:2017(6 thang).
2. Pot 2: lam BHYT K37, K58, K59, K60
Gié ti st dung theé: 01/07/2017 dén 31/12/2017 (6 thang).
3. Dot 3:1am thé BHYT Ko2
Gid i st dung thé: 01/11:2017 dén 31/12/2018 (14 thang),
4. Trién khai cic dot lam thé (hco ké hoach nhip hoc cia Nha truong
Kinh @& nghi Ban ()mm hiu xem xet phe duyét mrn khai thu BHYT 02 dot dé
gidm tai cOng tac thu tién va lam thé BHYT (mit rit nhitu cong ste va thoi gian)
ma van dim bédo theo ding quy dinh:
- Khoa mai: thu 1 1an 14 thang hode 15 thang:
- Cdc khoa b (wlr khoa cudi ra truong): The RIT
thu 6 thang,
VI Cong tac duge va vattuy té phue vu KCB.
- Téng hop danh muc thud e duoe st dung tal Phong Y id, ¢ap nhitl gid theo quy dinh ¢
RBHXH thanh phd Ha Noi: Thang 12/2016;
- Lap ké hoach str dung thude BHYT nédm 2017: llm e 12/2016:
- Hop dong voi cong ty thude vé viée cung Lap thuoe theo danh muc va nhu cau st dung
thube tai Phong Y 1é: Théang 12-2016. Hop dong Lluo nhu cdu sir dung thude i don vic
- Giam sat chat luong thude, kiém ké thube 160 theo thang;
- Tang cudng cdng tac bao quan thube theo ding quy dinh.
VII. Cng tac vé sinh hoc duong

vohan Lo sue kKhod so bo oo O

i

N hé lue, kKham 'am seng, Kham cin fam sane, KE

U) [\)»——A
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Bdo.cdo TDG CTPT Ky thudt dia chdt MCH1.01.01.04

- Lap ké hoach p! 1(5110 dich, ¢ huin bi co 56 thud oc 70 chit phang dich tha
- Léap k¢ hoach kiem tra cong tdc vE sinh hoc duung, ve sinh ram w},,

an tap the, kiém tra theo thang, quy.

- Xétnghiém ngudn nuwde sinh hoat Khu AL Khu B: Thang 1/2017

VIH V& sinh mai tr u'onﬁ Phong Y (¢
- T 1w Ve sinh P lml oY (@ hi ng uan
- Ve 'xmh tét khuin duno cutrang thict hiy 1é haw ngay

- Hop ddng véi cong ty thu gomt st 1y rie thé] y ¢ nan 2017 theo quy dinhe

IX. Ve cOng tac chitm soe swe khoe ban dnu

- Phéi hop cac don vi 6 chir Tyén truven VE BHYT sinh vidn
vé sinh an toan thuc '>ham pl ong chdng tai nan trong tich

“Thot gien: Pau nam hoc
- Df)i wrong: Can b 1op

- B wi ¢in bo v (¢troe khi N HUOnmg phan cong:

S Tuvin ste khoe, bénh (G0 cho sinh v idn, 2o nl
- Xac n'ﬁn’ Unh trang sie khide v edp eiiy

10y cho ean b vy

an boo hoe, bog e

puoe Kho o ben

Trang MC 000047

ne Ol 2ul”

Théng G 2017

. phong umvw bént ek,

Chicu
FsInh v

- Quédn Iy stre khoe ¢an bo va sinh vien: ¢o hénh an neoan u theo dm n hu mohena Got

dudnyg, hu\c t dp cao;

- L,hu)m bénh nhin 1&n co so vy & \le urén trong nhirng truong huy cin una IRV
qua kha ning chuyén mon cia Pho 100 HO tro ién vin chuven theo k¢ hoach cla N

ruong va bé i can boy (& di kem nhting wuong hop nang.
X. Cong tiac khac:
-To chie ky niém 27/2;

- Thue hién nhiém vu theo lich phan cong nhiém vu cu thé cta Nhi truwong..

TRUONG PHONG

BS. DG Thiy Mai

@ HUMG 2019 DBCLGD: TAI LIEU SU° DUNG NOI B0 TRUONG
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KE HOACH THUC HIEN CONG TAC NAM 2017
- PHONG DAO TAO HAT HOC -

. TT Thang NOi dung cong vige i Ghi chud

1 THANG 1 - Hoan thanh ¢dng tac thi hoe ky 1 - Nam hoc 2016-2017 |r
- T chirc thi hoc ky 1 sinh vién K61.
- Té chire dang ky hoc phan hoc ky 1l nam hoc 2016-2017.
- Xét diéu kién cho sinh vién nam cudi di thuc tdp san xuat, thuc tap tht nghiép
(hé CQ va hé VLVH)
- T chirc cac 16p hoc phén Ngoai ngit va Tin hoc cho sinh vién ¢6 nhu cu.
- Tiép tuc cac D& 4n m& nganh méi va Vin bang 2 cic nganh
- Cong tac chuan bj tuyén sinh dai hoc, cao déng nam 2017 theo chi dao cua B
GD&DT.
- Tiép tuc in bing TN cho SV du diéu kién hé Chinh quy va hé VLVH (dot 2 —
nam 2016)
- Xay dung chuong trinh dao tao theo CDIO
- Phéi hop voi Trung tdm Tin hoc- Ngoai ngit hoan thanh Quy dinh chudn dau ra
Tin hoc, Ngoai ngir
- Hoan thanh Quy dinh chuc nang, nhiém vu va quyén han cua C§ vén hoc tap

5 THANG 2 - Hoan thanh thi 1an 2 hoc ky | nam hoc 2016-2017
- Xu ly hoc ky I ndm hoc 2016-2017.
- Tiép tue Xét tét nghiép cho sinh vién d diéu kién hé Chinh quy va hé VI.VH
- Cép thu tuc cho sinh vién di TT t1 nghiép va chuan bi hd so tht nghiép cho
sinh vién.




i N A ~
Chuan dau ra

- 'l‘iép tuc cac dé an mo nganh. chuvén neanh méi, mo Van bfmg 2 cac nganh
!! - Tiép tue Cong tac tuyén sinh dai hoc. cao dang nam 2017 theo chi dao cta B
i GD&BT.
!-Chuﬁnbichocéngtw:uwénshﬂwhé\JLVlImiPHlN@ivécéccﬁém(néudUsé
lwong)
- Tiép tuc cac dé an mo nganh, chuyén nganh méi, md Vin bing 2 cic nganh

- Thong bao Tuyén sinh nam 2017

THANG 3

i - Tiép tuc to chire cac 1dp hoe phan Nuoal neld va Tin hoc dap Gng nhu cau

3 - Floan thanh ¢bng tac xu ly hoc ky I ndm hoc 2016-2017.
- T chire thi dot 1 hoc ky 11 ndm hoc 2016-2017.
- Chufin bi cong tac thuc tap va thi tot nghiép cho cac 1¢p cao dang theo tin chi
- Tiép tuc cAp thu tuc cho sinh vién Pai hoc chinh quy va hé VLVH di TT t6t
nghiép va chudn bi hd so tbt nghiép.
- Tiép tuc cac d& an m& nganh, chuyén nganh méi, md& Van bing 2 cic nganh
- Tiép tuc trién khai D& 4n tuyén sinh dai hoc, cao diang nam 2017 theo chi dao
cua B6 GD&DT.
- Té chirc tuyén sinh hé VLVH nam 2017 — dot |
4 THANG 4

- Chuin bi hd so tdt nghiép cho sinh vién mot s6 16p Cao dang, Lién thong va
bati hoc.
- Lap ké hoach thi tét nghiép cho sinh vién cao dang.

- Lap ké hoach hoc tdp hoc ky phu va ndm hoc 2016-2017.

- Hoan thanh cbng tac xdy dung ké hoach hoc tap cua timg nganh va chuyén




VU - U e e - ———

I

i n gén—hi. )

i
e A N ’ . . X P . ~ ey . - . X -\
- Tiep tuc to chuc cac 16p hoc phan Ngoai nglt va Tin hoc dap tng nhu cau !

thanh chuong trinh h¢ CQ .

Chuan dau ra Ngoai ngit va Chudn dau ra Tin hoc.
- Tiép tuc trién khai cong tac chudn bi tuyén sinh dai hoc. cuo dang nim 2017
theo chi dao cia BO GD&DT.
S — - B

5 THANG 5 - Tiép tuc cip thi tuc cho sinh vién mot s6 16p Cao ding di thuc tip tot nghiép.
- Tiép tuc cap thu tuc cho sinh vién Pai hoc da du diéu kién di thuc tap 16t »
nghiép. 1
- Hoan thanh cong tac chuan bi hd so tét nghiép cho sinh vién cudi khoa: Cao ‘\
déng, Lién thong va Dai hoc hé CQ va hé VLVH {
- Giai quyét thi tuc cho sinh vién di didu kién xin bao vé tdt nghiép cho SV hé ‘i
CQ va hé VLVH
- K& hoach thi tét nghiép cho sinh vién Cao ding nam cudi.
- Tb chixe dang ky khéi lugng hoc tap hoc ky phu
- Xay dung ké hoach nam hoc 2017-2018.
- Ké hoach thi tai Co so Viing Tau (dot 2).
- Tiép tuc trién khai cong tac chuén bi tuyén sinh Dai hoc, Cao dang nam 2017
theo chi dao cita BO Gido duc va Bao tao.

6 THANG 6 - Té chirc thi tét nghiép cho sinh vién Cao ddng khoa cubi;
—,Thu'c hién céc thi tuc tht nghi’ép cho sinh vién dai hoc K38 va K59 Khoa Kinh
t€; sinh vién hé VLVH khoa cudi.
- Cép bang (jiém va gidy ching nhan tdt nghiép cho sinh vién di bio vé thanh
cOng do an 16t nghiép hé CQ va hé VLVIEL
- Cép chimg chi GDQP cho sinh vién Cao dang, L.T. DH cudi khoa di hoan




THANG 7 +

THANG 8

i - Hoan thanh ¢ong tac 10 chtc hioe Ky phy ndm hoc 2016-2017:

1 - 10 chuce dang ky hoc phan hoc Ky nam hoc 2017 - 2018:

- Trién khai cOng tac tinh khéi luong giang day nam hoc 2016-2017:

A A . ~ . 2 - A - - ~ 4~ - “
- Tiép tuc trién khai ¢Ong tac chudn bi tuyén sinh Dai hoc, Cao dang nam 2017,

theo chi dao cia B6 Giao duc va Bao tao.

- Khai gnno nam hoc c 2017-2018 ( e Qi Ha Non va Viing’ Idu)

- Phéi hop trién khai cong tac tudn cong dan, sinh vién cho SV khoa 58-K61: trién ;

khai cong tac nhdp hoc hé dai hoc, cao dang, lién théng va tidn cong dan sinh vién -

K62

- Trién khai k& hoach hoc tap hoc ky I- nam 2017-2018 cho SV K58-K61, kiém tra |
diéu kién cho nhiimg sinh vién da tich Iy du tin theo Quy ché di thuc tap SX va TN,
xtr Iy két qua hoc tép nam hoc 2016-2017 (sau hoc l\y Il va hoc ky phu);

\

. \
- Trién khai cong tac: Nhan ho so dang ky xét tuyén, xét tuyén va nhip hoc nguyén |

vong bd sung dot |, dot 2, thdng bdo tuyén sinh hé Vira lam vira hoc;

- Té chitc phat bing t5t nghiép DH, CD dot 1 cho SV hé CQ va hé VLVH 5t nghiép
ndam 2017,

- Cbng b két qua tinh khéi lugng giang day nam hoc 2016-2017;

- Téng két ndm hoc 2016-2017 ctia cac khoa;

- Chudn bi Hoi nghi tong két ¢ng tac dao tao nam hoc 2016-2017;

- Tiép tuc cac dé an xin m@ nganh van bang 2;

- T6 chirc Hoi nghi cong tac Khao thi ndm hoc 2016-2017

THANG 9

- Hoan thanh cong tac tiép nhin hd so dang ky xét tuyén va nhap hoc nguyén
vong bo sung DH, CD, dot 1, dot 2/2017; cdng tac nhdp hoc cho sinh vién lién
thong CB lén BH dot 1/2017

- Phdi hop trién khai Tuén sinh hoat Céng dan — SV cho SV K58-K61
- Trién khai ké hoach hoc tap HK 1- nam hoc 2017-2018

- Hoan thanh c¢dng tac phat bang TN DH, CB dot 1- cho sinh vién hé chinh quy
va hé vira lam vira hoc TN nam 2017

- Lam tha tuc cho sinh vién da tich liiy du tin chi theo Quy ché di thuc tap SX va
TN

- Hoan thanh cong tac xir 1y két qua hoc tap nam 2016-2017 (sau HK 11 va HK
phu)




I e T T L ¢~ - - - . . U
| - Hoan thanh ¢ong tac téns Aot nam hoe 2016-2017 cia cac khoa quan > =\

| - Trién khai cong tac chuan bi cho Ho1 nghi tdng ké cong tae dao wo nam 2016

2017
- Tiép tuc cdc dé an xin ma cdc nganh Van bang 2 cdc nganh

- Hoan thanh coéng tac thong bao tuyén sinh hé VLVH

THANG 10

- T4 chie thi két thic hoc phan dot - HK I- ndm 2017-2018 tai Ha N6i
- T4 chtic Hoi nghi cong tac dao tao nam hoc 2017-2018

- Tiép tuc Phdi hop véi cac don vi trong truomg to chire tong két nam hoc 2016-2017
va khai gidng nam hoc 2017-2018 tai Viing Tau

- T4 chirc thi TN cho sinh vién cao déng hé CQ dot 2/2017

- Tiép tuc trién khai cong téc ty danh gia va chudn bi danh gid ngoa
- Tiép tuc trién khai nang cdp hé théng quan Iy dao tao

- Trién khai nhap diém truc tuyén cho hé VLVH

- Kiém tra trinh do déu vao Ngoai ngit cho SV K61, K62

- Chufn bi co s& Vit chét phuc vu cong tac kidm tra trinh d6 dAu vao va chuan dau ra
ngoai ngit, Tin hoc dot VI/2017 tai Vtau

- Tiép tuc dé 4n md van bang 2 cac nganh

10

THANG 11

- Trién khai céng tac ra soat, diéu chinh chwong trinh dao tao, k& hoach dao tao
va dé cuong chi tiét hoc phan.

- T chuc lay y kién xay dung d& 4n tuyén sinh nam 2018
- Lap k& hoach thi lai dot 1, HK 1, va dot 2- HK |

- Lap ké hoach hoc tap HK2- nam 2017-2018

- Té chirc nhap diém ky I, dot |

- Phéi hop vai Trung tam NN-TH td chirc kiém tra trinh d dau vao ngoai ngir
cho SV K61 va K62

- Phéi hop véi phong Khao thi va Dam bao chét lugng gido duc t chire thi két thuc
dot 1- HK 1- nam 2017-2018 va thi lai HK Il nam 2016-2017 cho sinh vién tai co s¢
Viing Tau

] o




- Chuéan h;ho S0 xel ot :'.g,h’ir;‘b cho sinh vriréinvd(jtrl—l() {7 ;
|
- Trién khai xay cung du thao Quy ché lam vice cua CH van hoo wap va Giae
vién chu nhiém 1op.

- T6 chire cae 1op poi dudng ngoai ngr, tin hoe cho SV ¢é nhu ciu tai Ha Noi, |
Viing Tau

- Trién khai ¢ong tac tuyén sinh lién thong VLVH dot 2/2017
- Tiép tuc ndng cdp. trién khai nhdp diém truc tuyén hé VLVH

- Té chirc in va phat bang TN cho SV hé VLVH tdt nghiép nam 2017

11

THANG 12

_ - - —

- Trién khai cong tac ra soat, diéu chinh chuong trinh dao tao, k& hoach dao tao
va dé cuong chi tict hoc phan theo CDIO

- Xay dung phuong dn tuyén sinh nam 2018;

- Trién khai cdng tac tuyén sinh lién thong, hé vira lam vira hoc dot 2- 2017

- Lap ké hoach thi lai dot 1- HK 1, thi dot 2- HK1 va ké hoach hoc tip va giang
day HK H ndm hoc 2017-2018;

- Phéi hop v6i phong Khao thi va DBCL gio duc té chiic thi két thuc dot 1-HK
1- ndm 2017-2018 va thi lai HK 2- ndm hoc 2016-2017 tai Viing Tau

- Trién khai cac dé an ma nganh, chuyén nganh méi




~ BOGIAO DUC VA PAO TAO
TRUGNG PAI HQC MO-PIA CHAT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tuw do - Hanh phuc

Thoi
gian

Thang 01/2017

Sb: /KH-HTSV H& N6i, ngay — thdng  nam 2017
‘ ~ KEHOACH
HOAT DONG CUA TRUNG TAM HO TRQ SINH VIEN
NAM 2017
Noi dung hoat déng P.vi chi tri D';!(f;h(“
Trién khai chuyén déi mé hinh truc 3 ca KTX TT HE tro TCCB;
sang lam viéc theo gid hanh chinh va co céu . . r DTN-HSV;
T I WA A . . sinh vién L.
lai céc t6/bd phén nghiép vu cua Trung tdm Bao vé
| . 7
T4 chirc nhan su tiép quan va vén hanh céc TT Hb tro Phong |
R oA o , C , A QTTB;
diém trong gift xe khu B phuc vy sinh vién sinh vién TCCR
, '
: N o Lho: |
T6 chtrec tham quan hudng nghiép cho sinh TT HO trg Céc khoa ‘
vién tai C.ty Toyota Viét N inh vien | 25V
a1 C.ty loyota Viet Nam sinh vien Toyota VN
Béo cdo thong ké tinh trang viéc lam sinh vién
tot nghiép 2015 theo yéu cau cua B6 GD&DT
(Céng van 6396/CVBGDDT-GDDH)
Pua Céng théng tin viée lam e x CareerBuild
. . o TT HO ro ‘
(http://vieclam.humg.edu.vn ) vao hoat dong : N er, ' TH-
Y A . sinh vién , ‘
va tiép tuc hoan thién, TV :
; . - R
Trién khai ning cap, xdy dung trang thong tin |, x ;
, . . L2 . ['T HO tro e ey
cua Trung tdm phu hop véi yéu cau nhiém vu | . A TTTT-TV
o sinh vién i
mai :
3 . N \ 16 t o
Trién khai thu 1€ phi néi trd KTX hoc ky II T.T HQA ro :
sinh vién ]
T.éng cuong két noi do.aAnh r}ghlcpvva ho trg TT S tro
sinh vién tim kiém viéc lam, dac biét la! . .
. oA . sinh vien
parttime dip tét. ) o
A . A s o ar T Ho
Tiép nhén sinh vién dang ky ¢ né1 tra HK 11 T C?Am'j
sinh viéen o
Kiém tra, ra sot cong tac ANTT — PCCC tai | TTHOwo .
. A A A £ . A a0 ve
cac KTX va phén cong can bd truc t€t 24/24 sinh vién ‘




[T SV TT HO trg
| Ti€p nhan sinh vién dang ky 6 noi tra HK 11 sinh vien -
| Don déc tang cudng thu 18 phi ngi wa HKIT | 11 1O o |
sinh vién |
DTN-HSV; |
o N o C A A x QTTB;
T6 chie HO1 nghi ¢ong tac sinh vién ndi tra, TT HO tro Phone |
"l HKII sinh vién NS |
truong; !
TNXK; BV i
] Khoa ‘
¢ T6 chirc chuong trinh Toa dam “Hanh trang  TT Ho tro KT&QTKD;
| sinh vién khoi nghiép” sinh vién Doanh |
n nghi¢p
e o e o 350 D 1wy i
ghiep tat .1y & y sinh vién ‘ QI.SV
4 Hoan thién trang théng tin cua Trung tam va 1 HE trgr TT TFIV
| dua vao hoat dong sinh vién
‘ Tiép tuc két ndi doanh nghiép va hd tro viec | TT HG tro
J lam sinh vién sinh vién
X4y dung ké hoach Ngay hoi viéc lam SV | TT HO trg ,
2017 sinh vién ]
Thanh l4p BTC Negy hoi viée [am SV 2017 | Nba truomg | L1 11O 10
= P 4y O VIS & |sinh vién
< - ; . ~ !
'S | Tang cudng ket ndi sinh vién v&i doanh | TT HO tro |
C);D nghiép sinh vién
RN-E . ~ :
'S | Té chitc Hoi thao hudng nghiép véi chitdé | TT HS tro g?cqlgoa
= | “Bi kip dé trg thanh sinh vién thanh cong” | sinh vién N
.. Chuyengm
o I T PP TTHStro | DTN-HSV;
A , - |
. | T6 chue giai bong da Sinh vién ndi tra 2017 sinh vien BM GD'IC
7 Cac khoa
Trién khai moi DN tham gia Ngay héi viée | TT Ho tro QLSV(theo
% lam sinh vién 2017 sinh vién phén cong
cua BTC)
Phong |
% Tang cudng cdng tac truyén théng cho su kién | TT HS trg CICT-TT,
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KE HOACH CONG TAC NAM 2017

1. VAN DE CHUNG
Chirc nang

Tham muu cho Hi€u trudng cong tdc quan ly d4t dai, co s& ha tang; tu van
va thuc hién viéc mua sam stra chita, quan 1y cac trang thiét bi; tham gia quy
hoach, stta chita, ning cép; duy trl, t6n tao canh quan trong Trudng va thuc hién
cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

Nhiém vu

Phong Quan tri - Thiét bi ¢6 2 bd phén chuyén mon: B phén Quan try va Bo
phan Thiét bi. Nhiém vu cu thé cta timg bé phéan chuyén mén nhu sau:
a) B phdn Quan tri

- Chu tri x4y dung du thdo céc quy dinh ndi bd cua Truong lién quan den
chirc ndng nhiém vu cua phong.

- Quén ly co sé ha tﬁng, dat dai, sin, vudn céanh, cdy xanh,... thuoc pham vi

Truomg quan 1y, ddm bao an toan vé dia gidi theo quy dinh hién hanh.

- Tham gia quy hoach sir dung dat ciia Trudng; lam viée véi cc co quan lién
quan dé giai quyét cac van dé nha dit theo quy dinh cla phéap luat.

- Quan ly toan bd hé théng nha lam viée, giang dudng, phong thi nghiém.
xudng thuc tap, san vuodn, cay canh, cdy xanh va cac cong trinh khac thudc
pham vi quan ly ctia Truong,.

- Lap ké hoach va té chire thuc hién céng tac duy tu, bao dudng, swa chin
thuong xuyén, chéng xuéng cép cac cong trinh xay dung (nha lam vice, giang
dudng, phong thi nghiém, xudng thuc tap va cac cong trinh khéc thudc pham vi
quan ly cua Truong).

- Phéi hO’p vGi cdc bd phén lién quan trién khai céng tac nghiém thu cic
cdng trinh xdy dung moi, cong trinh stra chita, cai tao, nhan ban giao va ¢o ke
hoach dua cac cong trinh vao sur dung co hiéu qua.

- Quan ly va thuc hién cong tac phuc vu giang duong va phong nude giao

vién.

- T4 chue quén ly, van hanh va stra chita hé théng dién nudc, thiét bj, may
méc, ban ghé, 1, bang,... dm bao chét lugng, hiéu qua, tiét kiém; theo ddi va
thong bao dinh ky cho céc don vi vé chi phi st dung di¢n nudc.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan trién khai cong tac phong chéng lut bio.
phong chéng chay nd trong Trudng.

b) BS phdn Thiét bi

- Quan ly, quy hoach, sap xcp, diéu chinh nham phat huy tdi da hi¢u qua g
thdng thiét bj, may moéc, vat tr k¥ thuat phuc vu cdng tac dao tao, nghién ciru khou
hoc va chuyén giao cdng nghé.



- Pinh ky kiém tra, danh gia va kiém ké tai san, 6 chic thanh ly tai san theo
quy dinh hién hanh.

- Phéi hop véi Phong Tai vu va cac don vi lién quan ldp ke hoach chi ucu,
mua sidm méy mac, trang thiét bi, thiét bj van phong; mua va cip phat van phong
pham, vat tu hoa chat thi nghiém. ..

II. KE HOACH CONG TAC NAM 2017

1. Céng tde quén ly, quy hoach co s¢ ha tang, nha cia, dar dai: Duy ui 161

sw quan ly hién tai, trong nhiing ndm t01 tung budc lam khang trang céac co so:
- Quy hoach va sdp xép ha tang co s tai khu B;

- Sap xép hop 1y viée sir dung dién tich lam viéc tai cac toa nha theo timg
cum chuc néang, tranh sy sen k& khong tap trung hién nay tai khu A;

- Lam viéc v&i Pai hoc Bach khoa dé dam bao quyén sir dung cac ph(‘ma
lam viéc tai nha C, nha C5. Tién téi két hop véi Dai hoc Bach khoa xéy dung du
an hoan tra dién tich lam viéc trong trudng hop yéu cau bat budc phai chuyén lal

cho PH Bach khoa; ‘ ’
- Trong truong hop dugce dau tu ngan sach xay dung thém toa nha thay th
10 gian cédp 4 tai Khu thuc tdp Lang Son.

2. Cong tdc sva chita, duy tu, bao dudng cdc cong trinh xdy dung:
- Stra chira toan bd khu vé smh chong thdm mai glang duong nha D;
- Lat gach sanh nha C12 tang, cac béc 1én xudng;

- Chong thdm khu vé sinh nha C12 tang,

- Céc hang muc cai tao, thudng xuyén khac;

- Cai tao, stra chira Ky tc x4 S tang khu B;

- Cai tao san vuom xung quanh céc giang dudong, Ky tic xa 9 ting, KTX 3
tang;

- San 1§p san vuon khu thuce tap da nang;

- Stra chita cira, chéng thim nha K5

- Két hop Pai hoc Bach Khoa Cai tao, sira chita giang dudng nha A B3 (ki
B) dé chuyén mot s phong thi nghiém tai khu Bach khoa vé;

- Cdi tao, sta chita khu thuc tap co s& Lang Son: Vé sinh san vuon, ciyv
canh, xung quanh toan nha, stra khu vé sinh, chéng thdm, sta chita gluong, tran
nhua, dién,...dé dap ung cho viéc dn ¢ sinh hoat cua sinh vién thuc tap.

- Hoan thanh B4o céo quyét toan du 4n hoan thanh cua 2 du an Cai tao st
chira Giang duong nha A, nha B va Cai tao sia chita Héi truong 300 va tang
cudng thiét bi phong hoc dé guri Bé Gido duc va Pao tao trong Quy 1/2017.

3. Trong céng téc theo ddi, quan Ly trang thiét bi, mdy moc:

Déy manh cong tac quan ly thiét b1, may moc, quan ly chit ché thiét bj, may
moc gid tri 16n, hién dai nhim han ché sy hu hong, cling nhu viée st dung kém
higu qua.




- Stra chita quy ché quan ly tai san.

- Quan ly sdt sao hon tai san tai cac don vi trong Truong.

- Nghién cttu cdc vin ban lién quan dén quan ly cong san va tai san thude
nhiém vu KHCN.

- Tim hiéu cac phdn mém quan ly tai san dang hién hanh.

4. Trong céng tdc mua sém trang thiét bi, mdy méc, dung cu var tu, dung cu
van phong, céng tdac svra chita thiét bi, mdy méc, ban ghé, tu, bang,...

Tiép tuc cbng tac ra soét hién trang clia cac don vi; tdn dung moi nguon luc,
tap trung du tu trong tAm, trong didm trén co s& uu tién cac don vi dau tu thiét
thuc phuc vu dao tao va NCKH; cong tac vat tu, hoa chét dung cu phong tu
nghiém trén tinh than dap tmg déy da dé dam bao cong tac dao tao dbi voi tat ca
cac nganh trong trudng; dép Ung déy du dung cu vin phong dua trén co so ticu
chuén, dinh méc quy dinh.

- Thang 1/2017:

+ Thuc hién cong tac dAu thau goi thau “Mua sam trang thiét bi thudc Du an
hién dai hoa trang thiét bi giang day va nghién ciu nganh Trac dia - Ban do, Tuyén
khoang - Truong Pai hoc Mo - Pia chét”.

- Thang 2/2017:

+ Lap ké hoach mua sdm trang thiét bi cac don vi nam 2017 trinh BGH phé
duyét.

+ Tiép tuc trién khai Dy 4n Tang cuong nang luc nghién cau PTN Co -
Dién.

+ Hoan thanh cbng tac ddu thau gdi thdu “Mua sam phén mém hd trg wong

lra™.

+ Stra chita trang thiét bi cac don vi theo dé nghi.

- Thang 3/2017:

+ Trién khai viéc mua sim trang thiét bj cdc don vi theo ké hoach duoc ph¢
duyét.

- Thang 4-12/2017:

+ Tiép tuc trién khai viéc mua sm, stra chita trang thiét bi cac don vi theo
ké hoach dugc phé duyét va yéu cdu cia cac don vi.

+ Tiép tuc trién khai cac du an theo ké hoach duogc B& Gido duc va Dao o
phé duyét.

S. Trong céng tdc xdy dung quy ché, quy dinh:

Trong 2017 tiép tuc hoan thién céc quy dinh da xay dung nhu quy dinh quan

ly tai sén, xay dung quy dinh tiéu chuén, dinh mic st dung tai san, hoan thanh

trude thang 6/2017.



6. Trong cong tdc vé sinh méi trieong, canh quan:

Hién nay, cong tac vé sinh mdi truong , canh quan co nhiéu cai thién., vin
cin quan tdm sat sao hon nira. Trong nam 2017 cdng tac quan ly diéu hanh can siu
sat dé cong tac vé sinh dugc t8t hon, dac biét vé canh quan s€ danh mot phi‘m kinh
phi dé ton tao sén, sang, vuon hoa,. ..

- Tang tan suit kiém tra cong tdc vé sinh méi trudng canh quan cde vi uf

nhu: Khu ngoai canh, giang duong, phong hoc, géc khuét gifia cac toa nha, nha v¢
sinh, ban c6ng cac toa nha;

- Thuong xuyén nhac nhd quan ly, cong nhan cua Nha cung cap dich vu ve
chat luong cdng viéc, thoi gian lam viéc cua cong nhan;

- Tang cuong kiém tra ban ghé, trang thiét bi trong cac giang dudng. phong
hoc. Bdo cao kip thoi khi phat hién ban ghé, trang thiét bi hong hoc dé co phuony
hudng khac phuc kip thoi.

- bé xuat:

+ Phoi hop véi phong Céng tac chinh ui - Truyén thong va phong Cong tac
sinh vién thudng xuyén tuyén truyén dén cac lop sinh vién, sinh vién viéc il gin
v€ sinh mdi truong chung, cé y thuc va trdch nhiém bdo v€ ban ghé, trang thiét by

trong cac giang dudng, phong hoc va noi cong cong.

+ Lap cac T (nhém) sinh vién tinh nguyén, xung kich (két hop cung can bé
truc giang duong) thuong xuyén di tudn tra tai cac khu vue ¢é giang dudng, phong
hoc: Khi phat hién cac phong hoc khong co sinh vién ma van dé dién, quat van
chay thi c6 thé vao tat hoac thong bdo cho can bo truc giang dudng,.

+ Cung cap duong day néng dé sinh vién cé thé phan anh wuc tiép nhanh
nhét vé nhirng hu hdéng cua ban ghé, trang thiét bi trong céc giang duong, phong
hoc va noi cong cong

7. Trong cong tdc quan Iy, vdn hanh, sia chita hé thong dién nuwdc:

Trong thoi gian qua, cong tac dién nudce da c6 nhiéu cai thién ve chét lugng,
tuy nhién van con han ché va van con co sy ¢ xay ra. Trong nam 2017 s& tap
trung ra soat toan bd hé thong, ldp phuong an thay thé, ning cap va dua vao su
dung mot s6 hé thong ty dong dicu khién dién nudc, tiép tuc dua ra cac giai phap

tiét kidm dién bang cach sir dung thiét bi tiét kiém dién,. ..




- Tang cudng kiém tra 1 1an/1 tudn doi véi cac khu giang duong, 16p hoc Ve
cac trang thiét bi dién nhu Quat dién, 16p hoc, O cam, cong tac, aptomat dé chu
d6ng khéc phuc sira chitra kip thoi.

- D6i voi Hoi trudmg 300 va cac phong hop thudng xuyén kiém tra cac trang
thiét bi dién 2 14n/1 tudn.

- Vé dién chiéu sang trong khuon vién truong, hanh lang cau thang, we cac
khu giang duong, nha C12 thuong xuyén kiém tra dé sua chira.

- Vé cong tac bom nudc phuc vu sinh vién ¢ ki tac xa: Ham bao ¢o nudce
24h/24h.

- V& cong tac stra chita dién nudc KTX: Ngoai sua chira theo don dé nghi
ctia Ban quan 1y KTX, dé xuét véi lanh dao phong 1 ndm sia chiva 2 1an/1 nam
(khi sinh vién nghi hé v nghi tét).

- Pat tu déng hé thdng bom nudc giéng khoan phuc vu khu giang dudng.
- Lép cong to dién tai cic tda nha dé theo ddi tidu thu dién hang thang.

- Cal tao sura chita duong dién nhu gidng duong nha B1.

- Thay dudng cap van X0#n tir tram bién ap dén cac khu giang duong.

- N&i ngudn dién véi may phét cho KTX nude ngoai.

8. Trong cong tdc kiém ké, thu hoi va thanh Iy tai san:
Duy tri cong tac kiém ké tai sn hang nam, thu hdi kip thoi cac thiét bi hong.
da qué han khong con sir dung dugce. Thuc hién cong tac thanh ly tai san kip thoi.

9. Trong céng téc quan Iy kho va cap phét vét t, thiét b, van phong phim:

- Tiép tuc phét huy céng tac quan 1y kho va cdp phét vat tu nhu hién nay. D¢
cdng tac t5t hon cén lam viée sdu sat voi cac don vi dé viée cép phat kip thoi,
khong bi dong.

- Cép phat vian phong phdm, muc cho cac don vi dap (mg nhu ciu st duny
va dam bao tiét kiém cho Nha trudng,

10. Trong cbng tdc phuc vu nudc phong nghi gido vién va phuc vu 1hiét b
trang am phong hoc:

Trudc mét duy tri sy phuc vy hién nay, sau do xin y kién CBVC chuyén

sang phuc vu theo hudng van minh 1a ding cly nudc tw dong.

11. Theo doi quan ly hoat dpng cdc phong thi nghiém:



Nhiing ndm qua cdng tac quan ly hoat dong cua cac PTN chua hicu quu.
Cac don vi chua ¢6 su phéi hop chét ché vai don vi chuc nang trong vi¢e cung, cap
cac thong tin dir liéu lién quan dén cac hoat dong cua don vi minh, con mang tinh
hinh thire. Cac PTN da duoc dau tu mdt ngudn kinh phi tuong déi lon dé mua sam
cac trang thiét bi nham néng cao ning luc nghién ciru. Tuy nhién, don vi chuc
nang chua quan ly dugc viée khai thde va s dung cdc trang thiét bi da duoc dau w
ctia mdt s6 PTN, nhiéu thiét bi (mot sé loai thiét bi hién dai) duoe dau tu & don vi
nay nhung lai khong dugc khai théc st dung triét dé trong khi don vi khac ¢6 nhu
céu thi khéng co va ciing rat kho trong viéc tim hiéu thong tin vé cac thiét bi cun
nhing don vi d& duoc dugc trang bi.

Dé cong tac quan 1y hoat dong cac PTN duoc hiéu qua hon, quan Iv PTN
can di ddi v&i quan 1y theo ddi tinh hinh sir dung trang thiét bi trong PTN. Nam
2017, két hop v6i quan 1y theo dai tinh hinh st dung céc trang thict bi wong I\
thanh 1ap t6 kiém tra theo dai tinh hinh hoat dong va st dung céc trang thidt bj
trong PTN, nham quan ly chét ch€ tinh hinh hoat dong va tdn suat st dung, khai
théc cdc trang thiét bj hién dai cia cac PTN ¢6 hiéu qua. Pdng thai dé nghi cac don
vi phéi hop chat ché véi phong chire ning, kip thoi cung cép céc théng tin dir li¢u
cén thiét cho phong chirc nang khi co yéu céu. Tao diéu kién thuén loi cho phong
chuc nang trong cOng tac theo ddi quan ly hoat dong va sir dung trang thiét bi trong
PTN, khéng con mang tinh hinh thuec.

12. Cac cong viéc khdc
a. Cong tac quan ly hé théng thang may, hé théng phong chay chita chay
- Cong tac quan 1y hé théng thang may:

+ Thudng xuyén kiém tra cong tac bao tri thang may tai cdc tda nha: Toa
nha C12, toa nha K'TX Lao (khu A), toa nha KTX D3(khu B).

+ Khac phuc céac su cb vé thang kip thoi dé thang ludn van hanh én dinh, an
toan.

+ Bao cdo, 1én ké hoach thay thé linh kién cla thang di cii, hu hong kip thoi
dé thang ludn van hanh 6n dinh, an toan.

+ Béo céo, 1ap ké hoach kiém dinh cac thang dinh ky
- Coéng tac quan ly hé théng phong chéay chita chay:

+ Bao cdo, 1ap ké hoach bao dudng hé thong bao chay tu dong nha C12. Hoi
truong 300.

+ B4o c4o, lap ké hoach thay thé dén bao Exit tai cac vi tri nha C12.




b. Céng tac quan 1y hé théng 4m thanh phong hoc, giang dudng
- Thudng xuyén kiém tra hé théng &m thanh giang dudng, phong hoc;
- Khéc phuc kip thoi cac su ¢b vé hé théng am thanh giang dudng, phong

hoc;

- Bao cao, lap ké hoach thay thé sua chita thiet bi am thanh giang duor.
phong hoc dam bao hé thong ludn hoat dong on dinh va hiéu qua. -

c. Cong tac manh rém, bang tin.

- Khao sat, bao cao nhu cau manh rem, bang tin cua cac don vi khi co khi
cac don vi dé nghi;

- Trién khai lap dat kip thoi khi Lanh dao phong giao.

d. Cong tac cdy xanh.

- Dady manh cbéng tac cham soc, cat tia cdy xanh dé tao dugc khudn vién
xanh, dep.

- Béo cdo, lap ké hoach cat tia cdy xanh trong khudn vién truong de dam hao
cdy khong bi gay, do khi vao mua c6 gidng bio.

e. Cong tac phong diét mdi, cdn trung nguy hai.

- Két hop vai cac don vi thuong xuyén kiem tra hién trang moi, con tring

nguy hai dé trénh méi, c6n tring nguy hai xdm nhdp pha huy kho tang, trang thiét
bi..vv.
. - Béo c4o, 1ap ké hoach diét trir mdi, con trling nguy hai tranh mbi, con wing
nguy hai lay lan ph4 hiy kho tang, trang thiét bi...
TRUONG PHONG

e
-

e

Pham Duc Thién



| TRUONG DAI HOC MO - BIA CHAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG PAO TAO SAU PAI HOC Doc 14p - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay 01 thdng 01 ndam 2017

KE HOACH CONG TAC NAM 2017
PON VI: PHONG PAO TAO SAU PAI HQOC

Thoi gian Cong viéc Ghi chu
- Lam céc cong tac vé tuyén truyen tuyén sinh, thu nhan va xtr ly hd so tuyén sinh SDH dot
' 1 | Thang 1,2/2017 1/2017, ké ca cac chuyén dé, chinh chi d4o tao sau dai hoc;

- T4 chiic hoc bé sung kién thire va bdi dudng kién thic thi tuyén sinh SDH dot 1/2017;

1 - - T6 chiic trao bang ticn si va thac 7 khéa 2015-2016 (K30).
- T6 chuc 6n tép, bdi dudng kicn thic thi tuyén sinh SDH dot 1/2017;
2 | Thang 3/2017 - Thi tuyen sinh cao hoc (K34) va xét tuyén NCS dot 1/2017;
N ) - Chém thi tuyén sinh va téng hop két qua xét tuyen NCS dot 1/2017.
- Chéam thi tuyén sinh va tong hop két qua xét tuyen NCS dot 1/2017;
3 | Thang 4/2017 - Lam céc tht tuc cdng nhan két qua trang tuyen SPH dot 1/2017;

- Lam céc thu tuc bdo vé luan van cho céc 16p cao hoc K31.

| -Lap ké hoach giang day va hoc tap cho céc 16p cao hoc K34 va NCS (dO’t 1/2017);
4 | Théang 5/2017 - Xuly ho so bao vé ciia cac 1dp cao hoc K31

- - - Trlen khai cOng tac khdo thi dao tao sau dai hoc cho cac 16p cao hoc K34.
5 I\ Théng 6,7/2017 - Tuen khai tuyén truyén tuyen sinh SDH dot 2/2017,

- Trién rién khai x&y dung Quy ché dao tao trinh do tién sT theo Quy ché moi cua Bo.
- T6 chire hoc bd sung kién thic va boi ducmg kién thuc thi tuyén sinh SPH dot 2/2017.

§ |Thing 82017 _ |~ T8 chirc hoe b3 sung kién thic
' | Thano 9/2017 - Thi tuyén sinh cao hoc (1\35) va xét tuyén NCS dot 2/2017,

7 l ” - Chém thi tuyen sinh va tong hop két qua xét tuyén NCS dot 2/2017;
i o _7~T_o#c_hu£y_do bang tién s7 va 1thae sTkhoa 2016-2017 (K31). R
{BA‘{lwén;_O; - Lam céc thi tuc cong nhdn K€l qua trung tuyen SPH dot 2/2017 y J‘{ ]
. i - L.am cac thu tuc bao vé€ ludn van cho cac lop cao hoc K32. ' ;
l: : - Lapké hoach giang day va hoe i ap cho céc 16p cao hoec K35 va NCS (dm 2201 7) :
| 1 Thang 112007 - Xuhy ho 50 bao ve etia cae lop cao hoe K32. ' 1

SRS S

R e S S — I R RS, —

- " Thane 1770 | Lam cac hae cao viv XAV dir o oni én SDH nam 2018 cde bao oo ve g tac dao H(\ @DH ?
: ang 1o ; . ST =
: B Ctheo gquy dinn.



Ghi chu: Cac cong viée vé kiém tra tién dg, lam céac thi tuc cho NCS bao v chuyén dé, bao vé ludn an céc cap thuc hién theo ké hoach.

PHONG PAO TAO SAU BAI HOC
TRUONG PHONG

PGS.TS Luong Quang Khang



TRUONG DAL HOC MO - PIA CHAT  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TAI VU Ddc lip - Tu do - Hanh phiic

SON f'. Ha Ngi, ngay 02 thang 01 nam 2017

KE HOACH CONG TAC TAI CHINH NAM 2017 -

Thuc hién su chi dao cia Ban gidm hiéu, phong Tai vu bdo cdo cong tdce tai chinh
ndm 2017 nhu sau: -

1.

Cong tac ké hach tai chinh
Cht tri, phéi hop véi cac don vi thude Trudng lap ké hoach tai dai han va ngan
han, du toan ngéan sach nha nugc hang nam trinh Hiéu trudng phé duydétva bio
céo voi co quan Nha nude ¢d thim quyén. Thong bao cho cac don vi lién quas
ké hoach st dung cic ngudn vén, kinh phi cta Truong.
Chu tri phdi hop véi cac don vi xdy dung céc van ban ché do chinh sach: Quy
dinh phan phéi ngudn phi, 1 phi; Quy trinh va thi tuc thanh toan cdc khoan
kinh phi... Chu tri, ra soét, stra déi, bd sung Quy ché chi tidu ndi bo dé quy
dinh cac ndt dung va dinh muoc thanh toan phu hop véi thuc té, ché dd hién
hanh,
Phéi hop xdy dung ké hoach céc ky thi cta Truong va cac ky thi cia B9, tham
dinh céc du toan kinh phi cia cac ky thi.
Phoi hop v6i lap dyu toan mua vat tu, vin phong phém, tai san... trinh Hicu
trudng phé duyét.
Cong tac quan ly tai chinh
Thuc hién giai ngén cac ngudn kinh phi: Kinh phi thuomg xuyén, kinh ni.
khong thuong xuyén: Kinh phi Nghién ctru khoa hoc, kinh phi dao tao sinh
vién Lao, Campuchia, Mong Cb.., kinh phi xdy dung co ban. ..
Thuc hién thanh toan cac ché do tién luong, cac khoan ¢6 tinh chét tuong, ph
cip nghé, BHXH, BHYT, BHTN, KPCP thai san, thu nhip tang thém. cac
ngay 1& (ét, hoc bdng, tro cdp xa hoi, mién giam hoc phi, ... cho can bd vién
chtrc va ngudi hoc va cac cdng viée thudng xuyén: chi thanh toan cac dich vu
cong cong, chi mua van phong phém, cong cu dung cu chi tuyén truyén, chi phi
hdi nghi, tién céng tac phi, tién thué phuong tién van chuyén, thiét bi, lao
dong; chi doan ra, chi doan vao, chi stra chita TS phuc vu cdng tac chuyen
mdn, chi tién day va céc nghiép chuyén mén, chi vin thé, chi mua tai sin.
Thuc hién cong tac quan 1y, huéng din viéc tam Ung, thanh quvu toan kinh
phi thuc hién nhiém vu KHCN va cédc hoat ddng hop tac qu 10c é TE chue v
cap phat cac kinh phi td chie hoi nghi, hdi thao khoa hoc, cac hoat don:
NCKH cua ngudi hoc theo du toan duge Hiéu truong phé duyét.
Céng tac quan 1y cac ngudn thu:



Noi nhin:

Thuc hién quéan Iy va khai thac tbt céc nguén thu: thu hoc phi, 1¢& phi va cac
khoan thu su nghiép, ting tich Ity dé tai diu tu xay dung co s& val chit. 16
chte quan ly thu ciia Truong tép trung tai mét ddu mdi phong Tai vu theo quy
dinh cua Nha nudec.

Thuc hién cong tac thu hoi cdng no

Chu tri, phoi hop véi cac don vi doi chiéu cdng ng, don doc thu hdi cong nor

ddi véi cac don vi lién két dao tao hé chinh quy, vira lam vua hoc, sau du
hoc... o

Kiém sodt chiing tir thanh todn tam ng va thanh toan trinh Hiéu truong phé
duyét va td chire don dée thu hdi cac khoan tam Ung dén thoi han thanh toan.
Coéng tac thuc hién cac nghia vu thué

Thuc hién ké khai, quyét toan va nop cac khoan thué mon bai, thué thu nhip
doanh nghiép, thué gia tri gia ting v&i co quan thué.

Thuc hién ké khai va quyét todn thué thu nhdp ¢4 nhan cho can bé vién chirc
Trudong va khoan thué TNCN vang lai trinh Hidu truéng phé duyét va quyét
toan thué TNCN v¢i Cuc thué.

Coéng tac quyét toan, béo céo tai chinh

Lap bao cdo quyét toan tai chinh va thuc hién kiém todn tai chinh hang nam.
Thyce hién 3 cdng khai theo quy dinh clia B$ gido duc va Dao tao, t kiém tra
tai chinh noi bo.

Thuc hién cong tac bao cdo tai chinh dinh ky, dot xuét theo yeu cau cln Bova
céc co quan Nha nude ¢ thim quyén.

Céng tac td chire bo may ké toan

Xay dung ké hoach phat trién bd may ké toan, ké hoach, hoan thién phﬁn mém
ké toan, phdn mém quan 1y hoc phi.

Hach toan céc nghiép vu ké toan phat sinh.

Hudng din cic don vi thanh quyét toan cac khoan thu — chi theo quy dinh ciia
Nha nudc.

T4 chuce kiém tra, glam sat va kién nght Ficu trugng xu by vi pham cu the b
quy dinh d6i véi cong tac quan ly thu, chi cic khoan kinh phi dugce Truong cip
va duogc ty quyén thu.

Thuc hién viéc bao quan, luu gilt ching tu, hd so sé sach theo quy dinh.

TRUONG PHONG

- Nhu kinh gui;

- Luu: TV, ; 7
) : JQX\‘\AA




TRUONG DAIHOC MO - DJA CHAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHAN TICH, THI Doc 1ap - Ty do - Hanh phue
NGHIEM CONG NGHE CAO

Ha Néi, ngay 28 thang 12 ném 2016

KE HOACH HOAT DONG NAM 2017

Trung tdm Phan tich, Thi nghiém Céng nghé cao (CEAE) lap ké hoach cong

viéc ndm 2017 nhu sau:

1. Hoan thién co cAu t chire va 6n dinh nhan sy cia Trung tdm

2. Hoan thién co ché hoat ddng ciia Trung tAm

3. Van hanh mat cach hidu qua va co chét luong cac thiét bi cua Trung tam

4. Hoan thanh Chung nhan dat chuan VILAS (c6 con dau phap ly) cho cac chi tiéu

phén tich cia Trung tam
5. By manh hop tac NCKH véi cic d6i tac trong va ngoai nudce

6. Day manh trién khai cac dich vu phan tich thi nghiém phuc vu NCKH va phuc vy

san xuat

7. D4y manh hoat dong marketing, quang ba ning luc, hinh anh cia Trung tam va

Nha Truong trong hoat dong phén tich va nghién cuu khoa hoc chét luong cao



- .. KEHOACH CONG TAC NAM 2017 CUA

' TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN
Can ¢l vao chitc ning, nhiém vu ca Nha trudng giao va tinh hinh thuc té cla
don vi, Trung tdm Théng tin - Thu vién x4y dung ké hoach céng tac nam 2017 nhu

sau:

Cong tac to chire, nhan sy va xay dwng ddi ngii can bd

Thém 05 can bd hoan thanh chuong trinh thac si; C can bd tham gia cac lop

hoc ngén han, héi thdo, hdi nghi vé thu vién va cdng nghé théng tin

Cong tac chuyén mon, nghiép vu

S6 hoa 400 cudn tai 1iéu ndi sinh; Hoan thanh viée hdi ¢ tai lidu; Tiép tuc w bo
tal liéu; Tiép tuc thuc hién viéc dan chi tir, ma vach cho tai liéuy; Tiép tuc bd sung tai
liéu in tu nguén kinh phi Nha trudong, phong Dao tao Pai hoc va Sau dai hoc, Quy
Chau A va ngudn trao tang; Tiép tuc chia sé¢ s dung goi Proquest véi Cuc Khoa
hoc va Céng nghé; Tiép tuc st dung tai liéu dién tr - tai lidu.vn; Tham gia chia s¢
str dung goi Science Direct khi Cuc Khoa hoc Cong nghé hoan tat thi tuc mua; Pho
hop véi Cuc Cong nghé Théng tin, B6 GD&PT, xdy dung mdi hé thong cony thong
tin dién tu cua Nha truong,.

Quan ly va duy tri hoat dong cua cac he thong két ndi Internet, many ndi b
cdng TTDT va thu dién t ciia Nha truong,

Thang 2,3: Dich chuyén duong truyén Internet ciia phong Y té sang Ky tic xa.

Thang 2, 3,4,5: Phdi hop véi cac don vi hoan thanh viée xdy dung cdc trang
thong tin: Chuong trinh tién tién, Tuyén sinh, H6 tro sinh vién, khoa CNTT, Phong
Khao thi, ...

Théng 4,5: Phéi hop véi phong Pao tao chudn bi ha taing CNTT phuc vu cong
téc tuyén sinh.

Thang 7,8: Tao e-mail cho sinh vién K62



[

Théang 8, 9,10: Gia han cac Hop déng Internet Leased Line vai FPT, HTC, cac
hop dong FTTH cua FPT cho thu vién va Tram COSS.

Théng 2: Phbi hop véi Phong Cong tac Chinh tri va Truyén thong t6 chic ngay

hoi sach nham quéng ba sach dén ban doc.

Tiep tuc tao moi va reset lai mat khau cho email cua sinh vién va can bo.

Cong tac phuc vu ban doc

Vao céc thang 4->5 va 6->11 hang nam, do nhu cdu str dung thu vién cua sinh
vién cao, tai Phong doc Trung tdm s& bd tri can bod lam theo ca véi thoi gian phuc
vu tir 8h sang dén 7h téi. Vao cac ngay Thi 7, bd trf can bd phuc vu tir 8h sang dén
Sh chiéu,

Con lai céc phong khéac phuc vu theo gid hanh chinh da dugec Nha wuong quy
dinh. ‘

Trung tdm duoc giao 3 phong tai khu B dé bd tri phuc vu va luu trit sach. Du

kién viéc phuc vu tai day bat dau tir thang 3/2017.

Cong tac co s¢ vat chat

Trung tdm dé nghi Nha truong cho thuc hién nhing viéc sau day:

- Cép thém dién tich kho va gié sdch cho Trung tdm. Hién tai, Nha wruong da cip
thém cho thu vién 3 phong véi tong dién tich 40m? tai khu B dé phuc vu sinh vién
va luu trir sach. Tuy nhién, dién tich trén cling chwa du dé giai phong kho sach dang
glri tai ting ham Tric dja.

- Thang 2, 3, 4: Thyc hién sinh vién vao ra thu vién qua duy nhat cua tang |
béng cach lap thém cira kinh & hanh lang cac tang 2 va 3 (nha C3) ngan cach ki
lam viéc cua can bo va céac phong phuc vu ban doc.

- Thang 3,4,5: M& rong khong gian phong doc ra toan bd hanh lang tang 3 (nha
C5): trang bi thém ban ghé, quat, dén ¢ hanh lang.

- Trang bi thém 05 b0 may tinh phuc vu cho ¢dng tac nghiép vu k¥ thuat va phuc
vu ban doc.

- Thanh ly may photo cii (d hong) va dé nghi mua 01 méay photo méi.



Théng 3->6: Trung tdm xdy dung va trinh Nha truong cac dé an sau:

- Hé théng mang khong day (WIFI) phu song khu A cua Nha truong;

- Nang cép, cai tao Trung tim Théng tin — Thu vién dén nam 2020;

- Nang cép ha tang cbng nghé thong tin cta Nha truong dé dam bao tinh san
sang, an toan va an ninh thong tin.

Cong tac phong trio, doan thé

Cén bd vién chiic Trung tAm tham gia day du cac hoat dong do Nha truong va céc

doan thé phat dong, t6 chure: thé thao, van nghé...




- TRUONG DAL HQC MO - BIA CHAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

" VAN PHONG CHUONG TRINH TIEN TIEN
' 86: 03 KHNH-CTTT

10.
11.
12.
13.

14.

15.

17.
18.

Déc lap - Ty do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 31 thang 12 ndm 2014

KE HOACH THU'C HIEN NHIEM VU ..
NAM 2017

Tham gia cac hoat ddng cia Nha truomg nhu mét don vi doc 1dp theo quy dinh moi.
Lap ké hoach doan vao, doan ra nam 2017.

R4 soat, day manh céng tac ting cudng chét lugng day va hoc cia Thay va Tro
Chuong trinh tién tién (CTTT).

M@ réng mang ludi Gido su dén giang day tai CTTT dua vao cac dé an, hop tac qudc.

t&, cAc ngudn tai tro (nhu VEF, Bristish Council, Malaysia, Thai Lan,..)

Tang cudng phat trién cdc mdi quan hé Qudc t& vé mot sé trudong Dai hoc & Anh.
Phap, Thai Lan, Ba Lan ...tim ki€ém co hdi hop tac dao tao cling nhu hoc bong dant
cho sinh vién CTTT.

Trién khai cbng tac xdy dung dao tao Chuong trinh chit luong cao & mot s nganh
trong Nha truong.

Cur giang vién sang truong ddi tac, trudng trong khu vure dé trao déi, hoc tap nang cao
trinh do.

Thue hién cong tac trao doi sinh vién gitia sinh vién CTTT truong DH Mo - Dia chit
va sinh vién truong DH UTAR, Malaysia thang 6, thang 11 nam 2017.

T4 chire 18 bao vé ludn én tdt nghiép va két hop véi Nha truong 1d chuce 1€ trao bing
tot nghiép cho sinh vién CTTT K3.

Lap ké hoach ting cudng quang b4 hinh anh vé chuong trinh tién tién.
Lap ké hoach tuyén sinh 2017.
Lap ké hoach tai chinh nam 2017.

Thanh 18p td chuc doan thé, x4 hoi (Céng doan, Doan thanh nién, HOt sinh vién) vo
vai tro 1a mét don vi doc 1dp trong Nha truong,.

Ra soat, d& xuat, chinh stra chuong trinh dao tao cho pht hop véi Quy dinh hién hanh
cua Bo GD & BT.

Trién khai va hoan thién céc ung dung ctia phAm mém quén ly sinh vién hiéu qua hon
Hoan thién viéc chuyén dbi “website” cua CTTT trén “website” cia Nha truong.
Thuc hién cong tdc thu hoc phi qua thé ngdn hang d6i véi sinh vién CTTT,

Phoi hop voi Bo mon Ngoai ngit va cac Phong ban chuc nang td chue Cude thi hung
bién bing tieng Anh ndm 2017 cho sinh vién toan trudng,.




19. Phéi hop véi Nha trudng, cung cdp sé lidu cin thiét dé tién tdi hoan thanh cong tdc
danh gia, kiém dinh chat lugng truong Pai hoc trong thoi gian tdi.

20. Phéi hop chit ch& hon nita v&i cac phong, ban, trung tim, khoa chuyén mén dé thé
hién rd hon nita vai tro cling nhu chirc ndng ciia CTTT trong Nha truong.

CHANH VAN PHONG"

e

PGS.TS. Nguyén Anh Diing
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