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KE HOACH CONG TAC NAM 2017

1. VAN DE CHUNG
Chirc nang

Tham muu cho Hi€u trudng cong tdc quan ly d4t dai, co s& ha tang; tu van
va thuc hién viéc mua sam stra chita, quan 1y cac trang thiét bi; tham gia quy
hoach, stta chita, ning cép; duy trl, t6n tao canh quan trong Trudng va thuc hién
cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

Nhiém vu

Phong Quan tri - Thiét bi ¢6 2 bd phén chuyén mon: B phén Quan try va Bo
phan Thiét bi. Nhiém vu cu thé cta timg bé phéan chuyén mén nhu sau:
a) B phdn Quan tri

- Chu tri x4y dung du thdo céc quy dinh ndi bd cua Truong lién quan den
chirc ndng nhiém vu cua phong.

- Quén ly co sé ha tﬁng, dat dai, sin, vudn céanh, cdy xanh,... thuoc pham vi

Truomg quan 1y, ddm bao an toan vé dia gidi theo quy dinh hién hanh.

- Tham gia quy hoach sir dung dat ciia Trudng; lam viée véi cc co quan lién
quan dé giai quyét cac van dé nha dit theo quy dinh cla phéap luat.

- Quan ly toan bd hé théng nha lam viée, giang dudng, phong thi nghiém.
xudng thuc tap, san vuodn, cay canh, cdy xanh va cac cong trinh khac thudc
pham vi quan ly ctia Truong,.

- Lap ké hoach va té chire thuc hién céng tac duy tu, bao dudng, swa chin
thuong xuyén, chéng xuéng cép cac cong trinh xay dung (nha lam vice, giang
dudng, phong thi nghiém, xudng thuc tap va cac cong trinh khéc thudc pham vi
quan ly cua Truong).

- Phéi hO’p vGi cdc bd phén lién quan trién khai céng tac nghiém thu cic
cdng trinh xdy dung moi, cong trinh stra chita, cai tao, nhan ban giao va ¢o ke
hoach dua cac cong trinh vao sur dung co hiéu qua.

- Quan ly va thuc hién cong tac phuc vu giang duong va phong nude giao

vién.

- T4 chue quén ly, van hanh va stra chita hé théng dién nudc, thiét bj, may
méc, ban ghé, 1, bang,... dm bao chét lugng, hiéu qua, tiét kiém; theo ddi va
thong bao dinh ky cho céc don vi vé chi phi st dung di¢n nudc.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan trién khai cong tac phong chéng lut bio.
phong chéng chay nd trong Trudng.

b) BS phdn Thiét bi

- Quan ly, quy hoach, sap xcp, diéu chinh nham phat huy tdi da hi¢u qua g
thdng thiét bj, may moéc, vat tr k¥ thuat phuc vu cdng tac dao tao, nghién ciru khou
hoc va chuyén giao cdng nghé.



- Pinh ky kiém tra, danh gia va kiém ké tai san, 6 chic thanh ly tai san theo
quy dinh hién hanh.

- Phéi hop véi Phong Tai vu va cac don vi lién quan ldp ke hoach chi ucu,
mua sidm méy mac, trang thiét bi, thiét bj van phong; mua va cip phat van phong
pham, vat tu hoa chat thi nghiém. ..

II. KE HOACH CONG TAC NAM 2017

1. Céng tde quén ly, quy hoach co s¢ ha tang, nha cia, dar dai: Duy ui 161

sw quan ly hién tai, trong nhiing ndm t01 tung budc lam khang trang céac co so:
- Quy hoach va sdp xép ha tang co s tai khu B;

- Sap xép hop 1y viée sir dung dién tich lam viéc tai cac toa nha theo timg
cum chuc néang, tranh sy sen k& khong tap trung hién nay tai khu A;

- Lam viéc v&i Pai hoc Bach khoa dé dam bao quyén sir dung cac ph(‘ma
lam viéc tai nha C, nha C5. Tién téi két hop véi Dai hoc Bach khoa xéy dung du
an hoan tra dién tich lam viéc trong trudng hop yéu cau bat budc phai chuyén lal

cho PH Bach khoa; ‘ ’
- Trong truong hop dugce dau tu ngan sach xay dung thém toa nha thay th
10 gian cédp 4 tai Khu thuc tdp Lang Son.

2. Cong tdc sva chita, duy tu, bao dudng cdc cong trinh xdy dung:
- Stra chira toan bd khu vé smh chong thdm mai glang duong nha D;
- Lat gach sanh nha C12 tang, cac béc 1én xudng;

- Chong thdm khu vé sinh nha C12 tang,

- Céc hang muc cai tao, thudng xuyén khac;

- Cai tao, stra chira Ky tc x4 S tang khu B;

- Cai tao san vuom xung quanh céc giang dudong, Ky tic xa 9 ting, KTX 3
tang;

- San 1§p san vuon khu thuce tap da nang;

- Stra chita cira, chéng thim nha K5

- Két hop Pai hoc Bach Khoa Cai tao, sira chita giang dudng nha A B3 (ki
B) dé chuyén mot s phong thi nghiém tai khu Bach khoa vé;

- Cdi tao, sta chita khu thuc tap co s& Lang Son: Vé sinh san vuon, ciyv
canh, xung quanh toan nha, stra khu vé sinh, chéng thdm, sta chita gluong, tran
nhua, dién,...dé dap ung cho viéc dn ¢ sinh hoat cua sinh vién thuc tap.

- Hoan thanh B4o céo quyét toan du 4n hoan thanh cua 2 du an Cai tao st
chira Giang duong nha A, nha B va Cai tao sia chita Héi truong 300 va tang
cudng thiét bi phong hoc dé guri Bé Gido duc va Pao tao trong Quy 1/2017.

3. Trong céng téc theo ddi, quan Ly trang thiét bi, mdy moc:

Déy manh cong tac quan ly thiét b1, may moc, quan ly chit ché thiét bj, may
moc gid tri 16n, hién dai nhim han ché sy hu hong, cling nhu viée st dung kém
higu qua.




- Stra chita quy ché quan ly tai san.

- Quan ly sdt sao hon tai san tai cac don vi trong Truong.

- Nghién cttu cdc vin ban lién quan dén quan ly cong san va tai san thude
nhiém vu KHCN.

- Tim hiéu cac phdn mém quan ly tai san dang hién hanh.

4. Trong céng tdc mua sém trang thiét bi, mdy méc, dung cu var tu, dung cu
van phong, céng tdac svra chita thiét bi, mdy méc, ban ghé, tu, bang,...

Tiép tuc cbng tac ra soét hién trang clia cac don vi; tdn dung moi nguon luc,
tap trung du tu trong tAm, trong didm trén co s& uu tién cac don vi dau tu thiét
thuc phuc vu dao tao va NCKH; cong tac vat tu, hoa chét dung cu phong tu
nghiém trén tinh than dap tmg déy da dé dam bao cong tac dao tao dbi voi tat ca
cac nganh trong trudng; dép Ung déy du dung cu vin phong dua trén co so ticu
chuén, dinh méc quy dinh.

- Thang 1/2017:

+ Thuc hién cong tac dAu thau goi thau “Mua sam trang thiét bi thudc Du an
hién dai hoa trang thiét bi giang day va nghién ciu nganh Trac dia - Ban do, Tuyén
khoang - Truong Pai hoc Mo - Pia chét”.

- Thang 2/2017:

+ Lap ké hoach mua sdm trang thiét bi cac don vi nam 2017 trinh BGH phé
duyét.

+ Tiép tuc trién khai Dy 4n Tang cuong nang luc nghién cau PTN Co -
Dién.

+ Hoan thanh cbng tac ddu thau gdi thdu “Mua sam phén mém hd trg wong

lra™.

+ Stra chita trang thiét bi cac don vi theo dé nghi.

- Thang 3/2017:

+ Trién khai viéc mua sim trang thiét bj cdc don vi theo ké hoach duoc ph¢
duyét.

- Thang 4-12/2017:

+ Tiép tuc trién khai viéc mua sm, stra chita trang thiét bi cac don vi theo
ké hoach dugc phé duyét va yéu cdu cia cac don vi.

+ Tiép tuc trién khai cac du an theo ké hoach duogc B& Gido duc va Dao o
phé duyét.

S. Trong céng tdc xdy dung quy ché, quy dinh:

Trong 2017 tiép tuc hoan thién céc quy dinh da xay dung nhu quy dinh quan

ly tai sén, xay dung quy dinh tiéu chuén, dinh mic st dung tai san, hoan thanh

trude thang 6/2017.



6. Trong cong tdc vé sinh méi trieong, canh quan:

Hién nay, cong tac vé sinh mdi truong , canh quan co nhiéu cai thién., vin
cin quan tdm sat sao hon nira. Trong nam 2017 cdng tac quan ly diéu hanh can siu
sat dé cong tac vé sinh dugc t8t hon, dac biét vé canh quan s€ danh mot phi‘m kinh
phi dé ton tao sén, sang, vuon hoa,. ..

- Tang tan suit kiém tra cong tdc vé sinh méi trudng canh quan cde vi uf

nhu: Khu ngoai canh, giang duong, phong hoc, géc khuét gifia cac toa nha, nha v¢
sinh, ban c6ng cac toa nha;

- Thuong xuyén nhac nhd quan ly, cong nhan cua Nha cung cap dich vu ve
chat luong cdng viéc, thoi gian lam viéc cua cong nhan;

- Tang cuong kiém tra ban ghé, trang thiét bi trong cac giang dudng. phong
hoc. Bdo cao kip thoi khi phat hién ban ghé, trang thiét bi hong hoc dé co phuony
hudng khac phuc kip thoi.

- bé xuat:

+ Phoi hop véi phong Céng tac chinh ui - Truyén thong va phong Cong tac
sinh vién thudng xuyén tuyén truyén dén cac lop sinh vién, sinh vién viéc il gin
v€ sinh mdi truong chung, cé y thuc va trdch nhiém bdo v€ ban ghé, trang thiét by

trong cac giang dudng, phong hoc va noi cong cong.

+ Lap cac T (nhém) sinh vién tinh nguyén, xung kich (két hop cung can bé
truc giang duong) thuong xuyén di tudn tra tai cac khu vue ¢é giang dudng, phong
hoc: Khi phat hién cac phong hoc khong co sinh vién ma van dé dién, quat van
chay thi c6 thé vao tat hoac thong bdo cho can bo truc giang dudng,.

+ Cung cap duong day néng dé sinh vién cé thé phan anh wuc tiép nhanh
nhét vé nhirng hu hdéng cua ban ghé, trang thiét bi trong céc giang duong, phong
hoc va noi cong cong

7. Trong cong tdc quan Iy, vdn hanh, sia chita hé thong dién nuwdc:

Trong thoi gian qua, cong tac dién nudce da c6 nhiéu cai thién ve chét lugng,
tuy nhién van con han ché va van con co sy ¢ xay ra. Trong nam 2017 s& tap
trung ra soat toan bd hé thong, ldp phuong an thay thé, ning cap va dua vao su
dung mot s6 hé thong ty dong dicu khién dién nudc, tiép tuc dua ra cac giai phap

tiét kidm dién bang cach sir dung thiét bi tiét kiém dién,. ..




- Tang cudng kiém tra 1 1an/1 tudn doi véi cac khu giang duong, 16p hoc Ve
cac trang thiét bi dién nhu Quat dién, 16p hoc, O cam, cong tac, aptomat dé chu
d6ng khéc phuc sira chitra kip thoi.

- D6i voi Hoi trudmg 300 va cac phong hop thudng xuyén kiém tra cac trang
thiét bi dién 2 14n/1 tudn.

- Vé dién chiéu sang trong khuon vién truong, hanh lang cau thang, we cac
khu giang duong, nha C12 thuong xuyén kiém tra dé sua chira.

- Vé cong tac bom nudc phuc vu sinh vién ¢ ki tac xa: Ham bao ¢o nudce
24h/24h.

- V& cong tac stra chita dién nudc KTX: Ngoai sua chira theo don dé nghi
ctia Ban quan 1y KTX, dé xuét véi lanh dao phong 1 ndm sia chiva 2 1an/1 nam
(khi sinh vién nghi hé v nghi tét).

- Pat tu déng hé thdng bom nudc giéng khoan phuc vu khu giang dudng.
- Lép cong to dién tai cic tda nha dé theo ddi tidu thu dién hang thang.

- Cal tao sura chita duong dién nhu gidng duong nha B1.

- Thay dudng cap van X0#n tir tram bién ap dén cac khu giang duong.

- N&i ngudn dién véi may phét cho KTX nude ngoai.

8. Trong cong tdc kiém ké, thu hoi va thanh Iy tai san:
Duy tri cong tac kiém ké tai sn hang nam, thu hdi kip thoi cac thiét bi hong.
da qué han khong con sir dung dugce. Thuc hién cong tac thanh ly tai san kip thoi.

9. Trong céng téc quan Iy kho va cap phét vét t, thiét b, van phong phim:

- Tiép tuc phét huy céng tac quan 1y kho va cdp phét vat tu nhu hién nay. D¢
cdng tac t5t hon cén lam viée sdu sat voi cac don vi dé viée cép phat kip thoi,
khong bi dong.

- Cép phat vian phong phdm, muc cho cac don vi dap (mg nhu ciu st duny
va dam bao tiét kiém cho Nha trudng,

10. Trong cbng tdc phuc vu nudc phong nghi gido vién va phuc vu 1hiét b
trang am phong hoc:

Trudc mét duy tri sy phuc vy hién nay, sau do xin y kién CBVC chuyén

sang phuc vu theo hudng van minh 1a ding cly nudc tw dong.

11. Theo doi quan ly hoat dpng cdc phong thi nghiém:



Nhiing ndm qua cdng tac quan ly hoat dong cua cac PTN chua hicu quu.
Cac don vi chua ¢6 su phéi hop chét ché vai don vi chuc nang trong vi¢e cung, cap
cac thong tin dir liéu lién quan dén cac hoat dong cua don vi minh, con mang tinh
hinh thire. Cac PTN da duoc dau tu mdt ngudn kinh phi tuong déi lon dé mua sam
cac trang thiét bi nham néng cao ning luc nghién ciru. Tuy nhién, don vi chuc
nang chua quan ly dugc viée khai thde va s dung cdc trang thiét bi da duoc dau w
ctia mdt s6 PTN, nhiéu thiét bi (mot sé loai thiét bi hién dai) duoe dau tu & don vi
nay nhung lai khong dugc khai théc st dung triét dé trong khi don vi khac ¢6 nhu
céu thi khéng co va ciing rat kho trong viéc tim hiéu thong tin vé cac thiét bi cun
nhing don vi d& duoc dugc trang bi.

Dé cong tac quan 1y hoat dong cac PTN duoc hiéu qua hon, quan Iv PTN
can di ddi v&i quan 1y theo ddi tinh hinh sir dung trang thiét bi trong PTN. Nam
2017, két hop v6i quan 1y theo dai tinh hinh st dung céc trang thict bi wong I\
thanh 1ap t6 kiém tra theo dai tinh hinh hoat dong va st dung céc trang thidt bj
trong PTN, nham quan ly chét ch€ tinh hinh hoat dong va tdn suat st dung, khai
théc cdc trang thiét bj hién dai cia cac PTN ¢6 hiéu qua. Pdng thai dé nghi cac don
vi phéi hop chat ché véi phong chire ning, kip thoi cung cép céc théng tin dir li¢u
cén thiét cho phong chirc nang khi co yéu céu. Tao diéu kién thuén loi cho phong
chuc nang trong cOng tac theo ddi quan ly hoat dong va sir dung trang thiét bi trong
PTN, khéng con mang tinh hinh thuec.

12. Cac cong viéc khdc
a. Cong tac quan ly hé théng thang may, hé théng phong chay chita chay
- Cong tac quan 1y hé théng thang may:

+ Thudng xuyén kiém tra cong tac bao tri thang may tai cdc tda nha: Toa
nha C12, toa nha K'TX Lao (khu A), toa nha KTX D3(khu B).

+ Khac phuc céac su cb vé thang kip thoi dé thang ludn van hanh én dinh, an
toan.

+ Bao cdo, 1én ké hoach thay thé linh kién cla thang di cii, hu hong kip thoi
dé thang ludn van hanh 6n dinh, an toan.

+ Béo céo, 1ap ké hoach kiém dinh cac thang dinh ky
- Coéng tac quan ly hé théng phong chéay chita chay:

+ Bao cdo, 1ap ké hoach bao dudng hé thong bao chay tu dong nha C12. Hoi
truong 300.

+ B4o c4o, lap ké hoach thay thé dén bao Exit tai cac vi tri nha C12.




b. Céng tac quan 1y hé théng 4m thanh phong hoc, giang dudng
- Thudng xuyén kiém tra hé théng &m thanh giang dudng, phong hoc;
- Khéc phuc kip thoi cac su ¢b vé hé théng am thanh giang dudng, phong

hoc;

- Bao cao, lap ké hoach thay thé sua chita thiet bi am thanh giang duor.
phong hoc dam bao hé thong ludn hoat dong on dinh va hiéu qua. -

c. Cong tac manh rém, bang tin.

- Khao sat, bao cao nhu cau manh rem, bang tin cua cac don vi khi co khi
cac don vi dé nghi;

- Trién khai lap dat kip thoi khi Lanh dao phong giao.

d. Cong tac cdy xanh.

- Dady manh cbéng tac cham soc, cat tia cdy xanh dé tao dugc khudn vién
xanh, dep.

- Béo cdo, lap ké hoach cat tia cdy xanh trong khudn vién truong de dam hao
cdy khong bi gay, do khi vao mua c6 gidng bio.

e. Cong tac phong diét mdi, cdn trung nguy hai.

- Két hop vai cac don vi thuong xuyén kiem tra hién trang moi, con tring

nguy hai dé trénh méi, c6n tring nguy hai xdm nhdp pha huy kho tang, trang thiét
bi..vv.
. - Béo c4o, 1ap ké hoach diét trir mdi, con trling nguy hai tranh mbi, con wing
nguy hai lay lan ph4 hiy kho tang, trang thiét bi...
TRUONG PHONG
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Pham Duc Thién



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7



