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KE HOCI1 CONG TAC NAM 2017 

I. VAN nE CHUNG 
Ch(rc näng 

Tham mu'u cho Hiu trilOng cong tác quãn 19 dt dai, Co s h tang; tu' van 
v thirc hiên viêc mua sam, s1ra chra, quán 19 các trang thiêt bj; tham gia qu 
hoach, sra chra, nâng cap; duy trI, tOn tao cành quan trong Tru6ng Va thyc hin 
các nhim vu khãc do Hiu trung giao. 
Nhimvii 

Phàng Quàn trj - Thiêt bj có 2 bô phân chuyën mOn: Bô ph.n Quan tr và B 
phn Thiêt bi. Nhim vu c the cüa tirng b phn chuyên mOn nhi.r sau: 
a) Bç5 phçin Quán ti-f 

- Chü tn xây dimg dçr thâo các quy drih ni b cüa Tru'ông lien cjuan dL 
chirc nãng nhim vii cüa phOng. 

- Quân 19 co s h tang, dat dai, san, vuàn cánh, cay xanh,... thuc phrn vi 
Trung quãn 19, dam bão an toàn ye da gió theo quy djnh hin hành. 

- Tham gia quy hoch sü' dirng dat cña Truirng; lam vic vai các ca quan liCn 
quan dê giãi quyêt các van dê nhà dat theo quy djnh c1ia pháp 1ut. 

- Quán 19 toàn b h thông nhà lam vic, giâng thrOng, phOng thI nghim. 
xu&ng thuc tap, san vithn, cay cânh, cay xanh và các cOng trinh khác thu 
phm vi quãn 19 ciia TruO'ng. 

- Lp ké hoch và tO chiirc thc hin cOng tác duy tu, báo duOng, ssa ch 
thuOng xuyen, chông xuOng cap các cOng tninh xãy dirng (nha lam vi, 
thrOng, phOng ±1 nghim, xuO'ng thirc t.p và các cOng trInh khác thuc phnn \ 
quãn 19 cüa TrnO'ng). 

- PhOi hap vói các b phn lien quan tniCn khai cOng tac nghim hu CtC 
cOng tninh xây dçmg mói, cOng trInh süa chüa, cal tao, nhãn ban giao vi có L 
hoch du'a các cOng trinh vào sir ding có hiu qua. 

- Quán 19 và thrc hiên cOng tác phuc v giâng duOng và phOng nuOc gi.0 
viên. 

- TO chuc quãn 19, vn hành và sü'a cha h thông din nuOc, thiêt bi, may 
móc, ban ghO, tü, bang,... dam bào chat luçng, hiu qua, tiet kim; theo dOi va 
thông báo dlnh kS' cho các dan vj ye chi phi sr dçing din nuóc. 

- Phôi hap vâi các dan vj lien quan triên khai cong tác phOng chOng hit h7io 
phOng chOng chay no trong TruOng. 
b) B3phciin Thiét bf 

- Quân 19, quy hoch, sap xap, diêu chinh nhàm phát huy tôi da hiu cua 
thông thiet b, may moe, vat tu k' thuât phuc vu cOng tác dao uo, nghiên c0'u khoL 
hpc Va chuyen giao cong ngh. 



- Dinh kS' kiërn tra, dánh giá Va kiêm kê tài sn, to chirc thanh 1' tài san tho 
quy djnh hIri hành. 

- Pliôi hçp vôi Phàng Tài vii và các dan v lien quan lap kO hoach clii tiCu, 
rnua sam may móc, trang thiét bi, thiét bj van phOng; mua và cap phát van phàng 
phâm, vt ti.r hóa chat thI nghim... 

II. KE HOiCH CONG TAC NAM 2017 

1. Cong tOc quOn l, quy hoçich cci sO' hçi tang, nhO cv'ca, dOt dai: Duy ti tOt. 
si,r quân l')' hiên tai, trong nh&ng näm tà trng buóc lam khang trang các ca sO': 

- Quy ho.ch và sap xCp h tang ca sO' ti khu B; 
- Sap xêp hcp l' vic sO' d.ing diën tich 1m vic ti các tàa nhã theo tmg 

cçlm chi.irc näng, tránh su sen k khOng tap trung hin nay ti khu A; 
- Lam vic vâi Di h9c Bach khoa dê dam bão quyên sO' ding cac phOng 

lam vic ti nhà C, nba CS. Tiên tó kêt hcip vO'i Di h9c Bach khoa xây dimg dir 
an hoàn trá din tIch lam viëc trong trixô'ng hçrp yOu cãu bat buc phãi chuyOn ii 
cho DH Bach khoa; 

- Trong trtrà'ng hap du'o'c dâu tu ngân sách xây dung thOrn tOa nha thav th 
10 gian cap 4 ti Khu thrc tp Lang San. 

2. COng tOc sO'a chü'a, duy tu, bOo du'O'ng cOc cOng trInh xáv clung: 
- Sua chc'ra toàn b khu vêsinh, chông thâm rnái giáng du'bng nhà D; 
- Lát gch sánh nhO C12 tang, các b.c IOn xuOng; 
- Chông thm khu v sinh nba C12 tAng; 
- Các hang muc cãi t.o, thub'ng xuyOn khác; 
- Cái to, sO'a chO'a K tic xá 5 tAng khu B; 
- Cài tao sOn vuO'n xung quanh cOc giOng duO'ng, K' tOc xO 9 tang, KTX S 

tang; 
- San lap san vu'm khu thirc tp da näng; 
- SO'a chüa cO'a, chng thrn nhà K5 
- Kt hap Dai hoc BOch Khoa Cái tao, sO'a chO'a giOng duäng nhO A. i (khu 

B) dê chuyn mt so phOng thI nghim ti khu Bach khoa vO; 
- Cài tao, sO'a chü'a khu thrc t.p co' sO' Lng San: V sinh san vuO'n, cv 

cãnh, xung quanh toàn nhà, sO'a khu ye sinh, chOng thâm, sO'a ch&a giuO'ng, trn 
nhra, din,. . .dê dáp O'ng cho vic an O' sinh hot côa sinh viOn thrc tip. 

- Hoàn thành BOo cáo quyt toOn d On hoàn thOnh cOa 2 d' On Cal to sO's 
chO'a GiOng dung nhO A, nhO B vâ COi t?o  sO'a chaa J-li tru'O'ng 300 vO tong 
crng thiêt bj phOng h9c dê gO'i B GiOo dic và Dào to trong Qu 1/2017. 

3. Trong cOng tOc theo dOi, quOn ltrang thiêt bi, mOy mOc: 

Day mnh cong tOc quán 1 thiêt b, may rnOc, quán l chat chë thit b, má 
rnóc giO tn lO'n, hin dii nhOm hn ch s'r hu hông, cOng nhu vic sO' dçing kém 
hiu qua. 



- Sthi ch&a quy chê quân 1 tái san. 
- Quãn 12 sat sao han tâi san ti các dan vj trorig Trwmg. 

Nghiên ciru các van ban lien quan dn quân 1 cong san vâ tái scin thuc 
nhiêm vu KHCN. 

- Tim hiu các phAn mm quãn 1' tài san dang hin hành. 

4. Trong cong tác mua sm trang thit b/, may moe, dung Cu vOt Tie, dung ci 

vOn phOng, cong tOe tha cha thit bi, mOy mOc, bOn gh, tu, bOng, 

Tip tic cOng tác ra soát hin trng cüa các dan vj; tn dung mi nguOn y. 
tp trung dâu tu trpng tam, tr9ng dim trén Co s tru tiên các don v du tu thiC 
thirc phiic vi dào tao và NCKH; cOng tác vt tu, hóa chat dyng cy phOug Tiu 

nghim trên tinh thn dáp img dy diii 6 dam bâo cOng tác dão to dOi vO Cu. ci 
các ngành trong trung; dáp rng day dü dyng cci van phOng dua trCn co SO ic 
chun, dinh mrc quy dinh. 

-Tháng 1/2017: 
+ Thxc hiên cOng tác du thu gói thu "Mua sam trang thiét bj thuOc Do n 

hiên dai boa trang thit b giàng dy và nghiên ciiru ngành Trãc da - Ban dO, Tuyên 
khoáng - TruO'ng Dii hpc MO - Da cht". 

- Tháng 2/20 17: 
+ Lp k hoch mua s&m trang thi& bj các don vj nãm 2017 trmnh BGH ph 

duyt. 
+ TiOp tiic triOn khai Dir an Tang cumg niãng liic nghiOn cru PIN Co - 

Diên. 
+ Hoân thành cOng tác du thu gOi thu "Mua sam phn mërn ho trq tuduc 
liiira" 
+ Siia chtta trang thiêt bi các don v theo dê ngh. 
- Tháng 3/20 17: 
+ Tniên khai vic mua sam trang thit bj các don vj theo ké hoch duqc ph 

duyt. 
- Tháng 4-12/2017: 
+ Tiêp t1c tniên khai vic mua sam, siira cha trang thiêt bj các don v theo 

k hoach dup'c phê duyt và yêu cu ciiia các don v. 

+ Tip tuc trin khai các dir an theo k hoich duçc B Giáo dye vâ Dâo to 
phê duyt. 

5. Trong cOng tOc xOy drng quy ch cjuy d,inh: 

Trong 2017 tiêp tyc hoàn thiën các quy dinh dã xãy dyng nhu quy djnh quaic 

1 tâi san, xây dyng quy dinh tiOu chun, dinh mO'c sri' dyng Cii sn, hoiin thCuh 

truâc tháng 6/2017. 



6. Trong cong tOc vç sinh mOi tru&ng, cOn/-i quan: 

1-1in nay, cong tác ye sinh môi truoTig , cành quan Co nhiêu cái thin, \'tf 

cn quan tam sat sao hcm nira. Trong närn 2017 cong tác quán 1' diêu hành cün snu 

sat d cOng tác v sinh duoc tt hcm, dc bit ye cánh quan sé dành rnt phn kinh 

phi dé ton tao san, sang, vun hoa,.,. 

- Tang tan suât kiem tra cOng tác ye sinh môi tru6rig cãnh quan các v tui 
nhu': Khu ngoi cành, giàng dithng, phOng h9c, góc khuât gi0a các tOa nba, nhà ye 

sinh, ban cong các tOa nhà; 

- Thi.rng xuyên nhàc nhô quân 1', cong nhân cOa Nhà cung cap djch vii vC 
ch.t lu'qng cOng vic, thO gian lam vic cOa cOng nhân; 

- Tang cuOng kim tra bàn gh, trang thiCt b trong các giáng du'On, phànu 
hpc. Báo cáo kp thai khi phát hin bàn ghC, trang thiCt bj hông hoc dC có pluvuiin 
hung khàc phc kp thà. 

- Dê xuât: 

+ PhOi hap vOi phOng Cong tác chmnh tr - TruyCn thông vá phOng COng tc 
sinh viCn thuà'ng xuyCn tuyCn truyn den các lOp sinh viCn, sinh viên vic giU gIn 
v sinh rni truOng chung, có 2 thc Va trách nhim báo v bàn gh, trang thiOt b 
trong các giáng duàng, phOng h9c Va flO cOng cng. 

+ Lp các To (nhóm) sinh viên tinh nguyen,  xung kich (ket hçrp cOng can bO 
trrc giang during) thung xuyên di tuân tra ti các khu vçrc có giáng dung, phOng 
hoc: Khi phát hin các phOng h9c không có sinE viCn ma vn d din, quat van 
chy thI có the vão tat hoac thông báo cho can b tri'c giàng dung. 

± Cung cp du'ng day nóng dC sinh viên có the phán ánh trvc tiCp nhanh 
nhât v nhftng hu hông cta bàn gh& trang thiët bj trong các giáng du'à'ng, phOiiu 
hpc và nai cOng cng 

7. Trong cOng tOe quOn 1)5, vOn hOnh, sO'a clnia h thOng din nu6t: 

Trong thai gian qua, cOng tác din nuOc dã Co nhiu cài thin v chat luvug, 

tuy nhiên vn cOn hn chê và yn cOn có si,r CO xày ra. Trong näm 2017 sC t11) 

trung rá soát toàn b h thng, 1p phu'ang an thay the, náng cp vâ dua váo sd 

dung môt s h thông tr dOpg diu khin din nuO'c, tiCp tpc dua ra các giOi phdp 

tit kiêm diCn bang each sr dung thiêt bi tiCt kim din,.,. 



- Tang cung kim tra 1 1k/i tun dôi vi các khu giáng dung, 1p  hpc \ 

các trang thit bj din nhu Quat diên, ip  hoc, ck/, cong tic, aptoma d chu 

dng khàc phic sira chta kjp thà'i. 

- Di vOi Hi truYng 300 và các phOng h9p thung xuyên kiêm tra các trang 
thit bi diên 2 1k/i tun. 

- V din chiu sang trong kkiuOn viên trung, hânh lang cau thang, w cc 
khu ging duOng, nhà C12 thu'ng xuyên kiêm tra dë s.ira chtia. 

- Vë cOng tác bGrn nuac phc vi sinh viën i kI tic xã: Dam báo Co nuOc 
24h124h. 

- V cOng tao sra chüa diên nuac KTX: Ngoài sOa chcra theo doi dê ng1 
ciiia Ban quán i KTX, d xuât vói lanh do phOng I näm sira chüa 2 lãnll nãm 
(khi sinh viên nghi he và nghi t&). 

- Dt tçr dng h thng barn nu'ac ging khoan phic vç khu giáng duOng. 
- Lap cOng tci din ti các tOa nhà d theo dOi tiêu th din hang tháng. 
- Cái tao sira chü'a duO'ng din nhu giàng dithng nhà B 1. 
- Thay du&ng cap van xo&n tr tram biên áp dn các khu giáng dLrO'ng. 
- Ni ngun din vi may phát cho KTX nuOc ngoài. 

8. Trong cong tOc kiém Ice, thu hOi và tharth I tOi sOn: 

Duy trI cOng tác kirn ké tài san hang nám, thu hOi kjp thai cáo thiCt h hOng. 

dä qua hn khOng cOn sir dçing du'c. Thuc hin cOng tao thanh 1 tái san kip thdi. 

9. Thong cOng tOe quOn l kho và cp phOt vt tu; thii bi, vOn phOng phOm: 

- Tip tgc phát huy cOng tao quàn 1 kho và cap phát vt tu nhu hin nay. D 

cong tác t6t han cn lam vic sâu sat vâi cáo dan vi dO vic cap phát kjp thOi, 

khOng bi thng. 

- Cap phát van phOng phâm, muc cho cáo dan vi dáp mg nhu cOn 
và dam bào tit kim cho Nhà tru'&ng. 

10. Trong cOng tOe phtc v nuâc phOng nghi giOo v/en vO phic vi iii/Oi / 

trang Om phOng hçc: 

Truac mt duy tn six  phic vii hin nay, sau dO xin ' kiOn CBVC chuyOn 
sang phic v'.i theo huang van minh là diing cay nuó'c t'ir dng. 

11. Theo dOi quOn l hoçzt d5ng cOc phOng thI ngh/m: 



Nhüng nãm qua cong tác quân 1 hott dng cOa các PIN chua hu ci. 
Các dun vi chua có su phOi h chat chë vi dun vj ch'c nãng trong vic cung cip 
các thông tin dO Iiu lien quan dn các hoat  dng cia dun vj rnInh, cOn mang tinh 
hInh thrc. Các PTN dä duçc du tu môt nguôn kinh phi tuang dOi 1n dC mun sôm 
các trang thit bi nhm nâng cao näng 1rc nghiên ciiru. Tuy nhiOn, dun v chOc 
nãng chua quân 12 ducc vic khai thác Va sO ding các trang thiOt bj d duoc du u 
cOa mt s PTN, nhiu thit hi (met s loai thit bi hiên dai)  duoc du tu 0 don vi 
nay nhung 1aj  không dL1gC khai thác scr dgng trit d trong khi dun v khác có nhu 
cu thI không có Va cüng rt khó trong vic tim hiu thông tin v các thiOt b cOu 
nhOng dun vj d ducc ducic trang b. 

Dê cOng tác quOn 1 boat dng các PTN duçc hiu qua hun, quán 1'' PTN 
can di dôi v0i quán 1 theo dOi tInh hInh sO dung trang thiêt b trong PTN. Nãm 
20 17, ket hqp vOi quán 1 theo dOi tInh hInh sO dung cOc trang thiCt hj uona j)  I N. 
thanh lap t kim tra theo dOi tInh hInh hoat dng và sO ding các trang thit b 
trong PTN, nhm quán 1 chat chë tInh hInh hot dng và tan suât sO dung, khai 
thác các trang thit b hin dai cOa các PTN cO hiu qua. DOng thdi dC nghj các din 
vi phi hp chat ché vOi phOng chOc näng, kp th0i cung cap cáo thông tin dO 1iu 
can thit cho phOng chOc náng khi có yêu cãu. Tao  diêu kin thun igi cho phOng 
chOc nãng trong cOng tác theo dOi quán 1' hot dng và sO diing trang thiCt b trong 
PTN, không cOn mang tInh hInh thOc. 

12. Các cong vic kha'c 

a. COng tác quán 1 h thông thang may, h thông phOng cháy chOa cháy 

- COng tao quán 1 h thông thang máy 

+ Thithng xuyên kiOrn tra cong tác báo tn thang may tai  các tOa nhá: Ha 
nhà C12, tOa nhá KTX Lao (khu A), tOa nhà KTX D3(khu B). 

+ KJic phc các sr c v thang kjp th0i dê thang luôn van hánh on dinh, an 
toàn, 

+ Báo cáo, len k hoach thay the 1mb kin cOa thang dã cU, hu hông kp thOi 
dé thang luOn vn hành n djnh, an toán. 

+ Báo cáo, 1p kê hoach kim dinh các thang djnh k' 

- Cong tác quãn 1 h thng phOng cháy chOa cháy: 

+ Báo cao, Ip ké hoch báo duOng h thông báo cháv t dOng nhá C' I?. I H 
truOng 300. 

+ Báo cáo, lap k hoach thay th den báo Exit ti các vj trI nba C12 



b. Cong tác quán 1i h thng am thanh phông hçc, giáng duäng 

- Thuàng xuyên kim tra h thng am thanh giàng duà'ng, phàng hpc; 

- Khãc phuc kjp thai các sx c v he thng am thanh giãng duàng, phàng 
hoc; 

- Báo cáo, 1p Re hoch thay the süa chüa hiêt b am Nanh gin du 
phông bce darn bào he thng luOn boat dong n dinh và hiêu qua. 

c. Cong tác rnành iCrn, bang tin. 

- Khão sat, báo cáo nhu cu mành rem, bang tin cüa các dun v 1i có kL 
các don vi d ngh; 

- Triên khai 1p dt kp thii khi Lãnh do phóng giao. 

d. COng tác cay xanh. 

Day rnnh cOng tác chäm sóc, cat ta cay xanh dê tio duc khuôn vêi 
xanh, dep. 

- Báo cáo, lap k hoch ct tia cay xanh trong k1uOn vien ru'ng d. dam Hm 
cay khOng b gy, d Rhi vào rnia cO giOng bão. 

e. COng tác phOng diet mi, con tring nguy hai. 

- Kt hp vói các don vi thuàg xuyCn 1dm tra hin trang môi, con trOn 
nguy hai  dë tránh mi, cOn trng nguy hai xám nhãp phC bOy Rho tang, trang thiar 
bi..vv. 

- Báo cáo, 1p  kO hoach diCt trü mOi, con trOng nguy hi tránh rnOi, cOn trOng 
nguy hai lay Ian ph hfiy kho thng, trang thit b... 

TRU'ENG PHONG 

AT1. 
Pham DOe ihien 
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