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-KE 1-JOACH CONG TAC NAM 2017 (Tf 01/01/2017 DEN 31/12/2017) 

TT ?Oi dung cong 'i6c thuc mOn FOol gian ilituc hi2n 

LOp kO hoçtch chung cOng lác tuSn, thOng, qu9, nôm cho PhOng tuOii on sá 
các kO hoach cOc cá nhSn dO xuOt 2017  

2 CbS trI phi hp vOi phOng TOi v vS cáo don vi iOn quan cSV dnng vS 
thLrc Iiin "Quy chO chi tiOu nchi  b' Va plian phoi coo ngLifl thu nhp tOng 
thOrn cho can bô, ven  chOc vu nuirS/ no dOug than  quy  dnh.  

3 KiOrn tra, theo dOi, nOrn hOt tinh hInh viOc thrc hiOn cáo quy ohS, 
cSa TruOng vS cSa cáo cOp có thOrn qtivOn; dO xuOt hO sung, sOn 
bun hSnh rnói quy chO ni bch: 
- Quy chO chi tiOu nOi bô vS phSn bô ngSn slich tO phi 
- Quy dinb Quán 19, tuyOn dyng, sO dyng viSa dine 
- Quy trinh ThSnh lOp giSi the don vi 
- Quy 0mb di hoc tOp cong tao trong vS ngoSi nuOc 
- Quy trinh giSi quyOt khiOu nai, tO cáo.  

4 X11y dung. qLuui 9 vS ihuo hiOn cOng tOo cjin honch cáo ohOc V\1 Itoh dyl) 
to It ihuL  hin  qu inh ho ui \ i ta it iu ut nh viuc in] 

5 Quito h, kitun thac, sO dung vu ighien o]ru nunu. 1aip phun nuhii quan 
cáo bO. 

6 - Luu trO, cOp nhPt, hO sung theo thOi gian thro moi thông tin v cáo bO. 
'1060 obOe vS nguOi lao dng trong uoSn TrrrOng Irong phOn mOrn 
- ChuyOn vá update dO liSu sang h thông mOi.  

7 - Thtrc hiOn quy trinh xdt dat danh hiOu NGND, NGLJT 0 cap TruOng. 
- Thuc hin quv trmnh xOt dot chuSn  chi'rc  danh CS,  PGS 

8 - Quán 19 cong tad cOng khai Ci sOn cOn \'ien chOc thuc dOi aiong phai 
CS khai; 
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9 XSy dung CS hoach; quOri 19 vá thpc hiên các CS hoch dSo tao, hOi thrOng 
doi ngS Lan no, vien chuL. Va nguol I in dong tiong torn ti uong - 
1 .Chuong trinh bOi duOng nSog cao nOng Inc thiOt kt bSi giSng va phuong 
phap iSng day 
2. Chuong trinh bôi duOng thou chun chOc danh nghO nghip giSng viOn 6/2017 

chfnh hang  II  
 Cáo kp bôi durOng chuyOn moo ngOn han  (nOn có) 10/201 7 

10 Quinn  ly cong tac danh ma can bo on c  ho va noun  i  I in doi 211 1 

11 LOp kO hoach giSm sat, thanh tra, kiOni na hông nOrn, dnh k9, dt XuOt 
viOc hue hiOn chinh sOch, phSp lLit vS cáo quv dn1t ni bO 00; vOl noi Thea ,L/ hcioh 

hoat dong cOo TruOng trong phpm vi tiách nhiern quSn 9 cOn 1-liOn truOng 

Ceo dOng quy dinh c0a pháp luOt.  

12 Fiep oh in a giat quyet chi dao ihuc hien qu iii oh gi I U'1 Lt Oh eu 'tai i I boo u \ ILO 0 

to cáo theo  quy dinh  cSa phOp luSt vO  khiSu nai,  to  cáo.  

13 PhOi hup vOl cáo don vi diOu dng ngur/ri tham gia cáo I1i dOng, cáo Ran 1heo cáo kO thi 

chuyen  mOn cSa  tOt cá cáo loai kI thi.  

14 Thyc hin uhanh tra san khi dune HiSu truOng phO duyt CS hooch hoOc 
i theo  au cC  duo  cOo HiOu  trtrOng.  

I a Xay dung CS hoach ye uo c in doi ng0  can bo  Vin  chuc  lap  ke hoach nOn I boo Vu \ IL Li ti 



TT Nôi dung cOng viêc tliirc hiên ThOi gian th uc hin 

cáu biOn ch, phôn phOi cR1 tiOu biOn chO cho  cáo don vi. 
16 - Theo döi cac rnc thOi gian bO nliim con hO quOn l, dO \uat phtrong On 

thgc hiên tiOp theo. 

- ChuOn bj nhOn sir trinh Hiu trcrOng quyOt dinh hoc rInh cop cO thOrn 

quyOn quyOt dinh bO nhiOm, miOn nhiOrn cáo cR/ic vu; loan chuyn. lu/in 
phiOn, diOu dông, bit phOi, cRayOn (101 vi tn cong tác; thOnh lOp, kin loOn 
cOc Hi dOng, Ban tu vn, Ban gi/ip viOc, Tiu ban giOp viec, To cOng tOc 
c/ia TrtrOng, d On. 

- L/ip danh sOch clii lacing hông thông: Xe! I/n I rong thu/mg .xuyOn. o'tr6c 
han hone nOni. 

P ho hILO chc do tiLl luon cc ban luon t coo tRout phu c ip chuL a 
plict c P  th flu 0  On (Jot I 01  ih OlD Ia. dohp dig Lot _ 

- XOt hOc dOi thai gian cong tOo dOl vat c/tn bö, \ten ch/rc dO chn toni 
him thea qu djnh; 

Tbirc hiOn hi hop dOing thinh gi/tng vO thea dOi viCe thpc hin cáo hop 
dOng thinh giOng. _______ ____________ 

Theo v vic cy thO 

'7 

IS 

19 LOut dOi eluiOt.i v/i cli/iu chinh cáo biOti phy cop thOm ilOn nh/i giiio hOn4 
thông 

Thea lông thông 

hco cct c'a.o cc B.: 

'ihco i/rug ihOn 

COng tiLe baa hiOm: 
Thou dPi quO ti/nh dPng BlIX IL dO dôi oRiOn vO khp v/il BI lXI]X con 

nguoi I a duri (ihitoc Ft uctig c i c a. L F C ti) 
- LOm ItO too cop sO. cop iyi sO 131IXl 1, chOt sO B H XII elto ngtiOi lao 
dOra.: 
- COp thO B! lYT 
- TniOn khai cOng tOe b/to hiOm thOri HiO.  

LOm ohO d hcru tn. trot cap Rho khOn, i/i toOt, thai s/tn. Orn don. ml nan lao 
dOng: chO dO cho c/tn bO ho/mg mu dOi Rh/tug chiOn: Ii iOu. hi; 
- E)Ort an dOp  ngha, riOng nuoc nhOi ngoOn trong d p 27/7. dOi vOl cOo cOn 

h vO ni/il nh/i cáo ii 06 cOng c'P/ cOch mang vô cc cOun tic IOn JOl cot 

nRa tilt/mg. 
- NeOy QuOn dOi nhOn dOn VN 22/id  

(3p ni/it  cOn bO nohi him inang Bin va nghi too c/ic thOi k/ cii 10 

20 

21 

Q u/tn 1/' hO so trio: Tao hi/in vice c1tuy0u hang, thea dPi lacing. n/trig 

lacing tnt/co kid ye litru cho nrru'/.rl lao d/ing (nOn do d iOu <iOn) 

I lông thông 

l'lieo vu \'ieo 

/2/2017 

3/20 17 

7/20 17 

220 I 1 

12/20 17 

Thea vu vic op 

Lap Re hoach quan ly va thuc luien quy trinh tuyen ding cRayon chric Thco ceo coo cu i 

danh nghO nghiCp, ho nhirn cáo cR/re danli thea quy dinh; xOt k lu/it, lOnh dao 

thai \'iCc, chm dOt hap dOug, chuyOn cOng tOo dOl vol giOng vien, eOn hO, 
viOn cR/ic vO nguoi lao  dng. 

- l'hia. IiiCn cliS dO nghl pROp eRa cOn hO: thea dOi vá tOng hqp vic chOp M/tng 5 hông thông 
h/tnh k' lu/it lao dng c/ia c/tn bO, viOn cR/nc và nguà/ lao dOng; goOn l' 

the, d liCu chOm cong. 
- Lanc dLi tue cOp trang ti lOt hi hOo ha lao dOng. phi cOp d/io hpi, [iOn lOm Fhco thtrc tO 
thOrn ngoOi glO, . 

23 

24 

25 

Thea tRim tO Thtre liin cltO dO nghi lOnu viOc, true agO)' nghi cO cR1 liOn quO. ti/rn bOi 

dluL no Hoc cha cm Ri ia cm i'o Ic Ion long nato Ic1 \at 't Din 
TOt Duiug OcR; SOB. 1/5: QuOc giOt 15,'! I. 20/I 1..). 

Thea dPi, tOng hp liaR hinh; thOng hO, bOo c/to cOng mOo ihonh 113 ciho 'I'heo you cáo 

Hi/iu ircrO'ng v/i cáo  cOp cO thOrn qtiyOn thea quy dinh hi/un hOnh. 

- KOt hap v/cu c/tc dorm v 06 I iOn quan irong cOng tao bOo c' chinh tr ni 

b/ic 

Thea yOu cOu 7 

26 

2$ 



TT Ni dung cong vic thuc hiên Th6i gian thyc Iii3n 

29 Giám sOt viêc thrrc hiôn Quy ch dOn ehO trong cáe boat dOng eOa Tróng Theo yOu cOu 1 
do Bô lrrrO,ng B (liOo  due và DOo tpo  ban hOiTh. 

31) Cr va quOn I cOn b di cOng tOe, hoc tp 0 ironu vO ngoOi nu1c. tilp i'licn ':i v ic c': 

nhn cOn b v Truàng theo quy djnh. 

31 ChCi in Om bOo cOo  dinh k' vO dOt xuOt thee von can cha cap  trOn 'hue vOn 

32 GiOl qnyet môt s cm d ni bO cho vim chOc: 
- TiOn vOn phOng plThm cho giOng viOn vO phpc vp giOng day IhLO qu 

- liOn Din ihoai hOng qu' cho cOn b C]uan l\ 
H6  to lien lefts iou 1) thai s'n ihco quy che  c hi lieu no ho - 

Cong tOc \'Un thrr. Irru tr[r, VIni phOng: 

LOLl trCr, cOp nhOt, hO sung in 1 hO so' can oo, viOn chOc vO nguo'i 

lao dOug cha TrtrCng (hO cO hop dOug thinh ciThg); quOn I cOc hop doug 

cá sO dung nhOn so ngoOi 'Fr u'Ong 1)6 thoc h iOn cm ihin vu ma TrirOng; I'hco vu \'iCC Cu 40 

vOn thdr cho phOng. 
- Lou [nO bàn cOng (bàn mOm un ilico nguOi iryc [lOp thyc hin) vOn bàn 

dan, di va van bàn nOi bO. 

34 Theo dOi, bO sung, cOp nhit hO so phu cOp Ci hOng nOm che cOn b (I nOm 1 heo dpi 

ftun  3 dot).  

35 Thdrc hiOn uy trInh thi nOng hang chOc daub ighO nghiOp Thee k hopch 

36 'Fhco dOi cOc  mc thai gian hi hoe dng. lheo Vp \ cc L u  

37 Theo dOi bO nhiêm, m n nhiêm mb dao mc PTN (nghiOn oh u ! [rub Thee vp v Oc cc 

gino cho lOnh dpo BM)  

Tl. PHONG TCCI3 

Th.s VO Duy TOn 
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