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ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT HỌC PHẦN
1. Tên học phần:  Thực tập tốt nghiệp (Grraduation Practice)
Mã số học phần: 7070334
Số tín chỉ học phần: 2(0-6-0) thực tập trong 2 tuần
Số tiết học phần: 
Lý thuyết: 0; 	        Bài tập: 0;             Thực hành: 0; 
       Thực tập:   90;        Đồ án:  0;               Tự học: ...;
2. Đơn vị quản lý học phần
2.1. Giảng viên giảng dạy:	Mã giảng viên
1. TS.Nguyễn Thị Kim Ngân	0703- 04
2. TS. Lê Minh Thống	0703- 06
3. Ths. Nguyễn Thanh Thủy	0703- 05
2.2. Bộ môn: Quản trị doanh nghiệp Địa chất – Dầu khí
2.3. Khoa: Kinh tế - Quản trị kinh doanh
3. Điều kiện học học phần 
3.1. Môn học tiên quyết:
3.2. Môn học học trước: Học xong toàn bộ chương trình lý thuyết và đã thực tập nghiệp vụ kinh tế.
4. Mục tiêu của học phần  
 Giúp sinh viên nắm bắt được thực tiễn các hoạt động quản trị kinh doanh của doanh nghiệp, kỹ năng thực hành trong thực tế cũng như thu thập tài liệu cần thiết phục vụ cho viết đồ án tốt nghiệp.
4.1. Kiến thức 
4.1.1. Nắm được thực tiễn thực hiện các công việc quản trị kinh doanh trong một doanh nghiệp.
4.2. Kỹ năng 
4.2.1. Thực hành một số nghiệp vụ kinh tế tại doanh nghiệp
4.2.2. Kỹ năng tìm kiếm và lựa chọn các tài liệu, thông tin cần thiết để phục vụ cho giải quyết một vấn đề kinh tế trong doanh nghiệp.
4.2.3. Kỹ năng tư duy, phân tich và ra quyết định.
4.2.4. Kỹ năng mền trong ứng xử, giao tiếp với những cán bộ viên chức của doanh nghiệp.
4.2.5. Biết cách tổ chức làm việc nhóm để thực hiện công việc thực tập có kết quả cao.
4.2.6. Kỹ năng chuẩn bị báo cáo và thuyết trình.
5. Tóm tắt nội dung học phần
 	Đến một doanh nghiệp cụ thể mà sinh viên đã lựa chọn hoặc được phân công, sinh viên phải làm quen và tìm hiểu toàn bộ quá trình hoạt động sản xuất kinh koanh của doanh nghiệp; tham gia làm một số công việc, đặc biệt là những công việc thuộc về nghiệp vụ của các phòng ban chuyên môn để nắm bắt được kỹ năng giải quyết một công việc trong thực tế; Đồng thời tiến hành thu thập các tài liệu phục vụ cho viết đồ án tốt nghiệp theo một hướng chuyên đề nào đó.
6. Cấu trúc nội dung học phần
	6.1. Lý thuyết

	6.2. Thực hành 

	Đề mục
	Nội dung
	Số tiết
	Mục tiêu

	Kỹ năng 1
	Tìm hiểu tình chung của doanh nghiệp, bao gồm: chức năng, nhiệm vụ và ngành nghề kinh doanh chủ yếu; Các loại sản phẩm đang sản xuất và cung cấp trên thị trường; Các điều kiện sản xuất kinh doanh; Quy trình công nghệ đang tiến hành; Hình thức tổ chức bộ máy quản lý, chức năng nhiệm vụ của từng bộ phận trong bộ máy đó.
	
	4.1.1+ 4.2.2 + 4.2.4

	Kỹ năng 2
	Tìm hiểu công tác kế hoạch hóa trong doanh nghiệp, 
Tìm hiểu công tác quản trị nhân lực trong doanh nghiệp; 
Tìm hiểu công tác quản trị sản xuất trong doanh nghiệp.
 Tìm hiểu công tác định mức kinh tế - kỹ thuật. 
Tìm hiểu công tác tổ chức cung ứng vật tư kỹ thuật cho sản xuất. 
Tìm hiểu công tác quản trị tài chính trong doanh nghiệp. 
Tìm hiểu công tác marketing tiêu thụ sản phẩm trong doanh nghiệp. 
Tìm hiểu trình tự lập một dự án đầu tư.
	30
	4.1.1 + 4.2.2 + 4.2.4

	Kỹ năng 3  
	Sinh viên phải trực tiếp tham gia làm việc để rèn luyện kỹ năng tại một số bộ phận trong doanh nghiệp do sinh viên tự bố trí và lựa chọn trên cơ sở được phép của các bộ phận đó. Theo từng dạng công tác đã lựa chọn, sinh viên phải tìm hiểu nội dung và trình tự tiến hành quá trình đó từ khâu đầu đến khâu cuối.
	
	4.2.1 + 4.2.3

	Kỹ năng 4
	Thu thập các tài liệu cần thiết để phục vụ cho viết luận văn tốt nghiệp theo đề cương hướng dẫn
	
	4.2.2 + 4.2.3 + 4.2.6




7. Phương pháp giảng dạy
 Giáo viên hướng dẫn chung theo đề cương thực tập trước khi đi thực tập, tham gia kiểm tra thực tập của sinh viên.
8. Nhiệm vụ của sinh viên 
	Sinh viên phải thực hiện đủ thời gian thực tập tại doanh nghiệp hoàn toàn tự chủ động trong thực tập.
9. Đánh giá kết quả học tập của sinh viên
9.1. Cách đánh giá
       Sinh viên được đánh giá tích lũy học phần như sau:
                                    Bảng 2. Đánh giá học phần 
	TT
	Điểm thành phần
	Quy định
	Trọng số

	
	Điểm thi kết thúc học phần
	 Thuyết trình  để bảo vệ báo cáo kết quả thực tập trước giáo viên 
	

100%



9.2. Cách tính điểm
  Điểm đánh giá  học phần được chấm theo thang điểm 10 (từ 0 đến 10), làm tròn đến một chữ số thập phân. Sau đó được quy đổi sang điểm chữ và điểm số theo thang điểm 4 theo quy định về công tác đào tạo của Nhà trường. 
10. Tài liệu học tập
[1] Đề cương hướng dẫn thực tập và viết đồ án tốt nghiệp

	
	Hà nội, ngày      tháng        năm 2020

	TRƯỞNG KHOA
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