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cAc QUY DJNH CHUNG 

I. Quy djnh dBi v6i giang vi en 

- Giang vien phai chudn hi bai giang, ljch trinh giang d~y va s6 tay giang d~y 

Vel hQC t~p khi len l&p. 

- N(>i dung va ljch trinh giang d~y phai tht;rc hi~n theo dung d~ cuong mon hQC. 

- Thu0ng xuyen diem danh tinh hinh hQc t~p cua sinh vien thong qua Ban can 

SlJ l&p. 

- Cu6i m6i bu6i hQC c~n ghi d~y du cac thong tin cua bu6i hQC trong cu6n s6 
tay giimg dc;zy va h()c t(ip, kY ten va quan ly s6. 

- Yeu c~u l&p tru<mg l&p hQC ph~n kY ten vao s6 tay giang d~y va hQC t~p khi 

k€t thuc m6i bu6i hQc sau khi da th6ng nhfit cac n(>i dung ghi trong s6 tay giang d~y 

Vel hQC t~p. 

- Vi~c danh gia k€t qua hQc t~p mon hQc cua sinh vien, t6 chuc thi, chfim thi 

c~n thvc hi~n theo dung n(>i dung cua Quy ch~ dao t~o hi~n hanh. 

- Cu6i hQc kY, giang vi en n9p s6 tay giang d~y va hQc t~p cho Ban chu nhi~m 

b9 mon de quan ly va kiem tra khi c6 yeu c~u. 

II. Quy djnh dBi v6i sinh vien 

- Tham gia d~y du cac bu6i hQC ly thuy€t va thvc hanh cua tirng hQC ph~n. Cac 

tru(mg hgp vfing m~t phai trinh gifiy xin phep nghi hQC Vel cac gifiy ta lien quan (n€u 

c6). 

- L&p truong l&p hQC ph~n thong qua cac t6 tru<mg danh dfiu vao phi€u diem 

danh, thong bao s6 lugng sinh vien vfing m~t cho giang vien va kY ten vao s6 tay 

giang d~y Vel hQC t~p VclO cu6i m6i bu6i hQC. 

- Khi k€t thuc hQc m6i hQc ph~n, l&p tru<mg l&p hQc ph~n ban giao l~i phi€u 

diem danh cho giang vien lam ca so de danh gia diem thanh ph~n c va xet di~u ki~n 

thi k€t thuc hQc ph~n cua sinh vien. 



Xin hãy chèn các trang Thời khóa biểu học kỳ của các thầy và Danh sách theo 
dõi, điểm danh, cho điểm b, c các lớp trong từng học kỳ 1, 2, học kỳ phụ lần 
lượt vào đây. Đóng thành Sổ theo dõi giảng dạy và học tập (Sổ tay giảng 
viên).

Nếu cần hỗ trợ về Thời khóa biểu giảng viên; File Danh sách sinh viên trong 
các học kỳ, đề nghị các khoa lập Danh sách giảng viên và đề nghị Phòng 
ĐTĐH hỗ trợ, xuất dữ liệu từ phần mềm quản lý.
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