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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché quin Iy sinh vién Truomg Dai hoe Mo - Dia chét

HILU TRUGONG TRUONG DATHQC MO - DIA CHAT

Cin et Quyét dinh 56 70/2014/QD-TTg ngdy 10/12/2014 ctia Thi tudng Chinh
phtt v& viéc ban hanh “Pidu 18 tru'c‘mg Bai hoc™,

Cin ¢ Thong tw lign tich o8 07/2009/TTLT-BGDRT-BNV ngay 15/4/2009 cua
Bo Gido duc va Pao tao va B No1 vy hudng dan thye hién quyén tu cht, ty chiu trach

nhiém vé& thuc hién nhidm vy, t8 chire bd miy, bién ché dbi véi don vi sy nghiép ¢bng lép

gifo due va dao tao;

Cin of Thong tu 10/2016/TT-BGDDT 05/4/2016 cua Bo truong Bo Giao duc va
Do tac vé Quy ché cong tac sinh vién dbi v&i sinh vién hé chinh quy;

Két dé nghi coa Truong phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién,

QUYET DINH

pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quén 1y sinh vién Trudng
Dai hoe M6 - Bin chit”,

Pidu 2. Quyét dinh nay o hidu lye tir ngay ky.

Pidu 3. Trudng phong Cong tae Chinh trl - Sinb vién, Truong cac Khos, Tw(mb
cde don vi ¢d lién quan va sinh vién u(mgj todn trudng chiv trach nhiém thi hdoh quyét
dinh nay./. '
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QUY CHE QUAN LY SINH VIEN TRUONG DAI HQC MO - PIA CHAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 2007/QD-MPC ngéy 31thdng 12 ndm 2019
ctia Hi¢u trucng Truong Dai hoe Mo - Dia chci’r)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tweng dp dung

1. Quy ché nay quy dinh v& quy trinh, su phéi hop gifta cdc don vi chlc ning
trong cong tac quan ly sinh vién Trudng Dai hoc Mo - Dia chit.

2. Quy ché nay 4p dung cho sinh vién ctia Trudng Pai hoc M - Dia chét,

Didu 2. Muc dich

1. Giap sinh vién hiéu dugc quyén, nghia vu va mot s6 cbng viée lién quan téi
‘hoat ddng quéan 1§ sinh vién ca cac don vi chirc ning.

2. Lam r& trach nhiém cta céc don vi lién quan trong viée trién khai céc hoat
dong quﬁn ly sinh vién.

3. Bao dam sy phéi hop chit ch& gifta cac don vi chitc ning trong toan trudng
trong giai quyét cong viée nhim nang cao hidu qua cta cong téc quan 1y sinh vién va
chudn héa céc qua trinh quan Iy sinh vién (hinh 1, phu lyc 1).

Chwong i1
TRACH NHIEM CUA CAC BON VI TRONG VIEC
QUAN LY SINH VIEN

Piéu 3. Trach nhiém cia Phong Pao tao Pai hoe

1. Tham muu cho Ban Giam hiéu Nha trudng dé ban hanh cac quyét dinh xir 1y
hoc tap ctia sinh vién (chuyén khoa, chuyén chuyén nganh, hoc song song 2 van bing ...)
theo quy ché dao tao hién hanh.

2. Quén 1y va cdp nhit céc thdng tin trén cdng thong tin dién 1l vé dao tao tai dia
chi website www.daotao.humg.edu.vn (sau ddy goi tit 1a céng théng tin dién t), ddm
b&o tinh chinh x4c, su cép nhit ctia dit liéu hoc tdp, dit liéu xu ly hoc tép, dir liéu hoc
phi.... ctia sinh vién.

3. Tich hop ké hoach sinh hoat 16p, sinh hoat doan, sinh hoat tudn Cong dén sinh
vién vao ké hoach chung ctia Nha trudng.

4, Cép nhét théng tin lén cbng théng tin dién tr cac biéu miu lién quan dén vige
bao lwu, tam ngimg hoc, xin thoi hoc, xin quay trd lai hoc tdp... cla sinh vién theo quy
dinh giai quyét cac thi tuc hanh chinh tai Bo phén mot cia.

5. Giai quyét cac cong vide khac lién quan dén sinh vién theo chic néng nhiém
vu ciia phong va theo quy dinh giai quyét céc tht tuc hanh chinh tai Bo phén mot cura.
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Ditu 4. Trach nhiém ciia Phéng Pam bao chit lwong gido duc

1. Tham muu cho Ban Gidm hiéu Nha trudng dé ban hanh céc quyét dinh xir Iy
hoc tap theo quy ché dao tao hién hanh.

2. Cép nhét dit liéu lich thi, diém thi céc hoc phin khao thi 1én cbng thong tin
dién tir vé dao tao theo ding tién d6 va thoi gian quy dinh.

Diéu 5. Trach nhi¢m ciia Phong Ké hoach Tai chinh

1. Quan ly di¥ iéu, tinh trang, tinh chinh xdc cta dit 1iéu hoc phi lién quan dén
khéi lugng ding ky hoc tdp cua sinh vién.

2. Phéi hop v6i ngén hang va cac don vi c6 lién quan xi Iy céc vén dé vuéng méc
lién quan dén dit lidu hoc phi ctia sinh vién.

3. Cung cip céc dir liéu hoc phi cho Phong Céng téc Chinh tri - Sinh vién va
Phong Pao tao Pai hoc vao tudn cudi hang thang dé xir Iy theo quy dinh, Theo d&i viéc
cdp nhat dit liéu hoc phi clia sinh vién trén céng thong tin dién tr v& dao tao gilp sinh
vién va gia dinh ¢6 thé theo dai chudn xéc céc thong sb vé hoc phi.

4. Thye hién dbi soét va kiém ching dir liéu hoc phi v6i ngan hang, phan hdi don
kién nghi bing thw dién tir cho ngudi hoc khéng mudn hon 3 ngay 1am viée. Néu c6 didu
chinh vé dit liéu hoc phi ctia ngwoi hoc, dit Jiéu nay cin duge cip nhat khéng mudn hon
2 ngay lam viéc. '

5. Chiu trch nhiém chinh trong viéc quan Iy dit lidu, dong bd dit lidu trén cdng
thong tin dién tir clia Nha trudmg 01 ngay 01 1an. Sau khi két thic thoi gian dong hoc phi
clia sinh vién 1 ngay, Phong K& hoach Tai chinh ¢6 trach nhiém phédi hop véi ngln hang
tdng hop dir liéu hoc phi chuyén Phong Céng tac Chinh tri - Sinh vién dé thong bdo cho
sinh vién va gia dinh sinh vién biét; déng thoi chuyén bd phén quéan Iy cbng théng tin
dién tr vé& dao tao dé cép nhét.

6. Giai quyét cac cong viée khac lién quan dén sinh vién theo chtc ning nhiém
vu clia phong va theo quy dinh gidi quyét cac thi tuc hanh chinh tai B phén mot cira.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Phong Céng tiac Chinh trj - Sinh vién

1. Quan Iy toan dién sinh vién trong quéd trinh hoc tip rén luyén, tu dudng tai
Trudng va noi cu tra.

2. Chi tri phbi hop v6i cac don vi lién quan 1ap ké hoach tuin Cong dan sinh vién
diu nam hoc, sinh hoat 16p dau hoce ki.

3. Pinh ky mdi hoc ky 1 l4n, cdp nhét 1én cbng thong tin dién ti cac dir lidu vé
sinh vién gém: Thong tin cd nhén cha sinh vién, thdng tin lién lac va dit liéu ndi/ngoai
tri1 clia sinh vién; dit liéu diém rén tuyén; két qua Tuén Cbong déan Sinh vién, sinh hoat 16p.

4. Str dyng hidu qua céc dir liéu vé sinh vién dé phat hién sém cac sinh vién cin
canh bo hoc tép.



5. Gii thong bao t6i gia dinh sinh vién bang thu tin (it nhét 1 hoc ky 1 1dn) cac
quyét dinh xtr Iy hoc vu chinh thire duge Nha trudng ban hanh. Ddng thoi chu dong phdi
hop véi cac Khoa quan ly sinh vién, thudng xuyén gitt mdi lién hé véi gia dinh sinh
vién, kip thoi théng béo két qua hoc tap, rén luyén cho gia dinh sinh vién.

6. Phdi hop voi Ph(‘)ng Dao tao Dai hoc va cac Khoa chuyén mén dé tham muu
cho Nha trudng ban hanh cac quyét dinh xir Iy hoc tip dbi v6i sinh vién.

7. Gidi quyét cac cdng viée khac lién quan dén sinh vién theo chirc nang nhi¢m
vu clia phong va theo quy dinh gidi quyét cac thi tuc hanh chinh tai B& phan mot cira.

Didu 7. Trach nhiém céia Phong Hanh chinh Téng hep

1. Luu trit va chuyém céc vin ban, quyét dinh lién quan dén sinh vién vé& cac don
vi theo diing quy dinh tai quy ché nay.

2. Pinh ky ra soat, bd sung va cdp nhat Quy dinh giai quyét cac thit tuc hanh
chinh tai BY phén mot cira dé kip thoi dép tng yéu clu trong cong téc quén ly sinh vién.

3. Giai quyét cdc cong viée khac lién quan dén sinh vién theo chire nang nhiém
vu clia phdng va theo quy dinh giai quyét céc thi tuc hanh chinh tai B6 phan mdt cia.

Pidu 8. Trach nhiém cita cac Khoa quén 1y sinh vién

1. Phdi hop véi Phong Dao tao Dai hoc, Phong Cédng tdc Chinh tri - Sinh vién
va céc don vi lién quan ra soat dit liéu xv Iy hoc t4p theo quy trinh x& Iy hoc tdp duge
quy dinh tai Piéu 13 Chuong 3 cia quy ché nay.

2. Tiép nhén, kiém tra va sir dung higu qua di liéu v& sinh vién dé két hop cing
Phong Céng tac Chinh tri - Sinh vién két ndi va lién lac v6i gia dinh cla sinh vién,
giup x0 1y kip thoi cdc phat sinh trong qué trinh hoc tdp cia sinh vién.

3. Cép nhét dit liéu diém rén luyén dinh ky 1 hoc ky 1 1an (sau mdi dot sinh
hoat 16p ddu hoc ki) phuc vu ¢dng téc cép xét hoc bbng khuyén khich hoc tdp va cong
tac quan ly sinh vién.

4. Giai quyét céc cong viée khac lién quan dén sinh vién theo chiic ndng nhi€ém
vu cia phong va theo quy dinh giai quyét cée thi tuc hanh chinh tai B6 phan mét cira.

Piéu 9. Trach nhiém cita Poan Thanh nién, Gido viér chi nhiém va ¢b vin
hgc tép

1. Kip thoi cdp nhét, phat hién sém cic doan vién, sinh vién c6 diu hidu bat
thudng trong hoc tip, sinh hoat. Pinh ky it nhét 1 hoc ky 1 14n vao cudi hoc ky Poan
Thanh nién, Gido vién chii nhiém (GVCN)/C6 vén hoc tp giri bdo cdo bing vin ban
cho Khoa va Phong Céng téc Chinh tri - Sinh vién vé nhiing sinh vién nghi hoc
nhiéu, co két qud hoc tdp rit yéu kém, khéng tham gia sinh hoat 16p/sinh hoat Poan.
Cén ctr dit liéu ndy Phong Céng tac Chinh tri - Sinh vién chiu trch nhiém két hop
véi Khoa chi quan dé thong bao cho gia dinh sinh vién (bing dién thoai va thu tin)
dé thong bao va c6 bién phap hd trg sinh vién dé cai thién két qua hoc tap va rén
luyén mot céch hidu qua.



2. GVCN thye hién sinh hoat 16p [ nim 2 ldn. Két thiic sinh hoat 16p ¢6 bién
ban sinh hoat 16p guri phong Coéng tac Chinh tri - Sinh vién theo miu tai Pha luc 2.1.

3. Cb vén hoc tdp tu vén, trg gitp sinh vién trong hoc tdp, nghién ciru khoa
hoc, dinh hudng nghé nghiép cho sinh vién.

4. Poan thanh nién sinh hogt thuong ky (1 nim 2 lan) dé ting cudng, ddy
manh t§ chic cac hoat dong ctia Poan nhim két ndi doan vién va duy tri 16 séng
lanh manh, thén thién va an todn trong doan vién, thanh nién.

5. Giai quyét céc cong viée khac lién quan dén sinh vién theo chirc ning nhiém
vu clia phong va theo quy dinh giai quyét cdc thi tuc hanh chinh tai B phan mot cira.

Chuong HI
QUAN LY SINH VIEN

Piéu 10, Cac thong tin vé sinki vién phuc vy Céng tac quan 1y

Céc dir liéu dé quan Iy sinh vién trong qua trinh hoc tip tai Truong Pai hoc M6 -
Pia chit (sau ddy goi 1a dir liéu cba sinh vién) gdm: ho tén, ma sb sinh vién, ngay,
thang, ndm sinh, noi sinh, diém hoc tip, diém rén luyén, thong tin tham gia cdc hoat
dong doan thé, sinh hoat doan, sinh hoat 16p, dit liéu hoc phi ...

Pidu 11. Quan 1y dit liéu, thong tin khi nhip hoc

1. Ngoai dii liéu cdp nhét online, khi nhip hoc, sinh vién ndp hd so cho Phong
Céng tac Chinh tri - Sinh vién gdm: So yéu Iy lich cda sinh vién ¢6 xéc nhdn cla dia
phuong noi gia dinh sinh vién cu trl, ban k& khai thong tin ¢4 nhén ctia sinh vién (theo
miu ctia Phu lue 2.2), hd so hoc sinh sinh vién dé hoan thién ddy du thong tin c4 nhan
ctia sinh vién.

2. Sau khi bt dau hoc ky 1 tudn, sinh vién thyc hién khai bdo théng tin v& noi cu
trii. Phidu khai bdo thong tin vé noi cu tr phai dugc ndp cho 16p trudng dé tdng hop
théng tin sinh vién ndi tri, ngoai tra (theo Phu lue 2.3 va Phu luc 2.4).

3, Trong vong 2 tudn k& tir khi nhap hoc, 16p trudng ndp diy du cac gidy to theo
mau duge quy dinh tai Phu luc 2.2 va Phuy luc 2.3 cho Phong Céng tac Chinh tri - Sinh
vién. Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién thyc hién s6 hoa, cép nhit cac thdng tin ndy
1én hé théng phan mém quan Iy dao tao Edusoft ciia toan trudng, thyc hién luu trit cae
viin ban nay dé @i chiéu khi cén thiét.

4, Quy trinh thu thdp va xit ly dit liéu sinh vién dugc thuc hién nhu trén hinh 2,
phu luc 1.

Piéu 12. Quan Iy sinh vién trong qua trinh hoc tip, cnh bao hoc tip

1. Cac don vi ¢é trach nhi€m chu dong tham gia vao cdng tac quan 1y sinh vién
bao gém: Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién, Phong Pao tao Pai hoc, Phong Pao tao
Sau dai hoc, Trung tdm Dich vu; Khoa chi quan, B mén chd quan, GVCN; Poan
Thanh nién, Héi sinh vién va cac don vi lién guan khéc.
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2. Khéng mudn hon 4 tudin sau khi két thic hoe ky chinh, Phong Céng tac
Chinh trj - Sinh vién chi tri két hop cing Khoa cht quan, Doan Thanh nién, GVCN va
c6 van hoc tdp tdng hop dit li¢u ctia sinh vién d¢é phat hién kip thoi sinh vién c6 diu hisu
bat thudng trong két qua hoc tp cta hoc ky. Dit ligu bét thwong gdm: két qua hoe tap
yéu kém, bi cdm thi nhidu hoc phén, ng hodc vi pham quy dinh vé dong hoc phi, khong
tham gia sinh hoat Doan.... Danh sich nhiing sinh vién thudc dién nay duge st dung dé
phén tich, thyc hién cénh béo hoc tap sém, ddng thoi dé Phong Cong tae Chinh tri - Sinh
vién gl théng bao vé cho gia dinh ciia sinh vién bing thu va tin nhén SMS qua dién thoai,

3. Khoéng mudn hon 2 tudn sau khi bit dau hoc k¥ chinh, Phong Cong tac
Chinh trj - Sinh vién chu tri két hop véi Khoa cht quan, Doan thanh nién, GVCN va cb
vin hoc tap téng hop céc dit liéu cda sinh vién dé phat hién kip thoi sinh vién c6 déu
hidu bét thudng trong dang ky khdi lugng hoc tip ctia hoc ky. Dit lidu bét thudng gdm:
khong dang ky du khbi luong hoc tap dé duy tri tién dd hoc tap hodc vi pham Quy dinh
v& quy ché dao tao, vAn no hoge vi pham quy dinh vé déng hoc phi, khéng tham gia sinh
hoat 16p, khéng ¢6 diém rén luyén, khdng tham gia sinh hoat Doan...Danh sach nhiing
sinh vién thudc dién nay dugc st dung dé phén tich, thyc hién cdnh béo hoc tip som,
ddng thoi Phong Coéng tac Chinh tri - Sinh vién thyc hién théng bdo v& cho gia dinh cia
sinh vién bing thw hodic tin nhin SMS qua dién thoai.

4. Phong Céng tac Chinh trj - Sinh vién tiép nhan cc phan hdi cua gia dinh sinh
vién, d& xudt giai phap hd tro nhitng sinh vién van c6 mong mudn duoe hoc tap/cai
thién két qua hoc tip; bdo cdo Ban Giam hiéu. Danh séch sich vién canh bao dugc
phén loai theo nganh/chuyén nginh ban giao cho Phong Do tao Pai hoc, cac Khoa
chi quan, GVCN clia nganh/chuyén nganh dé sang loc trude khi xtr ly. Ddng thoi
GVCN va Khoa chii quan ¢6 ké hoach hd trg (ding ky mdn hoc, hoan tét hoc phi, tu
vén thiét ké chuong trinh hoc tip ctia 2 hoc k¥ lién k&) ddi v6i sinh vién thude danh
sach canh bao hoc tap. Viée hd trg duge thuc hién khéng mudn hon 2 tudn tinh dén
gitta hoc ky tiép theo. Danh sach nay ciing ddng thoi phai duoc cép nhat vao danh sach
16p quan ly sinh vién dé hd tro GVCN trong viéc quan ly 16p, quan Iy sinh vién.

5. Quy trinh canh béo két qua hoc tép duoc thue hién nhu hinh 3, phu luc 1, quy
trinh thong bao két qua hoc tap cho gia dinh thuc hién nhu hinh 4, phu luc 1.

Piéu 13. H trg sinh vién bj canh bio hoe tip

1. Viée h5 tr¢r sinh vién bi canh bdo hoc tap cln cin ot vao don dé nghi cda gia
dinh sinh vién. Céc tac vu hd trg ¢ thé thye hién gdm: H3 tro sinh vién dang ky khdi
hrong hoc tép phu hop, hd tro sinh vién 13p ké hoach hoc tap pht hop.

2. Sau mdi hoc ky, két qud hoc tdp cia sinh vién thudc dién canh béo hoc tip cin
duogc téng hop vao tir dién canh bao hoc tdp (theo mau quy dinh tai Phu luc 2.5 cta
quyét dinh nay). Cin et dit liéu sinh vién trong danh sach canh b4o hoc tap, GVCN sé&
d& xudt dua sinh vién ra khéi danh sach canh bao hoc tidp hodc gitt nguyén danh sach.



Danh sach téng hop sinh vién thudc dién dugc dua khdi danh sach cénh bdo hoc tap cén
dugc ban hanh khong mudn hon 4 tudn khi két thic hoc ky.

3. Quy trinh ho trg sinh vién nhw hinh 5, phu luc 1.

Piéu 14. Xit Iy hoc tap

I. Trude khi ban hanh danh sach xit 1y hoc tdp chinh thirc trinh Ban Gidm hiéu
phé duyét, Phong Dao tao Dai hoc cén ¢ dit lidu hoc tdp cla sinh vién, giri danh sach
du kién s& xr Iy hoc tép dé Khoa chli quan, Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién thuc
hién dbi soat. Dt lidu dé déi soat la dit liéu duoe quy dinh tai Diéu 10 ciia Quy ché nay.

2. Khéng cham hon 1 tudn ké tir khi nhan dwoc danh séch du kién xir Iy hoc tap
ctia phong Pao tao Pai hoc, cac Khoa chil quén va Phong Cong tidc Chinh tri - Sinh
vién phai phan hdi v kién bang vin ban dé Phong Pao tao Pai hoc tham muu cho Lanh
dao Nha trudng ra cic quyét dinh xir 1y hoc tip. Phong Pao tao Pai hoc phai chiu
trach nhiém vi tinh chinh xdc ddi véi vin ban tham muu cho Ban Gidm hiéu ban hanh.

3. Két thic qud trinh xr ly hoc tip, cén ct quyét dinh xUr ly hoc tap cia Lanh
dao Nha trwong, cac don vi c¢in thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh tai chuong II
quy ché nay. Phong Hanh chinh tdng hop sau khi déng ddu vao céc vin bén, quyt
dinh xtr Iy hoc tap, phdi hop phong Pao tao Pai hoc chuyén céc vin ban, quyét dinh
xir Iy hoc tip @&n Khoa chti quén, phong Céng téc Chinh trf - Sinh vién (d8 théng bao
vé gia dinh va dia phwong noi ngudi hoe cu trit, theo méu tai Phu Iye 2.5 va Phu luc
2.6). Phong Pao tao Pai hoc khoa quyén truy cp tai khoan c4 nhan trén cdng théng tin
dién tr v& dio tao clia Nha trudng ddi voi ngudi hoe bi xtr Iy hoc tap.

4. Quy trinh xit Iy hoc tdp dugc thuc hién theo hinh 6, phy luc 1.

Pidu 15. Quén Iy sinh vién ndi tri

1. Khi sinh vién dén cu trd tai KTX, Ban quan Iy KTX yéu ciu sinh vién khai bao
cac thong tin theo quy dinh.

2. Pinh ky 1 thang/1 1dn Ban quén Iy KTX c4p nhat dit 1iéu v& sinh vién & KTX
va phéi hop véi v6i Phong Céng tac Chinh tri - Sinh vién dé dong b6 véi dit liéu luu tai
Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién.

3. Ban quan Iy KTX phdi hop ciing cc don vi chiic ning c6 cic bién phép gido
duc toan dién cho sinh vién trong khu ndi trg, bdo dam an ninh chinh tri va trdt tw xt Iy
kip thoi cac vu vige xay ra co lién quan. T chirc dbi thoai véi sinh vién thudng xuyén
dé nim bét, gidi quyét nguyén vong chinh dang cua sinh vién.

4. Quy trinh quan ly sinh vién ndi trd dugc thuce hién nhu trén hinh 7, phu luc 1.

Piédu 16. Quan Iy sinh vién ngoai tri

1. Sinh vién khong & KTX, Phong Cong tadc Chinh tri - Sinh vién quan Iy dir liéu
ctia sinh vién theo quy dinh tai didu 11 quy ché nay.

2. Phong Céng tac Chinh tri - Sinh vién phdi hop v6i cong an, chinh quyén dia
phuong noi ¢6 sinh vién ctia Nha trudong thudng trd hodc dang tam tra @& theo doi sat
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sao thong tin cta sinh vién dadm bao an ninh chinh tri, an toan x4 hdi d6i véi sinh vién
ngoai trl, huéng dan sinh vién nghiém chinh chdp hanh Iudt phap cia Nha nuée, noi
quy, quy ché cta Nha truong va quy dinh ctia chinh quyén dia phuong.

3. Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién xdc nhén cho sinh vién (néu SV c6 d&
nghi) & ngoai trt dé cong an phuong (x4, thi trin) ¢6 co sé giai quyét cho dang ky tam tr.

4. Quy trinh quén ly sinh vién ngoai trit dugc thuc hién nhu trén hinh 8, phuluc 1.

Pidu 17. Xir Iy céc sai sét, vuéng mic trong quéan Iy sinh vién

1. Thue hién nghiém nguyén tic don vi ddu méi tham muu (ky nhdy) chiu trach
nhiém vé nhitng sai sét trong céc vin ban ban hanh va trong cac cdng viée thude chirc
nang, nhiém vu cia don vi. | _

2. Cac don vi cin néu cao tinh than trach nhiém phuc vu sinh vién. Ngay khi phat
hién ra nhiing sai sét trong cdc van ban hodc trong céc cong viée lidn quan, cn thong
béo cho don vi ddu mbi, chu tri, ddng thoi bio cdo Ban Giam hiéu dé kip thoi xi 1y,

3. Dbi vai cac sai sot, vudng méc thudc cc diu cong viéc dugce quy dinh xir 1y tai
B¢ phén mét cira, sinh vién dén Bo phan mot cira dé & nghi giai quyét theo quy dinh.

4, Dbi v6i cac sai sot, vuéng méc chua duge quy dinh giai quyét tai Bo phén mot
clra, sinh vién dén truc tiép phong chire ning hodc lién hé qua Bd phin mot clra dé duogc
tiép tuc hudng dan giai quyét. Cac don vi sau khi nhan duoc dé nghi xit Iy sai sot, vuéng
méc lién quan dén sinh vién cn c¢6 hudng din 13 rang va xtr ly diet diém cho sinh vién.

5. Sau khi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay ma van dé
van chua dugc giai quyét thi sinh vién ¢6 thé gip truc tiép (hodc email, goi dién) Lanh
dao Phong Céng tac chinh tri - Sinh vién hodc Ban Giam hidu dé duoc gigi quyét.

6. Quy trinh xit Iy céc sai sét, vudng méc duge thyc hién nhu rén hinh 9, phu luc 1.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18. T4 chirc thye hién

1. Céc tap thé, cd nhén c6 lién quan chiu trdch nhiém thuc hién Quy dinh nay.
Trong qua trinh thuc hién néu cé nhitng vén dé ndy sinh, Phong Céng tac Chinh tri -
Sinh vién c¢6 trach nhiém d& xuit v6i Lanh dao Nha trudng dé bd sung vao quy dinh kip
thoi giai quyét cae thi tuc hd tro cho sinh vién hidu qué nhét.

2. Phong Cbng tac Chinh tri - Sinh vién tham muu cho Ban Gidm hiéu ban hanh
va cép nhat ché tai xir Iy ky ludt d6i voi sinh vién vi pham cdc didu khoan thude Quy
dinh nay.

3. Phong Tb chirc - Can bd tham muu cho Ban Gidm hiéu ban hanh va cip nhét
ché tai xir Iy ky luat dbi v6i ca nhan, t& chic 13 can bd, vién chirc vi pham céc didu
khoan thudc Quy dinh nay./.



Phu lye 1: SO PO CAC QUY TRINH TRONG CONG TAC QUAN LY SINH VIEN
(Kém theo Quy ché quan Iy sinh vién ban hémh tai Quyét dinh s6 2007 /OD-MPC
ngay 31 thang 12 ndm 2019 cia Hiéu triucng Trudng Pai hoc M6 - Pja chdt)

Sinh vién nhép hoc

!

Sinh vién ndi tra

Y

!

Sinh vién ngoai trd

Y

tép, rén luyén

Céanh béo

Ra quyét dinh
xuly

Thue hién canh bao va
thdng béo cho G, SV

l.

Thye hién quy trinh
hd tro SV b canh bao

Sinh vién cai
thién duoc két
qua hoc tap,
rén luyén

Khai bao thong tin va Sinh vién hoc tép, Khai bao théng tin va
duge quan ly theo quy b rén luyén, tu < dugc quan ly theo quy
trinh QLSV ndi i dubng trinh QLSV ngoai trt
£
Y
khong binh thuon . binh thwdn
& 8 Két qué hoc &

A4

P.CTCT-SV thuce hién
thdng béo két gué hoc tép,
ren luyén vé cho GD

4

Sinh vién gip vuéng
miéc hodc bi sai sot

A

Thure hién quy trinh xi
ly sai s6t, vuong méc

Hinh 1: Quy trinh Quan Iy sinh vién tdng thé
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Sinh vién nhip hoc

v
Sinh vién ndp ho so

v

l

P.CTCT-SV nhén hd so

P.QTCT-SV
kiém tra tinh
hop ly

P.CTCT-SV lru hd so, sb héa hd so

vé cép nhét 1én cbng thong tin dao

P.CTCT-SV kiém D)
tra tinh chinh xac

hang ky

P.CTCT-SV théng

i

A

bdo dé SV cap nhit
dit liéu

Hinh 2: Quy trinh thu thép dir liéu sinh vién




Sinh vién hoc tap, rén luyén

v
GVCN gudn ly, theo d8i, gidm sat
hang tudn/théang/ky

GVCN phét hién
cac van phét sinh

| GVCN théng béo cho ¢b van hoc tap,

B mdn, Khoa va gia dinh (néu cdn)

A
Khoa tdng hop théng tin, thong
béo cho P.CTCT-SV

A

P.CTCT-SV tdng hop, phén loai

va luu ol

P.C"E‘CT-SV
kiém ira

Kiém tralai

P.CTCT-SV bdo cao Ban Gidm
hiéu, théng bio cho don vi t6 chirc
1ién quan

Khoa ra soat v
tdng hop két
qua béo cho
P.CTCT-SV

bing vin ban
(Phu luc 2.8)

[

Céc don vi tb chirc
lién quan ti€p nhén

va kiém tra van dé

Khoa chi dao théng
béo cho gia dinh bang
dién thoai, van ban

P. CTCT-SV ra canh béo bing vin

-y

ban va phuyén cho Khoa, By mon,
c6 van hoc tdp, GVCN va SV

Hinh 3: Quy trinh cénh bao sém két qua hoc tip, rén luyén
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Sinh vién hoc t8p va rén luyén

\:d
GVCN quéan ly, theo doi, gidm sat
hang tufin/thang/ ky

i
GVCN téng hop va théng bao két
qua hoc t8p, rén luyén cho ¢d vin
hoc tdp, Bo mon, Khoa (hang ky)

Khoa tdng hop
va kiém tra

&

Khoa thong béo két qua cho P.CTCT-SV

P.CTCT-SV kiém tra,
téng hop va luu trit

P.CTCT-8V ra thdng boa bing vin
ban va gui cho Khoa, B§ mén, c6
van hoc tip vaA GVCN

b4

Phong CTCT-SV gt két qua hoc

tap vé cho gia dinh béang thw, goi
dién hoiic nhin tin

ki
Phong CTCT-SV béo cdo Ban

Giadm hiéu két qua phong CTCT-

SV dd théng bdo cho gia dinh SV

Hinh 4: Quy trinh théng bdo két qua hoc tap, rén luyén cho gia dinh sinh vién
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Nba trudng ban hanh van ban canh béo

Y
P.CTCT-SV tiép nhan don clia g1a

dinh va @& nghi ctia Khoa vé viée
hd tre sinh vién bi canh bao

l

P.CTCT-SV tich hop va @& xudt
cée phuong an hd tro; quan 1y DS
canh bao; , chia sé thong tin cho
GVCN, ¢b van hoc tap va Khoa

§ - S

Dinh ky hang thang va
hang ky GVCN kiém
tra sy ti€n bd cia SV

GVCN théng bao qud trinh phén
d4u cta SV cho B& mén, Khoa va
P.CTCT-SV, dé xuét dua SV ra
khoi DS canh béo

l

Khoa téng hop, kidm tra va thong
b4o cho P. CTCT-SV hang ky theo
mau phy luc 2.8

P.CTCT-SV tdng
hop va kiém tra lai
su tién bd cia SV

Pwa SV ra khéi DS canh bso

Hinh 5: Quy trinh hd tro sinh vién bi canh bao
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Sinh vién hoc tdp

hid

P.BTBHvra sodt, theo doi, kiém tra dir
liéu diém ciia sinh vién (hang ky)

P.DTDH tdng hop va gtri DS dy kién s&
xut 1y hoc tép vé Khoa va P.CTCT-SV

Khoa kiém
tra, doi soat

2

P. C:}?CT~SV
ddi soat

P.DTDH tong
hop kiém tra

1an cuti

———=| P.DTDH ra viin ban xit Iy hoc tdp

-

P.HCTH kiém
tra thé thirc van
ban, noi g

P.HCTH dong déq va phdi hop véi
P.DTPH phén ludng céc viin ban
ve ding noi quy dinh

v

Céc dom vi lién quan thye hién cac

nd1 dung trong vin ban theo chirc
ning nhiém vy

Hinh 6: Quy trinh ra quyét dinh xi Iy hoc tap
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Sinh vién ding ky & trong KTX

A
Sinh vién cung cép‘ théng tin va
gidy t& theo yéu céu ciia BQL

|

BQL KTX téng hop, luu 1rit thong
tin va chia sé thong tin cho
P.CTCT-SV

khong khép

Pinh ky chuyén giao
dit Jidu SV bing email
va vin bén gitta TTDV
va P.CTCT-SV

L khép
TTDV va P.CTCT-SV dinh ky té
chitc cac hoat déng nham nam bat
tam tu, nguyén vong, tAm ly tinh
trang &n &, hoc tap

P.CTCT-SV &
TTDV danh gi4,
kiém tra thue trang
cia SV tai KTX

chua t6t
v L 1ot
Trién khai cdc hoat Tong hop, luu
d0ng nham cai thién, fri¥ va bdo cdo
ndng cao

Hinh 7: Quy trinh quén Iy sinh vién ndi tra
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Sinh vién nhép hoc va khéng & ndi triy

Y
Sinh vién cung cép thong tin va ban khai
theo quy dinh cho P.CTCT-SV

7

P.CTCT-SV tng hop, luu irit va cap nhét

A

v
P.CTCT-SV dinh ky lam viéc véi cong an
cac phudng c6 ty 18 sinh vién ngoai trg dé
phéi hop cling quén Iy sinh vién ngoai tr;
Trién khai céc hoat ddng hd trg sinh vién

P.CTCT-SV 1 ky/1 lan
va ngay khi c6 thong
tin bét thuong, canh
béo vé sinh vién thi
kiém tra lai théng tin

P.CTCT-SV tbng hop va chia sé
cho céc Khoa chil quan

Hinh 8: Quy trinh quén ly théng tin ngoai tr
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Sinh vién, cac don vi, ¢4 nhin
phat hién sai sét, vudng mic

Biét don vi dAu méi
phu trach va biét
cdng viée d6 chua
dua ra BP mét cira

Gap don vi dau méi dé

¥

Pon vi ddu mébi tiép nhén va
gidi quyét theo quy dinh

dwoc xtr 1y giai quydt

A

BP mét cira hudéng dan td
chirc, c4 nhan &n gip
don vi ddu mdi dé duoc
xir Iy gidi quyét

Bé:n BP mét cita
dé dugc hudng
dén

BP mét ctra kiém
tra loai cong viée
néu thudc danh
muc tiép nhén
giai quyét

BP mdt ctra tiép nhén,
gidi quyet theo quy dinh

hid

Gap Ban Giam
hiéuw/Lanh dao
Phong CTCT-SV
dé duge hd tro giai
quyét tiép

hid

T4 chitc c4 nhan
lién quan hai

A

Théng bao két qua cho td
chiic, ¢4 nhan lién quan

long vé két qua
giai quyét

Hodn tht giai quyét vudng méc

Hinh 9: Quy trinh xi¥ Iy sai sot, vudng méc
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGONG DAL HQC MO - BIA CHAT Doc Iap - Tw do - Hanh phiic
(5% Qp-MpC-CTCT-SV Hé Noi, ngay 05 thang 08 ndam 2014
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché Céng tac sinh vién ciia Trudng Pai hoe Mé - Dia chit
HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Can cu Quyét dinh sb 58/2010/QP-TT ngay 22/9/2010 ctia Thi tuéng Chinh pht
vé viéc ban hanh “Didy 18 truomg Pai hoe™;

" Can ctr Théng tu s& 18/2004/TT-BGD&DT ngay 21/6/2004 ciia B Gido duc va
Dao tao hudng dan thue hién Quyét dinh s6 153/2003/QD-TTg;

Can cir Quyét dinh s& 42/2007/QD-BGDDT ngay 13/8/2007 cia B trudng Bo
Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh “Quy ché hoc sinh, sinh vién cac trrong dai hoc,
cao ddng va trung cé‘ip chuyén nghiép hé chinh quy™,;

Can cir Quyét dinh s6 60/2007/QD-BGDPT ngay 16/10/2007 cta Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh “Quy ché dénh gia két qua rén luyén cia hoc sinh,
sinh vién cic co s& giao duc dai hoc va cac trudong trung cép chuyén nghiép hé chinh
quy”; , ,

Can ¢t Quyet dinh s6 25/2006/QD-BGDDT ngay 26/6/2006 cta B truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh “Quy ché ddo tao dai hoc va cao déng hé chinh
quy”;

Can ctr Quyét dinh sb 444/2009/QP-MPC-PH&SDH ngay 19/8/2009 ctia Hidu
trudng Trudng Pai hoc Mo - Dia chét vé viée ban hanh “Quy ché dao tao dai hoc va cao
ding hé chinh quy theo hé théng tin chi”;

Theo dé nghi ctia dng Trudng phong Cong tac chinh trj - Sinh vién,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 14 Quy ché Céng tac sinh vién cia
Truwing Pai hoc M6 - Dia chit.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hteu lye thi hanh ké tir ngay ky, dugc ap dung cho sinh
vién hé chinh quy cta Nha trudng.

Pidu 3, Céc ong (ba) Trudng phong Cong tac chinh tri - Sinh vién, trudng céc khoa va
b mdn, thi tredng céc don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;
- Ban Giam hidu;
- Céc lop sinh vién;
- Co sd dao tao tai ON, VT,
-Luu CTCT-SV, HCTH.

Pﬁgméu TRUBNG

0687 Boi rudins N



BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG BAI HOC MO - DIA CHAT Doe ldp — Ty do ~ Hanh phic

Ha Noi, ngay 05 thdng 08 nam 2014

QUY CHE CONG TAC SINH VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 837/Q0B-MPC-CTCT-SV
ngay 06 thang 08 nim 2014 cia Hi¢u trwdng Treong Pai hoe M - Dia chit)
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va abi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh quyén va nghia vu ciia sinh vién; noi dung cong tdc sinh vién;
hé théng & chire, quan 1y; thi dua, khen thudng va ky luat déi véi sinh vién,

2. Quy ché nay ap dung dbi voi sinh vién h¢ chinh quy ctia trudong Pai hoe M6 - Pia chat.

Pidu 2. Muc dich

Cong tdc sinh vién 1a mét trong nhitng cong téc trong tdm cda Nha trudmg, nhim bao
dam thyc hién muyc tiéu gido duc 1& dao tao con ngudi Viét Nam phét trién toan dién, ¢6 dao dc,
tri thire, suc khoe, thdm my va nghé nghi€p, trung tharh v&i ly tudng ddc lap din tde va chy
nghla x4 hoi, hinh thanh va bdi dudng nhan cach, phdm chét va néng luc cua cong dan, dap ing
yéu cau cla sy nghiép x4y dung va bao vé Té qube.

Diéu 3. Yéu clu ciia cong tac sinh vién

I. Sinh V1en la nhén vit trung tdm trong trwong, duge Nha truong bao dam diéu kién thuc
hién day dt quyén va nghia vu trong qua trinh hoc tap va ren luyén tai trudng.

2. Céng tac sinh vién phéi thyc hién ding dudng 161, chinh sach cia Pang, phap ludt cua
Nha nutce cac quy dinh ctia Bé Gido duc va Pao tao va ndi quy ctia Nha trudng.

3. Cong tdc sinh vién phai bao dam khach quan, céng bang, cong khai. minh bach. din
chii trong cac khau ¢é lién quan dén sinh vién,

Chwong 2
QUYEN VA NGHIA VU CUA SINH VIEN

Pidu 4. Quyén cia sinh vién

1. Buge nhan vao hoc diing nganh di ding ky du thi néu du cac didu kién tring tuyén
theo quy dinh cia B Gido duc va Dao tao va Nha trudmg.

2 Pugc Nha trudng ton trong va dbi xa binh déng; duge cung cip diy du théng tin ca
nhén vé viéc hoc tap, rén luyén theo quy dinh cta Nha truong, duoe Nha truomg phd bién noi
quy, quy ché vé hoc tap, thuc tap, thi tét nghiép, rén luyén, vé ché dd chinh séch ciia Nha nudc
cé lién quan dén sinh vién.

3. Puge quyén déng gop v kién véi thiy ¢o gido, can bd va nhan vién cia Nha trudmg.

4. Duge tao dieu kién trong hec tdp va rén luyén, bao gém:

[



a. Duge sir dung thu vién, céc trang thiét bj va phuong tién phuc vy céc hoat dang hoc
tép, thi nghiém, nghién ciru khoa hoc, van hoa, vin nghé, thé duc. thé thao:

b. Dugc tham gia nghién ctru khoa hoc, thi Olympic, thi sang tao tdl nang (ré;
¢. DBugc cham lo, bao vé stie khoe theo ché d6 hién hanh ctia Nha nuoe;

d. Pugc dang ky du tuyén di hoc & nudce ngoai, hoc chuyén tiép & cac trinh dé dao tao
cao hon theo quy dinh hién hanh ctia B Gido duc va Péo tao;

5
A

d. Puoc tao diéu kién hoat dong trong td chirc Déng cong san Viét Nam, Doan TNCS Hb
Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét Nam; tham gia céc tb chic tu quan cua sinh vién, cdc hoat dong xa
hoi ¢6 lién quan & trong va ngoai Nha trudng theo quy dinh cua phap luat; céc hoat dong van
héa, véin nghé, thé thao lanh manh, pht hop véi muc tiéu dao tao coa Nha trudng;

e. Duge nghi hoc tam thdi, hoc theo tién do mam tién d6 nhanh, hoc cung lue hai
chuong trinh, chuyén trudng theo quy dinh clia Quy ché vé dao tao cia Bé Giso duc va Pao tao
va Quy ché dao tao ciza Nha truong; duoc nghi he, nghi tét, nghi 18 theo quy dinh.

5. Puge hudng cac ché do, chinh sach uu tién theo quy dinh clia Nha nude; duge xét hoe
bdng do céc 16 chire, ca nhan trong va ngoai nudce tai trg; duge mién giam phi khi s dung céc
dich vu cong cdng vé giao thong, giai trf, tham quan vién bao tang, di tich lich su, ¢céng trinh vin
héa theo quy dinh cta Nha nuée.

6. Bugc truc tiép hoac théng qua dal dién hop phap clia minh kién nghi v6i Nha trudmg
cac giai phap gop phan xay dung Nha tmong, duge dé dat nguyén vong va khiéu nai lén Hiéu
trudng gidi quyét cdc vén dé ¢6 lién quan dén quyen ig1 ich chinh dédng cta sinh vién,

7. Dugc xét tiép nhan vao ky tic xé theo quy dinh ciia Nha trudong va quy dinh tai Quy
ché cong tac HSSV noi tri clia B6 Gido duc va Pao tao.

8. Sinh vién du diéu kién cong nhan tét nghiép dugc Nha trudng cip bang tht nghiép,
bang diém hoc tip, bang diém rén luyén, hé so smh vién, cac gidy t& ¢6 lién quan khéc va giai
quyét cac thit tuc hanh chinh.

9. Duge hudng chinh sach vu tién cta Nha nude trong tuyén dung vao céc co quan Nha
nuée neu tdt nghiép loai gioi, rén fuyén t6t va duoc hudng cac chinh sach vu tién khac theo quy
dinh vé tuyén dung can b, cbng chire, vién chirc.

Piéu 5. Nghia vy cha Sinh vién
I. Chép hanh moi chti truong, chinh séch ciia bang, phap ludt cia Nha nude va cac quy
ché, quy dinh, ndi quy, didu 1& cia Nha trudng.

2. Ton trong nha gido, c4n bd va nhan vién’cﬁa Nha truong; doan két, giop d& 13n nhau
trong qua trinh hoc tap va rén luyén; thuc hién t6t nép song vin minh.

3. Tich cue hoc tép va tu dudng dao dirc dé g6p phén xdy dung, bao vé va phat huy
truyén théng ctia Nha truong. Gilt gin vé sinh cdng cOng va bao vé tai san clia Nha trudmng;

4. Thuc hién nhiém vu hoc tdp, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach qao tao cva Nha
trudmg; chi déng tich cye tu hoe, nghién ctu, séng tao va tu rén tuyén dao dirc, 161 song.

5. Thye hién day di quy dinh vé kham sirc khoe khi méi nhdp hoc va kham ste khoe
dinh ky trong thot gian hoc tép theo quy dinh ctia Nha truomg.

6. Bong hoc phi diing thot han theo quy dinh ciia Nha trudmg,



7. Tham gia lao dong va céc hoat dong xa hdi, doan thé, bao vé méi trudng ph hop vai
ndng Iyre va stc khoe theo yéu ciu ciia Nha trudng.

8. Chép hanh nghia vu lam viée ¢6 thoi han theo sw didu dong cua Nha nude khi duge
huéng hoc bong, chi phi dao tao do Nha nude cap hode do nude ngodi tai tro theo Hiép dinh ky
két v&i Nha nudc; phai bdi hoan hoc bdng, chi phi dao tao néu khéng chip hanh theo quy dinh
va cam két.

9. Tham gia phong, chéng tiéu cuc, gian lan trong hoc 14p, thi cir va cac hoat ddng khac
cua sinh vién, can by, gido vién; kip thoi bac céo vai khoa chu quén, cac phong ban chire nang.
Hiu trudmg Nha trudmg hodc cac co quan ¢ thdm quyén khi phat hién nhitng hanh vi tiéu cuc,
gian lan trong hoc tép, thi cir hodc nhitng hanh vi vi pham phap ludt.

10. Tham gia phong chéng t01 pham, 1€ nan ma tdy, mai ddm va cdc té nan xa hdi khde.

Piéu 6 . Céc hanh vi sinh vién khong dwge lam

1. Xic pham nhén phém, danh du, xam pham than thé nha gido, can bd, nhan vién Nha
truong va sinh vién khac.

2. Gian 14n trong hoc tép nhu: quay cop, mang tai liéu vao phong thi, xin diém; hoc, thi,
thuc tdp h§ ngudi khdc hodc nhé ngudi khac hoc, thi, thue tdp; sao chép, nhd hodc lam hé tidu
ludn. dé an, khoa luan tbt nghiép; tb chirc hodc tham gia td chire thi hd ho#c cé4c hanh vi gian lan
khéac. _

3. Hit thude, ubng ruou, bia trong gior hoc; say ruou, bia khi dén i6p.

4. Gay rbi an ninh, trat ty trong trudng va noi cdng chng.

5. Tham gia dua xe va cd vii dua xe trai phép.

6. Péanh bac dudi moi hinh thire,

7. San xuét, budn ban, van chuyén, phat tan, tang trit, stir dung hodc 161 kéo ngudi khac sir
dung vit khi, chit nd, cac chit ma tiy, cac loai hoa chét cAm st dung, céc tai lidu, &n phém,
thong tin phan dong, ddi truy va cée tai liéu cAm khéc theo quy dinh ciia Nha nude; td chic,
tham gia, truyén ba cac hoat déng mé tin dj doan, céc hoat dong ton gido trong Nha trudng va
cac hanh vi vi pham phap luét khéc.

8. Thanh lap, tham gia cdc t5 chire chinh tri trai phép ludt; td chirc, tham gia céc hoat
déng tap thé mang danh nghta Nha trudng khi chua duge Hiéu trudmg cho phép.

Chwong 3
NQI DUNG CONG TAC SINH VIEN
Pidu 7. Cong tac td chire hanh chinh
1. Tiép nhin thi sinh trung tuyén vao hoc theo quy dinh cia Bd Gido duc va Dao tao va
Nha trudng;

2. Thong ké, tong hop dit liéu, quan Iy hd so cta sinh vién.
3. Giai quyét cde cdng viée hanh chinh ¢6 lién quan cho sinh vién.
4. Tb chire phét bing tdt nghiép cho sinh vién.

Piéu 8. Céng tac t6 chire, guan I hoat ddng hoc tip va rén luyén cia sinh vién



1. Theo d&i, déanh gid y thic hoc tap, rén luyén cia sinh vién; phéan loai, xcp loai sinh
vién cudi mdi hoc ky, nam hoc, khéa hoc; t§ chic thi dua, khen Ehuong cho tap thé va ca nhén
sinh vién dat thanh tich cao trong hoc tp va rén luyén; xir Iy ky ludt déi voi sinh vién vi pham
quy ché, ndi quy ctia Nha trudng.

2. T6 chic “Tudn sinh hoat cdng dén — sinh vién” ddu ndm hoc va thi chinh tri cudi khoa
hoc; t6 chtre dbi thoai dinh k¥ gifta Ban Gidm hiéu Nha trudmg véi sinh vién.

3. Té chitc cho sinh vién tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoe, thi Olympic, thi
sdng tao tai nang tré va cac hoat ddng khuyén khich hoc tap.

4. Té chic trién khai cong tac gidgo duc tu twdng chinh tri, dao die, 16i séng cho sinh
vién; t6 chirc cho sinh vién tham gia cac hoat dong van héa, viin nghé va cac hoat ddng ngoai gid
1én lop.

5. Theo ddi cong téc phét trién Pang, Doan trong sinh vién; tao diéu kién thudn lgi cho
sinh vién tham gia vao céc doan thé chinh tri - x hoi cta Nha trudng; phéi hop véi Doan TNCS
Hé Chi Minh, Hoi sinh vién va cdc t§ chirc chinh tri - x& héi khéc ¢6 lién quan trong céc hoat
ddng phong trao cua sinh vién, tao diéu kién cho sinh vién co méi trudmg 1t dé ren luyén va
phén déu.

6. T5 chir tu vén hoc tap, nghé nghiép, viée lam cho sinh vién.
Diéu 9. Céng tac y t&, thé thao
1. Té chirc thuc hién cong tac y té trudmg hoc; to chire khdm stre khoe cho sinh vién nhép

hoc; chidm séc, phong chéng dich, bénh va kham stc khoe dinh ky cho sinh vién trong théi gian
hoc tdp theo quy dinh; xir Iy nhitng trudng hop khéng di tiéu chudn sic khoe dé hoc tap.

2. Tao diéu kién co s& vat chit cho sinh vién luyén tdp thé duc, thé thao: t chirc cho sinh
vién tham gia céc hoat dong thé duc, thé thao,

Diéu 10. Thye hién cic ché 44, chinh sich déi véi sinh vién

I. Té chirc thuc hién céc ché do chinh sach chia Nha nude quy dinh déi véi sinh vien vé
hoc bong, hoc phi, trg cap x4 hoi, béo hiém, tin dung dao tao va cac ché dd khac cé lién quan dén
sinh vién.

2. Tao dicu kién gilip do sinh vién tan tét, khuyét tat, sinh vién dién chinh sach, sinh vién
¢ hoan canh kho khan.

Pida 11. Thue hi
toi pham va cac t€ nan x

ién cdng tic an ninh chinh tri, trit ty an toan xa hdi, phong chéng
x4 héi

1. Phdi hop v6i céc ban, nganh, chinh quyén dia phuong noi cé cac co s& dao tao cia
Nha trudng, khu vue ¢6 sinh vién ngoai trd xdy dung ké hoach dam bao an ninh chinh tri, trét tu
vé an toan cho sinh vién; giai quyét kip thoi cac vu viée lién quan dén sinh vién,

2. Tuyén truyén, phd bién, gido dyc phdp ludt vé an toan giao lhc")ng, phong chéng 16
pham, ma tuy, mai ddm, HIV/AIDS va céc hoat dong khac cé lién quan dén sinh vién; huéng dan
sinh vién chép hanh phap ludt, cdc ndi quy va quy ché.

3. Tu vén phép 1y va x& hoi cho sinh vién.

Di€u 12. Thye hién cong tiac quan Iy sinh vién ndi trd, ngoai tri



T chire trién khai thue hién cdng tac quan ly sinh vién néi tri, ngoai tri theo quy dinh
cia BS Giao duc va Dao tao, UBND Thanh Phé Ha Noi va quy dinh cu thé ctia Nha truomg,

Chuong 4
HE THONG TO CHUC, QUAN LY

Biéu 13, H¢ thong t6 chire, quén Iy ¢dng tic sinh vién,

Tham gia thuc hién céng téc sinh vién ciia Nha trudng gdm cé cac don vi sau: Ban Giam
hi¢u, Poan TNCS Hb Chi Minh, Hoi sinh vién, Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién, Phong
Pao tao Pai hoc, Phong Béo vé, Tram Y té, Ban quéan 1y Ky tic x4, cac Khoa va B& mon, ¢d vén
hoc tép, can bd quéan 1y sinh vién va ban cén sy céc [6p sinh vién.

Pidu 14. Nhiém vu ciia edc don vi trong trwomg ddi véi cong tac sinh vién

1. Ban Giam hi€u

- Chi dao, t& chtrc, quan Iy cac hoat déng cua cong tac sinh vién,

- Chi dao viéc thuc hién cac chi truong, chinh sach cua Dang, phap luét cua Nha nuée,
cac quy dinh cta B§ Gido duc va Pao tao, cdc nganh. céc dia phuong trong cdng tdc sinh vién,
bao dam cong bing, céng khai, minh bach va din chi trong cdng tac sinh vién. Dé ra nhimg
bién phap thich hop dé dua cong téc sinh vién vao né nép, bao dam cho sinh vién thue hién diy
di quyén va nghia vu clia minh;

- Béo dam céc didu kién dé phat huy vai tro cda td chirc Doan TNCS H Chi Minh va
Hoi Sinh vién trong cdng tic sinh vién; cht trong cdng tac gido duc tu tuwdng chinh tri, dao dic,
161 sbng cho sinh vién;

- Quyét dinh su tham gia cha sinh vién dai dién cho Nha truong khi ¢ sy huy dong cla
dia phuong, céc ¢dp, céc nganh hodc céc t6 chirc khéc.

2. Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién

- Xdy dung, trinh Hiéu trudng phé duyét chuong trinh ké hoach céng tac gido duc chinh
tri, tur tudng, pham chit dao dac cho sinh vién va cdng tic quan 1y sinh vién;

- Xay dung va trinh Hiéu truong ban hanh céc quy dinh cu thé hod Quy ché cong tac
HSSV cua B Gido duc va Dao tao dé ap dung trong trudng;

- Giap Pang uy trudng t& chiic cdc 1op hoc tdp Nghi quyét cha DPang, sinh hoat chinh tri
ngoai khoé cho sinh vién;

- Té chire quan 1y, str dung co s& vt chét ctia Nha truong trang bi cho phong, sit dung ¢6
hiéu qua Hot trudong 1on, Phong truyén thdng, cac cdu lac bd, cac hoat déng van hod, van nghé,
thé dyc thé thao cho sinh vién;

- La uy vién thudng truc kiém thu ky Hoi d(‘“)ng khen thuong, ky [uét sinh vién truomg,
Hoi ddng danh gia két qua rén luyén ciia sinh vién; Uy vién Hoi dbng xir Iy hoc tap va ¢bng nhdn
t6t nghiép cho sinh vién dai hoc, lién théng va cao dang hé chinh quy:

- Cting céac phong chirc ndng khac tham gia cong tac tuyén sinh. Tiép nhan va quan 1y hd
so sinh vién sau khi Phong Do tao Pai hoc hoan tat cdng tdc hdu kiém tuyén sinh:
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- Phéi hop véi cac don vi chire ning tiép nhan sinh vién dai hoc, lién théng va cao ding
hé chinh quy tring tuyén vao trudng; td chic Tudn sinh hoat Coéng dén — Sinh vién cho sinh
vién; lam thé sinh vién;

- Phéi hop v6i Ban thanh tra Gido duc td chire kiém tra, giam sét, don dée sinh vién thuc
hién céc quy ché, quy dinh va ndi quy cla Nha trudng;

- Tiép nhan, quan ty va luu trir két qua hoc tp cua sinh vién;

- Xéc nhén cac gidy t& lién quan dén sinh vién (trir cde gidy t& lién quan dén dao tao) va
lam céac th tuc cén thi€t cho sinh vién ra truong;

- Tap hop va d& xudt Higu trudng xét tro clp, mic hoc béng khuyén khich hoc 1ap cho
sinh vién theo quy dinh hién hanh; khai théc, tiép nhan va phén phdi tai tro hoc béng cho sinh
vién ctia cée 16 chirc trong va ngoai nudc; lam thi tuc cho sinh vién vay vén ngén hang;

- T6 chtic danh gia két qua rén luyén dao ddc, chinh tri, tu tudng; phdi hop véi phong
Pao tao Pai hoc x&p loai két qua hoc tap cia sinh vién;

- Tap hop va dé nghi Nha truong khen thudng cac ca nhén, tap thé sinh vién dat thanh
tich cao trong hoc tdp va rén luyén; ky ludt sinh vién vi pham quy ché cta B Gido duc va Pao
tac va quy dinh cda Nha trudng;

- Tryc tiép quan ly sinh vién ngoai tri; xur Iy céc truong hop vi pham do Hidu trudng
phén cép quén ly; 1ap hé théng théng tin quéan ly sinh vién ndi, ngoai trd; phdi hop voi céc don vi
c6 lién quan truc tiép giai quyét cac trudmg hop sinh vién bi dm dau, tai nan. rui ro trong thon
gian hoc tai trudng;

- Tham gia cling cac don vi t chire thi Olympic va nghién ciru khoa hoc cua sinh vién;

- Tb chiic ddi thoai v&i sinh vién; giai quyét hogic kién nghi véi Nha truomg nhitng thic
méc, khiéu nai vé két qué rén luyén va ché d6 chinh sach cua sinh vién;

- Phéi hop véi cac td chire trong va ngoai trudmg td chire H6i cho viée lam sinh vién, gidi
thiéu va gitp d& sinh vién tim viéc lam;

- Theo d3i cOng téc phat trién Pang vién va cac hoat ddng doan thé trong sinh vién;

- Thue hién cac cong viée khac duoce giao trong “Quy dinh vé nhiém vu, quyén han va
ché do dbi véi Ban can su 16p™.

3. Phong Dao tao Pai hoc

- Trén co s& d& xuét cda cc bd mdn va khoa chuyén mén, gip Hiéu trudng md cée
chuyén nganh dao tao phu hop véi nhu cdu x8 hdi va nguyén vong cua sinh vién:

- To chue quéan ly thong nhat vé ké hoach, ndi dung, chuong trinh dao tao, ndi dung cac
mon hoc ctia tht c& cac nganh dao tao h¢ dai hoc, lién thong va cao dang chinh quy;

- B& trf phong hoc, 1ap thoi khoa biéu cho tirng 16p sinh vién. BS trf [ich sinh hoat ¢é dinh
3 lan/nam vao ddu hoc k¥ 1, ddu hoe k¥ 2 va cudi hoe ky 2 cho céc ép sinh vién. TS chie giam
sat viée thue hién thot khoa bidu va lich trinh giang day;

- Phéi hop voi céc khoa, céc bd mdn, Ban Thanh tra Gido duc giam sat viée thyc hién
quy ché giang day, hoc tap va thi. Dinh ky dénh gi4 chét lugng giang day va hoc tap, quan 1y gid
giéc hoe tdp cua sinh vién theo ké hoach hoc tap timg nam;



- Téng hop két qua hoc tip va dang tai trén website cta Nha trudmg sau khi két thic mén
thi cudi cling cua hoe ky;

- Phoi hop voi cac don vi lién quan t& chite cac Hoi ddng tur van cho Hiéu trudng vé cac
cong tac: xir Iy hoc tép, bao vé t6t nghiép, phic khao két quéa hoc tdp, dénh gié chét luong gigo
trinh...;

- Phoi hop voi Phong TOi vu 1én phuong dn va trinh Ban Gidm hiéu quyét dinh mdc hoc
phi ddi v6i sinh vién cdc h¢ dao tao clia Nha trudng cho timg ndm hoc theo quy dinh ctia Nha
nudéc;

- Phdi hop véi Phong Céng tae Chinh tri - Sinh vién va cac khoa quan ly sinh vién trong
viéc dinh ky canh bao hoc vy cho sinh vién theo timg hoc k¥;

- Phéi hop voi Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién, cde khoa chuyén mén quéan ly doi
ngii ¢d vén hoc tap, can bd quén Iy sinh vién, gidng vién, tro gidng trong viée thue hién cong tac
dao tao va ¢bng tac sinh vién;

- Thyc hién cdc cdng viée khac duge giao trong “Quy dinh vé nhiém vu, quyén han va
ché d6 doi véi Ban cén sy 1ép”.

4. Khoa quén Iy sinh vién

+ Cong tdc quin Iy ho so, nhin sy

- Tryc tiép quan 1y d6i ngii ¢b vén hoc tap va can bd quén Iy sinh vién cia don vi minh,
kiém tra don doc viée thyc hién cbng tac sinh vién cha doi ngli nay,

- Tiép nhan va quan 1y hd so cta cée sinh vién trong Khoa; kidm tra hd so va c6 ¥ kién
phéan hdi trong vong 01 thdng ké tir khi tiép nhén; bo sung cdc thong tin can thiét vao hd so sinh
vién trong qué trinh hoc tép va rén luyén tai truong. Ho so sinh vién do Phong Céng tac Chinh tri
- Sinh vién ban giao vao cudi hoc ky T cla nam hoc thir nhat,

+ Cong tdc chinh tri, tw twong

- Khoa ¢6 tréch nhiém ndm viing tinh hinh chinh tri, tu tudng cua sinh vién do Khoa quéan
fy; tryc tiep quan 1y sinh vién ctia Khoa khi Nha trudng t6 chiic hoc tap nghi quyét, cha truong,
chinh sdch cua Péng va phap ludt ciia Nha nudce; ¢6 bién phéap cu thé dé ¢dng tac quan 1y, gido
duc chinh tri, tw tudng, dao dic, 161 song, nhén céch cho sinh vién cia Khoa dat hiéu qua t6t;

- Phdi hop chit ché véi Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién, Poan TNCS H& Chi Minh
truong chi dao Lién chi doan, Lién chi hdi sinh vién clia Khoa trong vige thuc hién cdng tac sinh
vién va to chirc cac phong trao thi dua, cdc phong trao vin thé, cdc phong trdo dau tranh phong
chong ma tuy, téi pham va céc té nan x& hdi trong sinh vién;

- Truc tiép chi dao, giam sét, theo doi, ddng vién cac bd mén trong cong téc bdi dudmg
sinh vién gioi, cdng tac nghién ctru khoa hoc cta sinh vién cling nhu céc hoat ddng chuyén méon
khac.

+ Qudan Iy cdc [6p sinh vién

- Lop quan Iy sinh vién

- Khoa phéi hop v&i Phong Dao tao Pai hoc dé nghi véi Nha truémg vé sb luong cac lop
chuyén nganh dy kién dao tao trong nim hoc va sé lugng sinh vién cua céc lop;

- C6 trach nhiém phdi hop cing Phong Céng tac chinh tri - Sinh vién va cac don vi lién
quan trong viéc bau Ban can sy 16p;



