HUONG DAN LUU TRU TAI LIEU PHUC VU KPCL CTPT 2020 - PHONG PAO TAO PAI HQC
(Theo Théng bdo s6 59/TB-MPC ngay 18 thang 2 nam 2020)
(CTDT = Khoa/By moén chii qudan nganh dao tao)

Lueu y: Pon vi diu méi cé trach nhiém két hop véi cic don vi lién quan trién khai lwu triv tai ligu lam minh chirng.

CTDbT
- PON VI Thuyc hién
R , TIEU 0 PON VI PON VI NP
TT TEN MINH CHUNG CHi PHU T}IACH PHU TRA.CH PHOL H (5’P v‘a/hoac
CHINH ° ' cung luu
tai liéu
1 |Quyét dinh ban hanh CTDT*. 1.1|bTbH DTbH CTbT X
2 [Ban md ta; dé cuong CTPT va ban mé ta; d& cuong mdn hoc; hoc 1.1|pTPH DTPH CTDT X
phan*,
3 |Ma tran k¥ nang*. 1.1|DTbH DTDH CTbT X
4 |Bién ban hop ldy ¥ kién ctia cac bén lién quan vé CTDT*. 1.1{bTbH DTDH CTDT X
5 |Trang thong tin dién tir cia CSGD; khoa c6 dé cap dén CTDT. 1.1/PTPH DTPH; CTPT TT.TT-TV X
6 |Ban mo ta; dé cuong CTDT va dé cuong mon hoc; hoc phﬁn*. 1.2 PTbH PTbH CTPbT X
7 |Ma tran k¥ nang*. 1.2 DTDH DTDH CTDbT X
8 |Bién ban hop ldy y kién ctia cac bén lién quan vé CTDT*. 1.2 DTDH DTDH CTDT X
9 [Trang thong tin dién tir cia CSGD; khoa c6 dé cap dén CTDT. 1.2 |PTPH DTPH; CTPT TT.TT-TV X
10 |Ban mé ta; dé cuong CTDT va dé cuong mon hoc; hoc phﬁn*. 1.3[bTbH PTbH CTbT X
11 [Ma trén ky ndng*. 1.3|[bTPbH DTDH CTbT X
12 |Bién ban hop; ban gop y cua cac bén lién quan, dac biét la nha st dung 1.3|DTbH DbTbH QHCC-DN; CTDbT X
lao dong*.
13 [Trang thong tin dién tir cia CSGD; khoa cong bd cong khai CBR cua 1.3|bTbH DbTPH; CTDT TT.TT-TV X
CTDT*.
14 |Céc bién ban hop va tai liéu luu trir vé& hoat dong ra soat CBR cua 1.3|DTbH DbTbH CTbT X
CTDT*.
15 |Vin ban ciia nha truong vé CDR ciia CTPT duge dinh ky ra soét, diéu 1.3|PTPH DTPH CTDT X
chinh.
16 |Bang so sanh két qua xép loai ddi voi NH tot nghiép CTDT trong 5 1.3|bTbH DTbH CTbT X
ndm cua chu ky danh gia.
17 |Ban mé ta; dé cuong CTDT va ban md ta; dé cuong mén hoc; hoc [2.1  [PTPH DTPH CTPT X
phan bao gdm céc phién ban cii va m&i nhat*,
18 [Trang thong tin dién tir cia CSGD; khoa. 2.1 DTDbH DTDbH; CTDT TT.TT-TV X
19 |Bién ban hop; ban gop y 1ay ¥ kién cua cac bén lién quan*. 21 [PTPH DTPH CTDT X
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20 |Bién ban hop; tai li¢u vé hoat dong ra soat CTDT*. 2.1 DTbH DTbH CTDbT X

21 |Ké hoach; bao cao xay dung; diéu chinh Ban mé ta CTDT duoc phé 2.1 PTbH PTbH CTPbT X
duyét*.

22 |DPé cuong cua tit ca cdc mon hoc; hoc phan trong CTDT dbi voi cac 2.2|PTPH DTPH CTPT X
phién ban trong 5 ndm cua chu ky danh gia*.

23 |Ban mo ta mon hoc; hoc phén trong CTDT*. 2.2|DbTbH PTbH CTPT X

24 |Trang thong tin dién tr cua CSGD; khoa. 2.2|bTbH DTDbH; CTDT TT.TT-TV X

25 |Bién ban hop; V¥ kién gop y cta cac bén lién quan vé ndi dung, chét 2.2|DPTPH DTPH; PBCL CTCT-SV; X
luong cua cac mon hoc; hoc phén*. TCCB; QHCC-DN

26 |Bién ban hop; tai liéu lién quan dén hoat dong ra soat dé cwong mon 2.2|PTPH PTPH CTPT X
hoc; hoc phan*.

27 |Béo cio két qua KDCLGD va dbi sanh chét lugng lién quan dén mon 2.2|bTbH bBCL; bTbH CTbT X
hoc; hoc phan.

28 |Ban mo ta CTDT da dugc phé duyét chinh thiac*. 2.3|PTbH DTbH CTbT X

29 |Pé cuong cac mon hoc; hoc phén trong CTDT da duogc phé duyét chinh 2.3|bTbH bTbH CTbT X
thirc™.

30 [Cac tai liéu chinh théng cia CSGD; khoa trong d6 c6 phan cong b vé 2.3|bTbH DTDbH CTDbT X
ban mo ta CTDT; dé cuong cic hoc phan*.

31 |Trang thong tin dién tir cia CSGD; khoa c6 cong bd ban mo ta CTDT 2.3|bTbH DTDbH; CTDT X
va dé cuong cac hoc phan*.

32 [Ban mo ta CTDH va ban mo6 ta mon hoc; hoc phﬁn*. 3.1 PTbH PTbH CTbT X

33 |Ké hoach thé hién day du cac ngudn luc va tién do trong viéc thuc hién (3.1  |DTPH PTPH CTPT X
CTDH*.

34 |Ma tran k¥ nang*. 3.1 DbTbH DbTbH CTbT X

35 |Mo ta CDR cia CTDT*. 3.1 DTPH DTPH CTbT X

36 |Cac béo cdo vé KDCLGD va ddi sanh. 31 |PTPH DPBCL; DTPH CTDT; TCCB; X

CTCT-SV;
QHCC-DN

37 [Ban mo ta CTDH, ban mo6 ta mon hoc; hoc phe‘in*. 3.2|bTbH DTbH CTbT X

38 |So d6; ké hoach thé hién ddy du cac ngudn luc va tién do trong viéc 3.2|PTPH DTPH
thue hién CTDH*.

39 |Ma tran k¥ nang*. 3.2|bTbH DbTbH CTbT X

40 |Gop y, phan hoi cia cac bén lién quan*. 3.2|bTbH DTbH CTbT X

41 |Céc bién ban hop; tai li€u lién quan to1 hoat dong xay dung CTDH*. 3.2|bTbH PTbH CTPbT X
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42 |Bién ban nghiém thu CTDH va dé cuong hoc phan*. 3.2|PTPH DTPH CTDT X
43 |Céc bao cao vé KPCLGD va ddi sanh. 3.2|bTbH bBCL; bTbH CTDT; TCCB; X
CTCT-SV;
QHCC-DN
44 |Ban mo6 ta CTDH va ban md ta mon hoc; hoc phén*. 3.3 DTbH DTbH CTDbT X
45 |Ké& hoach thé hién day du cac ngudn lyc va tién do trong viéc thuc hién (3.3  |DTPH DTPH CTDPT X
CTDH*.
46 [Ma tran k¥ nang. 3.3 DTPH DTPH CTDbT X
47 |Gop v, phan hoi cua cac bén lién quan. 3.3 |DPTPH DTPH CTDT X
48 [Céc bién ban hop va tai liéu luu trit vé hoat dong ra soét, diéu chinh (3.3  |DTPH DTPH CTDPT X
CTDH*.
49 |Bién ban nghiém thu CTDH va d& cuong hoc phan*. 3.3 |PTPH DTPH CTDT X
50 |Cac béo cdo vé KDCLGD va doi sanh. 3.3 |PTPH DBCL; DTDH CTDT; TCCB; X
CTCT-SV;
QHCC-DN
51 |Tai liéu quy dinh; huéng dan viéc xay dung CTDH trong dé néu rd yéu |3.3 bTPbH bTPbH CTPT X
cau, bd cuc, cau tric cia CTDH*.
52 [Minh chimg vé cac hoat dong gidng day va hoc tap dé dam bao chat (4.2 DbTbH DTbH CTbT X
luong chiang han nhu: dy &n, thyc tap, thyc hanh, thuc té tai doanh
nghiép*.
53 |Cong thong tin hoc tap truc tuyén. 42 |PTPH DTPH CTPT; TT.TT-TV X
54 |CPBR ctia CTDT va Ban mé ta CTDT; mén hoc; hoc phan*. 4.2 bTbH bTbH CTbT X
55 |Y kién phan hdi ctia céc bén lién quan. 4.2 DTDH DTDH CTDT X
56 |Tai liéu; hoi thao lién quan dén thao luan, trao doi sang kién kinh (42  |[PTPH DTPH CTDT X
nghiém trong giang day va hoc tap dé dat dugc CDR*.
57 |Minh chimg vé cac hoat dong nghién ciru, giang day va hoc tap ching 4.3|DTbH bTPH CTPbT X
han nhu dy an, thyc tap, thuc hanh, thuc té tai doanh nghiép*.
58 |Cong thong tin hoc tap truc tuyén*. 4.3|DTPH DTPH CTPT; TT.TT-TV X
59 |Ban mo6 ta CTDT; mon hoc; hoc phén*. 4.3|bTbH PTbH CTPbT X
60 |Vin ban; tai liéu hudng din; quy dinh vé quy trinh thi, kiém tra, danh (5.1  |[PTPH DTPH; PBCL X
gia NH bao gém: qué trinh dao tao, thi; cham luén van tot nghiép*.
61 [Ban mé ta CTDT; dé cuong chi tiét cac mon hoc; hoc phén*. 5.1 DTbH DTbH CTDbT X
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62 |Bang tiéu chi danh gi4; thang diém; mau phiéu danh gi4 khéa hoc; mén [5.1  |[PTPH CTPT; PTPH CTPT X
hoc, dé tai; dy an, luan van, luan &n, bai thi dinh ky; cudi ky; cudi
khoa*.
63 |MAau phiéu; ban rubrics danh gia khéa hoc; mén hoc, hoc phan; dé tai; 5.2|DTPH DTPH CTPT X
du 4n; ludn van, luan an; bai thi cudi ky; cudi khoa.
64 |Ban mo ta CTDT; ban mo6 ta moén hoc; hoc phﬁn*. 5.2|DbTPbH PTbH CTPT X
65 [Pé cuong cac mon hoc, hoc phén. 5.2|bTbH PTbH CTDT X
66 |Ban mo ta CTDT va ban mo ta mon hoc; hoc phén*. 53 PTbH PTbH CTPT X
67 |Céac van ban; tai liéu tong két, so két vé hiéu qua t6 hop cac phuong [5.3  |PTPH DBCL; PTPH TCCB; CTCT- X
phap kiém tra danh gi4 duoc &p dung trong c4c hoc phan; mon hoc; SV; QHCC-DN
CTDbT*.
68 |Céc van ban quy dinh vé thi, kiém tra, danh gia*. 54|DTPbH PTPbH; bBCL X
69 |Cac vin ban; tai liu tong két, so két sau mdi ky hoc; nim hoc*. 5.4/DTPH DTPH; PBCL
70 [Hinh thirc thong bao két qua danh gia téi NH (thong bao, bang diém, 5.4|PTPH DTPH; CTCT-SV
tai khoan).
71 [Bang thong ké khoi lugng cong viée thuc hién cia timg ca nhén. 6.2 DTDH DTDH; TCCB CTDT X
72 |Bang phan cong khdi luong giang day; NCKH hang nam. 6.2 DTDbH DTDH; KHCN X
73 |Bang thong ké thanh toan tién vuot gio ciia GV thyc hién chwong trinh. (6.2 DTDbH DTDH; KHTC X
74 [S6 tay GV. 6.5|PTPH DTPH X
75 |Dé an; chinh sach tuyén sinh hang nam*. 8.1/PTPhH DTPH; QHCC-DN |CTPT
76 [Co so dir liéu, thong ké két qua tuyén sinh*, 8.1|PTPH DTPH X
77 |Céc théng béo; ké hoach tuyén sinh, to roi, trang théng tin dién tir caa 8.1/PTPH DTPH; QHCC-DN |CTPT
CSGD; khoa*.
78 |Phan tich va du bao nhu cau nhan luc hﬁng nam¥*, 8.1|PTbH DPTbH; TCCB CTPbT
79 |Dit liéu hang nam vé ¥ kién cta cac bén lién quan trong viéc xay dung 8.1|bTbH DTbH; QHCC-DN |CTDT
chinh sach tuyén sinh*.
80 [Pé an; ké hoach tuyén sinh hang nam (trong d6 néu rd céc tiéu chi va 8.2  |PTBH DTPH CTDT
phuong phép tuyén sinh)*.
81 |Co s¢ dit liéu, thong ké két qua tuyén sinh. 8.2 [PTPH DTPH X
82 |Dir liéu vé y kién cta cac bén lién quan trong viéc xay dung, ra soét, (8.2  |DTPH DTPH CTPT; QHCC- X
danh gia tiéu chi va phuong phéap tuyén chon NH*. DN; bBCL
83 |Vin ban danh gia cong tac tuyén chon NH hang nim*. 8.2 DTbH DbTbH; QHCC-DN |CTDT
84 |Quy ché; quy dinh dao tao*. 8.3|PTPH DTPH X
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85 |Vin ban quy dinh vé CTDT duogc phé duyét trong d6 quy dinh rd khi 8.3|bTbH DbTPbH CTPbT X
lugng hoc tap ciia NH.
86 [Hé thong quan 1y theo hoc ché tin chi* 8.3|bTbH DTDH X
87 |Dit liéu vé két qua hoc tip cuia NH hiang nim*. 8.3|PTPH DTPH X
88 [Céc bao cdo va phan hoi vé két qua, tién do hoc tap va rén luyén cua 8.3|PTPH DTPH; CTCT-SV; [CTDT X
NH*. PBCL
89 |Pé cuong chi tiét mon hoc; hoc phan*. 9.2|pTPH DTPH CTDT X
90 |Céac phiéu khao sét; dir liéu khao sat; bao céo khao sét 1dy y kién phan [ 10.1/DTPH DTPH; PBCL CTDT; TCCB; X
hdi cac bén lién quan dé xay dung va phat trién CTDH*. CTCT-SV;
QHCC-DN
91 [Céc vin ban; tai lidu vé diéu chinh; tham dinh kém theo cac phién ban | 10.1/DTPH DTDH CTPT X
cli va moi cua CTDT, CTDH trong chu ky danh gia*.
92 |Vin ban quy dinh vé quy trinh thiét ké va phat trién CTDH*. 10.2 |PTPH DTPH CTDT
93 [Cac bién ban danh gi4; ra soat; cai tién; tham dinh quy trinh thiétké, [10.2 |DTDBH DTPH CTPT X
phat trién CTDH*.
94 |Céc van ban quy dinh; huéng dan ra soat, danh gid qua trinh day va | 10.3|PTBH bTPH; bBCL TCCB; CTCT-
hoc; danh gia két qua hoc tap*. SV; QHCC-DN
95 |Dir liéu phan hoi cua céc bén lién quan vé qué trinh day - hoc va két |  10.3|PTPH DTPH; PBCL CTPT; TCCB; X
qua hoc tap*. CTCT-SV,
QHCC-DN
96 |Ky yéu hoi thao vé doi méi giang day, hoc tap., ... 10.3[PTPH DTPH; TCCB
97 [Co s¢ dit liéu vé NH trong d6 co s6 lidu théng ké, theo doi, bao cao 11.1|{bTbH DbTbH; CTCT-SV X
tong két, danh gia ti 1¢ tot nghiép, thoi hoc cia NH trong 5 nam ciia
chu ky danh gia[1]*.
98 |Théng tin vé nguyén nhan thoi hoc, cham tot nghiép. 11.1|PTPH DTPH; CTCT-SV  |CTPT X
99 |Van ban thanh lap; giao nhiém vu bd phan chuyén trach giam sat thoi |11.2 (DTBH DTDbH; CTCT-SV
gian tot nghiép; van ban ban hanh quy trinh thuc hién giam sét thoi
gian t6t nghiép trung binh*
100 |Co so dir liéu vé NH trong d6 c6 sb liéu thong ké; theo ddi, béo cdo [11.2 |DTPH PTPH; CTCT-SV; |[CTPT X
tong két ti 1& tot nghiép, thdi hoc ciia NH trong 5 ndm cua chu ky danh bBCL
gia*.
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