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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh cir vién chire va nguoi lao dong di hoc tap,
nghién ciru, cong tac va bdi dudng’

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC MO - PIA CHAT

Can cu Luat Vién chuc sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc, hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam:

Céan cur Nghj dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché
do tién luong ddi véi can b9, cong chire, vién chic va luc luong vi trang:

Céan cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao
tao, bdi dudng cén bo, cong chtre, vién chire;

Can cu Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 cua Bo Noi vu hudng
dan mét sb diéu cua Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chuc:

Can ctr Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tuong Chinh
phu vé viée ban hanh Diéy I¢ truong dai hoc;

Can ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTL.T-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua
Bo Gido duc va Pao tao va Bo Noi vu hudéng dan thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché dbi v&i don vi su nghiép cong
lap gido duc va dao tao;

Xét dé nghi cua Trudng phong T6 chie - Can bo,

QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cir vién chic va nguoi
lao dong di hoc tap, nghién ciru, cong tic va boi dudng.
Diéu 2. Quy dinh nay c6 hicu luc tir ngay ky. Nhing quy dinh trude day trai voi
quy dinh nay déu bai bo.
Piéu 3. Cac ono (ba) Truong Phong T6 chue - Can bo. Truong cac don vi ¢
lién quan va toan thé vién chic va nguoi lao dong trong Nha truong chju trach nhi¢m
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QUY PINH CU VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PI HQC TAP,
NGHIEN CUU, CONG TAC VA BOI DUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/QD-MBC ngay 08 thang 01 nam 2020
cta Hiéu truong Trudng Pai hoc M6 - Dia chat)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va débi tuwong ap dung

1. Pham vi 4p dung: Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly hoc tap, nghién ctru,
cong tac va bodi dudng cua vién chirc va ngudi lao dong Trudng Pai hoc Mo - Dia
chat.

2. Béi tuong &p dung: Vién chac va nguoi lao dong lam viéc theo ché d6 hop
ddng co thoi han tir 12 thang tro 18n tai Truong Pai hoc Mo - Dia chat.

Piéu 2. Muc tiéu ciia hoc tap, nghién ciru, cong tac va boi dudng

1. Trang bi kién thirc, k¥ niang, phuong phap thyc hién hiéu quéa céc nhiém vu
chuy&n mén, hoat dong nghé nghiép cua vién chic va ngudi lao dong.

2. Gop phan xay dung d6i ngil vién chirc va ngudi lao dong chuyén nghiép, co
phém chit dao duc tot, co ban linh chinh tri va nang lyc, dap tng yéu cau d6i méi
va phat trién ctia Nha trudng .

Piéu 3. Nguyén tic hoc tip, nghién ctru, cong tac va bodi dudng

1. Hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi dudng phai can ctr vao vi tri viéc lam,
tiéu chuan cua ngach vién chirc va ngudi lao dong, tiéu chuin chirc vu lanh dao,
quan ly va nhu cau xay dung, phat trién ngué)n nhan lyc ctia Nha truong.

2. Bao dam tinh cong khai, minh bach, hi€u qua va tinh ty cha cua don vi su
dung vién churc va nguoi lao dong trong hoat dong hoc tap, nghién ctru, cong tac va
boi dudng.

3. Pé cao vai tro ty hoc, quyén ciia vién chitc va nguoi lao dong trong viée lya
chon chuong trinh hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng theo vi tri viée lam,
phu hop véi chitc danh va yéu cau cong viéc.

4. Uu tién hoc tap, nghién ctru, cong tac va bdi dudng giang vién; vu tién cir
di hoc cac chuong trinh dai han & nudc ngoai (thac si, tién si, ...) d6i v6i nhiing
vién chuc va nguoi lao dong c¢6 nang luc chuyén mon tdt, 1am viéc nhiét tinh, cam
két gan bo lau dai vi Nha truong .

5. Khuyén khich vién chirc va ngudi lao dong tim kiém co hoi va dbi tac dé
thuc day cong tac hoc tip va nghién ctru ciia Nha truong.



6. Vién chtc va nguodi lao dong la dang vién, néu di cong tac, hoc tap, lam
viéc, hop ddng & trong nudc hodc di cong tac, hoc tap, lam viéc & nude ngoai trong
thoi gian tir 3 thang dén dudi 12 thang thi phai lam tha tuc chuyén sinh hoat Pang
tam thoi va théi gilt chire vu quan 1y (néu c6).

7. Can bo, vién chtrc chi dugce ding ky dy tuyén hodc tham gia 01 khoa dao
tao, boi dudng trong cting mot thoi gian.

8. Pbi vai bac dao tao sau dai hoc, mdi can b, vién chirc chi duge huong ché
d6 theo quy dinh 01 1an cho mot cap dao tao.

Piéu 4. Cac hinh thirc dao tao, boi dudng

1. Bao tao theo hé théng van béng: la loai hinh duoc dao tao gén vO1 Viéc c.'flp
vin bang theo quy dinh ctia Luat Gido duc va céac loai vin bang tuong tmg do nudc
ngoai cap (duoc co quan c6 thim quyén tai Viét Nam cong nhan).

2. Pao tao theo hinh thic boi dudng: 14 loai hinh ddo tao thuong xuyén nham
bd sung, cap nhat kién thuc, nang cao trinh d9, k¥ nang phuc vu hoat dong nghé
nghiép, hoan chinh cac tiéu chuan chirc vu quan 1y, chirc danh nghé nghiép ngach
bac phu hop voi tung vi tri viéc lam bao gém: 1y luéan chinh tri, kién thirc phap luat,
quan 1y Nha nudc, kién thic, k¥ ning chuyén mén, nghiép vu; kién thic tin hoc,
ngoai ngit va cac kién thirc bo tro khac.

Piéu 5. Yéu cau vé hoc tip, nghién ciru, cdng tic va bdi dudng

1. Tat ca vién chtc va nguoi lao dong ctua Nha truong déu co nghia vu hoc
tap, tham gia cac chuong trinh hoc tap, nghién ciru, cong tac va boi dudng nang cao
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu hodc ty hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi dudng
dé dat yéu ciu theo chuan chire danh nghé nghiép va chuan chirc vu lanh dao, quan
ly.

2. Vién chtc va nguoi lao dong khi di hoc tap, nghién clru, cong tac va boi
dudng phai c¢6 quyét dinh hodc van ban duoc Nha truong cho phép.

Chuong 11

TRACH NHIEM, QUYEN LQI CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO
PONGKHI PUQC CU PI HQC TAP, NGHIEN CUU, CONG TAC VA

BOI DUONG

Piéu 6. Trach nhiém

1. Bang ky nganh hoc phi hop voi chuyén mén va yéu cau cta vi tri viée lam.

2. Tham gia day du cac 16p dao tao, boi dudng khi duoc Nha truong tridu tap.
Néu can bo, vién chac khdng tham cac 16p dao tao, bdi dudng khi khong co ly do
chinh dang thi khong danh gia, phan loai trén mic “hoan thanh nhiém vu” trong nam
hoc do.

3. Hoan thanh nhiém vu hoc tap, nghién clru, cong tac va boi dudng. Néu

khong hoan thanh chuong trinh trong thoi gian cho phép, vién chiic va nguoi lao
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dong phai bao cao bang van ban. Néu co nguyén vong xin gia han dé hoan thanh
nhiém vu phai thuc hién céc thu tuc theo quy dinh.

4. Khi dugc ctr di hoc tap, nghién clru, cong tac va boi dudng & nudc ngoai,
vién chtrc va ngudi lao dong phai chap hanh day du cac quy dinh cta phap luat Viét
Nam ddi v6i cong dan Viét Nam di hoc tip, nghién ctru & nude ngoai, lién hé va
chiu su quan 1y cua co quan ngoai giao Vi¢t Nam tai nudce so tai.

5. Binh ky 1 nim/lan vién chirc va ngudi lao dong phai bao cdo tinh hinh, két
qua hoc tdp cho Nha trudng qua phong To chirc - Can bo va don vi truc tiép quan
Iy trude ngay 30/6 hang nam (Mau 08). Sau khi hoan thanh khoa hoc phai ndp vin
bang, chimg chi (ban sao c¢6 cong ching) dé Nha trudng luu ho so.

6. Néu mudn ngung hoc, thoi hoc hodc thay doi chuyén nganh dao tao, co so
dao tao, vién chirc va nguoi lao dong phai lam don xin phép, trong don phai co y
kién cua don vi truc tiép quan 1y (khoa, phong, ban, bd mon va tuong duong) va
ndp vé phong T chirc - Can bd dé trinh Hiéu truong quyét dinh. Chi duoc ngimg
hoc, thoi hoc hay chuyén d6i chuyén nganh dao tao, co sd dao tao khi duogc su dong
¥ bang van ban ciia Nha truong va co s¢ dao tao.

7. Néu c6 nguyén vong hoc tiép bac hoc cao hon hoac thuc tap sau khoda hoc
thi trude khi hét thoi han 30 ngdy, phai lam don xin phép, trong don c6 ¥ kién cia
don vi tryc tiép quan 1y (khoa, phong, ban, bd mén va twong dwong) va ndp vé
phong T6 chirc - Can bo dé trinh Hiéu trudng quyét dinh.

8. Chiu trach nhiém vé& tai chinh, hanh chinh néu khong hoan thanh chuong
trinh dao tao dung thoi han.

9. Pdi voi vién chuc va nguoi lao dong dugc cir di hoc tap, nghién ctiru dai
han, sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao phai lam viéc cho Nha truong trong
thoi gian it nhat gdp 02 1an thoi gian dao tao theo dung cam két (Mau 05 va Mau
06).

10. Vién chirc va nguoi lao dong duoc cur di dao tao, boi dudng chuyén mon,
nghiép vu khong hoan thanh chuong trinh dao tao, khong dugc co s dao tao cép
van bang t6t nghiép bi danh gia xép loai khong hoan thanh nhiém vy trong nam hoc
do va kéo dai thot gian xét nang bac luong thuong xuyén 06 thang trong thoi gian
gilr bac lvong hién huong.

11. P6i véi vién chirc va nguoi lao dong duge ctr di dao tao chuong trinh
Thac si, Tién si khi tot nghiép phai nop 01 ban luan van, luan an tbt nghiép, 01 dia
CD chtra luan an, luan van hoac ban dich luan van, luan an c6 cong chimg cho
Trung tdm Théng tin - Thu vién dé luu trit va quan 1y.

12. Sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao, vién chirc va nguoi lao dong
khong 1am thi tuc tré vé Nha trudng ma khong c6 1y do chinh dang va khéng duogc
Nha truong chap thuan, chadm nhat trong thoi han 120 ngay ké tir ngay co quyét



dinh dén bu chi phi ddo tao cia Nha truong, vién chirc va ngudi lao dong phai dén
bu chi phi ddo tao theo quy dinh va Nha truong sé 1am thi tuc chidm dut hop dong.

13. Vién chtrc va nguoi lao dong c6 nguyén vong di nghién ctru sau tién si
(postdoc) thi phai c6 don dé nghi va duge Nha truong cho phép bang van ban. Nha
truong sé ap dung ché do nghi khong hudng luong d6i véi vién chirc va ngudi lao
dong trong thoi gian di nghién ctu sau tién si. Hét thoi gian cho phép duoc ghi
trong quyét dinh, vién chirc va ngudi lao dong phai tro vé truong lam viée. Néu vi
pham Nha truong sé lam céac thu tuc cham dut hop dong va dén bu chi phi dao tao
theo quy dinh hién hanh.

Diéu 7. Quyén lgi

1. BPugc Nha truong tao diéu kién vé thoi gian hoc tap, hd tro kinh phi dao
tao, giam dinh muc lao dong theo quy dinh.

2. Vién chuc va nguoi lao dong dugc cir di cong tac, lam viéc, hoc tap &
nudc ngoai tir 30 ngay lién tuc trg 1én huong sinh hoat phi do Nha nudc dai tho
hoic huong lwong, huang sinh hoat phi do nudc ngoai, té chirc qudc té dai tho thi
trong thoi gian ¢ nude ngoai dugc huong 40% muc luong hién hudng va duoc ghi
rd trong quyét dinh.

3. Trong thoi gian di dao tao, boi dudng & nude ngoai dudi 30 ngay lién tuc,
vién chirc va nguoi lao dong phai hoan thanh cong viéc dang dam nhén va dugc
hudng 100% mirc luong hién huéng cong cac khoan phu cap va cac quyén loi khac
theo quy dinh ctia Nha nuéc va Nha truong .

4. Puoc biéu duong, khen thuong néu c6 thanh tich xuat sic trong cong tac,
hoc tdp va nghién ciru va c6 dong gop cho su phat trién ciia Nha truong . D6i vai
cac can bo hoan thanh trude han khéa dao tao, boi dudng voi két qua tdt, xuat sic
dugc xem xét dé nghi ting 01 mirc danh gia phén loai trong nam hoc.

5. Vién chuc va nguoi lao dong c6 nguyén vong di hoc tap, nghién ctu, cong
tac va bdi dudng ngodi chuyén mén, nghiép vu dang lam hoic nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu theo nguyén vong ca nhan (khong phai do yéu cau cua vi tri
viéc 1am), Nha truong s& xem xét quyét dinh, néu dong ¥ thi chi tao diéu kién vé
thu tuc hanh chinh, ca nhan phai tu tic moi kinh phi lién quan dén khéa hoc va phai
chu dong sap xép thoi gian di hoc, khong lam anh hudng dén cong viéc Nha trudng
giao.

6. Truong hop déac biét, Hi¢u trudng xem xét quyét dinh.

Chuwong I1I
PIEU KIEN, QUY TRINH, THU TUC
CU Pl HQC TAP, NGHIEN CU'U, CONG TAC VA BOI DUONG

Picu 8. Piéu kién ddi véi vién chirc va nguoi lao dong dwore cir di hoc tap,

nghién ciru, cong tac va boi dudng



1. C6 du strc khoe, pham chat chinh tri, tu cach dao duc tét, co tinh than trach
nhiém trong cong tac va ¥ thirc t6 chirc ky luat cao va du cac diéu kién tiéu chuan
theo yéu ciu cua timg khoa dio tao, bdi dudng.

2. Chuyén nganh dao tao, phu hop v6i vi tri viéc lam, chuyén mon dang dam
nhan, chitc danh nghé nghiép cua can bo, vién chirc va ké hoach dao tao, bdi dudng
cua Nha truong .

3. Khong trong thoi gian chap hanh ky luat, chd xét ky ludt hodc vi pham cac
chinh sach ctia Nha nude va quy dinh ciia Nha truong, dang nghi ché d6 chinh sach
theo quy dinh.

4. Co cam két thuc hién nhiém vy tai Nha treong sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao trong thoi gian it nhat gip 2 1an thoi gian dao tao, bdi dudng tinh tix
khi hoan thanh khoéa dao tao, bdi dudng.

5. Pa két thic thoi gian tap sy (néu co).

6. Truong hop dic biét, Hiéu truéng xem xét quyét dinh.

Picu 9. Quy trinh va thii tuc cir di hoc tip, nghién ciru, thuce tip chuyén
mon

1. Xét hd so dang ky du tuyén:

a) C4 nhan giri don xin dang ky du tuyén (Mau 01) vé phong To chire - Can
bd kém theo Thong bao chuong trinh dio tao tham gia du tuyén, trong d6 can néu
rd chuyén nganh xin diang ky du tuyén, sy phit hop ctia ndi dung va chuyén nganh
dao tao du dinh theo hoc véi dinh hudng phat trién ctia don vi va Nha truong.

b) Cac gidy to khac theo yéu cau du tuyén.

2. Sau khi nhan duoc don xin dang ky du tuyén, phong T chiic - Can b trinh
Hiéu truong quyét dinh.

3. Chuén bi hd so xin di hoc tap, nghién ctru, thuc tdp chuyén mon: Truong
hop trung tuyén hoic hd so dang ky du tuyén di duoc co s dao tao chip nhén.
Vién chirc va ngudi lao dong xin di hoc chuan bi cac gidy to sau:

a) Pon xin di hoc tap, nghién ctru, thuc tip chuyén mon (Mau 02 va Mau 03).

b) Gidy x4c nhan trang tuyén hodc gidy bao nhap hoc, thu moi cta co so dao
tao (néu la tiéng nudc ngoai phai dich va cong chimg). Trong d6 néu rd trinh do
dao tao, ndi dung dao tao, thoi gian dao tao, ngué)n kinh phi; trong truong hop thu
moi khong xac dinh & ngudn kinh phi thi phai co gidy xac nhan ngudn kinh phi
kem theo.

¢) Céc loai gidy to khac theo yéu cau ctia chuong trinh dao tao.

d) Cam két 1am viéc lau dai tai Nha truong sau khi hoan thanh khoa hoc tap,
nghién cau, thuc tap chuyén mon (Mau 06).

4, Quyét dinh ctr di hoc tap, nghién ctru, thyc tdp chuyén mon



Vién chtrc va ngudi lao dong di hoc chuan bi day du cac gidy to trén nop vé
phong T6 chirc - Can bd. Trong thoi gian ti da 07 ngay lam viéc, phong T chirc -
Can bo kiém tra hd so va trinh Hiéu trudong xem xét quyét dinh hodc trinh cép c6
tham quyén quyét dinh.

Diéu 10. Quy trinh va thi tuc cir di cdng tac, boi dudng

1. Thu tyc, ho so

a) Ca nhan nop don xin di cong tac, boi dudng vé phong T6 chiic - Can bo.
Dbi voi truong hop di cong tac, bdi dudng nudc ngoai phai c6 xac nhan dong y
ciia Chi bd (néu 1a dang vién), B6 mon, Khoa/Truong don vi truc tiép quan 1y,
Phong Pao tao Pai hoc, Phong Do tao Sau dai hoc, phong Hop tac Qudc té (Mau
04).

b) Cac gidy to khac theo yéu cau cua ndi dung chuong trinh cong tic, bdi
dudng.

2. Phong T6 chirc - Can bo kiém tra hd so va trinh Hiéu truong xem xét quyét
dinh. Vién chtrc va ngudi lao dong di nudc ngoai giai quyét viée riéng, tham quan,
du lich ... (ké ca trong ngay nghi, ngay 18) theo quy dinh ciing phai c6 don xin
phép va dugc Hiéu trudng dong ¥ cho di bang van ban.

Pi¢u 11. Gia han thoi gian hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng

1. Khi hét han thoi gian hoc tap, nghién ctru, cong tac va bdi dudng theo quyét
dinh, néu vién chtic va nguoi lao dong chua hoan thanh ndi dung chuong trinh theo
yéu cau phai c6 hd so xin gia han giri vé Nha truong thong qua phong T6 chuc -
Cén bd gém nhiing gidy to sau:

- Pon xin gia han (Mau 10).

- B40o c40 qua trinh hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng dén thoi diém
xin gia han (Mau 09).

- Y kién nhén xét vé qua trinh hoc tap, nghién citu, cong tac, bdi dudng va y
kién dong y gia han cta co s& dio tao hodc co quan dén cong tac (néu 1a tiéng nude
ngoai phai dugc dich va cong ching), trong d6 néu rd 1y do gia han, ngudn kinh
phi.

- Ban sao quyét dinh cir di hoc tap, quyét dinh gia han lan truéc (néu di gia
han).

2. Céc gidy to xin gia han trén giri vé phong T6 chirc - Can bd trude khi hét
thoi gian hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng theo quyét dinh it nhat 30
ngay lam viéc. Phong T6 chiic - Can b sé kiém tra ho so va trinh Hiéu truong xem
Xét quyét dinh hodc trinh co quan c6 thAm quyén xem xét quyét dinh.

3. Vién chirc va nguoi lao dong dugc ctr di hoc tap, nghién clru, cong tac va
boi dudng néu qua thoi gian gia han cho phép sé& bi giai quyét theo quy dinh cua
Nha nudc va Nha truong, cu thé nhu sau:



a) Ngay khi qua han, vién chitc va nguoi lao dong s& bi tam thoi cat toan bo
lwong va cac loai chi phi lién quan dén bao hiém xa hoi.

b) Néu thoi gian qua han trén 03 thang, vién chirc va ngudi lao dong s& bi dua
ra Hoi dong ky luat ctia Nha truong xem xét xir 1y theo quy dinh.

4. Khi hét thoi gian hoc tap va nghién ciru duoc ghi trong Quyét dinh cur di
hoc (bao gém ca thoi gian gia han néu co), vién chic va ngudi lao dong khong
dugc huong quyén loi nhu quy dinh tai Piéu 7 Quy dinh nay va thoi gian gia han
thém khong duoc tinh vao thoi gian xét nang luong thuong xuyén theo quy dinh.
Nha truong hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh.

Piéu 12. Tiép nhén vién chirc va ngwoi lao dong di hoc tap, nghién ciru,
cong tac va bdi dudng tré vé Nha truong

Vién chirc va nguoi lao dong sau khi két thic thoi gian hoc tap, nghién cuu,
cong tac va boi dudng 1am hd so vé Nha truong gém cic gidy to sau:

1. P6i véi vién chirc va ngudi lao dong hoan thanh nhiém vu:

- Vin bang, chimg chi hoic gidy ching nhén cia co s dao tao (ban dich cong
chung, 03 ban).

- Ban sao quyét dinh ctr di hoc, quyét dinh gia han gan nhat (néu co).

- Pon xin tré vé Nha trudng tiép tuc cong tac.

- Giéy xac nhan cua co quan dai di€n ngoai giao cua Vi¢t Nam ¢ nudc so tai
(d6i voi truong hop di hoc tap, nghién ctru, bdi dudng & nudc ngoai).

- Quyét dinh tiép nhan cua Bo Giao duc va Pao tao (déi voi truong hop di dao
tao bang ngan sach Nha nudc).

-01 quyén luan an/luan van va 01 dia CD (dang file PDF) chura ludn an, luan
van cho Trung tdm Thong tin - Thu vién.

2. Pbi voi vién chuc va nguodi lao dong khong hoan thanh nhiém vu:

- Pon xin tré vé Nha trudng tiép tuc cong tac (giai trinh 1y do chua hoan thanh
nhiém vu), cO y kién ctia 1anh dao don vi.

- B4o cé4o nhiing két qua dat duoc trong thoi gian hoc tap, nghién ctru, cong
tac va boi dudng.

3. Bao c4o két qua cong tac & nudc ngoai:

- Vién chirc va nguoi lao dong di cong tac & nudce ngoai phai bao cio, ndp san
pham, két qua chuyén di cham nhét 14 10 ngay sau khi vé nudc.

- Bao c4o ndi dung lam viéc va két qua cua chuyén cong tac bao gdm:

+ B4o c4o ndi dung 1am viéc véi phia doi tac, van ban ky két, kinh nghiém vé
cac linh vuc dao tao, nghién ctru khoa hoc, quan 1y cia Nha trudong .

+ Céc kién nghi d6i voi Nha trudong dé hoan thién viéc quan 1y dao tao, nghién
ctru khoa hoc it ra tir chuyén cong tac.



- B4o cao két qua la can ctr dé danh gia viéc thuc hién nhi¢m vu cta vién chiic
va ngudi lao dong, 14 co s¢ dé lam thu tuc thanh toan kinh phi hd trg chuyén cong
tac.

Piéu 13. Ngirng hoc, thdi hoc, thay ddi nganh dao tao

1. Trong thoi gian di hoc néu mudn ngimg hoc, thoi hoc hoic thay dbi nganh
dao tao, vién chirc va ngudi lao dong phai 1am cac tha tuc xin phép gdm céac gidy to
Sau.

a) Pon xin phép nging hoc, thdi hoc hodc ddi nganh dao tao, trong d6 phai
trinh bay rd Iy do (Mau 11).

b) Van ban xac nhan cua co s¢ dao tao.

¢) Ho so stic khoe ciia co so'y té (néu vi 1y do sirc khoe).

2. Vién chirc va nguoi lao dong chi dugc ngung hoc, thdi hoc hoac thay doi
nganh dao tao khi c6 sy dong ¥ bang vin ban ctia Nha truong va co sé ddo tao.

Chuong IV
TRACH NHIEM TO CHUC HQC TAP, NGHIEN CUU, CONG TAC VA
BOI DUONG CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Pi¢u 14. Trach nhiém va quyén han cia Hi¢u truéng

Toan bd hoat dong lién quan dén hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng
ctia vién chirc va ngudi lao dong do Hiéu trudng truc tiép chi dao va phu trach.
Trong truong hop can thiét, Hiéu truong cé thé Gy quyén cho cac Pho Hiéu trudng
giai quyét cong viéc khi Hiéu truong di cong tac.

Picéu 15. Trach nhiém va quyén han ciia phong Té chirc - Can bd

1. Phong T chirc - Can bo 1a don vi ddu mdi tham muu gitp Hiéu trudng
trong quan 1y hoc tap, nghién ciru, cong tac va boi dudng ddi véi vién chirc va
nguoi lao dong cua Nha truong .

2. Trach nhiém

a) Xay dung ké hoach hoc tip, nghién ctru, cong tac va bdi dudng ddi véi vién
chtc va nguoi lao dong hang nam, hang quy trinh Hiéu truong phé duyét va to
chirc thue hién ké hoach.

b) Thuc hién cac tha tuc xét chon, cir vién chirc va nguoi lao dong di hoc tap,
nghién ctru, cong tac va bdi dudng trén co sd dam bao tinh céng bang, minh bach,
dung d6i twong, dap tmg diéu kién, tiéu chuan ctia Nha nudc va ciia Nha trudng .

¢) Gitp Hiéu truong quan 1y vé mat nhan sy d6i véi vién chirc va nguoi lao
dong trong thoi gian dugc cu di hoc tap, nghién curu, cong tac va boi dudng.

d) Tong hop bao cdo tinh hinh hoc tap, nghién ctru cia vién chic va ngudi lao
dong trong thoi gian duge cir di hoc tap, nghién ctru, cong tac va bdi dudng.



¢) Thu nhan vién churc va nguoi lao dong sau khi di hoc tap, nghién cuu, cong
tac va boi dudng tré vé trudong.

f) T6 chirc cc 16p bdi dudng ngan han trong trudng.

g) Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Hiu trudng giao.

Piéu 16. Trach nhiém va quyén han ciia cic don vi

Céc don vi trong trudong co6 trach nhi¢ém xay dung ké hoach hoc tap, nghién
clru, cong tac va boi dudng vién chirc va nguoi lao dong hang nam, hang quy nham
dam bao vira hoan thanh tot nhiém vu dugc giao vira nang cao nang luc, trinh do
nghiép vu, chuyén moén va quan ly doi1 ngli vién chirc va nguoi lao dong trong don
Vi.

Chuong V
KINH PHIi CHO HQC TAP, NGHIEN CUU, CONG TAC VA BOI DUONG
PEN BU CHI PHi PAO TAO VA XU LY KY LUAT

Piéu 17. Nguodn Kinh phi

Kinh phi cho hoc tap, nghién ctru, cong tac va bodi dudng ddi véi vién chic va
nguoi lao dong cua Nha trudong gom céc nguon:

1. Do ngan sach Nha nudc.

2. Do trich 1ap quy cong tac, hoc tap va nghién ctru tir ngudn thu hop phép cua
Nha truong .

3. Nguon tai tro tir cac t6 chirc, co quan, doanh nghiép c4 nhan trong nudc va
ngoai nudc.

4. Vién chuc va nguoi lao dong tu chi tra.

Pi¢u 18. Quan ly, sir dung Kinh phi cong tic, hoc tip va nghién ciru

1. Hang nam, can ci ké hoach hoc tap, nghién ctru, cong tac, bdi dudng vién
chuc va ngudi lao dong, phong To chirc - Can bo xay dung ké hoach, du tri kinh
phi cong tac, hoc tap va nghién ctru trinh Hiéu trudng phé duyét.

2. Thuc hién quan ly, st dung kinh phi hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi
dudng theo quy dinh cua Nha nudc, Quy ché chi ti€u ndi bd cua Nha truong .

Picu 19. Pén bu chi phi dao tao

Vién chirc va nguoi lao dong dugce cir di hoc tap, nghién ctru, cong tac va boi
dudng s€ bi xem xét xur Iy ky ludt va dén bu chi phi dao tao néu vi pham mot trong
nhiing truong hop sau day:

1. Tu y bo hoc, bo viéc hodc don phuong chidm dit hop dong lam viée trong
thoi gian dao tao;

2. Khong duogc co so dao tao cip van bang tot nghiép.



3. i hoan thanh va dugc cdp vin bang tot nghiép khoa hoc nhung bo viée
hodc don phuong chdm dirt hop dong lam viéc khi chua phuc vy du thoi gian cam
két quy dinh tai Diéu 6 Quy dinh nay.

Piéu 20. Chi phi dén bu va cach tinh chi phi dén bu dao tao

1. Chi phi dén bu bao gém hoc phi va tat ca cac khoan chi khac phuc vu cho
khoa hoc (cac khoan chi hd trg hoc phi, hd trg t6t nghiép, sb tién quy doi bang sd
gio dinh mic dugc mién giam trong thoi gian di hoc nhan don gia tinh cho ting
nim hoc theo quy dinh cta Nha truong) khong tinh luong va cac khoan phu cip
(néu cd).

a) D61 v6i Nha truong  hop quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Diéu 19 Quy dinh
nay phai tra 100% chi phi dén bu.

b) Pbi v6i Nha truong hop quy dinh tai Khoan 3, Diéu 19 Quy dinh nay chi
phi dén bu dugc tinh theo cong thirc sau:

F

S= X (T1-T2)
T1

Trong do:

- S 1a chi phi dén bu;

- F 1a t6ng chi phi do Nha truong ctr vién chic va nguoi lao dong di hoc chi tra
theo thyc té cho 01 ngudi tham gia khéa hoc;

- T1 la thoi gian yéu cau phai phuc vu sau khi da hoan thanh khéa hoc (hoic cac
khoa hoc) duoc tinh bang sé thang 1am tron;

- T2 la thoi gian da phuc vy sau dao tao dugc tinh bang sé thang lam tron;

Vi dy: Anh A dugc co quan cir di ddo tao thac sy 02 nam (= 24 thang), chi phi hét
30 triéu ddng. Theo cam két, anh A phai phuc vu sau khi di hoc vé it nhat 13 48
thang. Sau khi tot nghiép, anh A da phuc vu cho co quan dugc 24 thang. Sau do,
anh A tu y bo viéc. Chi phi dao tao ma anh A phai dén bu 1a:

30 trigu dong ‘
S= X (48 thang - 24 thang) = 15 triéu dong
48 thang

Piéu 21. Piéu kién dwoc giam chi phi dén bu

Mdi nim cong tac ctia Vién chic va ngudi lao dong (khéng tinh thoi gian tap su
va thoi gian cong tac sau khi duoc dao tao) dugc tinh giam 1% chi phi dén bu. Truong
hop 14 nit hodc 1a nguoi dan toc thiéu sé thi méi nim cong tac duoc tinh giam téi da
1,5% chi phi dén bu.

Piéu 22. Hoi dong xét dén bu

10



1. Hoi dong xét dén bu co trach nhiém tu van gilp Hiéu truong xem xét cac

truong hop phai dén bu chi phi va kién nghi chi phi dén bu dao tao ddi véi can bo, vién

chuec.

2. Hoi dong l1am viéc theo nguyén tic cong khai, dan chi va biéu quyét theo da

3. Hoi ddng cham dut hoat dong va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
Piéu 23. Thanh lap Héi ddng xét dén bu

1. Hiéu truong ra Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét dén bu.

2. Hoi ddng xét dén b bao gébm cac thanh vién:

a) 01 dai dién Ban Giam hiéu la Chu tich Hoi dong;

b) 01 dai dién phong T chic - Can bo 1a Thu ky Hoi dong;

¢) 01 dai dién to chirc cong doan cua Nha truong ;

d) 01 dai dién bo phan tai chinh - ké toan cua Nha truong ;

d) 01 dai dién 1anh dao don vi sir dung vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 24. Cudc hop ciia Hoi dong xét dén bu

1. Chu tich Hoi déng c6 trach nhiém to chirc cudc hop xét dén bu. Cudc hop cua

Hoi dong chi duoc tién hanh khi c6 day du cac thanh vién.

2. Trinh tu cudc hop:

a) Thu ky Hoi dong cong bé quyét dinh thanh lap Hoi dong;

b) Chu tich H6i ¢éng néu nhiém vu va chuong trinh 1am viéc cua Hoi dong;
¢) Thu ky Hoi dong doc cac quy dinh lién quan dén dén bu chi phi dao tao;

d) Pai dién lanh dao don vi st dung vién chirc va ngudi lao dong bao cao vé

qua trinh cdng tac cua vién chirc va nguoi lao dong;

@) Pai dién b phan tai chinh, ké toan cua co quan chi tra bao céo cac khoan chi

phi cho khda hoc va xac dinh trudng hop phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh tai
Diéu 19 Quy dinh nay;

e) Hoi dong thao luan vé truong hop dén bu va chi phi dén bu.

3. Kién nghi chi phi dén b cua Hoi dong duoc lap thanh vin ban va duoc gui

dén cac co quan, don vi ¢ lién quan cham nhat 3 ngay lam viéc ké tir ngay két thic
cuoc hop.

4. Kinh phi té chirc cudc hop cua Hoi ddng xét dén bu Iy tir ngudn kinh phi dao

tao, boi dudng cta Nha truong .

Piéu 25. Quyét dinh dén bu, tra va thu hdi tién dén bu chi phi dao tao
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1. Can ctr kién nghi cia Hoi dong xét dén bu, Hiéu truéng ban hanh quyét dinh

dén bu chi phi dao tao.

2. Tra va thu tién dén bu chi phi dao tao

a) Cham nhat trong thoi han 120 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh vé
viéc dén bu chi phi dao tao, vién chirc va ngudi lao dong phai dén bu chi phi dao
tao ¢ trach nhiém nodp tra day du khoan tién phai dén bu.

b) Trudng hop vién chirc va ngudi lao dong phai dén bu chi phi dao tao khong
thuc hién trach nhiém dén bu thi Nha trudng khong giai quyét cac ché do chinh
sach co lién quan va co quyén khai kién theo quy dinh ctia phap luét.

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Hiéu hre thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 473/QD-
MDC ngay 18/4/2017 ctuia Hiéu truong truong Pai hoc Mo - Dia chat vé viéc ban hanh
Quy dinh ctr vién chic va nguoi lao dong di hoc tap, nghién ctu, cong tac va boi
dudng;

2. Nhitng n6i dung khéc c6 lién quan dén viéc ctr vién chirc va ngudi lao dong
di hoc tap, nghién ctru cong tac va bdi dudng khong duoc néu trong quy dinh nay
thi 4p dung theo céc quy dinh cia phap luat hién hanh.

Pi¢u 27. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac don vi trong Nha trudng c6 trach nhiém phd bién va quan triét
Quy dinh nay dén toan thé vién chirc va ngudi lao dong cta don vi.

2. Phong Té chirc - Can bo 14 ddu mbi dé tham muu, gitp Hiéu trudng quan 1y
hoat dong hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dudng cua vién chirc va nguoi lao
dong.

3. Cac don vi, vién chic va nguoi lao dong co6 trach nhiém thi hanh Quy dinh
nay.
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Mau 01

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

PON XIN PANG KY DU TUYEN.....

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi chi quan ...

TN TOT L7 .ttt r e
Ngay, thang, NAm SINN: .....ccooiiiiiii
NEAM CONG tAC tA1 TITOMNZ I oeeeiiiiiieeiee ettt sb e b e snn e
ChUrc VU, GON VI COMNEZ tAC: .eeiiiiiiiiiie ettt ettt e e e st et e s nnbe e nnneas
DA t6t NhIGP .o NOANN oo

Theo Thong bao clia .......ccoccvvviiviiiiiiiiicie vé viéc tuyén sinh trinh 46 .............
TROT ZIAN T AY .veeeiieiiie ettt e e e e e sbr e e nbeeabee beessneensreenns

Péi chiéu vai cac tiéu chudn, toi thdy ban than du diéu kién dé dang ky tham
gia du tuyén ............. chuyén nganh ........cccee.e.. tai. i

Vay t6i 1am don nay kinh dé nghi Hiéu truong, Phong T chirc - Can bd va don
vi (khoa, phong, bd mén va tuong duong) cho phép t6i dugc tham gia du tuyén. Néu
trang tuyén t6i xin cam két:

- Hoan thanh t6t nhiém vu chuyén mén, khong vi viéc hoc tdp ma anh hudng toi
cong viéc duoc giao.

- Phin dau hoc tap, nghién ctru hoan thanh chwong trinh dung thoi gian. Néu
qué han phai ty tic kinh phi theo quy dinh.

- Sau khi hoc xong tiép tuc tré' vé Nha trudng c6ng tac lau dai (tbi thiéu gip 02
lan thoi gian dao tao) va chap hanh nghiém chinh su phan cong, b tri cia Nha truong
. Chip hanh moi quy dinh hién hanh ctia Nha nuée va Nha truong .

Kinh dé& nghi Hiéu truong, Phong To chirc - Can bo va don vi (khoa, phong, bo
mon va tuong duong) cho phép.

T6i xin chan thanh cdm on!

Ha Noi, ngay thiang nam

Y KIEN CUA PON VI NGUOI LAM PON
(ghi & dong ¥ hay khong dong ¥) (ky va ghi rd ho tén)
Y KIEN CUA PHONG TO CHUC - CAN BQ HIEU TRUONG

(ghi r5 d6ng y hay khong dong v)
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Mau 02

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

PON XIN PI HQC TAP, NGHIEN CUU TRONG NUGC

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi chi quan ...

TN TOT L7 .ttt r e
Ngay, thang, NaAm SINN: .....ccooiiiiii
NEAM CONG tAC tA1 ITOTIZ & eeeeneiiiiie ettt e e e bt s be e e sbe e e abe e e b e e enneesnns
ChUrc VU, GON VI COMNEZ tAC: .eeiiiiiiiiiie ettt ettt e e e st et e s nnbe e nnneas

DA t6t NhIGP .o NOANN oo
T6i dugc Nha truong cir di dy tuyén chwong trinh ddo tao trinh do

............................. tai Nha truong (Hoc vién).............ocoooiiiinnn.n.
Ngay............... té1 da nhan duogec......... cua Nha truong ..............oooeeenes

chuyénnganh.......................... thoi gian dao tao tur............... dén...................

Vay t6i 1am don nay kinh dé nghi Hiéu truong, Phong T chirc - Can bd va don
vi (khoa, phong, b0 mon va tuong duong) cho phép téi dugce tham gia khoa hoc nay.
T6i xin cam két:

- Hoan thanh t6t nhiém vu chuyén mon, khong vi viéc hoc tdp ma anh huong téi
cong viéc duoc giao.

- Phin dau hoc tap, nghién ctru hoan thanh chwong trinh dung thoi gian. Néu
qué han phai ty tic kinh phi theo quy dinh.

- Sau khi hoc xong tiép tuc tré' vé Nha trudng c6ng tac lau dai (t6i thiéu gip 02
lan thoi gian dao tao) va chap hanh nghiém chinh sy phan cong, bé tri ciia Nha truong.

Néu sai tdi xin hoan toan chju trach nhiém va boi hoan moi kinh phi dao tao
theo quy dinh ctia Nha nudc va Nha truong .

Kinh dé nghi Hi€u truong, phong T6 chite - Can bo va don vi (khoa, phong, bd
mon va twong duong) cho phép.

T61 xin chan thanh cdm on!

Ha Noi, ngay thang nam

Y KIEN CUA PON VI NGUOI LAM PON
(ghi & dong y hay khong dong V) (ky va ghi 10 ho tén)
Y KIEN CUA PHONG TO CHUC - CAN BQ HIEU TRUONG

(ghi 16 ddng ¥ hay khong dong ¥)
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Mau 03

BO GIAO DUC VADAOTAO cONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DATHQC MO - DIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phc

PON XIN PI HQC TAP, NGHIEN CUU NUOC NGOAI

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi chi quan ...

TN TOT L7 et e et b b n e
Ngay, thang, Na8m SINN: ..o
Nam cOng tac tai Nha triONQ & .oveeiiieiiie e
ChUrc VU, GON VI COMNE tAC: .o itiiieiiiiee ettt ettt e e e st st e e nnbe e e nnneas

DA t6t NHIGP .o NOANN e
T6i dugc Nha trudng cir di du tuyén hoc bong................... CUA e
Ngay ..cooovvennen. toi da dugc............... gri vin ban thong bao chap nhan hoc
béng dao tao trinh do.................... , chuyén nganh.......................... tai Nha
truong  ...ooeiiiiiii I 11 (T , thoi gian dao tao tu
............... dén ...................(co thu moi va ban dich da cong chimg kém theo).

Vay toi 1am don nay kinh dé nghi Hiéu truong, Phong T6 chirc - Can bd va don
vi (khoa, phong, bd mon va tuong duong) cho phép td61 dugce tham gia khoa hoc nay.
T6i xin cam két:

Phan d4u hoc tap, nghién ctru dat két qua tdt, hoan thanh chuong trinh dung thoi
gian. Néu qué han phai tu tic kinh phi theo quy dinh.

Chép hanh ddy du quy dinh cia Nha nude dd ban hanh khi & nude ngoai.

Pinh ky béo cao két qua bao céo theo quy dinh.

Sau khi hoc xong tiép tuc tré' vé Nha truong cong tac 1au dai (t6i thiéu gap 02
lan thoi gian dao tao) va chap hanh nghiém chinh sy phan cong, b6 tri ciia Nha truong.

Néu sai tdi xin hoan toan chju trach nhiém va boi hoan moi kinh phi dao tao
theo quy dinh cia Nha nudc va Nha trudong .

Kinh d& nghi Hiéu trudng, phong T chirc - Can bd va don vi cho phép.

T6i xin chan thanh cam on!

Ha Noi, ngay thiang nam

Y KIEN CUA PON VI NGUOI LAM PON
(ghi & dong ¥ hay khong dong ¥) (ky va ghi rd ho tén)
Y KIEN CUA PHONG TO CHUC - CAN BQ HIEU TRUONG

(ghi r5 d6ng y hay khong dong v)
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Mau 04

BO GIAO DUC VADAOTAO cONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPATHQC MO - DIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phc

PON XIN PI CONG TAC NUOC NGOAI

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u;
- Phong Tb chirc - Can bo;
- Bon vi chi quan ...

TN TOT L7 et e et b b n e
Ngay, thang, Na8m SINN: ..o
Nam cOng tac tai Nha triONE & .oveeiiiiiiie e
ChUrc VU, GON VI COMNEZ tAC: .eiitiiieiiiie ettt ettt e e e st e e be e e nnbe e e nnneas
Xin di CONG tAC TA1 NIIGC: ..viivie eeiiiieiie ettt ettt esrneesneeenee s
Tén co quan, t0 CHIC, CA TNAN TNIOT: vvvivevees ceeeeeeeeeeeeeee et ee e e ettt e et ee e ee et ee e eeee e e,
LAY LT« 1] U RROPRRI
TROT ZIAN: 1o
[T L o] OSSR

S6 1an di nudc ngoai trong nim ........... tinh dén tong s thoi gian cong tac &
nudc ngoaila ......... ngay va da thuc hién ché do bao cao dﬁy du.

To61 xin chép hanh nghiém chinh moi ché do, quy dinh ddi v&i vién chic va
nguoi lao dong di hoc tap va cong tdc & nudc ngoai.

T61 xin chan thanh cdm on!

Ha Né6i, ngay  thang nam

Y KIEN CUA CHI BQ, PANG UY BQ PHAN NGUOI LAM PON
(ghi rd d6ng y hay khong dong ¥) (ky va ghi 10 ho tén)
Y KIEN CUA KHOA Y KIEN CUA BO MON
(ghi & dong y hay khong dong ¥) (ghi & dong y hay khong dong ¥)

Y KIEN CUA PHONG PAO TAO PAI HQC Y KIEN CUA PHONG HQP TAC
(ghi & dong y hay khong dong ¥) QUOC TE
(ghi & dong y hay khong dong V)

Y KIEN CUA PHONG SAU PAI HOC
(ghi rd ddng y hay khong dong ¥)
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Mau 05
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN CAM KET
THUC HIEN TRACH NHIEM VA NGHIA VU CUA NGUOI PUOC CU BI HOC
TAP, NGHIEN CUU O TRONG VA NGOAI NUGC POl VOI
TRUONG PAI HOC MO - BIA CHAT

Kinh giri: Hiéu trwong Nha truong Pai hoc Mé - Dia chiat

B I 0 (0T L USROS
ST 18] (1 1 T SO SOSSSOR
S6 CMND hoic ho chiéu: ............... CAP NGAY...eeeeeieein, tai

Puoc Nha trudng ¢t di (muc dich di, noi dén, theo chicong trinh ndao): hoc sau dai hoc
(Thac si, Tién si) nganh ....................... 1727 nudc ............

T6i xin cam két thuc hién nghiém chinh:

Céc quy dinh ciia Nha nuéc va Nha trudong lién quan dén ngudi duoc ctr di hoc
tap, nghién ctru ¢ trong va ngoai nudc.

Trong d6, t6i hiéu rang, Nha truong di tao moi diéu kién (vé tai chinh, vé thoi
gian va c4c ché do dai ngod khéc...) dé ctr toi di dao tao, nghién ciru nham nang cao
trinh d va dap tng duoc yéu cau cua chién luoc phat trién Nha truong .

Do vay, néu sau khi hoan thanh chuong trinh hoc tap, nghién cau, tdi ¢ thoi
gian lam viéc cho Nha truong chua di 02 1an so vai thoi gian dugc cir di hoc tap,
nghién ciu hoic néu t6i khong hoan thanh chwong trinh hoc tap, nghién cau hoac tu y
bo viéc hodc don phwong cham dit hop ddng lam viéc trong thoi gian dwoc ctr di hoc
tap, nghién ctru thi tdi xin boi hoan hoc bong, chi phi dao tao va nhirng tén that ddi véi
Nha trudng theo cac quy dinh néu trén va theo quyét dinh caa Hoi ddng xét chi phi boi
hoan ctia Nha nudc va Nha truong .

Ha Ngi, ngay ...... thang ........ nam
Ngudi cam két
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Mau 06

BO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DATHQC MO - DIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phc

CAM KET LAM VIEC TAI TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT

LI (0TI - ST P RSP ROPRRPR
Ngay, thang, Na8m SINN: ..o
Nam cOng tac tai Nha triONE & .oveeiiiiiiie e
ChUrc VU, GON VI COMNE tAC: .eiitiiieiiiiie ettt e e e s e e b e e nnbe e e anneas
Trinh dQ ChUYEN MON: ..oooiiiiiit e
Sau khi nhan duogc ................. cua Nha truong .................. , duoc su déng y cua
lanh dao Nha trudong, Phong T chirc - Can bd va don vi, t6i duge di dao tao tai Nha
treong e , chuyén nganh....................... ,  thoi

Toi xin cam két sau khi bao vé thanh cong luan van/luan an va két thic khoa
dao tao s& trg vé tiép tuc cong tac tai truong Pai hoc Mo - Dia chét, phuc vu lau dai vi
su phat trién ctia Nha trudng, thoi gian it nhat gap 2 1an tong thoi gian dao tao.

Néu khong thuc hién duang cam két néi trén, toi xin chiu moi hinh thtc ky luat
va chiu trach nhiém boi hoan toan bd kinh phi dugc hudng trong thoi gian di hoc theo
quy dinh ctiia Nha nudc va Nha truong .

T61 xin chan thanh cam on!

Ha Noi, ngay  thang nam
NGUOI CAM KET
(ky va ghi 10 ho tén)
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Mau 07

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

GIAY BAO LANH THAN NHAN PUQC CU PI PAO TAO TAI NUOC NGOAI

L]0 (o - SO U PSR STPRPRPRTRPR
Ngay, thang, NAM SINN: ....ociiiii e
S6 CMND hozc ho Chiéu: ......cveveeveceiene, L CAPNQAY oo tal e,
HO KDAU thUONEZ tT: cvvvvvicveeeeceeseeeee ettt st ne st e sttt enee s
CRO O NI LAIT 1.t ettt et e st et et et e et e et et et et et et e et et et eteseseee e et eeeeeeereennenens
Chirc VU, NOT LAM VIEC: .viiiiiiiit et e e e st e e e e s e e e e e s nrae e e e e nees

Toi di doc va hiéu rd quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay
01/9/2017 cua Chinh phi1 vé dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chiic va Quy
dinh vé cong tac, hoc tap va nghién ctru can bo, vién chirc va ngudi lao dong Nha

truong Pai hoc Mo - Dia chat ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ...... /QDb-MbC
ngay ....... vé phan trach nhiém bdi thuong chi phi dao tao d6i voi cac ddi tuong

dugc cur di cong tac, hoc tap va nghién ctru & nudc ngoai khong hoan thanh nghia vy
hoc tap hodc khong vé Nha truong cong tac dung thoi han.

Nay t6i dong ¥ bao lanh cho ................... la...oo cua toi,
SINhNEAY ...ovvviiiiiiiieinn, ,hiénla ... Cua truong DPai hoc
Mo - Pai chét, duge cir di hoc tAptal oo JKET e
dénngay .............o......

Téi xin cam két chju trach nhiém thuc hién céc nghia vu lién quan dén tai
chinh, vat chit, dic biét 1a nghia vu boi thuong kinh phi dao tao theo quy dinh cua Nha
nuédc va Nha truong bang tai chinh, tai san ctia chinh toi trong trudng hop than nhan
cua to61 khong hoan thanh nghia vu hoc tap hoac vé nuée khong diung thoi han hoac co
hanh vi vi pham cac quy dinh lién quan dén can bo dugc ctr di cong tac, hoc tap va
nghién ctru & nudc ngoai.

.......... ,ngay thang nam
NGUOI BAO LANH
(ky va ghi 1o ho tén)
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Mau 08

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO PINH KY TINH HiNH VA KET QUA HQC TAP, NGHIEN CUU

|. THONG TIN CA NHAN

L]0 (o - SO U PSR STPRPRPRTRPR
Ngay, thang, NAM SINN: ....ociiiii e
Don vi cong tac trudc khi d1 hoc: ...oooieiiiii
Dién thoai, EMaili....ccvvviiiiiiiiiiiiii e
Noi dao tao & trong hodc NZOAI NUGC: ....ccvveiviiiiiiiii s
Thoi gian d0 ta0 theo QUYEt GINN: ......cvvecvveeieeieeeeeseeeee st
Nuon Kinh phi G0 1207 ...uvvves covevereieieeeeeeee ettt sttt
Ngay vé nudc theo Quyét dinh:.

II. NOI DUNG CONG VIEC PA LAM (Trong thoi gian hoc tap, cong tac)

III. VE QUAN HE QUOC TE
1. Kha nang quan h¢ hop tac va linh vuc c6 kha nang hop tac
a) Pao tao nang cao trinh do:

IV. BPE XUAT, KIEN NGHI
a) K& hoach hop tac sip t6i:

Ha N§i, ngay  thang nam
NGUOI LAM BAO CAO
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Mau 09

BO GIAO DUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - DIA CHAT Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO QUA TRINH HQC TAP, NGHIEN CUU

I. THONG TIN CA NHAN

=] 18 (0T - SRS
Ngay, thang, NAM SINN: ....ociiiii s
Don vi cong tac trurdc khi d1 hoc: ..o
Dién thoai, EMaili....cccvvviiiiiiiiiiii e

Noi dao tao & ngoai nudc: ........

Thoi gian d0 tao theo QUYEt AINN: ......ccvecveveevieeeiceee e,
Nuon Kinh phi G0 1207 .....eveves coveveeveieice ettt

Ngay vé nudc theo Quyét dinh:.
II. NOI DUNG CONG VIEC PA LAM (Trong thoi gian hoc tap, cong tac)

I1I. TU NHAN XET, PANH GIA
1. V& chinh tri tu tuong:
2. Vé chuyén mén
- Tém tat ndi dung, kién thirc dd hoc tap (tén dé tai, luan 4n, bai bao khoa hoc)
- Kha nang ung dung (trong giang day, nghién ctru khoa hoc, quan 1y)
- Can nhitng hd tro gi dé trién khai tng dung:
IV. VE QUAN HE QUOC TE
1. Kha nang quan hé hop tac va linh vuc c¢6 kha nang hop tac
a) PBao tao nang cao trinh do:

c) Trao doi giang vién, nghién ciru vién:
V. BE XUAT, KIEN NGHI
a) K& hoach hop tac sap t6i:

b) Kién nghi v6i don vi va Nha truong :
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VI, CAM POAN TINH XAC THUC CUA BAO CAO

Ha No§i, ngay  thdng nam
NGUOI LAM BAO CAO

22



Mau 10

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

PON XIN GIA HAN THOI GIAN HQC TAP, NGHIEN CUU
KIND U1 e

L]0 (o - ST PSPPSR
Ngay, thang, NAM SINN: ...oociiiii e
S6 CMND hoic ho chibu: .....ocvveeveceene, JCAPNQAY e tai oo

DON VI CONG TACT .o
NEM TUYEN QUNEZ: ©orvovvveseieeeeeeeesees ettt es s s s s st en s s s s s anses et s eneanes

Puoc cirdidaotao................... 17 ) DU

Dén nay, thoi gian duoc cir di hoc tdp di gan hét nhung t6i chura hoan thanh ké
hoach hoc tap vi 1y do sau:

Vay t6i lam don nay dé nghi Hiéu truéng xem xét, tao diéu kién cho phép toi
duoc gia han thoi gian hoc tdp va nghién clru tir ngay...... thang .....nam ..... dén .....
ngay ...... thang ....... nam..... && hoan thanh chuong trinh dio tao. Kinh phi trong
thoi gian giahando ....... Chi tra.

Y kién ciia khoa, phong, don vi truc tiép quan ly:

Nhét tri cho phép anh (Chi) .ocoevvoieeeieeeeeeeeeeeeee e vién chac va nguoi lao
dong cia don vi di hoc sau dai hoc (ThS, TS, TTS...) chuyén nganh



dugcgiahan tlr ......ccoeevveiiiicicee o (<1 O

Pon vi s& bd tri vién chirc va nguoi lao dong diy du va dung dé dam bao moi hoat

dong cua Khoa (Phong), don vi trong thoi gian anh (chi)................. Xin gia han.
Ha Noi, ngay  thdng nam
Y KIEN CUA BQO MON/PON VI NGUOI LAM PON
(ghi rd ddng ¥ hay khong dong v) (ky va ghi 10 ho tén)
Y KIEN CUA KHOA/PHONG

(ghi r6 dong ¥ hay khong dong ¥)
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Mau 11

BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO - DIA CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

PON XIN NGUNG HQC, THOI HQOC, CHUYEN POI
CHUYEN NGANH PAO TAO

Kinh @Ui: covveii

LI L0 (6 I - P SU PRSPPI
Ngay, thang, NaAm SINN: .....ccooiiiiii
S6 CMND hoic hd Chiéu: .....o.covveveveiene, JCAPNQAY e tal e
DON VI CONG TACT .ottt e e e e e ne e b
NEM TUYEN QUNEZ: ©ovvovvvereseseeeeeeeeese ettt s s s s st st en st ensasses st s s eeneanes
DPuoccirdidaotao................... 1721
Thot gian tor .....ooevviiiiiiiinn dén ... Theo Quyét dinh sé:
....... JQD- U NEAY c i Bl e

Trong thot gian hoc tap, t61 da thyc hién dugc cac ndi dung: ........ccoeeevveeniiieennne

DEN NAY, VI 1Y AO1 oottt

T6i thdy kha ning ctia ban than khong dap ting duoc yéu ciu ctia chuong trinh
dao tao.

Vay toi lam don nay kinh dé nghi Hiéu trudng xem xét, tao diéu kién cho phép
t6i dugc nging hoc (thdi hoc hodc chuyén d6i nganh dao tao) cho phu hop véi kha
nang cua ban than. Kinh phi trong thoi gian hoc tap thuc hién theo cac quy dinh cua
Nha nude va Nha truong .

Kinh dé nghi Hiéu truéng quan tim giai quyét.

T61 xin chan thanh cam on.

Ha Noi, ngay thang nam

Y KIEN CUA BQO MON/PON VI NGUOI LAM PON
(ghi 18 dong y hay khong dong V) (ky va ghi 10 ho tén)

Y KIEN CUA KHOA/PHONG
(ghi r5 d6ng y hay khong dong v)
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BO GIAO DUC VA pAo TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Péc lap - Tw do - Hanh phic

sé: T4+ /Qp-MbC Ha Néi, ngay N4 thing C nam 2025

QUYET PINH
V& viéc sira ddi, b6 sung mot s6 diéu cia Quy dinh cir vién chire va nguoi lao dong
di hoc tap, nghién ciru, cong tac va bdi dwdng

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Cdn cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sika déi, bé sung mot $6 diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cu Nghi dinh s6 99/2019/ND- Cp ngay 30/12/2019 cua Chinh phu ve viéc quy
dinh chi tiét va hidng dan thi hanh mét s6  diéu cia Ludt sira doi, bo sung mot s6  diéu cua
Ludt Gido duc dai hoc,

Can cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phii vé dao tao,
boi dudng cdn bo, cong chike, vién chic,

Can cu Nghz dinh s6 86/2021/ND-CP ngay 25/9/2021 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh viéc cong ddn Viét Nam ra nude ngoai hoc tdp, giang day, nghién citu khoa hoc va
trao déi hoc thudt;

Can cit Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phi vé ché do
tién luong doi véi cdn bg, cc"mg chire, viéen chikc va luc lwong vil trang;

Cén ctr Thong tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu hudng dan
thuc hzen ché dé nédng bdc lwong thwong xuyén va ndng bdc lwong trudc thoi han, ché do
phu cdp tham nién vuot khung doi voi can bé, vién chike,

Cén cir Thong tw 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bé Noi vu vé sira doi, bo
sung ché d6 ndng bdc luong z‘hu"ong xuyén, ndng bdc lwong trudc thoi han va ché d phu
cap tham nién vueot khung déi véi can b, cong chire, vién chire va nguoi lao dong,

Cein cir Théng tw 56 1 8/202]/T T-BGDDT ngay 28/6/2021 cua B Gido duc va dao
tao vé viéc ban hanh quy ché tuyén sinh va dao tao trinh dé tién st;

Céin cir Thong tw s6 23/2021/TT-BGDPT ngay 30/8/2021 cua B Gido duc va dao
tao vé viéc ban hanh quy ché tuyén sinh va dao tao trinh dé thac si;

Can cu Nghz quyét 56 05/NO-HDT ngay 19/01/2021 cuia Hgi dong truong Dai hoc
M6 - Dia chdt vé viéc ban hanh Quy ché 16 chite va hoat dong cua Truong DPai hoc Mo -
Dia chat;

Can cu Quyet dznh 56 06/0B-MBC ngay 08/01/2020 cua Hiéu truong truong Dai
hoc M6 - Pia chdt vé viéc ban hanh Quy dinh ci vién chitc va nguwoi lao dong di hoc tap,
nghién citu, cong tdc va boi duing;

Can cir Nghl quyel 56 22/NQ-HDT ngay 18/4/2025 cua Hoi dong tru"ang T rwo’ng Dai
hoc M6 - Pia chdt vé viéc phé duyét ch truong ban hanh Stra doi, bo sung mot 56 diéu
cia Quy dinh cir vién chikc va nguoi lao dong di hoc tdp, nghién citu, cong ldc va boi
dwong cua Truong Dai hoc Mo - Dia chat;




Theo dé nghi cia Trudng phong T6 chirc - Cdn b.

QUYET PINH:
Piéu 1. Stra dbi, bd sung mot sé didu ciia Quy dinh ctr vién chire va ngudi lao dong
di hoc tap, nghién clru, cong tac va bdi dudng ban hanh kém theo Quyét dinh s 06/QD-
MDC ngay 08/01/2020 ctia Hiéu truéng Truong Pai hoc Mo - Dia chat vé viéc ban hanh
Quy dinh ctr vién chirc va nguoi lao dong di hoc tap, nghién clru, cdng tac va bdi dudng
nhu sau:

1. Sira d6i Khoan 5, Piéu 6

5. Gtri bao cdo tién do hoc tap (MAu sb 12 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh
nay ddi v6i vién chirc va ngudi lao dong di hoc tép, cong tac va bdi dudng & nudc ngoai)
va ban sao két qua hoc tap co xac nhan clia co s¢ dao tao qua dudng buu dién hodc tryc
tiép hodc truc tuyen cho Nha truong thong qua phong T chirc — Can bo sau mdi ky hoc,
nam hoc. Déi v6i vién chire, ngudi lao dong di hoc tap, cong tac & trong nude gii bao cdo
tién d hoc hoc tap cho Nha trudng qua phong Té chuc - Can bd va don vi truc tiép quan
ly trude ngay 30/6 hang ndm (Mau 13).

2. B6 sung tir Khoan 14 dén Khoan 20 vao sau Khoan 13, Piéu 6

14. Nghiém chinh chép hanh phép ludt Viét Nam, phap luat va phong tuc tdp quén cua
nude so tai (461 véi vién chire, nguoi lao dong di hoc tap, cong tac & nudc ngoai); trong truong
hop vi pham, tuy tinh chat, mtrc d0 s& bi xr ly theo quy dinh phap luét ctia cac bén co lien
quan;

15. Nghiém chinh chéap hanh thuc hién ndi quy, quy ché cua co sé gido duc dao tao va
ndi quy, quy ché, quy dinh Nha trudng; gitr gin va phat trién quan hé httu nghi véi cac t6 chirc,
ca nhan va cong dong dan cu nudc sé tai;

16. Thyc hi¢n déng ky cong dén Viét Nam & nude ngoai theo quy dinh hién hanh va cap
nhat thong tin vao Hé théng co s& dir lidu dién tir quan ly cong dan Viét Nam ra nudc ngoai
hoc tép, giang day, nghién ctru khoa hoc va trao d6i hoc do Bo Gido duc va Dao tao chu tri,
ph01 hop v6i Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xay dung, két ndi véi céc co sé dit liéu
quoc gia c6 lién quan (d6i v6i can bo, vién chirc, ngudi lao dong di hoc tép, cong tac & nudc
ngoai).

17. Thong bao bang van ban cho Nha trudng trude 10 ngay lam viéc trudce khi vé nude
thue tap, thu thép tai liéu, duge nghi hoc, nghi le theo quy dinh clia co s¢ gido duc nude ngoai.

18. Thuc hién cac quy dinh hién hanh vé céan b, vién chirc va cac quy dinh cua Dang
(dbi voi truong hop 1a can bd, vién chire, nguoi lao dong va la dang vién);

19. Bao vé céc tai lidu, thong tin ¢ bi mat nha nudc dugce quy dinh tai Luat Bao vé bi
mét nha nudce, thdng tin bao vé chinh tri ndi bd;

20. Khong loi dung viéc hoc tap hay bat ky hinh thirc nao khac dé thyc hién cac hoat
dong tuyén truyén chong phé nha nudc Viét Nam, lam anh hudng dén quan hé ngoai giao
gitra Viét Nam va nuéc dbi tac.

3. B sung Miu 12 vao Piém a, Khoan 1, Diéu 10

1. Thu tuc, ho so

a) C4 nhan ndp don xin di cong tac, bdi dudng vé phong T chire - Cén bo. D01 voi
truong hop di cong tac, bdi dudng nuée ngoai phai ¢6 xdc nhén dong y cua Chi bd (néu 13
dang vién), BO mon, Khoa/Trudng don vi truc tiép quan ly, Phong Dao tao Dai hoc, Phong
Dao tao Sau dai hoc, phong Hop tac Quoc té, phong T chire Can b, y kién phé duyét cua
Ban Giam hiéu (Méu 14) va Mau 15 (dbi voi truong hop di nudc ngoai la Dang vién).



4. Bb sung Khoan 5 vao sau Khoan 4, Diéu 11

5. Thoi gian gia han

a) Dbi vai vién chire, ngudi lao dong di hoc dai han tai nudc ngoai: Tong thoi gian
duoc phép gia han khong qué 36 thang dbi v6i chuong trinh dao tao trinh do tién si; khong
qua 24 thang dbi v6i chuong trinh ddo tao trinh do thac si, dai hoc, cao dang; khong qué
12 thang dbi véi chuong trinh dao tao trinh do trung cap, so cép va dong thoi khong vuot
qua thoi gian hoc t61 da theo quy dinh ctia co s¢ gido duc nude ngoai.

b) Déi v6i vién chirc di hoc dai han ¢ trong nudc: Tong thoi gian dao tao (tinh ca
thoi gian gia han khong quéa 06 nam (72 thang)) tinh tir ngdy quyét dinh cong nhén nghién
ctru sinh ¢6 hidu lyc dén thoi dlem hoan thanh céac thu tuc trinh luén 4n bao vé cap CO SO
d6i véi dao tao trinh dd tién si. Dbi v6i dao tao trinh do thac si thoi gian t6i da dé hoan
thanh khoéa hoc dugc quy dinh trong quy ché cua co s¢ dao tao  nhung khong vuot qua 02
1an thoi glan theo ké hoach hoc tap chuén toan khoa déi véi mdi hinh thuce dao tao.

5. Bb sung thém thanh vién Hoi dong xét dén bu tai Piéu 23. Thanh lap Hji
ddng xét dén bu

¢) Dai dién b phan tai chinh - van phong cta Cuc hop tac Qudc té ciia B
Gio duc va Dao tao (dbi véi truong hop di dao tao & nudc ngoai bing ngudn ngén sach
Nha nudc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tr ngay ky.

Piéu 3. Céc 6ng (ba) Trudng Phong T4 chire - Cén bd, Trudng cac don vi c6 lién
quan va toan thé vién chirc va nguoi lao dong cua Trudong Dai hoc M9 - Dia chat chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Ua_t—

=
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Cac PHT (dé p/h chi dao); :

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);
- HUMG eOFFICE;

- Luu: HCTH, TCCB).




- o ] ) Miu s6 12
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO TIEN PO HQC TAP

(Tir ngay... thang... ndm... .... dén ngay... thang... ndm... ... ..... )
Kinh Ui .o :

L H OO VA I, ettt et
2. 86 dinh danh €A NNAN: ........ooiiiiiiiiiiiiiii e

3. Quyét dinh ctr di hoc (58, NZAY CAP): «oevvvvvvneeiiiiii e
TR0 I BT VBT e« s om0 508 5 5§ 50 0550 8 8500 5 8770 6 00 5 656 9 W04 B § A S 5 & 5 R § A § B0 ¥ HIOFY 3 9904 3
4. Co quan quan 1y true tip (NEU COY: ...vvvvveeieiiiiii et
5. Dién hoc bong (Hi€p dinh/NSNN/Khac, ghi cu the) .................................

6. Nganh/nghé hoc & nuéc ngoai (ghi tiéng Viét va tiéng Anh):

...................................................................................................

...................................................................................................

8, Nty G trorOriE BB BOES v s s s s ey smor e s s s mm s § 4508354 § 550 5060 § 350 5 50144

9. Ngay bat dau khéa hoc (theo thong bao clia truong): «.....vvevvveiiiineiie,

10. Thoi gian ddo tao (theo thong bao clia trudng): ...oovvevevirieriininerieiraciiinnn

11. Pang hoc hoc ky may, thdi gian con 1ai: ........ceevvuveiiinieiiiiiiiiiin,

12. Diachi ol § SO0 BBOALY . om <o« v 55055555 05053 505 0 5 5008 5085 8 550 50 8 508 8 a0 3 250 3 500 43

13, B-aiiail & TOrde ORTT oo cos usmes sma s s s oisn s wias s s s 65um + 00045 5085 530m 8 v £ 258 2y vy ¢ v e

14. Dién thoai lién hé & NUGC NZOAL: ...evviviiii it

15. Két qua hoc tap 2:

(Viét theo xép loai, néu co; hodc sb mon dat diém A, diém B, diém C... hogc theo cach
cho diém cta truong dén hoc; dbi v6i nghién ctru sinh, thyc tép sinh ghi xép loai két qua):
16. Ho tén ngudi huéng dan (supervisor) hodc ngudi tr van (adviser): ..

Dia chi e-mail cia nguoi hudéng AN/ VAN ..o

17. Kién nghi, G0 UL VB0, D e o e o s o 5025 5 R 3 8006552 0 3 6

18. Dé nghi cap hoc phi, sinh hoat phi (dbi voi du hoc sinh hoc bong):...

Dé nghi chuyén hoc phi (theo gidy bdo cuia truong) du hoc sinh cép nhét thong tin tai khoan
cta truong theo chi tiét sau:

- Tén ngan hang - Tén nguoi hudng (tén chu tai- S tai khoan
- Dia chi ngén hang khoan cuia co s& gido duc) |- SO Iban (n€u co)

- M3 s6 ngan hang (nhu Swift,} Dia chi nguoi hudng
Code, hodac ABA/Routing)
- Thong tin ngdn hang trung
gian (néu co)
Da nhén sinh hoat phi dén hét thang.....nam ......

Hoc ky cudi cling xin duge chuyén smh hoat phi dén thang ......... 112111 IR
Téng sb.. ..thang.

Cép nhat s tai khoan c4 nhan da dang ky:>

- Tén ngén hang - Tén nguoi hudng (tén chu tai- Sb tai khoan

- Dia chi ngan hang khoan cd nhén) - S6 Iban (néu cb)




- M4 sb ngén hang (nhu Swift,- Dia chi ngudi hudng
Code hodc ABA/ Routing)

- Thong tin ngdn hang trung
oian (néu c6)

X4c nhin ciia co s& gido duc* ... , NgAY......thdng.... ndm
Nguwaoi bao cao
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

I'Tén co quan cir di hoc.

A D01 v6i du hoc sinh hoc bdng: Ghi thong tin day du dé 1am cén ctr tiép tuc hodc tam dirng
cép sinh hoat ph1

3 Ghi tén nguoi hudng theo tén tai khoan mo tai ngén hang va dia chi ngan hang. Du hoc
sinh chiu moi chi phi lién quan trong truong hop cung cap thong tin chuyén tién khong
chinh x4c.

4 pé nhén dugc xdc nhén cua co s¢ gido duc nude ngoai du hoc sinh ¢6 thé viét bao cao
bing tiéng Anh (bdo céo dai hon 01 trang thi can co chit ky/dau giap lai xac nhén trén tat
ca cac trang cuia bao c4o). Néu khong ¢6 xac nhén ciia co s& gido duc trén bdo céo thi phai
giri kém theo két qua hoc tap c6 x4c nhan cua co sd gido duc.




Mau 13
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Dboc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO DINH KY TINH HINH VA KET QUA HQC TAP

I. THONG TIN CA NHAN

B 0 7o) B T E PP PP PRSPPSO
Ngay, thang, nam SiNh: ......ccocoviiiiiiiii
Bon v cbng 8 trude Khi 81 hoe: ... ssmes s oo o s sssswomss spexs vons s
D18 thoal, MBI comscermunmmes conssussons spusyrvsss vosas susses spame ccvesssmuns vuns nss s hsidns oo ssmmss 555es 505
Noi dao tao: ....cooeeevvvviviirienee

Thoi gian dao tao theo TR THABE s ssorresses esmvs e osmemeonin 588535550553 338055

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

III. VE QUAN HE QUOC TE
1. Kha ning quan hé hop tac va linh vuc ¢ kha nidng hop tac
a) Pao tao néng cao trinh do:

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................




------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. BE XUAT, KIEN NGHI
a) K& hoach hop tac sép t6i:

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ha No¢i, ngay thdang ndam
NGUOI LAM BAO CAO




Mau 14

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Pic lap - Tw do - Hanh phiic

PON XIN PI CONG TAC NUOC NGOAI
Kinh gui: - Ban Giam hiéu;
- Phong T6 chire - Cén bo;
- Bon vi chu quan ....
TN E01 1A oeveeiieiieieeeeeeee ettt e e e e et et e e et e et e e e e ea e abaaaaeaeeannnn

i T 0 07 1 1) O S ST
Nam cOng tac tai Nha trirONE @ ..oovovvieiiiiiiii e
Chlrc VU, GO VI CONEZ TAC: 1.uuvieteititeeeiiie ettt
Xt i CONEG TAC TAL TG . ceveesanis oriohonaiiosoommainnie i 650845.550:44054065 G655, 050, 514058 G SRS 5 4.6 500855
Tén co quan, t0 ChUC, CA NNAN MOT: 1oovieeeeeie oottt ettt
|\ Lo § o] E PP PP PPPPPPOPPPP
THOL BIATL. rwaeerssarvoremsrsmrmmsssarsmryvnyeesmpssscensrs s s o s o 585555050 5504505 055 558, 5
L5115 O T U —

S6 1an di nudc ngoai trong nam ........... tinh dén tong sb thoi gian cong tac & nude
ngodila ......... ngay va da thuc hién ché do bao cdo day du.

Téi xin chdp hanh nghiém chinh moi ché do, quy dinh déi véi vién chic va nguoi
lao dong di hoc tép va cong tac & nudc ngoai.

T6i xin chén thanh cam on!

Ha No§i, ngay  thdng nam

Y KIEN CUA CHI BQ, PANG UY BQ PHAN NGUOI LAM PON
(ghi rd dong y hay khong dong y) (ky va ghi rd ho tén)
Y KIEN CUA KHOA Y KIEN CUA BQ MON
(ghi rd dong y hay khong dong y) (ghi rd dong y hay khong dong )

Y KIEN CUA PHONG PAO TAO PAT HQC Y KIEN CUA PHONG HQP TAC
(ghi rd dong y hay khong dong y) - QUOCTE ‘
(ghi rd dong y hay khong dong y)

Y KIEN CUA PHONG SAU PATHQC Y KIEN CUA PHONG TCCB
(ghi rd dong y hay khong dong y) (ghi rd dong y hay khong dong y)

Y KIEN PHE DUYET CUA BAN GIAM HIEU




N

Méu 15
PANG UY TRUONG PH MO - PIA CHAT PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO:.........
*

Ha Néi, ngay 22 thang 11 ndm 2022
PON PE NGHI
Ra nwéc ngoai vé viée riéng
Kinh giri: (cdp uy, t& chtrc dang, tap thé lanh dao truc tiép quan ly dang vién)
HIo W TOIL  ancmonssemraswpmmronsomresoupyyspesppo o v sxmmssssamon s exsnsisoims i 53 K5 56 S50 553 557 RS
TG U BVBETIE? . e om0 05353505535 25 44468 L S SSRGS 09 USSP S
Chire VU ChilN QUYEI ..voeveieeeeeeeee e
Can cude cong dan/ho chiéu, ngay thang, ndm CAP: covoeeeree e
bi nude ngoai tr ngay ......ooovveveinnnn. GIOIL T oo s e ensmre s 5558 15 86 5880
Noi dén (quoc 10, VAU TBETEL BB e ogmoeneeermssosomemmams oo 2805505 0 0550 5
Co quan, td chirc, ca nhan tai tro chuyén di (DU COY:..vvvvirerrieeece e,
Thoi glan CHUYEN (i ...t e
Muc dich, 1y do Chuy8n dit ......coovevveis e

......................................................................................................................................

i T6i xin cam doan chép hanh nghiém quy dinh cua Dang, phap luat cua Nha nudgce
vé quan hé, tiép xuc véi ngudi nude ngoai va chap hanh nghiém phép luét cua nude so tai.
Y KIEN CUA CAP UY NGUOI BAO CAO
(ghi r6 dong y hay khong dong y) (Ky, ghird ho tén)




