BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 20 /QP-MDPC Ha Noi, ngay 26 thang 3 nam 2021

QUYET PINH
V& viée ban hanh “Quy dinh Ché d§ 1am vi¢e d6i véi vién chirc gidng day”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC MO - PIA CHAT

Can ctr Lugt Lao dong ngay 18/6/2012; Ludt Gido duc ngay 1 4/6/2019; Ludt Gido duc
dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sva dsi, bé sung mét sé diéu ciua Ludt Gido duc dai hoc
19/11/2018;

Céin cir Nghi dinh s6 99/20] 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chmh phu quy dinh chi tiét
va hwéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Sira ddi, bé sung mot sé dieu cia Ludt Gido duc
Dai hoc,

Cdn cit Théong tw lién tich s6 07/2009/TTLT- BGDDT BNV ngay 15/4/2009 cua Bo
Gido duc va Ddo tao va Bo Noi vu hwéng dan thuc hién quyén tw chil, tw chiu trdch nhiém vé
thue hién nhiém vu, 16 chirc b may, bién ché déi véi don vi sw nghiép coéng ldp gido duc va
dao tao; :

Céin cir Thong tu s6 08/2016/TT-BGDPT ngay 28/3/2016 cua Bo Gido duc va Pao tao
quy dinh ché dé giam dinh mitc gio day cho gido vién, gidng vién lam cong tdc cong doan
khong chuyén tréch trong cdc co so gido duc cong ldp thuge hé théng gido duc quoc dan;

Can cir Thong tw 56 20/2020/TT-BGDPT ngay 27/7/2020 cua Bé Gido duc va Dao tao
quy dinh ché do lam viéc déi véi gidng vién;

Cén cir Thong tw s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26/10/2020 cua B Gido duc va Dao
tao quy dinh Quy dinh ma 6, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép, bé nhiém va xép lwong doi
v&i vién chike gidng day trong cdc co sé gido duc dai hoc cong ldp;

Céin cir Nghi quyét s6 05/NQ-HPT ngay 19/01/2021 ciia Hoi dong Truwong Truong Dai
hoc’ Mb6 - Pia chdt ban hanh Quy ché vé Té chitc va Hoat dong cua Truong Dai hoc Mo - Dia
chat; ‘ ’

Theo dé nghi ciia Truéng phong Pao tao Dai hoc, Trudng phong To chirc-Cdn bo,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh ché d¢ lam viée déi voi vién
churc giang day”.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ndm hoc 2020-2021. Cac quy dinh trude day trai
véi quy dinh nay déu bai bd.

Pidu 3. Céc ong (ba) Trudng phong Pao tao Dai hoc, Trudng phong T chirc - Cén
bd, Trudng cac don vi c6 lién quan va toan thé vién chuc giang day trong Nha trudong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noinhan:

- Dang ty, HDT ( dé bio co)

- Ban Giam hi¢u (dé p/hop chi dao);
- Nhu diéu 3; HUMG eOFFICE

- Luu: HCTH, DTDPH0s)

GS.TS Crin Ohunk Hzs



QUY PINH CHE PQ LAM VIEC POI VOI VIEN CHUC GIANG DAY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 210/QOP-MPC ngay 26/3/2021
cua Hiéu triwdng Trieong Pai hoc M6 - Pia chat)
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i vdi cac can bo, vién chic c6 cac chic danh nghé
nghiép sau: Giang vién tdp sy (GVTS); Giang vién (GV) (Hang III); Gidng vién chinh
(GVC) (Hang II); Giang vién cao cap (GVCC), Phé gido su (PGS) va Gido su (GS)
(Hang I); Sau day goi chung 1a Vién chuc giang day (VCGD) co hitu ctia Truong Pai hoc
Mo - Dia chit.

2. Quy dinh nay khong ap dung ddi véi giang vién thinh giang; cac nha khoa hoc,
chuyén gia trong va ngoai nudc duoc moi giang day tai Trudng Pai hoc M6 - Dia chat.

Piéu 2. Muc dich

1. Quy dinh nay 1am cin ctr dé Hiéu trudng phan cong, b tri, sir dung, tuyén dung,
nang cao chét lugng va hiéu qua lao dong d6i véi giang vién; kiém tra, tham dinh, danh gia
va bdi dudng giang vién; danh gia, xép loai giang vién hing nim va dam bao tinh cong
khai, cong béng, dan chu trong viéc thuc hién ché d6, chinh sach, quyén va nghia vu cia
giang vién.

2. La co s& ¢¢ VCGD xay dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa hoc va hoc

tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 3. Nhiém vu ciia cac chirc danh nghé nghiép thudc pham vi va déi twong
diéu chinh ciia quy dinh nay

1. Nhiém vy cua cac chic danh VCGD thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
40/2020/TT-BGDDT ngay 26/10/2020 cta B Gido duc va Pao tao quy dinh Quy dinh
ma sd, tiéu chuan chac danh nghé nghiép, bo nhiém va xép luong dbi vai vién chirc giang
day trong céc co so gido duc dai hoc cong lap.

2. Giang vién c0 chirc danh gido su, pho gido su thuc hién nhiém vu theo quy dinh
tai Quyét dinh s 37/2018/QD-TTg ngay 31 thang 8 nam 2018 ciia Thi twéng Chinh pha
ban hanh Quy dinh tiéu chuan, tha tuc xét cdng nhan dat tiéu chuan va bd nhiém chic
danh gido su, phé gido su; thu tuc xét huy bé cong nhan chic danh va mién nhiém chirc

danh gido su, pho gido su.



Chuong 11

QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY, NGHIEN
CUU KHOA HQC VA PHUC VU CONG PONG

Piéu 4. Thoi gian 1am viéc

1. Thoi gian 1am viéc cia VCGD thuc hién theo ché d6 mdi tuan lam viéc 40 gio
va duoc xac dinh theo nam hoc.

2. Téng quy thoi gian lam viéc cia VCGD trong mdt nam hoc dé thuc hién nhiém
vu giang day, nghién ctu khoa hoc, phuc vu cong déng va thuc hién cac nhiém vu
chuy&n mon khac trong nha trudng 1a 1760 gid sau khi trir s6 ngay nghi theo quy dinh.

Piéu 5. Gio' chuan, gio' quy doi va dinh mire gio chuin

1. Gio chuan giang day la don vi thoi gian quy ddi dé thuc hién mot cong viéc
tuong dwong cho mot tiét giang 1y thuyét truc tiép trén 16p hodc truc tuyén theo tin chi,
bao gém thoi gian lao dong can thiét trude, trong va sau tiét giang (1 tin chi twong Gmg
v6i 15 gio chuan). Mot tiét giang 1y thuyét 50 phut truc tiép trén 16p hodc giang day truc
tuyén cho 16p tir 20 dén 40 sinh vién duoc tinh bang 01 gid chuan.

2. Pinh murc gid chuan cho vién chirc giang day trong mot nim hoc:

a) Binh murc thoi gian lam viéc h:;ing nam duogc tinh theo tirng nhiém vu, dbi véi
mdi chirc danh giang vién. Tong gid chuin dinh mirc cua giang vién dugc xac dinh trén 3
loai nhiém vu: giang day (NV1); nghién ctru khoa hoc (NV2); phuc vu cong dong va thuc
hién cac nhiém vu chuyén mén khac, sau ddy goi chung 1a nhiém vu khac (NV3). Cu thé

nhu trong Bang 1.

Bang 1: Pinh muc gio chuan ddi véi VCGD (don vi: gio chuan/nam hoc).

Nhiém vu giang day Nhiém vu NCKH Nhiém vu khac
(NV1) (NV2) (NV3)
Thoi gian lam viéc Gio lam | Binh mic | Gio lam | Pinh mac | Gio lam Pinh
(1760 gio) viec | giochuan | viéc | giochuan | viéc | mac gio
hanh | giangday | hanh NCKH hanh chuan
chinh chinh chinh | quy d6i
Hang | GVCC.GS 810 270 800 280 150 50
I GVCC.PGS 810 270 750 240 200 67
GVCC.TS 810 270 750 240 200 67
Hang | GVC.TS 810 270 700 210 250 83
I GVC.ThS 810 270 650 180 300 100




GV.TS 810 270 650 180 300 100

Hang | GV.ThS 810 270 600 150 350 117

Il | Tro giang 405 135 500 100 855 285
GV tép su <405 <135 0 0 0 0

b) Quy d6i gio chuin cua cic nhiém vu ra gio lam viée dé tinh hoan thanh dinh
murc 1760 gid lam viéc hanh chinh trong nam hoc.
- 01 gi& chuan NV1 quy ddi twong dwong 03 gior lam viéc hanh chinh
- 01 gio chudn NV3 quy ddi tuong duong 03 gid lam viée hanh chinh
- 01 gio chuan NV2 tly theo hoc ham, hoc vi cia VCGD c6 mirc quy doi twong
duong gio 1am viéc hanh chinh nhu sau:

Churc danh, hoc ham hoc vi cua Gio chuan (NV2) | Gio lam viéc
GVCC.GS 01 2,857
GVCC.PGS, GVCC.TS 01 3,125
GVC.TS 01 3,333
GV.TS, GVC.ThS 01 3,611
GV.ThS 01 4,000
Tro giang 01 5,000

c) VCGD phai thyc hién gid chuan tryuc tiép trén 16p hodc giang day truc tuyén (giang
day 1y thuyét, thuc hanh, thi nghiém hodc ngoai thuc dia) it nhat bang 50% dinh mic gio
chuan giang day. Ngoai ra, VCGD phai thuc hién du dinh mitrc nghién ctru khoa hoc, phuc
vy cong dong va thuc hién céc nhiém vu chuyén mén khac méi duoc xem 1 hoan thanh
nhiém vu theo quy dinh.

d) VCGD trong thoi gian nghi huong tro cap bao hiém x& hoi, nghi theo cac quy
dinh cua Bo luat Lao dong hién hanh dugc mién giam dinh mc gio chuan giang day theo
ty 1€ twong (ng vai thoi gian nghi.

3. Quy ddi cdng viéc giang day ra gid chuan

a) Tuy theo quy mé 16p hoc, diéu kién lam viéc cu thé d6i v6i tiung 16p & timg

chuyén nganh va bac hoc khac nhau ma cac cong viéc giang day dugce quy doi chi tiét

nhu trong Bang 2.




Bang 2. Gio quy ddi cong tac giang day ra gio' chuan ( NV1)

TT Tén cdng viée, don vi tinh

Gio quy doi

NHIEM VU VA TINH VUOT GIO

CAC CONG VIEC bUGC QUY POI RA GIO CHUAN BE TINH HOAN THANH

Giang day 1y thuyét véi 16p ¢6 si sé 16n hon 40 sinh vién

15xTCx

[1+(SV-40)x0,005]

Giang day ly thuyét véi 16p tir 20 dén 40 sinh vién duoc

. . 2 15xTC

1 | tinh nhu 16p chuan

Giang day 1y thuyét véi nhimg l6p c6 si s6 nho hon 20

sinh vién, Hiéu truong quyét dinh trén co s& xem xét

ting trudng hop cu thé.
2 Hudng dan thi nghiém, thuc hanh 0,5%xSV
3 | Huong dan bai tap 16n (01 bai tdp 16n/mén hoc) 0,135xSV
4 | Hudng dan va cham d6 an mén hoc 0,5xSV
5 | Huong dan va danh gia két qua thyc tap trong phong 0,5xTCxSV
g | Huong dan va danh gia két qua thyc tdp ngoai troi 0.6xTCxSV
7 | Cham 1 bai thi két thuic mén hoc (2 ngudi cham) 0,1XSV
8 Nghiém thu thyc tap san xuat 0,3xSV
9 Nghiém thu thyc tap tot nghiép 0,6xSV
10 | Huong dan 1 d6 an tot nghiép dai hoc 15/ & 4n
11 | Phan bién 1 do an tot nghiép dai hoc 5/ dd 4n

12 | Huong dan 1 luan vin thac si

22,5/ luan van

13 | Nghiém thu tai liéu, giao dé tai 1 luan van thac si

2,5/ luan van

14 | Huong dan 1 luan én tién si

200/ luan an

b) Bdi v6i cac ndi dung & Muyc 1 trong Bang 2 néu:

- Cong vi¢c duoc thyuc hién & bac sau dai hoc thi gio quy ddi duoc nhan hé sb theo

tinh chit cong viée (K): Kic = 1,5;




- Cong viéc duogc thuc hién & chuong trinh tién tién thi gio quy ddi duoc nhan hé

s6 theo tinh chat cong viée (Kic) nhu sau:
+ Mbn giang day bang tiéng Viét, mén ngoai ngit 4p dung hé s6 Kic = 1,0;

+ Giang day chuyén moén (mén chuyén nganh trir mon hoc ngoai ngi) truc tiép

bang tiéng nudc ngoai duge ap dung hé s6 Kic = 2;

+ Tro giang cho cac giang vién ngudi nudc ngoai (ngdn ngir giang day bing tiéng
Anh hoic thtr tiéng khéc) tinh bang 30% x KLGD mén hoc.
¢) Cac ndi dung 6 Muc 1, 5, va 6 trong Bang 2 duoc nhan véi hé sb tuong ung doi

v6i cac diéu kién lao dong (Kak):

— Puoc thuc hién tai Ha Noi budi tdi (tir tiét tha 11 tro di): Kae = 1,1;

- Duogc thyc hién ¢ ngoai Ha Noi ban ngay: Kak = 1,1;

- Puoc thyc hién ¢ ngoai Ha Noi budi tbi (tir tiét thir 11 tro di): Kax = 1,15.
- Puogc thyc hién theo ké hoach ¢ hoc ky 3: Kax = 1,5

d) boi véi cac noi dung & Muc 2, 3, 4, 5 va 6 trong Bang 2, b mon c6 trach
nhiém chia nhém cho phu hop vé1 dac thu cua mén hoc dé dam bao chat lugng day va

hoc.

e) Cac ndi dung trong Bang 2, giang vién chi dugc tinh khdi luong khi mén hoc ¢6

trong chuong trinh, ké hoach dao tao cua Nha truong.

f) Gio quy d6i trong Bang 2 dugc tinh tron goi cho sd ngudi thyc hién. Néu duoc
thuc hién bdi 2 nguot ma trong Bang 2 khong c6 quy dinh dinh mirc cho timg nguoi thi
mdi ngudi duge tinh mot nira tong sé gio quy doi; néu co6 quy dinh rd chinh, phy thi

nguoi thuc hién chinh tinh hé $6 0,7; nguoi thuc hién phu tinh hé $6 0,3.

g) Can bd di huong dan thuc dia thuc tap mon hoc ngoai dia phan Ha Noi duoc
thanh toan cong tac phi theo Quy ché chi tiéu ndi bo. Mot can bo di phai hudng dan toi

thiéu 20 sinh vién, truong hop dic biét phai duoc Hiéu trudng duyét.
4. Quy ddi nhiém vy nghién ctru khoa hoc ra gio chuan

a) Vién chuc giang day phai danh it nhat 1/3 tong quy thoi gian lam viéc trong
nam (tuong duong 586 gio hanh chinh) dé thyc hién nhiém vy nghién cau khoa hoc.

b) Nghién ctru khoa hoc: bao gom cac hoat dong lién quan dén nghién ciru khoa
hoc va chuyén giao cdng nghé nhu viét bai bao khoa hoc, bdo cdo HNKH; chi nhiém,
tham gia dé tai, @& an NCKH, du 4&n CGCN; phan bién, hoi dong danh gia nghiém thu dé
tai d& &n NCKH; chu tri va tham gia to chiac cac HNKH. Chi tiét vé viéc quy doi gio
nghién ctru khoa hoc ra gid chuan thuc hién theo Quyét dinh s6 1171 QB/MBPC ngay 12
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thang 11 ndm 2020 caa Truong Dai hoc M6 - Dia chit ban hanh Quy dinh vé& Quan 1y
hoat dong khoa hoc va cong nghé.

5. Quy ddi cong viéc phuc vu cOng déng va thuc hién cac nhi€ém vu chuyén mon khac ra
gio chuan

a) Ngoai cong viéc giang day va nghién ctru khoa hoc, VCGD con phai thuc hién
cac nghia vu khac theo quy dinh dé 1a nhitng c6ng viéc hd trg truc tiép hoic gian tiép cho
cong tac dao tao va nghién ciru khoa hoc cua Nha truong, Khoa, Trung tdm thudc truong,
B6 mdn va phong thi nghiém.
Cu thé: Cong tac quan ly kiém nhiém; xay dung chuong trinh dao tao; hudng dan can bo
tap su; hoc tap bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén; xay dung dé tai, dy an; tham
gia cac hoi dong chuyén mén, nghiép vu; truc khoa, bo mén, phong thi nghiém; bao tri
bao dudng trang thiét bi phong thi nghiém; chuan bi thiét bi, dung cu, vat tu thi nghiém,
phuc vu dé tai; tham gia tu van tuyén sinh, tu van, gi6i thiéu viéc 1am; tham gia céc hoat
dong van hoa, thé duc thé thao .v.v.
Nhiém vu phuc vu cong ddng va thuc hién cac nhiém vu chuyén mdn khéac dugc chia lam
2 loai:

- Nhiém vu lién quan dén chuy&n mén (goi tat 1a nhiém vu 3A)

- Nhiém vu dong gop cho truong va don vi, phuc vu cong dong (goi tit 1a nhiém
vu 3B)

b) Chi tiét viéc quy ddi cdng viéc phuc vu cong ddng va thuc hién cac nhiém vu
chuyén mon khéc ra gio chuan dugc quy dinh tai Bang 3.

Bang 3. Nhom cong viéc phuc vu cong dong va thuc hién cac nhiém vu chuyén mén

khac (NV3)
TT Tén cong viée, don vi tinh Gio quy doi
A Nhom nhiém vu lién quan chuyén mon khac (goi tit 1a nhiém vu 3A)

-1000 gio lam viéc/ mot chuong trinh dao
Tham gia xdy dung chuong trinh | tao (Danh sach theo quyét dinh cua Hiéu

! dao tao mai truéng, phan chia gio theo dé nghi cia Hoi
dong)
-1000 gio lam viéc/ méot chuong trinh da dat
, Tham gia cong tac danh gia kiém | kiém dinh (Danh sach theo quyét dinh caa
dinh cac chuong trinh dao tao Hiéu truang, phan chi gio theo dé nghi cua Hoi
dong TDG)

, ) X . 100 gio lam viéc/ CB/ 1nam
3 | Tham gia huéng dan GV/CB tap su




Tham gia cOng tac giao vién chu

nhiém

50 gio lam viéc/ 01 16p/ nam hoc

T6 chirc budi bio cdo chuyén dé,
hoc thuat cho truong hodc don vi
(Cé xac nhan ctia Bon vi chu quan)

- Chu tri: 20 gio lam viéc cho don vi, 30 gio
lam viéc cho cép truong

- Thanh vién BTC: 10 gid lam viéc cip don
vi, 15 gio 1am viéc cip truong

Xay dung va tham gia nhom nghién
ciru manh/ du an quéc té, du an
qudc gia, tinh, thanh phé mang
danh nghia Nha truong (c6 hoat
dong thuc té duoc Nha truong, céc
t6 chizc Khoa hoc chimg nhan)

-50 gio lam viéc /du an/1 thanh vién

T6 chuc dan sinh vién di tham gia
cac cudc thi qudc gia, qudc té, céc
du &4n qudc gia, quéc té (khdng tinh
cudc thi Olympic, c&c noi dung thi
da dugc Quy dinh trong Quan ly
hoat dong KH&CN)

-50 gior 1am viéc cho cudc thi, dé tai trong
nudc

-100 gid 1am viéc cho cudc thi/ dé tai qudc
té

Néu dat céc giai chinh thic thi duoc tinh
thém 30% sé gio 1am viéc ( CO xac nhan
cua Ban t6 chic)

Chung chi chuyén mon, nghi¢p vu
phuc vu truc tiép hodc theo yéu ciu
cua vi tri cong viéc duong nhiém (
PP GDDbH, PP NCKH, QL giao
duc, QL hanh chinh, dam bao chat

luong)

-100 gio lam viéc/ ching chi

Chuang chi hd tro nang cao chat
luong va hiéu qua cbng viéc theo
dinh hudng cta Nha truong va cua
don vi ( Vi du: chieng chi ngoai ngi
IELTS, TOEFL, Aptis, Vin bang 2,
Tin hoc nang cao MOS, IC3,...)

-100 gio lam viéc/ chitng chi, vian bang
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Tham du cac hoi thao chuyén nganh

- 10 gio lam viéc/ hoi thao trong nudc
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dé ty boi dudng chuyén mén
(khong c6 bao cdo nhung co gidy
x4c nhan tham gia cua don vi t6
chuc)

- 15 gio 1am viéc/ hoi thao quéc té

Coi thi két thtic hoc phan (2 gio 1am
viéc / 40sv / ca thi 60 phat/ 1 can bo
coi thi)

- 2 gio 1am viéc/ phong thi c6 st s6 nho hon
hodc bang 40 sv/ ca thi 60 phat/ cho 01 cén
bo.

- 4 gio 1am viéc/ phong thi c6 si sb tir 41

11 . T .| @én 80 sv/ ca thi 60 phut/ cho 02 céan bo.
(S0 lugng sinh vién/thoi gian ca thi/ e . L
Lo , . - 6 gio lam viéc/ phong thi cd si so tur 81
so can b coi thi neu khac quy dinh | . i .
o o den 120 sv/ ca thi 60 phat/ cho 03 can bo.
trén thi tinh theo ti 1€ trong duong) ) o o .
(Danh sanh cé xac nhan cua Phong BBCL,
Bo moén, Khoa)
Coi thi, hoi thi chuan dau ra tin hoc, | - 2 gio lam viéc/ca thi/ 1 can bo; 4 gio 1am
12 | ngoai ngit, thi tuyén sinh dau vao | viéc/ mon thi tir 150 phat dén 180 phut
cac hé dao tao (Danh sach theo quyét dinh ciia Nha truong)
Viét bai, hodc di bdo cdo, tu van vé
linh vuc gido duc hodc chuyén . N . .
. ,_ . . - 20 gio lam viéc / bai trong nudc
nganh, dudi danh nghia truong DH ey
13 o . A ... | -50gio lam vigc/ bai quoc te
Mo- Dia chat (khong phai bai bao . ) .
o, N . N (C6 minh chang kem theo)
tai cac Ho6i nghi nghién ctu khoa
hoc)
Tham gia giang day phu dao dau
vao cac hé dao tao; lop tiéng anh
ting cuong; 16p chuan dau ra tin
hoc ngoai ngit; giang day céac I6p | Tinh theo sé gior 1am viéc cu thé (c6 danh
1 khong tinh khdi luwong, cac 1ép | séch va xac nhan cua Pon vi chu quan,
chuyén d6i hd tro sinh vién nam | Khoa, P.SPH, P.DTPH, Qb cia Nha
cudi hoan thanh chuong trinh khoa | truong)
hoc; tham gia Ban Thim dinh
Ngoai ngit tai Hoi déng GS/PGS
cip co 0.
" Tham gia bién soan bai giang | 100 gio/TC (Danh sach theo quyét dinh cua
E-learning Nha truong, Khoa xac nhan)
Tham gia Hoi dong baové 1d6an| .
16 2gio/thanh vién

t6t nghiép dai hoc




17

Tham gia Hoi dong bao vé 1 luan
van tbt nghiép thac si

CT, TK:6:PB:12:UV:4

18

Hoi dong cham 1 tiéu luan tong
quan hoic chuyén dé tién si

8gio/thanh vién

19

Tham gia Hoi dong bao vé 1 luan

an tién si cac cap

CT, TK:8:PB:20: UV :6

Bién soan dé cuong chi tiét 1 mén

20 | hoc (c6 DPiang ki, Quyét dinh nha | 40 gio 1am viéc
treong)
Chinh stra dé cuong chi tiét 1 mon
21 | hoc (c6 Piang ki, Quyét dinh nha | 5 gio lam viéc
treong)
Phan bién 01 gido trinh cac cap (co o
22 o L . 20 gio lam vigc/TC
Dang ki, Quyet dinh nha truong)
Ra 1 dé thi va dap an thi tot nghiép o
23 5 . 10 gio lam viéc
hodc tuyén sinh
24 | Ra 1 dé thi Olympic va dap an 10 gio 1am viéc
Bién soan gio trinh cap truong (co o
25 5 ) oo . 120 gio lam viéc/TC
Dang ki, Quyet dinh nha truong)
Bién soan gido trinh cap Nha xuat
26 | ban (c6 Piang ki, Quyét dinh nha | 180 gid 1am viéc/TC
treong)
Bién soan sach huéng dan (co Ding e
27 , . L 90 gio lam vigc/TC
ki, Quyét dinh nha truong)
B Nhom cong viée phue vu cong dong, phuc vu Nha trudong va don vi (goi tit 1a
nhi¢m vu 3B)
Tham gia: BCH Céng doan tir cap
28 | bo mén, BCH Chi doan, Trg ly van | - 30 gio lam viéc/nam
thé Khoa
Truc chuyén mén tai b mén/don vi | - 4 gio 1am viéc/ budi (4* 44 tuan =176 gio)
’9 (Mat tuan nhiéu nhat 1 budi, khéng | (danh sanh cd xac nhan thoi gian lam viéc
tinh cho 1anh dao c6 phu cap chic | caa:Bo mdn, Khoa)
vu tr 0,3 tro 1én)
30 Tham gia sinh hoat cap don vi- cap | - Tham gia day du 60 gio 1am viéc/ nim (co

truong (hoat dong thuong Xxuyén

xac nhan cua don vi)
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theo quy dinh hanh chinh cua
Truong hoac don vi: nhu hop cdng
tac thang, tuan, sinh hoat chi bg,
sinh hoat chuyén dé)

31

Tham gia cac hoat dong van thé my,
cac su kién cua Truong hoac don vi

- Tir 30 dén 60 gio 1am viéc do Cong doan
va Tro 1y van thé chdm diém — xac nhan

32

Kiém nhiém nhiéu chtc vu quan ly

- 120 gid 1am viéc/1 hé s6 trach nhiém/nam
(Tinh trén tong cac hé sb trach nhiém con
lai, sau khi trir di hé sé trach nhiém cao
nhat)

33

Ho tro Nha truong, don vi trong
cong tac Thanh tra, kiém tra, giai
quyét cac tranh chap, khiéu lai trong

Nha truong va don vi.

- P6i da 30 gio 1am viéc/nim hoic duoc Xac
dinh cu thé (s6 gio lam viéc) trong Quyét
dinh phé&n cong cua Nha truong va don vi
(c6 xac nhan cua don vi chu tri)

34

Ho tro Nha truong, don vi trong
cdng tac sinh vién - cuu sinh vién
va hudng nghiép, giao luu quang ba
hinh anh Nha truong ra ngoai xa hoi

- P6i da 30 gio 1am viéc/nim hoic duoc xac
dinh cu thé (s6 gio lam viéc) trong Quyét
dinh phé&n céng cua Nha truong va don vi
(c6 xac nhan cua don vi chu tri)

35

HO trg Nha truong, don vi trong
cong tac d6i ngoai (khdng thuoc
chuc nang nhiém vu cua vi tri
duong nhiém), hd tro/ tu van cho
cac don vi khac trong truong.

- Bdi da 30 gid 1am viée/ndm hodc duoc Xac
dinh cu thé (s6 gio 1am viéc) trong Quyét
dinh phan cong cta Nha truong va don vi.
(c6 xac nhan cua don vi chu tri)

36

HO trg Nha truong, don vi trong
cong tac tu van tuyén sinh dai hoc,
sau dai hoc, tu van gigi thiéu viéc
lam cho sinh vién.

- Puoc xac dinh cu thé (s6 gio lam viéc)
trong Quyét dinh phan céng cia Nha trudng
va don vi. (c6 x&c nhan phong QHCC&DN,
Khoa)

37

Tham gia to chirc, huéng dan, hoat
dong trong cac Cau lac bo, Hoi
khoa hoc... dugc nha truong thanh
lap c6 tinh hé thdng va pho bién
trong toan truong dwoc nhidu ngudi
tham gia.

- Tinh gio theo thoi gian thuc té (C6 danh
sach va duoc Ban chip hanh, Co quan cha
tri xac nhan)
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Tham gia t6 chic, huéng dan céc L o oo
T | - Tinh gio theo thoi gian thyc té (C6 danh
cudc thi, cac giai thi dau co tinh hé

38 A s . . sach va dugc Ban t6 chirc, Co quan chi tri
thong va pho bién trong toan truong | A
xac nhan)

duoc nhiéu ngudi tham gia.

Cac nhiém vu phat sinh khac khong
c6 trong danh muc do Hiéu trudng | - Tinh gio theo thoi gian thuc hién thuc té

39 .
quyet dinh va cac quy dinh hién hanh

Piéu 6. Pinh mic gio chuin giang day déi véi vién chire gidng day dwgce bo
nhiém hogc kiém nhiém cong tac quan |y dang, doan thé

1. VCGD duogc b nhiém chitc vu lanh dao hodc kiém nhiém cac cong tac quan ly,
cong tac dang, doan thé trong Trudng dugc mién giam dinh mirc gid chuan; dinh muc gio
chuan con lai duoc quy dinh trong Bang 4 duéi ddy (dinh mirc duoc tinh theo ty 18 % cua
gio chudn theo quy dinh nay va cac quy dinh khac lién quan; khoa GDQP gio mién giam
tinh theo Thong tu sé 15/2015/TTLT-BGD PT-BLDTBXH-BQP-BCA-BNV-BTC ngay
16 thang 7 nam 2015 ).

Bang 4: Dinh mirc gio chuan ddi vai cac chirc danh

Pinh
TT Giang vién giir chirc vu quan ly mirc
(%)
. Bi thu Pang uy Trudong, Chu tich Hoi dong Trudng, Hiéu trudng r
5 Pho Hiéu truéng 20

Trudng phong, Thu ki Hoi dong Truong, Giam doc Trung tam Thong tin
3 |- Thu vién, Giam ddc Trung tdm Dich vy, Giam déc trung tam Tin hoc-| 25
Ngoai ngir

Pho bi thu Pang iy Truong, Chii nhiém Uy ban Kiém tra Dang ty, Bi thu

Doan thanh nién Truong

4 | Pho Truong phong, Pho Giam doc Trung tm Théng tin - Thu vién, Pho | 30
Giam doc Trung tam Dich vu, Phé Giam dbc trung tdm Tin hoc- Ngoai
ngo

5 | Ph¢ Bi thu Doan thanh nién Truong 50
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Trudng khoa, Pho Trudng khoa va tuong duong

Truong khoa

Dbi v6i khoa c6 40 giang vién tré 60
Ién hodc c6 quy mo 800 nguoi hoc |— .
6 | o 1en Pho Truong khoa 20
, Truong khoa 20
D61 voi khoa co dudi 40 giang vién
hoac c6 quy mo dudi 800 nguoi hoc [Pho Trudng khoa 80
Chéanh Vin phong Pai dién, Chanh Vian phong Chuong trinh tién tién,
7 |Giam ddoc Trung tim phan tich, thi nghiém cong nghé cao, Truong phong | 70
thi nghiém cua Truong va tuong duong
Truéng cic ban Pang cua Pang uy, Phu trach Vin phong Pang uy, Uy
vién Ban thuong vu Dang uy Truong
8 | Chu tich Hoi sinh vién Truong 75
Phé Chanh Van phong Pai dién, Pho Chanh Van phong Chuong trinh tién
tién, Pho Giam dbc Trung tam phan tich, thi nghiém chat lugng cao
Phé Chu nhiém Uy ban Kiém tra Pang uy, Uy vién BCH Pang b
Truong, Thanh vién Hoi dong Trudng, Bi thu Pang uy Khoa
Chu tich Cong doan Truong
9 80
Truong bd mén, To truong To may Trac dia, Truong Xuong Co - Dién,
Giam doc Bao tang Pia chat.
Uy vién Uy ban kiém tra Dang ty, Pho Bi thu Pang uy Khoa, Bi thu chi
bd
Chu tich Hoi cuu chién binh, Truéng Ban Thanh tra nhan dan, Truong
10 |Ban nit cong Truong, Bi thu Lién chi doan Khoa, Tro 1y van thé Khoa, | 85
Phé Chu tich Cong doan Truong, Chu tich cong doan bo phan,
Phé Truong bo mén, C6 van hoc tap, Gido vién chia nhiém (cha nhiém 01
16p giam 5% dinh muc gio chuan)
Pho Bi thu chi b
11 90

Ph6 Truong Ban Thanh tra nhan dan, Pho Truéng Ban nir cong Truong,

Pho Chu tich Céng doan bd phéan.
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Giang vién 1am cong tac quoc phong, quan su khdng chuyén trach quy
12 |dinh tai Nghi dinh sé 168/2018/ND-CP ngay 28 thang 12 nam 2018 cua| 80
Chinh phu vé c6ng tac Quéc phong & Bo, nganh trung wong, dia phuong

2. Cac truong hop duge mién dinh mirc gid chuan khac duoc quy dinh tai bang 5 duéi

day.

Bang 5. Danh muc nhitng trudng hop dugce mién giam dinh mirc gid chuan

TT Cac trwong hop ap dung

VCGD dugc ctr di cong tac, di hoc tap trung lién tuc mdi dot tir 30 ngay tré 1én thi
ctr mdi 30 ngay dugc giam 10% dinh muc gio chuan ctia nam nhung téi da khdng
1 |quéa 100%. Néu trong 1 nam duoc cir di nhiéu dot lién tuc nhu trén thi cong don dé
tinh ty 1é mién giam twong tmg, s6 ngay 1é cudi cung nhiéu hon 15 dugc tinh tron
thanh 30 ngay.

VCGD phai tam nghi theo ché do BHXH do 6m dau, thai san hodc theo quyét
2 | dinh cta Truong mdi dot lién tuc tir 15 ngay trd 1én thi cir mdi 15 ngay duge mién
giam 5% dinh mitc gio chuan cua nam nhung téi da khéng qua 100%.

VCGD trong thoi gian thai san, chira bénh dai ngay dugc giam trir nhiém vu theo
ty 1é twong Gmg va&i thoi gian nghi huong trg cip bao hiém xa hoi. VCGD nit ¢6
con nho dugc giam trir nhiém vu theo ty 1€ twong g vai thoi gian lam viée duoc
giam trir theo B luat Lao dong hién hanh. Cu thé:

a) Nir c6 con < 36 thang duoc giam 10% dinh muc gid chuan.

b) Nit nghi sinh con duoc giam 50% dinh mic gid chuan trong nam hoc.

¢) Nit bi bénh phai diéu tri dai ngay (c6 xac nhan cta bénh vién va nam trong
danh myc bénh diéu tri dai ngdy theo Thong tu sb 34/2013/TT-BYT ngay
28/10/2013 ctia Bo Y té) nhung van tham gia cong tac dao tao thi duoc giam 50%
dinh muc gio chuan.,

VCGD dugc cir di hoc tap trung tir 1 nim trd 1én nhung van ddm duong nhiém vu
dugc phan cong duoc giam 50% dinh mic gio chuan.

Truong hop khong c6 di 10 thang lam viéc trong nim hoc can cir theo so thang
huong luong (nghi huu gitra nim hoc, di nudc ngoai, thoéi viéc hodc chuyén cong
tac,...) thi dinh mtrc khdi lugng cong viée duge xac dinh theo ti 18 s6 thang lam

viéc.

3. VCGD kiém nhiém nhiéu chirc vy thi 4p dung mirc gid' chuan thap nhat trong sb

cac chtrc vu kiém nhiém quy dinh tai Diéu 6 cua Quy dinh nay.
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Piéu 7. Quy doi ra gio chuin gidng day dé xép loai VCGD va tinh gio virgt dinh
mire

1. Nhitng thay ddi vé chic danh nghé nghi¢p, hé s6 luong, hoc vi, chitc vu phat
sinh trong nim hoc s& dugc dung 1am cin cir dé xac 1ap lai nghia vu va quyén loi cho

nam hoc d6 theo ty 1é thoi gian trudc va sau khi thay d6i trong ndm hoc (tinh theo thang).

2. Khéi lugng cong viéc cua VCGD trong mot bd mon duge cong ddn theo nim
hoc, ké tir ngay 1 thang 8 nam trudc dén ngay 31 thang 7 nam hién tai, dé danh gia mirc
dd hoan thanh nhiém vu va chat lugng cong tac cuia ca nhan, don vi va dé xép loai can bg,

vién chuc va chinh sach lién quan.

3. VCGD lam céng tac giang day, nghién ctru khoa hoc, phuc vu cong dong va
thuc hién cac nhiém vu chuy@n mén khac vuot dinh mic duoc hudng ché do lam viée
vuot dinh mirc theo quy dinh cta phap luat va cho phep bu gio nhu sau:

a) Néu giang vién khéng 1am du khdi luong NCKH thi c6 thé lay sé gio chuan
giang day bu cho du s6 gio NCKH chua hoan thanh theo nguyén tic 01 gio chuan giang
day bl cho 1,5 gio chuan NCKH. Khéi lwong gio lam NCKH vuot quy dinh khong duoc
tinh vao khéi luong vuot gio dé thanh toan.

b) Néu giang vién khong lam du sb gio phuc vu cong dong va thuc hién cac nhiém
vu chuyén mén khéc thi cé thé lay khdi luong gio giang day hoac gio nghién ciu khoa
hoc dé bu vao theo nguyén tac: 01 gio chuan giang day bang 1,5 gio chuan (NV3); 01 gio
chuan NCKH bang 01 gio chuan (NV3); (gid chuan NCKH nay dugc tinh tai diém: 4, 5
(Q1,Q2,Q3); 6 (Q1); Phy lyc 2, Quyét dinh s6 1171 QB/MPC ban hanh ngay 12 thang 11
nim 2020 Quy dinh vé Quan 1y hoat dong khoa hoc va cong ngh¢). Khéi luong gio phuc
vy cong dong va thuc hién cac nhiém vu chuy@n mén khéc vuot dinh mac khong dugc
tinh vao khéi luong vuot gid dé thanh toan ciing nhu xép loai vién chic; tuy nhién, cac
nhiém vu nay dugc xem xét tinh vao téng dinh mirc gio chuan giang day dé danh gia muc
hoan thanh nhiém vy trong nam d6i véi giang vién khong vuot dinh muc lao dong.

4. Sb gio giang day da thyc hién sau khi trir di dinh mic gio chuan s& 1a khéi
lugng tinh vuot gio. Khi tinh khéi lugng vuot gior s& 1ay nhitng phan khéi lugng c6 hé sb
phu cap giang day lép dong tir thap dén cao dé trir cho dinh muac gio chuan. Hé sé don
gia vuot gio duoc tinh theo chirc danh nghé nghiép, hoc ham, hoc vi (Keg) VA phu cap
giang day I6p dong nhu sau:
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Bang 6: Hé sb tinh don gia vuot gid (Ked) theo chirc danh nghé nghiép va hoc ham, hoc

VI.

, Ked
Hang chirc . X
N . . (Ap dung cho phan
TT danh nghe Hoc ham, hoc vi .
R KLGD vuogt gio
nghi¢p -
nghia vu)
GVCC.GS 1,50
1 Hang | GVCC.PGS 1,35
GVCC 1,30
GVC.PGS 1,30
2 Hang 11 GVC.TS 1,20
GVC, GVC.ThS 1,15
GV.TS 1,15
ThS, GV.ThS 1,00
3 Hang III . ; - S
Tro giang, tot nghiép trinh do 0.90
Pai hoc (trir khoa GDQP) ’
Bang 7: Hé s6 (Kpeia) phu cap 16p dong tinh cho don gia vuot gio
Kpcld
. Apd h
TT Loai hinh St s 16p hoc (Ap dung cho
phan KLGD vugt
gio’ nghia vu)
Tu 5-9 0,6
Tu 10-19 0,8
Gidne dav IV thuvd Tu 20 -39 1,0
I t
ang Gay VIYEL 320 59 12
muc 1, Bang 2
1 Tu 60 -79 1,4
Tur 80 -99 1,6
Tu 100 -119 1,8
Tur 120 -139 2,0
Trén 140 2,2
Cac myc: 2,3,4,5,6;
2 1,2
Bang 2
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5. Pdi v6i nhimg VCGD khong du dinh mire gio chuan theo quy dinh, Hiéu trudng
can ctr vao ké hoach cong tac cua ca nhan va diéu kién thuc té cia Nha truong dé xem xét
khi danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong nam hoc, xép loai thi dua va giai quyét cac
ché d¢, chinh sach lién quan.

Piéu 8. Quan ly VCGD

1. VCGD chiu su quan 1y truc tiép ctia Truéng bd mon va Truéng Khoa. Trudng
B6 mdn, Truéng Khoa chiu trach nhiém truéc Ban gidm hiéu vé viéc phan cong giang
vién phu trach giang day cac hoc phan.

2. VCGD, can bd quan 1y kiém nhiém lam nhiém vu gidng day & trong va ngoai
truong déu do Hiéu trudng nha trudng quyét dinh.

3. VCGD dang lam nhiém vu giang day chi dugc Hi€u trudng ctr di cong tac hoac
di bdi dudng chuyén mon, tham gia thyc hién dé tai, dy an ... khi va chi khi duge Khoa,
Bo mon truc tiép quan 1y sap xép dugc giang vién day thay (Phong Pdo tao Pai hoc diéu
chinh lich day). VCGD khong duogc bo gior theo thdi khoa biéu di xép.

4. VCGD day thay cho nguoi khac phai sip xép lich day khong anh hudng dén ké
hoach giang day ctia minh. Néu vi pham s& bi xir Iy nhu bo gio.

5. Dé bao dam quyén loi cia VCGD trong cong tac giang day, nghién ctru, ty ning
cao trinh d9, cac khoa, bd mon phai bé tri s6 gio day cho giang vién hop 1y, khong nhiéu
hon 01 1an s6 gio chuan dinh mac ddi v6i giang vién dang di hoc thac si, nghién ctu
sinh. Trudng hop dic biét bao cao Hiéu truong xem xét va quyét dinh.

6. Giang vién trong thoi gian tap su, thi viéc chi thuc hién tdi da 50% dinh muc
gio chuan giang day, déng thoi dugc mién giam nhiém vu nghién ciu khoa hoc dé danh
thoi gian tham gia du gio, tro giang va tham gia thuc tap, thuc té. Dbi v6i giang vién tap
su, dé dugc bd nhiém cac chirc danh nghé nghiép giang vién, ngudi tring tuyén phai thuc
hién thoi gian tap sy 12 thang. Céc khoa, bo mon phai c6 ké hoach cho giang vién tap su
di dy gio giang cua cac giang vién c6 kinh nghiém thudc linh vuc chuyén mon cua khoa.

Trong mdt nim hoc, giang vién tap su phai di du tbi thiéu 50 tiét day.

Dicu 9. Ké hoach héa khoi lwgng cong viéc cia gidng vién

1. Viéc ké hoach héa khéi luong cong viéc cia VCGD vao nim hoc tiép theo
duogc thue hién theo quy trinh sau:

a) Can ctr vao ké hoach dao tao nam hoc: Truong B mon, VCGD c6 trach nhiém
chuan bi ké hoach va ké khai dﬁy du khéi lugng cong viéc bao dam thuc hién cac nhiém
vu giang day, nghién ctru khoa hoc dé ndp cho Trudng khoa.

b) Truong khoa can ddi, didu chinh, tong hop khdi luong cong viéc chuyén moén
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cua cac giang vién trong khoa.

¢) Trudéng bd mon b trach nhiém phan cong khdi lugng coéng viée phu hop cho
mdi giang vién, sao cho sb gid vuot (néu ¢6) phai twong tng véi gio chudn dinh mire cua
ting nguoi. Ty 1& gid vuot ctia mdi ngudi phai twong Ung vai ty 1& gid vuot ciia bo mon;
khong dé mirc chénh 1éch gior vuot qua cao giita cac VCGD trong mot bo mén va tranh
don gio cho mot sé nguoi. Trudng hop dic biét Trudng bé mon va Truéng khoa phai bao
cdo Hiéu trudng dé duoc phé duyét trudce khi thue hién.

2. Khéi luong cong viée cia VCGD dugce tinh dé danh gida mic do hoan thanh
nhiém vu ctia ¢4 nhan va cua ca don vi. Trong do, nguoi dirng dau don vi c6 trach nhiém:

a) Cung cap day du thong tin vé khéi lwong phan cong cong viéc nghia vu, chit
luong thuc hién cbng viéc, thai do lam viéc cta cac ca nhan thuoc don vi minh quan ly,
lam co s¢ cho viéc danh gia thanh tich lam viéc va thudng vuot dinh muc lao dong.

b) Xac nhan khdi lugng thyc hién cong viéc phuc vu cong déng va cac nhiém vu
chuyén mén khac (NV3) cua VCGD trong don vi minh quan ly thong qua Trudng bo
mon, phong thi nghiém hodc cip twong tng va cac don vi khac 6 lién quan.

c) bam bao viéc danh gia thanh tich lam viéc ctia cac ca nhan trong don vi la:

khach quan, dang tiéu chi da duoc cong bd, dan chil, cong khai va trung thuec.
Pi¢u 10. Thoi han thuc hién cong viée trong nam hoc

1. Phong Pao tao Pai hoc chu tri phéi hop v6i1 cac don vi lién quan thiét ké cac
biéu miu ké khai khéi luong dé dam bao thdng nhat va lién thong trong qua trinh thuc
hién.

2. Trude ngdy 31 thang 7 hang nam, Khoa tong hop gid giang va cac ban sao gidy
t& lién quan téi viée mién giam gid chuan giang day ( néu c6) giri vé Phong Pao tao Pai
hoc.

3. Cac Khoa, phong Pao tao Pai hoc, phong Pao tao Sau dai hoc, phong Khoa hoc
Cong nghé, phong To chirc can bd chiu trach nhiém kiém tra va tinh khdi lugng giang day,
khoi luong nghién ciru khoa hoc ciila vién chitc giang day truéc khi chuyén Phong Ké hoach - Tai
chinh,

4. Tién vuot gio dinh mirc dugc thanh todn vao thdi diém sau khi xac dinh duoc
don gia vuot gio cua nam hoc vao thang 10 hang nam.

5. Nha truong can ctr ké hoach giang day mdi ky dé lam tam tng vuot gio (ky 1
trong thang 12, ky 2 trong thang 5).
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Chuwong I11: TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 11. Trach nhi¢m trudng cac don vi

Truong Phong, Ban, Trung tdm, Khoa c6 trach nhi¢ém chi dao cdc b mon va
tuong dwong cin ctr quy dinh nay dé c6 ké hoach phan cong, bd tri cong viéc dam bao

dang theo quy dinh.

DPiéu 12. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh ché do
lam viéc dbi voi vién chic giang day ban hanh theo Quyét dinh sd 779/QD-MPC ngay
14 thang 6 nim 2018 cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Mo - Pia chit va Quyét dinh sb
558/QD-MDC ngay 30 thang 6 nam 2020 cia Hiéu truong Trudng Pai hoc Mo - Pia chit
vé viéc stra doi bd sung Quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi vién chac giang day va Quy
dinh d4nh gia phan loai tap thé, c& nhan.

2. Nhitng noi dung khac c6 lién quan dén ché do viéc 1am cua vién chic giang day
khong dugc néu tai Quy dinh nay thi 4p dung theo cac quy dinh phap luat hién hanh.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 diém nao chua phu hop, can stra doi, b sung,
cac don vi, phan &nh vé Nha truong (qua Phong Pao tao Pai hoc) dé tong hop, bao céo
trinh Hiéu truang xem xét, quyét dinh./.
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